Pirkimo sąlygų priedas Nr.1

TECHNINĖ SPECIFIKACIJA


1. SĄVOKOS IR SUTRUMPINIMAI
0. Užsakovas – AB „Kelių priežiūra“
0.  Paslaugų teikėjas- ūkio subjektas – fizinis asmuo, privatusis juridinis asmuo, viešasis juridinis asmuo, kitos organizacijos ir jų padaliniai ar tokių asmenų grupė, su kuriuo Užsakovas sudaro Sutartį.
0. Sutartis – sudaroma tarp Paslaugų teikėjo ir Užsakovo dėl Pirkimo objekto.
0. Pirkimo objektas – Paslaugos

2. PIRKIMO OBJEKTAS IR APIMTYS 
2.1.   Pirkimo objekto pavadinimas: (PU-7886/21) Dokumentų tvarkymo ir archyvavimo paslaugos. 
Pirkimo objektas skaidomas į 4 pirkimo dalis pagal miestus: Vievis, Vilnius, Alytus, Tauragė.
[bookmark: _Hlk61598802][bookmark: _Hlk61605714]1 pirkimo dalis –dokumentų tvarkymo ir archyvavimo paslaugos (Kauno g. 14, Vievis);
2 pirkimo dalis - dokumentų tvarkymo ir archyvavimo paslaugos (Liepkalnio g. 81, Vilnius);
3 pirkimo dalis – dokumentų tvarkymo ir archyvavimo paslaugos (Santaikos g. 27, Alytus);
4 pirkimo dalis – dokumentų tvarkymo ir archyvavimo paslaugos (Laisvės g. 50, Tauragė).
2.2. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties vertė:
1 pirkimo dalis – 10 000  Eur be PVM;
2 pirkimo dalis – 5 000  Eur be PVM;
3 pirkimo dalis – 5 000 Eur be PVM.
4 pirkimo dalis – 5 000  Eur be PVM.
Paslaugos bus perkamos pagal Užsakovo poreikį. Užsakovas neįsipareigoja išpirkti visos sutarties sumos.
2.4. Pirkimo objekto apimtys:
- viename objekte archyvuojamų dokumentų orientacinis kiekis - ne mažiau kaip 1 000 bylų.

3. REIKALAVIMAI PIRKIMO OBJEKTUI 
3.1. Pirkimo objekto aprašymas ir detalizavimas
3.1.1. Archyvavimo paslaugos: 
3.1.1.1 Bylų sąrašo sudarymas/bylų numeravimas/antraštės užrašymas/bylų sudėjimas į dėžutes, dėžutės numeravimas
3.1.1.2 Dokumentų atrinkimas archyvavimui.
3.1.2. Dokumentai turi būti sutvarkyti vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytomis taisyklėmis. (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. įsakymas Nr. V-117 „Dėl dokumentų rengimo taisyklių patvirtinimo“.
3.1.3. Prekes, reikalingas Paslaugoms teikti, perka Paslaugų teikėjas.

4. SUTARTINIŲ ĮSIPAREIGOJIMŲ VYKDYMO TVARKA
4.1. Sutartinių įsipareigojimų vieta
4.1.1. Paslaugos teikiamos šiose vietose (arba Paslaugų teikėjo patalpose):
· Vievis (Kauno g. 14, Vievis),
· Vilnius (Liepkalnio g. 81, Vilnius),
· Alytus (Santaikos g. 27, Alytus);
· Tauragė (Laisvės g. 50, Tauragė).
4.1.2. Tiksli sutartinių įsipareigojimų vieta bus nurodoma atskirai, kiekvieno užsakymo metu.

4.2. Sutartinių įsipareigojimų vykdymo tvarka ir terminai
4.2.1. Paslaugos turi būti suteiktos ne vėliau kaip per 4 mėn. nuo užsakymo pateikimo dienos.
4.2.2. Sutarties galiojimo laikotarpis – 12 mėnesių nuo sutarties pasirašymo dienos.
4.2.3. Sutarties vykdymo tvarka:
· Paslaugos bus perkamos pagal atskirus Užsakovo pateiktus užsakymus Sutarties galiojimo metu. Tiekėjas turės teikti Paslaugą Techninių specifikacijų 4.1 p. nurodytais adresais (užsakyme bus nurodomas konkretus adresas)  Užsakovo darbo laiku;
· Užsakovas užsakymus teiks Paslaugų teikėjui elektroniniu paštu, nurodytu Sutartyje.
4.2.4. Per 5 darbo dienas nuo užsakymo pateikimo dienos Užsakovas Paslaugų teikėjui perduoda turimus dokumentus, kurie reikalingi Paslaugoms teikti.

4.3. Sutarties vykdymo metu pateikiama dokumentacija
4.3.1. Su sutvarkytomis ir/ar suarchyvuotomis bylomis pateikiamas bylų sąrašas Excel formate (pagal pridedamą pavyzdį), taip pat ir bylų perdavimo – priėmimo aktas su nurodytais bylų numeriais, kiekiais, metais ir antraštėmis.
Bylų sąrašas pildomas pagal žemiau pateiktą (Excel formate) lentelę:
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	Kelio Nr. 
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	Chronologinės 
ribos, m.
	Saugojimo terminas
	Dėžutės numeris
	Dokumentų (bylų) skaičius
	Pastabos

	1
	A5
	11,201-15,702
	Kaunas-Marijampolė-Suvalkai. Kelio Apstatymas kelio ženklais ir dangos nužymėjimas. Darbo projektas. Tomas 1
	1995
	iki perdavimo 
naujam turto
 valdytojui
	3
	1
	1 CD
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