Sutarties 1 priedas

RENGINIO ORGANIZAVIMO PASLAUGU
TECHNINE SPECIFIKACIJA

l. IVADINE INFORMACIJA

1.1. Ekonomikos ir inovacijy ministerija (toliau — Uzsakovas) ketina jsigyti Bendradarbiavimo renginio
organizavimo paslaugas (toliau — Renginys, Paslaugos).

1.2. Sio pirkimo tikslas — organizuoti Bendradarbiavimo renginj ir pagal Uzsakovo pateikta informacija.

1.3. Renginio data — 2022 m. lapkri¢io mén.. Numatoma renginio trukmé — 3 valandos. Tiksli data ir
laikas bus derinama su laiméjusiu Tiekéju.

1.4. Dalyviai — preliminarus skai¢ius 120 asmeny/sveéiy. Sis skai¢ius gali svyruoti apie 20 proc..

1.5. Uzsakovas Paslaugas jsigis pagal faktinj poreikj ir paslaugy teikimo samatg faktinéms islaidoms uz
paslaugas, nurodytas sios techninés specifikacijos 3.2. — 3.4. punktuose, bei grafikg ir jame nurodytus terminus.
Uzsakovas nejsipareigoja nupirkti viso paslaugy kiekio ar paslaugy uz visg pirkimui numatytg suma.

1. PERKAMU PASLAUGU APRASYMAS, VIETA IR TERMINAI

2.1.  Pirkimo objektas j dalis neskaidomas. Sutarties vykdymo iSlaidy atlyginimui (uZ Sios
techninés specifikacijos 3.2-3.4 papunkdiuose nurodytas paslaugas) numatoma skirti 17355,37 EUR be
PVM.

2.2. Paslaugy aprasymas: tickéjas suteikia Sias su Renginio organizavimu susijusias paslaugas:

2.2.1. Renginio programos/ scenarijaus / formato parengima ir jgyvendinima;

2.2.2. Renginiui organizuoti reikalingos erdvés nuomg, jrengimg, apipavidalinimg ir techninj
apripinimg;

2.2.3. Maitinimo ir aptarnavimo paslaugy Renginio dalyviams organizavima;

2.2.4. Pagal Uzsakovo poreikj — dekoravimo paslaugas;

2.2.5. Kitas su Renginio organizavimu susijusias paslaugas.

2.3. Paslaugy suteikimo vieta — Vilnius. Konkreti Renginio vieta derinama su Tiekéju Grafike
nurodytais terminais.

2.4, Paslaugy teikimo terminai — Paslaugos turi biiti suteiktos iki gruodzio 1 d..

1. REIKALAVIMAI PERKAMOMS PASLAUGOMS

3.1. Reikalavimai Renginio programai/scenarijui, komunikacijai ir organizavimui.

3.1.1. Tiekéjas turi pasiiilyti Renginio formatg bei pateikti jy pagrindima su sprendimy argumentais;

3.1.2. Parengti inovatyvy Renginio scenarijy/ programa nurodant konkrety veikly, jvykiy iSdéstyma
laike;

3.1.3. Pasiiilyti originalig ir inovatyvig Renginio pramogineg dalj, pavyzdziui, pasirodyma, planuojama
preliminari trukmé 35 min.;

3.1.3. Paskirti atsakingg asmenj, j kurj biity galima kreiptis Renginio metu iskilus problemoms dél
naudojamy patalpy, jrangos ar kt. teikiamy organizavimo paslaugy visg Renginio laikotarpj;

3.1.4. Uztikrinti Renginio programos rezistira, koordinavimg ir techninj-organizacinj aptarnavimg (pvz.,
asistenty darbg);

3.1.5. Uztikrinti ne maziau kaip trijy Renginio vedéjy — moderatoriy, i§ kuriy Uzsakovas i$sirinks viena,
paieska, isrinkto vedéjo — moderatoriaus supazindinimg su scenarijumi/programa ir paruo§ima Renginio
programai;

3.1.6. Uztikrinti Renginio programai reikalingy priemoniy/inventoriaus paieska, Vizualiuosius
kiirybinius sprendimus, jy uzsakyma/ nuomg;

3.1.7. Pateikti detalizuota Renginio apipavidalinima (pagal poreikj dekoracijos, LED ekranai, ir pan.).

3.2. Reikalavimai Renginio erdvés nuomai, jrengimui, apipavidalinimui ir techniniam
aprupinimui, Renginio vedéjui — moderatoriui.

3.2.1. Tiekéjas turi uztikrinti Renginio vietos, patalpy paieska bei uzsakyma (nuoma);

3.2.2. Renginio vieta turi talpinti ne maziau nei 120 sveciy;

3.2.3. Pastatas, kuriame bus siiloma Renginio erdvé, turi biti pritaikytas nejgaliesiems dalyviams;



3.2.4. Tiekéjas turi pasitlyti ne maziau kaip 3 (tris) Renginio vietas, i§ kuriy Uzsakovas i8sirinks viena,
ir, suderinus su Uzsakovu, iSnuomoti Renginiui reikalingg konferencijy salg¢ arba Renginiui organizuoti
tinkama erdve, esanéig ne toliau nei 2 (du) km nuo Vilniaus centro, turin¢ig visa biiting infrastruktirg, jskaitant
patogy privaziavimg bei parkavimosi vietas. Vieta turi biiti laisva Renginiui numatytg dieng;

3.2.5. Renginio vietoje turi buti visa Renginiui reikalinga jranga (scena/pakyla, aptarnaujantis
personalas), tinkamai paruostos erdvés Renginio veikloms, uztikrintas visos reikalingos organizacinés jrangos
tinkamas veikimas; pagal poreikj turi biti pasirlipinta Renginio vietos dekoracijomis (t. y. foto sienelé,
specialus apSvietimas, Renginio vizualinés uzsklandos ar kt.);

3.2.6. Tiekéjas turi uztikrinti Renginio techninio aptarnavimo (pvz., jgarsinimo su ne maziau nei 2
(dviem) mikrofonais, neSiojamo arba plansetinio kompiuterio, interneto, ekrano/projektoriaus, aps$vietimo,
scenos/pakylos jrengimo, prezentavimo priemoniy ir kt.) paslaugy paieska ir uzsakyma,

3.2.7. Renginio jgarsinimas turi buti pritaikytas kokybiskam Renginio programos pateikimui,
pakankamas Renginio vietai, garso sistema privalo bati tvarkinga ir gerai veikianti;

3.2.8. Tiekéjas turi uztikrinti tinkamai veikiantj ir laisvai prieinama interneto rysj viso Renginio metu;

3.2.9. Renginio erdvé turi biiti apipavidalinta pagal i§ anksto parengtg ir su Uzsakovu suderintg
scenarijy;

3.2.10. Renginio patalpos/ erdvé turi bati visiskai parengta naudoti likus ne maziau nei 1 val. iki
Renginio pradzios;

3.2.11. Viso Renginio metu turi buti uztikrinta optimali patalpy temperatiira bei védinimas, ap$vietimas,
erdvés paruosimas prie§ Renginj, tvarkymas viso Renginio metu bei vietos sutvarkymas po Renginio.

3.2.12. Reikalui esant (priklausomai nuo Renginio pastato/ erdvés vietos) aiskiai matomoje vietoje turi
biti sudétos nuorodos j Renginj;

3.2.13. Uztikrinti iSrinktas Renginio vedéjas — moderatorius turi turéti ne maziau kaip 5 mety renginiy
vedimo patirtj, vadovautis tarnybinio etiketo ir protokolo (oficialaus mandagaus bendravimo ir paprociy
visuma) reikalavimais ir iSmanyti verslo ir ekonomikos temas. Moderatoriaus darbo uzmokestis bus
apmokamas pagal saskaitg faktirg i§ Sutarties vykdymo islaidy atlyginimui numatytos sumos.

3.3. Reikalavimai maitinimo ir aptarnavimo paslaugy Renginio dalyviams organizavimui.

3.3.1. Tiekéjas uztikrina Renginio dalyviy maitinimo organizavima ir uzsakyma. Maitinimo tipas —
furSetas. Maitinimo ir aptarnavimo paslaugos apima dalyviy maitinimo zonos parengima, dekoravima, maisto
paruo$img, maisto ir gérimy pateikima, Renginio dalyviy aptarnavima;

3.3.2. Tiekéjas privalo likus 1 valandai iki Renginio pradzios paruosti Uzsakovo patvirtinta patiekaly
meniu numatomam dalyviy skaiciui, bei uztikrinti, jog dalyviams skirtas maistas buty patogiai (prieinamai)
patiektas pagal planuojama Renginio formata;

3.3.3. Pagal poreikj sudaryti ir su Uzsakovu suderinti Maitinimo tiekimo darbotvarke (patiekalai, kava,
gaivieji gérimai ir pan. atsizvelgiant | Uzsakovo pateiktg informacija apie Renginj, dalyvius ir kt.);

3.3.4. Renginio metu dalyviams uztikrinami furSeto patiekalai (tarp jy — vegetariski ir (ar) veganisky),
nenutriikstamai patiekiama kava, arbata, vanduo, uzkandziai, kuriy kiekj tiekéjas turi jvertinti savo nuoziiira,
jvertindamas suderinta dalyviy/sveciy skaiciy;

3.3.5. Organizuojant maitinimg turi biiti uZtikrintas optimalus maisto iSdavimo greitis, atsizvelgiant j
Renginio dalyviy skaiciy;

3.3.6. | maitinimo paslaugy kaing turi biiti jskaiCiuotos transportavimo, aptarnavimo bei visos kitos su
maitinimo paslaugomis susijusios i$laidos, tame tarpe ir reikiamas indy, jrankiy, staltiesiy, servetéliy, staly,
kédziy, tiek ties maisto i8davimu, tiek ir ties valgymui numatytomis erdvémis, kity Siai paslaugai teikti
reikalingy daikty kiekis, turi biiti pasirtipinta visa maitinimo paslaugoms teikti biitina jranga;

3.3.7. Teikiamy maitinimo paslaugy kokybé turi atitikti higienos normy ir kity maisto tvarkyma
reglamentuojanciy Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimus.

3.4. Reikalavimai dekoravimo paslaugoms.
34.1. Pagal Uzsakovo poreikj (jeigu toks bus) Tiekéjas uztikrina patalpy apipavidalinimo (pvz.:
dekoracijy, rekvizito, inventoriaus) gamybos arba nuomos uzsakyma.

3.5. Reikalavimai kitoms organizavimo paslaugoms.
3.5.1. Tiekéjas uztikrina Renginio asistenty (dalyviy pasitikimag, nukreipima, koordinavimg Renginio
pramoginés programos metu ir t.t.) organizavima ir uzsakymga. Dél galutinio asistenty skaic¢iaus sprendzia pats



Tiekéjas, taciau privalo uztikrinti kokybiska paslaugy vykdyma; Tiekéjas uztikrina, kad uz Renginj atsakingas
personalas bty apsirenges oficialiai ir tvarkingai, su dalyviais bendrauty paslaugiai ir geranoriskai,

3.5.2. Tiekéjas uztikrina Renginiui reikalingy priemoniy pakrovimo, pervezimo, iSkrovimo, pernesimo,
uznesimo, montavimo ir kt. paslaugy organizavimg ir uzsakyma;

3.5.3. Tiekéjas uztikrina visas saugumo reikalavimus susijusius su Covid-19 pandemijos valdymo
priemonémis (jeigu bus galiojantys tokie reikalavimai), taip pat atitikti keliamus reikalavimus pagal tuo metu
galiojancius teisés aktus;

3.5.4. Tiekéjas savo nuozitira uZtikrina visas Kitas Renginiui jgyvendinti biitinas paslaugas;

3.5.5. Tiek¢jas privalo numatyti visas papildomas veiklas ir i§laidas, kurios reikalingos kokybiskam
paslaugy suteikimui.

3.6. Kitos paslaugos bei reikalavimai.

3.6.1. Tiekéjas vykdo visy su Renginio organizavimu susijusiy priemoniy paieska, uzsakyma, Renginio
organizavimo bei vykdymo koordinavimg, Renginio organizavimo paslaugy ir susijusiy priemoniy kokybés
kontrole, administravimg ir dokumentacijos tvarkyma;

3.6.2. Visos Tiekéjo islaidos, susijusios Su Renginio organizavimo paslaugy suteikimu turi bati
iskaiciuotos j fiksuotg Renginio organizavimo paslaugy kaing.

3.7. Paslaugy uzsakymo vykdymo tvarka ir terminai.

3.7.1. Tiekéjas ne véliau kaip per 10 (desimt) darbo dieny nuo Sutarties pasiraSsymo Uzsakovui turi
pateikti Renginio organizavimo paslaugy sgmata, kurioje biity nurodyti visi su Renginio jgyvendinimu susije¢
Tiekéjo kastai ir su Renginio vykdymu tiesiogiai susijusios Tiekéjo iSlaidos Tre¢iosioms Salims (paslaugos,
prekés bei jy kainos);

3.7.2. Uzsakovas jsipareigoja per 2 (dvi) darbo dienas nuo Renginio organizavimo paslaugy sgmatos
pateikimo pateikti savo pastabas arba patvirtinti samata. Tiekéjas jsipareigoja atsizvelgti | pastabas ir visus
tolimesnius sgmatos derinimo darbus vykdyti nedelsiant, kad Renginio organizavimo paslaugos bty suteiktos
laiku;

3.7.3. Tiekéjas ne véliau kaip per 15 (penkiolika) darbo dieny nuo Sutarties pasiraS§ymo Uzsakovui
turi pateikti Renginio organizavimo paslaugy teikimo grafika su Renginio organizavimo paslaugy detalizacija
(terminais ir priemonémis). Sis grafikas gali bati kei¢iamas tik rasytiniu Saliy susitarimu;

3.7.4. Paslaugy ivykdymui reikalingy prekiy ar paslaugy jsigijimo islaidos i§ Treciyjy Saliy Tiekéjui
bus kompensuojamos tik pagal Saliy preliminariai suderintg Paslaugy atlikimo samatg, jvertinus faktines
i8laidas ir Tiekéjui pateikus PVM sgskaity faktiiry kopijas uz faktiskai jsigytas prekes ar paslaugas i$ Treciyjy
Saliy (Sutarties vykdymo islaidy atlyginimas);

3.7.5. Paslaugos laikomos tinkamai suteiktomis, kai yra jvykdytos Sios sglygos:

3.7.5.1. Paslaugos yra laiku ir kokybiskai (turiniu ir forma) jvykdytos Sutartyje nustatytomis
salygomis ir tvarka;

3.7.5.2. Tiekéjas pateikia Uzsakovui PVM saskaitas fakttras pagal suderintg Paslaugy samata;

3.7.5.3. Salys aitkiai susitaria, kad jeigu Paslaugy triikumy pasalinti nejmanoma ar Paslaugos
nesuteiktos su tiekéjo suderinta dieng dél Tiekéjo ar jo pasamdyty treCiyjy Saliy kaltés, uz Sias Paslaugas
Uzsakovui nemoka;

3.7.5.4. Sutiekéju atsiskaitoma po tinkamai suteikty Paslaugy (uz jvykusj Renginj) pagal pateiktg ir
suderinta PVM saskaitg fakttira per 30 kalendoriniy dieny.

4, MINIMALUS APLINKOS APSAUGOS KRITERIJAI

4.1. Renginyje naudojamas popierius, rastinés prekés turi atitikti minimalius aplinkos apsaugos
kriterijus nurodytus Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2011 m. birzelio 28 d. jsakyme Nr. D1-58 ,,Dél
Produkty, kuriy vieSiesiems pirkimams taikytini aplinkos apsaugos kriterijai, sarasy, Aplinkos apsaugos
kriterijy ir Aplinkos apsaugos kriterijy, kuriuos perkanciosios organizacijos turi taikyti pirkdamos prekes,
paslaugas ar darbus, taikymo tvarkos apraSo patvirtinimo®.

4.2. Atliekos turi biti rtsiuojamos jy susidarymo vietoje.

4.3. Atitiktj reikalavimams jrodantys dokumentai: (4.1-4.2 papunkciams) tiekéjo deklaracija arba kiti
lygiaverciai jrodymai.




