TECHNINE SPECIFIKACIJA

V§] ,Klaipéda ID“ - tai daugiafunkcinis paslaugy centras verslui, investuotojams ir talentams.
Agentira siekia uztikrinti, kad Klaipédos investiciné aplinka atitikty modernaus verslo poreikius, auginti
miesto ekonomikos strategijoje numatytos prioritetines kryptis, vieSinti miesto investicinj patrauklumg bei
sudaryti salygas Klaipédoje dirbti ir gyventi aukS&iausio lygio specialistams.

Agentira valdo Siuolaikiniy scenos meny ir kirybiSky versly inkubatoriy ,Kultdros fabrikg“, kuriame
sékmingai derinamos meno ir verslo iniciatyvos.

.Kultlros fabriko daugiafunkcése erdvése vyksta jvairiausi kultriniai ir verslumo renginiai: teatro ir
Sokio spektakliai, festivaliai, konferencijos, edukaciniai seminarai, kino ir mados renginiai. Taip pat teikiamos
jvairaus dydzio erdviy nuomos ir renginiy organizavimo paslaugos jmonéms bei rezidentams.

Perkamos paslaugos:
1. Buhalterijos paslaugos
2. Taikoma fiksuoto jkainio kainodaros taisyklé.

Esminés paslaugy charakteristikos:

Pagrindinis paslaugy pirkimo tikslas — uZztikrinti, kad jstaigos buhalteriné apskaita buty tvarkoma
atsakingai, atidziai, profesionaliai, atitikty teisés aktams keliamus reikalavimus bei apskaitos standartus ir
Perkandiosios organizacijos interesus.

Buhalterinés apskaitos paslaugas sudaro:

1. Pirkimy ir pardavimy buhalteriné apskaita, buhalterinés apskaitos registrai pagal jmonéje
patvirtintg tvarkg B1.It apskaitos programoje;

2. Buhalterinés apskaitos tvarkymas pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standarto (VSAFAS) reikalavimus;

3. Pinigy gavimo ir mokéjimy buhalteriné apskaita; skoly administravimas; skolininky apskaita;

4. Bankiniy operacijy formavimas, vykdymas ir apskaita;

5. Banko saskaity pagal konkretaus Perkanciosios organizacijos jgyvendinamo projekto reikalavimus
administravimas, jplauky-islaidy registras;

6. Agentaros ilgalaikio turto, trumpalaikio turto, panaudos turto apskaita;

7. Nebalansiniy sgskaity apskaita;

8. Darbo uzmokescio bei mokescCiy apskaita;

9. Kuro apskaita;

10. Komandiruo€iy apskaita;

11. Metiniy finansinés atskaitomybés ataskaity pateikimas Perkancgiajai organizacijai ir atitinkamoms
valstybés institucijoms, kaip Sodra, VMI ir pan. pagal institucijy formas ir pateikimo terminus ir Perkanciosios
organizacijos atstovavimas jose;

12. Finansiniy atsaskaity suvedimas | VieS3ojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
sistemg (VSAKIS);

13. BiudzZeto plano parengimas ir atnaujinimas strateginiam veiklos planui;

14. Pirkimo ir pardavimo PVM s3gskaity faktiry registravimas pagal galiojanCius teisés aktus;

15. Biliety pardavimo — kasos apskaita (tiketa.It sistemoje);

16. Reguliarus analitinés informacijos teikimas Uzsakovui pagal pajamy ir iSlaidy rasis, atskirus
projektus, Perkanciosios organizacijos padalinius, skolininkus ir pan.;

17. Ketvirtiniy finansinés atskaitomybés ataskaity, jskaitant darbo uzmokescio vidurkio ir pokycio
paskaiCiavimus, parengimas ir pateikimas Klaipédos m. savivaldybés administracijai;

18. Perkanciosios organizacijos jgyvendinamy projekty apskaita ir finansiniy ataskaity parengimas
pagal atitinkamy projekty reikalavimus, formas ir terminus (daZniausiai 2 kartus metuose);

19. Duomeny teikimas nepriklausomam auditoriui;



20. Finansiniy dokumenty originaly/kopijy kaupimas ir e-kopijy talpinimas elektroninéje
Perkanciosios organizacijos dokumenty bazéje (Siuo metu OneDrive ir programoje Podio);

21. Atlikty mokéjimy, atlikty viesyjy pirkimy finansiniy dokumenty tikrinimas bei atlikty finansiniy
operacijy registravimas dokumenty platformoje Podio;

22. Konsultacijy teikimas Perkanciajai organizacijai buhalterinés apskaitos klausimais, susijusiais
vykdoma veikla bei reguliarus konsultacijy teikimas Tiekéjo biure Bangy g.5A ir Sauliy g. 32-5, Klaipédoje 1
kartg per ménes;.

Buhalterinés apskaitos paslaugos turi bati teikiamos laikantis aukS&iausiy verslo etikos ir apskaitos
kokybés standarty, vadovaujantis Buhalterinés apskaitos jstatymu, verslo apskaitos standartais bei kitais
teisés aktais, reglamentuojandiais iy Paslaugy teikimg Perkanciajai organizacijai.

Perkanciosios organizacijos gaunamos pajamos: komercinés ir kompensuojamos. Kompensuojamos
pajamos (sgnaudos) priskiiamos finansuojamiems projektams, komercinés pajamos (sgnaudos)
priskiriamos atskiroms (~60) paslaugy riasiy grupéms. Dalis perkanciosios organizacijos veikly gauna
biudzetinj finansavimg, todél Sioms veikloms taikomi biudzZetinés jstaigos buhalterinés apskaitos tvarkymo
principai. Jstaiga taip pat jgyvendina ES finansuojamus projektus. Tiekéjas turi jvertinti maziausiai dviejy (2)
Interreg programos projekto apskaitg ir keliy nacionalinio lygmens trumpalaikiy projekty apskaitos
paslaugas.

Tiekéjas turi paskirti atsakingg darbuotojg nuolatiniam bendravimui ir kontaktavimui su Perkancigja
organizacija.

Atsakymai j Perkandiosios organizacijos paklausimus turi bati pateikti per 1 darbo dieng arba
pateikta informacija, kada atsakymas j uzklausima bus pateiktas, jei klausimas reikalauja gilesnio tyrimo.

Paslaugy teikéjas priziari, kad Perkandiosios organizacijos veikla atitikty Finansy kontrolés
taisyklése, Apskaitos politikoje bei kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus. Jeigu pastebéti Ukiniy

operacijy vykdymo ir jforminimo trikumai, Paslaugy teikéjas turi pranesti Perkandiajai organizacijai.

Perkanciosios organizacijos paslaugy apimtj pagrindzianti informacija apie jstaigg bei operacijas:

- Padaliniai — 3 (Ekonominés plétros padalinys, kirybinis inkubatorius ,Kultiros fabrikas®); nuo 2023
m. sausio mén. naujas padalinys International House Klaipéda.

- Darbuotojy skaiCius — 12 (nuo 2023 m. planuojamas darbuotojy skai€iy augimas iki 6);

- Praktikanty skaicius per metus svyruoja 2-5;

- Finansiniy mety pradZia ir pabaiga — sausio 01 d. ir gruodzio 31 d;

- Gaunamos pirkimy sgskaitos (vidutiniSkai per mén.) — 150;

- |8ra8omos pardavimy sgskaitos (vidutiniS8kai per ménesj) — apie 55;

- Kasos dokumentai — iki 300 per metus;

- Bankiniai pavedimai — apie 80 per ménes;;

- Transporto priemoniy — 3 automobiliai eksploatuojami pagal panaudg;

- Orientacinés teikiamos ataskaitos per metus prie privalomy finansinés atsakaitomybés ataskaity
rinkiniy: 2 vnt. veiklos rezultaty ataskaitos; 2 vnt. strateginio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos;
2-3 vnt. ES jgyvendinamy projekty ataskaitos; 1 vnt. biudzeto plany rinkinys (pagal padalinius ir
bendrai). Teikiamy ataskaity kiekis per metus gali kKisti priklausomai nuo Klaipédos miesto
savivaldybés pareikalavimo ar dalyvavimo ES ar kity institucijy finansuojamuose projektuose.

Sio pirkimo metu bus sudaroma sutartis tam tikrai pinigy sumai nefiksuojant jsigyjamo objekto kiekiy ar
jsigyjamo objekto kiekiy santykio. Sutarties jgyvendinimo metu Perkancioji organizacija objektg pirks pagal
poreikj kol bus iSnaudota maksimali pirkimui skirta 165y suma. Tiekéjas pateikdamas pasidlyma prisiima
neispirkimo rizika.

Perkamy paslaugy apimtis / kiekis:
Buhalterijos paslaugy teikimo pradzia 2022 m. spalio 1 d.
Buhalterijos paslaugas Perkancioji organizacija numato pirkti i§ Tiekéjo ne ilgiau kaip 7 mén.



