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KONFERENCIJOS ORGANIZAVIMO PASLAUGŲ TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

1. PIRKIMO APIBŪDINIMAS

1.1. Pirkimo objektas – konferencijos, finansuojamos iš 2014-2021 m. Norvegijos finansinio mechanizmo paramos projekto „Teisingumo grandinės darbo kokybės gerinimas ir kompetencijų stiprinimas, siekiant apsaugoti smurto šeimoje ir dėl lyties aukas“ lėšų, organizavimas.
1.2. Preliminari konferencijos data – 2024 m. balandžio 9 d. Nacionalinės teismų administracijos (toliau – Perkančioji organizacija, Paslaugų gavėjas, Užsakovas) sprendimu data gali keistis, tačiau konferencija turi būti suorganizuota ne vėliau kaip iki 2024 m. balandžio 30 d.

2. PERKAMŲ PASLAUGŲ APRAŠYMAS

2.1. Maksimalus dalyvių skaičius konferencijoje – 50 (penkiasdešimt) asmenų.
2.2. Paslaugų teikėjas turi pasirūpinti moderniomis, gerai apšviestomis patalpomis (ne mažiau kaip 120 kv. m.), kuriose turi būti maksimaliai 50 sėdimųjų vietų sodinant teatru. Patalpos turi būti įsikūrusios Kauno miesto centre, t. y. nutolusios ne daugiau kaip 3 km spinduliu nuo Laisvės alėjos. Patalpų vieta turi būti suderinta su Paslaugų gavėju.
2.3. Patalpose turi būti visa reikiama konferencijai vesti įranga: vaizdo medžiagai skirtas projektorius, kompiuteris, visiems dalyviams gerai matomas ekranas, lenta-bloknotas, tribūna pranešėjams, salės įgarsinimo įranga (kolonėlės, 3 nešiojami mikrofonai ir kt.), vaizdo aparatūra (2 kompiuteriai, vaizdo pultas ir kt.) ir kita būtina konferencijai vesti įranga. Paslaugų teikėjas turi užtikrinti tinkamą konferencijos įrangos veikimą.
2.4. Paslaugų teikėjas privalo užtikrinti galimybę esant būtinybei maksimaliai dviems pranešėjams skaityti pranešimus per nuotolį. Paslaugų teikėjas privalo užtikrinti kokybišką ryšį visos konferencijos metu. Paslaugų teikėjas turi prieš konferenciją patikrinti ryšio (garso ir vaizdo) kokybę, ne vėliau negu 1-2 dienas prieš renginį per nuotolį susisiekti su renginio pranešėjais, patikrinti vaizdo ir garso signalų kokybę, interneto ryšį.
2.5. Konferencijos trukmė preliminariai nuo 10.00 val. iki 16.00 val. Patalpos turi būti parengtos renginiui ne vėliau kaip 1 val. iki nurodytos renginio pradžios. Perkančiosios organizacijos sprendimu konferencijos pradžios ar pabaigos laikas gali būti keičiamas, nekeičiant konferencijos      trukmės.
2.6. Renginio kalba – lietuvių su vertimu į anglų kalbą.
2.7. Paslaugų teikėjas turi pasirūpinti, kad renginio metu vertimo paslaugas teiktų ne mažiau kaip 2 vertėjai, būtų užtikrintas sinchroninis vertimas į/iš anglų ir lietuvių kalbas ir su tuo susijusi įranga viso renginio metu, išskyrus kavos pertraukas.
2.8. Konferencija turi būti tiesiogiai transliuojama Užsakovo Youtube paskyroje lietuvių ir anglų kalbomis. 
2.9. Paslaugų teikėjas turi pasirūpinti visa būtina tiesioginės transliacijos įranga (kameros, komutacinė įranga ir kt.) bei reikiamais techniniais darbuotojais (operatorius, techninis asistentas ir kt.). Paslaugų teikėjas privalo užtikrinti kokybišką ryšį visos konferencijos metu.
2.10. Dalyviai, kurie stebės konferenciją nuotoliniu būdu, savo kompiuterių ar mobilių įrenginių ekranuose turi galėti girdėti ir matyti pranešėjus bei jų pranešimus.
2.11. Paslaugų teikėjas turi užtikrinti sklandų konferencijos organizavimą ir vykdymą, pasirūpinti technine pagalba visos konferencijos metu. 
2.12. Paslaugų teikėjas turi suteikti konferencijos aptarnavimo (išankstinės dalyvių registracijos, dalyvių pasitikimo, registracijos renginio metu, informavimo ir kt.) paslaugas. Paslaugų teikėjas turi vykdyti išankstinę konferencijos dalyvių registraciją, parengti ir su Paslaugų gavėju suderinti užsklandas (konferencijos pradžios, pertraukų metu), vizualus, registracijos formą, kurie bus viešinami Užsakovo kanaluose. Registracija į renginį turi būti paviešinta su Perkančiąja organizacija suderintu terminu.
2.13. Paslaugos teikėjas renginio dieną turi užtikrinti sklandžią dalyvių registraciją, paskirstant srautus, kad nesusidarytų eilės prie patekimo į renginio salę. Nuorodos į renginį turi būti 2 kalbomis – lietuvių ir anglų. Atvykstantiems konferencijos dalyviams matomoje vietoje turi būti paskelbta informacija apie vykstančią konferenciją ir nuorodos į konferencijos vedimo patalpas. 
2.14. Konferencijos metu turi būti organizuojamas dalyvių maitinimas:
2.14.1. 1 (viena) pasitikimo kava/arbata ir 2 (dvi) kavos/arbatos pertraukos, kurių metu turi būti sudaryta galimybė vienam asmeniui pasirinkti vandenį, kavą ir arbatą su priedais (cukrus, grietinėlė, citrina) ir sausainiais, ir/ar sumuštiniais, ir/ar kitais užkandžiais;
2.14.2. 1 (vieni) pietūs (gali būti švediškas stalas), kuriuos turi sudaryti: pirmasis patiekalas – sriuba arba salotos, antrasis patiekalas – galimybė pasirinkti iš kiaulienos arba vištienos, arba žuvies patiekalo su garnyru ir daržovėmis arba vegetariško patiekalo, kava/arbata su priedais (cukrus, grietinėlė, citrina), stalo vanduo).
2.15. [bookmark: _Hlk126741378]Paslaugų teikėjas turi parengti, suredaguoti ir publikuoti informacinį straipsnį (3500–5000 spaudos ženklų be tarpų), informuojantį apie konferenciją (temas, datą ir kt.). Paslaugų teikėjas, prieš 5 (penkias) darbo dienas iki straipsnio atidavimo spaudai turi suderinti su Perkančiąja organizacija informacinio straipsnio turinį, cituojamus asmenis ir straipsnį iliustruojančią nuotrauką. Informacinis straipsnis turi būti publikuojamas viename pagrindiniame nacionaliniame naujienų portale, suderintame su Perkančiąja organizacija, kurio vidutinis dienos lankomumas ne mažesnis negu 400 tūkstančių apsilankymų, publikuojama didžiausią tikslinę auditoriją pasiekiančioje rubrikoje. Informacinis straipsnis turi būti publikuotas su Perkančiąja organizacija suderinta data, bet ne vėliau kaip iki konferencijos pradžios.
2.16. Vadovaujantis Aplinkos apsaugos kriterijų taikymo, vykdant žaliuosius pirkimus, tvarkos aprašo, patvirtinto Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2011 m. birželio 28 d. įsakymu Nr. D1-508 „Dėl aplinkos apsaugos kriterijų taikymo, vykdant žaliuosiu pirkimus, tvarkos aprašo patvirtinimo“, 4.4.4 papunkčiu, pirkimas yra žaliasis ir jam taikomi minimalūs aplinkos apsaugos kriterijai:
2.16.1. maistas ir gėrimai turi būti pateikiami, naudojant daugkartinio naudojimo stalo įrankius, stiklinius ir kitokius indus bei staltieses, arba atsinaujinančių išteklių pagrindu pagamintus  stalo įrankius, indus bei viešojo maitinimo reikmenis.
2.16.2. susidariusios atliekos (stiklas, popierius, plastikas, organinės atliekos) turi būti išrūšiuotos. 
2.16.3. Biologiškai skaidžios atliekos turi būti surenkamos atskirai ir perduodamos šias atliekas kompostuojančioms ar kitaip naudojančioms įmonėms.
2.16.4. Turi būti laikomasi atliekų prevencijos ir tvarkymo prioritetų eiliškumo (prevencija, paruošimas naudoti pakartotinai, perdirbimas, kitoks naudojimas, šalinimas).
2.16.5. Jeigu bus naudojama dalomoji medžiaga, ji gali būti išsiųsta konferencijos dalyviams elektroniniu paštu prieš konferenciją. 
2.17. [bookmark: part_8200cf302de9434983c17f4b230252e4]Sutarties vykdymo metu Perkančioji organizacija turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų: 
2.17.1. nepriklausomos šalies išduotas sertifikatas ar kitas lygiavertis dokumentas, kuriuo įrodoma atitiktis taikomiems standartams.
2.17.2. gamintojo ir (ar) tiekėjo techniniai dokumentai, gamintojo ir (ar) importuotojo, ir (ar) tiekėjo rašytinis patvirtinimas, saugos duomenų lapas, gamintojo bandymų ataskaita, protokolas, gamintojo ir (ar) tiekėjo deklaracija (pateikiant objektyvius įrodymus), aplinkosauginė produkto deklaracija, įrangos aprašymas, instrukcija ar skaičiavimai, pripažintos įstaigos arba paskelbtosios (notifikuotos) institucijos atlikto bandymo protokolas, priemonių ir (ar) produktų, kurie bus naudojami atlikti paslaugą ar darbą, sąrašas ir dokumentai, įrodantys, kad priemonės ir (ar) produktai atitinka nustatytus reikalavimus, arba kiti lygiaverčiai įrodymai;
2.17.3. [bookmark: part_33e7c169efa3469bb3fbd07430741947]kiti lygiaverčiai aplinkos apsaugos vadybos užtikrinimo priemonių įrodymai gali būti tiekėjo taikomų aplinkos apsaugos vadybos priemonių aprašymas, atitinkantis visus šiuos reikalavimus:
2.17.3.1. [bookmark: part_bf646b5def314c43954a3d0e0b880ac4]apibrėžta įmonės ar įstaigos vadovybės patvirtinta aplinkos apsaugos politika ir atitiktis aplinkos apsaugos reikalavimams teikiant paslaugas ir vykdant darbus;
2.17.3.2. [bookmark: part_4f09a2613de44fd1832052d5ec1dedea]nustatyti reikšmingiausi aplinkos apsaugos aspektai, kuriems poveikį daro arba gali daryti įmonės ar įstaigos vykdoma veikla, ir šiuos aplinkos apsaugos aspektus reglamentuojantys teisės aktai;
2.17.3.3. [bookmark: part_7abd5c50b3ec400d87c599422b297e54]nustatyti aplinkosauginiai tikslai, uždaviniai ir priemonės šiems tikslams pasiekti;
2.17.3.4. [bookmark: part_63118ffc1e2948c3a6c6bc653fafcb64]numatyta aplinkosauginių tikslų įgyvendinimo stebėsena – paskirti atsakingi asmenys, nustatyta jų atsakomybė, pareigos ir priemonių įgyvendinimo terminai;
2.17.3.5. [bookmark: part_f941b32ea23941cf97e3642767d82d47]parengtas aplinkosauginių ir avarinių situacijų valdymo planas;
2.17.3.6. vykdoma aplinkosauginio gerinimo veiklos kontrolė (pvz., parengiamos metinės ataskaitos, kurios pateikiamos ir pristatomos įmonės vadovybei).
2.18. Paslaugų teikėjas turi nusiųsti el. paštu konferencijos dalyviams konferencijos vaizdo įrašą ne vėliau kaip po 5 (penkių) darbo dienų po renginio. 
2.19. Paslaugų teikėjas turi užtikrinti, kad visoje tekstinėje informacijoje apie konferenciją, būtų naudojami 2014-2021 m. Norvegijos finansinio mechanizmo logotipas ir Paslaugų gavėjo logotipas.
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