priedas Nr.

TECHNINĖ SPECIFIKACIJA


1. SĄVOKOS IR SUTRUMPINIMAI
0. Užsakovas – AB „Kelių priežiūra“.
0. Tiekėjas – ūkio subjektas – fizinis asmuo, privatusis juridinis asmuo, viešasis juridinis asmuo, kitos organizacijos ir jų padaliniai ar tokių asmenų grupė, su kuriuo Užsakovas sudaro Sutartį.
0. Sutartis – sudaroma tarp Užsakovo ir Tiekėjo dėl pirkimo objekto.
0. Pirkimo objekto pavadinimas – (PU-12730/24) Archyvinių dokumentų naikinimo paslaugos (toliau - Paslaugos).

2. [bookmark: _Hlk154928154]PIRKIMO OBJEKTO APRAŠYMAS, APIMTYS, REIKALAVIMAI  
2.1. [bookmark: _Hlk158106153]Pirkimo objektas - dokumentų, kurių saugojimo terminas pasibaigęs, naikinimo paslaugos.
2.2. Pirkimo objekto aprašymas.
2.2.1.  Pagal Užsakovo atskirą paklausimą, pateikti bylų sąrašus, kurių saugojimo terminas pasibaigęs, vadovaujantis užklausos pateikimo dieną galiojančiomis Lietuvos Vyriausiojo archyvaro patvirtintomis Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklėmis bei kitais teisės aktais, reglamentuojančiais dokumentų saugojimą, apskaitą bei naikinimo terminus.
2.2.2. Galutinė kaina, kurią Užsakovas turės sumokėti Paslaugų tiekėjui, priklausys nuo vykdant Sutartį užsakytų ir suteiktų Paslaugų kiekio. 
2.2.3. Pirkimo objekto kiekis yra orientacinis ir gali kisti priklausomai nuo Užsakovo poreikio ir/ar finansinių galimybių, t. y. būti didesnis ar mažesnis nei nurodytas. Užsakovas neįsipareigoja įsigyti viso nurodyto preliminaraus Paslaugų kiekio sutarties galiojimo laikotarpiu, o esant būtinumui pasilieka teisę nupirkti didesnį Paslaugų kiekį negu nurodytas preliminarus Paslaugų kiekis. 
2.2.4. Dokumentų naikinimo Paslauga apima atrinktų dokumentų išnešimą iš jų saugojimo patalpų, pakrovimą į transporto priemonę, nugabenimą į jų naikinimo vietą ir sunaikinimą bei kitas išlaidas, reikalingas naikinimo Paslaugoms tinkamai suteikti.
2.2.5. Dokumentų saugojimo vietos nurodytos lentelėje Nr. 2. 
2.2.6. Dokumentų išvežimas vykdomas pagal atskirus užsakymus iš dokumentų saugojimo patalpų, nurodytų 2 lentelėje.
2.2.7. Paslaugų teikėjas turi sunaikinti dokumentus trečiuoju saugumo klasės lygiu (DIN 66399 standartas).
2.2.8. Tiekėjas turi Lietuvos vyriausiojo archyvaro išduotą licenciją verstis dokumentų tvarkymo veikla.
2.2.9. Paslaugos teikėjas, gavęs Užsakovo informaciją apie naikinimui parengtus dokumentus, remdamasis savo pajėgumais, privalo per 15 darbo dienų organizuoti dokumentų išgabenimą iš patalpų.
2.2.10.  Dokumentų išgabenimas iš patalpų, kuriose jie buvo saugomi ir pakrovimas į transporto priemonę turi būti atliekami darbo dienomis nuo 8 iki 16 val. (penktadieniais ir prieš šventinėmis dienomis iki 14 val.).
2.2.11. Paslaugos teikėjas, išgabenęs dokumentus naikinimui, per 10 darbo dienų privalo Užsakovui pateikti aktą, patvirtinantį, kad dokumentai buvo sunaikinti, laikantis teisės aktuose nustatytų reikalavimų.
2.2.12. Su sunaikintomis bylomis pateikiamas bylų perdavimo – priėmimo aktas su nurodytais bylų numeriais, kiekiais, metais ir antraštėmis (bylų sąrašą ruošia Užsakovas) arba sunaikintų bylų svoriu kilogramais.
2.2.13. Esant poreikiui, Užsakovo darbuotojams turi būti sudaryta galimybė stebėti dokumentų naikinimo procesą.
2.2.14. Visos išlaidos, susijusios su Paslaugos teikimu, turi būti įskaičiuotos į Paslaugų įkainį, nurodytą 1 lentelėje „Preliminarūs dokumentų naikinimo  Paslaugų kiekiai“.

Lentelė Nr. 1 Preliminarūs dokumentų naikinimo Paslaugų kiekiai
	Eil. Nr.
	 Paslaugų pavadinimas
	Matas
	Preliminarus kiekis*

	1.
	Bylų, kurių saugojimo terminas pasibaigęs, sunaikinimas trečiuoju saugumo klasės lygu (DIN 66399 standartas). Dokumentai apima popierinius dokumentus, bylų segtuvus, archyvo dėžes.
	kg
	5000

	2.
	Kroviko paslauga
	val.
	10

	3.
	Pervežimas
	km
	500


* Pirkėjas neįsipareigoja įsigyti viso Lentelėje Nr. 1 nurodyto Prekių kiekio. Nurodytas Paslaugų kiekis yra preliminarus ir skirtas pasiūlymams palyginti. 

2.3. [bookmark: _Hlk158277421][bookmark: _Hlk157976266]Paslaugos bus perkamos pagal Užsakovo poreikį ir pagal Tiekėjo pasiūlyme nurodytus Paslaugų įkainius, neviršijant bendros maksimalios Sutarties vertės 4800,00  EUR be PVM. 
2.4. [bookmark: _Hlk157974963][bookmark: _Hlk157976296]Esant poreikiui, Užsakovas turės teisę įsigyti ir Techninėje specifikacijoje nenurodytų, tačiau su pirkimo objektu susijusių paslaugų (toliau – Papildomos paslaugos), neviršijant 10 procentų Sutarties vertės. Už papildomas paslaugas bus apmokėta ne didesnėmis nei užsakymo dieną Tiekėjo prekybos vietoje ar interneto svetainėje nurodytomis galiojančiomis šių Paslaugų kainomis arba, jei tokios kainos neskelbiamos, Tiekėjo pasiūlytomis, konkurencingomis ir rinką atitinkančiomis kainomis.


3. SUTARTINIŲ ĮSIPAREIGOJIMŲ VYKDYMO TVARKA IR TERMINAI
3.1. [bookmark: _Hlk158235084]Paslaugos turi būti suteiktos ne vėliau kaip per 15 (penkiolika) darbo dienų nuo užsakymo pateikimo dienos, nebent užsakyme nurodomas kitas Paslaugų suteikimo terminas. Paslaugos teikiamos 12 mėnesių, bet ne ilgiau iki bus nupirkta Paslaugų už maksimalią Sutarties sumą. 
3.2. [bookmark: _Hlk173487231]Jeigu Paslaugų teikimo (Paslaugų užsakymų teikimo) metu nėra išperkama Paslaugų už maksimalią Sutarties vertę, Paslaugų teikimo (Paslaugų užsakymų teikimo) terminas automatiškai pratęsiamas dar 6 mėnesių terminui. Automatinio pratęsimo sąlyga taikoma 4 kartus. Visais atvejais Paslaugos perduodamos ir (ar) teikiamos (Paslaugų užsakymai teikiami) ne ilgiau kaip 36 mėnesius nuo Sutarties įsigaliojimo dienos.
3.3. Užsakovas užsakymus teiks Paslaugų teikėjui jo nurodytu elektroniniu paštu arba telefonu darbo dienomis 8-16 val.
3.4. [bookmark: _Hlk76532508]Dokumentai Paslaugų teikėjui perduodami pasirašant priėmimo – perdavimo aktą, kurį parengs Tiekėjas. 
3.5.  Paslaugų teikėjas nuo archyvinių dokumentų priėmimo momento yra visiškai atsakingas už paimtų dokumentų saugumo ir konfidencialumo užtikrinimą bei jų sunaikinimą. 

Lentelė Nr. 2 Dokumentų saugojimo vietos
	Eil. Nr.
	Dokumentų saugojimo vieta
	Adresas

	1.
	UAB „Archyvita“
	Raudondvario pl. 164 Kaunas

	2.
	UAB „Archyvita“
	Draugystės g. 19 Kaunas

	3.
	UAB „Archyvita“
	Kirtimų g. 51a Vilnius

	4.
	UAB „Archyvita“
	Granito g. 11 Vilnius

	Rytų regionas
	Pietų regionas
	Šiaurės regionas
	Vakarų regionas

	Rytų regionas
	Pietų regionas
	Šiaurės regionas
	Vakarų regionas

	Šviesos g. 11, Ukmergė
(Ukmergės MT)
	Ukmergės g. 16, Jonava
(Jonavos MT)
	Birutės g. 4, Kėdainiai
(Kėdainių MT)
	Plungės g. 88
Džiuginėnų k., Gadūnavo sen., Telšių r.
(Telšių MT)

	Zibalų g. 21, Širvintos
(Širvintų MT)
	Vytauto Didžiojo g. 118, Kaišiadorys
(Kaišiadorių MT)
	Purienų g.4, Radviliškis
(Radviliškio MT)
	Viekšnių g. 14, Akmenė
(Akmenės MT)

	Liepkalnio g. 81, Vilnius
(Vilniaus MT)
	Sodininkų g.2, Karčiupio k. Kaišiadorių r.
(Karčiupio MT)
	Liepų g. 15, Raseiniai
(Raseinių MT)
	Laižuvos g. 80, Mažeikiai
(Mažeikių MT)

	Pramonės g. 6b, Šalčininkai
(Šalčininkų MT)
	Senkelio g. 13, Trakai
(Trakų MT)
	Dubysos g. 48, Gėluvos k., Ariogalos sen., Raseinių r.
(Ariogalos MT)
	Vytauto g. 112, 
Kretinga
(Kretingos MT)

	Jūžintų g. 3, Rokiškis
(Rokiškio MT)
	Kauno g. 14, Vievis
(Vievio MT)
	Raseinių g. 70, Kelmė
(Kelmės MT)
	Stoties g. 11, 90115 Plungė
(Plungės MT)

	Panevėžio g. 7, Kupiškis
(Kupiškio MT)
	Turistų g. 11, Lazdijai
(Lazdijų MT)
	Miško g. 2a, Šilagalio k. Panevėžio r.
(Panevėžio MT)
	Mosėdžio g.23, Skuodas
(Skuodo MT)

	Kauno g. 1, Zarasai
(Zarasų MT)
	Gamyklų g. 12, Marijampolė
(Marijampolės MT)
	Tilžės g. 68, Šiauliai, LT-78157
Nutolęs administracijos padalinys Šiauliuose
	Laisvės g.50, Tauragė
(Tauragės MT)

	Vilniaus g. 97, Molėtai
(Molėtų MT)
	Kauno g. 72, Pagiriai, Garliavos sen., Kaunas
(Kauno MT)
	Stoties 20, Pasvalys
(Pasvalio MT)
	P.Paulaičio g.25, Jurbarkas
(Jurbarko MT)

	Kelininkų g. 10, Švenčionys
(Švenčionių MT)
	J. Basanavičiaus g. 47 Prienai
(Prienų MT)
	Statybininkų g. 7, Pakruojis
(Pakruojo MT)
	Struikų g.10, Šilalė
(Šilalės MT)

	Vyžuonų g. 53, Utena
(Utenos MT)
	S. Neries g. 88, Vilkaviškis
(Vilkaviškio MT)
	Basanavičiaus g. 54, Biržai
(Biržų MT)
	Aušrinės g. 2, Iždonų k. Kaltinėnų sen. Šilalės r.
(Pagrybio MT)

	Gegužės g. 35, Anykščiai
(Anykščių MT)
	Birutės g. 50, Šakiai
(Šakių MT)
	Žeimių g. 18, Ginkūnų k. Šiaulių r.
(Šiaulių MT
	Gamyklos g.3, Gargždai
(Klaipėdos MT)

	Turistų g. 34, Ignalina
(Ignalinos MT)
	Santaikos g. 27, Alytus
(Alytaus MT)
	Vilniaus g. 82, Joniškis
(Joniškio MT
	Pramonės g. 4, Šilutė
(Šilutės MT)

	Liepkalnio g. 81, Vilnius, LT-02121
Nutolęs administracijos padalinys Vilniuje

	Mechanizatorių g. 19, Varėna
(Varėnos MT)
	J. Janonio g. 3, Panevėžys, LT-35101
Nutolęs administracijos padalinys Panevėžyje
	Veiviržėnų g. 36, Pyktiškės k., Endriejavo sen., Klaipėdos r.
(Endriejavo MT)


	
	Kauno g. 14, Vievis, 
Nutolęs administracijos padalinys Vievyje
	
	Šilutės pl. 2, LT- 91111, Klaipėda
Nutolęs administracijos padalinys Klaipėdoje



3.6. Paslaugos bus perkamos tik pagal atskirus Užsakovo pateiktus užsakymus Sutarties galiojimo metu. Tiekėjas turės atlikti Paslaugą Lietuvos teritorijoje. 
3.7.  Minimali teikiamo užsakymo vertė – 100,00 EUR be PVM.
3.8. Esant poreikiui, Užsakovas pasilieka teisę keisti ir / arba pildyti 2 Lentelėje nurodytas Dokumentų saugojimo vietas pagal faktinį poreikį.

4. APLINKOSAUGINIAI REIKALAVIMAI
Užsakovas siekia, jog jo ir Tiekėjo veiksmai darytų kuo mažesnį poveikį aplinkai, todėl:
4.1.  Viešojo pirkimo ir sutarties vykdymo metu bendravimas tarp Tiekėjo ir Užsakovo bus vykdomas tik elektroninėmis   priemonėmis (CVP IS priemonėmis, telefonu, elektroniniu paštu, ar kt.);
4.2. Visa dokumentacija susijusi su Sutarties vykdymu teikiama Užsakovui ir Tiekėjui elektorinėmis priemonėmis (elektoriniu paštu ar kt.);
4.3. Sutartis bus pasirašoma tik elektroninėmis priemonėmis (elektroniniu parašu);
4.4. Tiekėjas įsipareigoja mažinti popieriaus sunaudojimą, atsisakyti nebūtino dokumentų kopijavimo ir spausdinimo, jeigu bus naudojamos kanceliarinės prekės, jos turi būti pagamintos iš perdirbtų žaliavų arba tinkamos perdirbimui;
4.5. Tiekėjas įsipareigoja Paslaugų teikimo metu susidariusias atliekas rūšiuoti ir atliekas tinkamas perdirbimui ar pakartotinam panaudojimui perduoti tokias atliekas turinčiam teisę tvarkyti atliekų tvarkytojui, o netinkamas perdirbimui ar pakartotinam panaudojimui - utilizuoti specialiai tam skirtose vietose;
4.6. Jei Paslaugų vykdymo metu Tiekėjo naudojamos prekės/medžiagos/žaliavos turi būti tiekiamos ar perduodamos antrinėje pakuotėje, jos turi atitikti pakuotėms nustatytus minimalius aplinkos apsaugos kriterijus, nebent tai prieštarauja higienos normoms. Pakuotės turi būti laikytinos perdirbamosiomis pakuotėmis pagal Lietuvos Respublikos mokesčio už aplinkos teršimą įstatymo nuostatas.
4.7. [bookmark: _Hlk140825040]Pirkimas laikomas žaliuoju pirkimu, nes taikomas reikalavimas dėl aplinkos apsaugos vadybos sistemos standartų laikymosi (Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2011 m. birželio 28 d. įsakymu Nr. D1-508 „Dėl Aplinkos apsaugos kriterijų taikymo, vykdant žaliuosius pirkimus, tvarkos aprašo patvirtinimo“, 4. 3. p. Tiekėjas privalo visą sutarties galiojimo laikotarpį teikiamoms paslaugoms taikyti aplinkos apsaugos vadybos sistemos reikalavimus pagal LST EN ISO 14001 sertifikatą, EMAS ar kitą lygiavertį dokumentą, kuriuo įrodoma atitiktis taikomiems aplinkosauginiams standartams (išteklių naudojimo efektyvumas mažinant išlaidas, atliekas, taip sumažinant poveikį aplinkai).
Tiekėjas turi pateikti nepriklausomos šalies išduotą sertifikatą ar kitą lygiavertį dokumentą, kuriuo įrodoma atitiktis taikomiems standartams.
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