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Vilnius

bendrovés jstatus, (toliau — Paslaugy teikéjas)
ir
Klaipédos valstybés garantuojamos teisinés pagalbos tarnyba, atstovaujama laikinai

einangios direktoriaus pareigas Vitalijos Mardasaités, veikiancios pagal jstaigos jstatus (toliau — Paslaugy
gavéjas) sudaré §ig sutartj (toliau — Sutartis):

1. Sutarties dalykas

1.1. Paslaugy gavéjo dokumenty tvarkymas $ioje Sutartyje nustatyta tvarka (toliau - Paslaugos), kuriy sgrasas
ir jkainiai nurodyti $ios Sutarties 1 ir 2 prieduose.

1.2. Paslaugy gavéjo atsiskaitymas uz $ioje Sutartyje numatytas bei suteiktas Paslaugas.

2. Paslaugy suteikimas ir atsiskaitymo tvarka

2.1. Bendrové jsipareigoja suteikti dokumenty tvarkymo paslaugas, vadovaudamasi Sutarties vykdymo dieng
galiojan¢iomis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-4230), Nevalstybiniy organizacijy ir privadiy
juridiniy asmeny dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr. V-152 (Zin., 2012, Nr. 2-63), Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100
(Zin., 2011, Nr. 32-1534), Dokumenty rengimo taisyklémis, patvirtintomis vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 (Zin., 2011, Nr. 88-4229) bei kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais
sutarties vykdymg. Laikydamasi Sutarties, Bendrové gavusi Kliento sutikimg, turi teis¢ laisvai pasirinkti
Sutarties jvykdymo budus ir priemones.

2.2. Paslaugy teikéjas suteikia $ios Sutarties 1.1. punkte nurodytas Paslaugas nuo 2015 m. geguZés 04 d. iki
2015 m. biZelio 30 d. pagal 1 priede nurodyta preliminaria dokumenty tvarkymo samatg.

2.3. Atlikus visus darbus ir Salims pasirasius priémimo-perdavimo akta, Paslaugy teikéjas pateikia Paslaugy
gavéjui saskaita, kurig UZsakovas apmoka per 15 (penkiolika) kalendoriniy dieny nuo jos iSraSymo dienos.
Jei paslaugy teikimo darbai uZztrunka ilgiau nei 1 (viena) kalendorinj ménesj, uZz suteiktas paslaugas
iSrasomas dalinis priémimo-perdavimo aktas ir pateikiama saskaita, kurig UZsakovas apmoka per 15
(penkiolika) kalendoriniy dieny nuo jos iSraSymo dienos.

2.4. Jei dél aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, paaiskéja, kad reikia papildomy darby ar paslaugy,
nejrasyty j sudarytg paslaugy sutartj, tadiau be kuriy negalima uZzbaigti paslaugy pirkimo sutarties vykdymo,
papildomai sudaryty pirkimo sutariy kaina neturi virSyti 30 (trisdeSimt) procenty pradinés paslaugy pirkimo
sutarties kainos.

2.5. Suteiktos dokumenty archyvinio tvarkymo paslaugos bus perduodamos ir priimamos pagal suderintg
darby atlikimo akta (toliau — Aktas), kuriame nurodomi tiksliis sutvarkyty dokumenty byly bei atlikty darby
kiekiai. Tiksli PVM saskaita faktiira i§raoma remiantis darby atlikimo aktu.

2.6. Paslaugos pradedamos teikti Sutarties Salims pasiraSius Sutartj.

2.7. Dokumentai, kuriy nustatytas saugojimo terminas yra pasibaiggs, atrenkami naikinti. Dokumenty
naikinimas jforminamas aktu, kurj tvirtina Klientas. Atlikus dokumenty naikinima, segtuvai graZinami
Klientui arba jam pageidaujant sunaikinami. Klientas uz Dokumenty paruo$ima naikinimui, segtuvy ir
Dokumenty sunaikinimg atsiskaito pagal $ioje Sutartyje numatytg kainorastj (2 priedas).

3. Suteikty Paslaugy perdavimo ir priémimo tvarka

3.1. Salys susitaria, kad visos $ioje Sutartyje numatytos ir suteiktos Paslaugos bus perduodamos ir priimamos
pagal Akta, kuriame nurodomas tikslus sutvarkyty dokumenty (byly) kiekis bei kiti atlikti darbai, sudarantys
Paslaugy turinj.

3.2. Suteikus Paslaugas, Akta Paslaugy gavéjas jsipareigoja pasirasyti per 2 (dvi) darbo dienas po to, kai jj
Paslaugy teikéjas pateikia pasiraSymui. Atsisakius pasiraSyti Akta, Paslaugy gavéjas privalo rastiSkai per 2
(dvi) dienas informuoti Paslaugy teikéja apie Akto nepasiraSymo prieZastis. Jeigu per Siame punkte nustatytg
terming Paslaugy gavéjas nepasiraSo Paslaugy teikéjo pateikto Akto ir raStu nenurodo atlikty Paslaugy
trikumy ar to Akto turinio trikumy, Paslaugos laikomos priimtomis ir Aktas laikomas pasiraSytu paskuting

_tam Aktui pasirasyti Paslaugy gavéjui skirto termino dieng.



3.3. Uz tinkamg Paslaugy suteikima atsako Paslaugy teikéjas. Paslaugy teikéjas trilkumus, nustatytus
Paslaugy perdavimo — priémimo metu, istaiso savo saskaita.

4. Saliy atsakomybé

4.1. Paslaugy gavéjui laiku nesumokeéjus uz tinkamai suteiktas Paslaugas Sioje Sutartyje nustatyta tvarka,
Paslaugy teikéjas gali pareikalauti sumoketi 0,02 procento delspinigiy nuo nesumokétos sumos uz kiekvieng
pavéluota sumokéti diena.

4.2. Visa $ios Sutarties vykdymo metu surinkta informacija yra laikoma konfidencialia. Konfidencialiais taip
pat laikomi visi Paslaugy teikéjo prieinami dokumentai, jy kopijos (nuorasai) ar iSrasai. Paslaugy teikéjas
atlygina bet kokius tiesioginius nuostolius susijusius su konfidencialumo nesilaikymu.

4.3. Paslaugy teikéjas privalo neterminuotai saugoti paslaptyje Sutarties vykdymo metu gautg Paslaugy
gaveéjo konfidencialig informacija.

5. Nenugalima jéga (force majeure)

5.1. Salis néra atsakinga uz kokiy nors jsipareigojimy pagal $ig Sutartj nejvykdyma, jei ji geba jrodyti, jog
negaléjo jvykdyti jsipareigojimy dél nepriklausanéiy nuo jos aplinkybiy (force majeure), kuriy Sios Sutarties
sudarymo metu nebuvo ir kuriy Salis negaléjo numatyti, iSvengti ar nugaléti. Sutarties nejvykdziusi 3alis
privalo nedelsiant pranesti kitai $aliai apie $iy aplinkybiy atsiradima. Force majeure jvykiui uzsitgsus ilgiau
nei 3 (tris) ménesius, bet kuri 3alis turi teis¢ be atsakomybés pries kita Salj (iSskyrus prievoles, atsiradusias
iki nutraukimo datos) nutraukti Sutartj pranesant apie tai rastu kitai Saliai.

6. Bendrosios nuostatos

6.1. Visi Sios Sutarties papildymai ir pakeitimai turi biti atlikti rastu ir patvirtinti abiejy Saliy parasais.

6.2. Sutartis jsigalioja nuo jos pasiraS§ymo dienos ir galioja 1 (vienerius) metus.

6.3. Apie Sutarties nutraukimg $alys privalo pranesti ne véliau kaip prie$ vieng ménesj. Sutartis nutraukiama
Saliy raSytiniu susitarimu.

6.4. Gindus 3alys sprendZia tarpusavio susitarimu, o nepavykus susitarti, Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

6.5. Sios Sutarties galiojimo metu be Bendrovés i3ankstinio ragytinio sutikimo Klientas jsipareigoja nesitilyti
idarbinti Bendrovés darbuotojy-archyvary, kurie yra arba buvo tiesiogiai jtraukti j paslaugy Klientui teikimo
procesa. PaZeidus § jsipareigojima, Klientas privalés Bendrovei atlyginti tiesioginius ir netiesioginius
nuostolius.

6.6. Si Sutartis sudaryta 2 (dviem) egzemplioriais lietuviy kalba, kuriy kiekvienas laikomas originalu ir turi
vienoda juriding galig. Kiekviena $alis pasilieka saugoti po vieng Sutarties egzemplioriy.

PRIDEDAMA:

1. Preliminari dokumenty archyvavimo samata, 1 priedas, 2 lapai.
2. Dokumenty tvarkymo ir archyviniy priemoniy kainorastis, 2 priedas, 2 lapai.

7. Saliy adresai, juridiniai rekvizitai ir parasai

Paslaugy teikéjas: Paslaugy gavéjas:

AB ,,ARCHY VU SISTEMOS* KLAIPEDOS VALSTYBES
Zirgy g. 3, Gineitiskés, Zujiny sen.,Vilniaus r., GARANTUOJAMOS TEISINES
LT-14159 PAGALBOS TARNYBA

A.s. LT907044060001639330 Herkaus Manto g. 37 Klaipéda

AB SEB bankas Jmonés kodas 300104105

Banko kodas 70440 Tel. (8~46) 256 176

Imonés kodas 122263236 El. patas v.mardasaite@infolex.lt;
PVM mokétojo kodas LT222632314 k.gureckiene@infolex.lt

Tel, (8~5) 231 97 02, faks. (8~5) 231 96 19
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PRELIMINARI DOKUMENTU ARCHYVAVIMO SAMATA

2015 m. balandzio mén, 10 d.
Paslaugy teikimo Sutarties Nr.

I priedas

75
gk
/f/

/,

Paslaugos pavadinimas Matas Kaina Kiekis S
Trumpai saugomy bylu tvarkymas
Byly sisteminimas pagal riSis chronologine
tvarka byla 0,20 994 198,80
Bylos antrastés patikslinimas, nustatymas,
uzraSymas byla 0,22 994 218,68
Bylos numerio uzraSymas byla 0,10 994 99,40
Byly saraso sudarymas jrasas 0,28 744 208,32
Bylos persegimas byla 1,00 744 744,00
Byly sudéjimas j archyving dézute,
bylos/déZutés nugarélés uzraSymas,
klijavimas, numerio suteikimas) dézuté 0,38 290 110,20
Byly/dézuciy sudéjimas j lentyna pagal byly byla/
saraSg dézuté 0,05 290 14,50
IS viso: 1593,90
Ilgai saugomy byly tvarkymas
Byly sisteminimas pagal riisis chronologine byla
tvarka 0,20 25 5,00
Bylos lapy numeravimas byla 2,32 25 58,00
Bylos formavimas (dokumenty sudéjimas
byloje abécéline/chronologine tvarka pagal byla 2,75
dokumenty registracijos numerius) 25 68,75
Bylos vidaus apyraso sudarymas lapas 4,05 10 40,50
Bylos antrastés ir baigiamojo lapo uzrasymas | byla 1,01 25 25,25
Bylos jriS§imas j archyvinj aplanka su
ra)ilételi}ais ! Yy AT byl 130 25 32,50
Bylos numerio uZraSymas byla 0,13 25 3,25
Byly apyraso sudarymas jrasas 0,16 25 4,00
Byly sudéjimas j archyving dézutg, déZutés
nugarélés uzra§ymas, klijavimas, numerio dézute 1,00
suteikimas 7 7,00
Byly/dézudiy sudéjimas j lentyna pagal byly byla/ 0.07
apyrasg dezute > 7 0,49
IS viso: 244,74
Archyvinés priemonés
Afchyviné dézuté - dokumenty saugojimui it 0.73 297 216,81
kliento patalpose (sulankstoma)
Archyvinis aplankas ilgai saugomoms byloms | vnt. 0,27 25 6,75
Archyvipis js.,egéjas trumpai saugomoms vit. 021 994 208,74
byloms jsegti
A4 formato kartonas trumpai saugomoms lapas 0,08 1988 159,04
byloms
IS viso: 591,34
oz 3



Suma 2429,98 Eur
PVM 510,30 Eur
Bendra suma su PVM 2940,28 Eur
AB,, ARCHYVU SISTEMOS* KLAIPEDOS VALSTYBES .
GARANTUOJAMOS TEISINES
PAGALBOS TARNYBA
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2015 m. balandzio mén. 10 d.
Paslaugy teikimo Sutarties Nr. 43
2 priedas

Dokumenty tvarkymo ir archyviniy priemoniy kainorastis

it . e Kaina, Eur be
Paslaugos pavadinimas Matas PVM
Trumpai saugomy dokumenty sutvarkymas

Byly sisteminimas pagal riiSis chronologine tvarka byla 0,20
Byly sutikrinimas su sgrasu byla 0,20
Bylos antrastés uzrasymas, patikslinimas/nustatymas byla 0,22
Bylos numerio uzraSymas byla 0,10
Byly saraso sudarymas jrasas 0,28
Bylos formavimas (dokumenty sudéjimas byloje chronologine byl 232
tvarka pagal dokumenty registracijos numerius) yia ?
Bylos persegimas byla 1,00
Byly susegimas (su skyluc¢iy musimu) byla 1,30
Byly sudéjimas j archyving déZzutg, duomeny uzZraSymas ant
dézutés arba etiketéje, kai surasomi visy dézuteje esanciy byly deézuté 0,38
pavadinimai
Byly sudéjimas j archyving déze dézé 0,83
Déziy plombavimas déze 0,26
Byly/dézuéiy sudéjimas j lentyng pagal byly sgrasa byla/ dézuté 0,05
Byly atrinkimas naikinimui byla 0,26
Atrinkty byly naikinimui akto sudarymas (pagal pridedama

o vnt. 7,24
sarasg)
Atrinkty byly naikinimui akto sudarymas jrasas 0,23
llgai saugomy dokumenty i$rinkimas i$ trumpai saugomy byly | val. 19,00
Nenumatyti darbai (lentyny atlaisvinimas, duomeny/mety
uzraSymas ant lentyny, byly atsineSimas i$ kabinety, byly val. 19,00
paieska)

Tlgai saugomy dokumenty sutvarkymas
Byly sisteminimas pagal riisis chronologine tvarka byla 0,20
Byly sutikrinimas su sgraSu byla 0,20
Bylos formavimas (dokumenty sudéjimas byloje
abécéline/chronologine tvarka pagal dokumenty registracijos byla 2,15
numerius)
Bylos lapy numeravimas byla 2,32
Bylos vidaus apyraSo sudarymas lapas 4,05
Bylos antrastés ir baigiamojo lapo uZraSymas byla 1,01
Bylos jri§imas j archyvinj aplanka su raiSteliais byla 1,30
Bylos numerio uzraSymas byla 0,13
Rasty suformuoty byly patikrinimas byla 6,37
Byly apyraso sudarymas jrasas 0,16
valqv sudéjima}§ i grchyvine; déb.ith, d.éi.utés nugarélés desute 1,00
uzradymas, klijavimas, numerio suteikimas
Trumpai saugomy dokumenty i§rinkimas i$ ilgai saugomy byly | val 19,00
Byly/dézugiy sudéjimas j lentyng pagal byly apyrasa byla/ dézuté 0,05
Byly suri§imas j archyvinj rySulj, etiketés uzraSymas rySulys 2,09
Kitos paslaugos

Istorijos ir dokumenty sutvarkymo pazymos paruoSimas paZyma 100,00
Konsultacija dokumenty tvarkymo ir apskaitos klausimais val. 100,00
Dokumenj[q- smulkinimas 3‘saugumo lygiu pagal DIN 32757 Iki 500 kg 0,29
standartg iki nurodyto svorio
Dokumenty smulkinimas 3 saugumo lygiu pagal DIN 32757 501 — 1000 kg 0,23




standarta iki nurodyto svorio
Dokumenjcq. smulkinimas 3_saugumo lygiu pagal DIN 32757 Virs 1000 kg 0.17
standarta iki nurodyto svorio
Krovininio automobilio jkainis Vilniaus mieste (automobilio

i R e val 20,27
talpa iki 150 archyviniy déziy)
Krovininio automobilio jkainis uz Vilniaus miesto riby km 0.45
(automobilio talpa iki 150 archyviniy déziy) ’
Krovéjas val. 14,00

Archyvinés priemonés
Archyviné dézé (350x310x420) vnt. 1,62
Archyviné dézuté - dokumenty saugojimui kliento patalpose
vnt. 0,73
(sulankstoma)
Archyvinis aplankas ilgai saugomoms byloms vnt. 0,27
Archyvinis jsegéjas trumpai saugojimoms byloms jsegti vnt. 0,21
A4 formato kartonas trumpai saugomoms byloms lapas 0,08
A4 formato popierius lapas 0,02
AB ,,ARCHYVU SISTEMOS* KLAIPEDOS VALSTYBES
GARANTUOJAMOS TEISINES
PAGALBOS TARNYBA
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