ARCHYVINIU DOKUMENTU SAUGOJIMO, TVARKYMO, NAIKINIMO IR
ADMINISTRAVIMO PASLAUGOS SUTARTIS

2024 m. geguzés 27 d. Nr. (6.18Mr)FTS-14
Vilnius

Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos tarnyba, juridinio asmens kodas
125817744, jsikarusi Odminiy g. 3, Vilnius, atstovaujama direktorés Ziviles Pozelienés, veikiangios
pagal Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos tarnybos nuostatus, patvirtintus Lietuvos Respublikos
teisingumo ministro 2015 m. birzelio 12 d. jsakymu Nr. 1R-148 (toliau — Uzsakovas) ir

AB ,,Iron Mountain Lithuania“ juridinio asmens kodas 122263236, jsikarusi Zirgy g. 3,
AnteZeriy k., Vilniaus r. sav., atstovaujama direktoriaus Juozo Serksno, (toliau — Vykdytojas), (toliau
sutartyje abi Salys bendrai vadinamos Salimis, 0 kiekvienas atskirai — Salimi) sudaré ir pasiragé $ia
archyviniy dokumenty saugojimo, tvarkymo ir administravimo paslaugy teikimo sutartj (toliau —
Sutartis):

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Vadovaudamasis $ioje Sutartyje nustatytomis salygomis ir tvarka Vykdytojas
jsipareigoja teikti archyviniy dokumenty saugojimo, tvarkymo, naikinimo ir administravimo
paslaugas (toliau — Paslaugos), o Uzsakovas jsipareigoja uz suteiktas Paslaugas apmokéti Sutartyje
nustatyta tvarka.

1.2. Vykdytojui perduotos Uzsakovo archyviniy dokumenty bylos (toliau — dokumentai,
bylos) yra saugomos saugykloje, esancioje Vykdytojo valdomose patalpose (arba Kitais pagrindais
teisétai valdomose patalpose), adresu Zirgy g. 3, AnteZeriy k., Vilniaus r. sav. ir Kirtimy g. 41, Vilnius.

1.3. Vykdytojas uztikrina, kad dokumenty saugykla, Uzsakovo dokumenty priémimo,
saugojimo ir administravimo tvarka atitinka Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo, Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybos priimtus teisé€s aktus bei Sios Sutarties nuostatas.

1.4. Vykdytojas patvirtina, kad pagal Lietuvos Respublikos istatymus turi teis¢ teikti
dokumenty saugojimo ir dokumenty tvarkymo paslaugas.

1.5. UZsakovas turi teis¢ tikrinti, kaip Vykdytojas saugo ir administruoja Dokumentus, i$
anksto su Vykdytoju suderintu Vykdytojo darbo laiku. Apie pageidavimg atlikti auditg / patikrinimag
Uzsakovas informuoja Vykdytoja i§ anksto pries$ 20 (dvideSimt) darbo dieny. Audito ir patikrinimo metu
UzZsakovas neturi teises reikalauti Tiekéjo pateikti arba leisti susipazinti su informacija apie (1) kitus
Tiekéjo klientus; (ii) Tiekéjo saugumo sistemas, kurios atskleidimas reikSmingai pazeisty saugomy
duomeny/dokumenty arba Tiekejo IT sistemy saugumo lygi, pavyzdziui, IT sistemy ar saugyklos
prieigos skaitmeniniai sertifikatai, kodai ar slaptazodziai. Uzsakovo prieiga prie Tiekéjo IT sistemos gali

v —

I1.  PASLAUGU KAINA IR ATSISKAITYMO TVARKA

2.1. Uz suteiktas Dokumenty saugojimo ir Kitas Paslaugas numatytas Sutartyje, Uzsakovas
jsipareigoja kiekvieng ménesj mokéti Vykdytojui pagal Kainorastyje (Priedas Nr. 1) nurodytus jkainius.

2.2. Bendra Sutarties verté per 24 (dvideSimt keturis) ménesius, esant poreikiui su
pratesimais ne ilgesniam nei 36 (trisdeSimt SeSiy) ménesiy laikotarpiui neturi virSyti 40 000,00
(keturiasdesimt tiikstanc¢iy) Eur be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM).

2.3. Vadovaujantis Kainodaros taisykliy nustatymo metodikos, patvirtintos VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-95 , D¢l kainodaros taisykliy
nustatymo metodikos patvirtinimo*, 15 punktu, paslaugy kaina apskaic¢iuojama taikant fiksuoto jkainio
kainodara. UZsakovas Paslaugas pirks pagal faktinj poreikj ir pasilieka teise pirkti ne visg Paslaugy kiekj.

2.4. Uzsakovas jsipareigoja mokeéti uz Paslaugas, kurias Vykdytojas suteiké pagal Sios
Sutarties 1.1. punktg, kiekvieng ménesj pagal Vykdytojo pateikta PVM saskaitg—faktira, per 30
(trisdesimt) kalendoriniy dieny nuo PVM saskaitos faktiiros gavimo dienos.



2.5. Vykdant Sutarti, PVM saskaitas faktiiras, saskaitas faktiiras, teikti naudojantis
informacinés sistemos ,,E. sgskaita® priemonémis. Jei informacinés sistemos ,,E. saskaita® funkcinés
galimybés nepakankamos ar laikinai neuztikrinamos, Vykdytojas gali pateikti reikalingg informacija
rastu saskaitos@vgtpt.It.

2.6. Sutarties Kainorastyje (Priedas Nr. 1) nurodyti Paslaugy jkainiai turi biti
perskaiciuojami:

2.6.1. jkainj didinant arba mazinant dél PVM. Tokiu atveju jkainis perskaic¢iuojamas
proporcingai pakeistam PVM. Toks perskaiCiavimas taikomas tai Paslaugy daliai, kuriai pagal teisés
aktus taikytinas pasikeites PVM. Paslaugy jkainio pakeitimas jforminamas Saliy raytiniu susitarimu.
Perskaiciuotas Paslaugy jkainis jsigalioja nuo Saliy ragytinio susitarimo jsigaliojimo dienos;

2.6.2. bet kuri Salis Sutarties galiojimo metu turi teise inicijuoti Sutartyje numatyto
jkainio perskaiciavima (keitimg), kaip nurodyta Sutarties 2.6.5 papunktyje, ne anksciau kaip po 6 (Sesiy)
ménesiy nuo Sutarties jsigaliojimo dienos, taciau ne dazniau kaip 1 (vieng) kartg per kalendorinj pusmet;,
jeigu Ukio subjektams suteikty paslaugy (J91.01 Biblioteky ir archyvy veikla) kainy pokytis (k),
apskaiCiuotas kaip nustatyta Siame punkte, virsija 5 procentus:

o = Dnawausias o 10 — 100, (proc.), kur

Indypradzia

Indnavjausias — kreipimosi dél jkainio perskai¢iavimo iSsiuntimo kitai Saliai data naujausias
paskelbtas Ukio subjektams suteikty paslaugy kainy indeksas (J91.01 Biblioteky ir archyvy veikla);

Indpradzia — laikotarpio pradzios datos (ménesio) Ukio subjektams suteikty paslaugy kainy indeksas
(J91.01 Biblioteky ir archyvy veikla). Pirmojo perskai¢iavimo atveju laikotarpio pradzia (ménuo) yra
Sutarties jsigaliojimo dienos ménuo. Antrojo ir vélesniy perskai¢iavimy atveju laikotarpio pradzia
(ménuo) yra paskutinio susitarimo d¢l Sutartyje numatyto jkainio perskai¢iavimo metu naudotos
paskelbto Ukio subjektams suteikty paslaugy kainy indekso reik§més ménuo;

2.6.3. Sutartyje nustatyto jkainio perskai¢iavimas apskai¢iuojamas pagal formule:

a, =a+(%><a),kur

a — jkainis (Eur be PVM) (jei jis jau buvo perskaiciuotas, tai po paskutinio perskai¢iavimo);

a1 — perskaiciuotas (pakeistas) jkainis (Eur be PVM);

k — pagal Ukio subjektams suteikty paslaugy (J91.01 Biblioteky ir archyvy veikla) indeksg
apskai¢iuotas Ukio subjektams suteikty paslaugy kainy pokytis (padidéjimas arba sumazéjimas) (%);

2.6.4. skai¢iavimams indeksy reikSmés imamos keturiy skaitmeny po kablelio tikslumu.
Apskaiciuotas pokytis (k) tolimesniems skai¢iavimams naudojamas suapvalinus iki vieno skaitmens po
kablelio, o apskaiciuotas jkainis ,,a* suapvalinamas iki dvieju skaitmeny po kablelio;

2.6.5. Sutarties jkainio perskai¢iavima inicijuojanti Salis, kreipdamasi rastu j kita Salj,
pateikia konkrecius Valstybés duomeny agentiiros vieSai Oficialiosios statistikos portale
(https://osp.stat.gov.It/statistiniu-rodikliu-analize?indicator=S7R260#/) paskelbtus Ukio subjektams
suteikty paslaugy (J91.01 Biblioteky ir archyvy veikla) kainy indeksus ir Sutarties jkainio
perskaiGiavima pagal auks$¢iau nustatytas formules. Jei nei viena Salis neinicijuoja Sutarties jkainio
perskai¢iavimo, Sutartyje nustatytas jkainis nebus kei¢iamas, o UZsakovas atsiskaito su Vykdytoju pagal
Sutartyje nustatyta jkainj;

2.6.6. Sutarties jkainio perskai¢iavimas jforminamas rasytiniu Saliy susitarimu, kuriame
nurodoma $§i informacija: indekso reikSmé laikotarpio pradzioje ir jos nustatymo data, indekso reikSme
laikotarpio pabaigoje ir jos nustatymo data, kainy pokytis (k), perskaiCiuotas jkainis, perskai¢iuota
prading sutarties verte;

2.6.7. perskaiGiuotas jkainis jsigalioja ir taikomas nuo Saliy raSytinio susitarimo
pasiraSymo datos. PerskaiCiuotas jkainis taikomas tik neiSpirktiems pagal Sutart] paslaugy kiekiams
(apimtims);

2.6.8. vélesnis jkainio perskai¢iavimas negali apimti laikotarpio, uz kurj jau buvo atliktas
perskai¢iavimas.

I11.  SALIU TEISES IR PAREIGOS
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3.1. Salys jsipareigoja tinkamai vykdyti savo jsipareigojimus, prisiimtus Sutartimi, ir
susilaikyti nuo bet kokiy veiksmy, kuriais galéty padaryti Zalos viena Kkitai.

3.2. Vykdytojo teisés:

3.2.1. reikalauti, kad Uzsakovas priimty Sutartyje ir jos prieduose nustatytus reikalavimus
atitinkancias Paslaugas;

3.2.2.reikalauti, kad Uzsakovas sumokéty uz suteiktas Paslaugas, atitinkancias Sutartyje ir
jos prieduose nustatytus reikalavimus;

3.2.3.prasyti, kad UZsakovas pateikty visus savo turimus dokumentus ir duomenis, kurie
reikalingi Vykdytojui vykdant Sutartj;

3.2.4.naudotis  kitomis  Sutartyje ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose,
reglamentuojanciuose analogiSky Paslaugy teikima, Vykdytojui suteiktomis teisémis.

3.2.5.vykdyti kitas Sutartyje ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose, reglamentuojanciuose
analogisky paslaugy teikima, Paslaugy teikéjui nustatytas pareigas.

3.3. Vykdytojo pareigos:

3.3.1. atlikti visus biitinus veiksmus, kad UZsakovui Sutartyje ir jos prieduose nustatytu
terminu biity suteiktos Paslaugos;

3.3.2. garantuoti nuostoliy atlyginimg Uzsakovui, jeigu asmenys, kurie néra Sutarties Salys,
pateikty reikalavimus Uzsakovui dél jy patirtos Zalos turtui ar asmeniui, padarytos dél Vykdytojo kaltés
vykdant Sutartj;

3.3.3.uztikrinti, kad teikiant Paslaugas biity nuosekliai laikomasi Sutartyje ir jos prieduose
nustatytos tvarkos ir Paslaugoms nustatyty reikalavimy;

3.3.4.vykdyti Uzsakovo nurodymus, susijusius su Sutarties vykdymu. Jei Vykdytojas
mano, kad Uzsakovo nurodymai virsija Sutartyje ir jos prieduose Paslaugoms nustatytus reikalavimus
arba priesStarauja teisés aktams, jis apie tai turi rastu pranesti Uzsakovui per 5 (penkias) dienas nuo tokio
nurodymo gavimo dienos;

3.3.5.bendradarbiauti su Uzsakovo darbuotojais Sutarties vykdymo metu;

3.3.6.atlyginti Uzsakovui nuostolius, jeigu Vykdytojas nesivadovauja Lietuvos
Respublikos teisés aktais ar kitaip netinkamai vykdo savo jsipareigojimus pagal Sutartj ir dél to yra
pateikti kokie nors reikalavimai UZsakovui ar pries jj pradéti procesiniai veiksmai;

3.3.7.savo saskaita pasalinti bet kokius trokumus, jeigu galima pagal teikiamy Paslaugy
specifika, susijusius su Paslaugy teikimu pagal Sutartj;

3.3.8.savo saskaita uztikrinti asmens duomeny, kuriuos gauna i§ Uzsakovo vykdydamas
Sutartj, sauga:

3.3.8.1. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny turintys Vykdytojo darbuotojai ir Kiti
asmenys, kuriy darbo funkcijoms atlikti ir siekiant uztikrinti Vykdytojo Sutartimi prisiimty
1sipareigojimy vykdyma reikalingi asmens duomenys, yra supazindinti su asmens duomeny tvarkymo
tvarka ir turi konfidencialumo jsipareigojimus;

3.3.8.2. turéti pakankamas technines ir organizacines priemones, uztikrinancias reikiama
asmens duomeny apsauga, atsizvelgiant | asmens duomeny pobudi ir jy tvarkymo keliama rizika;

3.3.8.3. padéti Uzsakovui vykdyti tam tikras su asmens duomeny tvarkymu susijusias
pareigas (padéti jgyvendinti duomeny subjekto teises, padéti uztikrinti asmens duomeny tvarkymo
sauguma (2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.1) (toliau — BDAR)
32 straipsnis), padéti praneSant Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir duomeny subjektui apie
asmens duomeny pazeidimg (BDAR 33-34 straipsniai), padéti atlikti poveikio duomeny apsaugai
vertinimg (BDAR 35 straipsnis), padéti atliekant iSankstines konsultacijas, reikalingas del vykdant
Sutart] perduoty asmens duomeny tvarkymo (BDAR 36 straipsnis));

3.3.8.4. informuoti Uzsakovg apie bet kokj Sutartimi perduoty asmens duomeny saugumo
pazeidimg pateikiant BDAR 33 straipsnio 3 dalyje nurodytg informacijg, valstybés valdzios institucijy
procesinius veiksmus Vykdytojo atzvilgiu dél Sutartimi perduoty asmens duomeny ar duomeny subjekty
kreipimasi dél Sutartimi perduoty asmens duomeny, nedelsiant, bet ne véliau kaip per 1 (vieng) darbo
dieng nuo nurodyty aplinkybiy paaiskéjimo dienos;



3.3.8.5. pasibaigus Sutarties galiojimui, iStrinti visus asmens duomenis, gautus vykdant
Sutartj, arba grazinti juos Uzsakovui, iSskyrus atvejus, kai Lietuvos Respublikos teisés aktuose
reikalaujama saugoti asmens duomenis. Kai asmens duomenys yra iStrinami, Vykdytojas privalo
Uzsakovui nedelsiant rastu pranesti apie $iy asmens duomeny ir jy kopijy sunaikinima;

3.3.8.6. Vykdytojas Uzsakovo prasymu ir per jo nurodyta terming, turi teikti visa
informacijg, dokumentus, biitinus tam, kad UZsakovas galéty tinkamai vykdyti visus teisés akty,
susijusiy su asmens duomeny apsauga, reikalavimus, jskaitant poveikio privatumui vertinimg bei
praneSimy apie asmens duomeny saugumo pazeidimus teikimg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai. Vykdytojas turi sudaryti salygas ir padéti Uzsakovui arba kitam Uzsakovo jgaliotam
auditoriui atlikti tvarkomy asmens duomeny audita, jskaitant patikrinimus vietoje.

3.3.9. Atsizvelgiant j tai, kad vykdomas zaliasis pirkimas, vadovaujantis Aplinkos
apsaugos kriterijy taikymo, vykdant zaliuosius pirkimus, tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos
Respublikos aplinkos ministro 2011 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. D1-508 ,,Dél Aplinkos apsaugos
kriterijy taikymo, vykdant zaliuosius pirkimus, tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — Aprasas), 4.4.4
papunkciu, teikiant Paslaugas laikytis Siy aplinkos apsaugos reikalavimy:

3.3.9.1. atsisakyti nebiitino dokumenty kopijavimo ir spausdinimo, rengiama
dokumentacijg, Paslaugy perdavimo—priémimo aktus Uzsakovui pateikti tik elektroniniu formatu, o
dokumentacija, kuri turi biiti pasiraSoma, ir Paslaugy perdavimo—priémimo aktus pasirasyti elektroniniu
parasu;

3.3.9.2. esant butinybei spausdinti, naudoti perdirbta popieriy, atitinkantj reikalavimus,
nustatytus ApraSe, t. y. gaminys turi biiti pagamintas i§ 100 proc. perdirbto popieriaus (naudoto
popieriaus ir (ar) gamybos atlieky) plausy arba ne maziau kaip 30 proc. pirminés medienos plausy, gauty
1§ miSky, sertifikuoty naudojant Forest Stewardship Council (toliau — FSC) ar Misky sertifikavimo
sistemy pripazinimo programg (angl. Programme for the Endorsement of Forest Certification schemes
(toliau — PEFC) arba lygiavertes misky sertifikavimo sistemas, kita dalis — i§ perdirbto popieriaus plausy
bei gaminys turi biiti nebalintas arba balintas nenaudojant chloro dujy;

3.3.9.3. uztikrinti, kad Vykdytojas, jo subteikéjai bei subjektai, kuriy pajégumais remiasi
(jei tokiy yra) visu Sutarties galiojimo laikotarpiu neturéty draudziamyjy pagrindy, nurodyty Europos
Sajungos Tarybos 2022 m. balandZio 8 d. Reglamento (ES) 2022/576, kuriuo i§ dalies keifiamas
Reglamentas (ES) Nr. 833/2014 dél ribojamyjy priemoniy atsizvelgiant j Rusijos veiksmus, kuriais
destabilizuojama padétis Ukrainoje (toliau — Reglamentas (ES) 2022/576) 5k straipsnyje. Uzsakovui
pareikalavus, Vykdytojas privalo pateikti dokumentus, patvirtinancius Siame punkte nurodyty
draudZiamyjy pagrindy nebuvima;

3.3.10. Vykdytojas jsipareigoja imtis priemoniy, uztikrinanciy, kad Vykdytojui perduoti
dokumentai nebiity prarasti, sugadinti ar sunaikinti, §iuo tikslu specialiai jrengtose archyvo dokumenty
saugyklose jdiegiant Sias pagrindines saugumo ir apsaugos priemones:

3.3.10.1. prieSgaisring signalizacija bei priemones;

3.3.10.2. saugyklos patalpy apsaugos signalizacija nuo jsilauzimo ir uzpuolimo;

3.3.10.3. gaisrinés saugos reikalavimus atitinkanc¢ig gaisro gesinimo sistema.

3.3.11. Vykdytojas jsipareigoja be rastiSko Uzsakovo sutikimo nenaudoti ir neleisti
tretiesiems asmenims naudoti dokumenty, i$skyrus atvejus, kai Vykdytojas yra jpareigotas tai atlikti
pagal Lietuvos Respublikos jstatymus. Siuo atveju Vykdytojas jsipareigoja apie tai nedelsdamas
informuoti Uzsakova.

3.3.12. Vykdytojas jsipareigoja be Uzsakovo rastisko prasymo nekopijuoti, nerodyti,
neperduoti dokumenty, neskleisti informacijos, esanc¢ios dokumentuose bei informacijos apie turimus
dokumentus tretiesiems asmenims, neatlikti ir (ar) nepanaikinti pateiktuose dokumentuose jokiy jrasy ir
pan.

3.3.13. Vykdytojas jsipareigoja vykdyti kitus Sioje Sutartyje numatytus jsipareigojimus.

3.3.14. Vykdytojas jsipareigoja skirti atsakinga asmenj: Klienty aptarnavimo skyriaus
vadové Baltijos Salims Aurelija Spuriené, tel. +37064060620, +37052319484, el. pastas
aurelija.venckute@emea.ironmountain.com, info.lt@ironmountain.com, atstovaujantj Vykdytoja, kuris
bus atsakingas uZ Sutartyje numatyty Paslaugy teikimo koordinavimg (pagal Vykdytojui priskirtinus
Isipareigojimus ir teises).



3.4. Uzsakovo teisés:

3.4.1. reikalauti suteikti jam Paslaugas Sutartyje ir jos prieduose nustatytais terminais ir
tvarka;

3.4.2. reikalauti, kad Vykdytojas paSalinty, jeigu galima pagal teikiamy paslaugy
specifika, suteikty paslaugy trilkkumus, ir nurodyti terming trikumams pasalinti;

3.4.3. atsisakyti priimti paslaugas, kurios neatitinka Sutartyje ir jos prieduose nustatyty
reikalavimy ar neatitinka Lietuvos Respublikos teisés aktuose, reglamentuojanéiuose analogisky
paslaugy teikimga, nustatyty reikalavimy, taip pat teikiamos nesilaikant Sutartyje ir jos prieduose
nustatytos tvarkos ir terminy;

3.4.4.Uzsakovas pasilieka teis¢ pirkti ne visg paslaugy kiekj, nurodyta Kainorastyje
(Priedas Nr. 1).

3.4.5. duoti Vykdytojui nurodymus ir papildomus reikalingus dokumentus, jeigu tai biitina
tinkamam Sutarties jvykdymui ir/ar jos vykdymo trukumy pasalinimui;

3.4.6. naudotis  kitomis  Sutartyje ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose,
reglamentuojanciuose analogisky paslaugy teikimg, Uzsakovui suteiktomis teisémis.

3.5. Uzsakovo pareigos:

3.5.1. priimti suteiktas Paslaugas, jeigu jos atitinka Sutartyje ir jos prieduose nustatytus
reikalavimus;

3.5.2. laiku ir tinkamai sumokéti Vykdytojui uz suteiktas Paslaugas Sutartyje nustatyta
tvarka;

3.5.3. kontroliuoti Vykdytojo jsipareigojimy pagal Sutartj vykdyma;

3.5.4. jvertinti Vykdytojo suteikty Paslaugy tinkamuma, kaip jis aptartas Sutartyje ir jos
prieduose;

3.5.5. teikti Vykdytojui visus dokumentus ir (arba) informacija, reikalingus tam, kad
Vykdytojas galéty tinkamai suteikti Paslaugas;

3.5.6. vykdyti kitas Sutartyje ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose, reglamentuojanciuose
analogisSky Paslaugy teikima, Uzsakovui nustatytas pareigas.

3.6. Uzsakovas jsipareigoja skirti atsakingg asmenj: Teisés ir veiklos kokybés skyriaus
vie$ojo administravimo institucijos specialiste Brigita Salkauskiene (tel. +37069016626, el. pastas:
brigita.salkauskiene@vaqtpt.lt), atstovaujantj Uzsakova, kuris bus atsakingas uz $ios Sutarties vykdymo
koordinavimg, Uzsakovo jsipareigojimy jvykdymo organizavima, Paslaugy kokybés ir atitikties
Sutarties salygy reikalavimams tikrinimg bei jy priémima, taip pat Vykdytojo pateikiamy dokumenty
(perdavimo — priémimo aktai, sgskaitos — faktiiros ir kt.) patvirtinimg, susira§ingjimo su Vykdytoju
organizavima.

IV. SUBTEIKIMAS

4.1. Susitarimas, pagal kurj Vykdytojas daliai jsipareigojimy, prisiimty Sutartimi,
vykdyti pasitelkia tre€iajj asmenj, yra laikomas subteikimo sutartimi. Toks susitarimas turi biiti raSytinis.

4.2. Subteikimo sutartis sudaroma su Sutarties 2 priede nurodytu (-ais) subteikéju (-ais),
jei Vykdytojui teikiant pasitilyma, jie buvo zinomi. Vykdytojas iki Sutarties vykdymo pradzios privalo
pranesti visy tuo metu jam Zinomy ketinamy pasitelkti subteikéjy pavadinimus, kontaktinius duomenis
ir jy atstovus, bei apie $ios informacijos pasikeitimg informuoti UZsakova visu Sutarties vykdymo metu.

4.3. Vykdytojas, norédamas pakeisti subteikéjg (-us) arba jtraukti naujg subteikéjg (-us),
privalo gauti rasytinj Uzsakovo sutikimg. Sutikimas duodamas tik dél konkretaus (-Ciy) subteikéjo (-y)
pakeitimo ar jtraukimo, Vykdytojui jvardijus numatomg (-us) subteikéjg (-us). UzZsakovas per 5
(penkias) darbo dienas nuo pranesimo apie numatomg subteikéjo (-y) pakeitimg ar jtraukimg gavimo i§
Vykdytojo dienos turi pranesti Vykdytojui apie savo sprendimg. Naujas subteikéjas pasitelkiamas tik
gavus Uzsakovo sprendima.

4.4. Subteikimo sutartis nesukuria sutartiniy santykiy tarp subteikéjo ir Uzsakovo.

4.5. Vykdytojas atsako uz savo subteikéjy veiksmus, jsipareigojimy nevykdyma ir
aplaidumg taip, lyg Siuos veiksmus atlikty ar Sutarties jsipareigojimy nevykdyty, ar aplaidus bty jis
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pats. Uzsakovo sutikimas, kad kuri nors Sutartyje nurodyty jsipareigojimy dalis biity vykdoma pagal
subteikimo sutartj, neatleidzia Vykdytojo nuo jokiy jo jsipareigojimy pagal Sutartj jvykdymo.

4.6. Jei Uzsakovas turi pagristy jtarimy, kad subteikéjas nekompetentingas vykdyti
nustatytas pareigas, jis gali reikalauti, kad Vykdytojas surasty kitg subteikéja.

4.7. Isipareigojimams pagal Sutartj jvykdyti parinkti subteikéjai neturi teisés subteikimo
sutartimi prisiimty jsipareigojimy daliai vykdyti pasitelkti dar kitus asmenis.

4.8. Jeigu subteikéjas (-ai) nepasitelkiami, Sutarties 4.2-4.7 papunkciai netaikomi.

V. DOKUMENTU PERDAVIMAS

5.1. Visi dokumentai turi biiti saugomi Vykdytojo patalpose. Salys susitaria, kad UZsakovo
dokumentai (bylos) ne véliau kaip per 15 (penkiolika) darbo dieny nuo Sutarties jsigaliojimo dienos bus
pervezti 1§ dabartiniy saugojimo viety Vykdytojo saskaita | jy saugojimo vietg. Esant pagristoms,
objektyvioms ir nuo Vykdytojo nepriklausanCioms aplinkybéms bei pateikus Sias aplinkybes
pagrindzian¢ius dokumentus, dokumenty (byly) pervezimo terminas gali buti pratestas tiek, kiek trunka
minétos aplinkybés. Byly perdavimas jforminamas Priémimo — perdavimo aktu pagal Prieda Nr. 4, kartu
su elektronine versija. Priémimo — perdavimo aktg pagal Priedg Nr. 4 pasiraSo tiekéjas, saugojes
Uzsakovo dokumentus (bylas) iki $ios Sutarties sudarymo, Uzsakovas ir Vykdytojas. Salys susitaria,
kad, jei Vykdytojas yra $io konkurso laimétojas, kuris iki Sutarties sudarymo saugojo Uzsakovo
dokumentus (bylas), tai Uzsakovo dokumentai (bylos) yra perduodami Vykdytojui automatiskai Sios
Sutarties jsigaliojimo dieng nepasirasant atskiro priémimo — perdavimo akto.

5.2. Uzsakovo jgaliotaisiais asmenimis laikomi asmenys, kurie yra nurodyti Sutarties
Priede Nr. 3 arba tokius jgaliojimus turi pagal UZsakovo i8duotus jgaliojimus.

5.3. Galutinis tiesiniy metry kiekis yra nustatomas po dokumenty sutvarkymo ir sudéjimo
i saugyklos lentynas ir patikslinamas priémimo — perdavimo akte.

5.4. Vykdytojas priima dokumentus ir savo transportu parsiveza juos j saugyklos patalpas.

5.5. Sios Sutarties galiojimo metu Uzsakovas gali kreiptis j Vykdytoja dél papildomy
Uzsakovo byly perdavimo saugojimui. Uzsakovas privalo informuoti Vykdytoja apie pageidavima
perduoti saugoti bylas ne véliau kaip prie§ 10 (desimt) darbo dieny. Byly perdavimas atlickamas Sios
Sutarties 5.1-5.4 punktuose nustatyta tvarka.

VI. DOKUMENTU TVARKYMAS

6.1. Vykdytojas dokumenty tvarkymo paslaugas gali vykdyti tiek Uzsakovo, tiek
Vykdytojo patalpose.

6.2. Numatytos ir suteiktos dokumenty tvarkymo paslaugos bus perduodamos ir priimamos
pagal i§ anksto suderinta dokumenty tvarkymo paslaugy perdavimo akta, kuriame nurodomas tikslus
sutvarkyty dokumenty byly kiekis bei suteiktos dokumenty tvarkymo paslaugos.

6.3. Tinkamai jvykdzius dokumenty tvarkymo paslaugas, dokumenty tvarkymo paslaugy
perdavimo aktg Uzsakovas jsipareigoja pasiraSyti per 5 (penkias) darbo dienas po to, kai j1 Vykdytojas
pateikia pasiraSyti. Atsisakius pasiraSyti dokumenty tvarkymo paslaugy perdavimo akta, UZsakovas
privalo rastu per 3 (tris) darbo dienas informuoti Vykdytoja apie nepasiraSymo priezastis. Jeigu per
Siame punkte nustatyta terming UZsakovas nepasiraso Vykdytojo pateikto dokumenty tvarkymo
paslaugy perdavimo akto ir rastu nenurodo atlikty dokumenty tvarkymo paslaugy trikumy ar to akto
turinio trikumy, dokumento tvarkymo paslaugos laikomos priimtomis ir dokumenty tvarkymo paslaugy
perdavimo aktas laikomas pasiraSytu paskuting tam dokumenty tvarkymo paslaugos perdavimo aktui
pasirasyti Uzsakovui skirto termino diena.

6.4. Pasibaigus, Vykdytojo saugomy dokumenty byly saugojimo terminui, pagal Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtintg Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
1sakymu Nr. V-100, kiekvienais metais, Vykdytojas jsipareigoja atrinkti Siy dokumenty bylas, surasyti |
dokumenty naikinimo aktg (-us) pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011-07-04 jsakymu Nr. V-118 reikalavimus.



6.5. UZsakovui suderinus ir patvirtinus dokumenty naikinimo aktus pagal Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus, Vykdytojas jsipareigoja sunaikinti dokumenty bylas
tre¢iuoju saugumo klasés lygiu (DIN 66399 standartas arba jam lygiavertis). Po sunaikinimo Vykdytojas
jsipareigoja Uzsakovui atsiysti dokumenty naikinimo proceso vaizdo jrasg su vaizdo jraso perziiirai
reikalingu leistuvu.

6.6. Dokumenty tvarkymo ir dokumenty naikinimo paslaugos pradedamos teikti Sutarties
Salims pasirasius Sutart].

Vil. DOKUMENTU ADMINISTRAVIMAS

7.1. Dokumenty administravimo paslaugos apima:

7.1.1. dokumenty priémima;

7.1.2. dokumenty tvarkyma;

7.1.3. dokumenty indeksavima;

7.1.4. dokumenty saugojima;

7.1.5. dokumenty paieska;

7.1.6. dokumenty iSdavima.

7.2. Dokumenty bylos, dokumenty originalai, jy kopijos, nuorasai ar iSrasai ieSkomi ir
18duodami i§ Vykdytojo saugyklos tik esant raStiSkam UZsakovo praSymui. Jame biitina nurodyti
Dokumenty pagrindinius duomenis: bylos pavadinima, bylos data, bylos / dézés barkodg. PraSyme
taip pat reikia nurodyti dokumenty pateikimo biidg (Vykdytojo kurjeriu, pastu, el. paStu ar atvykstant
Uzsakovo atstovui), jvykdymo terming (skuby ar jprastg). PraSymo forma pridedama Sutarties Priede
Nr. 2.

7.3. Prasymus, susijusius su dokumentais (dokumentams gauti, atsiimti), pildo ir
pasiraso UZsakovo jgaliotieji asmenys.

7.4. Kiti Uzsakovo atstovai gali Vykdytojui pateikti praS§ymus dél dokumenty paieskos,
18davimo, atsiémimo tik tuo atveju, jeigu UZsakovas kartu su praSymu yra rastu pateikes Vykdytojui
darbuotojo, jgalioto pasiraSyti tokius praSymus pareigas, varda, pavardg ir paraso pavyzdi.

7.5. Uzsakovo jgaliotieji asmenys ir atsakingi uZz paieSka Vykdytojo darbuotojai
nurodyti Sios Sutarties Priede Nr. 3.

7.6. Uzsakovas privalo nedelsdamas raStu informuoti Vykdytoja apie asmeny, nurodyty
Sutarties Priede Nr. 3 pasikeitimag, o jeigu $ito laiku nejvykdo — Vykdytojas neatsako uz praSymo
jvykdyma ir dokumenty perdavimg netinkamam UZsakovo jgaliotam asmeniui.

7.7. PraSymai yra teikiami pasStu arba elektroniniu pasStu pagal Sios Sutarties pabaigoje
pateiktus rekvizitus. Vykdytojas jsipareigoja pranesti UZsakovui apie minéty rekvizity pasikeitimg ne
veliau kaip per 3 (tris) darbo dienas nuo faktisSko rekvizity pasikeitimo.

7.8. Vykdytojas registruoja prasymus specialiame dokumenty registre. Atsakingas
Vykdytojo darbuotojas minétame registre pazymi praSymo gavimo datg, laika, praSyma pateikusio
asmens varda, pavarde bei jvykdymo data, laikg ir vykdytoja.

7.9. Salys susitaria, kad vienu prasymu yra laikoma, 1 (vienos) bylos arba 1 (vienos)
dézes suradimas. Jei praSyme uZsakoma daugiau kaip 1 (viena) byla arba 1 (viena) déz¢, vadovaujantis
anksciau nurodytu principu laikoma, kad tai yra keli uzsakymai.

7.10. Jei Uzsakovas nurodo klaidingus duomenis paieskai ir Vykdytojas, to
nezinodamas, paieska vykdo, Uzsakovui teikiamas neigiamas atsakymas, uz paieska apmokama pagal
Kainorastj.

7.11. Jei duomenys paieskai nurodyti netiksliai, Vykdytojas informuoja UZsakovg ir tik
gaves jo sutikima, gali pradéti paieska. Uzsakovas apmoka uz kiekvienos dézés patikrinima, kiek tai
bitina bylos suradimui.

7.12. Prasymai dél déziy/byly/dokumenty paieskos ir déziy/byly/dokumenty iSdavimo
vykdomi $ia tvarka ir §iais terminais:

7.12.1. atliekant jprastg déziy/byly/dokumenty paieska, uzsakymas jvykdomas ne véliau
kaip per 24 darbo val. nuo uzklausos gavimo.



7.12.2. atlickant skubig déziy/byly/dokumenty paieska, uzsakymas jvykdomas ne véliau
kaip per 16 darbo val. nuo uzklausos gavimo.

7.13. Atlikus dokumenty paieska, uzregistravus dokumenty registre ir parengus
dokumentus, Vykdytojas jgaliotiesiems darbuotojams telefonu, elektroniniu pastu pranesus apie tai
Uzsakovo jgaliotiesiems asmenims ir Vykdytojo kurjeriu iSsiuntus bylas Uzsakovui, nuo byly
pateikimo momento Uzsakovui laikoma, kad uzsakymas yra jvykdytas. Uzsakovui pageidaujant
paciam atvykti pasiimti dokumenty, uzsakymas laikomas jvykdytu, nuo Vykdytojo pranesimo apie
dokumenty suradimg, auk$¢iau minétomis priemonémis. Uzsakovui tam tikram laikui pasiimant
dokumentus (bylas, déZes), saugojamy dokumenty tiesiniai metrai néra perskai¢iuojami.

7.14. Priklausomai nuo uzsakyme nurodyto dokumenty pateikimo bido dokumentai gali
buti pateikiami:

7.14.1. asmeniskai UZsakovo atstovui, kurio duomenys yra nurodyti Sutarties Priede Nr.
3 nustatyta tvarka, Vykdytojo saugyklos specialiai tam skirtoje patalpoje. Uz gautas
dézes/bylas/dokumentus Uzsakovo jgaliotasis asmuo privalo pasirasyti dokumenty iSdavimo registre,
kad gavo prasyme nurodytus dokumentus;

7.14.2. issiunc¢iant UZsakovui dokumentus paprastu ar registruotu pastu arba nuskenavus
pateikiant elektroniniu pastu.

7.15. Jei Uzsakovas nurodo nepilnus duomenis dokumenty paieskai, Vykdytojas duoda
neigiama atsakyma ir informuoja UzZsakova, kad uZsakymo jvykdymui nepakanka duomeny.
Vykdytojas néra atsakingas uz tokio prasymo nejvykdyma. Uzsakovas turi atsiysti nauja praSyma.

7.16. Apie i8duotus ir daugiau nei 3 (tris) ménesius negrazintus saugojimui dokumentus
Vykdytojas informuoja Uzsakova (Sutarties Priede Nr. 3 nurodytus asmenis) pasirinkta rySio
priemone.

7.17. Uzsakovas patvirtina, jog jam yra zinoma, kad Vykdytojas teikdamas paslaugas
perduoty dokumenty turinio ir juose esanciy asmens duomeny nezino, netikrina ir nevertina ir tai néra
reikalinga pagal paslaugy teikimo procesa.

VIII. SALIU ATSAKOMYBE

8.1. Vykdytojas atsako tik uz suindeksuotg saugojimo vieneta, t. y. suindeksavus tik byla,
Vykdytojas prisiima atsakomybe uz byla, o ne uz jos turinj.

8.2. Tuo atveju, kai viena i§ Saliy pastebi dokumenty praradima, trikumg ar sugadinima ar
konfidencialios informacijos neteiséta atskleidima, ji nedelsdama privalo apie tai pranesti kitai Saliai.
Pagal abiejy Saliy atlikto bendro patikrinimo rezultatus suraSomas aktas, kuriame turi biiti nurodomi
prarasty, atskleisty, trikstamy ar sugadinty dokumenty (byly) ar informacijos kiekis. Nustac¢ius, kad
dokumenty bylos buvo prarastos, atsirado trikumy, buvo sugadintos ar konfidenciali informacija buvo
atskleista, Vykdytojas privalo atlyginti tiesioginius Kliento nuostolius.

8.3. Jei Sutartis nutraukiama dél Vykdytojo kaltés, visi Vykdytojui perduoti Uzsakovo
dokumentai ir jy kopijos ne véliau kaip iki Sutarties nutraukimo dienos turi biiti grazinami Uzsakovui j
jo buveine ar kitg jo nurodytg vieta, Salims pasirasant Priémimo — perdavimo akta pagal Prieda Nr. 4.
Tokiu btudu Vykdytojas privalo savo sgskaita pristatyti dokumentus ar jy kopijas j UZzsakovo nurodyta
vietg. Jeigu dokumentus ir jy kopijas iSsiveza UZsakovas, Vykdytojas atlygina visas iSlaidas, kurias
patirs Uzsakovas, susijusias su dokumenty ir jy kopijy i$sivezimu.

8.4. Iki kol Uzsakovas neiSsiveza arba neiSvezami Uzsakovo dokumentai i§ Vykdytojo
saugykly (i8skyrus atvejus, kai pati Vykdytojas delsia i§vezti Uzsakovo dokumentus), tol UZsakovas
apmoka uz atliktas saugojimo ir dokumenty administravimo paslaugas pagal Kainorastyje pateiktus
ikainius.

8.5. Esant Vykdytojo atsakomybei uz bet kurio Vykdytojo sutartinio jsipareigojimo
nevykdyma ar netinkama vykdyma, Vykdytojas privalo atlyginti tik tiesioginius UZsakovo patirtus
nuostolius ir atlygintiny nuostoliy dydis ribojamas UZsakovo per paskutinius 12 (dvylika) ménesiy (arba
trumpesn] laikotarpj, jei pirkimo sutarties trukmé trumpesné nei 12 (dvylika) ménesiy) iki jvykio, i§
kurio kildinama atsakomyb¢), Uzsakovo sumokéty mokesciy uz Paslaugas kaing.



IX. NENUGALIMA JEGA (FORCE MAJEURE)

9.1. Salis néra atsakinga uz kokiy nors jsipareigojimy pagal $ig Sutartj nevykdyma, jei ji
jrodo, jog negaléjo jvykdyti jsipareigojimy dél nepriklausanciy nuo jos aplinkybiy (force majeure), kuriy
$ios Sutarties sudarymo metu nebuvo, ir kuriy Salis negaléjo numatyti, i§vengti ar nugaléti. Salis, kuri
dél force majeure aplinkybiy negali vykdyti savo jsipareigojimy pagal Sutartj, turi kaip galima greiciau,
taCiau ne véliau kaip per 5 (penkias) dienas raStu pranesti apie Sias aplinkybes kitai saliai. Tokiu atveju
atitinkamo jsipareigojimo vykdymas atidedamas iki pasibaigia force majeure aplinkybés.

9.2. Force majeure aplinkybéms uZsitesus ilgiau nei 3 (tris) ménesius, bet kuri Salis turi
teise be atsakomybeés prie§ kita Salj, i§skyrus prievoles atsiradusias iki nutraukimo datos, nutraukti
Sutartj apie tai rastu praneidama kitai Saliai.

X. SUTARTIES GALIOJIMAS IR NUTRAUKIMAS

10.1. Paslaugos pagal $ig Sutartj pradedamos teikti nuo 2024 m. geguzés 27 d. ir privalo
biti teikiamos 24 (dvidesimt keturis) ménesius.

10.2. Esant poreikiui Sutartis Saliy susitarimu gali bati pratgsiama ne ilgesniems kaip 6
(Sesiy) ménesiy laikotarpiams, bet ne ilgiau nei bus iSnaudota Sutarties verté. Bendras Sutarties su
pratgsimais galiojimo laikotarpis negali biiti ilgesnis nei 36 (trisdesimt $esi) ménesiai.

10.3. Sutartis gali baiti nutraukta prie§ termina Saliy susitarimu arba vienos Salies
iniciatyva Sutarties 9.4. — 9.5. punktuose numatytais atvejais.

10.4. Vykdytojas turi teis¢ nutraukti Sutartj prie§ terming:

10.4.1. jspédamas apie tai UZsakova rastu prie§ 10 (deSimt) kalendoriniy dieny, jei
Uzsakovas véluoja atsiskaityti uz pagal Sig Sutartj teikiamas paslaugas ilgiau kaip 3 (tris) ménesius. Jei
per isp¢jimo terming UZsakovas pasalina pazeidima, Sutartis lieka galioti toliau,

10.4.2. jspédamas Uzsakova ir UZzsakovo atstova raStu prie§ 6 (SesSis) ménesius, jei
kei¢iamas pagrindinés Vykdytojo veiklos pobidis ar dél kity objektyviy priezas¢iy Vykdytojas nustoja
verstis $ioje Sutartyje numatyta veikla.

10.5. UZsakovas turi teis¢ nutraukti Sutartj prie§ terming:

10.5.1. jsp¢jes apie tai Vykdytoja rastu pries 10 (deSimt) kalendoriniy dieny, jeigu
Vykdytojas nevykdo arba netinkamai vykdo savo prievoles, nustatytas Sioje Sutartyje. Jeigu per jsp&jimo
terming Vykdytojas pasalina paZeidima, Sutartis lieka galioti toliau;

10.5.2. vienasaliSkai nutraukti Sutart] prie§ terming, jspéjes apie tai Vykdytoja raStu pries
30 (trisdesimt) kalendoriniy dieny.

10.6. Pasibaigus §iai Sutar¢iai ar Salims ja nutraukus Sutartyje numatytais atvejais, visi
Vykdytojo turimi dokumentai ir jy kopijos per 15 (penkiolika) darbo dieny nuo UZsakovo informavimo
dienos yra grazinami Uzsakovui, Salims pasiraant Priémimo — perdavimo aktg pagal Prieda Nr. 4. Tokiu
budu UzZsakovas privalo per 15 (penkiolika) darbo dieny savo naujojo Tiekéjo saskaita iSsivezti
dokumentus ir jy kopijas i§ Vykdytojo saugykly.

10.7. Jei Sutarties galiojimo laikotarpiu yra iSperkama Paslaugy uz Sutarties verte, Sutartis
nustoja galioti. UZsakovas apie tai praneSa Vykdytojui raStu. UZsakovas yra atsakingas, kad nebiity
virSyta Sutarties kaina, t. y. kad nebiity uzsakytas per didelis paslaugy kiekis, taip pat kad biity laiku
organizuotos naujo vie$ojo pirkimo procediiros bei Uzsakovo dokumenty perveZimas, jeigu nauja viesajj
pirkimg laimés kitas tiekéjas. Jeigu Sutarties suma virSijama ne dél Vykdytojo kaltés, t. y. Vykdytojui
tinkamai ir pagal Sutarties salygas teikiant Paslaugas — Uzsakovas privalo atlyginti Vykdytojui padaryta
zala, kuri lygi faktiskai suteikty paslaugy kainai pagal Sutartyje numatytus jkainius.

XI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11.1. Salys jsipareigoja informuoti viena kita apie visus svarbius jvykius ir aplinkybes,
kurios gali turéti jtakos Sutarties vykdymui.

11.2. Sutarties salygos Sutarties galiojimo laikotarpiu kei¢iamos VieSyjy pirkimy jstatymo
89 straipsnyje nustatyta tvarka ir saglygomis.



11.3. Sutarties Salys susitaria, kad Sutarties pakeitimai ar papildymai galioja tik abiem
Salims pasiraius susitarima dél tokiy pakeitimy ar papildymy.

11.4. Visi 18 Sios Sutarties kilg gincai yra sprendziami derybomis, o nepavykus iSspresti
derybomis — Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11.5. Si Sutartis sudaryta 2 (dviem) egzemplioriais lietuviy kalba ir turi vienoda juriding
galia. Kiekviena Salis pasilicka saugoti po viena Sutarties egzemplioriy.

11.6. Sutarties priedai yra neatskiriama Sutarties dalis, turinti tokig pacia juridine galia.

XIl. SUTARTIES PRIEDAI

12.1. Priedas Nr. 1 Kainorastis, 1 lapas;

12.2. Priedas Nr. 2 Uzsakovo prasymo forma, 1 lapas;

12.3. Priedas Nr. 3 UZsakovo jgalioty asmeny sarasas, 1 lapas;
12.4. Priedas Nr. 4 Priémimo — perdavimo aktas, 1 lapas.

XIIl.  SALIU REKVIZITAI
UZSAKOVAS: VYKDYTOJAS:
Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos AB ,,Iron Mountain Lithuania“
tarnyba
Kodas 125817744 Kodas 122263236
Odminiy g. 3, LT-01122 Vilnius Zirgy g. 3, LT-14158 Antezeriy k., Vilniaus r.
sav.
Tel. +37069002233 Tel. +37052319484, +37064060620
El. pastas teisinepagalba@vgtpt.It El. pastas info.lt@ironmountain.com
Direktore Direktorius

Zivilé Pozeliené Juozas Serk$nas



Sutarties Priedas Nr. 1

KAINORASTIS
Eil. Paslaugos/archyvinés priemonés Mato Prelimenarus Vieneto | Kaina Eur
Nr. pavadinimas vienetas kiekis 24 jkainis (be PVM)
mén.* Eur (be
PVM)
1 2 3 4 5 6(4x5)
1. DOKUMENTU SAUGOJIMAS
1.2. 51360 EE S e (]
(kiekis imamas
Dokumenty saugojimas tiesinis apskaiciuoti
(2140 tiesiniy metry/1 mén.) metras dokumenty
saugojimui per
24 mén.)
2. DOKUMENTU ADMINISTRAVIMAS
2.1. | Dézés/Bylos paieska — jprasta (ne véliau dezé/byla 100 B E
kaip per 24 darbo val. nuo uzklausos
gavimo)
2.2. | Dézés/Bylos paieska — skubi (ne véliau kaip | dézé/byla 50 B B
per 16 darbo val. nuo uzklausos gavimo)
2.3. | Dokumento paie$ka — jprasta (ne véliau dok. 50 BT =
kaip per 24 darbo val. nuo uzklausos
gavimo)
2.4. | Dokumento paieSka — skubi (ne véliau kaip dok. 10 Em i
per 16 darbo val. nuo uzklausos gavimo)
2.5. | Dokumento paruoSimas siuntimui ir siuntinys 50 EE i |
siuntimas paprastu arba registruotu
pastu
2.6. | Dokumenty originaly pristatymas siuntinys 10 ] s
2.7. | Dokumento skenavimas ir pateikimas el. psl. 300 E= EETY
pastu
2.8. | Kopijy dauginimas psl. 300 | i |
2.9. | Dokumenty (byly) priémimo-perdavimo psl. 100 =g E=a
akto parengimas
3. ILGO SAUGOJIMO DOKUMENTU TVARKYMAS
3.1. | Ilgai saugomy dokumenty atrinkimas i$ byla 1000 EEg EEd
pateikty tvarkymui byly ir sisteminimas
chronologine tvarka
3.2. | Ilgai saugomos bylos suformavimas byla 1000 Es EEE
3.3. | Ilgai saugomos bylos vidaus apyraso byla 1000 = B
parengimas ir spausdinimas (jeigu
reikalinga)
3.4. | Ilgai saugomos bylos jri§imas j archyvinius byla 1000 EBE=E =
aplankus
3.5. | Ilgai saugomos bylos lapy sunumeravimas byla 1000 B ]
3.6. | Baigiamojo jraSo ir antrastinio lapo byla 1000 S =
parengimas, bylos virSelio apiforminimas
3.7. | Byly apyrasy sudarymas, spausdinimas, byla 1000 Ea il |
byly numeravimas pagal jy eile apyrase
3.8. | Byly sudéjimas j archyvines déZutes pagal deze 500 EH Ema
apyrasus ir archyviniy dézuéiy
apiforminimas
4. TRUMPO SAUGOJIMO DOKUMENTU TVARKYMAS
4.1. | Dokumenty (byly) paruoSimas saugojimui | byla I 3000 | B3 | S




4.2. | Dokumenty (byly) riSiavimas pagal rasis byla 3000
chronologine tvarka atsizvelgiant j
dokumentacijos plana

4.3. | Bylos antra$tés uzra§ymas/patikslinimas byla 3000

4.4. | Bylos numerio suteikimas byla 3000

4.5. | Bylos indekso nustatymas ir uZraSymas byla 3000

4.6. | Byly saraSo sudarymas (jskaitant rinkima jrasas 3000
kompiuteriu ir spausdinima)

4.7. | Briik$ninio kodo suteikimas vnt. 1500

4.8. | Byly sudgjimas j archyvine déZe/lentyng dese 1500
pagal saraSa, déZiy apiforminimas

5. DOKUMENTU NAIKINIMAS

5.1. | Dokumenty (byly) saugojimo terminams vnt. 4000

pasibaigus, kiekvienais metais $iy
dokumenty (byly) atrinkimas

5.2. | Pasibaigusio saugojimo termino byly vertés byla 4000

ekspertizé ir atrinkimas naikinimui
5.3. | Dokumenty (byly) naikinimo sgra$o psl. 300

parengimas ir derinimas
5.4. | Dokumenty (byly) naikinimas 3 saugumo kg 1000

lygiu (informacija sunaikinama

neatpazjstamai)
5.5. LOGISTIKA
5.6. | Dokumenty transportavimas km. 4000 | B
5.7. | Krovéjo darbo valanda val. 100 s )
6. ARCHYVNES PRIEMONES
6.1. | Archyviné jsegélé vnt. 1000 E= EER
6.2. | Kartonélis A4 formato vnt. 2000 T T
6.3. | Archyviné dézé su danggiu vnt. 600 B S
7. KITOS PASLAUGOS
7.1. | Nenumatyti papildomi darbai | val. | 20 | B EES

Bendra pasiiilymo kaina, Eur be PVM (6 stulpelio visy eilu¢iy suma) | 38999,20
PVM Eur suma | 8189,83
Bendra pasiiilymo kaina, Eur su PVM | 47189,03
*Ikainis uZ byly/déziy pasiémimg neskaiiuojamas, jeigu tuo padiu vaZiavimu teikiama kita byly/déziy pristatymo i3
saugyklos | Tarnyba paslauga.

UZSAKOVAS: VYKDYTOJAS:
Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos tarnyba AB ,,Iron Mountain Lithuania“
Direktoré Direktorius

Zivilé Pozeliené Juozas Serk$nas




Sutarties Priedas Nr. 2

VALSTYBES GARANTUOJAMOS TEISINES PAGALBOS TARNYBA

PRASYMAS
20 m. d. Nr.

Prasome surasti Siuos dokumentus ir pateikti:

Zyméjimo pavyzdys | X
Iprastai (iki kitos darbo dienos pabaigos, bet ne véliau kaip iki 17 val. nuo uzklausos

gavimo
Skubiai (iki kitos dienos 9 val. nuo uzklausos gavimo )

(el.pastas, adresas arba tel. numeris)

atvyks pasiimti

El pastu

Registruotu arba paprastu
pastu

Eil. Doku_m_ento Dokumento Bylos pavadinimas Bylos barkodas Kiekis Pastabos
Nr. | pavadinimas data

1 2 3 5 6 7
Uzsaké :

(vardas ir pavardé¢, parasas)

(telefono Nr. su miesto kodu, el. p. adresas)

UzZsakymas jvykdytas:

(data) (parasas) (vardas ir pavardé)

D Paémeé uzsakovas

|:| El pastu

D Registruotu arba paprastu pastu




Sutarties Priedas Nr. 3

UZSAKOVO IGALIOTU ASMENU SARASAS

IEII'!' Vardas, Pavardeé Pareigos

1. | Asta Slidziauskiené Direktorés pavaduotoja

2. | Daiva ASmianien¢ Vyresnioji patar¢ja

3. | Ingrida Skebe Vedéja

4. | Brigita Salkauskiené Specialisté

5. | Inga Latakiené Vyresnioji specialisté

5. | Olga Maksimenko Administratoré
UZSAKOVAS: VYKDYTOJAS:

Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos tarnyba  AB ,,Iron Mountain Lithuania“

Direktoré Direktorius
Zivilé Pozeliené Juozas Serksnas




PRIEMIMO - PERDAVIMO AKTAS

Sutarties Priedas Nr. 4

Eil. | Bylos Bylos antrasté Pradéta | Baigta | Saugojimo Bylos Dézés

Nr. | indeksas terminas | bruksninis | brukS$ninis
kodas kodas

1 2 3 4 5 6 7 8

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

I sarasg jrasytos  (

Bylos sudétos 1 ( ) dézes.

Siuo priemimo — perdavimo aktu tiekéjas, kuris iki Sutarties sudarymo saugojo Uzsakovo dokumentus

) bylos nuo Nr.  iki Nr. .

(bylas) (pavadinimas) perduoda, 0 Uzsakovas priima Siame akte nurodytus dokumentus (bylas):

Perduoda:
Pareigos

Vardas, Pavardé

Data

Siuo priemimo — perdavimo aktu Uzsakovas perduoda, o Vykdytojas (pavadinimas) priima $iame akte

nurodytus dokumentus (bylas):

Perduoda:
Pareigos

Vardas, Pavardé

Data

Priima:

Pareigos

Vardas, Pavardé

Data

Priima:

Pareigos
Vardas, Pavardé

Data




