ARCHYVINIU PASLAUGU TEIKIMO SUTARTIS

L | Ly Nr. ARCH_2025 12 08/VP-71
FINANSININKY 2025 m. gruodzio mén. 23 d.
GRUPE Vilnius

Vilniaus miesto kompleksiniy paslaugy centras ,,Seimos slénis, atstovaujama direktorés Renatos

Rimdziuvienés, veikiancios pagal Jstaigos nuostatus, toliau vadinama UZsakovu,

ir Finansininky grupé, UAB, atstovaujama direktorés Loretos Puidokaités, veikiancios bendroveés
jstaty pagrindu, toliau vadinama Vykdytoju (toliau kartu vadinamos $alimis, o kiekviena atskirai — Salimi),
sudaré §ig sutartj (toliau vadinama Sutartimi):

1. Sutarties objektas

1.1. Uzsakovo pavedimu Vykdytojas isipareigoja vykdyti Uzsakovo archyviniy dokumenty (archyvo)
tvarkymo darbus: ilgai ir trumpai saugomas bylas tvarkyti, bylas atrinkti naikinimui, pagal Sutarties 1
priede numatytas kainas, o Uzsakovas jsipareigoja priimti faktiskai atliktus darbus, atitinkanc¢ius Sutarties
salygas ir teisés akty reikalavimus, ir uz juos atsiskaityti.

1.2. Pasirasius archyviniy paslaugy teikimo sutartj, Uzsakovo pageidavimu, archyviniy dokumenty tvarkymo
darbai bus atliekami Uzsakovo patalpose. Esant motyvuotam poreikiui, suderinus su UZzsakovu,
dokumenty tvarkymo darbai gali bati vykdomi ir Vykdytojo patalpose. .

1.3. Vykdytojas isipareigoja darbus atlikti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymu, galiojan¢iomis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykle, Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklémis bei Uzsakovo nurodymais.

2. Sutarties kaina ir atsiskaitymo tvarka

2.1. Bendra Sutarties kaina yra 5 500 Eur 00 ct (penki tiikstanéiai penki Simtai eury 00 ct) be pridétinés vertés
mokescio (toliau — PVM), PVM sudaro 1 155 Eur 00 cnt (vienas tikstantis vienas §imtas penkiasdeSimt
penki eurai 00 ct), kaina su PVM yra 6 655 Eur 00 ct (Sesi tikstanéiai $esi Simtai penkiasde$imt penki
eurai 00 ct).

2.2. ] sutarties kaing jskaiCiuoti visi Vykdytojo mokami mokesciai bei kitos su sutarties vykdymu susijusios
Vykdytojo islaidos (pvz., Vykdytojo specialisty kelionés j paslaugy teikimo vietg iSlaidos).

2.3. UzZzsakovas jsipareigoja sumoketi Vykdytojui pagal faktiskai atliktus darbus ir kainas nurodytas Sios
sutarties priede Nr.1, po to kai Vykdytojas atliktus darbus suderina su Vilniaus regioniniu valstybés
archyvu (kontaktinis asmuo: vyriausioji specialisté.............c.coeuu.ne ctel yBP: i, ).

2.4. Darby priémimo - perdavimo aktas, suderintas su Vilniaus regioniniu valstybés archyvu, pateikiamas per
5 (penkias) darbo dienas arba kiekvieno ménesio paskuting darbo diena, jvertinus faktiskai Vykdytojo
atliktus darbus (jei darbai yra testiniai) .

2.5. Atlikus Sutartyje numatytus darbus, Vykdytojas pateikia Uzsakovui darby priémimo-perdavimo akta,
suderintg su Vilniaus regioniniu valstybés archyvu. Uzsakovas jsipareigoja akta pasirasyti per 3 (tris)
darbo dienas. Uzsakovui nesutinkant pasira$yti priémimo - perdavimo akto, jis privalo per 3 (tris) darbo
dienas po akto pateikimo, pateikti rastiSka motyvuota nesutikimg Vykdytojui. Uzsakovui nepateikus
rastiSko nesutikimo numatytu laikotarpiu laikoma, jog darbai priimti ir UZsakovas dél jy pretenzijy neturi.

2.6. Uzsakovo rastiSkame nesutikime nurodytus darby atlikimo triilkumus, jei jie susidaré dél Vykdytojo
kaltes, Vykdytojas jsipareigoja pasalinti savo sgskaita per protingg terming, bet ne ilgiau nei per 1 (vieng)
meénes;j.

2.7. Uzsakovas uz atliktus darbus sumoka per 30 kalendoriniy dieny po galutinio darby priémimo —
perdavimo akto pasiraS§ymo ir sgskaitos-faktiiros pateikimo.

2.8. Vykdant Sutartj, PVM saskaitos faktiiros turi biti teikiamos naudojantis informacinés sistemos ,,SABIS*
priemonémis, nurodant UZsakova, Sutarties numerj ir datg. Jeigu Vykdytojas nepateikia sgskaitos
informacinés sistemos ,,SABIS* priemonémis, mokéjimas neatliekamas.


mailto:zita.verbickaite@archyvai.lt

3. Saliy jsipareigojimai ir atsakomybés

3.1. Vykdytojas jsipareigoja archyviniy dokumenty tvarkymo darbus atlikti pagal 1§ anksto tarpusavyje
suderintg darby grafika.

3.2. Uzsakovas jsipareigoja suteikti Vykdytojui visg Sios Sutarties vykdymui reikalingg informacijg bei
pateikti visus Vykdytojo prasomus dokumentus jskaitant susirasingjima su regioninio archyvo archyvare,
jei tai tiesiogiai lie¢ia planuojamus atlikti darbus pagal sutartj.

3.3. Dokumenty priémimo — perdavimo aktg pagal faktiSkai perduodamus dokumentus paruosia Vykdytojo
atsakingi darbuotojai.

3.4. Jei vienai i§ Sutarties Saliy atsiranda nuostoliy dél kitos Salies kaltés, pastaroji privalo nedelsdama
pasalinti to priezastis ir pasekmes ir atlyginti nukentéjusios Salies tiesioginius nuostolius.

3.5. Vykdytojas jsipareigoja uztikrinti UZsakovo visos informacijos, kurig suzinojo tvarkydamas archyvinius
dokumentus (archyva), konfidencialuma.

3.6. Nei viena Salis neturi teisés perleisti savo teisiy ir pareigy, kylanéiy i3 Sutarties, tretiesiems asmenims be
kitos Salies iSankstinio radytinio sutikimo.

3.7. Salys jsipareigoja imtis visy priemoniy laiku ir saZiningai jvykdyti visas $ios Sutarties salygas.

3.8. Salys jsipareigoja susilaikyti nuo bet kokiy veiksmy, galin¢iy pakenkti kitai Saliai ir neatskleisti jokiy
Sios Sutarties sglygy, jei tai gali padaryti nuostoliy kitai Saliai ir néra gautas rastiskas tos Salies
sutikimas.

3.9. Salys atleidziamos nuo atsakomybés uZ jsipareigojimy pagal $ia Sutartj nejvykdyma, jei tai jvyko dél
nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybiy, kurios nustatomos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
civiliniu kodeksu. Apie tokiy aplinkybiy atsiradimg bei jos jtaka Sutarties jvykdymui, Sutarties Salis
privalo nedelsiant rastu informuoti kitg Salj. Jei nurodytos aplinkybés trunka ilgiau kaip 1 ménesj, Salys
abipusiu susitarimu gali nutraukti $ig Sutart;.

4. Baigiamosios nuostatos

4.1.Sutartis jsigalioja nuo jos pasiraSymo dienos ir galioja 12 ménesiy arba kol bus iSnaudota maksimali
Sutarties kaina, priklausomai nuo to kas jvyksta anksc€iau. Sutartis automatiskai gali buti pratgsiama 12
(dvylikos) ménesiy laikotarpiui, jei sutarties Salys neprane$¢ apie jos nutraukima, tadiau negali virSyti
bendro 36 (trisdesimt Sesiy) ménesiy laikotarpio.

4.2 Sutartis gali bati nutraukta rastisku Saliy susitarimu nuo susitarime nurodytos datos arba vienasaliskai,
ispéjus apie tai rastu kita Salj ne véliau kaip pries 30 (trisdesimt) kalendoriniy dieny.

4.3.Sutarties nutraukimas S$ioje Sutartyje numatytais atvejais neatleidzia Saliy nuo tinkamo sutartiniy
Isipareigojimy, buvusiy iki Sutarties nutraukimo, jvykdymo.

4.4.Visi Sutarties priedai, jsigalioja jy pasiraS§ymo dieng (jei paciuose prieduose nenustatyta Kitaip) ir tampa
neatsiejama Sutarties dalimi.

4.5.Sutartyje pateikta informacija yra konfidenciali, ir Sutarties Salys jsipareigoja jos neskelbti tretiesiems
asmenims, i§skyrus jstatymy numatytus atvejus.

4.6. Visi praneSimai tarp Saliy siundiami rekvizituose nurodytais adresais. Jei Salis nevykdo savo
jsipareigojimo pranesti kitai Saliai apie savo rekvizity pasikeitima, tai pranesimo i$siuntimas ir prievoliy
vykdymas paskutiniais Zinomais rekvizitais yra laikomas tinkamu, o kitos Salies dél to keliamos
pretenzijos — nepagrjstomis.

4.7. Uz Sutarties vykdyma atsakingi asmenys:

IS Vykdytojo pusés I§ Uzsakovo puseés

4.8. Visi gingai, kile i§ §ios Sutarties, sprendziami derybomis. Salims nesusitarus, gin¢ai sprendziami teisés
akty nustatyta tvarka.
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4.9. Sutartis sudaryta lietuviy kalba, 2 (dviem) vienoda juriding galig turinciais egzemplioriais,
kiekvienai Saliai po vieng, arba pasiraSoma elektroniné Sutarties versija (kai pasiraioma elektroniné
Sutarties versija — sudaromas vienas Sutarties egzempliorius).
PRIDEDAMA:
1. Archyviniy dokumenty tvarkymo kainorastis, Priedas Nr. 1;
2. Susitarimas d¢l asmens duomeny tvarkymo, Priedas Nr. 2.

Saliy rekvizitai ir parasai:

VYKDYTOJAS UZSAKOVAS

Finansininky grupé, UAB Vilniaus miesto kompleksiniy paslaugy
centras ,,geimos slénis“

Ukmergés g. 369A, Vilnius Zolyno g. 47, Vilnius

Imonés kodas 124944233 Imonés kodas 191645111

PVM mokétojo kodas LT249442314 Ne PVM mokétojas

Tel. +3705 277 35 49 Tel. +370 5 234 0300

Mob. +370 652 111 70 e.p. administracija@seimos-slenis.|t

e.p. loreta@fingrupe.lt

Direktoré Direktoré

Loreta Puidokaité Renata Rimdziuviené



mailto:loreta@fingrupe.lt

Priedas Nr.1
prie Archyviniy paslaugy teikimo sutarties
Nr. ARCH_2025 12 08/VP-71, sudarytos
2025 m. gruodzio mén. 23 d.

Archyviniy dokumenty (archyvo) tvarkymo kainorastis. Komercinis pasitilymas dokumenty sutvarkymui
2025 11 03.

Eil.
Nr. Operacijos pavadinimas Mato vnt. | Kaina
EUR (be
PVM)
Ilgo saugojimo dokumenty archyvavimas
1. Dokumenty surtiSiavimas ir sudéjimas chronologine ir abécéline Byla 0,30
tvarka
2. Antrasc¢iy patikslinimas, uzraSymas, saugojimo terminy Byla 0,23
patikslinimas
3. Ilgo saugojimo byly formavimas Byla 8,85
4, Ilgo saugojimo jungtiniy byly formavimas iki 200 lapy Byla 11,85
5. Bylos vidaus apyraso parengimas jungtinése bylose Irasas 0,23
6. Byly lapy numeravimas Lapas 0,03
7. Titulinio ir baigiamojo jraSo parengimas Byla 0,69
8. Apyrasy parengimas, rinkimas kompiuteriu ir spausdinimas Jrasas 0,23
9. EtikeCiy ant déZuciy parengimas ir klijavimas Etiketé 0,30
10. | Archyvaro darbo valandinis atlygis (ilgo saugojimo dokumenty
iSrinkimas i$§ trumpo saugojimo, atleidimo daty tikslinimas, Valanda 22,00
nereikalingy daikty i§émimas)
Trumpo saugojimo dokumenty archyvavimas
1. Byly suriiSiavimas chronologine tvarka Byla 0,38
2. Byly antra$¢iy parengimas ir tikslinimas, antrastinio lapo Byla 0,43
parengimas
3. Byly susegimas j archyvinius segtuvélius, jsegéles Byla 0,97
4. Byly saraso parengimas Irasas 0,42
5. Byly numeravimas ir sudéjimas j archyvines dézutes, stelazus Byla 0,34
Darbo priemonés
1. Archyvinés déZés FG su dangciu Vnt. 2,15
2. Archyvinés dézutés Vnt. 1,21
3. Archyviniai segtuvéliai Vnt. 0,43
4. Archyvings jsegélés Vnt. 0,18
5. Klijai Vnt. 1,32
6. Popierius Lapas 0,03
7. Lipnios etiketés Vnt. 0,25
Dokumenty naikinimas
1. Byly vertés ekspertize Byla 0,34
2. Naikintiny dokumenty akto parengimas [rasas 0,24
3. Dokumenty naikinimas 1kg. 0,22
Dokumenty transportavimas
1. Transportavimas ir krovimas Vilniaus mieste Valanda 50,00
2. Istorinés paZymos sura§ymas Valanda | Netaikoma
3. Derinimas su archyvary tarnyba Valanda | Netaikoma




Priedas Nr.2
prie Archyviniy paslaugy teikimo sutarties
Nr. ARCH_2025 12 08/VP-71, sudarytos
2025 m. gruodzio mén. 23 d.

SUSITARIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
2025 m. gruodzio mén. 23 d.

Vilniaus miesto kompleksiniy paslaugu centras ,,Seimos slénis, juridinio asmens kodas 191645111,
registruotos buveinés adresas Zolyno g. 47, Vilnius (toliau — Duomeny valdytojas), atstovaujamas direktorés
Renatos Rimdziuvienés,

Ir

UAB ,,Finansininky grupé®, juridinio asmens kodas 124944233, registruotos buveinés adresas Ukmergés g. 369A,
Vilnius  Lietuvos Respublika (toliau — Duomenu tvarkytojas), atstovaujama direktorés Loretos Puidokaités,
veikian¢ios bendrovés jstaty pagrindu,

toliau Duomeny valdytojas ir Duomeny tvarkytojas kartu vadinami Salimis, o kiekvienas atskirai - Salimi,
ATSIZVELGDAMOS | TAI, KAD:

(A) Pagal sudarytag archyviniy paslaugy teikimo sutartji Nr. ARCH_2025 12 08 (toliau — Pagrindiné sutartis)
Duomeny tvarkytojas kaip paslaugy teikéjas teikia pagrindinéje sutartyje nurodytas paslaugas Duomeny
valdytojui, kuriy metu Duomeny tvarkytojas turi prieigg prie Duomeny valdytojo tvarkomy tam tikry asmens
duomeny ir Duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis,

(B) Pagrindinés sutarties paslaugy teikimui yra bitinas Duomeny valdytojo disponuojamy asmens ir kity duomeny
tvarkymas,

(C) Salys, atsizvelgdamos | tai, kad Pagrindingje sutartyje néra pakankamai reglamentuojamas asmens duomeny
tvarkymas, Siuo siekia formalizuoti asmens duomeny tvarkyma, kad jis atitikty asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojancéius teisés aktus;

(D) Sio Susitarimo tikslais savokos ,duomeny valdytojas“, ,duomeny tvarkytojas“, ,,pagalbinis duomeny
tvarkytojas®, ,,duomeny subjektas®, ,tvarkymas* turi tg pacig reikSme, kaip tai apibréZia asmens duomeny
tvarkyma reglamentuojantys teisés aktai.

TODEL: Salys sudaré §j susitarimg dél asmens duomeny tvarkymo (toliau — Susitarimas) ir susitaré taip:

1. Duomeny valdytojas teiks Duomeny tvarkytojui Siuos asmens duomenis (informacija apie darbuotojy, klienty —
Seimynin¢ padétis, sveikatos bukleé, darbo uzmokestis, kitas iSmokas ir priskaitymai, apie darbuotojo, Kliento
asmeninius duomenis tokius kaip - vardas pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, jsiskolinimy istorija,
sutartys) ir kiti dokumentai reikalingi tinkamam ir savalaikiam darby atlikimui. Pagrindinés sutarties vykdymo
tikslu, o Duomeny tvarkytojas jsipareigoja naudoti asmens duomenis tik Siuo tikslu.

2. Duomeny tvarkytojas jsipareigoja tvarkyti asmens duomenis tik pagal Duomeny valdytojo dokumentais,
jskaitant §j Susitarimg, jformintus nurodymus ir uztikrinti, kad Duomeny tvarkytojo darbuotojai ar kiti jgalioti
asmenys, kurie tvarkys asmens duomenis, konfidencialumo sutartimis biity visam laikui jsipareigoje uztikrinti i$
Duomeny valdytojo gauty asmens duomeny konfidencialuma.

3. Abi Salys jsipareigoja uztikrinti, kad asmens duomenys biity apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo
arba nuo atsitiktinio praradimo, pakeitimo, nesankcionuoto atskleidimo arba nesankcionuotos prieigos prie juy,
ypaé tais atvejais, kai tvarkymo proceso metu duomenys perduodami tinklu, taip pat nuo visy kity neteiséty
tvarkymo formy, ir kad Siomis priemonémis uztikrinamas tinkamas apsaugos lygis atsizvelgiant | rizika,
susijusia su tvarkymu, ir saugotiny duomeny pobud] ir atsizvelgiant j ty priemoniy modernumg bei jy
igyvendinimo islaidas.

4. Duomeny tvarkytojas jsipareigoja padéti Duomeny valdytojui uztikrinti Bendrojo duomeny apsaugos reglamente
nustatyty prievoliy laikymasi, atsizvelgdamas j duomeny tvarkymo pobtdj ir Duomeny tvarkytojo turimg
informacija. Duomeny tvarkytojas privalo imtis visy priemoniy, kuriy reikalaujama pagal Bendrojo duomeny
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apsaugos reglamentag dél duomeny tvarkymo saugumo. Duomeny tvarkytojas  jsipareigoja
informuoti Duomeny valdytoja apie jo taikomas technines ir organizacines duomeny saugos priemones, kai to
praso Duomeny valdytojas.

Pasibaigus Pagrindinés sutarties galiojimui Duomeny tvarkytojas, Duomeny valdytojo pasirinkimu, jsipareigoja
iStrinti arba grazinti Duomeny valdytojui visus asmens duomenis ir iStrinti esamas jy kopijas, i§skyrus atvejus,
kai teisés aktai reikalauja asmens duomenis saugoti.

Uz Sio Susitarimo vykdyma néra mokamas joks papildomas atlygis Duomeny tvarkytojui. Asmens duomeny
tvarkymas yra sudétiné Pagrindinés sutarties paslaugy dalis, o uzmokestis uzZ duomeny tvarkyma jeina i
Pagrindinés sutarties paslaugy kaing.

Sis Susitarimas jsigalioja nuo jo pasiraymo momento ir yra taikomas asmens duomeny tvarkymui nuo
Pagrindinés sutarties jsigaliojimo datos. Sis Susitarimas galioja tol, kol galioja Pagrindiné sutartis. Pagrindinés
sutarties pasibaigimas automatiskai reiskia sio Susitarimo pasibaigima. Be to, Duomeny valdytojas turi teis¢ bet
kada vienasaliSkai, nenurodydamas jokiy priezasCiy, nutraukti §j Susitarimg ar sustabdyti Sio Susitarimo
vykdyma bei uzdrausti Duomeny tvarkytojui tvarkyti i§ Duomeny valdytojo gautus asmens ir kitus duomenis.

Siam Susitarimui ir asmens duomeny tvarkymui taikoma Lietuvos Respublikos teisé ir Europos Sajungos teisé.
Bet koks ginCas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis i§ Sio Susitarimo arba susijes su juo, nepavykus jo
iSspresti taikiai, bus sprendziamas Lietuvos Respublikos kompetentingame teisme jstatymy nustatyta tvarka.

Sis Susitarimas yra neatskiriama Pagrindinés sutarties dalis. Esant neatitikimy tarp Pagrindinés sutarties ir
Susitarimo, taikomos Sio Susitarimo nuostatos. Bet kokie Sio Susitarimo pakeitimai, papildymai ir priedeliai
galioja tik tuo atveju, jei jie yra sudaryti rastu ir pasiradyti abiejy Saliy tinkamy atstovy. Sis Susitarimas yra
sudarytas 2 (dviem) vienoda teisine galia turindiais egzemplioriais, po vieng kiekvienai Saliai.

Duomeny valdytojo vardu: Duomeny tvarkytojo vardu:

Renata Rimdziuviené Loreta Puidokaité




