
ŽMOGIŠKŲJŲ IŠTEKLIŲ ADMINISTRAVIMO PASLAUGŲ TEIKIMAS 

 

PASLAUGŲ KAINORAŠTIS, ATSISKAITYMO TVARKA 

 

1.1. Paslaugų kainoraštis 2019 metams:  

Nr. Paslauga Vienetas 

Paslaugos 
įkainis, 
Eur be 
PVM 

Skubaus 
užsakymo 

įkainis, 
Eur be 
PVM 

1. DU skaičiavimo ir DSA bazinis įkainis 
darbuotojų sk. mėnesio 
pabaigoje  

            
8,51  

                 
-  

2 Darbuotojų priėmimas 
parengtų darbo sutarčių 
sk. 

                 
-          44,24    

3 Išmokos skyrimas parengtų įsakymų sk. 
                 
-            6,64    

4 
Ataskaitų (duomenų) ištraukimas iš darbo santykių apskaitos 
sistemos 

ataskaitų sk.                  
-          29,50    

5 Darbo sutarties nutraukimas 
nutrauktų darbo sutarčių 
sk. 

                 
-          40,18    

6 Atostogų suteikimas 
darbuotojų sk. mėnesio 
pabaigoje  

                 
-            5,53    

7 Komandiruočių įforminimas įvykusių komandiruočių sk. 
                 
-            7,38    

8 Kitų neatvykimų į darbą administravimas darbuotojų sk. 
                 
-            5,53    

9 Darbo sutarties keitimas sutarčių sk. 
                 
-            4,92    

10 Kitų susitarimų tarp darbdavio ir darbuotojo sudarymas susitarimų sk. 
          
13,62          17,71    

11 Pažymos išdavimas pažymų sk. 
          
14,19          18,44    

12 Studento praktinės veiklos įregistravimas įregistravimų sk.  
          
28,38          36,89    

13 
Atšaukimas iš kasmetinių / vaiko priežiūros / tėvystės atostogų ar 
komandiruotės 

atšaukimų sk.             
4,82            6,27    

14 Viršvalandinio darbo / darbo poilsio dieną administravimas dienų sk. 
            
0,85            1,11    

15 Naujo darbo pažymėjimo išdavimas pažymėjimų sk. 
            
6,24            8,12    

16 Darbo pareigų pažeidimo įforminimas pažeidimų sk. 
        
107,83        140,17    

17 Darbuotojų duomenų tikslinimas valanda 
          
28,38          36,89    

18 Bylų perdavimas archyvavimui bylų sk. 
          
28,38          36,89    

19 KAD skaičiavimas darbuotojų sk. 
            
7,09            9,22    

20 Valdybos/stebėtojų tarybos atlygio skaičiavimas Narių sk.  
          
14,19          18,44    

21 Komandiruočių apskaita 
avansinių apyskaitų 
sk.arba dienpinigių 
skyrimas 

            
7,09            9,22    

22 Dividendų deklaravimas deklaracijų sk. 
          
85,13        110,66    

23 Darbo sutarčių įforminimas/keitimas/nutraukimas (virš 10 žmonių) pakeistų darbo sutarčių sk. 
            
8,23          10,70    

24 Papildomos DSA paslaugos valanda 
          
28,38          36,89    

25 Pareigybių aprašymų peržiūra ir korekcijos pareigybių apršymų sk.            
18,73          24,35    

26 
Vidaus teisės akto parengimas  (įsakymai, kt.mažos apimties) 
(naujas) 

valanda 
          
28,38          36,89    

27 
Vidaus teisės akto parengimas, peržiūra ir korekcijos (didelės 
apimties) 

valanda 
          
28,38          36,89    

28 Visuotinis darbuotojų supažindinimas su vidaus teisės aktu valanda 
          
28,38          36,89    

29 Komandiruočių organizavimas komandiruočių ksiačius 
          
30,08          39,10    



30 DSA rodikliai - standartinio rodiklių paketo parengimas mėnesinis įkainis 
          
56,75          73,78    

31 DSA rodikliai / ataskaita pagal poreikį valanda 
          
28,38          36,89    

32 Skelbimo patalpinimas skelbimų sk. 
          
14,19          18,44    

33 Mokymų plano parengimas valanda 
          
28,38          36,89    

34 Dalyvavimo atviruosiuose mokymuose organizavimas mokymų sk.  
          
56,75          73,78    

35 Vidinių mokymų organizavimas valanda 
          
28,38          36,89    

36 Centralizuotų mokymų organizavimas valanda 
          
28,38          36,89    

37 Skelbimo parengimas ir patalpinimas skelbimų sk. 
          
42,56          55,33    

38 CV rūšiavimas atrankų sk.  
          
65,26          84,84    

39 Dalinė atranka atrankų sk.  
        
300,78        391,01    

40 Pilna atranka atrankų sk.  
        
533,17        693,12    

41 Elektroninių mokymų administravimas valanda 
          
28,38          36,89    

42 Papildomų naudų administravimas darbuotojų sk. metams 
            
1,70            2,21    

43 DVV paslauga valanda 
          
28,38          36,89    

44 Tyrimai, apklausos valanda 
          
28,38          36,89    

45 Papildomos ŽI paslaugos valanda 
          
28,38          36,89    

 

1.2. Mokėtina suma už suteiktas Paslaugas skaičiuojamas tokia tvarka: 

1.2.1. Atlyginimas už suteiktas Paslaugas yra nustatomas pagal faktiškai Paslaugų teikėjo suteiktų 

Paslaugų kiekį Klientui ir pagal šiame Priede nurodytas Paslaugų kainas bei pridedant taikytiną 

PVM. 

1.2.2. Klientas taip pat įsipareigoja kompensuoti iš anksto suderintas su Klientu Paslaugų teikėjo 

papildomai patirtas trečiųjų šalių išlaidas: darbuotojų paieškos ir atrankos platformų, darbuotojų 

testavimo, atrankos valdymo sistemos licencijų, mokymų, renginių, maitinimo, pervežimo, 

konferencijų salių nuomos, darbuotojų nuomonės tyrimų, darbo pažymėjimų spausdinimo, 

kelionių, kelionių draudimo, apgyvendinimo ir kitos, su žmogiškųjų išteklių administravimo 

paslaugų teikimu susijusios trečiųjų šalių išlaidos, kurios neapmokestinamos pelno marža. 

1.2.3. Paslaugos, kurios neįeina į šiame priede nurodytų paslaugų apimtis ir tiesiogiai nesusijusios su 

Kliento prašymu teikiamomis žmogiškųjų išteklių administravimo paslaugomis (pvz., nereguliarių 

ataskaitų teikimas ir kt.), užsakomos ir apmokestinamos atskirai. 

 

 


