UAB ,,VERSLAS IR POILSIS*
LIETUVOS TURIZMO GALIMYBIU PRISTATYMO RENGINIO BALTARUSIJY OJE (MOGILIOVAS) ORGANIZAVIMO

DARBU GRAFIKAS
Eil nr. |Veiklos detalizavimas Data Atsakingas asmuo
G e . i ; . 2 - e ; - D. Griciené
1. Pasiruofimo Lietuvos turizmo galimybiy pristatymo renginio organizavimui etapas |Iki renginio
Sutarties pasiraSymas su verslo misijos or, anizatoriumi ( Valstybinis turizmo Remiantis vieSyj .
1.1 F s o yos org £ . W 4 Vadopaliené
departamentas prie Ukio ministerijos) pirkimy jstatymu
L2 Pirminis renginio paslaugy uZsakymas ir tiekéjy pasirinkimas
. o v ; . . . - Savaités bégyje po
Konferencijy salés , atitinkancios techning specifikacijq, suradimas , suderinimas su ) gyep L
121 .. R sutarties D. Griciené
Perkancigja organizacya ir uzsakymas. .
pasiraSymo




Reikiamos techninés jrangos (multimedija  projektorius, nefiojamas kompiuteris,
ekranas, veikiantis interneto ry3ys, tribina/stalas pranesejams, mikrofonai praneséjams ir

Kausimams i§ salés(bevielis ir pastatomas ant tribiinos),ekranas, lazerineé rodykle,

Savaités bégyje po

122  |nuotolinio valdymo pultas kompiuteriui), uZtikrinancios skland?iq ir efektyvig pristatymo |sutarties D.Griciené
eigg, suderinimas ir uZsakymas. Baldy (staly bei keédziy ) uzsakymas. Kontakly muges pasirasymo
organizavimui preliminariai uzsakoma ne maziau 7 staly bei 4 kédés prie kiekvieno stalo.
Baldy skaicius bus tikslinamas, kai bus aiskus renginyje dalyvaujanciy jmoniy skaicius.
123 Informacijos , kokiais Saltiniais, katalogais, duomeny baziy prieigomis remiantis |3 savaités ki D.Griciené
o parenkami renginio dalyviai, pateikimas ir suderinimas su perkandigja organizacija. renginio. .
Konkreciy Baltarusijos ( Mogiliovo) ir Lietuvos dalyviy sqrasy, pagal kuriuos bus
siunciami kvietimai j renginj, pateikimas perkanciajai organizacijai ir jy suderinimas. |Ne veliau kaip 4
1.2.4 |Sgrasuose bus pateikta  detali informacija ~ (jmonés pavadinimas,  adresas, savaités iki | M. Krutkis
el pastas,interneto  svetaine, kontaktinis asmuo, trumpi kvieciamy jmoniy veiklos |renginio.
apraSymai.
Susiderinimas su Lietuvos TVIC, TIC, turizmo verslo jmonémis, kurie planuoja dalyvauti |Ne veéliau kaip 4
12.5 |siame renginyje, del galimybés parengti prezentacijas ir pristatyti savo regionus arba|savaités iki |A. Vadopaliené
teikiamy paslaugy navjienas renginio metu. renginio.
Kvietimy j renginj (profesionalia ir taisyklinga tos Salies k. ir lietuviy k.), preliminarios
programos  bei registracijos  formos parengimas, suderinimas su perkancigja . .
. e . . Ne véliau kaip 4
organizacija. Siuose dokumentuose bus naudojamas Europos Sqjungos 20072013 mety . s .
" 5 - . : .. savaités iki | D.Griciené
struktiirinés paramos Zenklo pavyzdys, patvirtintas Lietuvos Respublikos finansy minisiro venginio
2007 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. 1K-366, Valstybinio turizmo departamento prie Ukio &
126 ministerijos uzrasas su ,, Vyciu" arba Lietuvos Respublikos logotipas.
e e s o . . -, = iy 3 . Ne  veliau 3
Kvietimy iSsiuntimas pagal suderintq sqra¥q Baltarusijos (Mogiliovo) ir Lietuvos turizmo .. s .
-y ; 5 B . savaités iki \D.Griciené
verslo atstovams bei kitoms susidoméjusioms instituctjoms el. pastu ..
1.2.7 renginio




1.2.8

Dalyviy maitinimo (stovimas furietas) renginio metu vietos bei meniu , atitinkanciy
konkurso techninés specifikacijos reikalavimus, parinkimas , suderinimas su perkancigja
organizacija ir uZsakymas. Derinant meniu su maitinimo tiekéju bus atkreiptas démesys ,
kad meniu sudetyje turi biiti ne maziau kaip 3 3alti patiekalai ( jvairios darZoviy salotos,
falti meésos ir Fuvies ukandziai ir kt.). 3 karsty patiekaly ( bus sudaryta galimybeé
dalyviams rinktis i§ Zuvies, mesos ( jautienos, vistienos, kiaulienos) ar vegetarisky
patiekaly asortimento) bei 3 deserty varianty.] furSeto meniu bus jtrauktas vanduo, jvairis
vaisvandeniai, kava ir arbata, vaisiai.

savaités
renginio

Ne veliau kaip 3

iki

D.Griciene

1258

Verslo dovany- reprezentatyviy suvenyry su gintaru- renginio dalyviams, atitinkanciy
konkurso techninés specifikacijos reikalavimus (ne maziau kaip 40 vnt) parinkimas,
maketo ir dizaino suderinimas su perkancigja organizacija ir uzsakymas.

Ne veliau
savaites
renginio

iki

A.Vadopaliené

1.2.10

Sutarciy su pasirinktais ir suderintais verslo misijos organizavimui reikalingais tiekéjais
parengimas ir pasirasymas.

3 savaites
renginio

iki

A.Vadopaliené

1211

Lietuvos kulinarinio paveldo stalo produkty parinkimas, uzsakymas. Produktai ir jy
kiekiai parenkami pagal konkurso technine specifikacijq.

3 savaités
renginio

iki

D.Griciené

1.2:12

Gintaro stalo ,, Gintaras kitaip* produkty atrinkimas ir uZsakymas. Produktai parenkami
pagal konkurso techning specifikacijg.

3 savaités
renginio

iki

A.Vadopaliené

1.2.13

Lietuvos kulinarinio paveldo stalo produkty aprasymy liet.k. parengimas ir Jy vertimas |
tos Salies ,kurioje vyks renginys kalbg.

3 savaités
renginio

iki

D.Griciené

1.2.14

Gintaro stalo ,, Gintaras kitaip* produkty aprasymy liet.k. parengimas ir jy vertimas | |
tos Salies kurioje vyks renginys kalbg.

3 savaités
renginio

iki

A.Vadopaliené

1,215

Detaliy, Baltarusijos (Mogiliovo) turizmo verslo jmoniy, patvirtinusiy dalyvavimg
renginyje, veiklos aprasymy parengimas. Aprasymuose bus §i informacija : [monés arba
jstaigos pavadinimas, adresas, el pastas, interneto svetainés adresas,, kontaktinis asmuo ir
trumpi kvieciamy jmoniy veiklos apraSymai. Siy apraSymy suderinimas su perkancigja
organizacija. Aprasymy pagrindu sudaromas e-katalogas.

Ne veliau
savaités
renginio

iki

M. Krutkis




Likus 2 savaitéems
skambinimas telefonu

iki rengininio neuZsiregistravus pakankam  dalyviy skaiciui,

pagal turimg  kontakty sgrasq, pasitelkiami tarpininkai

(pvz.atitinkamos ~ organizacijos, asociacijos)bei informacija apie artéjantj renginj
platinama kitais veiksmingais biidais, tame tarpe pasitelkiant j pagalbq LR ambasados

Ne maZiau
savaiteés
renginio

D.Gricienée M. Krutkis

i\ ¢ Rudskaja

1.2.16 |Minske kontaktinj asmenj.
Renginio dalyviy vardiniy, ir stalo korteliy (praneséjy, Lietuvos turizmo jmoniy, korteliy|2  savaités iki D.Griciené
12.17 su usrasu“rezervuota”) makety suderinimas su perkancigja organizacija. renginio '
Lietuvos kulinarinio paveldo stalo produkty apraSymy Salies, kurioje vyksta renginys |2 savaités  iki .
- g ; .. D.Griciené
1.2.18 |kalba, makety derinimas ir spauda. renginio
12.19 Gintaro MEF_ - QRE&% kitaip* produkty aprasymy Salies, kurioje vyksta renginys kalba, 2 .mawammh iki A Vadopalient
makety derinimas ir spauda. renginio
2 spaudos praneSimy ( vienas Salies, kurioje vyks renginys k. ,0 kitas lietuviy k.) apie
organizuojamgq renginj parengimas ir suderinimas su VTD vieSyjy rySiy aistovu ne
maziau kaip 10 dieny iki renginio pradZios.Spaudos pranesimuose bus naudojamas
Europos Sgjungos 2007-2013 mety struktiirinés paramos Zenklo pavyzdys, patvirtintas Ne maZiau kaip 10 A Vadopaliené
Lietuvos Respublikos finansy minisiro 2007 m. gruodzio 12 d. jsakymu NTr. 1K-366, |d. pries renginj . P
Valstybinio turizmo departamento prie Ukio ministerijos wirasas su ,Vyciu" arba
Lietuvos Respublikos logotipas..Spaudos praneSimuose bus nurodytas organizatorius-
1220 uZsakovas-Valstybinis turizmo departamentas prie Ukio ministerijos.
1221 VTD paruostos medZiagos (leidiniy apie Lietuvg, suvenyry, maiseliy, ), infopakety, skirty |10 dieny prie§ M Krutkis
o renginio dalyviams, pasiémimas i§ perkanciosios organizacijos. renginj .
1.3.Paslaugy uZsakymy tikslinimas
Pt s e v ot v R S it a7 |MATuts DO
N‘m zm. . - & yos % ? P 4 Jamt gt dienos iki renginio |K. Rudskaja
13.1 |igsiaiskinti jo ketinimus dalyvauti.
waiwwa»é :, su perkancigja organizacija suderinty verslo dovany, skirty renginio _wﬁﬁw«m. iki A Fiadapalions
1.3.2 |dalyviams jsigijimas. renginio




133 Gintaro stalo Qm..::.ux& kitaip“ produkty jsigijimas ir. Lietuvos kulinarinio paveldo _wacsw.um.. iki D.Skodiiité
stalo produkty nupirkimas renginio
g . . b i e ; Savaiteé iki L
Galutinés renginio programos parengimas ( lietuviy ir tos Salies, kurioje vyks renginys k.) = D.Griciené
1.3.4 renginio
Galutiniy renginio dalyviy (uZsienio Saliy bei Lietuvos verslo atstovy ir kity|6  dienos iki D.Griciené
1.3.5 |susidomeéjusiy institucijy atstovy) sqrasy parengimas. renginio .
Vardiniy korteliy renginio dalyviams (dalyvio vardas, pavardé ir atstovaujamos
kompanijos/jstaigos pavadinimas ),praneséjy korteliy, kurios bus statomos ant stalo, bei
stalo korteliy Lietuvos turizmo verslo jmoniy pavadinimai) kuriose bus naudojami
Valstybinio turizmo departamento ir LR ambasados Minske logotipai angly kalba bei Europos 3 B i
Sgjungos 2007-2013 mety struktiirinés paramos Zenklas, paruosimas ir spauda.Papildomai . wmz . "™\ D.Griciene
. . . o 2 B v . renginio
atspausdinamos kortelés su  uzrasu . Rezervuota” garbingiems sveciams. Taip pat
papildomai atspausdinama vardiniy korteliy jdekliuky su vieSinimo Fenklais, taéiau be
dalyviy pavardziy ir vardy.Sios kortelés bus naudojamos registracijos metu tais atvejais
kai j renginj atvyks i§ anksto neuzsiregistrave dalyviai
1.3.6
Elektroninio katalogo pakoregavimas ir suderinimas su perkancigja organizacija. |5 dienos iki M Krutkis
137 Galutinés programos ir elektroninio katalogo iSsiuntimas renginio dalyviams. renginio ’
Abiejy  suderinty spaudos praneSimy isplatinimas ~ Baltarusijos ( Mogiliovo )
siniasklaidos kontaktams ir Lietuvos Finiasklaidai pagal su perkanciosios organizacijos
VieSyjy rysiy atstovo suderintq tiekéjo sudarytq siniasklaidos priemoniy adresy sqrasa. | ., .. g
. . . L 2dienos iki o
Bus naudojamas Europos Sgjungos 2007-2013 mety struktiirinés paramos Zenklo .. A.Vadopaliené
o ; : .. 2, renginio
pavyzdys, patvirtintas Lietuvos Respublikos finansy minisiro 2007 m. gruodzio 12 d.
jsakymu Nr. 1K-366, Valstybinio turizmo departamento prie Ukio ministerijos uZrasas su
(3% I° Vyciu“ arba Lietuvos Respublikos logotipas.




Parinkimas muzikinio fono,kuris bus naudojamas sveciams renkantis j renginj ir furseto

Ne veliau kaip

e P 2dienos iki | M. Krutkis
metu (garsiy Lietuvos kompozitoriy kiiriniai) o ..
renginio pradzios
138
UAB , Verslas ir poilsis“ atsakingy darbuotojy ( 2 asm.) atvykimas Mogiliovg j renginio
organizavimo vietq. Susitikimas su vietos atstovais, kontaktiniais asmenimis. Renginio
vietos parengimas. Dalyviy registracijos vietos parengimas ( info pakety ir verslo dovany
sudéliojimas | maiselius),dalyviy vardiniy korteliy sudéliojimas. Kontakty mugei skirtos
vietos parengimas. Stalo korteliy, bloknotu bei rasikliy isdeliojimas. Mineralinio vandens
13.10 ant mnw&ESc .@.R._E padéjimas. Hc:\@wms&:a. .m.xazm_om m&mwxa Sm vietos R@E.E: H&n:.a. iki D.Griciene M.Krutkis
darbuotoju. Susitikimas su_restorano kontaktiniu asmeniu ir furSeto orgamzavimo renginio datos
aptarimas (stalai, maisto ir gérimy pateikimas, indai, aptarnavimas) Produkty i§ gintaro
stalo ,, Gintaras kitaip® parengimas, atkreipiant démesj | jo estetinj vaizdg. Gintaro
produkty apraSymy korteliy i§déliojimas. Lietuvos kulinarinio paveldo stalo parengimas
Stalas uZtiesiamas linine staltiese, sudedami indai ir medinés lentelés ant kuriy bus
dedami kulinarinio paveldo produktai. Sudedamos jy aprasymy kort00 00 ogd
2. Verslo misijos wﬁ—@@\onmasisﬁism ir koordinavimas renginio dieng
: . g 4 val. iki renginio L .
2:1 Atvykimas j renginio vielq . .. D.Griciené M Krutkis
pradzios
2:2; Renginio vietos ir jrangos patikra . 3 val.iki renginio |M Krutkis
23, Ncﬁﬁ»& muges vietos patikra ( staly, kedziy kiekis, stalo korteliy su jmoniy pavadinimais 3 val. iki renginio |D.Gricien
perZiiira)
24 Lietuvos kulinarinio paveldo produkty stalo parengimas ( su restorano darbuotojy 1 s\wﬁc min iki D Grlgiend
pagalba) renginio
Prezentacijy sukélimas j renginio kompiuterj, jjungiamas muzikinis fonas 10wt M. Krutkis
Y preng piuter], Jung . renginio pradZios |

25




wmxwusa dalyviy xm%ﬁ.xan.cm..« wmam:\:o .&&%Sﬁ. ﬁm&wam wwmwm?a.nq% . ; Dalyviy rinkimosi o
sarafuose,surenkamos jiy vizitines korteles , dalijami maiSeliai su informacine medziaga | .. . D.Griciené
. . iki renginio metu
2.6 ir verslo dovanomis..
7 Renginio metu fotografuojama ( fotografijos bus pridétos | renginio ataskaitq) MHMES i M. Krutkis
N.cow.&.::@ﬁia Qﬁﬁrw& ﬁ.ma.wﬁ_._e dalis. Uztikrinamas »c:ﬁ\a& .§=mmm tarp uZsienio Renginio metu D.Griciené
2.8 tikslinés rinkos auditorijos bei Lietuvos verslo atstovy organizavimas.
2.9 Prizitirima furseto eiga Furseto metu D.Griciené
510 Po renginio tiekéjas likusiq medziagq ir mobily stendq paima ir pasiriipina iSsiuntimu Pasibaigus
' atgal j Lietuvg. renginiui M. Krutkis
Ataskaita apie renginj
Pasibaigus renginiui bus pateikta ataskaita apie renginj pagal su Valstybiniu turizmo
departamentu prie Ukio ministerijos suderintq formg. Ataskaita bus parengta dviem
egzemplioriais atskiruose segtuvuose ne véliau kaip per 3 savaités po renginio pabaigos.
Renginio nuotraukos (ne maziau 20 vnt) pateikiamos elektroninéje laikmenoje. |Ne veéliau kaip 3
Nuotraukose matysis renginio dalyviy visuma, kulinarinio paveldo bei gintaro produkty |savaités po D.Griciené
stalai, furetas, kontakty muges susitikimai. 6 nuotraukos pasirinktinai bus atspausdintos |renginio
spalvotai bei pridétos prie ataskaitos dokumenty. Atskirame segtuve bus pateikti su
renginio vie§inimu susijg dokumentai: spaudos praneSimas, Lietuvos spaudoje publikuoty
straipsniy kopijos taip pat uzsienyje publikuoty straipsniy kopijos.
Direktore Ausra Vadopaliene
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