DOKUMENTU SAUGOJIMO, ADMINISTRAVIMO IR NAIKINIMO PASLAUGU
TEIKIMO SUTARTIS

2016 m. gruodzio 14d. Nr. T1- 065 (14.5-16-127)
Vilnius
AB ,,Archyvy sistemos®, atstovaujama direktoriaus Tomo Kri§¢itno, veikianéio (-s)
pagal jmoneés jstatus (toliau - Tiekéjas) ir VieXoji jstaiga Lietuvos verslo paramos agentiira
(toliau — Klientas), atstovaujama direktoriaus Nikitos Ananjevo, veikiandio pagal jstaigos
istatus, abi kartu vadinamos ,,Salimis”, o atskirai —,,Salimi“, sudaré ia Dokumenty saugojimo,
administravimo ir naikinimo paslaugu teikimo sutartj ir susitaré dél toliau i§vardinty salyguy:

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Dokumenty saugojimo, administravimo ir naikinimo paslaugy teikimo sutartis (toliau —
Sutartis) sudaroma, remiantis vie$osios jstaigos Lietuvos verslo paramos agentliros vykdyto
mazos vertés vieSojo pirkimo, organizuoto apklausos biidu, paskelbto 2016 m. spalio 26 d.
(pirkimo Nr. 300488:1), rezultatais.

1.2. Visus gindus, klausimus ar nesutarimus dél Sutarties salygy, kurie gali atsirasti vykdant
$ia Sutartj taip pat dél to, kas neaptarta §ioje Sutartyje, Salys susitaria spresti ir Sutart] aidkinti
vadovaudamosi pitkimo dokumentais, Tiekéjo pasifilymu, Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.

1.3. Tiekéjui perduoti Kliento paruo§ti saugojimui segtuvai yra saugomi saugykloje,
esancioje, adresu Kirtimy g. 41, Vilnius

2. SUTARTIES OBJEKTAS

2.1. Sioje Sutartyje nustatytomis salygomis, terminais ir tvarka Tiekéjas savo jégomis ir
rizika jsipareigoja teikti Klientui dokumenty saugojimo, administravimo ir naikinimo
paslaugas (toliau — paslaugos), o Klientas isipareigoja priimiti suteiktas paslaugas ir sumokéti
uz jas Sutartyje nustatyta tvarka.

2.2, Perkamos paslaugos apims: segtuvy paruo$img saugojimui, dokumenty saugojima,
saugomy dokumenty administravimg, dokumentu naikinimg, naikintiny dokumenty
konteineriy nuomg.

2.3. Segtuvy paruodimo saugojimui paslaugy teikimas ir konteineriy nuoma bus vykdoma
Kliento patalpose adresu, Savanoriy pr. 28, Vilnius,

2.4. Paslaugy savybés ir reikalavimai bei vykdymo terminai pateikiami Sutartis 1 priede
(Dokumenty saugojimo, administravimo ir naikinimo paslaugy pirkimo techniné
specifikacija),

3. SUTARTIES KAINA IR ATSISKAITYMO TVARKA

3.1.UZ paslaugas bus atsiskaitoma pagal fiksuotg perimty dokumenty administravimo
paslaugos kaing ir paslaugy fiksuotus jkainius:

1 lentelé,
Eil, Paslaugy ir prekiy pavadinimas Matas | Vieneto kaina,
Nr. Eur be PVM

1 2 3 4




Perimty dokumenty

2vnt.

Dokumenty naikinimas ‘

17 Segtuvy atrinkimas naikinimui vnt.
18, | Sunaikinty dokumenty aktas vnt,
19 Dokumenty naikinimas 4 saugumo lygiu kllfir 2

administravimas
1 Perimamy segtuvy sutikrinimas su sarasais ir b ’
u. . st y endra
perveZzimas i§ saugykly j tiekéjo saugylklas (Zr. laina
techninés specifikacijos 1 ir 2 punktus) |
Segtuvy paruofimas saugojimui |
2 Segtuvo paruo§imas saugojimui (Zr. techninés !
specifikacijos 4 punkta) vat,
3 Archyviné dézé vit. W . .
gy i
Dokumenty administravimas | ’
4 Segtuvo paieska — jprasta (iki 24 darbo vnt.
valandy)
5 Segtuvo paiefka — skubi (neatidéliojant, ne vnt,
ilgiau, kaip per 8 darbo valandy)
6 DéZés paieska — jprasta (iki 24 darbo vat, e
valandy)
7 DéZés paieska — skubi ( neatideliojant, ne vnt,
ilgiau kaip per 8 darbo valandas)
8 Dokumento paie$ka — jprasta (iki 24 darbo vnt.
valandy) :
9 Dokumento paie$ka — skubi (iki 8 darbo vnt.
valandy) - — —
10 Dokumento (su priedais) pristatymas i§| vnt.
tiekéjo saugyklos i LVPA (kiekis neribotas)
11 Dokumenty perzilira bendrovés saugykloje, | val.
pritaikytoje patalpoje
12 Dokumento skenavimo paslauga lapas
13 Dokumento kopijavimo paslauga lapas b -
14 Dokumenty pervezimas j saugykla vnt.
15 Krovéjo darbo valanda val.
Naikintiny dokumenty
konteineriu nuoma e _
16 | Naikintiny dokumenty konteineriy nuoma, mén

2 lentelé.




Eilnr. Paslaugy ir prekiy pavadinimas Matas kaina 1
vieneto, 1
mén, Eur

be PVM
y) 2 3 . 4
1. Dokumenty saugojimas tiesinis |
metras

3.2. I Sutartyje nurodytas paslaugy kainas ir jkainius yra jskai¢iuoti visi mokeséiai ir visos
Tiekejui tenkandios i§laidos, i8skyrus pridétinés vertés mokestj (toliau — PVM).

3.3. Uz suteiktas paslaugas Klientas mokes Tiekéjui kas ménesj per 10 (de§imt) dieny nuo
PVM saskaitos faktiiros gavimo dienos,

3.4, Dokumenty saugojimo mokestis pradedamas skaidiuoti abiems Salims pasiragius
dokumenty pri¢émimo-perdavimo aktg. Jei po dokumenty perdavimo saugoti, saugomy
dokumenty kiekis kas ménesj pasikeitia, Tieké¢jas Klientui pateikia bendrg patikslintg
dokumenty priémimo-perdavimo alktg, kuriame nurodomas patikslintas saugomy dokumenty
kiekis.

3.5. Maksimali perkamy paslaugy (Sutarties} apimtis (Eur) negalés virSyti 45000 Eur (be
PVM) visos Sutarties galiojimo laikotarpiu.

4. SALIU TEISES IR PAREIGOS

4.1, Klientas jsipareigoja:

4.1.1.  suteikti Tiekéjui visus reikiamus dokumentus ir informacija, taip pat atlikti
veiksmus, reikalingus tam, kad Tiekéjas galéty tinkamai teikti paslaugas;

4.1.2.  Sutartyje nustatytomis salygomis ir tvarka laiku apmoketi i§ Tiekéjo gautas PVM
sgskaitas fakttiras;

413,  vykdyti kitas pareigas, numatytas Sutartyje bei Lietuvos Respublikos
galiojancéinose teisés aktuose,
4.2, Kliento teiseés:

4.2.1. duoti nurodymus ir pateikti papildomg informacijg ar dokumentus, jei tai butina
tinkamam $ios Sutarties jvykdymui ir (ar) jos trokumy pafalinimui;

42.2. atsisakyti priimti suteiktas paslaugas, kurios neatitinka Sutartyje nustatyty
reikalavimuy;

4.2.3. turi ir kitas teises, numatytas Sutartyje bei Lietuvos Respublikos galiojan&iuose
teisés aktuose.

4.3,  Tickéjas jsipareigoja:

4.3.1. teikti paslaugas Klientui pagal Sutarti savo rizika bei saskaita kaip jmanoma
rUpestingai bei efektyviai, panaudojant visus reikiamus jghidZius, Zinias;

4.3.2.  vykdyti Kliento teisétus nurodymus, susijusius su Sutarties vykdymu. Jei Tiekéjas
mano, kad Kliento nurodymai virsija Sutarties reikalavimus, jis apie tai pranefa Klientui per 5
(penkias) kalendorines dienas nuo tokio nurodymo gavimo dienos;

4.3.3. visus dokumentus ir informacija, gauta pagal Sutartj, laikyti konfidencialia ir be
iSankstinio raStiSko Kliento sutikimo neturi teisés jo pateikty dokumenty ir informacijos
perduoti trediosioms $alims Sutarties galiojimo metu ir po Sutarties pasibaigimo, ir neskelbti
bei neatskleisti jokiy Sutarties nuostaty, i§skyrus atvejus, kai tai biitina vykdant Sutartj arba




nustato teisés aktai;

4,34, uztikrinti, kad prie§ teikiant paslaugas Tiekéjo darbuotojai pasiraSyly
konfidencialumo pasiZzadéjimus;

43.5. be Kliento radtisko pragymo nekopijuoti, nerodyti, neperduoti dokumenty,
neskleisti informacijos, esan¢ios dokumentuose bei informacijos apie turimus dokumentus
{retiesiems asmenims, neatlikti ir/ar nepanaikinti pateiktuose dokumentuose jokiy jrady ir pan.;

4.3.6. imtis priemoniy, utikrinaniy, kad Tiekéjui perduoti dokumentai nebiity prarasti,
sugadinti, fizifkai paZeisti ar sunaikinti. Tiekejo saugyklos turi atitikti Dokumenty saugojimo
taisyklése nustatytus reikalavimus;

4.3.7. vykdyii kitas pareigas, numatytas Sutartyje bei Lietuvos Respub.likos'

galiojandiuose teisés aktuose.
4.4, Tiekégjo teisés:

4.4.1. gauti Sioje Sutartyje nustatytomis salygomis ir tvarka apmokéjimg uZ tinkamai
suteiktas paslaugas;

4.4.2. reikalautii§ Kliento pateikti visus reikiamus dokumentus ir informacija, reikalinga
tinkamam paslaugy teikimui;

4.4.3. turi ir kitas teises, numatytas Sutartyje bei Lietuvos Respublikos galiojanciuose
teisés aktuose.

4.4.4. kitas tokio pobiidZio jstaigose (archyvuose) priemones, kuriy reikalauja taikytini
teises aktai.
4,5. Tiekéjas negali keisti pasifilyme nurodyty darbuotojy pried tai raStu neprancSes
Klientui. Prireikus keisti nurodytus datbuotojus, Tickéjas ne véliau kaip per 3 (tris) darbo
dienas apie tai informuoja Klientg ir suderina su juo kandidatiirg. Naujas darbuotojas turi turéti
ne ma¥esne kaip 2 (dviejy) mety darbo patirtj dokumenty archyvavimo bei su archyvavimu
susijusiy paslaugy srityje. Jeigu Tiekéjas neranda naujo darbuotojo su tokia pat kvalifikacija ir
patirtimi, Klientas turi teis¢ nutraukti Sutart].
4.6, Tickéjas privalo savo iniciatyva sifilyti keisti pasifilyme nurodytus darbuotojus Siais
atvejais:

4.6.1. darbuotojo mirties, ligos arba nelaimingo atsitikimo atveju;

4.6.2. jei darbuotoja keisti batina dél kity, nuo Tieké&jo nepriklausanéiy prieZasCiv.
4.7.  Tiekéjas apie Sutarties 4.7 punkte minéty aplinkybiy atsiradimg privalo nedelsiant rastu
informuoti Klients.
4.8. Sutarties vykdymo metu Klientas gali pats inicijuoti darbuotojo, kuris netinkamai
atlicka Sutartyje numatytas pareigas, pakeitima, nurodydamas tokio darbuotojo keitimo

motyvus.
4.9. Tiekéjas visas paslavgas teikia ir visg reikiamg dokumentacijg rengia lietuviy kalba.

5. SALIY ATSAKOMYBE

5.1.  Salys jsiparcigoja tinkamai vykdyti Sutartyje nurodytus jsipareigojimus ir susilaikyti
nuo bet kokiy veiksmy, kuriais galéty padaryti Zalos viena kitai. Saliy atsakomybé nustatoma
pagal galiojan&ius Lietuvos Respublikos teisés aktus ir Sig Sutart],

5.2. Jei Tiekéjas véluoja suteikti jprastas (iki 24 darbo valandy) déZiu/byly/dokumenty
pristatymo { Kliento patalpas paslaugas per Sutartyje nustatytus terminus, Klientas moka 7 Eur
(septynis eurus) (be PVM) bauda uZ kiekvieng véluojama darbo valanda. Sios baudos
sumokéjimas neatleidzia Tiekéjo nuo pareigos suteikti paslaugas. Priskaiiuota baudos suma
i8skaidiuojama i§ Tiekéjui moketiny sumy.

5.3. el Tiekéjas véluoja suteikti skubig (iki 8 darbo valandy) déZiy/byly/dokumenty
pristatymo j Kliento patalpas paslaugas per Sutartyje nustatytus terminus, Klientui moka 30
Eur (trisdedimt) (be PVM) baudg uZ kiekvieng véluojama darbo valanda, Sios baudos



sumokéjimas neatleidzia Tiekéjo nuo pareigos suteikti paslaugas, Priskaiiuota baudos suma
i§skaidivojama 1§ Tiekéjui mokéting sumy,.

5.4. Jei Klientas neatsiskaito laiku, Tiekéjui moka 0,03 procento delspinigiy nuo laiku
neapmokeétos sumos uz kickvieng uzdelsty diena,

5.5.  Delspinigiy sumokéjimas neatleid?ia Sutarties Saliy nuo jsipareigojimy pagal ¥g
Sutartj vykdymo.

5.6. Tiekéjui atsisakius suteikti Sufarties priede nurodytas paslaugas i§ dalies ar visa
apimtimi, Tiekéjas j Kliento atsiskaitomaja saskaita perveda 3000 Eur (trijy tikstandiy eury)
dydzio baudg. Tiekéjui sumokéjus Siame punkte nurodyta baudg, sutartis laikoma nuiraukta.
Tiekéjo atsisakymu vykdyti sutartinius jsipareigojimus laikoma, jei tiekéjas dél savo kaltés
véluoja suteikti paslaugas pagal Sutarties priede nurodytus reikalavimus ilgian kaip 10 dieny.
Bauda privalo biiti sumokeéta per 5 darbo dienas nuo Kliento rastiS8ko pareikalavimo.

6. SEGTUVU PARUOSIMAS SAUGOJIMUI IR DOKUMENTU PERDAVIMAS

6.1. Kliento dokumentai tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymu, Dokumenty rengimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 , D¢l Dokumenty rengimo taisykliy
patvirtinimo®, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lictuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo®, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®.
6.2.  Tiekéjas priima visus dokumentus Kliento patalpose ir savo ar kitu transportu parsiveza
juos i saugyklas, prisiimant visg su logistika susijusia rizika.
6.3.  Tieké¢jas Kliento patalpose:

6.3.1.  sudaro perduodamy trumpai saugomy byly sara$us, nurodant paictkai reikalingus
identifikacinius numerius;

6.3.2. suteikia segtuvams ir déZéms identifikacinius numerius;

6.3.3. sudeda segtuvus | archyvines déZzes.
6.4.  Sios Sutarties galiojimo metu Klientas gali kreiptis j Tiekéja dél papildomy Kliento
dokumenty saugojimo. Klientas privalo informuoti Tiekéja apie pageidavima perduoti saugoti
papildomus dokumentus ne véliau kaip prie§ 5 (penkias) dienas.
6.5. Segtuvy paruoSimas saugojimui perduodamas ir priimamas pagal dokumenty
perdavimo-priémimo akta (toliau — Aktas), kuriame nurodomas tikslus saugojimui parvosty
segtuvy kiekis bei fakti$kai sunaudotos archyvinés dézeés,
6.6. Tinkamai jvykdZius segtuvy paruosimg saugojimui, Akt Klientas jsipareigoja pasiragyti
per 5 (penkias) darbo dienas po to, kai jj Tiekéjas pateikia pasiradyti. Atsisakius pasiraSyti Akta,
Klientas privalo radtu per 3 (tris) darbo dienas informuoti Tiekéjg apie nepasira§ymo prieZastis.
6.7. Jeigu per Sutarties 6.6. punkte nustatyts terming Klientas nepasirado Tiekéjo pateikto
Akto ir radtu nenurodo suteikty paslaugy trikumy ar to Akto turinio triikumy, paslaugos
latkomos priimtomis ir Aktas laikomas pasira§ytu paskuting tam Aktui pasira$yti Klientui
skirto termino dieng.

7. DOKUMENTU ADMINISTRAVIMAS

7.1, Tiekéjas suteikia galimybe Klientui vykdyti uZsakymus bei perziiira Tiekéjo valdomoje
elektroninéje dokumenty valdymo sistemoje, kurioje buty galima vykdyti byly paieska, stebéti
Ju statusg (paémima ir grazinima Tiekéjui), saugomy dokumenty kiekj, saugomy dokumenty
sqraSus




7.2, Dokumenty administravimo paslaugos apima:

7.2.1. dokumenty priémima;

7.2.2. dokumenty saugojima;

7.2.3. dokumenty/segtuvy/déziy paieska;

7.2.4. dokumenty/segtuvy/déziy i§davima ir pristatyma;

7.2.5. dokumenty naikinima.
7.3.  Saugomy dokumenty originalai ir kopijos ieSkomi ir i§duodami i§ Tiekéjo saugyklos
tik esant rastiskam Kliento praSymui. Prafyme bitina nurodyti tikslius segtuvy ir déZiu,
kuriuose yra dokumentas, indentifikacinius numerius, taip pat nurodomas dokumento
pateikimo budas (Tiekéjo kurjeriu, atvyks atsiimti Kliento atstovas) ir jvykdymo terminas
(skubus ar jprastas).
7.4,  Uzklausg dél segtuvy/déziy paieskos Klientas gali teikti pildydamas praSymg ir
siysdamas jj elektroniniu pa$tu saugykla@archyvusistemos.lt arba teikdamas praSyma, per
elektroning dokumenty valdymo sistema RSWeb, prisijungima prie $ios sistemos ir
naudojimosi instrukeija Tiekéjas pateikia jgaliotam Kliento asmeniui.
7.5.  Pragymus dé¢l dokumenty/segtuvy/déZiy gavimo, atsiémimo, pildo ir pasirao Kliento
igalioti asmenys. Saliy jgalioti asmenys, atsakingi uZ $ios Sutarties vykdyma, nurodyti Sios
Sutarties 2 priede (UZ Sutarties vykdymg atsakingi Saliy atstovai).
7.6.  Klientas privalo Sutarties 10.2. punkte nurodyta tvarka informuoti Tiekéjq apie asmeny,
nurodyty Sutarties 2 priede (U Sutarties vykdymag atsakingi Saliy atstovai) pasikeitima, o jeigu
Sito laiku nejvykdo — Tiekéjas neatsako uZ pradymo jvykdyma ir byly perdavima netinkamam
Kliento jgaliotam asmeniui.
7.7.  Salys susitaria, kad vienu pra§ymu yra laikoma 1 (vieno) dokumento, 1 (vieno) segtuvo
arba 1 (vienos) déZés suradimas. Jei pra§yme uzsakoma daugiau kaip 1 (vienas) dokumentas,
1 (vienas) segtuvas arba 1 (viena) déZé, vadovaujantis anks¢iau nurodytu principu laikoma, kad
tai yra keli uZsakymai.
7.8. Jei duomenys paieSkai nurodyti netiksliai, Klientas apmoka uZ kiekvienos dézés
patikrinimg, kiek tai biitina dokumento/segtuvo suradimui, pagal Sutarties 3.1. punktu
nustatytus jkainius. Jei Klientas nurodo nepilnus duomenis dokumenty/segtuvy/déZziy paieskai,
Tiekéjas duoda neigiamg atsakymag ir informuoja Klientg, kad uZsakymo jvykdymui nepakanka
duomemy. Tiekéjas néra atsakinga uZ tokio pra$ymo nejvykdyma. Klientas turi atsiysti naujg
pradyma.
7.9.  Prafymai dél dokumenty/segtuvy/déziy paieskos ir dokumenty/segtuvy/déZiy i¥davimo
vykdomi $ia tvarka ir Siais terminais:

7.9.1. atlickant iprastg dokumenty/segtuvy/déziy paieska, uZsakyti
dokumentai/segtuvai/déZés surandami ir pristatomi j Kliento patalpas ne véliau kaip per 24
(dvidesimt keturias) darbo valandas nuo uzsakymo gavimo;

7.9.2. atliekant skubig dokumenty/segtuvy/déZiy paieska, uzsakyti
dokumentai/segtuvai/dézés surandami ir pristatomi j Kliento patalpas neatidéliojant, ne ilgiau,
kaip per 8 (aStuonias) darbo valandas nuo uZsakymo gavimo;

7.10. Atlikus dokumenty/segtuvy/déZiy paie¥ka ir parengus dokumentus/segtuvus/déZes,
Tickéjo jgaliotas darbuotojas elektroniniu padtu praneSa apie tai Kliento jgaliotam asmeniu,
Bendrovés kurjeriu i§siuntus dokumentus/segtuvus/déZes Klientui, 1o
dokumenty/segtuvy/déZiy pateikimo momento Klientui laikoma, kad uZsakymas yra jvykdytas.
Klientui pageidaujant padiam atvykti pasiimti dokumentus/segtuvus/déZes, uZsakymas
laikomas jvykdytu, nuo Tiekéjo pranesimo apie dokumenty/segtuvy/déziy suradima, auksciau
minétomis priemonémis.

7.11. Priklausomai nuo uZsakyme nurodyto dokumenty/segtuvy/déziy pateikimo biido
dokumentai/segtuvai/dézés gali biiti pateikiami:




7.11.1. asmeniSkai Kliento atstovui, kurio duomenys yra nurodyti Sutarties 2 priede (UZ
Sutarties vykdymg atsakingi Saliy atstovai), Bendrovés saugyklos specialiai tam skirtoje
patalpoje. UZ gautus dokumentus/segtuvus/déZes Kliento jgaliotasis asmuo privalo pasiradyti
Tiekéjo pateiktame registre, kad gavo prafyme nurodytus dokumentus/segtuvus/déZes;

7.11.2. i$siundiant Klientui dokumentus/segtuvus/dézes Tiekéjo kurjeriu,

7.12. Pasibaigus dokumenty saugojimo terminui, pagal Kliento pateikta suderintg ir
patvirtintg dokumenty naikinimo akts, Tiekéjas isipareigoja atrinkti bylas, kuriy saugojimo
terminas yra pasibaiges, ir sunaikinti taip, kad juose esanti informacija nebiity atpaZjstama. UZ
suteiktas paslaugas Klientas apmoka pagal Sutarties 3.1 punkte pateiktus jkainius. Po
sunaikinimo Tickéjas turi parengti sunaikinty dokumenty akta, kuriame biity nurodyta, kokiu
biidu buvo naikinami dokumentai ir koks dokumenty kiekis buvo sunaikintas.

8. NAIKINTINU DOKUMENTU KONTEINERIU NUOMA

8.1. Bendrové¢ iSnuomoja Klientui 2 vnt. naikinting dokumenty konteinerius (toliau --
konteineriai). :

8.2.  Nuomojami konteineriai yra uZraktu apsaugoti nuo dokumenty i$émimo, ne maZesni
kaip 80 litry talpos; Kliento praSymu plombuojami po kiekvieno jy iStudtinimo (siekiant
konfidencialumo).

8.3. Bendrove turi atvazZiuoti | Kliento patalpas kas 2 (dvi) savaites, i¥vezti i§ konteineriy
konfidencialius dokumentus ir juos sunaikinti, prisiimant visa su logistika susijusig rizika.

9. FORCE MAJEURE

9.1.  Salis néra atsakinga uZ kokiy nors jsipareigojimy pagal $ia Sutartj nevykdyma, jei ji
sugeba jrodyti, jog negaléjo jvykdyti jsipareigojimy dél nepriklausanéiy nuo jos aplinkybiu
(force majeure), kuriy Sios Sutarties sudarymo metu nebuvo, ir kuriy $alis negaléjo numatyti,
i$vengti ar nugaléti. Salis, kuri dél force majeure aplinkybiy negali vykdyti savo jsiparei gojimy
pagal Sutartj, turi kaip galima greifiau, tadiau ne véliau kaip per 5 (penkias) dienas radtu
pranesti apie Sias aplinkybes kitai 3aliai. Tokiu atveju atitinkamo jsipareigojimo vykdymas
atidedamas ikt pasibaigia tokios force majeure aplinkybés.

9.2.  Force majeure jvykiui uZsitgsus ilgiau nei 3 (tris) ménesius, bet kuri 3alis turi teise be
atsakomybés prie kitg %alj, iSskyrus prievoles atsiradusias iki nutraukimo datos, nutraulti
Sutartj apie tai ra8tu pranc¥dama kitai Saliai.

10. SUSIRASINEJIMAS IR SALIU ATSTOVAI

10.1. Sutarties Salys susiraingja lietuviy kalba. Visi prane$imai, sutikimai ir Kitas
susiZinojimas, kuriuos Salis gali pateikti pagal $ig Sutartj, bus laikomi galiojanéiais ir jteiktais
tinkamai, jeigu bus i3siusti elektroniniu paStu (nurodytu Sutarties 2 priede, patvirtinant
gavimg), registruotu pastu, Sutartyje nurodytais adresais (Saliy rekvizitai).

102, Tuo atveju, jei pasikeitia Salies adresas, atstovai ir/ar kiti duomenys, Salis turi
informuoti kit Salj prane§dama ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas. Jei Saliai nepavyksta
laikytis &iy reikalavimuy, ji neturi teisés j pretenzijg, jei kitos Salies veiksmai atlikti remiantis
paskutiniais Zinomais jai duomenimis, prie§tarauja Sutarties salygoms arba ji negavo jokio
prane§imo, i8siysto pagal tuos duomenis.

10.3. Kiekviena i§ Saliy yra atsakinga uz Sutarties vykdymui reikalingy kompetentingy savo
atstovy paskyrimg bei informacijos apie tai kitai Saliai pateikima.

10.4.  Saliy atstovai, atsakingi u? Sutarties vykdyma, jy kontaktiniai duomenys yra nurodyti

Sutarties 2 priede. /j/




11. SUTARTIES GALIOJIMAS, PAKEITIMAI IR NUTRAUKIMAS

11.1. Sutartis jsigalioja nuo tos dienos, kai Sutarties Salys pasirago Sutart].

11.2. Paslaugy teikimo prad¥ia laikoma Sutarties jsigaliojimo data.

11.3. Sutarties galiojimo terminas — 36 (trisdeSimt $e$i) ménesiai nuo jos jsigaliojimo dienos,
arba iki bus i8pirkta pirkimo salygose nurodyta maksimali perkamy paslaugy (prekiy) apimtis
— priklausomai nuo to, kuri aplinkybé jvyks pirma.

11.4. Sutarties salygos Sutarties galiojimo laikotarpiu negali biiti keiéiamos, i8skyrus tokias
pirkimo sutarties salygas, kurias pakeitus nebiity paZzeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 3
straipsnyje nustatyti principai ir tikslai.

11.5. Sutarties galiojimo laikotarpiu Salis, inicijuojanti Sutarties salygy pakeitimg, pateikia
kitai Saliai ragtigka pragyma keisti Sutarties sglygas bei dokumenty, pagrindZianéiy prafyme
nurodytas aplinkybes, argumentus ir paaiSkinimus, kopijas. ] pateikta praSyma pakeisti
atitinkama Sutarties salyga kita Salis motyvuotai atsako ne véliau kaip per 10 (de¥imt) darbo
dieny. Sie keitimai jforminami susitarimu, kuris yra Sutarties neatskiriama dalis.

11.6. Sutartis gali bati nutraukta:

11.6.1. radtisku Saliy susitarimu,

11.6.2. nenugalimos jégos aplinkybéms tesiantis ilgiau kaip 3 (tris) ménesius nuo bet
kurios Salies prane$imo apie tokias aplinkybes dienos — bet kurios Salies iniciatyva, taip, kaip
nustatyta Sutartyje;

11.6.3. Sutarties 4.10 punkte nustatyta tvarka.

11.7. XKlientas ne véliau kaip prie$ 60 (YeSiasdesimt) dieny ra$tu informaves Bendrovg, turi
teis¢ viena3ali$kai nutraukti Sutartj, jeigu:

11.7.1, teikiamy paslaugy kokybé neatitinka Sutarties 1 priede (Dokumenty saugojimo,
administravimo ir naikinimo paslaugy pirkimo techniné specifikacija) nustatyty reikalavimy ir
po raititko Kliento praneSimo/pretenzijos apie tai Bendrovei, Bendrové per 5 (penkias) darbo
dienas nepasalina paslaugy teikimo trilkumuy;

11.7.2. Bendrové nevykdo ar netinkamai vykdo Sutarties ir tai yra esminis Sutarties
paZeidimas;

11.7.3. Bendroveé Sutartiai vykdyti pasitelkia darbuotoja, neatitinkantj Sutaréiai vykdyti
reikalingos kvalifikacijos, arba reikalingo Sutar¢iai tinkamai ir laiku jvykdyti darbuotojo
neturi.

11.8. Klientas gali vienaSaliSkai nufraukti Sutart], praneSes apie tai Bendrovei pried 60
(3esiasdesimt) dieny ir uZ tinkamai suteiktas paslaugas su juo atsiskaites.

11.9.  Sutartj nutraukus dél Bendrovés kaltés, be jam priklausandio atlyginimo uZ suteiktas
paslaugas, Bendroveé neturi teisés j kokiy nors patirty nuostoliy ar Zalos kompensacijg.

11.10. Bendrové, pried 60 (Sefiasdesimt) dieny jspéjusi Klienta, gali nutraukti Sutarti, jei
Klientas nevykdo savo sutartiniy jsipareigojimu.

11.11. Nutraukus Sutartj dél Sutarties 11.7.1 — 11.7.3 punktuose nurodyty prieZasCiy,
Bendrové per 7 (septynias) darbo dienas turi sumoketi Klientui 3000 Eur (trys titkstandiai)
bauda, kurios sumokéjimas neatleid?ia Bendrovés nuo pareigos atlyginti visus Kliento patirtus
tiesioginius nuostolius, Bendrovei nevykdant ar netinkamai vykdant Sutartj, tiek, kiek Kliento
patirti nuostoliai vir§ija bauda.

11.12. Pasibaigus Sutaréiai ar ja nutraukus, pagal i8ankstinj susitarimg su Bendrove, visi
Kliento turimi dokumentai yra perduodami Klientui Bendrovés saugyklos patalpose, $alims
pasiraiant tarpinius dokumenty priémimo-perdavimo aktus, -atsiZvelgiant | fakti¥kai
perduodamy dokumenty kiekj. Dokumenty perdavimas vyksta Bendrovés sgskaita. Klientas
savo saskaita i¥siveZa perduodamus dokumentus i§ Bendrovés saugykly. Galutinis dokumenty
priémimo-perdavimo aktas Saliy pasiraiomas fakti¥kai perdavus visus dokumentus.



11.13. I8ankstinio susitarimo su Bendrove metu numatoma:
11.13.1, dokumenty perdavimo eiga;
11.13.2. terminai ir tikslios dokumenty perdavimo datos;
11.13.3. dokumenty kiekis, kuris bus perduodamas kickvieno perémimo metu;
11.13.4. asmenys, kurie dalyvaus dokumenty perdavime;
11.13.5. kita dokumenty perdavimui reikalinga informacija.

12, TATKOMA TEISE IR GINCU SPRENDIMAS

12.1.  Siai Sutaréiai taikoma ir ji aiskinama pagal Lictuvos Respublikos teise.

12.2.  Bet kokie nesutarimai ar ginéai, kylanfys tarp Kliento ir Bendrovés dél Sutarties
sglygy, sprendZiami derybq budu. Salims nepavykus susitarti, bet kokie gindai, nesutarimai ar
reikalavimai, kylantys 1§ Sutarties ar susije su ja, jos pazeldunu nutraukimu ar galiojimu,
sprendZziami Lietuvos Respublikos teisme.

13. KITOS SALYGOS

------

pagal Sutartj be iSankstinio rastisko kitos Salies sutikimo.
13,2, Si sutartis sudaryta lietuviy kalba 2 (dviem), egzemplioriais, turindiais vienoda teisine
galia — po 1 (viena) kiekvienai Saliai.
13.3. Sutarties pasiraSymo metu prie Sutarties pridedami §ie priedai, kurie yra neatskiriama
§ios Sutarties dalis;

13.3.1. Dokumenty saugojimo, administravimo ir naikinimo paslaugy pirkimo techning
specifikacija — 1 priedas;

13.3.2. UZ Sutarties vykdyma atsakingi Saliy atstovai — 2 priedas;

14. SALIU REKVIZITAI
Tiekéjas Klientas
Viekoji jstaiga
AB ,,Archyvy sistemos® Lietuvos verslo paramos agentiira
Zirgy g. 3, Gineitigkes, Vilniaus raj. Savanoriy pr. 28, Vilnius
A.s. LT907044060001639330 A.s. LT937300010094013013
AB SEB bankas “Swedbank”, AB
Imonés kodas 122263236 Imones kodas 125447177
PVM mokétojo kodas LT222632314 Ne PVM mokétojas

Tel. (8 5) 2319702 Tel. (8 5) 268 7401
7 El P. info@lvpa.lt

Elp. info@archyvusistemos.lt
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1 priedas

DOKUMENTY SAUGOJIMO, ADMINISTRAVIMO IR NAIKINIMO
PASLAUGY PIRKIMO
TECHNINE SPECIFIKACLIA

ISKYRIUS
IVADINE INFORMACIJA

VieSoji istaiga Lictuvos verslo paramos agentira (toliau — LVPA) nusimato jsigyti
dokumenty saugojimo, administravimo ir naikinimo paslaugas.

Pirkimo objektas apima:

1. segtuvy paruo$img saugojimui;

2. dokumenty saugojima;

3. saugomy dokumenty administravimg;

4, dokumenty naikinima;

5. naikintiny dokumenty konteineriy nuoma.

LVPA dokumentai tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymu, Dokumenty rengimo taisyklémis, patvittintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m, liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,Dél Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo®,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,, D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo*, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 18 d. jsakymu Nr. V-100 ,,D¢l Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, Projekty administravimo ir finansavimo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2014 m. spalio 8 d. jsakymu
Nr. 1K-316 ,,Dél Projekty adminisiravimo ir finansavimo taisykliy patvirtinimo®, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2014 m. birZelio 27 d. jsakymu Nr. 1K-199 ,,D¢1 2014-2020 m,
Europos Sajungos fondy investicijy veiksmy programos administravimo taisykliy
igyvendinimo®.

11 SKYRIUS
DOKUMENTU SAUGOJIMO, ADMINISTRAVIMO IR NAIKINIMO
PASLAUGOMS, NAIKINTINU DOKUMENTU KONTEINERIU NUOMAI
KELIAMI REIKALAVIMAI

1.  Tiekéjas, laiméjes konkursg ir pasira$gs pirkimo sutartj, privalés ne véliau kaip per 15
kalendoriniy dieny nuo sutarties pasiraSymo dienos kartu su uZ pirkimo sutarties vykdyma
atsakingu LVPA darbuotoju atlikti visy perimty dokumenty inventorizacija dabartinéje
dokumenty saugojimo vietoje ir, pasirades priémimo-perdavimo akta, perveZti dokumentus
savo ar kitu transportu, prisiimant visa su logistika susijusia rizika,

2. Visos i3laidos, susijusios su dokumenty perémimu, perveZimu ir perimty segtuvy

" pertvarkymu (jei neatitinka tiekéjo apskaitos sistemos), turi biiti jtrauktos j bendrg perimiy
dokumenty administravimo kaina.

Segtuevy paruoiimas saugoti



3. Nuo poreikio priklausomu periodi¥kumu, bet ne maZiau nei prie§ 5 (penkias) darbo
dienas, uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas LVPA darbuotojas informuoja tickéjg apie
planuojamg dokumenty perdavima.

4.Tiekejas LVPA patalpose: :
4.1. sudaro perduodamy trumpai saugomy byly saraSus, nurodant paieskai reikalingus
identifikacinius numerius;
4.2, suteikia segtuvams ir déZéms identifikacinius numerius;
4.3. sudeda segtuvus j archyvines dézes.
5. Saugojimui paruoStas bylas savo ar kitu transportu Tiekéjas perveza tolesniam
saugojimui j saugyklas, prisiimdamas visg su logistika susijusia rizika.
6.  Siuo metu LVPA saugojamu dokumenty archyviniy déziy idmatavimai: 0,31x0,35x0,41
m. Telpa 7 segtuvai, kuriy nugarélé 5 cm., arba 5 segtuvai, kuriy nugarelé 7 cm.
7. LVPA patalpose vienu metu gali dirbti ne daugiau nei 2 (du) Tiekéjo darbuotojai.

Byly administravimas

8. Tiekéjas:

8.1. turi suteikti galimybe LVPA vykdyti uZsakymus bei perZiirg tiekéjo valdomoje
elekironinéje dokumenty valdymo sistemoje, kurioje bty galima vykdyti byly isdavimui
paiefka, stebéti jy statusg (paémimg ir grazinimg tiekéjui);

8.2. uZtikrinti jprasta (iki 24 darbo valandy) ir skubia (iki 8 darbo valandy)
deéziy/byly/dokumenty paiesks (jskaitant pristatyma j LVPA patalpas);

8.3. esant poreikiui, surastus dokumentus skenuoti ir i$siysti elektroniniu pastu;

8.4. telefonu ar elektroniniu pastu informuoti LVPA darbuotoja, atsakinga u¥ pirkimo
sutarties vykdyma, apie i¥duotas ir daugiau nei 4 (keturis) ménesius negra¥intas saugojimui
bylas;

8.5. suteikti galimybe perZitiréti dokumentus tiekéjo saugykloje, tam pritaikytoje patalpoje.

Naikintiny dokumenty konteineriy nuoma

9.  Tiekéjas turi i$nuomoti naikintiny dokumenty konteinerius (toliau — konteineriai).
10. Nuomojami konteineriai turi bati:

10.1. uZraktu apsaugoti noo dokumenty i$émimo;

10.2. ne mazesni kaip 80 1 talpos;

10.3. plombuojami po kiekvieno jy iStustinimo (siekiant konfidencialumo).

Dokumenty naikinimas

11. Esant poreikiui, tiekéjas turi atvaZiuoti | LVPA, i¥veZti i§ konteineriy konfidencialius
dokumentus ir juos sunaikinti, prisiimant visg su logistika susijusia rizika.

12.  Pagal perkantiosios organizacijos pateikty suderintg ir patvirtintg dokumenty naikinimo
alty, tiekéjas jsipareigoja atrinkti bylas, kuriy sangojimo terminas yra pasibaiges, ir sunaikinti
taip, kad juose esanti informacija nebiity atpaZjstama. Po sunaikinimo tiekéjas turi parengti
sunaikinty dokumenty akta, kuriame bty nurodyta, kokiu biidu buvo naikinami dokumentai.

11 SKYRIUS
PERKAMU PASLAUGOS IR PREKES, JU PLANUOJAMOS APIMTYS




13.

Siuo metu saugykloje saugoma 27505 segtuvy, 2039,52 tiesiniy metry.

14. Pirkimo sutarties galiojimo laikotarpiu planuojama saugojimui j saugyklas perduoti iki
5000 segtuvy.
15.  Planuojamy pirkti pastaugy ir prekiy preliminariis kiekiai:

Eil. Paslaugy ir prekiy pavadinimas Matas Kiekis

Nr.

Perimty dokumenty administravimas

1. Perimamy segtuvy sutikrinimas su saradais ir perveZimas . 27505
i3 saugykll]rq i%;[eki;} o saugyklas (Zr. lqir 2 punkrt)rus) bendra kaina

Segtuvy paruofimas saugojimui

2. Segtuvo paruo§imas saungojimui (Zr. 4 punkta) vnt, 5000

3. Archyviné dézé vnt. 850

Dokumenty administravimas

4, Segtuvo paieska — jprasta (iki 24 darbo valandu) vnt. 300

5. Segtuvo paiedka -- skubi (neatideliojant, ne ilgiau, kaip per vnt. 200 .
8 darbo valandas} ¢

6. Dé¥és paieska — jprasta (iki 24 darbo valandy) vnt. 500

7. Dézés paieska — skubi (neatideliojant, ne ilgiau, kaip per 8 vnt. 350
darbo valandas)

8. Dokumento paieka — jprasta (iki 24 darbo valanduy) vat. 10

9. Dokumento paie¥ka — skubi (iki 8 darbo valandy) vnt. 10

10. | Dokumento (su priedais) pristatymas i§ tiekéjo saugyklos | vnt. 200
LVPA (kiekis neribotas) *

11. | Dokumenty perZiira bendrovés saugykloje, pritaikytoje val. 10
patalpoje

12. | Dokumento skenavimo paslauga lapas 50

13. | Dokumento kopijavimo paslauga lapas 50

14. | Dokumenty perveZimas j saugykla vnt. 50

15. | Krovéjo darbo valanda val. 70 ¢ -

Dokumenty saugojimas

16. | Dokumenty saugojimas 36 ménesiams tiesinis 2400

metras

Naikinting dokumenty keonteineriy nuoma

17. | Naikintiny dokumenty konteineriy nuoma, 2 vnt, men. 36

Dokumenty naikinimas

18. | Segtuvy atrinkimas naikinimui vnt. 3000

19. | Sunaikinty dokumenty aktas vnt. 20

20. | Dokumenty naikinimas 4 saugumo lygiu kilogramas 5000

* vienu uzsakymu pateikiamas neribotas kiekis bylu/deZiy/dokumenty

f’
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2 priedas

UZ SUTARTIES VYKDYMA ATSAKINGI SALIU ATSTOVAI

Kliento:

5

Bendryjy reikaly skyriaus
vedéja
(turi teisg pasiradyti visus su
Al & i
ma . s1o§.su'Fart1es vykdymu (8 5) 2687464 aramanauvskiene@lvpa.lt
Ramauskiené susijusius dokumentus,

i§skyrus $ios sufarties
pakeitimus, nutraukimus ar
igaliojimus)

Bendryjy reikaly skyriaus

specialisté

(turi teise pasiraSyti visus su
Irena Sios sutarties vykdymu . .
Aleksiejuniené | susijusius dokumentus, (832591116 ialelsicjuniene@lvpa.lt
idskyrus 8ios sutarties
pakeitimus, nutraukimus ar
igaliojimus)

Tickéjo
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