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NAUDOJAMOS SAVOKOS

Savoka / sutrumpi- | Paaiskinimas

nimas

API Aplikacijy programavimo sgsaja

BPMN Veiklos procesy modeliy apibrézimo vizualiné kalba (angl. Business Process
Modeling Notation).

DB Duomeny bazé

DVS Dokumenty valdymo sistema

Elektroniné stan-
darty parduotuve
(eshop)

Lietuvos standartizacijos departamento valdomas elektroninés parduotuvés
portalas, kuriame galima jsigyti standartus ir perzitiréti standarty turinj.

Standarty projekty
portalas (SPP)

Lietuvos standartizacijos departamento valdomas standarty projekty portalas,
kuriame galima perzitiréti standarty projekty turinj, pateikti jam komentarus
ir pateikti sitlymus dé¢l naujy darbo temy.

IS Informaciné sistema

Livelink Dokumenty saugojimo sistema, kurioje centralizuotai saugomi ir valdomi
standarty ir standarty projekty dokumentai bei jy turinys

LSD Lietuvos standartizacijos departamentas

Perkancioji organi-
zacija

Lietuvos standartizacijos departamentas

Paslaugy teikéjas Technikos Komitety Portalo sukiirimo ir jdiegimo paslaugy teikéjas, paslau-
arba Diegé¢jas gas teikiantis pagal §ig techning specifikacijg

SMIS Standartizacijos valdymo informaciné sistema

Standartas Standartas yra nuolatos gerinamas susitarimas vystyti veiklg pagal nustatytg

tvarkg, dokumentas turintis gyvavimo cikla.

Standartizacijos or-
ganizacija

Sstandartizacijos organizacija rengianti standartizacijos dokumentus regioni-
niu arba tarptautiniu mastu (pvz.: CEN, CENELEC, ETSI, ISO, IEC).

Projektas

Standartizacijos dokumentas, kuris rengiamas pagal tam tikras procediras.

Projekto rengimo e-
tapas

Etapas, kuriame atlieckami pagal procediiras numatyti veiksmai.

TK

Technikos komitetas

TKP

Technikos komitety portalas
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1 Jvadas

Sis dokumentas yra planuojamo sukurti Technikos komitety portalo esamy ir biisimy veiklos
procesy analizés ataskaita.

Dokumentas yra skirtas apibrézti Lietuvos Standartizacijos departamento vykdomus pro-
cesus, kurie yra susij¢ su Technikos komitety veikla. Identifikuojant ir aprasant procesus buvo akcen-
tuojamos veiklos, kurios $iuo metu atlickamos TK veikloje, naudojantis esamomis informacinémis
sistemomis. Taip pat identifikuoti sudétingiau vykdomi techniniai procesai, kuriy apibrézimas yra
svarbus kuriant nauja Technikos komiteto portala.

Dokumente apraSomi esami procesai, identifikuojami jy vykdymo trukdziai bei galimos pro-
cesy optimizacijos galimybés. ApraSytos svarbios, rankiniu biidu, atliekamos procesy veiklos bei jy
metu sukuriami rezultatai.

Specifikuojant biisimuosius veiklos procesus, buvo stengiamasi optimizuoti ar pagerinti veik-
los procesus, kuriant naujgji Technikos komitety portala. ApibréZiant procesy veiklas buvo identifi-
kuoti kai kurie sistemai keliami funkciniai reikalavimai. Siekiama akcentuoti galimybes naudotojams
patiems valdyti informacijg, interaktyviai dalyvauti Technikos komitety veikloje. Siekta supaprastinti
LSD darbuotojy atliekamas veiklas, sumaZinant rankinio duomeny jvedimo reikalaujanc¢iy veikly
skaiCiy.

Siame detaliosios analizés dokumente yra pateikta:

e Identifikuoti sistemy naudotojai bei jy rol¢s;
e Apibrézti ir aprasyti esami (AS-IS) veiklos procesai (BPMN notacija);
e Pasitlyti ir aprasyti busimi (TO-BE) veiklos procesai (BPMN notacija).

2 Ataskaitoje pateikiamos veiklos procesy simbolikos ap-
rasymas

Toliau veiklos procesy analizés ataskaitoje aprasomi veiklos procesai vizualizuojami naudojant
BPMN 2.0 (angl. Business Process Model and Notation) veiklos procesy notacijos simbolius.

Toliau pateiktoje lentel¢je paaiskinamos schemose naudojamy zenkly reikSmes.

Lentelé 1. Ataskaitoje pateikiamose veiklos procesy schemose naudojamy simboliy reiksmés

Simbolis Reiksme

O Proceso pradzia.

O Proceso pabaiga (-0s).

Asmens sistemoje atliekamas proceso zingsnis.

@ Sistemoje atlickamas automatinis proceso Zingsnis.
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Asmens rankiniu biidu atliekamas proceso zingsnis.

Proceso zingsnis, kurio rezultatas yra pateikta informacija / pranesSimas kitam
proceso dalyviui (-iams).

Procesas, veikiantis kaip didesnio (apimancio) proceso dalis (toliau vadinamas
sub-procesu).

Sub-proceso ribos arba tam tikros tarpusavyje susijusiy Zingsniy grupés ribos.

Proceso veiksmy sekos rySys, rodantis, kokia tvarka atlieckami proceso veiksmai.

—————————

Proceso dalyviy informavimo sekos rysys.

Dalyvis 2 | Dalyvis 1

Proceso dalyvio (-iy) atsakomybés ribos.

Alternatyvus sprendimas: Zymi proceso srauto vietg, kurioje reikia pasirinkti
vieng 18 keliy galimy srauto kryp¢iy.

Alternatyvus sprendimas: Zymi proceso srauto vietg, kurioje procesas tesiasi
viena 18 keliy galimy srauto krypciy pagal procese jvykstancius kitus jvykius.

Proceso dalyvio informavimas (paeiliui: jeinantis ir iSeinantis praneSimas).

Salyginis jvykis: aktyvuojamas, jei yra jvykdoma §io jvykio aktyvavimo salyga
(-0s).

Proceso srauto sustabdymas, laukiant proceso veiklai atlikti skirto termino pa-
baigos / proceso dalyvio veiksmo atlikimo.

Duomeny perdavimas (gavimas ir / arba i§siuntimas, priklausomai nuo rodykle
nurodyto sekos rysio) i$ (j) kitg IS ir / arba duomeny registra.

Dokumentas / duomeny byla (pagal rodyklémis nurodyta kryptj sudarytas pro-
ceso zingsnio metu arba naudojamas proceso zingsniui atlikti).
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3  Sistemos naudotojai

Zemiau pateikiamoje diagramoje pavaizduoti visy su Technikos komitety veikla susijusiy asmeny
grupés (kategorijos). Kai kurie jy yra svarbus analizuojamai dalykinei sriciai ir planuojamam sukurti
Technikos komitety portalui.

Organizacija

Lietuvos Marys Kitos omganizacijos
Standartizacijos
Departamentas

(LSD)

1142

LSD veikios LSD TK sekretoriai Ekspantai Stebetojai

administratorius veiklos
analitikas

Pav. 1: Su analizuojama dalykine sritimi susijusiy naudotojy grupés (kategorijos)

Su kuriamu TKP ir jame vykdomais veiklos procesais tiesiogiai ar netiesiogiai yra susije Siy katego-
rijy naudotojai:

e TK sekretoriai — Lietuvos standartizacijos departamento darbuotojai, paskirti vykdyti Tech-
nikos komitety administravimo veiklas;

e Nariai — organizacijos ar juridiniai asmenys, kurie paskiria savo atstovus j Technikos komi-
tety sudétj. Patys nariai néra naudotojai, jie deleguoja individualius atsakingus asmenis (eks-
pertus);

e Technikos komitety pirmininkai — tai ne LSD priklausantys asmenys, vykdantys vadova-
vimo Technikos komitetams veiklas (problemy ar nesutarimy sprendimas, susitikimy valdy-
mas ir pan.);

e Technikos komitety nariai (ekspertai) - asmenys, derinantys standarty projektus bei atlie-
kantys Technikos komitety paskirtas uzduotis;
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* VieSieji ekspertai — tai vieSieji asmenys, kurie naudojasi LSD valdomu Standarty projekty
portalu (SPP). Sie asmenys vykdo Standarty projekty vieSosios apklausos etapo uzduotis ir

teikia komentarus;

e \eiklos analitikai — tai Lietuvos standartizacijos departamento darbuotojai, galintys perziii-

réti Technikos komitety veiklos ataskaitas, parengtas i§ TKP kaupiamy duomeny;

e \eiklos administratoriai — tai Lietuvos standartizacijos departamento darbuotojai, valdantys
ir prizidirintys LSD informacines sistemas. Valdys TKP sistemos naudotojus, tvarkys klasifi-

katorius, dokumenty saugyklos nustatymus bei duomeny sinchronizavimo veiklas.

4  Esami veiklos procesai

4.1 EP-1. Technikos komiteto nario registracija

Procese aptariamas apibendrintas naujo nario, norin¢io dalyvauti TK veikloje, registravimas arba jo
duomeny pakeitimas. Ta pati "ParaiSkos dalyvauti TK veikloje" forma gali biiti naudojama tiek nau-
jam nariui registruoti, tiek naujam atsakingam asmeniui jregistruoti, priskirti naujg TK komiteta jau
anksciau registruotam atsakingam asmeniui, pakeisti atsakingo asmens atstovavimo duomenis ir t.t.
Galutinis proceso rezultatas: Livelink sistemoje registruotas atsakingas asmuo, galintis pasiekti jam

pateiktas uzduotis ir standarty projekty informacija.

Proceso metu néra kontroliuojama, ar paraiSkg pateikusiam asmeniui buvo i$siystas praneSimas apie

prasymo apdorojimg bei TK nario sukiirima.

Siuo metu §is procesas reikalauja rankinio duomeny jvedimo ir reikalauja trijy LSD roliy asmeny

darbo su SMIS ir Livelink sistemomis.

Uzpikoma ir _
l pasiragoma \Q‘
a4 O nario paraika 7 T
E dél dalyvavimo | Parai®ka dalyvanimo LST Pragyma,
H TK veiklcje igsiuntiama el TK 30¢ veikio mpﬂmw
patiu letboard@lsd It bk naudotojas gauna
. atsakyma apie sukurtg
i naudotojy
i
T
|
i i
i
i
! i
R i
| E  Gaunama <o Informucjamas i
i uZduotis SMIS |vedami TK administratorius, kad !
} registructi nauja nario duocmenys turi bti sukurtas naujas i
§ | narj Ar naudotojas :
£ ! . i
g } i |
E I |
= | |
= i !
: SMIS jvedama nauja |
| organizacija ir jos duomenys }
: i
i
d )
3 I hJ !
2 | ]
i i Sukuriamas i
= | Livelink
E ] sistemos s
E |
2 | al. aigku
|
i
= Registrucja gautg
E paraiska jDVS ir
ﬁ informmuoja TK
sekretoriy

Pav. 2: EP-1. Technikos komiteto nario registracijos procesas
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Lentelé 2. EP-1. Technikos komiteto nario registracijos proceso veikly aprasymas

Kodas Tipas Pavadinimas Aprasymas

1) Rankiniu btidu atliekama | Uzpildoma ir pasiraSoma | Organizacija, norédama tapti Technikos komiteto nare ir paskirti

veikla nario paraiska dél 1ji eksperta, pirmiausiai parsisiuncia "Paraiska dél dalyvavimo

dalyvavimo TK veikloje | LST TK XX veikloje" forma i§ www.lsd.lt internetinio puslapio,

ja uzpildo, pasiraso ir pateikia el. pastu Istboard@lsd.lt. Prie
laisko pridedama paraiSka gali biti patvirtinta el. paraSu arba
pridedama skenuota fiziskai pasira§yto dokumento kopija.
Kas kart kei¢iant TK nario duomenis, pridedant naujg ekspertg ar
pridedant naujg / pasalinant TK nariui priskirta TK komiteta
pildomas ir pateikiamas naujas tos pacios formos dokumentas.

2) Ivykis Paraiska iSsiunciama el. | Paraiska dalyvauti TK veikloje yra iSsiunc¢iama el. pastu.
pastu Istboard@lsd.lt

3) Informacijos gavimo Registruoja gautg Rastingje sekretoré(-ius) registruoja gauta paraiska del
veikla paraiska  DVS ir dalyvavimo TK veikloje ] DVS sistema. UzZregistruota

informuoja TK dokumentg kaip uzduotj perskiria technikos komiteto, prie kurio
sekretoriy yra priskiriamas TK narys, sekretoriui. Sis gauna el. pranesima
apie paskirtg uzduotj.

4) Informacijos gavimo Gaunama uzduotis Gaves prane§img apie priskirta naujg parai$ka dalyvauti TK
veikla registruoti naujg narj veikloje, TK sekretorius prisijungia prie DVS sistemos ir

perzitri paraiskos dokumenta. Nusprendzia kokie veiksmai:
naujo TK nario jvedimas, naujos organizacijos duomeny
jvedimas turi biti atlikti.

5) Sprendimas Ar organizacija yra Patikrinama SMIS priemonémis ar organizacija ankséiau buvo
jvesta? registruota bazéje, pagal tai parenkami tolimesni Zingsniai.

6) Kompiuterinémis SMIS jvedama nauja Vykdant $ig veikla j SMIS sistema jvedama bendroji informacija
priemonémis atlickama | organizacija ir jos apie Organizacija: jmonés kodas, pavadinimas, teisiné forma,
veikla duomenys jmonés vadovo vardas ir pavardé, adresas, telefonas, el. pastas,

praSymo pateikimo data ir numeris;

TK sekretorius pries jvesdamas ar koreguodamas organizacijos
duomenis informacijos, pateiktos formoje ,,Paraiska dél
dalyvavimo LST TK XX veikloje* netikrina.

7) Kompiuterinémis SMIS Jvedami TK nario | Vykdant $ig veikla j SMIS sistemg jvedama bendroji informacija
priemonémis atlickama | duomenys apie TK narj: vardas, pavardé, padalinio pavadinimas (gali bati
veikla nenurodyta), pareigos, adresas, telefonas, el. pastas, terminas iki

kada yra suteikiama atstovavimo teisé (ar laike neribotos
atstovavimo teisés Zyma), Zyma ar suteikiama balso teisé
atstovauti nario nuomone, priskirti TK komitetai;

TK sekretorius pries jvesdamas ar koreguodamas nario atsakingo
asmens duomenis informacijos, pateiktos formoje "Paraiska dél
dalyvavimo LST TK XX veikloje" netikrina.

8) Rankiniu biidu atliekama | Informuojamas TK sekretorius, sukiires ar atnaujings TK nario duomenis, zodZiu
veikla administratorius, kad turi | perduoda informacija Administratoriui, kad $is

bati sukurtas naujas administracinémis priemonémis sukurty ar atnaujinty TK nario
naudotojas vartotojo duomenis Livelink sistemoje.

9) Kompiuterinémis Sukuriamas Livelink Nurodytam TK nariui sukuriama vartotojo paskyra Livelink
priemonémis atlickama | sistemos naudotojas sistemoje ir vartotojas priskiriamas prie su juo susiety Technikos
veikla komitety puslapiy.

10) Ivykis Informuojamas el. laisku | I§ Livelink sistemos i§siun¢iamas praneSimas el. pastu.

11) Ivykis Prasyma pateikes I§ Livelink sistemos yra i$siunciamas automatinis pranesimas el.
naudotojas gauna pastu, kuriame yra nurodoma, kad asmeniui buvo sukurtas
atsakyma apie sukurta | naujas naudotojas Sioje sistemoje ir pateikiamas laikinas
naudotoja slaptazodis, kurj pirmo prisijungimo metu naudotojas turi

pasikeisti.
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12)

‘ Pabaigos jvykis

4.2 EP-2. Technikos komiteto nario informacijos pakeitimas/pasali-

nimas

Pateiktas procesas apraso kaip Siuo metu yra atlickamas esamy organizacijy ir jy paskirty TK nariy
duomeny keitimas, panaudojant ,,Paraiskas dél dalyvavimo TK veikloje. Proceso vykdymo metu
popieriniu biidu ar el. parasu patvirtintas dokumentas yra persiun¢iamas el. pastu LSD. Naudotojy
sukiirimas ir jy duomeny apibrézimas yra atliekamas LSD darbuotojy, vykdant veiksmus sistemose
rankiniu budu.

Aiskaus proceso kaip yra panaikinami nariai, pasalinami jy atsakingi asmenys pagal dabarting "Pa-
raiSkos dél dalyvavimo LST TK veikloje" forma, néra iSskirta. Apie neegzistuojancius narius TK
sekretoriai suzino tik tuomet, kai el. paStas tampa nebeaktyvus.

TK narys

UZpidoma ir
pasiraoma
pakeista nario
padalinimo/pak
eitimo forma

TK sekretorius

Gaunama ir
analizuojama
LZdustis

pakeisti nario ...

SMIS pakeigiami

nario jgalioto administratorius, kad

asmens
duomenys

Informuojamas

turi bOti atnaujintas
naudotojas

sekretoriy

4

E Pakeitiamas
al 8 Livelink
ol @ N
al-= sistemos

E naudotojas

2

= Registrucja gauta
2 radla jDVS i
3 informmucija TK

Pav. 3: EP-2. Technikos komiteto nario pakeitimo/pasalinimo procesas

Lentelé 3. EP-2. Technikos komiteto nario pakeitimo/pasalinimo proceso veikly aprasymas

veikla

pakeista nario
pasalinimo/pakeitimo
forma

Kodas Tipas Pavadinimas ApraSymas
1) Pradzios jvykis Nustatoma, kad turi bati pakeisti TK nario duomenys SMIS arba
Livelink sistemose.
2) Rankiniu btdu atliekama | UzZpildoma ir pasiraSoma | Organizacija, norédama pakeisti savo (Organizacijos) duomenis

ar paskirty atsakingy asmeny duomenis (kontakting informacija,
jiems priskirtus Technikos komitetus ir pan.) pakoreguoja
anksciau pateikta "Paraiska dél dalyvavimo LST TK XX
veikloje" forma, ja pasiraso (patvirtina fiziniu parasu) ir isiuncia
j LSD. Kas kartg keiciant atsakingo asmens duomenis, pridedant
nauja atsakingg asmenj ar pridedant naujg / pasalinant
atsakingam asmeniui priskirta TK komitetg pildomas ir
pateikiamas naujas tos pacios formos dokumentas, kuriame yra
pateikiami visi paskutiniai duomenys apie organizacijg ir jos
paskirtus atsakingus asmenis..
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3)

Ivykis

PraSymas issiunciamas
el. pastu Istboard@lsd.1t

Patvirtintas praymas yra i$siun¢iamas el. pastu su prisegtais
dokumentais.

4)

Informacijos gavimo
veikla

Registruoja gauta rastg j
DVS ir informuoja TK
sekretoriy

Rastinéje sekretoré(-ius) registruoja gautg paraiska deél
dalyvavimo TK veikloje j DVS sistema. Uzregistruotg
dokumentg kaip uzduotj perskiria technikos komiteto, prie kurio
yra priskiriamas nario atsakingas asmuo, sekretoriui. Sis gauna
el. pranes§ima apie paskirta uzduotj.

5)

Kompiuterinémis
priemonémis atliekama
veikla

Gaunama ir
analizuojama uzduotis
pakeisti nario duomenis

Gavgs pranesimg apie pakeista nario paraiska dalyvauti TK
veikloje, prisijungia prie DVS sistemos ir perzitiri paraiskos
dokumenta. TK sekretorius iSanalizuoja reikiamus atlikti
pakeitimus (nustato pakei¢iamus duomenis, atsakingy asmeny
pakeic¢iamus duomenis). Nusprendzia kokie veiksmai: naujo
nario jvedimas, naujo atsakingo asmens jvedimas/pasSalinimas,
atsakingo asmens duomeny korekcija turi bati atlikti.

6)

Kompiuterinémis
priemonémis atliekama
veikla

SMIS pakeic¢iami nario
jgalioto asmens
duomenys

Vykdant $ig veikla SMIS sistemoje atlieckama atsakingo asmens
paieska ir surandamas anksciau jvestas atsakingas asmuo. Jeigu
atsakingas asmuo nerandamas, yra jvedamas naujas atsakingas
asmuo ir susiejamas su nariu. Kitu atveju atliekamos esamo
atsakingo asmens duomeny korekcijos.

TK sekretorius pries jvesdamas ar koreguodamas nario atsakingo
asmens duomenis informacijos, pateiktos formoje "Paraiska dél
dalyvavimo LST TK XX veikloje" netikrina.

7)

Rankiniu biidu atlieckama
veikla

Informuojamas
administratorius, kad turi
bati atnaujintas
naudotojas

Tikrinant duomenis, pateiktus Paraiskoje dél dalyvavimo TK
veikloje, TK sekretorius nustato, kuriems atsakingiems
asmenims buvo pakeista Technikos komitety atstovavimo teise
(priskirtas ar pasalintas tam tikras TK). Tokiu atveju turi biiti
informuoti administratoriai ir jiems pavesta pridéti ar pasalinti
Livelink TK puslapiuose prieigos teises Siems asmenims.
Jeigu naudotojas buvo pasalintas (deaktyvuotas),
administratoriai turi biiti informuojami apie jo deaktyvavima.

8)

Kompiuterinémis
priemonémis atlickama
veikla

Pakei¢iamas Livelink
sistemos naudotojas

Administratoriai atlieka TK sekretoriaus identifikuotus veiksmus
su Livelink naudotojais:

- Sukuria naujus naudotojus ir susieja juos su Livelink TK
puslapiais;

- Prideda atsakingus asmenis Livelink Technikos komitety
puslapiuose;

- Pasalina atsakingus asmenis Livelink Technikos komitety
puslapiuose;

- Deaktyvuoja naudotojus ir pasalina galimybe jiems prisijungti
prie Livelink sistemos.

9)

Ivykis

Informuojamas el. laisku

Atsakingas asmuo, kurio duomenys buvo pakeisti yra
informuojamas el. laisku apie atliktus pakeitimus.

10)

Pabaigos jvykis

4.3 EP-3. Technikos komiteto suklrimas

Technikos komitety sukiirimas yra vykdomas retai, ta¢iau kartas nuo karto toks jvykis nutinka. Siuo
atveju apraSomas procesas, kuris nustato, kokie veiksmai yra atliekami SMIS sistemoje ir Livelink,
sukuriant nauja Technikos komitetg.
Kadangi planuojamas sukurti portalas ir jo procesai yra skirti Technikos komitety veiklos valdymui,
turi biiti aiSkiai i$skirtas ir nagrinéjamas naujo TK sukiirimo procesas.

Psl. 10




Elektroninio technikos komitety portalo esamy ir bisimy procesy analizés ataskaita

) SMIS SMIS 5% Patvirtinamas EP-1. e-komiteto nario
{vedamas nurodomas TAIP i i
1 ! Technikos registracija
naujas Technikos komiteto
Technikos komiteto G i i
- sukarimas | Yra naujy atsakin
g komitetas sekretorius asmejrt\{q/nariq?gu
| ‘
e ! 1 NE
B ! ‘
= ] ‘
1E: : : EP-2. e-komiteto nario
ol < ) i pakeitimas/pasalinimas
n ! .
‘% ] ! Yra esamy
! . asmenu,
1 1 priskiriamy TK?
1 : NE
1
| 1
] i
w : s .
3 Parengiamas ] i
S {sakymas dél naujo = l !
& Technikos El. laiku | w
& komiteto informuojamas ' .
?_( suformavimo apie TK sukdrimg 1 |
1 1
1 1
T T
I
1 ‘
1
V O
_AEt Sukuriamas naujas
E Technikos komiteto
-2 puslapis Livelink

Pav. 4: EP-3. Technikos komiteto sukiirimo procesas

Lentelé 4. EP-3. Technikos komiteto sukiirimo proceso veikly aprasymas

Kodas

Tipas

Pavadinimas

Aprasymas

1)

Pradzios jvykis

Pradedamas, nustacius poreikj jvesti naujg TK.

2)

Rankiniu budu atlieckama
veikla

Parengiamas jsakymas
dél naujo Technikos
komiteto suformavimo

Dalyvaujant standartizacijos organizacijy komitety veikloje gali
biiti nuspresta reorganizuoti senuosius Technikos komitetus,
sukuriant naujus TK. LSD tokiu atveju priima sprendima
reorganizuoti esama TK ir sukurti nauja TK. Bet kuriuo atveju
yra parengiamas naujo TK steigimo jsakymas. Parengtas
jsakymas yra registruojamas DVS sistemoje.

Naujy technikos komitety sukiirimas gali biti inicijuotas ir
nacionalinés standartizavimo politikos rémuose. Abiem atvejais
sprendimas sukurti nauja Lietuvos technikos komiteta priimamas
LSD vykdomy veikly metu. Nusprendus sukurti Technikos
komiteta yra priskiriamas jo sekretorius bei nustatomas pradiniy
TK nariy sarasas. Informuojamas TK sekretorius apie poreikj i
SMIS sistemg ir Livelink jvesti naujg Technikos komitets.

3)

Kompiuterinémis
priemonémis atlickama
veikla

SMIS jvedamas naujas
Technikos komitetas

SMIS sistemoje sukuriamas naujas technikos komitetas, jvedama
$i informacija:

- Numeris, pavadinimas lietuviy ir angly kalbomis;

- Veiklos sritis;- Atitiktinai uzsienio Technikos komitetai;

- Sekretorius;

- Pirmininkas;

- Nariai.

4)

Kompiuterinémis
priemonémis atlickama
veikla

SMIS nurodomas
Technikos komiteto
sekretorius

Pasirenkamas naujai sukuriamo Technikos komiteto sekretorius.
TK sekretorius gauna prieiga SMIS sistemoje prie naujai jvesto
Technikos komiteto ir gali valdyti jo projektus, narius ir kita
SMIS sistemoje valdoma technikos komiteto informacija.

5)

ISsiunc¢iamas
informacinis pranesimas

El. laisku informuojamas
apie TK sukiirimg

TK sekretoriui i$siun¢iamas pranesimas, kad buvo sukurtas
naujas Technikos komitetas ir jis yra paskirtas jo sekretoriumi.
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6) Kompiuterinémis Patvirtinamas Technikos | SMIS sistemoje sukuriamas technikos komitetas ir i$saugojamas
priemonémis atliekama | komiteto sukfirimas SMIS DB. Nuo §io momento i§ SMIS sistemos eksportuotame
veikla klasifikatoriy sarase bus pateikiamas naujai sukurtas technikos

komitetas.

7) Kompiuterinémis Sukuriamas naujas Rankiniu bidu, pagal Livelink puslapiy Sablong, sukuriamas
priemonémis atlieckama | Technikos komiteto Livelink puslapis naujam technikos komitetui. Automatiskai
veikla puslapis Livelink priskiriamas standartinis egzistuojanciy Livelink katalogy ir tik

siam TK skirty katalogy sgrasas. Rankiniu biidu prie TK
puslapio priskiriami TK nariai, kurie buvo priskirti SMIS
sistemoje.

8) Sprendimas Yra naujy atsakingy Inicijuojamas naujo Technikos komiteto nario ar jo atsakingo

asmeny/nariy? asmens jvedimas.

9) Sprendimas Yra esamy asmeny, Inicijuojamas pasirinkimas i§ esamy Technikos komiteto nariy ar

priskiriamy TK? Jju atsakingy asmeny.

10) Pabaigos jvykis

4.4 EP-4. Technikos komiteto statuso panaikinimas

Procesas apraSo technikos komiteto panaikinimo (iSformavimo ) procesg, kurio metu yra panaiki-
nama nariy atsakingy asmeny prieiga prie TK medziagos Livelink. Siuo metu $is procesas yra vyk-
domas rankiniu biidu, pradedant procesa vykdyti rankiniu biidu SMIS sistemoje, véliau rankiniu
btidu sukonfigiiruojant Livelink.

g SMIS kiekvienam prie TK
E SMIS pasirenkamas priskirtam naudotojui (TK
] TKirpaZymima, kad igaliotam asmeniui)
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Pav. 5: EP-4. Technikos komiteto panaikinimo procesas

Lentelé 5. EP-4. Technikos komiteto panaikinimo proceso veikly aprasymas

veikla

dél technikos komiteto
isformavimo

Kodas Tipas Pavadinimas Aprasymas
1) Pradzios jvykis Pradedamas, nustacius poreikj stabdyti TK veiklg.
2) Rankiniu biidu atlieckama | Parengiamas jsakymas | LSD direktoriui patvirtinus jsakymg isformuoti Technikos

komiteta, TK sekretorius informuoja SMIS sistemos
administratorius, kuris sistemoje turi deaktyvuoti technikos
komitetg ir pazyméti ji nebeaktyviu. Informavimas vykdomas
zodziu arba el. pastu.
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3) Kompiuterinémis SMIS pasirenkamas TK | SMIS administratorius per SMIS administratoriaus grafing sgsaja
priemonémis atlieckama | ir pazymima, kad jis pasirenka TK ir pazymi jj nebeaktyviu. Pasikeicia tik Technikos
veikla nebeaktyvus komiteto bisena, kuri véliau klasifikatoriy sinchronizacijos budu

perduodama j kitas LSD sistemas.

4) Kompiuterinémis SMIS kiekvienam prie | Visi prie naikinamo TK priskirti nariy atsakingi asmenys
priemonémis atlickama | TK priskirtam pasalinami i§ TK nariy saraso. Kiekvienas narys rankiniu biidu
veikla naudotojui (TK informuojamas apie TK panaikinima.

jgaliotam asmeniui)
panaikinama teisé prieiti
prie TK duomeny

5) Kompiuterinémis Panaikinama prieigos Administratorius prisijungia prie Livelink paskyros bei pasirenka
priemonémis atlickama | teisé prie TK puslapio valdyti Technikos komiteto puslapio vartotojy sarasa.
veikla Panaikinama visy iSoriniy naudotojy prieiga prie naikinamo TK

puslapio Livelink sistemoje. Pats TK nariui sukurtas Livelink
naudotojas néra istrinamas, tik panaikinama jo prieigos galimybé
prie atitinkamo TK puslapio. LSD darbuotojams prieiga prie TK
puslapio Livelink ir jame i$saugotos medziagos islieka.

6) Ivykis TK nariai informuojami | Rankiniu btidu i$siunc¢iamas el. laiskas visiems TK nariams,

apie TK isformavimag kuriuo informuojama apie TK panaikinima.
7 Pabaigos jvykis

4.5 EP-5. Uzduoties vykdymo procesas

Uzduoties vykdymo procesas yra labai panagus visy etapy metu vykdomoms uzduotims. Siuo metu
uzduotys pradedamos vykdyti SMIS sistemoje Standarty projektus perkélus j tam tikrg etapg. Uzduo-
tys baigiamos vykdyti ir TK nariams tampa nebematomos, kuomet ateina uzduoties vykdymo pabaiga
arba Standarto projektas SMIS sistemoje yra perstumiamas j kitg etapg. Visos uzduotys vieno Stan-
darto projekto rémuose yra vienodos visiems TK nariams. Uzduotys tipizuojamos pagal tai, kokia
organizacija parengé¢ standarto projekta. Priklausomai nuo to yra parengiamos skirtingos nuomoniy
suvestinés ir jose pateikiami skirtingi klausimai.

Procesas yra vykdomas penkiy tipy uzduotims, jeigu kazkuriame zingsnyje yra vykdoma veikla skir-
tingai nuo kity tipy uzduociy, - toks skirtumas atskirai yra pabréziamas. Yra inicijuojamos §iy tipy
uzduotys:

e Etapas [10.46] Projekto pateikimas apklausai;

e Etapas [30.46] Darbinio projekto svarstymas;

e FEtapas [40.45] VieSoji apklausa;

e Etapas [50.35] Apklausa dél galutinio projekto;

e Etapas [90.35] Apklausa dél perzitirimo standartizacijos dokumento

AS-1S atveju Etapo [10.46] uzduotys praktiskai nickada nebtina sukuriamos, kadangi Standartizacijos
organizacijos savo duomeny paketuose nepateikia §io etapo duomeny ir susijusiy dokumenty. Sio tipo
uzduotys yra sukuriamos tik tuo atveju, jeigu SMIS naudotojas rankiniu bidu sukuria Standarto pro-
jekta SMIS sistemoje ir jj perstumia j [10.46] etapa.

Etapo [40.45] uzduoties vykdymo atveju greta Sio proceso yra vykdomas VieSosios apklausos pro-
cesas SPP portale. Prie§ pateikdamas komentarus TK sekretorius turi sulaukti kol komentavimas bus
baigtas SPP portale ir tik tada parengti bendra komentary suvesting. [prastai, tiek Livelink, tiek SPP,
uzduotys bus baigiamos tuo paciu metu.
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Pav. 6: EP-5. Uzduoties vykdymo procesas

Lentelé 6. EP-5. Uzduoties vykdymo proceso veikly aprasymas

Kodas

Tipas

Pavadinimas

Aprasymas

1)

Pradzios jvykis

Pakeitus projekto etapa |
[10.46],[30.46],[40.45],[50.35],[90.35]

2)

Automatizuota veikla

Suformuojama nauja uzduotis
kiekvienam TK nariui

SMIS modulis suformuoja nauja uzduotj
kiekvienam Technikos komiteto dalyviui. Si
uzduotis tampa matoma prisijungus prie Livelink
sistemos. Priklausomai nuo etapo nustatomas
uzduoties tipas:

- Etapas [10.46] - Projekto pateikimas apklausai;

- Etapas [30.46] - Darbinio projekto svarstymas;

- Etapas [40.45] - Vie$oji apklausa (nacionaliniy
standarty atveju apklausiami tik SPP vartotojai);

- Etapas [50.35] - Balsavimas dél projekto priémimo
ir komentary;

- Etapas [90.35] - Nuomongés dél perzitirimo
standarto pateikimas.

UZduotis susiejama su Standarto projekto katalogu,
esanc¢iu TK puslapio dokumenty bibliotekoje.

3)

Informacijos siuntimo
veikla

Informuojami SMIS registruoti TK
nariai

Per SMIS modulj yra informuojami uzduotis gave
nariai apie naujai gauta uzduotj ir poreikj ja atlikti.

4)

Subprocesas

UZduoties vykdymo procesas

Faktinis uzduoties atlikimo procesas, vykdomas
Livelink priemonémis, sudarytas i§ atskiry Livelink
portalo pateikiamy funkeijy.

5)

Kompiuterinémis
priemonémis
atliekama veikla

Prisijungiama prie Livelink ir
pasirenkama uzduotis

Kiekvienas TK narys, gaves el. prane$img apie
uzduotj, prisijungia prie Livelink ir atveria uzduociy
sara$a. Siuo metu néra galima pasirinkti nuorodos ir
per ja patekti j konkrecig uzduotj.

6)

Rankiniu budu
atliekama veikla

Analizuojamas standarto projekto
dokumentas

Uzduotis susiejama su Standarto projekto katalogu,
esanciu TK puslapio dokumenty bibliotekoje.
Kataloge gali biti pateikta ir kity su standarto
projektu susijusiy dokumenty, kurie buvo per SMIS
susieti su tuo Standarto projektu, todél naudotojams
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iSkyla sunkumy atrenkant, kuris dokumentas turéty
biiti perzitirimas ir komentuojamas.

7)

Kompiuterinémis
priemonémis
atliekama veikla

Uzduociy sarase pasirenkama jvesti
apklausos komentarus

UZduociy sarase pateikiama galimybé lentelés
forma jvesti pastabas (komentarus). Esant poreikiui,
pateikiama galimybé prisegti pastabas kaip faila.

8)

Ivykis

Apie pateikta komentarg informuojamas
TK sekretorius

Pateikus komentarg sistema informuoja TK
sekretoriy apie naujai pateikta komentarg ir jo turinj.

9)

Kompiuterinémis
priemonémis
atliekama veikla

Pateikiami atsakymai j klausimus ir
uzpildyta forma

Pateikiami atsakymai j klausimus.

10)

Ivykis

Apie atlikta uzduot] informuojamas TK
sekretorius

Atlikus uzduot] sistema informuoja TK sekretoriy
apie TK narj, atlikusj uzduot;.

11)

Ivykis

Pries$ X d.d. iki uzduoties pabaigos

Ivykis, inicijuoja TK sekretoriaus ir TK nariy, dar
neatlikusiy uzduociy, informavima apie artéjancia
uzduoties atlikimo pabaiga. Dieny skaicius, pries
kiek laiko yra informuojami naudotojai, yra
konfigiliruojamas sistemoje.

12)

Informacijos siuntimo
veikla

Naudotojas informuojamas apie
laukiancig atlikimo uzduotj

Pagal sukonfigliruotg laikmatj yra informuojamas
TK narys (Livelink naudotojas) apie uzduotj, kurios
vykdymo terminas eina j pabaigg. PraneSimas
siunciamas tik tiems naudotojams, kurie dar
neatliko uzduoties. PraneSime néra pateikiama
nuoroda j konkrec€ig uzduot;.

13)

Rankiniu buidu
atliekama veikla

TK sekretorius paragina atlikti uzduotj

Iki uzduoties atlikimo likus tam tikram laiko tarpui,
TK sekretorius, matydamas TK nariy neaktyvuma,
gali el. laiSkais ar skambuciais priminti apie poreikj
atlikti Uzduotis.

14)

Ivykis

Atéjus uzduoties pabaigos datai

Kiekviena uzduotis turi savo pabaigos data (SMIS
nurodoma Komentuoti Iki data), kuriai até&jus TK
nariams pateiktos uzduotys tampa
nebeprieinamomis.

15)

Automatizuota veikla

Sugeneruojamos per Livelink gauty
komentary ar nuomoniy suvestinés

Visos lentelés forma pateiktos pastabos yra
apjungiamos j Komentary suvesting. Visi
klausimynai yra apjungiami | Nuomoniy suvesting.
Tiek Komentary suvestiné, tieck Nuomoniy
suvestiné, yra perduodamos j SMIS sistema.
Komentary lentelés visuose etapuose yra vienodos
Nuomoniy suvestinés skiriasi priklausomai nuo to,
kuri standartizacijos organizacija (ISO, IEC ar CEN,
CLC, ETSI) parenge projektus atéjusius i
atitinkamus etapus. Sugeneruotos nuomoniy
suvestinés yra jkeliamos j Livelink TK dokumenty
biblioteka (atitinkamo Standarto projekto kataloga).

16)

Automatizuota veikla

Perduodama uzduoties vykdymo
informacija j SMIS

Sugeneruota Komentary suvestiné, Nuomoniy
suvestiné bei kiti duomenys yra perduodami j SMIS.
TK sekretorius naudodamasis SMIS Darby valdymo
moduliu gali perzitiréti: uzduotis atlikusius ir
neatlikusius narius, pateiktus komentarus ir
komentary suvesting, atsakymus j nuomoniy
suvestiniy klausimus bei kitg informacijg.

17)

Rankiniu budu
atliekama veikla

Parengiama bendra komentary suvestiné

Livelink pateikti komentarai (lentelés forma) yra
apjungiami j vieng dokumentg. Tadiau komentarai
TK sekretoriams gali biti papildomai pateikti ir
atskiry faily ar net laiSky pavidalu, todél kai kada
TK sekretoriams tenka rankiniu bidu agreguoti
papildomas pastabas j bendrg komentary suvestine.
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Dazniausiai uztenka Livelink sugeneruotos
komentary suvestings.

18) | Rankiniu badu Priimamas sprendimas dél komentary Jeigu Standarto projektui buvo pateikta komentary,
atliekama veikla suvestinés tuomet bendra suvestiné yra pateikiama visiems
Technikos komiteto nariams aptarimui. Jeigu
komentarams pritariama - etapas uzbaigiamas
informacijos perdavimu Standartizacijos
organizacijai, jeigu nepritariama - vykdomi TK
susitikimai ir ieSkoma bendros nuomonés.

19) | Rankiniu budu Rengiama galutiné komentary suvestiné. | Jeigu néra randamas bendras sutarimas dél
atliekama veikla Standarto projektui pateikty komentary, Saukiami
gyvi Technikos komitety susirinkimai, kuriuose
bandoma sutarti dél bendros nuomonés. Sutarus TK
sekretorius sprendimus fiksuoja protokoluose, kurie
yra véliau prisegami SMIS sistemoje.

20) | Kompiuterinémis SMIS priimamas sprendimas SMIS sistemoje TK sekretorius nurodo galutinius
priemonémis rezultatus, bei perkelia Standarto projekta j kita
atliekama veikla etapa. Perkélus projekta j kita etapa, su juo susijusi

uzduotis dingsta i§ Livelink TK nariy uzduociy
saraso (nesvarbu ar narys ja buvo atlikes ar nebuvo
atlikes). Taip yra uztikrinama, kad TK nariams bus
rodomos tik aktyvios uzduotys.

21) | Rankiniu badu Komentary ir nuomoniy suvestinés Priklausomai nuo to, kuri Standartizacijos
atliekama veikla rankiniu btidu perkeliamos j organizacija (ISO, IEC ar CEN, CLC, ETSI) pateiké
Standartizacijos organizacijos sistema Standarto projekta, TK sekretorius uzpildo

atitinkama forma Sios organizacijos sistemoje ir
prisega proceso metu parengtus dokumentus.

22) | Pabaigos jvykis

4.6 EPT-1. PokycCiy importavimo procesas

Sis periodinis techninis procesas §iuo metu yra vykdomas karta per savaite arba, esant poreikiui, daz-
niau. Jis atnaujina standarty, standarty projekty tekstus ir metaduomenis, kurie yra gaunami i$ stan-
dartizacijos organizacijy.

Kiekviena standartizacijos organizacija pateikia savg duomeny atnaujinimo paketa, kuriame yra pa-
teikiami duomenys XML bei PDF formatais. Jie turi biiti importuoti ir atlikti reikalingi duomeny
pakeitimai Standarty projekty gyvavimo cikle, kuris yra valdomas SMIS sistemoje.

Rankiniu biidu paleidus importavimo procesg $i informacija yra naujai jkeliama arba atnaujinama
SMIS duomeny bazeje. Véliau i§ SMIS sistemos, duomeny sinchronizacijos biidu yra perduodama j
kitas LSD valdomas informacines sistemas (e-parduotuve, standarty projekty portalg, Livelink ir t.t.).
Jeigu importuojant duomenis yra nustatoma, kad yra kei¢iamas Standarto projekto etapas, yra inici-
juojama uzduoties suformavimo procediira arba uzduoties pabaigimo procediira, skirta Technikos ko-
mitety atsakingiems asmenims.

Pateiktoje proceso diagramoje apraSomos tik esminés proceso dalys, kurios yra svarbios e-komitety
portalui.
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Pav. 7: EPT-1. Pokyciy importavimo procesas

Lentele 7. EPT-1. Pokyciy importavimo proceso veikly aprasymas

Kodas Tipas Pavadinimas ApraSymas

1) Pradzios jvykis Kartg per savait¢ arba Procesas inicijuojamas Veiklos administratoriaus, kuris rankiniu

pagal poreikj biidu perkelia sinchronizacijos paketus i$ standartizacijos
organizacijy j tam tikrg kataloga bei rankiniu btidu paleidzia
importo procediirg.

2) Kompiuterinémis Ikeliami Standartizacijos | Kompiuteryje, kuriame veikia importo procediira j tam tikra
priemonémis atlickama | organizacijy(-0S) kataloga patalpinami pokyciy paketai i§ visy Standartizacijos
veikla poky¢iy paketai(-as) organizacijy.

3) Automatizuota veikla SMIS importuojami SMIS pakei¢iami standarty ir standarty projekty metaduomenys
standarty ir standarty (SMIS DB yra atnaujinami Standarty ir Standarty projekty
projekty duomeny metaduomenys, kurie buvo pateikti Standartizacijos
atnaujinimai organizacijos poky¢iy pakete). Esant poreikiui, atnaujinami ar

sukuriami klasifikatoriy jrasai, kurie buvo numatyti pokyciy
paketuose.

4) Automatizuota veikla Ikeliami nauji Dokumentai esantys Standartizacijos organizacijy poky¢iy
dokumentai j Livelink | paketuose (Standarty ir Standarty projekty tekstai, PDF ar
saugykla DOCX formatu), kurie yra susieti su SMIS objektais, yra

ikeliami j Livelink sistema. ISsaugoty dokumenty ID yra
susiejami su SMIS objektais. Nuo §io momento galima juos
atsisiysti ir perziaréti per SMIS sistema.

Dokumentai taip pat susiejami su Livelink Technikos komitety
puslapiuose esanciais Standarty ar Standarty projekty katalogais
ir tampa matomi TK nariams, turintiems prieiga prie atitinkamo
Livelink TK puslapio.

5) Veikla Dokumentai jraSomi j Livelink dokumenty saugojimo API per pateikta sasaja gauna

dokumenty saugykla dokumento turinj bei jo apibréziamuosius duomenis
(pavadinima, formata ir pan.). Dokumentas patalpinamas j
dokumenty saugykla bei jam suteikiamas unikalus
identifikatorius (ID). Sis identifikatorius grazinamas iskvietusiai
sistemai ir saugojamas SMIS sistemoje. Panaudojant §j ID
galima ateityje parsisiysti perziiirai §] dokumenta.

6) Subprocesas [10.46] Temos pateikimo | Atéjus Standarto projektui, kuriam buvo nustatytas [10.99]
svarstymui uzduoties etapas inicijuojamas EP-5 Uzduoties vykdymo procesas ir
vykdymo procesas
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kiekvienam TK, kuriam priklauso Standarto projektas, nariui
sukuriama Temos pateikimo svarstymui uzduotis.

7 Subprocesas [30.46] Projekto Atéjus Standarto projektui, kuriam buvo nustatytas [30.46]
pateikimo apklausai etapas inicijuojamas EP-5 Uzduoties vykdymo procesas ir
uzduoties vykdymo kiekvienam TK, kuriam priklauso Standarto projektas, nariui
procesas sukuriama Projekto pateikimo apklausai uzduotis.

8) Subprocesas [40.45] Viesosios Atéjus Standarto projektui, kuriam buvo nustatytas [40.45]
apklausos uzduoties etapas inicijuojamas EP-5 Uzduoties vykdymo procesas ir
vykdymo procesas kiekvienam TK, kuriam priklauso Standarto projektas, nariui

sukuriama Projekto pateikimo viesajai apklausai uzduotis.

9) Subprocesas [50.35] Apklausos dél Atéjus Standarto projektui, kuriam buvo nustatytas [50.35]
galutinio projekto etapas inicijuojamas EP-5 Uzduoties vykdymo procesas ir
uZduoties vykdymo kiekvienam TK, kuriam priklauso Standarto projektas, nariui
procesas sukuriama Apklausos dél galutinio projekto uzduotis.

10) Subprocesas [90.35] Apklausos dél Atéjus Standarto projektui, kuriam buvo nustatytas [90.35]
perzitirimo etapas inicijuojamas EP-5 Uzduoties vykdymo procesas ir
standartizacijos kiekvienam TK, kuriam priklauso Standarto projektas, nariui
dokumento uzduoties sukuriama Apklausos dél perzitirimo standartizacijos dokumento
vykdymo procesas pakeitimo uzduotis.

11) Automatizuota veikla UZduoties pabaigimas Standarto projektui (ar perzitirimam Standartui) I$¢jus i$ etapo,
kuriame turi biti TK nariy atlieckamos uzduotys, Sios uzduotys
yra uzdaromos bei tampa nebematomos TK nariams.
Informacija perduodama j SMIS sistema ir per Darby perzitiros
langg yra galima perzifiréti sugeneruotas Komentary suvestines,
balsavimy rezultatus, atsakymus j pateiktus klausimus ir kitg
informacija, pateikta uzduociy vykdymo metu.

12) Automatizuota veikla JraSomas Importavimo metu atlikty veiksmy Zurnalas yra i§saugomas,

sinchronizacijos zurnalas | siekiant iSanalizuoti importavimo metu nustatytus neatitikimus

i SMIS bei klaidas. Veiklos administratoriui praneSama, kad buvo baigta
importavimo procediira bei informuojama apie atliktus
veiksmus.

13) Pabaigos jvykis

4.7 EPT-2. Dokumenty archyvavimo procesas

Archyvavimo procesas dabartinéje sistemoje néra vykdomas tiesiogiai, taciau yra atlickamas SMIS
sistemoje saugomy duomeny ir susijusiy dokumenty pasalinimo procesas. Administratorius nurodo
kokio senumo dokumentus sistema turéty paSalinti. Sistema automatiskai atrenka ir pasalina susiju-
sius duomeny objektus ar turinio objektus (dokumentus), kurie turéty biiti pasalinti i§ sistemos ir juos

pasalina.

SMIS
Administratorius

I13kilo poreikis
suarchyvuoti
Livelink
5aUgoMuS
dokumentus

fvedami
parametrai,
pagal kuriuos
atrinkti
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2t SMIS sistema
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Pav. 8: EPT-2. Dokumenty archyvavimo procesas

Lentelé 8. EPT-2. Dokumenty archyvavimo proceso veikly aprasymas

Kodas Tipas Pavadinimas ApraSymas

1) Pradzios jvykis I8kilo poreikis
suarchyvuoti Livelink
saugomus dokumentus

2) Kompiuterinémis Ivedami parametrai, SMIS ekraningje formoje nurodomi duomeny pasalinimo
priemonémis atliekama | pagal kuriuos atrinkti parametrai: data, iki kurios i$saugoti dokumentai turéty bati
veikla dokumentai yra pasalinti. Ir inicijuojamas $alinimo veiksmas.

pasalinami
3) Automatizuota veikla SMIS sistema atlieka Parametrus atitinkanciy projekty, standarty ar kiti duomenys yra

archyvavimo veiksmus | pasalinami i§ SMIS sistemos ir tampa neprieinami. Per tinkling
sasaja komunikuojama su Livelink sistema ir iStrinami su SMIS
objektais susij¢ turinio objektai (dokumentai), saugomi Livelink

sistemoje.
4) Automatizuota veikla Dokumentai pagal Livelink Content Server atliecka dokumenty $alinimo veiksmus i§
apraSytus parametrus turinio saugyklos.

pasalinami i§ Livelink

5) Pabaigos jvykis

4.8 EPT-3. Projekto registravimo SMIS rankiniu bddu procesas

Kuomet standartizuojanciosios organizacijos puslapyje yra pastebimas standarto projektas ir TK sek-
retorius pastebi, kad jis nebuvo automatinio duomeny perkélimo metu importuotas | SMIS sistema,
pradedama vykdyti rankinio duomeny apie standarto projekta, jkélimo procediira. Rankiniai duomeny
jvedimo procesai taip pat gali biiti inicijuoti Nacionalinio standarto atveju.

Pirmiausiai yra kreipiamasi } SMIS administratoriy ir nustatoma ar galima pakartoti automatinj duo-
meny jkélimo procesa. Jeigu tai néra jmanoma ir TK sekretorius turi prieiga per standartizacijos or-

ganizacijos sistemg prie standarto projekto duomeny - yra atlieckamas rankinis duomeny apie projekta
jvedimas.

Aptinkamas Standarto
projektas neimportuotas
automatiniu badu

& Prisegami dokumentai,
parsiysti i
standartizacijos
organizacijos puslapio

& Uzpildoma
projekto
kortelé SMIS

projekto etapas i ta, kuris
reikalauja uzduotiy atlikimo

5% Rankiniu badu pakeﬁamas}

SMIS
TK sekretorius

Reikia Standarto projekta

anksdiau pateikti TK Isiunciami prisegti Informucjamas TK narys
(RN dokumentai  Livelink apie nustatytq uzduotj

i
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1 18saugomi dokumentai
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Pav. 9: EPT-3. Projekto registravimo SMIS rankiniu biidu procesas

Livelink

Lentelé 9. EPT-3. Projekto registravimo SMIS rankiniu biidu proceso veikly aprasymas

Kodas Tipas Pavadinimas ApraSymas
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1) Pradzios jvykis Aptinkamas Standarto | Aptinkamas standarto projektas standartizacijos organizacijos
projektas neimportuotas | puslapyje, kuris nebuvo importuotas automatiniu biidu. TK
automatiniu biidu sekretorius nustato neatitikimg importavimo metu, dél kurio

nebuvo importuoti ar atnaujinti standarto projekto ar Standarto
duomenys SMIS sistemoje.

2) Pradzios jvykis Reikia Standarto Jeigu vertinimo (veikly atlikimo) laikas trumpas ir reikia kuo
projekta anksciau anksciau informuoti TK narius apie Standarto projekta,
pateikti TK nariams Standarta, tuomet $i informacija gali buti jvedama rankiniu budu,

véliau perraSsoma vykdant importavimo procediirg.

3) Kompiuterinémis Uzpildoma projekto Uzpildoma projekto jvedimo kortelé rankiniu btidu (aprasomoji
priemonémis atliekama | korteleé SMIS informacija, dokumentai, etapai ir t.t.).
veikla

4) Kompiuterinémis Prisegami dokumentai, | Per SMIS prie Standarto projekto ar Standarto kortelés prisegami
priemonémis atliekama | parsiysti i§ dokumentai, parsiysti i§ standartizacijos organizacijos puslapio.
veikla standartizacijos

organizacijos puslapio

5) Informacijos siuntimo ISsiunciami prisegti Per SMIS prisegti dokumentai perduodami j Livelink dokumenty
veikla dokumentai j Livelink saugykla.

6) Informacijos gavimo Issaugomi dokumentai | Livelink dokumenty saugojimo API per pateikta sasaja gauna
veikla Livelink sistemoje dokumento turinj bei jo apibréziamuosius duomenis

(pavadinima, formata ir pan.). Dokumentas patalpinamas j
dokumenty saugyklg bei jam suteikiamas unikalus
identifikatorius (ID). Sis identifikatorius grazinamas iskvietusiai
sistemai ir saugojamas SMIS sistemoje. Panaudojant §j ID
galima ateityje parsisiysti perziirai §j dokumenta.

7 Kompiuterinémis Rankiniu budu Nustatomas Standarto projekto ar Standarto gyvavimo ciklo
priemonémis atlickama | pakeiciamas projekto etapas, kuriame yra poreikis atlikti uzduotis. SMIS automatiskai
veikla etapas j ta, kuris suformuoja uzduotis TK nariams, kurie turi prieiga prie Livelink

reikalauja uzduociy TK puslapio.
atlikimo

8) Informacijos siuntimo Informuojamas TK narys | El. pastu informuojamas narys apie reikalingg atlikti uzduotj.
veikla apie nustatytg uzduotj

9) Pabaigos jvykis

5

Blsimi veiklos procesai

5.1 TB-EP-1.1. Technikos komiteto nario registracija/pakeitimas

Naujo nario registracijos procesas veiks analogiSkai, kaip ir dabartinés Livelink sistemos atveju, ta-
Ciau sistemos vartotojus kurs ne administratorius rankiniu badu. Naudotojai bus TKP sukuriami au-
tomatiskai, pagal atliktus TK nariy ar jy paskirty eksperty duomeny pokycius SMIS sistemoje.
Procesas prasideda kuomet naujas TK narys uzpildo parai§kos formg ir pasiraSyta atsiuncia j LSD
el. pastu Istboard@lsd.lt. LSD gavgs paraiska registruoja DVS ir paskiria vykdytoja - TK sekretoriy,
kuris gauna uzduotj - suvesti TK nario ir jo paskirty eksperty duomenis j SMIS bei priskirti TK. TK
sekretoriui jvedus naujg TK narj ir ekspertus j SMIS automatiskai TKP sukuriamas eksperto naudo-
tojas ir iSsiunc¢iamas patvirtinimo laiSkas paraiskoje nurodytu el. pasto adresu. Patvirtinus el. pasto
adresg TK nario paskirtas ekspertas gali prisijungti prie TKP.

TK sekretorius taip pat gali keisti TK nario ir paskirty eksperty duomenis per SMIS sistema.
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Pav. 10: TB-EP-1.1. Technikos komiteto nario registracijos procesas

Lentelé 10. TB-EP-1.1. Technikos komiteto nario ir jo paskirty eksperty registracijos/pakeitimo pro-
ceso veikly aprasymas

priemonémis atlickama
veikla

naujo nario registracijos
forma

Kodas Tipas Pavadinimas ApraSymas
1) Pradzios jvykis TK narys nusprendzia Organizacija, norédama tapti Technikos komiteto nare ir paskirti
dalyvauti TK veikloje i ji eksperta, pirmiausiai parsisiuncia "ParaiSka dél dalyvavimo

LST TK XX veikloje" forma i§ www.1sd.It internetinio puslapio,
ja uzpildo, pasiraso ir pateikia el. pastu Istboard@lsd.It. Prie
laisko pridedama paraiska gali biiti patvirtinta el. parasu arba pri-
dedama skenuota fiziskai pasiraSyto dokumento kopija.

2) Kompiuterinémis Uzpildoma /keiciama TK, kuriam adresuota paraiska, sekretorius, turintis teis¢ ir

prisijungti prie SMIS naudotojy administravimo modulio gali
jvesti naujg TK narj, keisti paskirty eksperty duomenis ar
priskirti prie naujy TK (Jeigu ankséiau jvestas ekspertas jau
turéjo naudotojg sistemoje). Prie§ atlikdamas naujo TK nario ir
jo paskirty eksperty registracijos procesa TK sekretorius atlieka
paieska ir patikrina ar toks ekspertas nebuvo registruotas kaip
kito TK ekspertas.

Jeigu toks ekspertas jau yra sistemos naudotojas:
- nurodo naujg technikos komiteta, j kurj narys yra
paskiriamas ir nurodo:
* terming iki kada yra suteikiama atstovavimo teisé;
* laike neribotos atstovavimo teisés Zyma;
* Zyma, ar suteikiama teisé pareiksti nario nuomong.
- Atlieka pakeitimus, susijusius su kitais TK nario
duomenimis, jeigu jie yra skirtingi portale ir pateiktoje
paraiskoje.

Jeigu toks ekspertas dar néra sistemos naudotojas, yra atlickamas
naudotojo jvedimo procesas. [vedant nauja TK eksperta
uzpildoma duomeny forma, kurioje reikia nurodyti:

- varda;

- pavardg;

- pasirenkama organizacija i$ saraSo, jeigu jos nerandama,
pateikiama galimybé ja jvesti (Pavadinimas, Unikalus kodas);
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- role (TK Stebétojas ar TK Nario ekspertas);
- telefona (gali buti nenurodyta);;
- el. pasto adresg;
- nurodo nauja technikos komiteta, j kuriuos ekspertas yra
paskiriamas atsakingu asmeniu ir nurodyti:
* terming iki kada yra suteikiama atstovavimo teise;
* laike neribotos atstovavimo teisés Zyma;
* zyma, ar suteikiama teisé pareiksti nario nuomoneg.
TK sekretorius i§saugo pakeitimus apie nauja TK eksperta.

3) AutomatiSkai atlickama | Sukuriamas TK nario Sistemoje sukarus naujg TK nario paskirtg eksperta,

veikla naudotojas automatiSkai inicijuojamas eksperto sistemos naudotojo
sukiirimas, pagal pateiktus duomenis (el. pasto adresg, varda,
pavardg). Sukiirus naudotoja, iSsiun¢iamas pranesimas el. pasto
adresu, nurodytu paraiSkoje apie naujo naudotoje suktirima
portale ir poreikj ji patvirtinti.

4) Kompiuterinémis Per nuoroda Naudotojui paspaudus nuorodg i$ el. pastu atsiysto prane$imo
priemonémis atliekama | patvirtinamas el. paSto | yra patvirtinamas el. pasto adresas ir naudotojas informuojamas
veikla adresas apie galimybe prisijungti prie sistemos. Pirmo prisijungimo metu

jam pateikiama galimybé pakeisti prisijungimo slaptazod;.

5) AutomatiSkai atliekama | Informuojama apie Per 2 d.d. nepatvirtinus el. pasto tvirtinimo nuorodos naudotojo
veikla nutrauktg procesg kiirimo procesas nutraukiamas.

6) Pabaigos jvykis

5.2 TB-EP-2.1. Technikos komiteto nario eksperto deaktyvavimas

TKP jvedamas naujas TK nario eksperto deaktyvavimo procesas, kuris nebuvo vykdomas senoje
sistemoje. Deaktyvuoti narj, jo atsakingg asmenj gali teis¢ turintis TK sekretorius.

Deaktyvacija neistrina sistemos naudotojo duomeny. Jeigu naudotojas priklauso keliems Technikos
komitetams ir Deaktyvuojamas nario ekspertas tik i§ vieno Technikos komiteto — jis ir toliau turi tu-
réti teise jungtis prie sistemos ir matyti kity Technikos komitety duomenis, kuriuose dalyvauja.

Bet kuriuo metu narys ar nario ekspertas gali biiti vél aktyvintas, pakei¢iant jo btiseng j Aktyvus.

e-komitety sistema
TK sekretorius ar Sistemos administratori...

NusprendZiama
deaktyvuoti TK narj

Pasirenkamas
deaktywvuotinas TK
narys

Informuojamas Pakeifiama
TH, kuriam basena j

priklauso narys, deaktyvuotas
sekretorius

TK narys

Informuojamas TK narys apie deaktyvacija

&

Pav. 11: TB-EP-2.2. Technikos komiteto nario paskirto eksperto deaktyvavimo procesas

Psl. 22




Elektroninio technikos komitety portalo esamy ir bisimy procesy analizés ataskaita

Lentele 11. TB-EP-2.2. Technikos komiteto nario deaktyvavimo proceso veikly aprasymas

Kodas Tipas Pavadinimas ’ Aprasymas
1) Atvejis, kai TK sekretorius atlieka nario deaktyvavima
2) Pradzios jvykis Nusprendziama
deaktyvuoti narj
3) Kompiuterinémis Pasirenkamas SMIS naudotojy administravimo modulyje specifing
priemonémis atliekama | deaktyvuotinas TK narys | deaktyvavimo teise turintis naudotojas TK nariy sarase pasirenka
veikla narj ir jam pakeiCia biiseng j Deaktyvuota.
4) Informacijos siuntimo Informuojamas TK narys | Pateikiamas standartinis pranesimo Sablonas, informuojantis, kad
veikla apie deaktyvacija TK narys yra deaktyvuojamas.
5) Informacijos siuntimo Informuojamas TK, Technikos komiteto, kuriam priklauso narys, sekretoriui yra
veikla kuriam priklauso narys, | i$siunciamas praneSimas apie deaktyvuotg narj.
sekretorius
6) Automatizuota veikla PakeiCiama biisena | Pakeitus nario ar eksperto baseng j Deaktyvuotas - yra
deaktyvuotas nebeleidziama prisijungti prie portalo atitinkamo TK aplinkos.
Jeigu narys nebeturi Technikos komitety, kuriuose jis yra
Aktyvus, jam nebeleidZiama prisijungti prie portalo.
7 Pabaigos jvykis

5.3 TB-EP-3. Technikos komiteto sukdrimas

Naujo technikos komiteto sukiirimas planuojamas vykdyti rankiniu biidu Administratoriui jvedant
TK duomenis ; TKP Administracinj modulj bei priskiriant TK sekretoriy bei sistemoje esancius Na-
rius. TKP sukuriant komitetg papildomai yra nustatomi Technikos komiteto puslapio nustatymai: ap-
raSomieji tekstai, dokumenty katalogai, matomi Technikos komiteto nariams.

Technikos komitety rankinio jvedimo sprendimas pasirinktas tod¢l, kad naujy TK sukiirimas vyksta
retai ir reikalauja parengti ir jkelti papildomg medziagg biisimiesiems TK nariams.

Administratorius

Sukuriamas naujas
Technikos komitetas ir
nurodomas sekretorius

Nariy ir atsakingy
asmeny prid éjimas
Tesiama
jprasta TK

veikla

TK sekretorius

Y
Parengiamas
jsakymas dél nauje
Technikos komiteto
T

Valdoma TK
informacija

S

Pav. 12: TB-EP-3. Technikos komiteto sukiirimo procesas

Lentelé 12. TB-EP-3. Technikos komiteto sukiirimo proceso veikly aprasymas

Kodas Tipas Pavadinimas ApraSymas

1) Pradzios jvykis ISkyla poreikis sukurti naujg Technikos komiteta.

2) Rankiniu biidu atliekama | Parengiamas jsakymas | Jsakymas per DVS perduodamas sistemos administratoriui,
veikla dél naujo Technikos siekiant informuoti apie LST TK sukarimo poreikj.

komiteto suformavimo

3) Kompiuterinémis Sukuriamas naujas TKP sistemoje sukuriamas naujas technikos komitetas, jvedama
priemonémis atlickama | Technikos komitetas ir | §i informacija:
veikla nurodomas sekretorius | - Numeris, pavadinimas lietuviy ir angly kalbomis;

- Veiklos sritis
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- TK Sekretorius.
4) Informacijos siuntimo | El. laisku informuojamas | TKP i$siunéia el. pasto pranesimg TK sekretoriui apie naujai
veikla apie TK suktrima sukurtg Technikos komiteta, kurio sekretoriumi jis yra paskirtas.
5) Veikla Valdoma TK informacija | TK sekretorius gauna prieiga prie TKP portale jvesto Technikos
komiteto ir gali tvarkyti duomenis.
6) Veikla Nariy ir jy paskirty I§ esamy nariy ar nariy eksperty sgraso pridedami nariai, jvedant
eksperty pridéjimas el. pasto adresa.
Nauji nariai gali po naujo TK sukiirimo ir TK sekretoriaus
priskyrimo gali matyti §] TK portalo nariy registracijos modulyje
ir gali patys priskirti ekspertus j naujai sukurta TK.
7 Pabaigos jvykis Tesiama jprasta TK
veikla

5.4 TB-EP-4. Technikos komiteto statuso panaikinimas

Sitilomas pakeisti TK statuso panaikinimo (padarymo neaktyviu) mechanizmas biity maksimaliai au-
tomatizuojamas. TK sekretoriams ar administratoriams nereikéty rankiniu budu panaikinti prieigg
kiekvienam TK nariui. Sitiloma, kad TK buisenos valdymas bty atlickamas SMIS priemonémis. TKP
informacija apie TK buisenos pasikeitimg biity gaunama duomeny sinchronizavimo metu ir padarymo
neaktyviu veiksmai bty atlikti automatiSkai.

SMIS

SMIS pasirenkamas
TK irpazymima, kad
jis nebeaktyvus

SMIS duomeny
sinchronizacijos metu

perducdami TK
klasifikatoriaus duomenys

TK

o{

dél technikos komiteto

Suformuojamas jsakymas
Eformavimo

TKP
Administratorius

I
I
I
I
I
|
I
|
I
|
T
I
W

Panaikinama prigigos
teisé prie TK puslapio

Pav. 13: TB-EP-4. Technikos komiteto panaikinimo (isformavimo) procesas

Lentelé 13. TB-EP-4. Technikos komiteto panaikinimo proceso veikly aprasymas

Kodas Tipas Pavadinimas ApraSymas

1) Pradzios jvykis Nusprendziama nutraukti TK veiklg.

2) Rankiniu budu atliekama | Suformuojamas LST TK sekretoriui parengus jsakyma ir jj pasiraSius LSD
veikla jsakymas dél technikos | direktoriui, informuojamas SMIS sistemos administratorius per

komiteto isformavimo DVS, kuris sistemoje turi deaktyvuoti technikos komiteta ir
pazyméti ji nebeaktyviu.

3) Kompiuterinémis SMIS pasirenkamas TK | SMIS administratorius per SMIS administratoriaus grafing sgsaja
priemonémis atlieckama | ir paZymima, kad jis pasirenka TK ir pazymi jj nebeaktyviu. Pasikeicia tik Technikos
veikla nebeaktyvus komiteto biisena ir iSsaugoma SMIS sistemoje.

Psl. 24




Elektroninio technikos komitety portalo esamy ir bisimy procesy analizés ataskaita

4) Ivykis Iki kitos sinchronizacijos | Procesas laukia kol bus pradéta kita duomeny sinchronizacijos
tarp TKP ir SMIS veikla, kurios metu bus perduodamas
atnaujintas TK klasifikatorius ir TK biisenos.

5) Automatizuota veikla SMIS duomeny Visi SMIS klasifikatoriai klasifikatoriy ir kity SMIS duomeny
sinchronizacijos metu perdavimo budu (kartg per dieng ar kitu nustatytu periodisSkumuy)
perduodami TK perduodama j kitas LSD sistemas, jskaitant ir TKP.
klasifikatoriaus
duomenys

6) Kompiuterinémis Panaikinama prieigos Administratorius prisijungia prie TKP Administravimo modulio

priemonémis atlieckama | teisé prie TK puslapio bei pasirenka valdyti Technikos komitetus. Pasirenkama

veikla pazyméti Technikos komitetg nebeaktyviu. LSD darbuotojams
prieiga prie TK puslapio TKP ir jame i$saugotos medziagos
islieka.

7) Pabaigos jvykis

5.5 TB-EP-5. Uzduoties (Apklausy) vykdymo procesas

Uzduoties vykdymo procesas idiegus naujgjag TKP sistemg beveik nesikeis. Daugiau keisis pati uz-
duoties sandara, sugeneruojami duomenys bei TK sekretoriams pateikiami rezultatai. TK sekretoriali,
norédami perziiiréti Uzduoties rezultatus turés prisijungti prie TKP.

Uzduotys baigiamos vykdyti ir TK nariams tampa nebematomos, kuomet ateina uzduoties vykdymo
pabaiga arba Standarto projektas SMIS sistemoje yra perstumiamas j kitg etapa.

Uzduotys tipizuojamos pagal tai, kokia organizacija parengée standarto projekta, kuriame etape jis yra.
Priklausomai nuo to yra parengiami skirtingi klausimynai ir pateikiami prie Uzduociy vykdymo
formy. Pagal suformuotus klausimynus gali biiti pateikiamos skirtingo formato nuomoniy suvestinés.

(¥ Komentary ir nuomoniy
suvestins rankiniu bidu
perkeliames |

Standartizacijos
organizacijos sistema

(¥ primamas

sprendimas dél
komentary
suvestings

SMIS
TK sekretorius

(]
2 SMIS primamas
sprendimas

O Suformucjama nauja (-]

uZduotis kikvienam oo 1
Pakeitus projeldo etapa | T ataakdngum nariai apie naujg
[10.46][30.46][40.45] (50. asmeniul uzduolj

!
\
|
i
;
;
;
|

35]/80.35] i
i
;
;
;
;
|
|
|

Uzduoties vykdymo procesas

Patekiama
galimybs perzidrati
ir interaktyviai
komentuoli
pateikia teksta

&% Prisjungiama

TK narys

(5 v kzuojma w2 duotia in
perzirima susiusi
informadija

Pateikiami
atsakymai |
Klausimus

prie TKP ir
pasirenkama
uzduotis

&
%% Perducdama uzduoties
vykdymo informacija |
SMIS

Pried X dd
B Naudotojas informuojamas
apie laukiandia atiikimo
L Komentary suvesting

) TK sekrstoris paragina ~ E, @ (&) )
atlikti uzduot g Bz Atbjus
r . . . uduoies  selaelorius

as apie Nuomoniy suvesting

Livelink

Sugeneruojamos per |
TKP gauty komentary
ar nuemoniy suvestinés

TK sekretorius

Pav. 14: TB-EP-5. Uzduoties vykdymo procesas
Lentelé 14. TB-EP-5. Uzduoties vykdymo proceso veikly aprasymas

Kodas Tipas Pavadinimas Aprasymas
1) Pradzios jvykis Pakeitus projekto etapg | Procesas pradedamas vykdyti, kuomet SMIS
[10.46],[30.46],[40.45],[50.35],[90.35] | priemonémis TK sekretoriai perstumia Standarto
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projekts j etapa [30.46]. Si informacija sekan¢ios
sinchronizacijos metu perduodama TKP ir kitoms
sistemoms, kurios savo ruoztu paleidzia §j procesa.

2)

Automatizuota veikla

Suformuojama nauja uzduotis
kiekvienam TK nario ekspertui

TKP portalo duomeny sinchronizavimo su SMIS
modulis nustato Standarty projektus, kurie pateko j
atitinkamus etapus ir kuriems turi biiti sukurtos
uzduotys, kiekvienam TK nario ekspertui.
Balsavimo dél projekto priémimo ir komentary
(etapas 50.35) uzduotys dél balsavimo priskiriamos
tik tam Nario ekspertui, kuris turi teise tame TK
pareiksti nuomone nario vardu.

Si uzduotis tampa matoma prisijungus prie TKP
portalo. Priklausomai nuo etapo nustatomas
uzduoties tipas:

- Etapas [10.46] — Apklausa dél sitlymo ;

- Etapas [30.46] — Apklausa dél komiteto projekto
(taikoma I1SO);

- Etapas [40.45] - Viesoji apklausa ;

- Etapas [50.35] — Apklausa dél galutinio projekto ;
- Etapas [90.35] — Apklausa dél perzitirimo
standartizacijos leidinio.

UZduotis susiejama su konkre¢iu dokumentu, kuris
yra prieinamas per TKP portala.

3)

Informacijos siuntimo
veikla

Informuojami TK nariy ekspertai apie
nauja uzduotj

Per TKP, pagal administratoriaus sukonfigiiruota
pranesimo Sablona, yra informuojami TK nariy
ekspertai apie naujai gauta uzduotj ir poreikj ja
atlikti. Pranesime yra nurodoma nuoroda, kuria
paspaudus narys gali atverti TKP uzduoties
vykdymo langg.

4)

Subprocesas

UZzduoties vykdymo procesas

Faktinis uzduoties atlikimo procesas, vykdomas TKP
priemonémis, sudarytas i§ atskiry TKP portalo
pateikiamy funkcijy.

5)

Kompiuterinémis
priemonémis
atliekama veikla

Prisijungiama prie TKP ir pasirenkama
uzduotis

Kiekvienas TK nario ekspertas, gaves el. pranes$ima
apie uzduot], pasirenka praneSime pateikta nuoroda
ir prisijungia prie TKP. Prisijungus yra pateikiama
konkreti uzduotis perzitiros rezime.

6)

Rankiniu budu
atliekama veikla

Analizuojama uzduotis ir perzitirima
susijusi informacija

I§ uzduoties naudotojas gali perzitiréti: Standarto
projekto kortele, pateikta klausimyna, interaktyvy
komentary jvedimo konkrec¢iam Standarto projekto
tekstui langg. Naudotojui nereikia ieskoti
informacijos skirtinguose languose ir atrinkti
komentuojamy dokumenty i§ dokumenty saraso.
Taip pat yra galima perzitréti anksciau to paties
Standarto projekto kity etapy uzduotis, jy
komentarus.

7)

Kompiuterinémis
priemonémis
atliekama veikla

Pateikiama galimybé perzitiréti ir
interaktyviai komentuoti pateikta teksta

Pasirinkus uzduotj perzitrai turi bati parodomas
konkretaus komentuotino dokumento tekstas
narSyklgje bei pateikiamos galimybés interaktyviai
raSyti komentarus, perzitiréti kity TK nariy pateiktus
komentarus. Pateikiant komentara jis susiejamas su
konkrecia tekto vieta. Kol uzduotis dar néra atlikta,
komentara pateikes asmuo jj dar gali pasalinti.
Esant poreikiui (sudétingo formato lenteléms,
vaizdinei medziagai), pateikiama galimybé prisegti
TK nario suformuotas pastabas kaip failg.

8)

Ivykis

Apie pateikta komentarg informuojamas
TK sekretorius

Apie naujai pateikta komentarg Standarto projekto
tekstui informuojamas TK sekretorius sistemos
priemonémis ir el. pastu.
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9)

Kompiuterinémis
priemonémis
atliekama veikla

Pateikiami atsakymai j klausimus

Klausimynas, kuris yra pateikiamas prie uzduoties
gali biiti pakeiciamas, atsiradus poreikiui pridéti
naujy klausimy. Priklausomai nuo uzduoties
konteksto (atsizvelgiant | Organizacijos, Etapo,
Technikos komiteto metaduomenis) yra parenkamas
konkretus klausimynas ir pateikiamas uzpildyti
Uzduot; atlickan¢iam naudotojui.

10)

Ivykis

Apie atlikta uzduotj informuojamas TK
sekretorius

Apie tai, kad buvo atlikta uzduotis ir atsakyta j prie
uzduoties pateikta klausimyna, yra informuojamas
TK sekretorius.

11)

Ivykis

Pries X d.d. iki uzduoties pabaigos

Ivykis, kuris inicijuoja TK sekretoriaus ir TK nariy,
dar neatlikusiy uzduociy, informavima apie
artéjancia uzduoties atlikimo pabaiga. Dieny
skaicius, pries kiek laiko yra informuojami
naudotojai, yra konfigliruojamas sistemoje.

12)

Informacijos siuntimo
veikla

Naudotojas informuojamas apie
laukiancig atlikimo uzduotj

Pagal sukonfigliruotg laikmatj yra informuojamas
TK nario ekspertas apie uzduotj, kurios vykdymo
terminas eina j pabaigg. PraneSimas siunc¢iamas tik
tiems naudotojams, kurie dar neatliko uzduoties.
PraneSime yra pateikiama nuoroda j konkreciag
uzduotj.

13)

Kompiuterinémis
priemonémis
atliekama veikla

TK sekretorius paragina atlikti uzduotj

Iki uzduoties atlikimo likus tam tikram laiko tarpui,
TK sekretorius, Uzduoties rezultaty lange
matydamas TK nariy neaktyvuma, gali pasirinkti dar
neatlikusius uzduoties narius ir jiems i$siysti
pranesimg apie poreik] atlikti veiksmus.

14)

Ivykis

Atéjus uzduoties pabaigos datai

Kiekviena uzduotis turi savo pabaigos data (SMIS
nurodoma Komentuoti Iki data), kuriai até&jus TK
nariams pateiktos uzduotys tampa
nebeprieinamomis.

15)

Ivykis

TK sekretorius informuojamas apie
poreikj perzitiréti rezultatus

TK sekretoriui i$siun¢iamas informacinis pranesimas
apie atéjusia Standarto projekto Uzduoties vykdymo
pabaiga. PraneSime pateikiama nuoroda j Rezultaty
perzitiros langg.

16)

Automatizuota veikla

Sugeneruojamos per TKP gauty
komentary ar nuomoniy suvestinés

Visos lentelés forma pateiktos pastabos yra
apjungiamos j Komentary suvesting. Visi
klausimynai yra apjungiami | Nuomoniy suvesting.
Abi suvestings yra prisegamos TKP prie Projekto
rezultaty lango.

Tiek Komentary suvestiné, tieck Nuomoniy suvesting,
yra papildomai perduodamos j SMIS sistema.
Komentary ir nuomoniy suvestiniy eksportavimo
formos bus parenkamos priklausomai nuo to, kuri
standartizacijos organizacija (1SO, IEC ar CEN,
CLC, ETSI) parengé projektus atéjusius j
atitinkamus etapus.

17)

Automatizuota veikla

Perduodama uzduoties vykdymo
informacija j SMIS

Sugeneruota Komentary suvestiné, Nuomoniy
suvestiné bei kiti duomenys yra perduodami j SMIS.
TK sekretorius naudodamasis SMIS Darby valdymo
moduliu gali perzitiréti: uzduotis atlikusius ir
neatlikusius narius, pateiktus komentarus ir
komentary suvesting, atsakymus j nuomoniy
suvestiniy klausimus bei kitg informacija.

18)

Rankiniu budu
atliekama veikla

Priimamas sprendimas dél komentary
suvestinés

Jeigu Standarto projektui buvo pateikta komentary,
tuomet bendra suvestiné yra pateikiama visiems
Technikos komiteto nariams aptarimui Parengiama
galutiné nacionaliné pozicija.
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19) |Kompiuterinémis SMIS priimamas sprendimas SMIS sistemoje TK sekretorius nurodo galutinius
priemonémis rezultatus, bei perkelia Standarto projekta j kita
atliekama veikla etapa. Perkélus projekta j kita etapa, su juo susijusi

uzduotis pasalinama i§ TKP TK nariy uzduoc¢iy
sgraso (nesvarbu ar narys ja buvo atlik¢s ar nebuvo
atlikes). Taip yra uztikrinama, kad TK nariams bus
rodomos tik aktyvios uzduotys.

20) | Rankiniu budu Komentary ir nuomoniy suvestinés Priklausomai nuo to, kuri Standartizacijos
atliekama veikla rankiniu biidu perkeliamos j organizacija (ISO, IEC ar CEN, CLC, ETSI) pateiké

Standartizacijos organizacijos sistema Standarto projekta, TK sekretorius uzpildo
atitinkamga forma Sios organizacijos sistemoje ir
prisega proceso metu parengtus dokumentus.

21) |Pabaigos jvykis

5.6 TB-EPT-1. PokyCiy importavimo procesas

Biisimasis atnaujinimy 1§ Standartizacijos organizacijy importavimo procesas per daug nesikeis nuo
anksciau vykdyto. Pagrindinis skirtumas yra tai, kad skirsis Dokumenty saugykla ir visas uzduociy
suformavimo ir naudotojy informavimo procesas bus vykdomas TKP pus¢je.
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svarstymui uzduties vykdyme .
[30.46] Projekto pateiima
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[50.35] Projekto pateikimas
balsavimui uzduoties vykdymo .
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perzidrimo standarto pakeitimo
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Pakeitus | kit etapa (@,
Uzduoties uzbaigimas
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Pav. 15: TB-EPT-1. Pokyciy importavimo procesas
Lentelé 15. TB-EPT-1. Pokyciy importavimo proceso veikly aprasymas
Kodas Tipas Pavadinimas ApraSymas
1) PradZios jvykis Kartg per savait¢ arba Procesas inicijuojamas Veiklos administratoriaus, kuris rankiniu
pagal poreikj biidu perkelia sinchronizacijos paketus i$ standartizacijos
organizacijy j tam tikrg katalogg bei rankiniu btidu paleidzia
importo procediira.
2) Kompiuterinémis Ikeliami Standartizacijos | Kompiuteryje, kuriame veikia importo procediira j tam tikra
priemonémis atlickama | organizacijy(-0s) kataloga patalpinami pokyc¢iy paketai i§ visy Standartizacijos
veikla
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poky¢iy duomeny
paketai(-as)

organizacijy. Procesas nesikeicia ir yra vykdomas, kaip ir
anksciau.

3) Automatizuota veikla SMIS importuojami SMIS pakeiciami standarty ir standarty projekty metaduomenys
standarty ir standarty (SMIS DB yra atnaujinami Standarty ir Standarty projekty
projekty duomeny metaduomenys, kurie buvo pateikti Standartizacijos
atnaujinimai organizacijos poky¢iy pakete). Esant poreikiui, atnaujinami ar

sukuriami klasifikatoriy jrasai, kurie buvo numatyti pokyciy
paketuose.

4) Automatizuota veikla Tkeliami nauji Dokumentai esantys Standartizacijos organizacijy poky¢iy
dokumentai ] TKP paketuose (Standarty ir Standarty projekty tekstai, PDF ar
saugykla DOCX formatu), kurie yra susieti su SMIS objektais, yra

ikeliami j TKP Dokumenty saugykla. I$saugoty dokumenty ID
yra susiejami su SMIS objektais. Nuo §io momento galima juos
atsisiysti ir perziaréti per SMIS sistema.

Dokumentai taip pat susiejami su TKP Technikos komitety
puslapiuose esanciais dokumenty biblioteky katalogais ir tampa
matomi TK nariams, turintiems prieigg prie atitinkamo TKP
Technikos komiteto puslapio.

5) Veikla Dokumentai jraSomi | Livelink dokumenty saugojimo API per pateikta sgsaja gauna

dokumenty saugykla dokumento turinj bei jo apibréziamuosius duomenis
(pavadinima, formata ir pan.). Dokumentas patalpinamas j
dokumenty saugykla bei jam suteikiamas unikalus
identifikatorius (ID). Sis identifikatorius grazinamas idkvietusiai
sistemai ir saugojamas SMIS sistemoje. Panaudojant §j ID
galima ateityje parsisiysti perziiirai §] dokumenta.

6) Automatizuota veikla Perduodami poky¢iy Sinchronizacijos proceso metu perduodami duomeny pakeitimai
duomenys TKP i§ SMIS j TKP

7) Automatizuota veikla Apdorojami i§ SMIS Inicijuojamas kiekvieno per poky¢iy perdavimo mechanizma
gauti SMIS objekty gauto dokumento apdorojimas.
duomenys

8) Subprocesas [10.46] Temos pateikimo | Atéjus Standarto projektui, kuriam buvo nustatytas [10.46]
svarstymui uzduoties etapas inicijuojamas EP-5 Uzduoties vykdymo procesas ir
vykdymo procesas kiekvienam TK, kuriam priklauso Standarto projektas, nariui

sukuriama Temos pateikimo svarstymui uzduotis.

9) Subprocesas [30.46] Komiteto Atéjus komiteto projektui (ISO ir IEC atveju), kuriam buvo
projekto pateikimo nustatytas [30.46] etapas inicijuojamas EP-5 Uzduoties vykdymo
apklausai uzduoties procesas ir kiekvienam TK, kuriam priklauso projektas, nariui
vykdymo procesas sukuriama Projekto pateikimo apklausai uzduotis.

10) Subprocesas [40.45] VieSosios Atéjus Standarto projektui (CEN,CLC, ETSI, ISO ir IEC) ,
apklausos uzduoties kuriam buvo nustatytas [40.45] etapas inicijuojamas EP-5
vykdymo procesas UZduoties vykdymo procesas ir kiekvienam TK, kuriam

priklauso Standarto projektas, nariui sukuriama Projekto
pateikimo vieSajai apklausai uzduotis.

11) Subprocesas [50.35] Galutinio Atéjus galutiniam projektui, kuriam buvo nustatytas [50.35]
projekto pateikimas etapas inicijuojamas EP-5 Uzduoties vykdymo procesas ir
apklausai vykdymo kiekvienam TK, kuriam priklauso Standarto projektas, nariui
procesas sukuriama Projekto pateikimas balsavimui uzduotis.

12) Subprocesas [90.35] Apklausos dél | Atéjus dokumentui , kuriam buvo nustatytas [90.35] etapas
perzitrimo dokumento | inicijuojamas EP-5 Uzduoties vykdymo procesas ir kickvienam
uzduoties vykdymo TK, kuriam priklauso Standarto projektas, nariui sukuriama
procesas Nuomoneés dél perzitirimo dokumento pateikimo uzduotis.

13) Automatizuota veikla Uzduoties uzbaigimas Standarto projektui (ar perzitrimam Standartui) I8¢jus i§ etapo,

kuriame turi biti TK nariy atlieckamos uzduotys, Sios uzduotys
yra uzdaromos bei tampa nebematomos TK nariams.

Informacija perduodama j SMIS sistema ir per Darby perzitiros
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langg yra galima perzifiréti sugeneruotas Komentary suvestines,
Nuomoniy suvesting. Taciau balsavimy rezultatus, atsakymus |
pateiktus klausimus ir kitg informacija bus galima perzitiréti tik
TKP priemonémis. IS SMIS Standarto projekto lango bus galima
automatiskai atidaryti TKP UZzduoties rezultaty langa, kuriame
bus pateikta detali TK nariy Uzduoties vykdymo informacija.

14) Automatizuota veikla Irasomas TKP duomeny sinchronizavimo metu atlikty veiksmy Zurnalas
sinchronizacijos zurnalas | yra i§saugomas SMIS, siekiant iSanalizuoti importavimo metu
} SMIS nustatytus neatitikimus bei klaidas. Veiklos administratoriui
pranesama, kad buvo baigta importavimo procediira bei
informuojama apie atliktus veiksmus.
15) Pabaigos jvykis

5.7 TB-EPT-2. Dokumenty archyvavimo procesas

Dokumenty saugykloje pateikiamy dokumenty archyvavimo ir pasalinimo 1§ produkcinés sistemos
procesas bus analogiSkas kaip ir su Livelink sistema. Kuomet iskils poreikis archyvuoti ir pasalinti
tam tikro senumo dokumentus, tg organizuos SMIS sistema ir per tinklines paslaugas pateiks ko-
mandas Dokumenty saugyklai faktiskai pasalinti dokumentus.

lvedami

w .
g parametrai, )
5 pagal kuriuos S e
= e atlieka
vl ® ’ L atrinkti X
=(3 Ikilo poreikis dokumentai yra SRS
@ e suarchyvuoti pagalinami umkmus
£ Dokumenty
2 saugykloje
saugomus
dokumentus

TKP
Dokumenty saugykla

#ah Dokumentai pagal
aprasytus
parametrus
pasalinami i$ .
Dokumenty
saugyklos
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Lentelé 16. TB-EPT-2. Dokumenty archyvavimo proceso veikly aprasymas

Kodas Tipas Pavadinimas Aprasymas
1) Pradzios jvykis I8kilo poreikis Nustatytas per didelé saugomy dokumenty apimtis ar iskilo
suarchyvuoti poreikis atlaisvinti dokumenty saugykla.
Dokumenty saugykloje
saugomus dokumentus
2) Kompiuterinémis Ivedami parametrai, SMIS ekraninéje formoje nurodomi duomeny pasalinimo
priemonémis atlickama | pagal kuriuos atrinkti parametrai: data, iki kurios i§saugoti dokumentai turéty biti
veikla dokumentai yra pasalinti. Ir inicijuojamas $alinimo veiksmas.
pasalinami
3) Automatizuota veikla SMIS sistema atlieka Parametrus atitinkanciy projekty, standarty ar kiti duomenys yra
archyvavimo veiksmus | pasalinami i§ SMIS sistemos ir tampa neprieinami. Per tinkling
sasaja komunikuojama su Dokumenty saugyklos sistema ir
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iStrinami su SMIS objektais susije turinio objektai (dokumentai),
saugomi Dokumenty saugykloje.
4) Automatizuota veikla Dokumentai pagal Dokumentai yra fiziskai pasalinami i§ dokumenty saugyklos.
aprasSytus parametrus
pasalinami i$
Dokumenty saugyklos
5) Pabaigos jvykis

5.8 TB-EPT-3. Projekto registravimo TKP rankiniu btdu procesas

TKP portale nebus rankiniu biidu jkeliami Standarty projektai, Standartai, Temos ar kiti objektai,
kuriy valdymui yra naudojama SMIS sistema. Norint pridéti ar pakoreguoti TKP pateiktus Standarto
ar Standarto projekto duomentis, reikés pakeisti informacijg SMIS sistemoje. Véliau sinchronizacijos
budu Sie duomenys bus perduodami ; TKP ir atvaizduojami su pakeitimais.
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O
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Lentelé 17. TB-EPT-3. Projekto registravimo TKP rankiniu biidu proceso veikly aprasymas

Kodas Tipas Pavadinimas ApraSymas

BP02 Pradzios jvykis Aptinkamas Standarto | Aptinkamas standarto projektas standartizacijos organizacijos
projektas neimportuotas | puslapyje, kuris nebuvo importuotas automatiniu biidu. TK
automatiniu budu sekretorius nustato neatitikimg importavimo metu, dél kurio

nebuvo importuoti ar atnaujinti standarto projekto ar Standarto
duomenys SMIS sistemoje.

BP03 PradZios jvykis Reikia Standarto Jeigu vertinimo (veikly atlikimo) laikas trumpas ir reikia kuo
projekta anksciau anks¢iau informuoti TK nariy ekspertus apie Standarto projekta,
pateikti TK nariy Standarta, tuomet $i informacija gali biti jvedama rankiniu bidu,
ekspertams véliau perraSoma vykdant importavimo procediira.

BPO04 Kompiuterinémis Uzpildoma projekto Uzpildoma projekto jvedimo kortelé rankiniu biidu (aprasomoji

priemonémis atlickama | korteleé SMIS informacija, dokumentai, etapai ir t.t.).
veikla

BP0O7 Kompiuterinémis Prisegami dokumentai, | Per SMIS prie Standarto projekto ar Standarto kortelés prisegami

priemonémis atlieckama | parsiysti i§ dokumentai, parsiysti i§ standartizacijos organizacijos puslapio.
veikla
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standartizacijos
organizacijos puslapio

BP09 Informacijos siuntimo | I$siunéiami prisegti Per SMIS prisegti dokumentai perduodami j TKP Dokumenty
veikla dokumentai | saugykla.
Dokumenty saugykla
Informacijos gavimo Dokumentai i§saugomi | Atnaujintoje TKP dokumenty saugykloje per pateikta sasaja
veikla TKP dokumenty gauna dokumento turinj bei jo apibréZiamuosius duomenis
saugykloje (pavadinimag, formatg ir pan.). Dokumentas, pagal apibréztus
reikalavimus pateikiamas TKP Technikos komiteto dokumenty
bibliotekoje.
Dokumentas patalpinamas  dokumenty saugykla bei jam
suteikiamas unikalus identifikatorius (ID). Sis identifikatorius
grazinamas iSkvietusiai sistemai ir saugojamas SMIS sistemoje.
Panaudojant §j ID galima ateityje parsisiysti perziiirai §j
dokumentg.

BP12 Kompiuterinémis Rankiniu biidu Nustatomas Standarto projekto ar Standarto gyvavimo ciklo
priemonémis atliekama | pakeiCiamas projekto etapas, kuriame yra poreikis atlikti uzduotis. SMIS automatiskai
veikla etapas j ta, kuris suformuoja uzduotis TK nariy ekspertams, kurie turi prieiga prie

reikalauja uzduociy Livelink TK puslapio.
atlikimo

BP18 Ivykis Laukiama iki sekancios | Procesas sustabdomas iki kitos duomeny sinchronizacijos

duomeny veiklos.
sinchronizacijos

BP22 Automatizuota veikla Perduodami poky¢iy Sinchronizacijos proceso metu perduodami duomeny pakeitimai

duomenys TKP i§ SMIS j TKP

BP18 Automatizuota veikla Apdorojami i§ SMIS Apdorojami gauti i§ SMIS duomenys, poky¢iai yra suraSomi j

gauti Standarty projekty | TKP DB. Esant poreikiui sukuriamos uzduotys ir pateikiamos
duomenys naudotojams.

BP14 Informacijos siuntimo Informuojamas TK narys | El. pastu informuojamas narys apie reikalingg atlikti uzduotj.
veikla apie nustatytg uzduotj

BP16 Pabaigos jvykis
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