1.

2.

TECHNINE SPECIFIKACIJA

Pirkimo tikslai, apimtis ir rezultatai

1.1. Sio pirkimo tikslas — jdiegti modernia elektroniniy dokumenty ir procesy valdymo sistemg (toliau — DPVS,
Sistema) Perkanciojoje organizacijoje. Projekto rezultatu siekiama tobulinti Perkanciosios organizacijos
dokumenty, su jais susijusiy uzduociy ir zmogiskyjy istekliy valdyma bei sumazinti administravimo kastus.

1.2. Projekto tiksliné grupé — Perkanciosios organizacijos darbuotojai. Su skirtingo lygio duomenimis ir procesais
(priklausomai nuo priskirty roliy) dirbs apie 700 darbuotojy.

1.3. Pagrindiniai Perkanciosios organizacijos liikes¢iai dokumenty ir procesy valdymo sistemai:

1.31.

1.3.2.

1.33.

1.3.4.

Patogi vartotojo sgsaja. Sékmingai jgyvendinus projekta, su jvairiais procesais dirbs apie 700 darbuotojy
jvairiose pareigybése ir turin¢iuose jvairy kompiuterinj rastinguma. Siekiant kuo mazesnio naudotojy
pasiprieSinimo naujovéms, DPVS turi turéti kuo patogesng ir paprastesn¢ vartotojo sgsajg ir prieigg is
jvairiy terpiy (interneto narSyklé, mob. telefonuose diegiamose programélése, naudojamoje MS Outlook
pasto programoje);

Efektyvus procesy valdymas. Siekiant dokumenty valdymo procesus padaryti maksimaliai efektyvius,
planuojama intensyviai iSnaudoti automatizuoty procesy (,,workflows*) galimybes. Nors Sio projekto metu
ir bus realizuoti gauty, siun¢iamy, vidiniy dokumenty procesai, taiau Perkancéioji organizacija ilgalaikéje
perspektyvoje neapsiriboja tik Siais baigtiniais procesais — planuojama ateityje sistemag plésti realizuojant
daugiau naujy procesy, todél sistemai keliami reikalavimai bt itin lanksciai, lengvai konfigliruojamai ir
pleciamai.

Kuo platesnis elektroniniy dokumenty panaudojimas. Perkancioji organizacija planuoja maksimaliai
iSnaudoti tiek nekvalifikuotg, tiek kvalifikuota el. parasa, kad biity sumazintos i$laidos spausdinimui,
popieriniy dokumenty transportavimui ir i§ esmés buity sutrumpinti tokiy dokumenty procesai. Perkama
sistema turi turéti galimybes pilnai operuoti elektroniniais dokumentais ir biiti nuolat atnaujinama pagal
besikeiciancius teisés aktus, reglamentuojancius kvalifikuotu el. parasu pasirasyty dokumenty valdyma.
Plétros galimybés. Perkama sistema neturi biti ,,uzdaro tipo®, t.y. turi bati galimybés ja plésti paciai
Perkanciajai organizacijai, integruoti sistemg su kitomis iSorinémis ir vidinémis Perkanciosios
organizacijos naudojamomis sistemomis.

Paslaugy etapai ir terminai

2.1. Visos paslaugos (iSskyrus garanting priezitira) turi biti suteiktos ne véliau kaip per 8 ménesius nuo sutarties
pasiraS§ymo dienos.
2.2. Sistemos diegimas turi apimti:

2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.
2.2.4.
2.2.5.

2.2.6.
2.2.7.
2.2.8.

Sistemos licencijy pateikima;

Analizés ir DPVS projektavimo etapus;

Sistemos instaliavima Perkanciosios organizacijos pateiktoje techninéje jrangoje.

Sistemos diegima ir pritaikyma pagal Perkanciosios organizacijos poreikius;

Sistemos integravimg su Perkanciosios organizacijos naudojama finansy apskaitos sistema (toliau — FAS)
. Stekas*;

Mokymus;

Bandomaja eksploatacija;

Be papildomy mokesciy atlickamg 1 mety trukmés garanting priezitira.

Reikalavimai licencijoms

3.1. Turi bati pateikta sitilomos Sistemos naudojimo licencija ne maziau kaip 700 naudotojy, kurie gali visi kartu
jungtis prie sistemos. Licencijos turi uztikrinti ne prastesnius parametrus:

3.1.1.

3.1.2.

200 vnt. licencijy skirtos biuro darbuotojams, turintiems nuolatines kompiuterizuotas darbo vietas ir kurie
turi turéti teises atlikti visus veiksmus sistemoje: kurti dokumentus, juos siysti derinti, pasirasyti ir atlikti
visus kitus funkcinius reikalavimus, pateikiamus Siame dokumente;

500 vnt. licencijy skirtos likusiems Perkan¢iosios organizacijos darbuotojams. Sias licencijas turintys
asmenys turi galéti atlikti susipazinimo uzduotis ir inicijuoti pra§ymus (atostogos, komandiruotés ir pan.).

3.2. Pateikiamos licencijos turi biiti nuolatinés, o ne nuomos ar panasiu teisiniu pagrindu ar kitaip laiku apribotos:
Jju galiojimas turi bti nuolatinis ir be pabaigos.

Reikalavimai analizei ir projektavimui



4.1. Tiekéjas turi atlikti Sios specifikacijos 6.1 punktuose minimy dokumenty valdymo procesy analizg;
4.2. Analizés rezultaty pagrindu turi biiti parengtas ir su Perkanciaja organizacija suderintas projektavimo
dokumentas, kurio pagrindu bus atlickami patys diegimo/konfigiiravimo/programavimo/integravimo darbai.

Reikalavimai instaliavimui

5.1. Tiekéjas turés instaliuoti sitilomg dokumenty valdymo sistemg j Perkanciosios organizacijos infrastruktiira.
5.2. Perkancioji organizacija pateiks:

5.2.1. virtualy serverj aplikacinei daliai MS Windows Server 2008/2012 pagrindu. Siy licencijy j pasitilyma
skaiCiuoti nereikia, bus galima panaudoti Perkanciosios organizacijos turimas licencijas.

5.2.2. virtualy serverj duomeny baziy valdymo sistemos rolei MS SQL Server 2012 Standard pagrindu. Siy
licencijy j pasitlyma skaiCiuoti nereikia, bus galima panaudoti Perkanciosios organizacijos turimas
licencijas.

5.3. Visas kitas licencijas tiekéjas privalo jskai¢iuoti j pasitilymg ir jas pateikti projekto metu.
5.4. Perkancioji organizacija naudoja MS ,,Active Directory* centralizuotam naudotojy valdymui.

Reikalavimai diegimui ir pritaikymui

6.1. Sistema turi buti pritaikyta $iy dokumenty tipy valdymui:

6.1.1. Gautiems dokumentams (taikytini Techninés specifikacijos 11 skyriaus ,,Reikalavimai Sistemai“
lenteléje esanciy skil¢iy Nr. 1 ,BENDRIEJI REIKALAVIMAI“ ir Nr. 3 ,DPVS FUNKCINIAI
REIKALAVIMAI* reikalavimai;

6.1.2. Siun¢iamiems dokumentams (taikytini Techninés specifikacijos 11 skyriaus ,,Reikalavimai Sistemai®
lenteléje esanciy skil¢iy Nr. 1 ,BENDRIEJI REIKALAVIMAI®“ ir Nr. 3 ,DPVS FUNKCINIAI
REIKALAVIMAI“ reikalavimai);

6.1.3. Vidaus dokumentams (taikytini Techninés specifikacijos 11 skyriaus ,,Reikalavimai Sistemai* lenteléje
esan¢iy skiléiy Nr. 1 ,BENDRIEJI REIKALAVIMAI“ ir Nr. 3 ,DPVS FUNKCINIAI
REIKALAVIMAI“ reikalavimai);

6.1.4. VieSyjy pirkimy dokumentams, sutartims, sgskaitoms (taikytini visi Techninés specifikacijos 11 skyriaus
»Reikalavimai Sistemai lenteléje esantys reikalavimai).

6.2. Kiekvienam i$ $ios Techninés specifikacijos 6.1.1-6.1.3 p. jvardintiems dokumenty tipams turi biiti realizuota
po procesa (,,workflows*) pagal Techninés specifikacijos skyriaus 11. ,Reikalavimai Sistemai skilties 3.6
(,,Procesy (“workflows”) valdymas®) reikalavimus.

6.3. Sistema turi buti jdiegta vadovaujantis reikalavimais Sistemai ir analizés, ir projektavimo etapy metu
detalizuotus Perkanciosios organizacijos poreikius.

Reikalavimai integravimui su Perkanciosios organizacijos naudojama finansy apskaitos sistema ,,Stekas*

7.1. Integravimo su FAS tikslas — automatizuoti ir standartizuoti pirkimo sgskaity-fakttry suvedimo, tvirtinimo
procesus ir stebéti sutarciy vykdyma DPVS terpéje. Sitiloma DPVS projekto metu turés biti integruota su
Perkanciosios organizacijos naudojama FAS , Stekas®.

7.2. Reikalavimai integracijoms:

7.2.1. Tiekéjy sinchronizacija. Turi biiti uztikrinta, kad DPVS ir FAS tiekéjy sarasai bus vienodi, kad biity galima
tiekéjy informacija i§ DPVS automatiskai perduoti j FAS. Iki darbo su DPVS pradzios darbinéje aplinkoje
tiekéjai bus vedami tik j FAS. Pradéjus dirbti su DPVS darbinéje aplinkoje, visi nauji tiekéjai turés biiti
vedami tik j DPVS, o DPVS turés automatiskai perduoti naujai jvesty tiekéjy informacija j FAS.
Uzdaviniams jgyvendinti turi bati atlikti Sie darbai:

7.2.1.1. Vienkartinis tiekéjy informacijos importavimas i§ Steko | DPVS, kuris bus vykdomas viena kartg —
pries paleidziant DPVS eksploatacijos rezimu. Informacija numatoma paimti tiesiogiai i§ FAS
duomeny bazés (FAS diegéjai galés sukurti reikiamus rodinius) arba kitais tiekéjui priimtinais
biidais (suderinus su FAS diegéjais), numatoma perduoti ne daugiau kaip 6 metaduomeny laukus
(pvz. pavadinimas, kodas, PVM mokétojo kodas ir kt.). Padarius §j darba, nauji tiekéjai | FAS
nebeturi buti jvedami - tolimesni naujy tiekéjy informacijos mainai numatyti tik i§ DPVS j FAS.
7.2.1.2. Periodiniai tiekéjy informacijos mainai i§ DPVS j Steka:
7.2.1.2.1.1 DPVS jvedus nauja tiekéja (pvz. inicijuojant pirkimo sutarties derinima, jvedant gautg
saskaitg faktiirg), informacija apie naujus tiekéjus periodiniu daznumu turi bti pateikiama j
FAS (Pvz. eksportuojant j FAS tinkama failg);
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7.2.1.2.2. Perduodant tiekéjo informacija, numatoma perduoti ne daugiau kaip 6 metaduomeny laukus
(pvz. pavadinimas, kodas, PVM mokétojo kodas ir kt.).
7.2.2. Sutarciy sinchronizacija:
7.2.2.1. Uzregistravus nauja pirkimo sutartj DPVS, | FAS priimtinas duomeny struktiiras (pvz. iSorinius
failus) turi biiti eksportuojami sutartj aprasantys duomenys:
7.2.2.1.1. Sutarties risis;
7.2.2.1.2. Sutarties ID;
7.2.2.1.3. Sutarties registracijos numeris;
7.2.2.1.4. Tiekéjas;
7.2.2.1.5. Iniciatorius;
7.2.2.1.6. Atsakinga tarnyba;
7.2.2.1.7. Atsakingas asmuo;
7.2.2.1.8. Numatyta pabaigos data;
7.2.2.1.9. Sutarties sudarymo data;
7.2.2.1.10. Sutarties verté be PVM.

Projekto metu paaiskéjus, kad gali biiti reikalinga perduoti daugiau lauky negu nurodyta Siame
punkte, tickéjas turés tai realizuoti be papildomy mokesciy. Maksimalus galimas naujy (Sioje
specifikacijoje neminimy) lauky kiekis — 2 nauji laukai.

7.2.2.2. , Sutarties rasis“ ir ,,Atsakinga tarnyba“ — Siems laukams Perkanciajg organizacija tenkins
pasiiilymas, duomeny mainy uztikrinimui rankiniu badu perkeliant unikalius identifikatorius i§
vienos sistemos ] kitg:
7.2.2.2.1. DPVS darbo pradziai darbingje aplinkoje Tiekéjas turés sukurti mechanizma ir perkelti tuo
metu esancias reikSmes ] DPVS ir suvienodinti DPVS sarasus su FAS sarasais. Mechanizmas
turi uztikrinti galimybe keisti arba papildyti lauky reik§mes be programavimo, t.y. tai turi bti
konfigiiruojamas mechanizmas.
7.2.2.2.2. Véliau, atsiradus naujoms reikSméms (pvz. atsiradus naujam padaliniui), Perkanciosios
organizacijos IT administratoriai galés patys nurodyti naujas reikSmes. Tiekéjo sukurtas
mechanizmas turi uztikrinti korektiska veikima su naujomis reik§mémis, jas jvedant pagal
pateikta instrukcija, t.y. tiekéjas tokiai situacijai turés pateikti instrukcija.
7.2.2.3. ,Iniciatorius®, ,,Atsakingas asmuo“ — perduodant $iy lauky informacijg i§ DPVS | FAS, gali bati
operuojama unikaliais identifikatoriais (pvz. asmens kodu, unikaliu el. pasto adresu, unikaliu
prisijungimo vardu ar kt.) — DVPS turés persiysti tokj unikaly identifikatoriy, kurj FAS priimty ir
identifikuoty kaip FAS saugoma reikSme.
7.2.2.4. Visg 7.2.2.1 punkte detalizuotg sutarties informacija bus automatiskai importuojama j FAS. FAS
puséje toliau atliekami tik FAS reikalingi veiksmai, pvz. uzpildomos sutarties eilutés, jeigu jos
numatytos sutartyje, pvz. konkrecios j sandélj perkamos prekes. Sis reikalavimas néra $io pirkimo
objektas ir pateikiamas informaciniais tikslais.

7.2.3. Saskaity faktury sinchronizacija:
7.2.3.1. Pirkimy saskaity faktiiry jvedimas bus atlickamas DPVS. Ivedus saskaita, paleidZziamas saskaitos
vizavimo procesas pagal Techninés specifikacijos skyriaus 11. ,,Reikalavimai Sistemai skilties 3.6
(,,Procesy (“workflows”) valdymas®) reikalavimus.
7.2.3.2. Sékmingai patvirtinus sgskaita (t.y. sékmingai baigus DPVS procesa), i FAS priimtinas duomeny
struktiiras (pvz. iSorinius failus) turi biiti eksportuojami saskaita fakttirg aprasantys duomenys:
7.2.3.2.1. Registravimo data;
7.2.3.2.2. Atsakingo padalinio kodas;
7.2.3.2.3. Sutarties numeris;
7.2.3.2.4. Buhalterinés saskaitos plano numeris;
7.2.3.2.5. Suma;
7.2.3.2.6. Investicinio projekto numeris.
7.2.3.3. Si eksportuota informacija bus automatiskai importuojama j FAS. Buhalterija ir centrinio sandélio
sandelininkai FAS sistemoje turi uzpildyti saskaitos faktaros eilutes, t.y. prekiy ir paslaugy kiekius,
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jeigu reikia — kontrolés Nr, sandélio Nr, kaing ir kt. IS FAS véliau bus formuojami bankiniai
pavedimai. Sis reikalavimas néra $io pirkimo objektas ir pateikiamas informaciniais tikslais.

7.2.3.4. DPVS turés automatiskai atnaujinti kiekvienos saskaitos apmokéjimo informacija pagal FAS
saugomg informacijg (pvz. kreipiantis | FAS duomeny baziy rodinius, FAS tiekéjui suteikus prieigos
teises).

7.2.3.5. Turi biiti realizuotas atbulinio rySio mechanizmas, susijes su perduotomis saskaitomis. DPVS turi
bati automatiskai fiksuojamos ir specialiame lange atvaizduojamos saskaitos, kurios buvo
eksportuotos i§ DPVS, tadiau j FAS jkeltos nebuvo.

7.2.4. Kity dimensijy sinchronizacija:
7.2.4.1. Vykdant pirkimo saskaitos-fakttiros tvirtinimo procesus, DPVS turi biti galimybé nurodyti
dimensijas (pvz. buhaltering sgskaitg, investicinio projekto numerj, sutarties numerj, atsakingo
padalinio koda), Kuriy sarasais sistemos keisis tarpusavyje. Keliami reikalavimai:
7.2.4.1.1. DPVS naudotojams pasirenkant dimensijy reikSmes, DPVS jos pasirenkamos i§ fiksuoty
saraSy (t.y. vartotojui neturi buti leidZiama laisvai jvesti tekstiniy reikSmiy);
7.2.4.1.2. Dimensijoms i§ sarasy (i$skyrus ,,sutarties numerj*) néra keliami reikalavimai automatinei
dimensijy sgrasy sinchronizacijai. Perkanciaja organizacijg tenkins pasialymas, duomeny
mainy uztikrinimui rankiniu bidu perkeliant unikalius identifikatorius i§ vienos sistemos j
kita:
7.2.4.1.2.1. DPVS darbo pradziai darbingje aplinkoje Tiekéjas turés sukurti mechanizmga ir perkelti
tuo metu esancias reikSmes | DPVS. Mechanizmas turi uztikrinti galimybe keisti arba

papildyti dimensijy reikSmes be programavimo, t.y. tai turi bati konfigliruojamas
mechanizmas.
7.2.4.1.2.2. Véliau, atsiradus naujoms dimensijy reikSméms, Perkanciosios organizacijos IT
administratoriai galés patys nurodyti naujas reikSmes. Tiekéjo sukurtas mechanizmas
turi uztikrinti korektiskg veikima su naujomis reikSmémis, jas jvedant pagal pateiktg
instrukcija, t.y. tiekéjas tokiai situacijai turés pateikti instrukcija.
7.2.4.2. Esant poreikiui, FAS diegéjas galés pateikti duomeny bazés rodinius dimensijy sinchronizavimu.
7.2.4.3. Projekto metu paaiskéjus, kad gali biiti reikalinga perduoti daugiau dimensijy negu nurodyta Sioje
specifikacijoje, tiekéjas turés tai realizuoti be papildomy mokesciy. Maksimalus galimas naujy
(8ioje specifikacijoje neminimy) dimensijy kiekis — 2 dimensijos.

7.2.5. Reikalavimai sutarties vykdymo kontrolei:
7.2.5.1. DPVS pirkimo sutarties korteléje turi baiti sukurti specialis laukeliai:
7.2.5.1.1. Iiradytos bendros sumos su PVM. Siame laukelyje turi biiti atvaizduojama suma visy j FAS
ikelty pirkimo saskaity, kurios iSrasytos konkrecios sutarties pagrindu.
7.2.5.1.2. Apmokétos bendros sumos su PVM. Siame laukelyje turi bati atvaizduojama suma visy j FAS
apmokeéty pirkimo saskaity, kurios iSrasytos konkrecios sutarties pagrindu.
7.2.5.2. Tiekéjams bus suteiktos galimybés informacijg paimti tiesiogiai i§ FAS duomeny bazés (FAS
diegéjai galés sukurti reikiamus rodinius) arba kitais tiekéjui priimtinais biidais (suderinus su FAS
diegéjais).
7.2.5.3. DPVS turi biiti galimybé nurodyti limita eurais, kurj pasiekus (t.y. apmokéty pirkimo saskaity
faktliry suma, gauta i§ FAS bus lygi arba didesné negu DPVS sutarties kortel¢je nurodyta suma),
DPVS atvaizduos pranesima, kad sutarties suma artéja prie maksimalaus limito.

7.2.6. Reikalavimai duomeny vientisumui uztikrinti:
7.2.6.1. DPVS skaidant pirkimo saskaita faktiirg eilutémis (Zr. reikalavimy grupés Nr. 2.3 ,,Pirkimo sgskaity
valdymas“ reikalavimus), i$skaidyty eilu¢iy suma turi atitikti bendrg sgskaitos suma. Vartotojas turi
biiti informuojamas apie sumy neatitikima.
7.3. | paslaugy apimtj turi bati jskai¢iuoti darbai DPVS puséje. Esant poreikiui integracijoms pritaikyti FAS,
Perkancioji organizacija FAS modifikavimo/modernizavimo paslaugas jsigis atskiru pirkimu.
7.4. Sinchronizacija tarp DPVS ir FAS turi vykti ne reciau kaip 1 karta per 24 val., ta¢iau DPVS puségje turi biti
galimybé nustatyti kitokj duomeny pateikimo periodiskumg (tikslus daznumas turi biti suderintas projekto
metu).




8. Reikalavimai mokymams

8.1. Turi biti atlikti mokymai Sioms tikslinéms naudotojy grupéms:

8.1.1. Administratoriy / registratoriy mokymai: turi buti apmokyta 1 grupé, jai skiriant ne maziau 18 valandy,
kurios iSdéstomos per kelias sesijas. Konkreti mokymy programa ir grupiy sudétis turi biiti suderinta su
Perkancigja organizacija projekto vykdymo metu. Numatoma apmokyti pagrindinius naudotojus, kurie
galutinius naudotojus apmokys savarankiSkai véliau.

8.1.2. IT administratoriy mokymai: turi biiti apmokyta 1 grupé, jai skiriant ne maziau kaip 6 valandas. Mokymy
programa turi buti orientuota ] DPVS administravimg ir plétra: sistemos kasdiening prieziiira, pakeitimy
valdyma, procesy kiirima/modifikavima, naujy funkcionalumy kiirimo ir esamy modifikavimo aspektus,
atsarginiy kopijy ktrima ir t.t.

8.2. Mokymai turés biti vykdomi Perkanciosios organizacijos patalpose, naudojant Perkanciosios organizacijos
pateikiamg techning jranga.

9. Reikalavimai bandomajai eksploatacijai

9.1. Turi buti numatytas ne trumpesnis kaip 2 savai¢iy trukmés bandomosios eksploatacijos etapas, kurio metu
Perkancioji organizacija pradés dirbti ,Svarioje”, iSvalytoje po mokymy sistemoje, atitinkancioje visus
techninius reikalavimus.

9.2. Bandomosios eksploatacijos metu turi biiti uztikrintas Vykdytojo atstovy reagavimas j Perkanciosios
organizacijos paklausimus ne véliau kaip per 2 darbo valandas.

10. Reikalavimai garantinei prieZiiirai

Sitilomai Sistemai turi biiti suteikiama 36 ménesiy garantija, pradedant skaiCiuoti nuo bandomosios eksploatacijos
pabaigos. Garantija turi uztikrinti:

10.1. DPVS veikima, atitinkant] IT saugumo reikalavimus ir atstatyma jvykus sutrikimui. Visi Paslaugy teikéjo
veiksmai, susije su priezilros paslauga turi biiti vykdomi pagal suderintas su Perkancigja organizacija
procediiras.

10.2. DPVS palaikymo laikas (laikas, kurivo vykdomos DPVS prieziiiros paslaugos) yra 08:00 — 18:00 nuo
pirmadienio iki penktadienio.

10.3. Visy DPVS licencijy naujinima:

10.3.1. Naujinimas turi uztikrinti produkto klaidy taisyma;

10.3.2.Naujinimas turi uztikrinti galimybe diegtis visus DPVS platformos gamintojo isleidziamus klaidy
pataisymy paketus (,,hot-fix“);

10.3.3. Naujinimas turi uztikrinti galimybe diegtis naujausias DPVS versijas.

10.4. Viena karta per vieneriy mety garantinés priezitiros laikotarpj Vykdytojo be papildomo mokescio jdiegiama
naujausia DPVS versijg (t.y. i§ viso garantinés prieziliros metu turi bati atlikti 3 naujy versijy diegimai).
Diegimo datos suderinamos atskirais susitarimais.

10.5. Perkangiosios organizacijos darbo valandomis neribotas laike konsultacijas haudojimosi klausimais telefonu,
el. pastu ir prisijungus per nuotolj (remote). Turi baiti priskiriamas dedikuotas konsultantas, iSmanantis jdiegto
sprendimo specifikg. Numatoma, kad Perkancioji organizacija turés vieng ar kelis asmenis, kurie filtruos
kasdienius tiesioginiy naudotojy paklausimus, kuriems atsakyti uzteks ,key user kompetencijos, gautos
mokymy metu.

10.6. Reakcijos laikus j konsultacijas el. pastu:

10.6.1. Reakcija* —ne ilgiau kaip per 12 darbo val. (toliau visur operuojama darbo valandomis);
10.6.2. Atsakymao pateikimas — 12 val.;
10.7. Reagavimas j Kritines klaidas** ir jy sprendimas:
10.7.1. Reakcija — 1 val.;
10.7.2. Sprendimas — 3 val.

10.8. Reagavimas | sistemos klaidas ir jy sprendimas
10.8.1. Reakcija — 12 val.
10.8.2.Sprendimas — 2 sav.

* Reakcija — laikas, per kurj Vykdytojas po praneS§imo gavimo atlieka preliminarig problemos analize, nustato klaidos
prioriteta, priskiria konsultantui uzduot;.

**Kritiné klaida — DPVS defektas,



— neleidziantis prisijungti / naudotis DPVS (ar dazniausiai naudojama jos dalimi / funkcija: registravimas, formos
kortelés ar prisegto failo atidarymas, uzduociy vykdymas) visiems vartotojams;

— DPVS (ar dazniausiai naudojama jos dalis / funkcija: registravimas, formos kortelés ar prisegto failo
atidarymas, uzduociy) visiems vartotojams veikia nestabiliai (t. y. vir§ 50% atlickamy veiksmy yra nejvykdomi,
vykdomi daugiau nei 30 sek.);

—  Rodomi sisteminiai klaidos pranesimai arba reikalaujama pakartotinio prisijungimo prie DPVS daZniausiai
naudojamiems veiksmams;

—  neteisingai atliekamos daZniausiai naudojamos operacijos (skaiciavimai);

—  neteisingai iSsaugomi svarbiis duomenys;

—  dingsta (iStrinami) svarbiis duomenys (jy dalis).

***Klaida - DPVS defektas, turintis priimting alternatyva, neapribojantj funkcionalumo ir darbo naSumo,
negadinantj ir nepateikiantj klaidingy duomeny sprendima.

10.9. DPVS prieinamumas (,,Availability”), kuris taikomas tik DPVS programinei jrangai (dél techninés jrangos,
elektros tiekimo, operacinés sistemos atnaujinimy, Perkanciosios organizacijos atlikty nekorektisky pakeitimy
ir kt. panasiy situacijy kile prieinamumo sutrikimai néra Sio reikalavimo objektas):

10.9.1. DPVS prieinamumas (procentais) per 1 mén. yra matuojamas Paslaugy teikéjo atsizvelgiant  visus
uzfiksuotus incidentus kiekvieno ménesio pabaigoje pagal 10.10.3. formule ir yra pateikiamas
Perkancigjai organizacijai el. pastu ne véliau nei iki 5-os prasidéjusio ménesio dienos;

10.9.2.  DPVS prieinamumas turi biti ne mazesnis Kaip 99,5 proc. sistemos palaikymo laiku;

10.9.3. DPVS prieinamumo skaiciavimo formulé:

. AST-DT
Prieinamunmas=——x100%
AST
Sutartas palaikymo laikas = AST, prastova (sutrikimai) = DT
10.10. Prevenciné DPVS sistemos prieziiira.
10.11. DPVS greitaveika — Ne maZziau kaip 95 proc. ,,Open® operacijy truks ne ilgiau kaip 2 sek. Ne maziau

kaip 95 proc. ,,Save” (paprastai dokumento Kortelei iSsaugoti, be jokios sudétingos veikimo logikos (pvz.
automatiné dokumento registracija, proceso paleidimas, foninis pasiraS§ymas ir pan.)), operacijy truks ne ilgiau
kaip 3 sek.

10.12. Perkancioji organizacija jsipareigos pateikti techning jrangg pagal tiekéjo pateiktus protingumo kriterijy
atitinkancius rekomenduotinus parametrus.

10.13. DPVS sistemos pakeitimai:

10.13.1. Pakeitimai pradedami vykdyti ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas nuo jy uzsakymo suderinimo.
Saliy susitarimu terminas gali biiti kei¢iamas;
10.13.2. Pakeitimy valdymui naudojama Kliento IT sistema.

. Reikalavimai Sistemai

11.1. Tiekéjas pasitilyme turi pateikti lentele, uzpildant stulpelius ,,Tieké&jo pasitilymas® ir ,,Pastabos®:
11.2. Stulpelyje ,, Tiekéjo pasitilymas® tiekéjas turi pazyméti raide ,,S* arba ,,M*:

11.2.1.,,S* reiskia, kad tiekéjo sitiloma sistema standartiskai atitinka reikiamg funkcijg ir $i funkcija gali biiti
visiskai pademonstruota sistemos demonstravimo metu. Demonstracijos metu nustacius, kad ,,S*
pazyméta funkcija néra standartinis sistemos funkcionalumas ir tiekéjas nesugebés jos pademonstruoti
pilnoje reikalavimo apimtyje, tiekéjo bus prasoma su galutiniu pasitilymu pateikti atnaujintg techniniy
parametry atitikties lentele.

11.2.2. ,M*reiskia, kad tiekéjo sitiloma sistema Sios funkcijos standartiskai neturi, funkcijai jgyvendinti pilnoje
apimtyje reikalingi programavimo / konfigliravimo darbai. Tokius reikalavimus tiekéjas privalés
igyvendinti sutarties vykdymo metu. Demonstracijos metu ,M“ pazyméti reikalavimai gali bati
nepademonstruoti, tac¢iau Perkanciajai organizacijai paprasius, demonstracijos metu tiekéjas turés detaliai
paaiskinti, kaip konkretiis reikalavimai bus realizuoti sistemos diegimo metu.

11.3. Stulpelyje ,,Pastabos* tiekéjas gali pateikti papildoma informacija apie ty reikalavimy jgyvendinima, kuriuos
tiekéjas pasitilyme pazyméjo kaip ,,M*“. Pateikiama informacija: kokie komponentai turi biiti modifikuojami,
kurie bus kuriami i$§ naujo, kokie numatyti darbai realizavimui ir kt.



Lentelé 1. Reikalavimai DPVS ir tiekéjo pasiulymo atitikimas

1. BENDRIEJI REIKALAVIMAI Tiekéjo | Pastab
pasiilyma| 0s
S

1.1 DPVS turi apimti Siuos organizacijos dokumenty rengimo, tvarkymo ir valdymo
procesus:

a) dokumenty (organizacijos parengty ir su organizacijos veikla
susijusiy gauty dokumenty) registravima bei paskirstyma vadovo nustatyta tvarka;
b) atsakingy darbuotojy paskyrima su organizacijos veikla susijusiems
darbams vykdyti bei jy vykdymo kontrolg;

C) bendruosius darbo su dokumentais bei uzduotimiS principus:
dokumenty suradimg ir jy perzitira, ataskaity rengima ir spausdinima;

d) organizacijos rengiamy dokumenty kaupimg ir saugojimg, derinimo
su organizacijos darbuotojais, vizavimo bei pasiraS§ymo etapus;

e) dokumenty archyvavima, archyvuoty dokumenty saugojima.

1.2. Kartu su DPVS privalo biti pateikti Sie dokumentai lietuviy kalba:
a) sistemos administratoriaus vadovas;
b) naudotojo vadovas

1.3. DPVS turi atitikti Lietuvos Respublikos teisés akty, reglamentuojanciy dokumenty
valdymg vieSojo sektoriaus organizacijose, aktualias redakcijas pasitlymy
pateikimo dienai.

Tuo atveju, jeigu priimami nauji arba kei¢iami pasiiilymy pateikimo dieng galioje
teisés aktai, tiekéjas privalo be papildomy mokes¢iy pritaikyti DPVS Siems
pasikeitimams garantinio aptarnavimo metu, bet ne véliau nei iki datos, Kkuri
numatyta kaip poky¢iy jsigaliojimo diena teisés akte.

2. REIKALAVIMAI ATSKIROMS FUNKCINEMS SRITIMS:

2.1. Viesyjy pirkimy valdymas

2.1.1. DPVS turi biti galimybé rengti metinj pirkimo plang (toliau — MPP), ji valdyti kaip
DPVS esantj dokumentg ir atlikti visas dokumentams taikomas operacijas, remiantis
Sioje Techningje specifikacijoje apraSytais reikalavimais (registravimas, kaupimas,
uzduodiy ir procesy valdymas, archyvavimas, prieigos teisiy valdymas ir kt.)

2.1.2. DPVS turi bati galimybé MPP duomenis importuoti i$orinio failo pagrindu, kurio
duomeny struktiira pateikta Sios techninés specifikacijos 1 priede. Duomeny
struktiira gali keistis paslaugy teikimo laikotarpiui, jeigu pasikeis vieSyjy pirkimy
vykdyma reglamentuojantys teisés aktai.

2.13. MPP turi biiti realizuoti visi aprasantys rekvizitai/metaduomenys (jskaitant, bet
neapsiribojant):

a) kalendoriniai metai;

b) plano versija;

C) registracijos numeris;

d) registracijos data ir kt.

Konkretus metaduomeny sarasas turi biiti suderintas projektu metu.

Pirkimo korteléje i§ metinio pirkimo plano eilutés turi persikelti Sie duomenys:

- Pirkimo objektas (Pirkimo korteléje turi bati sukurtas stulpelis - pirkimo objektas,
nurodytas MPP).

- Preliminari pirkimo verté (EUR be PVM).

- Pirkimo objekto rtsis (kai kelios sutartys, pildoma ranka)

- Biudzeto eiluté/ISlaidy straipsnis

- Sutartis (ar vienkartiné ar ilgalaiké, kai kelios sutartys, pildoma ranka)

- Uzsakovas




- Uzsakovo vadovas
- Uzsakovo padalinys
- BVPZ (pagrindinis)
- BVPZ (papildomi)
- Paslaugy kategorija
- Pirkimo verté

- Kiti asmenys

2.1.4.

Sistema turi automatiskai suteikti kodg (numerj) metiniam pirkimo planui.

2.1.5.

DPVS turi biiti galimybé i§ MPP eilutés rengti uzduotis, pranesSimus savininkui dél
pirkimo dokumento iniciavimo pateikimo.

2.1.6.

Turi biiti galimybeé tiesiogiai i§ MPP kurti individualias pirkimy iniciavimo formas,
technines specifikacijas (sugeneruoti Word / Excel (pasirinktinai) formato pirkimo
iniciavimo formg kiekvienam pirkimui atskirai) ir jas susieti su MPP abipusiais
rysiais, t.y. MPP pirkimo poreikiy pagrindu. Siuo metu naudojama duomeny
pateikimo formos struktiira pateikta Sios techninés specifikacijos 2 priede.

2.1.7.

Sistemoje turi biiti galimybé redaguoti MPP (t.y. jtraukti, koreguoti ar pasalinti MPP
atskiras pozicijas) tol, kol jis bus pazymeétas kaip baigtas ir parengtas tvirtinimui.
Sistemoje turi biti galimybé uzfiksuoti, kas ir kiek tikslinama MPP ir kiek naujy
eiluciy jrasyta po MPP paskelbimo. Duomeny atsinaujinimas realiu laiku su MPP.

2.1.8.

Sistemoje turi buti galimybe, kad tuo atveju, kai pagal vieng MPP eilute perkami
keli pirkimai pagal poreikj (,,kelios sutartys*), MPP turi biiti sukurtas skaiciuojamas
preliminarios vertés likucio laukelis, kuris iSminusuoja sumas, nurodytas Pirkimo
iniciavimo formoje. Suma negali vir§yti MPP nustatytos sumos.

2.1.9.

Sistemoje turi bati galimybé formuoti uzduotis MPP tvirtinimui (pasiraSymui)
sistemoje nustatytam atsakingam darbuotojui ar darbuotojams.

2.1.10.

Sistemoje turi buiti galimybé formuoti uzduotis koreguoti pateikta MPP  su
komentarais ir nurodymais, kokios korekcijos turi biiti atliktos.

2.1.11.

MPP pazyméti baigtu ir inicijuoti jo tvirtinimo procesa turi galéti tik specialias teises
turintys darbuotojai. Turi biiti galimybé nurodyti daugiau negu vieng asmenj, galintj
atlikti Siuos veiksmus.

2.1.12.

Pirkimy iniciavimo formos DPVS turi buti valdomos kaip dokumentas ir turi bati
galimybé atlikti visas dokumentams taikomas operacijas, remiantis §ioje Techninéje
specifikacijoje aprasytais reikalavimais (registravimas, kaupimas, uzduociy ir
procesy valdymas, archyvavimas, prieigos teisiy valdymas ir kt.)

2.1.13.

DPVS turi bati galimybé tvirtinti pirkimy iniciavimo formas remiantis Sios
Techninés specifikacijos 3.6 (,,Procesy (“workflows”) valdymas®) reikalavimais.
Proceso eiga, iSsiSakojimo salygos ir kiti parametrai turi bati suderinti projekto
vykdymo metu.

2.1.14.

Sékmingai patvirtinti pirkimy iniciavimo formos turi automatiskai gauti pozymj
»patvirtinta.

2.1.15.

Pirkimy poreikiai turi baiti atvaizduojamos atskirose pirkimo plano skiltyse:
a) Rengiamos;
b) Tvirtinamos;
c) Patvirtintos;
d) Atmestos;
e) Visos

2.1.16.

DPVS turi buti galimybé formuoti vieSojo pirkimo korteles atitinkamas teises
turintiems darbuotojams.

2.1.17.

VieSojo pirkimo kortelés turi buti formuojamos tik i§ patvirtinto MPP plano
patvirtinty pirkimy iniciavimo formy(MPP eiluéiy).

2.1.18.

Kuriant pirkimo kortelg, DPVS turi automatiskai paraiska susieti su pirkimo
poreikiu abipusiais rySiais Siejimo metu turi bti atlickamas prieigos teisiy
tikrinimas ir vartotojai gali sieti dokumentus tarpusavyje tik tuo atveju, jeigu turi
tokias prieiga prie Siy dokumenty.




2.1.19.

Pirkimy kortelés turi buti valdomos kaip DPVS esantis dokumentas ir turi buti
galimybés atlikti visas dokumentams taikomas operacijas, remiantis $ioje
Techninéje specifikacijoje apraSytais reikalavimais (registravimas, kaupimas,
uzduociy ir procesy valdymas, archyvavimas, prieigos teisiy valdymas ir kt.)

2.1.20.

Pirkimo korteléje turi buti realizuoti visi apraSantys rekvizitai/metaduomenys
(iskaitant, bet neapsiribojant):
a) Pirkimo objekto pavadinimas;
b) Pirkimo objekto daliy skaicius;
c) Pirkimo poreikio pagrindimas;
d) Pirkimo biidas
e) Pirkimo biisena
f)  Pirkimo iniciatorius;
g) Komisijos pirmininkas;
h) Komisijos nariai;
i) Pirkimo vykdytojas (komisija ar iniciatorius);
j)  VieSyjy pirkimo plano dalis (darbai, prekeés, paslaugos);
k) BVPZ kodas (pildomas ranka);
I) Planuojama pirkimo verté Eur be PVM;
m) Finansavimo $altinis (klasifikatorius);
n) Vertinimo kriterijai (klasifikatorius);
0) Sutarties kiekiai (Klasifikatorius);
p) Planuojama pirkimo pradzia;
g) Pirminiy pasitlymy pateikimo data
r)  Galutiniy pasitlymy pateikimo data
s) Planuojama pirkimo pabaiga;
t) Laimétojo paskelbimo data
u) Planuojamos sutarties trukmé;
v) Numatomi apklausti tiekéjai (maZos vertés pirkimams);
w) Pastabos ir kt.
X) Pirkime nustatomi reikalavimai (Numatyti galimybe nustatyti Pirkime
taikomus standartinius sglygy reikalavimus (pvz. Minimaliy kvalifikacijos
atitikties deklaracija)).

Konkretus metaduomeny sarasas turi biti suderintas projektu metu.

2.1.21.

DPVS turi biti galimybé kiekvienai pirkimo kortelei suteikti unikaly numerj.

2.1.22.

DPVS turi biti galimybé formuoti uzduotj sistemoje nustatytam atsakingam
darbuotojui vykdyti pirkimo kortele.

2.1.23.

DPVS turi buti galimybé nustatyti atsakingg (-us) darbuotoja (-us), kuriam (-ems),
kuriems turi biti nukreipta pirkimo kortelé¢ vykdymui.

2.1.24.

DPVS turi biiti galimybé pirkimy specialistams fiksuoti su pirkimo kortele susijusiy
uzduodiy jvykdymo fakta (turi bati fiksuojamas uzduoties jvykdymo laikas). Jei
registruojamas uzduoties jvykdymo faktas registruojamas véliau nei planuotas ar
patikslintas uzduoties jvykdymo terminas, sistemoje turi biiti galimybé jvesti
vélavimo priezastis.

2.1.25.

DPVS turi biiti galimybé vykdant atitinkamg pirkima registruoti skelbimo pateikimo
fakta ir laika.

2.1.26.

DPVS turi biiti galimybé vykdant pirkimo pirkima pazyméti skelbimo pateikimo
fakta(-us).

2.1.27.

DPVS turi buti galimybé uzfiksuoti i§ klasifikatoriaus pasirinktg pasitlymy
vertinimo biidg pirkimo skelbimo rengimo metu ir susieti su juo pasitilymy
vertinimo eiga, atsizvelgiant | pirkimo biida.

2.1.28.

DPVS turi biiti galimybé i§saugoti prekiy / paslaugy / darby tiekéjy, kuriems iSsiysti
kvietimai dalyvauti pirkime, sarasa.

2.1.29.

DPVS turi biiti galimybé iSsaugoti tiekéjy kvietimo dalyvauti pirkime salygas (visas
dokumento versijas).
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2.1.30. DPVS turi bti galimybé vykdant atitinkama pirkima registruoti kvietimo pateikimo
tiekéjams fakta ir laika.

2.1.31. DPVS turi buti galimybé registruoti tiekéjy pasitlymy pateikimo fakta ir laika bei
iSsaugoti elektroning arba skenuota dokumento versija.

2.1.32. DPVS turi buti galimybé vykdant atitinkamus pirkimo pirkimus fiksuoti voky
(pirmo ir antro voko) atpléSimo, kvalifikacijos jvertinimo, pasitilymy jvertinimo,
sutarties pasiraSymo faktg ir laika.

2.1.33. DPVS turi biti galimybé saugoti standartinius pirkimo dokumentus.

2.1.34.

2.1.35. DPVS turi buti galimybé suformuoti/keisti voky atpléSimo, tiekéjo atitikimo
kvalifikaciniams reikalavimams jvertinimo, pasitilymy jvertinimo ir pirkimo
rezultaty su tiekéjy pasitilymo eile patvirtinimo ar kitus papildomus protokolus.

2.1.36. DPVS turi biti galimybé i§ Pirkimo kortelés teikti klausimus derinimui ir tvirtinimui
Viesyjy pirkimy komisijai (-joms).

2.1.37. DPVS turi biti galimybé i§ Pirkimo kortelés teikti uzduotis Pirkimy ekspertams deél
klausimy / atsakymy pateikimo ir pasiilymy vertinimo.

2.1.38. DPVS turi biiti galimybé vykdant atitinkama pirkima, fiksuoti deryby fakta, laika
bei i$saugoti deryby protokolg.

2.1.39. DPVS turi bati galimybé derinti, tvirtinti, registruoti pretenzijy ir skundy gavimo,
atsakymo iSsiuntimo fakta ir laika bei iSsaugoti gautas pretenzijas ir skundus bei
atsakymus j juos.

2.1.40. DPVS turi buti galimybé fiksuoti tiekéja(-jus), su Kuriuo(-iais) sudaryta prekiy /
paslaugy / darby pirkimo sutartys ir jvesti sasaja(-as) su sudaryta(-omis) sutartimi(-
is).

2.1.41. DPVS turi biiti galimybé registruoti kelis pirkimo laimétojus, kai sutartis sudaroma
kelioms pirkimo objekto dalims su daugiau nei vienu tiekéju arba, kai sutartis
sudaroma su tiekéju, kurio pasitilymas yra pirmas po atsisakiusio ar neatvykusio
pasira$yti sutarties tiekéjo.

2.1.42. | DPVS turi buti galimybé fiksuoti pirkimo procediiros uzdarymo fakta.

2.1.43. Sistemoje turi bati galimybé duomeny (ataskaity) atvaizdavimui j vieSg erdve
(www.vv.It). Reikalingas pirkimy kortelés jraS8y duomeny atvaizdavimas. Poreikis 3
skirtingy atvaizdavimy kategorijos:

1. Skelbiamas pirkimas;

2. Nustatytas laimétojas;

3. Sudaryta sutartis.

Ataskaitoje reikalingi Sie duomenys apie pirkima:
1. Pirkimo objektas

2. Skelbimo data

3. Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas

4. Pirkimo budas

5. Sutarties kaina (EUR be PVM)

6. Laiméjes dalyvis

7. Pirkimo procediiry stadija

8. Laimétojo pasirinkimo priezastys

9. Laimétojo paskelbimo data

10. Sudaryta sutartis

11. Sutarties sudarymo data

12. Nuoroda j pirkimo dokumentus (cvpp.lt).

2.1.44. DPVS turi biiti galimybé nustatyti kontrolinius darby eigos taskus (pirkimo proceso
darbus) ir kiekvienam darbui priskirti vykdymo trukme.

2.1.45. DPVS turi buti galimybé nustatyti uz kiekvieng sistemoje nustatyto pirkimo proceso

veiksmga atsakingus darbuotojus.
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2.1.46.

DPVS turi biiti galimybé elektroniniu pastu siysti ir gauti praneSimus i§ vykdomas
uzduotis kontroliuojancio sistemos naudotojo.

2.1.47.

DPVS turi buti galimybé isskirti su konkreciu pirkimu susijusias uzduotis, kuriy
ivykdymo terminas yra praéjes, taciau uzduotys nejvykdytos.

2.1.48.

DPVS turi biiti galimybé tiesiogiai i§ pirkimo kortelés pradéti rengti pirkimo
sutarties projekta, t.y. sutartis turi buti automatiskai susiejama su konkrec¢iu pirkimu
abipusiais rysiais.

2.1.49.

DPVS turi biiti galimybé pazyméti fakta, kad su pirkima laiméjusiu tiekéju nebuvo
sudarytas pirkimo sutartis, jvesti i klasifikatorius pasirenkamg sutarties
nesudarymo priezastj bei, pagal poreikj, papildomas pastabas.

2.2.

Sutarc¢iy valdymas

2.2.1.

DPVS turi buti realizuotos priemonés pilnam pirkimo sutar¢iy gyvavimo ciklui
uztikrinti (pradedant rengimu ir baigiant sunaikinimu), remiantis Sioje Techninéje
specifikacijoje aprasytais reikalavimais (registravimas, kaupimas, uzduociy ir
procesy valdymas, archyvavimas, prieigos teisiy valdymas ir kt.)

2.2.2.

DPVS turi biiti realizuoti visi sutartis aprasantys rekvizitai/metaduomenys
(iskaitant, bet neapsiribojant):

a) registracijos numeris;

b) registracijos data;

C) risis,

d) sutarties Salies suteiktas numeris,

e) sutarties data,

f) kontrahentas(-ai);

g) Verté be PVM (planas);

h) Verté be PVM (faktas)

i) sutarties likutis (i$skai¢iuojama reik§mé)

j)  apmokéjimo terminas kalendorinémis dienomis;

k) galioja iki;

I) galiojimo sglygos (pasirinkimas i$ klasifikatoriaus);

m) sutartis pratesta iki;

n) turinys (prisegti failai),

0) pastabos,

p) dokumento lapy skaiéius,

q) lapy skaicius prieduose,

) uZ vykdyma atsakingas(-i) Perkanciosios organizacijos darbuotojas(-ai);

S) nuoroda j susijusj pirkima (kurio pagrindu sudaroma sutartis) — pildoma tuo

atveju, jeigu sudarymo pagrindas yra vie$ieji pirkimai;
t) susijusiy sgskaity sgrasas;
u) susijusiy pirkimo paraisky sarasas ir kt.

Konkretus metaduomeny sarasas turi biiti suderintas projektu metu.

2.2.3.

Turi biti realizuotas pirkimo sutarties derinimo procesas, remiantis §ios Techninés
specifikacijos 3.6 (,,Procesy (“workflows™) valdymas*) reikalavimais. Proceso eiga,
i$sisakojimo salygos ir kiti parametrai turi biiti suderinti projekto vykdymo metu.

2.2.4.

DPVS turi bati galimybé kiekvienai sutaréiai aprasyti terminy kontrolés salygas,
pagal kurias véliau DPVS proaktyviai informuos sutartyje nurodytus asmenis.

2.2.5.

DPVS turi biiti galimybé nurodyti sutarties garanto (banko garantijos, draudimo
poliso) galiojimo pabaiga. Turi buti galimybé informuoti sutartyje nurodytus
asmenis apie artéjancia galiojimo pabaigg.

2.2.6.

Sutar¢iy terminy kontrolés salygose turi biiti galimybé nurodyti konkrecia sutarties
pabaigos datg ir parametra, prie§ kiek laiko informuoti nurodyta asmenj apie
numatoma sutarties pabaigg.

2.2.7.

Parametras, nustatantis prie§ kiek laiko reikia informuoti nurodyta asmenj apie
numatoma sutarties pabaiga, turi biti realizuotas Siais buidais:
a) Pasirenkant konkrecia data;
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b) Nurodant dieny skaiéiy.

Informavimas turi biiti vykdomas nurodzius vieng arba abu $iuos parametrus.

2.2.8.

Informavimas apie numatomg sutarties pabaigg turi biti vykdomas bent Siose
terpése:
C) Atskiroje skiltyje pacioje DPVS;
d) Sistemai paciai siunciant automatinj pranesimg atsakingam uz vykdyma
asmeniul.

2.2.9.

DPVS turi buiti numatyta galimybé pazymeéti, kad nutraukiama sutartis su tiekéju,
jvesti i§ klasifikatorius pasirenkama sutarties nutraukimo priezastj bei, pagal poreikj,
papildomas pastabas.

2.2.10.

DPVS turi biiti galimybé sieti pirkimo saskaitas su sutartimis abipusiais rysiais.
Siejimo metu turi bati atlickamas prieigos teisiy tikrinimas ir vartotojai gali sieti
dokumentus tarpusavyje tik tuo atveju, jeigu turi tokias prieigg prie $iy dokumenty.

2.2.11.

Sutarties korteléje turi biti realizuota atskira skiltis vizavimo istorijai atvaizduoti.

2.2.12.

Tiek i fizinio, tiek i juridinio asmens kortelés atskiroje skiltyje turi biiti matomos
visos | DPVS ijkeltos sutartys, sudarytos su §iuo asmeniu.

2.2.13.

Turi buti galimybé su sutartimi abipusiais rySiais sieti bet kuriuos j DPVS
patalpintus dokumentus, pvz. su sutarties vykdymu susijusius gautus rastus,
parengtus atsakymus j juos, priémimo perdavimo aktus ir kt. dokumentus. Siejimo
metu turi buti atliekamas prieigos teisiy tikrinimas ir vartotojai gali sieti dokumentus
tarpusavyje tik tuo atveju, jeigu turi tokias prieiga prie $iy dokumenty.

2.2.14.

Turi buti galimybé sutartj sieti su jvykdyto viesojo pirkimo kortele abipusiais rysiais.
Siejimo metu turi buti atliekamas prieigos teisiy tikrinimas ir vartotojai gali sieti
dokumentus tarpusavyje tik tuo atveju, jeigu turi tokias prieiga prie iy dokumenty.

2.2.15.

Turi bati galimybé tiesiogiai i§ DPVS sgsajos matyti visy su konkrecia sutartimi
susijusiy pirkimo saskaity sarasa

2.2.16.

Sutarties kortel¢je matomame saskaity saraSe turi biti atvaizduojama $i saskaity
informacija:

a) Tiekéjo pavadinimas (tekstinis laukas);

b) Saskaitos serija ir numeris;

€) Saskaitos suma be PVM,;

d) PVM dydis;

e) Saskaitos suma su PVM;

f)  Apmokéjimo terminas;

Konkretus metaduomeny sarasas turi biiti suderintas projektu metu.

2.2.17.

DPVS turi bati galimybé nurodyti maksimaly pirkimo sutarties limita eurais (be
PVM).

2.2.18.

DPVS turi biti galimybé nurodyti limita eurais, kurj pasiekus (t.y. pirkimo saskaity
faktliry suma, gauta i§ FVAS bus lygi arba didesné negu DPVS sutarties korteléje
nurodyta suma), DPVS atvaizduos praneSima, kad sutarties suma artéja prie
maksimalaus limito.

2.2.19.

Turi bti galimybé tiesiogiai i§ sutarties kortelés inicijuoti sutarties priedo jkélima.
Atlikus §ig operacija, priedo ir sutarties susiejimas turi biiti atliktas automatiskai.

2.2.20.

DPVS neturi riboti sutarties priedy kiekio. Sutarties priedas DPVS turi biti
realizuotas kaip atskiras dokumentas, kuriam galimos visos kitos Sioje Techningje
specifikacijoje apraSytos operacijos (registravimas, kaupimas, uzduociy ir procesy
valdymas, archyvavimas, prieigos teisiy valdymas ir kt.)

2.2.21.

DPVS turi biiti realizuoti visi sutarties priedg apraSantys rekvizitai/metaduomenys
(iskaitant, bet neapsiribojant):

a) Sutarties esmg;

b) registracijos numeris;

C) registracijos data;
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d) sutarties priedo data;

e) kitos Salies suteiktas priedo Nr.;

f) sutarties priedo $alis;

g) Dbisena;

h) tipas;

i) sutarties priedo galiojimo datos;

j) data, iki kurios prat¢siamas pagrindinés sutarties galiojimas;
k) pratesimo verté;

1) turinys (prisegti failai),

m) pastabos,

n) dokumento lapy skaicius,

0) lapy skaicius prieduose,

p) uz vykdymg atsakingas(-i) Perkanciosios organizacijos darbuotojas(-ai).

Konkretus metaduomeny sarasas turi biiti suderintas projektu metu.

2.3. Pirkimo saskaity valdymas
2.3.1. Turi bati galimybé | DPVS jvesti gautas pirkimo saskaitas, jas valdyti kaip DPVS
esant] dokumentg ir atlikti visas dokumentams taikomas operacijas, remiantis Sioje
Techninéje specifikacijoje aprasytais reikalavimais (registravimas, kaupimas,
uzduociy ir procesy valdymas, archyvavimas, prieigos teisiy valdymas ir kt.)
2.3.2. DPVS turi biiti realizuoti visi pirkimo saskaita apraSantys rekvizitai/metaduomenys
(jskaitant, bet neapsiribojant):
a) saskaitos serija ir numeris;
b) registracijos numeris;
C) registracijos data;
d) saskaitos iSraSymo data;
€) nuoroda j sutartj;
f) sagskaitos Nr.;
g) tiekéjas (pasirinkimas i§ DPVS kontakty bazés su galimybe jvesti naujg
tiekéja);
h) imonés kodas (i§skai¢iuojamas/ atvaizduojamas laukas i$ susijusios jmonés
kortelés)
i) dokumento tipas (pasirinkimas: Saskaita fakttra arba iSankstiné sgskaita);
j) suma (be PVM);
k) PVM;
1) suma (suPVM);
m) apmokéjimo terminas (su galimybe uzpildyti automatiskai, zr. reikalavima
Nr. 2.3.10)
n) busena;
0) valiuta;
p) dokumento rengéjas;
g) atsakingas asmuo;
r) susije dokumentai;
s) nuorodos j susijusius dokumentus;
t) nuoroda j pirkimo uzsakyma, kurios pagrindu gauta sgskaita;
u) pastabos.
Konkretus metaduomeny sarasas turi biiti suderintas projektu metu.
2.3.3. Tiekéjy sarasas tiek DPVS, tick FAS turi bati vienodas, t.y. j DPVS jvedus nauja
tiekéja, informacija apie ji automatiskai turés biiti perduodama j FAS.
2.3.4. Turi bati realizuotas gauty saskaity faktiiry tvirtinimo (vizavimo) procesas,

remiantis §ios Techninés specifikacijos 3.6 (,,Procesy (“workflows”) valdymas®)
reikalavimais. Proceso eiga, i$siSakojimo salygos ir kiti parametrai turi biiti suderinti
projekto vykdymo metu.




14

2.3.5.

Kiekviena pirkimo sgskaita turi turéti biisenas, kurias DPVS keisty automatiskai,
priklausomai nuo vizavimo proceso. Numatomos biisenos:

a) Nepradétas vizavimas;

b) Vykdomas vizavimas;

€) Saskaita patvirtinta ir laukia apmokéjimo;

d) Saskaita atmesta;

e) Apmokéta.

Konkretus biiseny sagrasas turi biiti suderintas projektu metu.

2.3.6.

Tiek i$ fizinio, tiek i$ juridinio asmens kortelés atskiroje skiltyje turi biiti matomos
$io asmens iSraSytos ir | DPVS patalpintos saskaitos-faktiiros.

2.3.7.

Turi buti galimybé su pirkimo saskaitomis abipusiais rysiais sieti bet kuriuos j DPVS
patalpintus dokumentus, pvz. priémimo perdavimo aktus ir kt. Siejimo metu turi baiti
atlickamas prieigos teisiy tikrinimas ir vartotojai gali sieti dokumentus tarpusavyje
tik tuo atveju, jeigu turi tokias prieigg prie $iy dokumenty.

2.3.8.

DPVS turi biti galimybé atskirame laukelyje saskaita susieti su sutartimi abipusiais
rysiais. Siejimo metu turi biiti atlickamas prieigos teisiy tikrinimas ir vartotojai gali
sieti dokumentus tarpusavyje tik tuo atveju, jeigu turi tokias prieiga prie Siy
dokumenty.

2.3.9.

DPVS turi biiti realizuota atskira skiltis vizavimo istorijai atvaizduoti tiesiogiai
saskaitos faktiiros korteléje.

2.3.10.

Ivedant naujag DPVS saskaita i$ susijusios sutarties kortelés, saskaitos korteléje turi
biiti automatiskai uzpildoma (su galimybe koreguoti) apmokéjimo data pagal
sutarties korteléje esancio lauko ,,apmokéjimo terminas kalendorinémis dienomis®.

DPVS FUNKCINIAI REIKALAVIMAI

3.1

Dokumenty registravimas, kaupimas ir valdymas

3.1.1

DPVS turi realizuoti dokumenty registravimo funkcija, kuria biity galima uzfiksuoti
visus dokumentg identifikuojan¢ius duomentis.

3.1.2.

Turi biti realizuota galimybé dokumento turinj (*.doc, *.xls, *.ppt, grafinio formato
bylas) konvertuoti j vieng ar atskiras *.pdf bylas.

3.1.3.

DPVS turi leisti registracijos metu j dokumento korteléje esantj skenuota dokumento
atvaizdg PDF formate automatiskai jdéti dokumento gavimo Zyma (elektroninis
dokumento ,,spaudas®) su svarbiausiais atributais i§ numatyto ruosinio.

3.14.

DPVS turi leisti susieti registruojama dokumenta su neribotu kiekiu kity, sistemoje
jau uzregistruotais, dokumentais.

3.1.5.

DPVS turi leisti susieti registruota dokumenta su neribotu kiekiu kity dokumenty,
pasirenkant norimus sieti dokumentus i§ saraso.

3.1.6.

DPVS turi leisti registruojant dokumentg pridéti ir j sistema jvesti iSorinése (ne
sistemos viduje) kompiuterinése duomeny laikmenose *.doc, *.xls, *.ppt, *.html
grafiniame formate jrasSytus dokumentus arba skenuotus dokumentus grafiniais
formatais *.jpg, *.gif, *.png, *.tiff,*.pdf.

3.1.7.

DPVS turi leisti tiesiai i§ sistemos skenuoti dokumentus (be biitinybés atidaryti
atskira programg ir i§saugoti skenuotg dokumentg darbo vietos kompiuteryje) ir juos
automatiskai patalpinti j sistemg PDF formatu.

3.1.8.

DPVS turi leisti sukurti visus organizacijoje naudojamus dokumenty registrus.

3.1.9.

DPVS dokumenty registry skaicius turi biiti neribojamas.

3.1.10.

DPVS registruojant dokumenta turi biti galimybé pasirinkti reikiamg registra i$
konkre¢iam padaliniui priskirto registry saraso.

3.1.11.

DPVS turi biti realizuota funkcija automatiskai generuoti dokumento registracijos
numerj.

3.1.12.

DPVS turi biiti realizuota funkcija, leidzianti sistemos administratoriui apraSyti
dokumento registracijos numerio generavimo taisykles (formatg), jskaitant
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registracijos numerio sufikso, registracijos numerio prefikso naudojimg ir galimybe
rankiniu biidu nurodyti registracijos numerio skaitliuko reikSme.

3.1.13.

DPVS turi uztikrinti bet kuriy dviejy ar daugiau pasirinkty atributy kombinacijos
unikalumg DPVS ribose (Pvz., sistema turi kontroliuoti dokumento numerio ir
dokumento siuntéjo kombinacijos unikalumg).

3.1.14.

Skirtingiems dokumenty tipams turi biiti galimybé konfigliravimo biidu nustatyti
atskiras unikalumo kontrolés taisykles, nurodant:
a) Informacinio prane$imo tekstg, kuris atvaizduojamas vartotojams bandant
registruoti dokumentg, tenkinantj sukonfigiiruotas unikalumo taisykles;
b) Dokumento tipus;
¢) Pasirenkant metaduomenis/atributus, kuriy unikalumas tikrinamas.

3.1.15.

Kuriant dokumentg, unikalumo kontrolés mechanizmai turi veikti realiu laiku, net
neinicijuojant dokumento iSsaugojimo funkcijos. T.y. vos tik vartotojas jvedé
uztektinai duomeny (t.y. uzpildé atributy reikSmes, pagal kurias randami dublikatai),
sistema turi iSkart automatiSkai informuoti apie sistemoje rasta dublikata,
nereikalaujant naudotojui uzpildyti likusiy duomeny dokumento korteléje.

3.1.16.

Konfigliruojant atskiras unikalumo kontrolés taisykles, turi biti galimybé
administratoriui papildomai apraSyti papildomas duomeny iSrinkimo/filtravimo
salygas su galimybémis jtraukti konkreciy atributy/ metaduomeny reikSmes, jas
lyginant su fiksuotomis ar dinamiskai i$skai¢iuojamomis reikSmémis ir kt.

3.1.17.

Turi buti galimybé sukurti neribotg kiekj unikalumo kontrolés taisykliy, kiekvienai
taisyklei nurodant galiojimo pozymj.

3.1.18.

DPVS turi biti galima papildyti dokumento aprasg $ia informacija:
a) tema,

b) turinys (prisegti failai),

c) pastabos,

d) dokumento lapy skaidius,

e) lapy skaicius prieduose,

f)  dokumento rasis (rastas, jsakymas, potvarkis, sutartis ir kt.),
g) dokumento rengéjas,

h)  dokumento bendraautoriai;

i)  darbuotojy, vizavusiy dokumenta, sgrasas,

j)  darbuotojy, susipaZinusiy su dokumentu, sgrasas,

k) dokumento siuntéjas ir gavéjas.

3.1.19.

DPVS turi bati realizuota galimybé uzregistravus siunéiama dokumenta i$siysti jj
gaveéjui elektroniniu pastu.

3.1.20.

Siunciant dokumenta el. pastu, turi biiti galimybé pasirinkti gavéja i§ saraso, siunciant
zinute gavéjo korteléje nurodytu el. pasto adresu.

3.1.21.

Tuo atveju, jeigu dokumentas el. pastu siunciamas gavéjui, kurio el. pasto adresas
nepriklauso Perkandiajai organizacijai (***@wv.lt), ekrane turi biti atvaizduojamas
praneSimas, jspéjantis, kad laiskas bus i$siunciamas j iSorg.

3.1.22.

Siunciant dokumentg el. pastu, turi bati galimybé naudotojui pasirinkti, kuriuos
dokumento turinj sudarancius failus (pdf, docx ir pan.) siysti el. pastu.

3.1.23.

Siunciant dokumenta el. pastu, turi biiti galimybé DPVS priemonémis automatiskai
konvertuoti pasirinktus dokumento turinj sudarancius failus (docx, xIsx ir pan.) j PDF
formata,

3.1.24.

DPVS turi bati realizuota galimybé nukreipti gautus arba vidaus registruotus
dokumentus rezoliucijai uzrasyti.

3.1.25.

DPVS rezoliucijos raSymo metu turi biti nurodyta $i informacija:

a) rezoliucijos pavadinimas/tekstas;

b)  jvykdymo terminas;

c) atsakingas(-i) vykdytojas (-ai) (darbuotojai, atsakingi uz rezoliucijos
vykdyma);

d) kontroliuojantis asmuo (darbuotojas, uzrases rezoliucijg bei kontroliuojantis
uzduoties jvykdyma);

e) prioritetas.

3.1.26.

DPVS turi biiti realizuota galimybé¢ atSaukti rezoliucija.
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3.1.27. DPVS turi biti realizuota galimybé jvesti kelias rezoliucijas lygiagreciai.

3.1.28. DPVS turi buti realizuota galimybé rezoliucijoje nurodyti daugiau kaip viena
atsakinga vykdytoja.

3.1.29. DPVS turi buti galimybé sukurti rezoliucijos projekta (nurodant tokig pacig
informacija kaip ir rezoliucijai) ir nusiysti vadovui tvirtinti.

3.1.30. Vadovas, gaves rezoliucijos projekta, turi turéti galimybe jj vienu veiksmu patvirtinti
(tokiu atveju sistema automatiskai nusiunéia rezoliucija vykdytojui (-ams)) arba
atmesti.

3.1.31. Rezoliucijos vykdytojas turi turéti galimybes:

a) Atmesti rezoliucija (gavus per klaidg);
b) Persiysti rezoliucijg kitiems asmenims pagal pavaldumg ar kitus kriterijus;
C) Priimti rezoliucija, taip pazymédamas, kad yra galutinis vykdytojas.

3.1.32. Persiunciant rezoliucijg, neturi biiti ribojamas persiuntimy kiekis.

3.1.33. DPVS turi buti realizuota galimybé elektroniniu pastu informuoti rezoliucijos
vykdytoja (-us) apie perduota dokumenta.

3.1.34. DPVS turi buti realizuota galimybé elektroniniu pastu informuoti rezoliucijos
uzra§ymo metu jvardintus asmenis, kuriems reiks vykdyti rezoliucijoje nurodytas
uzduotis, apie rezoliucijos uzraSyma.

3.1.35. Visa rezoliucijy vykdymo istorija turi buti atvaizduojama grafiskai, medzio tipo
grafike, kuriame aiSkiai matytysi visos rezoliucijos Sakos ir i§sami jy vykdymo
informacija.

3.1.36. Turi buti galimybé suglausti ir iSplésti konkretaus lygio rezoliucijy vykdymo istorija.

3.1.37. DPVS turi buti realizuota darbuotojy supazindinimo su dokumentu funkcija.
Funkcijos inicijavimo metu turi biiti nurodomas darbuotojy ir (arba) jy grupiy,
kuriems reikia susipazinti su dokumentu, sarasas.

3.1.38. DPVS turi bati realizuota galimybé darbuotojui paZyméti susipaZinimg su
dokumentu ir (arba) susipazinimo faktg pasirasyti elektroniniu parasu. DPVS turi
leisti konfigiiruoti, ar reikalaujamas susipazinimo fakto tvirtinimas elektroniniu
parasu.

3.1.39. DPVS turi bti realizuota galimybé matyti konkretaus darbuotojo susipazinimo su
dokumentu fakta ir susipazinimo data.

3.1.40. DPVS turi biti realizuota galimybé atlikti gauty elektroniniy dokumenty, pasirasyty
elektroniniu parasu, elektroninio paraso patikrinima ir uzregistruoti atpazjstamus ir
tinkamus dokumentus sistemoje.

3.1.41. DPVS turi buti galimybé administratoriaus nustatytu periodiskumu automatiskai
importuoti dokumentus, gautus j administratoriaus nurodytg el. pasto dézute.

3.1.42. El pasto dézuciy, i$ kuriy vykdomas automatinis dokumenty importavimas, skaicius
neturi biiti ribojamas.

3.1.43. Turi bti galimybé individualiai nustatyti bylas, | kurias automatiskai importuojami
dokumentai, gauti i$ skirtingy el. pasto dézuciy.

3.1.44. Importavus el. laiska ] sistemg kaip dokumenta, DPVS turi automatiskai susieti
dokumentg su DPVS saugoma siuntéjo kortele. Raktinis laukas — siuntéjo el. pasto
adresas.

3.1.45. Tuo atveju, jeigu siuntéjo su tokiu el. pasto adresu sistemoje néra jvesta, DPVS turi
automatiSkai sukurti siuntéjo kortele ir tik tada jg susieti su ka tik sukurtu dokumentu.

3.1.46. DPVS turi biiti realizuota galimybé automatiskai importavus dokumenta i$ nurodytos
el. paSto dézutés automatiSkai paleisti pasirinkta procesg (,,workflow*) be jokiy
naudotojo atliekamy veiksmy.

3.1.47. Turi biti galimybé nustatyti skirtingus automatiskai pasileidziancius procesus
individualiai kiekvienai el. pasto dézutei, i§ kurios automatiSkai importuojami
dokumentai.

3.2. UZduo¢iy valdymas

3.2.1. DPVS turi biti uzduociy kiirimo funkcija.

3.2.2. DPVS kuriant uzduot; turi biti fiksuojama bent §i informacija:

a) uzduoties pavadinimas;
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b) jvykdymo terminas;

c) atsakingas(-i) vykdytojas(-ai);

d) kontroliuojantis asmuo (kuratorius);
e) uzduoties prioritetas;

f) pastabos.

3.2.3.

Jei uzduoties vykdytojas DPVS neturi reikiamy teisiy j dokumenta, su kuriuo susijusi
sukurta uzduotis, sistema turi automatiskai suteikti uzduoties vykdytojui trukstamas
teises uzduoties vykdymo laikotarpiui (pabaigus uzduotj suteiktos teisés turi buti
atimamos automatiskai). Trikstamos teisés automatiskai turi biti suteikiamos tik
tada, jei uzduoties kuratorius turi teises keisti dokumento prieigos teises.

3.2.4.

DPVS turi buti galimybé nustatyti, ar atlikus uzduotis turés biiti pasalintos
minimalios teisés, kurios buvo reikalingos paskirtai uzduociai jvykdyti.

3.2.5.

Kuriant uzduotj turi biiti galimybé nurodyti pozymj, ar uzduotis gali biti perduota
kitiems vykdytojams. Priklausomai nuo pasirinkto pozZymio, DPVS turi leisti arba
uzdrausti uzduotj perduoti kitam naudotojui iSvykstant is biuro (zr. reikalavimy grupe
,Pavadavimai‘).

3.2.6.

DPVS turi biiti galimybé uzduociai nurodyti daugiau negu vieng atsakinga vykdytoja,
pasirenkant:

a) Grupe (uzduotis siunciama visiems grupés nariams);

b) Istaiga (uzduotis siunciama visiems jstaigos darbuotojams);

c) Organizacinés struktiiros elementa (departamenta, padalinj, funkcjja) —
tokiu atveju uzduotis siunciama visiems konkreciai org. strukttrai priklausantiems
darbuotojams.

Turi biti galimybé pasirinkti daugiau kelis vykdytojus (pvz. asmenj, grupe ir org.
struktiiros elementa) vienai uzduociai, taip pat turi biiti galimybé keisti pasirinkty
vykdytojy eiliskuma.

3.2.7.

Pasirinkus kelis vykdytojus, turi biiti galimybé vieng vykdytoja pazyméti
pagrindiniu.

3.2.8.

DPVS turi bati realizuota galimybé kuriant uzduotj susieti ja su sistemoje
uzregistruotu dokumentu arba dokumento projektu.

3.2.9.

DPVS turi bati realizuota galimybé informuoti elektroniniu paStu atsakingg
vykdytoja, kontroliuojancius ir informuojamus asmenis apie uzduoties sukiirimg.

3.2.10.

DPVS turi biiti realizuota galimybé uzduoties gavéjui atmesti uzduotj

3.2.11.

DPVS turi biiti realizuota galimybé informuoti vykdytoja elektroniniu pastu apie
uzduoties paskyrima.

3.2.12.

DPVS turi bati realizuota galimybé automatiskai informuoti vykdytoja elektroniniu
pastu apie artéjantj ar pasibaigusj uzduoties jvykdymo termina.

3.2.13.

DPVS turi buti realizuota galimybé vykdytojui uzfiksuoti uZzduoties jvykdymo
duomenis.

3.2.14.

DPVS uzduoties jvykdymo uzfiksavimo funkcija turi i§saugoti $ia informacija:

a) uZduoties jvykdymo rezultato apraSyma,

b) nuoroda j parengtus dokumentus (jei buvo reikalaujama parengti dokumenta),
€) uZduoties jvykdymo data ir kt.

3.2.15.

DPVS turi biiti numatyta uzduoties jvykdymo patvirtinimo funkcija.

3.2.16.

DPVS turi biti realizuota galimybé perzitréti uzduotis pagal:
a) buseng,

b) asmenj,

c) atsakingg vykdytoja,

d) jvykdymo terming.

3.2.17.

DPVS turi buti realizuota galimybé perziaréti tik konkre¢iam naudotojui skirtas ar
jo inicijuotas uzduotis.

3.2.18.

DPVS turi buti realizuota srautinio uzduociy jvykdymo funkcija, leidzianti vienu
veiksmu pazyméti daugiau negu vienos uzduoties atlikima.

3.3.

Informavimas
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3.3.1L

DPVS turi buti galimybé kurti neribotg kiekj informavimo $ablony, pagal kuriuos
DPVS automatiskai vykdys naudotojy informavima siunciant pranesimus el. pastu ir
atvaizduojant praneSimus DPVS lange.

3.3.2.

DPVS turi leisti naudoti skirtingas praneSimy el. paStu formas skirtingiems
informavimo Sablonams, | pranesimo teksta jkeliant informacija i§ dokumento ar
uzduoties formos (pvz. dokumento pavadinima, uzduoties terming ir kt.). PraneSimy
formos turi palaikyti HTML formata.

3.3.3.

DPVS turi biiti galimybé informavimo Sablonams nustatyti praneSimy siuntimo
pabaiga.

3.3.4.

DPVS turi buti galimybé informavimo Sablonuose aprasyti objekty isrinkimo
salygas, naudojant jvairius parametrus, pvz.: objekto metaduomeny/atributy reikSmés
ir pan.

3.3.5.

DPVS turi biiti galimybé informavimo Sablonams nustatyti praneSimy siuntimo
daznuma, pasirenkant bent is Siy galimybiy:

a) Siunciama iskart jvykus veiksmui;

b) Siunc¢iama kartg dienoje (jtraukiami visi jvykiai, jvyke tg dieng);

€) Siunciam kartg savaitéje (jtraukiami visi jvykiai, jvyke tg savaite).

3.3.6.

DPVS turi biiti galimybé sistemos administratoriui paiam vartotojui nusistatyti
informavimo el. pasStu bei sistemoje taisykles, nurodant praneSimy, daznumag,
veiksmus (apie kuriuos turi biti informuojama), pranesimy siuntimo pabaigg.

3.3.7.

DPVS turi leisti administratoriui nustatyti kity vartotojy informavimo el. pastu bei
sistemoje taisykles. Nustatymai bati atliekami tiek atskiram vartotojui, tiek jy grupei.

3.4

Pavadavimai

3.4.1.

DPVS turi biti realizuota automatinio dokumenty ir uzduociy perdavimo
pavaduojanciam asmeniui (ligos, atostogy, komandiruociy ir pan. atvejais) funkcija
(,,i8vykimas i§ biuro™), kuri automatiskai perduoda pavaduojamojo darbuotojo
uzduotis ir darbus pavaduojan¢iam darbuotojui.

3.4.2.

Darbuotojo i§vykimo i biuro pozymj turi galéti pakeisti tik pats darbuotojas, jo
vadovas ir sistemos administratorius.

3.4.3.

Darbuotojo iSvykimo i§ biuro pozymis gali biiti nustatomas Siais budais:

a) Rankiniu badu, pazymint i$vykimg einamuoju metu;

b) 18 anksto uZpildant biisimg i§vykimo i§ biuro datg. Suéjus nurodytai datai,
iSvykimo biisena turi pasikeisti automatiskai.

3.4.4.

I$vykimo i$ biuro biisenos keitimo metu turi biiti galimybé nurodyti dokumenta, kurio
pagrindu keiciama biisena (pvz. jsakymas atostogoms, komandiruotei ar pan.).

3.4.5.

ISvykimo i8$ biuro biisenos keitimo metu (keiciant rankiniu baidu) turi bti galimybé
vienu veiksmu grazinti paimtus redagavimui dokumentus (,,srautinis dokumenty
grazinimas®).

3.4.6.

Vienu veiksmu grazinant paimtus redagavimui dokumentus, turi biiti galimybé vieng
kartg nurodyti grazinimo veiksmo pagrindima (komentarg) ir komentaras turi bati
atvaizduojamas visiems grazintiems dokumentams.

3.4.7.

I$vykimo i$ biuro biisenos keitimo metu (kei¢iant rankiniu biidu)turi biiti galimybé
vienu veiksmu perduoti darbuotojo vykdomas uzduotis kitam darbuotojui (,,srautinis
uzduoliy perdavimas®). Turi biiti galimybé suzyméti taip perduodamas uzduotis ir
perduoti ne visas, o tik pasirinktas uzduotis.

3.4.8.

ISvykimo i§ biuro busenos keitimo metu (keiciant rankiniu biidu), atliekant srautinj
uzduociy perdavima, turi biiti galimybé nurodyti skirtingus darbuotojus (kuriems
perduodamos uzduotys) skirtingoms uzduotims.

3.4.9.

ISvykimo i§ biuro busenos keitimo metu (keiciant rankiniu badu), atliekant srautinj
uzduociy perdavima, turi biti galimybé perduoti tik tas uzduotys, kuriy kiirimo metu
buvo pazymétas pozymis, leidziantis uzduotis deleguoti kitiems darbuotojams.

3.4.10.

Grjzusiam darbuotojui pirmojo prisijungimo metu sistema turi automatiSkai
pasidilyti pasikeisti iSvykimo i§ biuro biiseng.
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3.4.11. Turi biiti galimybé grjzusiam darbuotojui pamatyti uzduotis ir dokumentus, kurie
jam nesant buvo perduoti pavaduojanciam asmeniui.

3.4.12. | Turi buti galimybé kitiems naudotojams kuriant uzduotis matyti, kurie darbuotojai
yra §iuo metu iSvyke i$ biuro.

3.4.13. DPVS turi buti galimybé darbuotojui iS¢jus i§ darbo darbuotojui automatizuotai,
vienu veiksmu perkelti jam skirtas uzduotis kitam darbuotojui.

3.5. Dokumenty rengimas, vizavimas, pasira§ymas, tvirtinimas

3.5.1. DPVS turi buti realizuota rengiamo dokumento projekto sukiirimo funkcija.

3.5.2. DPVS rengiamo dokumento projekto sukiirimo funkcija turi uzfiksuoti Siuos
dokumento projekta identifikuojanc¢ius duomenis (jskaitant, bet neapsiribojant)::

a) dokumento pavadinima,

b)  dokumento turinj,

€) rengiamo dokumento rasj,

d) adresatg (jei rengiamas siun¢iamas dokumentas),
e)  surengiamu dokumentu susijusius dokumentus,
f)  dokumento rengéjus,

g) dokumentg vizuojanlius asmenis,

h)  dokumentg pasirasanéius asmenis,

i)  dokumenta tvirtinan¢ius asmenis,

j)  pastabas.

Konkretus metaduomeny sarasas turi biti suderintas projektu metu.

3.5.3. DPVS turi bati dokumenty projekty Sablony (ruosiniy) kiirimo funkcijos. Neturi bati
ribojamas Sablony kiekis.

3.5.4. DPVS turi buti realizuota galimybé sukurti nauja dokumentg i$ sistemoje registruoto
Sablono (ruo$inio). Kuriant dokumenta i§ dokumento projekto Sablono, turi biiti
perkeltos i§ projekto Sablono jame nurodyty lauky reikSmés, jskaitant ir pradinj
biisimo dokumento projekto turinj.

3.5.5. DPVS turi leisti sudaryti, redaguoti ir iSsaugoti kompleksinius (sudétinius)
dokumentus, sudarytus i$ skirtingy MS Office dokumenty tipy (Word, Excel, Power
Point), OpenOffice, skenuoty dokumenty (grafiniai failai), Adobe Acrobat (*.pdf) ir
* html faily.

3.5.6. DPVS turi bati realizuota galimybé i$ anksto nurodyti, kas turi derinti, vizuoti,
pasira$yti, tvirtinti, susipazinti, registruoti dokumento projekta.

3.5.7. DPVS turi buti galimybé kurti, i$saugoti ir perziiiréti dokumenty projekty versijas.
Sistema neturi riboti kuriamy ir saugomy dokumenty projekty versijy skaiciaus.
DPVS turi leisti kurti nauja projekto versija senos pagrindu tokiu biidu perkeliant
visus ar dalj senos dokumento versijos metaduomeny.

3.5.8. DPVS turi biiti realizuotos nuoseklaus ir lygiagretaus dokumenty derinimo biidy
funkcijos.

3.5.9. DPVS turi neleisti vienu metu redaguoti ta patj sistemoje saugomg dokumento
projekta keliems naudotojams (check-in/check-out funkcija).

3.5.10. | DPVS turi bti galimybé paémus (,,check-out™) dokumenta, jj grazinti ] DPVS be
jokiy pakeitimy (t.y. anuliuoti paémima).

3.5.11. DPVS IT administratorius i$imtiniais atvejais turi turéti galimybe anuliuoti kito
asmens paimta dokumentg (pvz. ligos atvejis).

3.5.12. DPVS turi biti realizuota galimybé i$ sistemos aplinkos (pvz., MS Word) i$saugoti
rengiamo dokumento turinj tiesiai DPVS neatliekant papildomy veiksmy, susijusiy
su dokumento i§saugojimu darbo vietos kompiuteryje.

3.5.13. DPVS turi biti realizuota dokumenty siuntimo derinti/vizuoti funkcija.

3.5.14. DPVS dokumenty siuntimo derinti/vizuoti funkcija turi leisti:

a) nurodyti darbuotojus (ar jy grupes), su kuriais reikia suderinti/vizuoti
rengiamg dokumenta,

b) nurodyti derinimo/vizavimo tipa (lygiagretus, nuoseklus),

C) pazymeéti, ar derinimo/vizavimo metu galimas dokumento turinio keitimas,
ar tik komentary ra§ymas rengiamam dokumentui,

d) galimybé nurodyti komentara/pastabg perduodant dokumenta derinti/vizuoti.
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3.5.15. DPVS turi buti realizuota galimybé informuoti elektroniniu  pastu
derinantj/vizuojantj (nuoseklaus derinimo/vizavimo atveju) ar
derinancius/vizuojancius (lygiagretaus derinimo/vizavimo atveju).

3.5.16. Naudodamas DPVS, derinantis/vizuojantis turi galéti:

a) raSyti komentarus rengiamam dokumentui,

b) keisti rengiamo dokumento derinimui/vizavimui skirtos kopijos turinj arba
ankstesnio derinanciojo/vizuojanc¢iojo redaguotos dokumento kopijos turinj
priklausomai nuo siuntimo derinimui/vizavimui metu nurodyto poZymio,

€) inicijuoti papildomg derinimo cikla,

d) pazyméti rengiamo dokumento derinimo/vizavimo pabaiga,

e) neigiamai vizuoti dokumentg nurodant komentara/pastaba.

3.5.17. Papildomy derinimo cikly skaicius neturi biiti ribojamas.

3.5.18. DPVS turi buti realizuota galimybé vienu metu vizuoti daugiau negu vieng
dokumentg.

3.5.19. DPVS turi leisti konfigliruoti, ar reikalaujamas vizavimo tvirtinimas kvalifikuotu
elektroniniu parasu.

3.5.20. Naudodamas DPVS, dokumento rengéjas turi turéti galimybe nutraukti/paleisti i§
naujo rengiamo dokumento derinimo/vizavimo procesa.

3.5.21. DPVS dokumenty siuntimo pasirasyti funkcija turi leisti nurodyti darbuotojus, kurie
turi pasirasyti rengiamg dokuments.

3.5.22. DPVS turi buti realizuota galimybé informuoti elektroniniu pastu pasira§anéius
asmenis apie dokumento iS$siuntimg pasirasyti.

3.5.23. DPVS turi biti realizuota galimybé vienu metu pasirasyti daugiau negu vieng
dokumenta (,,srautinis* pasiraS§ymas) vieno PIN kodo jvedimu. Reikalavimas
taikytinas tiek ADOC-V1.0 (toliau — ADOC), tiek PDF-LT-V1.0 (toliau — PDF)
specifikacijy pagrindu pasirasomiems dokumentams.

3.5.24. Pasirasius dokumenty paketa sistema turi automatiskai uzbaigti pasiraSymo uzduotj
ir automatiskai pereiti prie kito proceso zingsnio.

3.5.25. Pasirasius dokumenty paketa sistema turi biiti galimybé automatizuotai uzregistruoti
pasiraSytus dokumentus ir automatiskai pasirasyti registracijos metaduomenis, jeigu
taip buvo nurodyta procese (pvz. derinimo ir pasiraS§ymo darby sekoje).

3.5.26. | Prie§ pasiraSant daug dokumenty vienu veiksmu, pasiragan¢iam asmeniui turi bati
galimybé atfiltruoti dokumenty saraSa pagal pasirinktus laukelius (reg. data,
pavadinimas ir kt.) ir pasirinktus dokumentus suzyméti — turi biiti pasiraSomi tik
pazymeéti dokumentai.

3.5.27. DPVS dokumenty siuntimo tvirtinti funkcija turi leisti nurodyti darbuotojus, kurie
turi patvirtinti rengiamg dokumenta.

3.5.28. DPVS turi bati realizuota galimybé informuoti elektroniniu pastu tvirtinanéius
asmenis apie dokumento iSsiuntimg tvirtinti.

3.5.29. DPVS turi bati realizuota galimybé inicijuoti pasiraSyty (priimty) dokumenty
registravimg.

3.5.30. DPVS registruojant pasirasyta dokumenta sistema dokumento registracijos korteléje
turi automatiskai iSsaugoti dokumento kiirimo, derinimo, vizavimo, pasiraS§ymo
cikle suformuotus dokumento rekvizitus bei turinj (pavadinimas, sudarytojas,
derino, vizavo, ir kt.).

3.6. Procesy (“workflows”) valdymas

3.6.1. DPVS turi biti realizuota galimybé konfigiravimo badu (be programavimo) kurti
dokumenty procesy ruosinius ir juos redaguoti. Dokumenty procesai ir jy ruoSiniai
turi biiti rengiami ir redaguojami integruotoje grafinéje DPVS sasajoje, iSvengiant
papildomos programinés jrangos diegimo darbo vietos kompiuteriuose;

3.6.2. DPVS turi buti galimybé kiekvienam dokumento tipui individualiai pasirinkti
procesus, kurie galimi atitinkamam dokumento tipui.

3.6.3. Turi bati galimybé individualiai nustatyti proceso ruosinio galiojimo pradzios dat.

Procesy ruo$inius galima vykdyti tik tada, kai ateina nustatyta data.
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3.6.4.

Sistemoje suktirus dokumenta ar jo projekta (pirma kartg iSsaugojus dokumento
kortele), turi biiti galimybé automatiskai pradéti/startuoti numatyta procesg be jokiy
naudotojo atlickamy veiksmy. Turi biti galimybé sistemos administratoriui
ijjungti/atjungti Sios funkcijos vykdyma kiekvienam dokumento tipui atskirai.

3.6.5.

Grazinant (,,check-in*) | sistema dokumentg, turi buti galimybé automatiskai
pradéti/startuoti numatytg procesg be jokiy naudotojo atlieckamy veiksmy. Turi biti
galimybé sistemos administratoriui jjungti/atjungti §ios funkcijos vykdyma
kiekvienam dokumento tipui atskirai.

3.6.6.

Turi buti galimybé rankiniu budu inicijuoti proceso vykdoma. Inicijuoti galima tik
tuos procesus, kuriy Sablonai leidziami atitinkamam dokumenty tipui.

3.6.7.

DPVS turi biiti galimybé kiekvienam dokumento tipui individualiai nustatyti procesa,
kuris bus automatiskai pradétas/startuotas kai pirmg kartg iSsaugojama dokumento
kortelé.

3.6.8.

Procesy ruosiniy kiirimas turi biti realizuotas grafinéje aplinkoje (UML flowchart
tipo arba lygiaveréiam grafike), konstruojant proceso eiga drag-and-drop principu.
Procesy kiirimas turi biiti atlickamas konfigtiravimo biidu, tam neturi biiti reikalingos
programavimo zinios. Programavimo aplinka (pvz., Visual Studio) néra tinkama
aplinka dokumenty procesy Sablony konstravimui.

3.6.9.

Vykdant procesg, turi biti galimybé i§ dokumento (kuriam vykdomas procesas)
kortelés perzitréti vykdomo proceso eiga grafinéje aplinkoje aplinkoje (UML
flowchart tipo arba lygiaveréiame grafike), aiskiai i$skiriant tuo metu vykdoma(-us)
zingsnj (-ius).

3.6.10.

Proceso zingsniy vykdytojai ir kuratoriai turi turéti galimybé sustabdyti ir atSaukti
procesa, jeigu jiems tokia teis¢ buvo suteikta konstruojant atitinkama proceso
Sablona.

3.6.11.

Proceso zingsniy vykdytojai ir kuratoriai turi turéti galimybe praleisti proceso zingsnj
(-ius), jeigu jiems tokia teisé buvo suteikta konstruojant atitinkamg proceso $ablona.

3.6.12.

Kuriant procesy ruosinius grafinéje aplinkoje, DPVS turi pateikti galimus proceso
konstravimui panaudoti veiksmus:

a) Nurodyti proceso pradzig ir pabaiga;

b) Naudotojy atlickamus Zingsnius - uzduotis;

€)  Automatinius sistemos atliekamus Zingsnius;

d) Proceso eigos i$siSakojimus ir susijungimus.

3.6.13.

Konstruojant procesus ir pasirenkant naudotojy atliekamus zingsnius — uzduotis, turi

biiti galimybé pasirinkti i§ keliy uzduociy tipy:

a) Atskiras atlickamas Zingsnis be i$siSakojimo — tokiu atveju jkeliamas vienas
zingsnis, nepasiiilant jokiy proceso issisakojimo galimybiy;

b)  Suderinimo, patvirtinimo ir pan. tipo Zingsnis, kuris automatiskai turi pasitti
i§siSakojimo variantus tiek atmetimo, tiek suderinimo/patvirtinimo atveju;

€) ,Rezoliucijos* tipo Zingsnis — Siame zingsnyje vykdoma uzduotis turi atitikti
reikalavimus, keliamus rezoliucijy raSymui (Zzr. skyriy 2.1 Dokumenty
registravimas, kaupimas ir valdymas)

3.6.14.

Kuriant procesy ruo$inius grafinéje aplinkoje ir aprasant proceso eigos issiSakojimus,
turi buti galimybé aprasyti iSsiSakojimo salygas, priklausancias nuo dokumento
(kuriam vykdomas procesas) metaduomeny reikSmiy (pvz. sutartis turi bati
nukreipiama vienu i$ keliy galimy keliy priklausomai nuo atributo ,,Sutarties suma‘
reikSmés; arba turi buti sugeneruojama automatiné uzduotis teisininkui, jeigu
dokumento korteléje yra pazymétas pozymis ,,Derinti su teisininku® ir kt.)

3.6.15.

ApraSant iSsiSakojimo salygas, priklausancias nuo dokumento metaduomeny

reik8miy, turi bati galimybé aprasyti sudétines salygas, naudojant Siuos duomenis:

a) Imant keliy atributy reikSmes;

b) Imant Zingsnio vykdymo metu esancias datos/laiko reikSmes;

c) Imant bet kurias kitas DPVS saugojamas reikSmes, nebitinai susijusias su
konkretaus dokumento (kuriam vykdomas procesas) reikSmémims. Pvz. Zingsnj
vykdancio asmens priklausomybé org. struktiiros vienetui ir pan.




22

Turi buti galimybé sudétines salygas tarpusavyje sujungti naudojant loginius
operatorius IR (,,and*) , ARBA (,,or).

3.6.16.

Aprasant naudotojo atliekamus zingsnius — uzduotis, turi biiti galimybé nurodyti
zingsnio pavadinima. Turi biiti galimybé zingsnio pavadinima imti i§ dokumento
metaduomeny reiksmiy — t.y. dokumento, kuriam vykdomas procesas, pasirinkto
atributo reikSmes.

3.6.17.

ApraSant naudotojo atlickamus Zingsnius — uzduotis, turi biiti galimybé uzduoties
gavéjams pateikti papildoma teksting informacija (pvz. detalesnj zingsnio aprasyma
ir pan.).

3.6.18.

ApraSant naudotojo atlickamus zingsnius — uzduotis, turi biiti galimybé nurodyti
zingsnio — uzduoties terming darbo valandomis.

3.6.19.

Nurodzius terming darbo valandomis ir vykdant procesa, DPVS turi automatiskai
apskaiCiuoti uzduoties terming, atsizvelgiant | Perkanciosios organizacijos darbo
pradzios ir pabaigos valandas.

3.6.20.

ApraSant naudotojo atlickamus zingsnius — uzduotis, turi biiti galimybé nurodyti
zingsnio — uzduoties terming, kuris priklauso nuo konkrec¢iame dokumente (kuriam
vykdomas procesas) uzpildytos metaduomeny reik§més (pvz. atributo ,,Atsakyti iki‘
reik§més minus viena diena)

3.6.21.

Aprasant naudotojo atliekamus zingsnius — uzduotis, turi biiti galimybé nurodyti

atsakingus vykdytojus:

a) Individualiai;

b) Grupe (uzduotis siunéiama visiems grupés nariams);

€) Visg organizacija (uZduotis siun¢iama visiems organizacijos darbuotojams);

d) Organizacinés struktiros elements (departaments, padalinj, funkcijg) — tokiu
atveju uzduotis siunciama visiems konkreciai org. struktiirai priklausantiems
darbuotojams.

Turi bati galimybé pasirinkti daugiau kelis vykdytojus (pvz. asmenj, grupe ir org.
struktiiros elementg) vienam proceso zingsniui - uzduociai, taip pat turi biiti galimybé
keisti pasirinkty vykdytojy eiliSkuma.

3.6.22.

Aprasant naudotojo atlieckamus Zingsnius — uzduotis ir pasirinkus daugiau negu vieng
vykdytoja, turi biiti galimybé pazyméti, ar uzduotys bus vykdomos nuosekliai ar
lygiagreciai.

3.6.23.

Aprasant naudotojo atliekamus zingsnius — uzduotis, turi biiti galimybé nurodyti
pagalbininkus, t.y. asmenis, kurie matys visa proceso vykdymo eiga, taiau tiesiogiai
procese nedalyvaus ir neturés galimybés pazyméti uzduoCiy jvykdymo arba
atmetimo.

3.6.24.

Aprasant naudotojo atliekamus Zingsnius — uzduotis, turi buti galimybé rankiniu bidu
nurodyti kuratoriy — asmenj, kuris kuruos uzduoties vykdyma. Sis asmuo turi turéti
galimybés stabdyti procesa, atSaukti procesa, praleisti proceso zingsnius.

3.6.25.

Aprasant naudotojo atliekamus zingsnius — uzduotis, turi biiti galimybé nurodyti
kuratoriy ne rankiniu biidu, bet automatiskai, t.y. i§skaiciuojant pagal dokumente
(kuriam vykdomas procesas) uzpildyta metaduomeny reikSme (pvz. atributo
»Dokumento rengéjas® reiksme)

3.6.26.

Aprasant naudotojo atliekamus zingsnius — uzduotis, turi biiti galimybé nurodyti
pozymij, ar uzduotis gali bati perduota kitiems vykdytojams. Priklausomai nuo
pasirinkto pozymio, DPVS turi leisti arba uzdrausti uzduotj perduoti kitam naudotojui
iSvykstant i§ biuro (zr. reikalavimy grupe ,,Pavadavimai*).

3.6.27.

ApraSant naudotojo atliekamus zingsnius — uzduotis, turi buti galimybé nurodyti, ar
konkrety zingsnj (uzduotj) vykdantys darbuotojai turi teis¢ koreguoti ir taisyti
vykdomg procesa.

3.6.28.

Aprasant naudotojo atliekamus zingsnius — uzduotis, turi buti galimybé nurodyti, ar
konkreciai zingsniui jvykdyti yra biitinas kvalifikuotas el. parasas. Proceso vykdymo
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metu vykdytojams nepasirasius zingsnio el. parasu, sistema neturi leisti jvykdyti
zingsnio.

3.6.29.

Aprasant automatinius sistemos atliekamus zingsnius, DPVS turi leisti j proceso
zingsniy vykdymo seka jtraukti automatinj dokumento registravimo zingsnj. Vykdant
procesa su tokiu zingsniu, dokumentas turi biiti automatiskai uzregistruojamas be
jokiy naudotojo atlickamy veiksmy.

3.6.30.

ApraSant automatinius sistemos atlickamus Zingsnius, DPVS turi leisti | proceso
zingsniy vykdymo sekg jtraukti automatinj el. pasto Zinutés siuntimo Zingsnj.
Vykdant procesg su tokiu zingsniu, el. pasto zinuté turi biiti automatiskai iSsiunciama
be jokiy naudotojo atlickamy veiksmy.

3.6.31.

ApraSant automatinius sistemos atlickamus Zingsnius, DPVS turi leisti | proceso
zingsniy vykdymo seka jtraukti automatinj dokumento kortelés reiksmiy keitimo
zingsnj. Vykdant procesa su tokiu zingsniu, DPVS turi automatiskai pakeisti bet kurio
dokumento kortelés lauko reikSmes pagal procese aprasytas salygas ir algoritma (pvz.
pakei¢iama dokumento biisena, pakeiCiama datos reik§mé, pakeiCiama tekstiné
reik§mé, pakei¢iama pasirinkties (,,lookup‘) reik§mé, pakeiciama skaitiné reikSmé ir

kt.)

3.6.32.

Skirtinguose procesuose kiekviename automatinio el. paSto zinutés siuntimo
zingsnyje turi biiti galimybé nurodyti:
a) EL laisko pavadinimg (,,subject);
b) Gavéjus;
¢) Zinutés teksta (,,Body*);
d) Pozymj, ar siysti el. laiskg su pridétais priedais (,,attachments®), ar siysti be
priedy.

3.6.33.

Proceso Sablone nurodzius automatiskai siunc¢iama el. pasto zinute, Zinutés tekste
(,,body*) turi buti galimybé konfiglruoti turinj, j teksta jtraukiant dokumento
metaduomenis/rekvizitus (pvz. registracijos numeris, registracijos data, dokumento
pavadinimas, dokumento rengéjas, dokumenta pasirasgs asmuo ir kt.).

3.6.34.

DPVS turi biti galimybé j proceso ruosinj jtraukti automatinj elektroninio dokumento
ADOC ir PDF-LT registracijos metaduomeny pasira§yma nekvalifikuotu el. parasu.
Vykdant procesa su tokiu zingsniu, el. dokumentas ADOC ir PDF-LT formatu turi
biiti automatiSkai papildomas el. parasu, pasiraSant dokumento registracijos
metaduomenis.

3.6.35.

Aprasant automatinius sistemos atliekamus zingsnius, DPVS turi leisti j proceso
zingsniy vykdymo seka jtraukti automatinj dokumento turinio konvertavimo j PDF
rinkmeng zingsnj.

3.6.36.

Proceso ruoSinyje automatiskai atlieckamame dokumenty konvertavimo j PDF
rinkmeng zingsnyje turi biiti galimybé pasirinkti i§ sistemoje saugomy konvertavimo
1 PDF rinkmenas $ablony, pagal kurj bus kuriama PDF byla.

3.6.37.

Proceso ruoSinyje automatiSkai atlickamame dokumenty konvertavimo j PDF
rinkmeng zingsnyje turi biiti galimybé pasirinkti, ar sistema automatiskai turi sukurti
nauja dokumento versijg. Pazyméjus §j nustatyma ir vykdant process, sistema turi
automatiSkai sukurti naujg dokumento versija: senojoje versijoje turi biiti matomi
originaliis priedai, o naujoje — konvertuoti j PDF.

3.6.38.

Proceso ruosinyje automatiSkai atliekamame dokumenty konvertavimo i PDF
rinkmeng Zingsnyje turi biti galimybé pasirinkti, ar atlikus priedy konvertavimg j
PDF byla, turi biiti automatiskai pasalinami originaliis priedai.

3.6.39.

Grafiné procesy modeliavimo sgsaja turi leisti proceso vykdymo grafing seka
eksportuoti | grafinio formato failg (jpg, tiff arba lygiavertj formata).

3.7.

Elektroniniy dokumenty valdymas

3.7.1.

Turi biti realizuota galimybé rengti oficialius GeDOC elektroniniy dokumenty
grupés, pagal Elektroniniu parasu pasirasyto elektroninio dokumento specifikacijos
reikalavimy apraSa, patvirtintg Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2008 m. spalio 9 d. sakymu Nr. V-
119, elektroninius dokumentus, pasiraSyti juos elektroniniu parasu, vizuoti, tikrinti
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elektroninj paraSa ir parengti elektroninius dokumentus perdavimui ilgalaikiam
saugojimui.

3.7.2. Turi biiti galimybé operuoti oficialiais elektroniniais dokumentais, remiantis PDF-
LT-V1.0 (toliau — PDF-LT) specifikacija, kuri patvirtinta Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2014 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. (1.3 E)VE-42. Turi buti galimybé
atlikti visas Siame teisés akte minimus veiksmus su el. dokumentu (pasira§ymas-
sudarymas, vizavimas, tikrinimas ir kt.) elektroniniu biidu, visa tai atlickant tiesiogiai
DPVS ir nenaudojant jokios papildomos programinés jrangos

3.7.3. DPVS turi buti realizuoti PDF-LT-V1.0 specifikacijos abu reikalavimy lygmenys:
tiek A, tiek B.

3.7.4. DPVS turi biiti realizuota galimybé pasirasyti dokumentus elektroniniu biidu
ADOC-V1.0 formatu, identifikuoti paraSus paremtus XAdES formatais ir juos
atpazinti, visa tai atlickant tiesiogiai DPVS ir nenaudojant jokios papildomos
programinés jrangos.

3.75. DPVS turi buti galima elektroniniu parasu pasirasyti Sias operacijas ADOC
formatui:

a) PasiraS§ymas;

b) Tvirtinimas;

c) Vizavimas;

d) Suderinimas;

e) Registravimas;

f) Gauto dokumento registravimas;
g) SupaZindinimas;

h)  Archyvinis patvirtinimas;

i) Kopijos tikrumo patvirtinimas.

3.7.6. DPVS turi biti galima elektroniniu parasu pasiraSyti Sias operacijas PDF-LT
formatui:

a) PasiraS§ymas;

b) Tvirtinimas;

¢) Suderinimas;

d) Vizavimas;

e) Sudaryto dokumento registravimas;
f)  Gauto dokumento registravimas

g) SupaZindinimas;

h) Rezoliucijos jraSymas;

i) Zyma apie uzduoties jvykdyma;

j)  Archyvinio patvirtinimas;

k) Kopijos tikrumo patvirtinimas;

I)  AutentiSkumo (vientisumo) patvirtinimas.

3.7.7. DPVS turi leisti uzregistruoti gauta elektroninj dokumenta ADOC ir PDF-LT
formatu.

3.7.8. DPVS turi leisti automatinémis priemonémis pasiraSyti gauto dokumento
registracijos metaduomenis (tiek ADOC, tiek PDF-LT) formatams

3.7.9. DPVS turi leisti sukurti dokumento projektus, kurie véliau bus pasiraSomi ADOC ir
PDF-LT formatus.

3.7.10. DPVS turi leisti uzregistruoti siun¢iamus ir vidaus dokumenty projektus ADOC ir
PDF formatais po to, kai jie yra pasiraSomi. DPVS turi biiti realizuota galimybé
dokumento el. pasiraSymo metu DPVS priemonémis automati$kai pasiraSyti
dokumenta registravimo metaduomenis nekvalifikuotu el. parasu.

3.7.11. DPVS turi leisti patikrinti bet kurj elektroniniame dokumente esantj elektroninj
parasa.

3.7.12. DPVS turi leisti patikrinti saugomo dokumento atitikima ADOC ir PDF-LT
specifikacijai.

3.7.13. DPVS turi leisti pateikti naudotojui visg ir detalig informacija apie:

a) elektroninj dokumentg sudarancius failus;
b)  pridedamus elektroninius dokumentus;

c) elektroninius parasus;

d) metaduomenis.
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3.7.14.

DPVS turi gebéti su Perkancigja organizacija suderintus, ADOC specifikacijos
reikalavimy neatitinkancius turinio formatus, prie§ sukuriant ADOC elektroninj
dokumenta, automatizuotai konvertuoti j PDF formata.

3.7.15.

DPVS turi leisti atlikti elektroninio dokumento sudarymo, pasiraS§ymo ir patikrinimo
funkcijas naudojantis interneto narsykle. Sioms operacijoms atlikti neturi biti
reikalinga instaliuoti darbo vietose jokios specialios programinés jrangos (iSskyrus
pasiraS§ymo jrangos jrenginiy tvarkykles).

3.7.16.

DPVS turi biiti realizuota galimybé elektroniniy parasy patvirtinimui naudoti visy
elektroninio paraso paslaugas teikianc¢iy Lietuvoje jregistruoty kvalifikuotus
sertifikatus sudaranciy sertifikavimo paslaugy tiekéjy sudarytus kvalifikuotus
sertifikatus.

3.7.17.

DPVS turi buti realizuota galimybé pasirasyti elektroniniu parasu, panaudojant
Lietuvoje jregistruoty kvalifikuotus sertifikatus sudaranciy sertifikavimo paslaugy
tiekéjy tiekiama saugiag paraso formavimo jranga: lustines korteles (valstybés
tarnautojo pazymeéjimas, asmens tapatybés kortelé) ir kriptografinius USB raktus,
bei mobiliu elektroniniu parasu, panaudojant Lietuvoje veikianc¢iy mobilaus rysio
operatoriy tiekiamg saugig paraSo formavimo jrangg — SIM korteles.

3.7.18.

DPVS turi buti realizuota galimybé DPVS automatinémis priemonémis
suformuoti/papildyti elektroniniy ADOC dokumenty elektroninius parasus iki
XAdES-EPES, XAdES-T, XAdES-C, XAdES-X-L, XAdES-A formaty.

3.7.19.

DPVS turi buati realizuota galimybé DPVS automatinémis priemonémis
suformuoti/papildyti PDF-LT formato elektroniniy dokumenty elektroninius
paraSus iki PAJES-BES, PAdES-EPES ir PAJES-LTV formaty.

3.7.20.

Turi bati galimybé kiekvienam dokumento tipui nustatyti individualius ADOC
paraso lygius (nuo XAdES-EPES iki XAdES-A formaty).

3.7.21.

Turi bati galimybé kiekvienam dokumento tipui nustatyti individualius PDF-LT
paraso lygius (PAJES-BES, PAJES-EPES ir PAJES-LTV).

3.7.22.

Turi buti galimybé spausdinti elektroniniy dokumenty nuorasus ir iSrasus pagal visas
Elektroniniu dokumentu nuorasy isra$y spausdinimo rekomendacijas, patvirtintas
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. gruodzio 4 d. jsakymu Nr.V-67.

3.7.23.

DPVS turi biti realizuota galimybé sukurti PDF-LT formato elektroninj dokumenta
i8 PDF/A formato elektroniniy dokumenty.

3.7.24.

Pasirasyti ir nepasira$yti elektroniniu parasu dokumentai turi skirtis vizualiai.

3.7.25.

DPVS turi biti realizuotas laiko zymy uzdéjimo ir tikrinimo funkcionalumas.

3.7.26.

DPVS turi biti galimybé nurodyti:
a) ar turi bati dedamos laiko Zymos;
b) ar el. parasai formuojami nenaudojant laiko Zymy.

3.7.27.

DPVS turi biti galimybé administratoriui konfigliravimo biidu nurodyti laiko zymy
serverio adresa.

3.7.28.

DPVS turi galimybé administratoriui konfigiiravimo biidu nurodyti paraSy
patvirtinimo serverio adresa (OCSP)

3.7.29.

Ikeliant gauta elektroninj dokumenta ADOC ir PDF-LT formatu, dokumento kortelé
turi bati automati$kai uzpildoma metaduomenimis, esanciais elektroniniame
dokumente (su galimybe juos koreguoti), taip pat turi biiti realizuota galimybé
automatiskai susieti siuntéja DPVS su ADOC ir PDF-LT parase nurodytu siuntéju.

3.7.30.

Turi biiti galimybé sistemoje konfigiiravimo biidu (be programavimo) kurti,
iSsaugoti ir naudoti daugiau negu vieng ADOC ir PDF-LT metaduomeny
automatinio uzpildymo Sablong, kuriame apraSsomas ADOC ir PDF-LT lauky
siejimas su DPVS esanciais metaduomenimis/atributais.

3.7.31.

DPVS nei techninémis galimybémis, nei licencinémis galimybémis neturi riboti
pasiraSymy kvalifikuotu elektroniniu paraSu skaiciaus.

3.8.

DPVS integravimas su E. pristatymo sistema
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3.8.1.

Integracija turi turéti galimybe suvesti ir j E. pristatymo sistema pateikti
identifikacinius duomenis, reikalingus elektroniniy dokumenty siuntimui per E.
pristatymo sistema.

3.8.2.

Integracija turi suteikti galimybes vykdyti elektroniniy dokumenty issiuntimg ir
perdavima E. Pristatymo sistemai tiesiogiai iS DPVS sasajos.

3.8.3.

Vykdant elektroniniy dokumenty perdavimg per E. pristatymo sistema, turi buti
galimybé pasirinkti gavéja, nurodant:

a) Fizinio asmens atveju — vards, pavarde ir asmens kodg arba el. paSto dézutés
adresa;

b) Juridinio asmens atveju — juridinio asmens kodg.

3.8.4.

Vykdant elektroniniy dokumenty perdavimg per E. pristatymo sistema, turi buti
galimybeé pasirinkti gavéja, nurodant numatomga pristatymo biida:

a) Elektroninis;

b) Fizinis.

3.8.5.

DPVS turi automatiskai priimti ir pateikti E. pristatymo sistemos perduodamg
informacija apie elektroninio dokumento jteikimo arba nejteikimo faktg.

3.8.6.

DPVS turi biiti galimybé perziiiréti per E. pristatymo sistema siun¢iamy dokumenty
i$siuntimo biisena.

3.8.7.

Siunciant dokumentg per E. pristatymo sistema DPVS turi gebéti suformuoti
pranesimo teksta (turi buti galimybé konfigliruoti pranesimo teksta), bei kaip
priedus iSsiysti elektroninio dokumento rinkmeng (.adoc). Esant poreikiui, turi biiti
galimybé sugeneruoti elektroninio dokumento rinkmeng PDF formatu.

3.8.8.

Turi buti realizuota galimybé gauti elektroninius dokumentus tiesiogiai i§ E.
pristatymo sistemos | DPVS.

3.8.9.

DPVS turi turéti galimybg nustatyti norimy gauti el. siunty laiko intervala.

3.8.10.

Turi buti galimybé gavus el. dokumenta i§ E. pristatymo sistemos, automatiskai
paleisti i$ anksto sukonfigiiruota procesa.

3.8.11.

DPVS turi turéti galimybe automatiskai iSsiysti el. laiSka dokumentus
registruojantiems asmenims, gavus el. dokumentg i§ E. pristatymo sistemos.

3.8.12.

Turi buti galimybé automatiskai uzregistruoti i§ E. pristatymo sistemos gautus
dokumentus nurodytame registre.

3.8.13.

Gautiems dokumentams turi biiti galimybé nurodyti dokumenty gavimo $altinj —
pastas, el. pastas, E. pristatymo sistema ir kt.

3.8.14.

Veiksmy istorijoje turi biiti fiksuojama dokumenty i$siuntimo ir gavimo per E.
pristatymo sistemg istorija.

3.9

Informacijos paieSka ir perZitira

3.9.1.

DPVS turi biiti realizuota pilnatekstés paieSkos funkcija tiek tarp rekvizity, tiek ir
dokumenty turinyje (tame tarpe ir MS Office, OpenOffice formatu paruostose
bylose).

3.9.2.

DPVS turi bt realizuota galimybé atlikti dokumenty paieska pagal Sia dokumenty
registravimo informacija:
registravimo numerj,
dokumento registravimo data,
zodzius antrastéje,
dokumento numerj,
dokumento data,

dokumento biisena,
dokumento rii§j,

dokumento tema,

registra,

byla,

dokumenty siuntéja/gaveja

I. atsakingg vykdytoja.

AT SQ@hooooTe

3.9.3.

DPVS turi bati realizuota galimybé sukurti paieskos formas:

a. pazymeti standartinius paieskos kriterijus kaip naudojamus ar nenaudojamus,
b. pridéti papildomus kriterijus pagal sistemoje naudojamus papildomus laukus,
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C. nustatyti paieskos formos pavadinima.

3.9.4.

DPVS turi buti realizuota galimybé naudotojams iSsisaugoti paieSkos kriterijus ir
veliau galimybé jais pasinaudoti.

3.9.5.

Turi bati galimybé prie§ eksportuojant rodiniy informacijg j iSorines laikmenas
pasirinkti rodinio eksportavimo Sablong, pagal kurj bus atvaizduojami eksportuoti
duomenys.

3.9.6.

DPVS paieskos mechanizmas turi grazinti tik ta informacija, kuri paieska
vykdanéiam naudotojui yra prieinama pagal saugumo nustatymus (prieigos teises).

3.9.7.

DPVS turi leisti klasifikuoti dokumentus pagal organizacijos nustatytas taisykles.

3.9.8.

Turi buti realizuota galimybé perzitiréti DPVS patalpinty dokumenty (MS Office
byly, PDF dokumenty, atvaizdy) turinj tiesiogiai narSyklés lange, neatidarant
specialiy dokumenty redagavimui ar perzitirai skirty programy.

3.9.9.

DPVS turi biiti galimybé saugoti neribotg kiekj rodiniy eksportavimo $ablony ir
galimybé kiekvienam rodiniui pasirinkti Siuos Sablonus pagal poreikj.

3.9.10.

DPVS turi biti galimybé versijuoti ir redaguoti rodiniy eksportavimo Sablonus MS
Excel arba lygiavertémis priemonémis, leidzianciomis modifikuoti eksportavimo
Sablono dizaing, stulpeliy iSdéstyma, Sriftus ir kitus parametrus intuityvioje
naudotojo sgsajoje be programavimo.

3.9.11.

DPVS turi buti ataskaity atvaizdavimo grafiniame pavidale galimybé, pvz. ,,2D
column* arba panasaus tipo atvaizdavimas.

3.9.12.

DPVS turi bti realizuota galimybé sudaryti dokumentacijos plana rastvedybiniams
metams. Dokumentacijos planas turi biiti formuojamas i$ registry bei byly.

3.9.13.

Turi biiti galimybé sudaryti bisimy rastvedybiniy mety dokumentacijos plana.

3.9.14.

Turi biiti galimybé perzitréti tiek einamyjy mety dokumentacijos plana, tiek bisimy
mety dokumentacijos plang.

3.9.15.

DPVS turi biiti galimybé rastvedybiniy mety pabaigoje automatiskai vienu veiksmu
uzdaryti visas bylas, kurios pazymétos kaip automatiskai uzdaromos/atidaromos
kiekvienais metais.

3.9.16.

Vienu veiksmu uzdarius visas bylas, DPVS turi automatiskai sukurti ir atidaryti
naujy rastvedybiniy mety bylas, turincias atitinkamus poZymius.

3.9.17.

DPVS turi biiti galimybé rastvedybiniy mety pabaigoje automatiskai vienu veiksmu
uzdaryti visus registrus, kuriy pildymo laikotarpis yra nurodytas ,,mety" tipo (t.y. ne
,.testinis®).

3.9.18.

DPVS turi buti galimybé kiekvienam registrui nurodyti registro pildymo
parametrus, t.y. nurodant tipg — ,,mety” ar ,.testinis*“. Turi biti galimybé nurodyti
pozymj, ar registras turi biiti automatiskai uzdaromas ir atidaromas.

3.9.19.

Rastvedybiniy mety pabaigoje automatiskai uzdarius ,,mety“ tipo registrus, turi biiti
automatiskai atidaromi atitinkami nauji. Sis reikalavimas taikomas tiems
registrams, turintiems automatinio uzdarymo/atidarymo pozymij.

3.9.20.

Uzdarytos bylos DPVS turi biiti pateikiamos ekrane atvaizduojant ir jy rastvedybinius
metus.

3.9.21.

DPVS turi biiti galimybé kiekvienam naudotojui individualiai paciam nusistatyti:
a. Ar bus matomos visos bylos, jskaitant ir uzdarytas;

b. Ar bus matomos tik atidarytos bylos;

C. Ar bus matomos tik biisimy mety bylos.

3.9.22.

DPVS turi biti galimybé atvaizduoti visus (tiek aktualius, tiek archyvuotus) DPVS
saugomus dokumentus, nepriklausomai nuo dokumenty tipo viename lange su
paieskos galimybémis.

3.10.

Dokumenty archyvavimas ir naikinimas

3.10.1.

DPVS turi biiti jgyvendinta galimybé automatizuoti dokumenty archyvavimo
procesus bei archyvuoty dokumenty saugojimo valdyma.

3.10.2.

Turi biti galimybé nurodyti data ir laika, kada bus vykdomas dokumenty
archyvavimas ir naikinimas

3.10.3.

DPVS turi biti galimybé susieti dokumenta su archyvuotu dokumentu.
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3.10.4. | DPVS turi buti galimybé i§ archyvuoty dokumenty sudaryti ataskaitas.

3.10.5. | DPVS turi buti jgyvendinta automatinio elektroniniy dokumenty perkélimo j
elektroninj dokumenty archyva funkcija.

3.10.6. | Elektroniniy dokumenty perkélimo metu turi buiti uztikrinta, kad:

a. nepakis dokumenty turinys ir struktiira;

b. visi dokumento elementai bus perkelti kaip integralus vienetas;

C. bus iSsaugoti visi rysiai tarp byly, jy tomy ir jiems priskirty dokumenty;
d. bus iSsaugoti visi rysiai tarp byly, jy tomy ir dokumenty metaduomeny.

3.10.7. | DPVS turi biti galimybé automatiniam archyvavimui atrinkti ir suformuoti byly
sarasg.

3.10.8. | DPVS turi buti galimybé naudotojui naikinimui atrinkti ir suformuoti byly sarasa.

3.10.9. | DPVS turi buti galimybé aprasyti dokumenty archyvavimo ir jy $alinimo i§ archyvo
taisykles.

3.10.10.| Turi buti galimybé automatizuotai perkelti saugojimui sutvarkytas bylas j
archyvavimo komponentg.

3.10.11,| DPVS turi buti jgyvendinta nesaugotinos informacijos pasalinimo i§ archyvo
funkcija. Atlikus Sig funkcijg, turi biiti:

a. fiziskai iStrinami jraSai i§ duomeny bazés;
b. fiziskai iStrinamas dokumenty turinys (failai).

3.10.12| DPVS turi buti galimybé sistemos administratoriui koreguoti dokumenty
archyvavimo taisykles.

3.11. Administravimas ir informacijos apsauga

3.11.1. | Visos sistemos administravimo galimybés turi biiti pasickiamos per internetinés
narSyklés sasaja. [Simtis gali biti taikoma atsarginiy kopijy kiirimui ir atstatymo
mechanizmui.

3.11.2. | DPVS turi bti galimybé i§saugoti neribotg kiekj sinchronizacijos su LDAP altiniu
konfigtiracijy, nurodant konfigiiracijos pavadinima, $altinio adresg, prisijungimo
duomenis bei detaliai aprasant sinchronizuojamas savybes.

3.11.3. | DPVS turi bati realizuota galimybé bylas ir registrus administruoti padaliniy
lygmeniu.

3.11.4. | DPVS turi buti realizuota galimybé aprasyti organizacijos struktiirg, jskaitant jos
elementus: padalinius, skyrius, funkcijas, asmenis.

3.11.5. | Aprasant organizacing struktiirg turi biiti naudojama grafiné ,,medZio* tipo s3saja,
leidZianti kurti/modifikuoti/Salinti organizacinés struktiiros elementus neribojant nei
struktiiros plocio, nei ilgio.

3.11.6. | Turi bati galimybé suglausti ir iSplésti konkretaus lygio organizacing struktiros
atvaizdavima.

3.11.7. | DPVS turi biti saugojama organizacinés struktiros istorija, jskaitant galimybe
perzitiréti org. struktiirg konkreciai datai.

3.11.8. | DPVS turi bati realizuota galimybé administruoti organizacing struktiirg padaliniy
lygmeniu.

3.11.9. | DPVS turi bati realizuota galimybé administratoriui kurti naudotojus, naudotojy
grupes, roles.

3.11.10.| DPVS turi buti realizuota galimybé administratoriui priskirti naudotojus naudotojy
grupéms.

3.11.11.| DPVS turi biti realizuota galimybé jtraukti grupe j kitg grupe, t.y. kurti neribota
grupiy hierarchija.

3.11.12.| DPVS turi uztikrinti, kad asmens duomenys, susije su konkre¢iu dokumentu, turi biti
atvaizduojami tokie, kokie buvo asmens susiejimo su dokumentu metu. Tai turi veikti
nepriklausomai nuo to, ar asmens duomenys véliau nebuvo atnaujinti.

3.11.13.| DPVS turi uztikrinti, kad organizacijos duomenys, susije su konkre¢iu dokumentu,

turi biiti atvaizduojami tokie, kokie buvo organizacijos susiejimo su dokumentu
metu. Tai turi veikti nepriklausomai nuo to, ar organizacijos duomenys véliau nebuvo
atnaujinti.
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3.11.14.

Turi buti saugoma asmeny ir organizacijy duomeny keitimo istorija ir visi
komponentai turi naudoti duomenis tokius, kurie egzistavo duomeny jvedimo metu
(pvz. dokumentg pasiraSiusio asmens pareigybé arba pavardé turi biti atvaizduojama
tokia kokia buvo veiksmo atlikimo metu nepriklausomai nuo to, kad darbuotojo
pareigybé arba pavardé jau yra pasikeitusi).

3.11.15.

DPVS turi buti realizuota galimybé administratoriui riboti/leisti prieigg prie
nurodyty dokumenty nurodytiems naudotojams, naudotojy grupéms arba
organizacinés struktiiros elementams (padaliniui, departamentui, funkcijai).

3.11.16.

DPVS turi buti realizuota galimybé riboti/leisti prieiga prie pasirinkty sri¢iy, byly
ir dokumenty nurodytiems naudotojams, naudotojy grupéms arba organizacinés
struktiiros elementams (padaliniui, departamentui, funkcijai).

3.11.17.

Riboti/leisti prieigg prie pasirinkty sri¢iy, byly ir dokumenty nurodytiems
naudotojams, naudotojy grupéms arba organizacinés struktiiros elementams
(padaliniui, departamentui, funkcijai) turi teise turéti tik sistemos administratorius
arba individualiai kiekvienai sri¢iai, bylai ar dokumentui nustatyti naudotojai,
grupés ar organizacinés struktiiros elementai.

3.11.18.

DPVS turi bati realizuota galimybé nustatyti prieigos teises nurodytiems
naudotojams, naudotojy grupéms arba organizacinés struktiiros elementams
(padaliniui, departamentui, funkcijai) dokumentacijos plano lygmenyje, nustatant
prieigos teises Siuose lygmenyse:

a) |staigos;

b) srities;

c) bylos;

d) dokumento.

3.11.19.

Prieigos teises dokumentacijos plano lygmenyse turi turéti galimybé nustatyti
sistemos administratorius arba atskirai nurodyti darbuotojai ar grupés. Turi biti
galimybé administruoti skirtingas sritis, bylas ar dokumentus skirtingiems asmenims.

3.11.20.

DPVS turi biiti realizuotas prieigos teisiy paveldéjimo mechanizmas hierarchiniuose
jstaigos, srities ir bylos lygmenyse, leidziantis Zemiau esantiems elementams
automatiskai paveldéti aukstesnio lygio elementy prieigos teises.

3.11.21.

DPVS prieigos teisiy paveldéjimo mechanizmas turi leisti vienu veiksmu jtraukti
naujus (papildomus) prieigos teisiy jrasus visiems Zemiau hierarchijoje esantiems
lygmenims, paliekant ir nekeifiant Zemiau esanciy lygmeny prieigos teisiy
nustatymu.

3.11.22.

DPVS prieigos teisiy paveldéjimo mechanizmas turi leisti vienu veiksmu pasalinti
pasirinktus esamus prieigos teisiy jrasus visiems lygmenims, esantiems hierarchijoje
Zemiau.

3.11.23.

DPVS prieigos teisiy paveldéjimo mechanizmas turi leisti vienu veiksmu pakeisti
visus prieigos teisiy jraSus Zemiau hierarchijoje esantiems lygmenims,
neatsizvelgiant j tai, kokios yra nustatytos zemesniy hierarchiniy lygmeny elementy
prieigos teisés.

3.11.24.

Turi buti galimybé nustatyti individualius prieigos teisiy nustatymus kiekvienai
jstaigai, sriciai, bylai ar dokumentui, nepriklausomai nuo to, ar prieigos teisés buvo
paveldétos, naudojant saugos paveldéjimo mechanizma.

3.11.25.

Nustacius prieigos teises jstaigos lygmenyje ir kuriant naujg sritj, naujai kuriamai
sri¢iai turi biti automatiskai nustatomos jstaigos lygmenyje nurodytos prieigos
teisés. Turi buti galimybé keisti naujos srities prieigos teises.

3.11.26.

Nustacius prieigos teises srities lygmenyje ir kuriant naujg byla, naujai kuriamai bylai
turi biiti automatiskai nustatomos srities lygmenyje nurodytos prieigos teisés. Turi
biiti galimybé keisti naujos bylos prieigos teises.

3.11.27.

Nustacius prieigos teises bylos lygmenyje ir kuriant nauja dokumentg toje byloje,
naujai kuriamam dokumentui turi bati automatiskai nustatomos bylos lygmenyje
nurodytos prieigos teisés. Turi biiti galimybé keisti naujai kuriamo dokumento
prieigos teises.
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3.11.28.

Turi buti galimybé nustatyti prieigos teises sriciy, byly ir dokumenty lygmenyse taip,
kad naudotojui neturint prieigos teisiy prie dokumento, jis nematys nei to dokumento,
nei dokumento apraso (formos), kuriame surasyti dokumento registracijos atributai.

3.11.29.

Turi buti galimybé nustatyti prieigos teises sriciy, byly ir dokumenty lygmenyse taip,
kad naudotojas galéty matyti dokumento aprasa (forma) , kuriame suraSyti
dokumento registracijos atributai, ta¢iau negaléty matyti pacio dokumento turinio
(pdf, docx ir pan. failai)

3.11.30.

DPVS turi buti uzduociy perzitiros galimybé pagal hierarching struktiirg (aukstesnéje
hierarchijoje esantis DPVS naudotojas turi matyti Zemesnéje hierarchijoje esanéiy
DPVS naudotojy uzduotis).

3.11.31.

DPVS turi buti realizuota galimybé administratoriui i$siysti uzduotj arba prane$imag
visiems sistemos naudotojams (vienu metu).

3.11.32.

DPVS turi biti realizuota galimybé naudotoja priskirti daugiau nei vienai grupei.

3.11.33.

DPVS keisti naudotojy arba grupiy apraSymy atributus turi galéti tik
administratorius arba individualiai kiekvienai naudotojui ar grupei nustatyti
naudotojai.

3.11.34.

DPVS turi biti galimybé konfigtiravimo biidu (be programavimo) sukurti neribota
kiekj dokumenty tipy, kiekvienam tipui nurodant:

a) Pavadinima, apibidinima;

b) naudojama ekrano formg (registracijos kortele);

€) naudojamg jrankiy juosta;

d) dokumento tipui galimus naudoti procesus;

e) pozymj, ar $io tipo dokumentai registruojami;

f) pozymj, ar Sio tipo dokumentai turi biiti automatiskai uzregistruoti,

iSsaugojus dokumento kortele (pvz. naudojama gautiems dokumentams);
g) dokumento tipui galimus PDF antspaudo konfigiiracijas.

3.11.35.

DPVS turi biiti galimybé konfigtiravimo biidu (be programavimo) sukurti neribota
kiekj dokumenty formy, kiekvienai formai nurodant:

a) Pavadinima, apibudinimg;

b) Atributus (metaduomenis);

c) Korteles (angl. ,tabs*), atributy i§déstyma juose.

3.11.36.

DPVS turi biiti galimybé kopijuoti dokumenty formas su jose jtrauktais atributais

3.11.37.

Dokumenty formose turi biiti galimybé atributus skirstyti j korteles (angl. ,,tabs®).
Turi buti galimybé korteléms nustatyti pavadinimus, ] jas jtraukti visus arba dalj
pasirinkty atributy.

3.11.38.

Turi biti galimybé tos pacios formos skirtingose kortelése (angl. ,,tabs) panaudoti
tuos pacius atributus.

3.11.39.

Turi bati galimybé konfigtiruoti korteliy (angl. ,.tabs*) matomuma, nustatant, ar
kortelé bus rodoma arba slepiama tam tikroms naudotojy roléms.

3.11.40.

Turi buti galimybé konfigtiruoti korteliy (angl. ,tabs*) matomumg, nustatant, ar
kortelé bus rodoma arba slepiama esant pasirinktiems veiksmams procese (t.y.
kortelé rodoma arba slepiama priklausomai nuo to, kuris proceso Zingsnis yra
vykdomas).

3.11.41.

Turi bati galimybé konfigtiruoti korteliy (angl. ,tabs*) matomumg, nustatant, ar
kortelé bus rodoma arba slepiama tam tikroms naudotojy roléms pagal
administratoriaus rankiniu bidu aprasytas salygas (pvz. esant tam tikrai atitinkamo
atributo reikSmei ir pan.).

3.11.42.

DPVS turi biti galybé konfigaravimo biidu (be programavimo) sukurti neribotg kiekj
naujy atributy (metaduomeny).

3.11.43.

Kuriant naujus atributus, turi baiti nurodoma bent §i informacija:
a) Atributo pavadinimas, apibiidinimas;
b) Pasirinkimas i$ atributo tipy;
c) Pradiné reik§mé (“default”).

3.11.44.

Kuriant naujus atributus, turi baiti galima pasirinkti i§ bent §iy atributy tipy:
a) Tekstas;
b) Skaidius;
c) Data/ laikas;
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d) Loginis;

e) IsskaiCiuojamas laukas (apraSomos salygos, kokia informacija
atvaizduojama);

f) EL pasto adresas;

g) Pasirinktis (“lookup™). Turi biti galimybé pasirinkti i§ jvairiy sarasy
(dokumentai, uzduotys, kontaktai ir kt.);

h) Dagybiné pasirinktis (“multiselect”). Galimybé pasirinkti kelias reikSmes,
pagal atributo kiirimo metu administratoriaus nurodytus parametrus;

i) Lentelé. Turi biiti galimybé pagal administratoriaus aprSytus parametrus ir
uzklausas pateikti bet kokiag DPVS saugomg informacija, saugoma DPVS
duomeny bazéje;

3.11.45.

DPVS turi biiti galimybé konfigiravimo biidu (be programavimo) sukurti neribotg
kiekj dokumenty rodiniy, kiekvienam rodiniui nurodant:
a) Pavadinima, apibidinima;
b) Duomeny isrinkimo / filtravimo salygas;
¢) Duomeny riiSiavimo / rikiavimo sglygas;
d) Atributy (metaduomeny) sgrasa, pagal kurj atvaizduojami informacijos
stulpeliai rodinyje.

3.11.46.

DPVS turi biiti galimybé konfigiravimo buidu (be programavimo) sukurti neribota
kiekj uzduociy rodiniy, kiekvienam rodiniui nurodant:
a) Pavadinima, apibidinimg;
b) Duomeny isrinkimo / filtravimo sglygas;
c) Duomeny rasiavimo / rikiavimo salygas;
d) Atributy (metaduomeny) sarasa, pagal kurj atvaizduojami informacijos
stulpeliai rodinyje.

3.11.47.

DPVS turi buti galimybé konfigiiravimo biidu (be programavimo) sukurti neribota
kieki kontakty (fiziniy ir/arba juridiniy asmeny) rodiniy, kiekvienam rodiniui
nurodant:

a) Pavadinima, apibudinima;

b) Duomeny isrinkimo / filtravimo sglygas;

c) Duomeny rasiavimo / rikiavimo sglygas;

d) Atributy (metaduomeny) sarasa, pagal kurj atvaizduojami informacijos

stulpeliai rodinyje.

3.11.48.

Itraukiant atributus j rodinj, turi biti galimybé nurodyti:

a) Stulpelio pavadinima, atvaizduojamg rodinyje. Nurodytas pavadinimas
gali skirtis nuo pacio atributo pavadinimo (pvz. esant poreikiui naudoti
trumpinius);

b) Eiliskuma, kaip atributas bus atvaizduojamas rodinyje;

¢) Kitus atvaizdavimo elementus: stulpelio plotj, maksimaly rodomag simboliy
kiekj ir pan.

3.11.49.

Turi biti galimybé kiekvienam rodiniui individualiai nurodyti puslapiavimo
parametrus, t.y. koks yra galimas maksimalus jrasy pateikimas viename puslapyje.

3.11.50.

DPVS turi biiti galimybé konfigiiravimo biidu (be programavimo) sukurti neribojama
kiekj jrankiy juosty (meniu) ir sukurtas jrankiy juostas priskirti pasirinktiems
dokumenty tipams.

3.11.51.

DPVS turi biiti realizuotas dinaminis prieigos prie dokumenty valdymas, kai prieiga
prie konkretaus dokumento nustatoma pagal to dokumento atributy reikSmes.

3.11.52.

DPVS turi biati galimybé nustatyti vartotojy informavimo el. pasStu salygas
kiekvienam dokumento tipui atskirai, t.y. sistema turi leisti administratoriui nurodyti,
kokiame dokumento tipe (pvz. gautas dokumentas, jsakymas, sutartis ir kt.) kokius
kortelés datos atributus (pvz. sutarties pabaigos data) reikia sekti, kokj el. pasto
zinutés Sablong naudoti ir prie§ kiek dieny iki nurodyto atributo esancios datos
vartotojai automatiskai gaus el. pasto zinute.

3.11.53.

DPVS turi bati galimybé nustatyti papildomas ne darbo dienas, administratoriui
pasirenkant datg ir pateikiant apra§yma. | papildomas ne darbo dienas turi DPVS
atsizvelgti automatiskai skaiiuojant uzduoCiy terminus, nurodytus procesy
Sablonuose.
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3.11.54.

DPVS turi biiti galimybé nustatyti darbo dienos pradzios ir pabaigos valandas. | Sias
valandas DPVS turi atsizvelgti automatiskai skai¢iuojant uzduociy terminus,
nurodytus procesy Sablonuose.

3.11.55.

DPVS turi biti galimybé kurti ir modifikuoti skirtingus elektroninio dokumento
»spaudus® PDF formato dokumentams ir jy konfigtracijas. Turi buti galimybé
skirtingus ,,spaudus* priskirti skirtingiems dokumenty tipams individualiai.

3.11.56.

Kuriant ir modifikuojant skirtingus elektroninio dokumento ,,spaudus* PDF formato
dokumentams, turi biiti galimybés:
a) Nurodyti ,,spaudo® pavadinima;
b) Nurodyti ,,spaudo $riftg ir jo dydj, spalva, vieta PDF dokumente ir kitus
parametrus, apibréziancius ,,spaudo’ iSvaizda ir vieta.

3.11.57.

Kuriant ir modifikuojant skirtingus elektroninio dokumento ,,spaudus* PDF formato
dokumentams, turi buti galimybé aprasyti duomeny pateikimo strukttras, nurodant
tiek statinj teksta, tiek galimybe gauti duomenis i§ konkretaus dokumento
metaduomeny (pvz. registracijos numeris, registracijos data ir kt.)

3.11.58.

DPVS turi bati realizuotas kiekvienos dienos automatinis kopijy ktirimas ir
atkairimas i3 jy. Sis funkcionalumas gali biti realizuotas ir i§ Duomeny baziy
valdymo sistemos arba operacinés sistemos aplinky.

3.12.

DPVS integralumas

3.12.1.

DPVS turi biiti galimybé Perkanciosios organizacijos naudojamoje MS Outlook el.
pasto programoje perzitréti aktualias naudotojo uzduotis i§ jy sarasa, uzduotis
filtruoti, rasiuoti, pazymeéti jvykdyma/atmetimg ir atlikti visus kitus veiksmus, kurie
gali biti atliekami su uzduotimis jungiantis prie DPVS naudojant narsykle.

3.12.2.

Administratoriui turi buti galimybé konfigiiravimo btdu (be programavimo)

aprasyti Perkanciosios organizacijos naudojamoje MS Outlook matomy uzduociy

rodinj, nurodant bent $ig informacija:

a) Duomeny isrinkimo / filtravimo salygas (t.y. pagal kokias salygas turi buti
atvaizduojamos uzduotys);

b) Duomeny rii§iavimo / rikiavimo salygas;

€) Atributy (metaduomeny) sgrasy, pagal kurj atvaizduojami informacijos
stulpeliai rodinyje.

3.12.3.

Itraukiant atributus j rodinj, kuris atvaizduojamas Perkanciosios organizacijos
naudojamoje MS Outlook programoje turi biiti galimybé nurodyti:

a) Stulpelio pavadinima, atvaizduojamg rodinyje. Nurodytas pavadinimas gali
skirtis nuo pacio atributo pavadinimo (pvz. esant poreikiui naudoti trumpinius);

b) Eiliskuma, kaip atributas bus atvaizduojamas rodinyje;

c) Kitus atvaizdavimo elementus: stulpelio plotj, maksimaly rodomg simboliy
kiekj ir pan.

3.12.4.

DPVS turi biiti galimybé Perkanciosios organizacijos naudojamoje MS Outlook el.
pasto programoje perzitréti su aktualiomis naudotojo uzduotimis susijusius
dokumentus (jskaitant dokumenty turinj) ir atlikti visus kitus veiksmus, kurie gali
biiti atliekami su dokumentais jungiantis prie DPVS naudojant narsykle.

3.12.5.

DPVS turi biti galimybé Perkanciosios organizacijos naudojamose biuro
programose MS Office specialaus meniu pagalba surasti ir atidaryti DPVS
patalpintus dokumentus, neatidarant narsyklés lango

3.12.6.

DPVS turi biti galimybé Perkanciosios organizacijos naudojamose biuro
programose MS Office specialaus meniu pagalba iSsaugoti dokumenta ;| DPVS,
neatliekant jokiy veiksmy, reikalaujanciy dokumento iSsaugojimo tarpinése vietose.

3.12.7.

DPVS turi biati galimybé Perkanciosios organizacijos naudojamose biuro
programose MS Office specialaus meniu pagalba paimti / grazinti DPVS patalpintus
dokumentus.

3.12.8.

Turi biiti galimybé Perkanciosios organizacijos naudojamoje MS Outlook el. pasto
programoje ikelti i DPVS gautus elektroninius laiskus (iskaitant prikabintus failus
(,attachments®)), pasirenkant jkélimo vieta sistemoje ir uZpildant reikiamus
dokumento registracijos kortelés rekvizitus.
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3.12.9.

Ikeliant | DPVS gautus elektroninius laiskus Perkanciosios organizacijos
naudojamoje MS Outlook el. pasto programoje, turi biiti galimybé pasirinkti
norimus jkelti failus (,,attachments*)

3.12.10.

DPVS turi buti galimybé i§ operacinés sistemos narsyklés (pvz.: MS Explorer ar kt.)
panaudojant kontekstinj meniu jkelti pasirinkta byl j sistema kaip dokumenta.

3.12.11.

DPVS turi biiti galimybé automatiskai importuoti dokumentus i$ bet kurio serveriui
pasiekiamo katalogo (automatinis dokumenty importavimo mechanizmas)

3.12.12.

Automatinio dokumenty importavimo mechanizme turi biiti galimybé aprasyti
neribotg kiekj importavimo Sablony, nurodant kelig iki katalogo, dokumento tipg ir
dokumento byla.

3.12.13.

Automatinio dokumenty importavimo mechanizmas turi galéti importuoti ne tik
dokumento turinj (pdf, docx, adoc ir kt. laikmenos), bet ir metaduomenis, kuriais
uzpildoma importuojamo dokumento kortelé. Metaduomenys turi biiti aprasomi xml
(arba lygiavertéje) struktiiroje ir pateikiami kartu su failu.

3.12.14.

Automatinis dokumenty importavimo mechanizmas turi turéti galimybé importuoti
daugiau negu vieng failg vienam dokumentui, tai aprasius xml (arba lygiavertéje)
struktiiroje. Naudojimo pavyzdys: importuojamas pagrindinis dokumentas (vienas
failas) su priedais (papildomai keli failai),

3.12.15.

Automatinio dokumenty importavimo mechanizmo Sablone turi buti galimybé
nurodyti, ar dokumentai turi biiti importuojami ,,pavieniu“ biidu, t.y. importuojami
visi | kataloga patalpinti dokumentai, nepriklausomai nuo xlm (ar lygiavertéje)
formate aprasytos struktiiros. Tokiu atveju vienam kataloge rasta, failui sukuriamas
vienas dokumentas DPVS ir pats failas prisegamas prie sukurtos dokumento
kortelés. Dokumento antrastés laukas DPVS nurodomas toks pats, kaip nurodyta
pradinio dokumento failo pavadinime.

3.12.16.

Automatinio dokumenty importavimo mechanizme turi biiti galimybé aprasyti
salygas, ka sistema automatiSkai turi daryti su dokumentais, kurie buvo
sékmingai/nesékmingai importuoti | DPVS:
- ApraSoma, ar pradinius turinio failus sékmés atveju trinti / perkelti j
nurodytg kataloga;
- ApraSoma, ar pradinius xml (ar lygiavercius) tipo failus sékmés atveju
trinti / perkelti ] nurodyta kataloga;
- Aprasoma, ar pradinius turinio failus nesékmés atveju trinti / perkelti j
nurodyta kataloga;
- Aprasoma, ar pradinius xml (ar lygiavercius) tipo failus nesékmés atveju
trinti / perkelti ] nurodyta kataloga/

3.12.17.

DPVS turi biti galimybé nurodyti automatinio dokumenty importavimo
mechanizmo pasileidimo datg/laika/daznuma.

3.12.18.

DPVS turi buti realizuota ir parengta darbui universali tinkliné paslauga (,,web-
service®) operacijoms su DPVS dokumentais. Perkanciajai organizacijai
integruojant kitas sistemas su DPVS ir Sioms sistemoms kreipiantis ] $ig tinkling
paslauga, turi biti galimybés:

- Sukurti naujo dokumento kortele, neribojant dokumenty tipy;

- Uzpildyti arba atnaujinti bet kurig dokumento reiksme (metaduomeny);

- Prie dokumento kortelés prikabinti turinj (failg);

- Gauti dokumento bet kurios reik§més (metaduomens) reikSmes.

3.12.19.

Turi buti galimybé sukurti specialy DPVS naudotoja, kurio vardu 3.12.18
reikalavime minima tinkline paslauga atliks veiksmus DVPS sistemoje. Siam
vartotojui turi baiti galimybé nustatyti atitinkamas prieigos teises (pagal reikalavimy
grupés 3.11 ,,Administravimas ir informacijos apsauga“ reikalavimus) integracijos
veikimo metu $iy teisiy turi bati laikomasi.

3.12.20.

DPVS turi biti realizuota ir parengta darbui universali tinkliné paslauga (,,web-
service*) operacijoms su DPVS kontaktais (asmenimis, jmonémis, grupémis, org.
struktiira). Perkanciajai organizacijai integruojant kitas sistemas su DPVS ir Sioms
sistemoms kreipiantis j $ig tinkling paslauga, turi biiti galimybés:
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- Sukurti naujg jmong ir uzpildyti/atnaujinti bet kurig jmonés kortelés reikSme
(metaduomeny);
- Pasalinti jmong;
- Sukurti naujg asmenj ir uzpildyti/atnaujinti bet kurig asmens kortelés reikSme
(metaduomeny);
- Asmeniui sukurti naudotoja, t.y. galimybe prisijungti prie DPVS;
- Pasalinti asmenj;
- Sukurti naujg grupg arba atnaujinti esama, jtraukti naujus narius j grupg
arba pasalinti narius i$ jos;
- Sukurti naujg org. struktiiros elementa (padalinj arba funkcijg) ir
uzpildyti/atnaujinti bet kurig elemento reikSmg;
- Pasalinti org. struktiiros elementg (padalinj arba funkcija).

3.12.21.

Turi buti galimybé sukurti specialy DPVS naudotojg, kurio vardu 3.5.22 reikalavime
minima tinkline paslauga atliks veiksmus DVPS sistemoje. Siam vartotojui turi bti
galimybé nustatyti atitinkamas prieigos teises (pagal reikalavimy grupés 3.11
,YAdministravimas ir informacijos apsauga“ reikalavimus) integracijos veikimo
metu $iy teisiy turi bati laikomasi.

3.13.

DPVS naudotojo sasaja

3.13.1.

Turi bati  realizuotas paprastas autentikavimo mechanizmas (naudotojo
vardas/slaptazodis).

3.13.2.

DPVS privalo turéti lietuviska naudotojo sasajg — visi sistemos taikomyjy programy
dialogai, meniu, praneSimai apie klaidas, pagalbos ekranai turi buti pateikiami
lietuviy kalba.

3.13.3.

DPVS pradinis naudotojo langas turi biiti parengtas taip, kad kiekvienam naudotojui
biity pateikiama suasmeninta, t. y. konkreciai jam aktuali informacija:

a) naudotojo redaguojami dokumentai;

b) naudotojo vykdomos, véluojanéios ir kontroliuojamos uzduotys;

c) skelbimai;

d) naudotojo individualiai pasirinkti daZniausiai naudojami  objektai
(,favourites*);

3.13.4.

DPVS turi biti galimybé kiekvienam naudotojui paciam pasirinkti jam individualius
daZniausiai naudojamus objektus (,,favourites):

a) Dokumentacijos plano sri¢iy lygmenyje, t.y. konkrecias sritis;

b) Byly lygmenyje, t.y. konkregias bylas;

C) Registry lygmenyje, t.y. konkrecius registrus;

d) Dokumenty lygmenyje, t.y. konkrecius dokumentus.

3.13.5.

DPVS turi biiti realizuota galimybé administratoriui nurodyti, kokia informacija bus
rodoma naudotojy pradiniame lange ir keisti Sios informacijos i8déstyma.

3.13.6.

Naudotojy pradiniame lange turi bati galimybé talpinti informacijg bent j ne maziau
kaip du tarpusavyje atskirus blokus.

3.13.7.

DPVS turi biti realizuota galimybé naudotojams pasinaudoti kontekstinés pagalbos
sistema (help).

3.13.8.

Visy DPVS moduliy naudotojo sasaja privalo biiti vieninga:

a) vizualiai,

b) navigacijos dialogai, meniu, naudotojy ekrany langai ir rodiniai turi biiti sudaryti
naudojant vieningas taisykles.

3.13.9.

DPVS taikomyjy programy pranesimai naudotojams apie sistemos sutrikimus ir
naudotojy klaidas turi bati lietuviy kalba, informatyvis, kartu su patarimais ir
nurodymais naudotojams.

3.14.

Mobilumas

3.14.1.

DPVS turi turéti iSmaniesiems telefonams (,,smart phones®) pritaikytas DPVS
kliento aplikacijas (,,app‘), veikiancias iSmaniuosiuose telefonuose. Turi buti
sukurtos ir publikuotos klienty aplikacijos, skirtos bent 2 operacinéms sistemoms i§
$iy: Android, i0S, Windows Phone.

3.14.2.

Aplikacijy vartotojo terpé turi buti specialiai pritaikyta ir optimizuota mobiliajam
telefonui (ekrano dydis, valdymas pirStu ir t.t.). ISmaniyjy telefony interneto
narSyklés néra laikomos DPVS klienty aplikacijomis.
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3.14.3. | Kliento aplikacijos turi bati oficialiai publikuota ir nemokamai pasiekiama i$
oficialiy aplikacijy talpykly (bent 2 i§ $iy: Google Play, Apple AppStore, Windows
Store)

3.14.4. | Kliento aplikacijos turi turéti galimybe atvaizduoti naudotojo uzduociy skaiciy.

3.14.5. | Kliento aplikacijos turi turéti galimybe atidaryti ir perzitiréti uzduoties kortelg.

3.14.6. | Kliento aplikacijos turi turéti galimybe pakeisti uzduoties duomenis ir i$saugoti
uzduoties kortele.

3.14.7. | Kliento aplikacijos turi turéti galimybe perduoti (deleguoti) uzduotj kitiems
asmenims.

3.14.8. | Kliento aplikacijos turi turéti galimybe pazyméti uzduotj kaip sékmingai jvykdyta.

3.14.9. | Kliento aplikacijos turi turéti galimybe atmesti uzduot;.

3.14.10.| Kliento aplikacijos turi turéti galimybe perzitiréti uzduoties istorija (log).

3.14.11,| Kliento aplikacijos turi turéti galimybe atidaryti ir perzitréti dokumento kortele, jos
priedus bei turi biiti galimybé juos parsisiysti

3.14.12.| Kliento aplikacijos turi turéti galimybe pakeisti dokumento metaduomenis ir
iSsaugoti dokumento kortelg.

3.14.13.| Kliento aplikacija turi turéti galimybe perzitiréti dokumento istorija (log).

3.15. Kalendoriaus valdymas

3.15.1. | DPVS turi atvaizduoti darbuotojo uzduotis (naujos, vykdomos, véluojancios,
jvykdytos) grafiniame kalendoriuje.

3.15.2. | Grafinis kalendorius turi turéti pasirinkimg i§ $iy atvaizdavimo bady: diena, savaite,
ménuo.

3.15.3. | Turi bati galimybé inicijuoti naujy jrasy (nauja uzduotis, nauja rezervacija ir kt.)
kiirima tiesiogiai kalendoriuje.

3.15.4. | Kalendoriuje turi buti galimybé matyti kity naudotojy uZzduotis pagal pavalduma,
t.y. matyti sau pavaldziy naudotojy uzduotis.

3.15.5. | Turi buti galimybé kiekvienam naudotojui individualiai nustatyti, kokiy asmeny ar
grupiy kalendoriy informacija bus atvaizduojama.

3.15.6. | Turi buti galimybé sistemos administratoriui konfigiiravimo btidu (nenaudojant
programavimo) sukurti neribotg kiekj kalendoriaus jrasy tipy, pvz. tarnybiniy
automobiliy rezervacijai, posédziy saliy rezervacijoms, gimtadieniams, atostogy
planavimui ir pan.

3.15.7. | Turi buti galimybé nustatyti skirtingas atvaizdavimo spalvas skirtingiems
kalendoriaus jraSy tipams. Kalendoriuje jrasai turi biiti atvaizduojami skirtingomis
spalvomis, priklausomai nuo $iy nustatymy.

3.16. Naudotojy veiksmy protokolavimas

3.16.1. | DPVS visi veiksmai, atlickami su dokumentais, jy projektais, uZduotimis, kontaktais
turi bati protokoluojami (fiksuojami sistemoje).

3.16.2. | DPVS turi fiksuoti visus dokumento atidarymo/perzitiros veiksmus:

a) Dokumento kortelés (ekrano formos) atidarymas;
b) Dokumento turinio (prisegty faily — pdf, docx ir kt.) atidarymas;
c) Dokumento turinio perzitra nar§ykléje (reikalavimas Nr. 3.9.8)
3.16.3. | DPVS turi biiti galimybé perzitréti dokumento istorijg bent $iais pjuviais:
d) Veiksmai, atlikti su dokumentu (pvz. sukurta, registruota ir kt.);
e) Dokumento projekto versijos (jsk. dokumento turinio versijas);
f)  Uzduotys, susijusios su dokumentu.
3.16.4. | DPVS turi buti kaupiama tokia informacija apie veiksmus:
a) veiksmas, kuris buvo atliktas sistemoje,
b) naudotojas, kuris atliko §j veiksma,
c) data ir laikas, kada veiksmas buvo atliktas.

3.16.5. | DPVS veiksmy protokole informacija turi biti nepricinama bet kokiam

modifikavimui nepaisant naudotojy teisiy.
3.17. Zinynai / Klasifikatoriai
3.17.1. | DPVS turi buti Sie Zinynai:
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a) struktiiriniai padaliniai,

b) darbuotojai,

c) bylos,

d) registrai,

e) dokumenty rasys,

f) dokumenty temos,

g) korespondentai (asmenys ir organizacijos),
h) pareigybés

3.17.2.

DPVS turi biiti realizuota galimybé sukurti neribota kiekj zinyny / klasifikatoriy.

3.17.3.

DPVS administratoriui turi buti galimybé pildyti, koreguoti i§ Salinti jvairius
zinynus.

3.17.4.

DPVS administratoriui turi baiti suteikta galimybé kurti naujus Zinynus ir
klasifikatorius

3.17.5.

DPVS turi buti galimybé kurti hierarchinius rySius tarp klasifikatoriy.

3.18.

DPVS architektiira

3.18.1.

DPVS turi bati trijy lygiy architektiros: duomeny bazés lygis, logikos lygis ir
prezentacijos lygis. Prezentacijos lygis pateikiamas interneto narSykléje.

3.18.2.

DPVS architektﬁra turi atitikti. SOA (angl. ,,services orientied architecture“)

sistemomis.

3.18.3.

DPVS privalo biiti sudaryta i§ atskiry funkciniy moduliy. Turi biiti galimybé atskirus
modulius jdiegti skirtingose tarnybinése stotyse.

3.18.4.

DPVS programy moduliai privalo biti tarpusavyje integruoti — Kiekvieno modulio
duomenys turi biiti susieti su kity moduliy duomenimis (atitinkami pakeitimai,
atlikti viename modulyje, turi atsispindéti ir kituose moduliuose).

3.18.5.

DPVS turi biiti pritaikyta darbui su Siomis naudotojy darbo viety operacinémis
sistemomis: MS Windows7/Windows8/Windows 10.

3.18.6.

DPVS turi dirbti su $ia naudotojy darbo vietose naudojama programine jranga:
MS Internet Explorer 7.X ir su vélesnémis versijomis,

Mozilla Firefox 12.0 ir su vélesnémis versijomis,

Google chrome 54.x.x.x versija ir su vélesnémis versijomis,

Opera 7 ir su vélesnémis versijomis,

MS Office 2007 ir su vélesnémis Versijomis

OpenOffice 3.0 ir su vélesnémis versijomis.
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3.18.7.

Duomenu, mainams tarp darbo viety ir tarnybiniy stoCiy turi biiti naudojami Sie
protokolai:

a. TCP/IP,
b. HTTP/HTTPS.

KITI REIKALAVIMAI

Idiegus DPVS, Perkanciajai organizacijai turi buti pateikti sistemos naudotojo ir
sistemos administravimo vadovai lietuviy kalba elektronine forma.

2.2.

DPVS turi turéti programinés jrangos kirimo komplekto (angl. SDK — Software
Development Kit) galimybe, leidziancig nekeic¢iant DPVS programinio kodo, per
sasajas ir kreipinius savo jégomis arba pasitelkus treciaja Salj be Paslaugy teikéjo
pagalbos vystyti DPVS (papildyti jos funkcionaluma) bei integruoti ja su kitomis
informacinémis sistemomis, funkcionuojanc¢iomis jvairiose operacinése terpése.




