PATVIRTINTA

KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centro
direktoriaus
2015 m. sausio 27 d. jsakymu Nr. 23V

KAISIADORIU SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centro (toliau — Perkancioji organizacija) VieSyjy pirkimy
organizavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos nustatyti Perkanciosios organizacijos
pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo, atsakingus
asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutarciy priezifira,
perkancioji organizacija vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, kitais jstatymais ir jstatymo
jgyvendinamaisiais teisés aktais, KaiSiadoriy socialiniy paslaugy centro direktoriaus
patvirtintomis Kaisiadoriy socialiniy paslaugy centro supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklémis.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi buti racionaliai naudojamos Perkanciosios
organizacijos 1éSos ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas), laikas. Turi
biti laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. Pirkimus organizuoja Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirti darbuotojai, jie
atsako uz paskirty funkcijy atlikimg tinkamai ir laiku.

6. Organizavimo taisyklése vartojamos sgvokos:

Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas ar struktiirinis padalinys, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose
pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt; pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas §ios organizacijos
darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija (toliau —
Komisija).

7. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,

kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.



1. SUPAPRASTINTU PIRKIMU PLANAVIMAS

8. Perkanciosios organizacijos pirkimy iniciatoriai iki kiekvieny kalendoriniy mety vasario 15
d. rengia ir derina su direktorium einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti vieSyjy
pirkimy planus (toliau — pirkimy planai) ir pateikia juos Pirkimo organizatoriui.

9. Pirkimo organizatorius rengia bendra Perkanciosios organizacijos tais metais planuojamy
vykdyti vieSyjy pirkimy plang, suderintg su Vyr. finanisninku ir teikia jj tvirtinti Perkanciosios
organizacijos direktoriui ne véliau kaip iki kovo 15 d., o §j plang patikslinus nedelsiant skelbia jj
Centringje viesyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) ir tinklalapyje.

10. Pirkimy plane nurodomi prekiy, paslaugy ir darby pavadinimai, kodai pagal Bendrajj
viesyjy pirkimy Zodyna (toliau — BVPZ), numatomi kiekiai ar apimtys, bei galimas pirkimo
budas, atsizvelgiant | pirkimo vertg, planuojama pirkimo atlikimo data, ketinamos sudaryti
pirkimo sutarties trukmé bei kita informacija. Mazos vertés pirkimai vieSyjy pirkimy plane
neskelbiami. Pirkimy planas perzitirimas kiekvieng ketvirtj ir, esant reikalui, tikslinamas.

11. Techniniy specifikacijy projektai skelbiami i§ anksto, iSskyrus mazos vertés pirkimus. D¢l
Siy projekty gautos pastabos ir pasitilymai jvertinami VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

12. Perkancioji organizacija apie pradedamg pirkima, taip pat nustatytg laimétojg ir ketinama
sudaryti sutartj nedelsdama informuoja savo tinklalapyje nurodydama:

1) apie pradedamg pirkimg — pirkimo objekta, pirkimo biidg ir jo pasirinkimo priezastis;

2) apie nustatytg laimétoja ir ketinamg sudaryti sutart] — numatomg sutarties kaina, laiméjusio
dalyvio pavadinima, jo pasirinkimo priezastis ir, jeigu zinoma, pirkimo sutarties ar preliminarios
sutarties jsipareigojimy dalj, kuriai laimétojas ketina pasitelkti treiuosius asmenis kaip
subrangovus;

3) taip pat kitg VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta informacijg.

13. Perkancioji organizacija ne véliau kaip per 10 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo turi
paskelbti CVP IS laiméjusio dalyvio pasitilyma bei sudaryta pirkimo sutartj. Jei perkancioji
organizacija keiia sudarytos pirkimo sutarties sglygas, Sie pakeitimai turi biiti paskelbti CVP IS
ne veéliau kaip per 10 dieny nuo atitinkamy pakeitimy atlikimo.

14. Laim¢jusiy dalyviy pasitilymai, sudarytos pirkimy sutartys bei pirkimo sutarties salygy
pakeitimai CVP IS neskelbiami, kai pirkimo sutartis ar jos salygy pakeitimai yra sudaromi
ZodZiu.

15. Pirkimo organizatorius, vadovaudamasis Numatomo vie$ojo pirkimo vertés nustatymo
metodika, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parengia pirkimy suvesting. Pirkimy vertés
apskaiCiuojamos remiantis sudaryty sutariy faktinémis ir numatomy sudaryti sutarCiy
planuojamomis vertémis.

I11. SUPAPRASTINTU PIRKIMU ATLIKIMAS

14. Supaprastintus pirkimus vykdo Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu sudaryta
Komisija. Mazos vertés pirkimus vykdo Komisija arba Pirkimo organizatorius. Komisijos
pirmininku, jos nariais, Pirkimo organizatoriumi skiriami nepriekaiStingos reputacijos asmenys.
Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i§ Komisijos nariy. Jei supaprastinto projekto konkurso
dalyviams keliami profesiniai reikalavimai, tai ne maziau kaip tre¢dalis Komisijos nariy turi biiti
tokios pacios arba artimos kvalifikacijos.



15. Mazos vertés pirkimus vykdo Komisija, kai:

15.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté vir§ija 10 000 Eur (be PVM);

15.2. darby pirkimo sutarties verté vir§ija 10 000 Eur (be PVM).

16. Tuo paciu metu atlickamiems keliems supaprastintiems pirkimams gali buti sudarytos
kelios Komisijos ar paskirti keli Pirkimo organizatoriai.

17. Komisija dirba pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintg Komisijos
darbo reglamentg. Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti
reikalingi jgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiskai.

18. Supaprastintus pirkimus vykdantys Komisijos nariai ir Pirkimo organizatorius turi biiti
pasiraS¢ nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.

19. Supaprastintas pirkimas atlickamas $iais etapais:

19.1. Pirkimo iniciatorius dél supaprastinto pirkimo atlikimo rengia paraiskg (1 priedas), joje
nurodydamas pagrindines pirkimo salygas, derina ja su Vyr. finansininku ir direktoriumi.
Suderinta paraiSka teikiama Perkanciosios organizacijos Pirkimy organizatoriui. Pirkimy
organizatorius patikrina pirkimo vertés apskai¢iavimg ir pazymi apie tai praiskoje.

19.2. Perkanciosios organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo paveda pirkimg atlikti
Komisijai arba Pirkimo organizatoriui (priklausomai nuo pirkimy suvestinéje nurodyty pirkimo
veréiy);

19.3. Komisija arba Pirkimo organizatorius parenka pirkimo btida;

19.4. Pirkimo organizatorius parengia pirkimo salygas ir pateikia jas tvirtinti Perkanciosios
organizacijos direktoriui. Mazos vertés pirkimy sglygos netvirtinamos.

19.5. Komisija arba pirkimo organizatorius atliecka pirkima;

19.6. Perkanciosios organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo patvirtina Komisijos ar
Pirkimo organizatoriaus sprendimg dél sutarties sudarymo (iSskyrus, kai apklausa atliekama
zodziu);

19.7. pirkimo iniciatorius parengia pirkimo sutarties projekta, suderina jj nustatyta tvarka ir
teikia pasirasyti Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui;

19.10. Perkanciosios organizacijos Pirkimo organizatorius suformuoja pirkimo dokumenty
bylg ir pasiraSytinai jg perduoda saugoti pirkimo iniciatoriui.

20. Pirkimo iniciatorius, teikdamas Pirkimo organizatoriui paraiska, kartu turi pateikti Sia
informacijg:

20.1. pirkimo objekto apibiidinimg, nurodant perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes,
kokybeés ir kitus reikalavimus (technine specifikacija), reikalingg kiekj ar apimtis, atsizvelgiant }
visa pirkimo sutarties trukme su galimais pratesimais. Sie dokumentai turi biti pasiradyti
rengejo;

20.2. maksimalig Sio pirkimo verte;

20.3. jei reikia, - minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus;

20.4. rekomenduojamus pasitilymy vertinimo kriterijus, o kai sitiloma vertinti ekonomiskai
naudingiausio pasitlymo kriterijumi — ekonominio naudingumo vertinimo Kriterijus ir
parametrus, jy lyginamuosius svorius ir vertinimo tvarka;

20.5. prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme,
kitas reikalingas pirkimo sutarties sglygas ir pirkimo sutarties projekta. Sutarties projektas turi
biti suderintas nustatyta tvarka;

20.6. galimybes pirkime taikyti aplinkosaugos kriterijus, atsizvelgti ] visuomenés poreikius
socialingje srityje;



20.7. reikalingus planus, brézinius ir projektus;

20.8. kita reikalingg informacija.

21. Perkancioji organizacija privalo vykdyti supaprastintus pirkimus per centring perkanciaja
organizacija arba i§ jos (jei centriné¢ perkancioji organizacija sudariusi atitinkamy prekiy,
paslaugy ar darby preliminarigsias sutartis). Sitlymas nepirkti per centring perkanciaja
organizacijg arba i$ jos Perkanciosios organizacijos turi biiti pagristas ir motyvuotas.

22. Perkancioji organizacija supaprastinto pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties
sudarymo atlikti gali jgalioti kita perkanciaja organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija). Tokiu
atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims
vykdyti.

23. Perkancioji organizacija, bet kuriuo metu iki sutarties sudarymo turi teis¢ nutraukti
supaprastintg pirkima, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti (perkamas
objektas tapo nereikalingas, néra 1éSy uz jj apmokéti ir pan.). Sprendimag dél pirkimo procediiry
nutraukimo priima Komisija arba pirkimo organizatorius.

IV. SUPAPRASTINTU PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS.
ATASKAITU PATEIKIMAS

24. Kai pirkima vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkima
vykdo Pirkimo organizatorius pildoma Tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas).

25. Pirkimui, pasibaigus, visi su pirkimu susij¢ dokumentai perduodami Perkanciosios
organizacijos Pirkimy organizatoriui, kuris suformuojama vieSojo pirkimo dokumenty byla.
Pirkimy dokumenty bylas saugo pirkimy iniciatoriai. MaZos vertés pirkimy, vykdyty apklausos
budu, Tiekéjy apklausos pazymos saugomos pas Pirkimy organizatoriy.

26. Su pirkimais susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo nustatyta
tvarka, taiau ne maziau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

27. Pirkimo organizatorius uz kiekvieng supaprastintg pirkima, jskaitant ir supaprastintg
pirkimg, kurio metu sudaroma preliminarioji sutartis ar taitkoma dinaminé pirkimo sistema,
privalo Viesyjy pirkimy tarnybai rastu pateikti pirkimo procediiry ataskaity. Si ataskaita
neteikiama, kai: supaprastintas pirkimas yra atliekamas pagal sudaryta preliminarigjg sutartj,
atlickamas mazos vertés pirkimas.

28. Pirkimo organizatorius privalo VieSyjy pirkimy tarnybai raStu pateikti visy per
finansinius metus atlikty pirkimy ataskaitg uz:

28.1. pirkimus, kai pagal preliminarigsias sutartis sudaromos pirkimo sutartys;

28.2. supaprastintus pirkimus, atliktus pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnio
reikalavimus;

28.3. mazos vertés pirkimus.

29. Pirkimo organizatorius privalo rastu pateikti kiekvienos jvykdytos, ar nutrauktos pirkimo
sutarties (preliminarios sutarties) ataskaita, iSskyrus ataskaitg, sudarytg atlieckant mazos vertés
pirkimus ar atliekant pirkimus pagal sudarytg preliminariaja sutartj.

30. Pirkimo procediiry ataskaita, pirkimy ataskaita, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo
(preliminarios sutarties) ataskaita rengiamos ir elektroninémis priemonémis pateikiamos pagal
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus.



V. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

31. Pirkimo sutaréiy vykdymg koordinuoja (organizuoja Perkanciosios organizacijos
isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby
atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy
jsipareigojimy (baudos, netesybos) vykdymg) pirkimo iniciatorius arba kitas perkanciosios
organizacijos vadovo, ar jo jgalioto asmens paskirtas darbuotojas (toliau — pirkimo sutarciy
vykdyma koordinuojantis asmuo).

32. Jei pateiktoms prekéms ar suteiktoms paslaugoms priimti turi buti sudaroma komisija,
jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami
pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuojancio asmens iniciatyva.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka.
34. Asmenys, pazeid¢ pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir Taisykliy nuostatas, atsako

teisés akty nustatyta tvarka.




Kaisiadoriy socialiniy paslaugy centro
organizavimo taisykliy 1 priedas

PREKIU, PASLAUGU AR DARBU PIRKIMO PARAISKA

20 m. d. Nr.
KaiSiadorys

1. PARAISKA PATEIKE
(departamentas, skyrius)

2. PROGRAMA, KURIA IGYVENDINANT
ATLIEKAMAS VIESASIS PIRKIMAS

3. PIRKIMO OBJEKTAS

PREKES [ ] PASLAUGOS

| x| DARBAI |

(pazymimas tik vienas i§ langeliy)

4. PIRKIMO OBJEKTO TIKSLUS APRASYMAS:
5. SIULOMAS PIRKIMO BUDAS:
6. PIRKIMUI NUSTATYTOS LESOS:

6.1. Skirta

6.2.
Panaudota

6.3. Lésy poreikis Siam pirkimui _(su PVM)
7. PREKIU TIEKIMO, PASLAUGU TEIKIMO AR DARBU
ATLIKIMO TERMINAS

8. PERKAMU PREKIU, PASLAUGU AR DARBU KIEKIAI/APIMTYS

9. SIULOMI KVIESTI PATEIKTI PASIULYMUS (APKLAUSTI) TIEKEJAL:

Eil.nr. | PAVADINIMAS ADRESAS, TELEFONAS KONTAKTINIAI ASMENYS

10. ISVADA, KODEL SIDLOMA KVIESTI SIUOS
TIEKEJUS:

11. PRIEDAI:
12. PASTABOS:
13. PARAISKA UZPILDE:

Pirkimo iniciatorius

(parasas ir data)

SUDERINTA:

Vyr. finansininkas

(parasas ir data)

Direktorius

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)

(parasas ir data)
PIRKIMO BUDAS PARINKTAS TEISINGAL:

Pirkimy organizatorius

(parasas ir data)

(vardas, pavarde)

(vardas, pavardé¢)




Kaisiadoriy socialiniy paslaugy centro
Viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy

2 priedas
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas:
Tiekéjai apklausti rastu ar zodziu.
Apklausti tiekéjai:
Eil. Pavadinimas Adresas, telefonas, faksas ir pan. (jei Zinoma) Sitilyma pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardé

Nr. (jei Zinoma)

Tiekéjy sinlymai:
Eil. Tiekéjo pavadinimas Pasiiilymo data Pasitilymo charakteristikos
Nr. (nurodyti konkrecias charakteristikas)




Tinkamiausiu PripaZINtas tHEKEJAS: ...........ccccoiiiiiiiiii bbb bbb b £ £ £ £ e E AR b bbb bbbt et
(tiekéjo pavadinimas ir pasitilymo numeris)

Pastabos:

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas, data)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas, data)



