                                                                                               PATVIRTINTA

                                                                        Raseiniu rajono Nemakščių 

                                                                         Martyno Mažvydo vidurinės

                                                                                              mokyklos direktoriaus

                                                                                             2009 m. rugsėjo 31 d. įsakymu Nr. V-203
RASEINIU RAJONO NEMAKŠČIŲ MARTYNO MAŽVYDO VIDURINĖS MOKYKLOS SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ TAISYKLĖS

                                              I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) reglamentuoja Raseinių rajono Martyno Mažvydo vidurinės  mokyklos (toliau -Organizacija) atliekamų prekių, paslaugų ir darbų supaprastintų viešųjų pirkimų organizavimą ir vykdymą.
2. Prekių, paslaugų ir darbų viešasis pirkimas vadovaujantis Taisyklėmis atliekamas, kai:

2.1. kurių vertė yra mažesnėuž nustatytas tarptautinio pirkimo vertės ribas;

2.2. Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 2 priedelyje nurodytu B paslaugų pirkimai neatsižvelgiant į pirkimo vertę;

2.3. Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio 14 dalyje nurodyti pirkimai.

3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo,

proporcingumo ir skaidrumo principu, siekiant sudaryti viešojo pirkimo sutartį, leidžiančia

racionaliai naudojant tam skirtas lėšas įsigyti Organizacijos ar tretiesiems asmenims reikalingų
prekių, paslaugų ar darbų.

4. Taisyklėse vartojamos sąvokos:

4.1. Pirkimų organizatorius – Organizacijos direktorius įsakymu paskirtas darbuotojas, kuris

Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja pirkimus, ir juos atlieka, kai tokiems pirkimams atlikti

komisija nesudaroma.

4.2. Pasiūlymas – tiekėjo Organizacijai žodžiu pateikta informaciją arba raštu pateikti

dokumentai, kuriais siūloma tiekti prekes, teikti paslaugas arba atlikti darbus, arba viešai (internete,

reklaminėje medžiagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objektą ir pardavimo sąlygas.

4.3. Mažos vertės pirkimai – pirkimai, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip

100 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt be pridėtinės vertės mokesčio.

4.4. Kitos sąvokos atitinka Viešųjų pirkimų įstatyme, 2 straipsnyje vartojamos sąvokos.

5. Organizacija turi skatinti tiekėjų konkurencija siekdama, kuo naudingesnių Organizacijai

tiekėjų pasiūlymų.

                               II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

6. Pirkimų vertes vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio nuostatomis,

apskaičiuoja Organizacijos direktoriaus įsakymu paskirtas asmuo (toliau – už verčių apskaitą
atsakingas asmuo). Už verčių apskaitą atsakingas asmuo pirkimų vertes apskaičiuoja kartu su pirkimų organizatoriumi arba viešojo pirkimo komisija, remdamasis sudarytų sutarčių faktinėmis ir

numatomų sudaryti sutarčių planuojamomis vertėmis.

7. Pirkimus atliekantys asmenys:

7.1. Supaprastintus pirkimus vykdo Organizacijos direktoriaus įsakymu sudaryta viešojo pirkimo komisija. Komisijos posėdis įforminamas protokolu.

7.2. Mažos vertės pirkimą pirkimų organizatorius gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo-pardavimo sutarties vertė be PVM yra mažesnė nei 10 tūkst. litų arba darbų viešojo pirkimo-pardavimo sutarties vertė be PVM yra mažesnė nei 25 tūkst. litų. Pirkimo organizatoriaus sprendimas dėl laimėtojo įtvirtinamas užpildant tiekėju apklausos pažymą (1 priedas).

8. Pirkimo organizatorių skiria ir komisiją sudaro Organizacijos direktorius. Tuo pačiu metu

atliekamiems keliems pirkimams gali būti paskirti keli pirkimų organizatoriai arba sudaromos

kelios komisijos.

9. Pirkimo organizatorius ir komisijos nariai prieš pradėdami pirkimus privalo pasirašyti

nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

10. Komisija veikia pagal Organizacijos direktoriaus patvirtintą darbo reglamentą.

                                            III. PIRKIMŲ  ATLIKIMAS

11. Pirkimas atliekamas šiais etapais:

11.1. Pirkimų organizatorius ar komisija išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar

darbus, jų technines, eksploatacines ir kitas savybes;

11.2. Pirkimo organizatorius ar komisija suderina numatoma sutarties vertę su už verčių
apskaita atsakingu asmeniu;

11.3. Pirkimo organizatorius ar komisija suformuluoja pirkimo sąlygas.

11.4. Pirkimo organizatorius ar komisija išrenka geriausią pasiūlymą pateikusį tiekėją, su

kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys);

11.5. Organizacijos direktorius arba jos įgaliotas asmuo turėtų patvirtinti pirkimo

organizatoriaus sprendimą dėl laimėjusio tiekėjo;

11.6. Organizacija su geriausią pasiūlymą pateikusiu tiekėju sudaro sutartį.

IV. PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ POREIKIO IŠSIAIŠKINIMAS

IR PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS

12. Pirkimo organizatorius ar komisija prieš pradėdami pirkimą turi išsiaiškinti, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikės pirkti, taip pat reikalingus šių prekių, paslaugų, darbų savybes, kiekius, kokybės reikalavimus ir kt. Tam pirkimo organizatorius ar komisija gali apklausti Organizacijos darbuotojus, remtis turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi, defektiniais aktais, planais ar kita informacija. Jeigu reikia, pirkimo organizatorius ar komisija gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.

13. Pirkimo objektas turi būti apibūdintas taip, kad ji glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti apklausiamiems tiekėjams.

14. Tiekėjams nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes tiekėjai negali būti dirbtinai diskriminuojami, bei turi būti užtikrinama jų konkurencija (nurodant savybes neturi būti sudaroma situacija, kad tik konkretus tiekėjas galėtų  pateikti prekes, atlikti paslaugas ar darbus).

15. Apibūdinant pirkimo objektą neturėtų būti nurodytas konkretus modelis ar šaltinis,

konkretus procesas ar prekės ženklas, patentas, tipai, konkreti kilmė ar gamyba, dėl kurių tam tikroms įmonėms ar tam tikriems produktams būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objektą. Šiuo

atveju tiekėjams būtina nurodyti, kad priimtini ir savo savybėmis lygiaverčiai objektai.

16. Nurodytos pirkimo objekto savybės turėtų būti suderintos su pirkimo iniciatoriumi –

Organizacijos darbuotojų, kuris nurodė reikalingas prekes, paslaugas arba darbus, taip pat su

Organizacijos direktore, jeigu ji priima atskira sprendimą derinti pirkimo objekto savybes.

                                          V. PIRKIMŲ VERČIŲ DERINIMAS

17. Pirkimo organizatorius ar viešojo pirkimo komisija prieš pradėdami pirkimą, numatoma

pirkimo sutarties vertę privalo suderinti su už verčių apskaitą atsakingu asmeniu, kuris

vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo nuostatomis dėl pirkimų verčių,

nusprendžia, ar pirkimas gali būti vykdomas vadovaujantis šiomis taisyklėmis.

                      VI. SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PASKELBIMO YPATUMAI
18. Organizacija skelbima apie supaprastintą pirkimą, kuri pagal šias Taisykles numatyta

skelbti viešai, skelbia „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“ ir Centrinėje viešųjų
pirkimų informacinėje sistemoje. Apie mažos vertės pirkimą, kuri pagal šias Taisykles Organizacija

privalo skelbti viešai, skelbiama Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje.

19. Neskelbiant apie pirkimą perkamos prekės, paslaugos ar darbai, kai:

19.1. pirkimas, apie kurį buvo skelbta, neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų;

19.2. atliekant pirkimą, apie kurį buvo skelbta, visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo

dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Organizacijai nepriimtinos kainos, o

pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir  neskelbiama į  pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę
tiekėjai, atitinkantys Organizacijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

19.3. dėl įvykių, kurių Organizacija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti

reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba, negali

priklausyti nuo Organizacijos;

19.4. atliekami mažos vertės pirkimai Organizacijos nustatytais tokiais atvejais:

19.4.1. esant ypatingoms, numatytoms aplinkybėms tokioms, kaip: avarija, stichinė nelaimė,

epidemija, ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis;

19.4.2. kai įkainiai yra patvirtinti Lietuvos Respublikos įstatymais ar kitais teisės aktais, o

tiekėjas nėra perkančioji organizacija (apmokėjimai už automobilių tech. apžiūrą ir pan.);

19.4.3. darbuotojų kvalifikacijos kėlimo specializuotuose apmokymo seminaruose ir kursuose

paslaugos;

19.4.4. darbuotojų sveikatos priežiūros paslaugos (pažymų, įvykus nelaimingiems

atsitikimams gavimas iš tos sveikatos priežiūros centro, kuriame buvo suteikta pirmoji medicininė
pagalba, darbuotojų sveikatos medicininiai patikrinimai);

19.4.5. technikos aptarnavimo garantinių laikotarpių paslaugos;

19.4.6. jei didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių laiko ir/ar lėšų
sąnaudų;

19.4.7. kai perkamos reprezentacijai skirtos prekės ar paslaugos;

19.4.8. išlaidos susijusios su dalyvavimu parodose (parodų bilietai, parodų dalyvių mokesčiai,

ekspozicijos vietos nuoma ir kitos išlaidos);

19.4.9. perkama iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų
nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos

bausmės, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių, kurių dalyviai yra

sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų
pacientų, perkamos ju pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai;

19.4.10. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas

gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

19.4.11 prekių ir paslaugų sudaromos pirkimo sutarties vertė neviršija 70 tūkst. litų be PVM, o

darbų 300 tūkst. litų be PVM;

19.4.12. kelių mokesčiui, automobilių stovėjimo aikštelių apmokėjimui, automobilių
registracijai, valstybinių numerių ir Organizacijos transporto priemonėms techninių apžiūrų
apmokėjimui;

19.4.13. avarinių tarnybų darbams ir paslaugoms;

19.4.14. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms. Šios aplinkybės privalo būti

nurodytos.

19.5. perkama iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų,

atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmės,

įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos

priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų,

perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai;

19.6. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali

patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

19.7. atskiroms pirkimo dalims, kai perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai

yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskira pirkimo sutartį, jei bendra

tokių pirkimo dalių vertybe pridėtinės vertės mokesčio yra ne didesnė kaip 10 procentų bendros

visų pirkimo dalių vertės perkant panašias prekes ir paslaugas ir 1,5 procento – perkant darbus.

 20. Neskelbiant apie pirkimą perkamos prekės ir paslaugos:

20.1. kai Organizacija pagal ankstesnę sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiuriu derinant su jau turimomis prekėmis

ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių
ar paslaugų kainos ir kitos salygos, o alternatyvus pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes Organizacijai įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų
didelių nuostolių. Jeigu papildomai perkamų prekių ar paslaugų kaina viršija 30 procentų ankstesnės pirkimų kainos, turi būti atliekama ekspertizė dėl papildomai perkamų prekių ar paslaugų techninių charakteristikų suderinamumo;
20.2. prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas.

21. Neskelbiant apie pirkimą perkamos prekės, kai:

21.1. perkamos prekės gaminamos tik mokslo, eksperimentavimo, studijų ar techninio

tobulinimo tikslais, nesiekiant gauti pelno arba padengti mokslo ar tobulinimo išlaidų;

21.2. prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės;

21.3. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, prenumeruojami

laikrašciai ir žurnalai;

21.4. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojancių, likviduojamų, ar

restrukturizuojamų ūkio subjektų;

21.5. prekės perkamos iš valstybės rezervo.

22. Neskelbiant apie pirkimą perkamos paslaugos, kai:

22.1. perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis)

bazėmis;

22.2. perkamos Organizacijos valstybės tarnautojų ir (ar) pagal darbo sutartį dirbancių
darbuotojų mokymo paslaugos;

22.3. perkamos literatūros ir meno kurinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos, taip pat

kultūros ir meno srities projektų vertinimo ir pretendentų gauti teisės aktų nustatyta tvarka įsteigtas

premijas veiklos šioje srityje vertinimo paslaugos;

22.4. perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos.

23. Neskelbiant apie pirkimą perkamos paslaugos ir darbai, kai:

23.1. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikia papildomų darbų
arba paslaugų, neįrašytų į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties

vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta

pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti

30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

23.2. perkant iš esamo tiekėjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad ankstesnioji sutartis buvo sudaryta skelbiant apie pirkimą
ir kuri skelbiant buvo atsižvelgta į tokių papildomų pirkimų vertę, galimybė pirkti papildomai buvo

nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam pačiam projektui vykdyti. Papildomų
pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali buti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo

pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento;

24. Visais atvejais nurodytais Taisykliu 19.1, 19.2, 19.6, 20.1, 21.1, 21.2, 21.4, 21.5, 22.1,

23.1 punktuose, Organizacija atlikusi prekių, paslaugų ar darbų pirkimą apie jį nepaskelbus,

paskelbia informacinį pranešimą Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka, o pirkimo sutartį
sudaro ne ankšciau kaip po 5 darbo dienų nuo informacinio pranešimo paskelbimo dienos.

VII. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ VYKDYMO BŪDAI  IR TVARKA

25. Organizacija nustato šiuos supaprastintų pirkimų vykdymo būdus:

25.1. supaprastintas atviras konkursas;

25.2. supaprastintos skelbiamos derybos;

25.3. supaprastintos neskelbiamos derybos;

25.4. tiekėjų apklausa.

26. Supaprastintas atviras konkursas gali buti vykdomas visais atvejais. Derybos supaprastinto

atviro konkurso metu yra draudžiamos.

27. Supaprastintos skelbiamos derybos gali būti vykdomos visais atvejais.

28. Supaprastintos neskelbiamos derybos gali būti vykdomos Taisyklių 19 - 23 punktuose

numatytais atvejais.

29. Tiekėjų apklausos būdų pirkimas gali būti atliekamas šiose Taisyklėse nustatytomis

sąlygomis.

30. Organizacija, vykdydama supaprastintą  pirkimą, apie kurį pagal šias Taisykles yra

numatyta skelbti (išskyrus mažos vertės pirkimą), pirkimo dokumentuose pateikia visą informaciją
apie pirkimo sąlygas ir procedūras, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo

24 straipsniu.

31. Pirkimo dokumentai tiekėjams yra teikiami nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimo

Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje dienos iki pasiūlymo pateikimo termino,

nustatyto pirkimo dokumentuose, pabaigos. Pirkimo dokumentai pateikiami to paprašiusiam

tiekėjui nedelsiant, ne vėliau kaip per 3 darbo dienas, gavus prašyma.

32. Tiekėjas gali paprašyti, kad Organizacija paaiškintų pirkimo dokumentus. Organizacija

atsako į kiekvieną tiekėjo rašytinį prašymą paaiškinti pirkimo dokumentus, jeigu prašymas gautas

ne vėliau kaip prieš 4 darbo dienas iki pirkimo pasiūlymų pateikimo termino pabaigos. Organizacija

į gautą prašymą atsako ne vėliau kaip per 2 darbo dienas nuo jo gavimo dienos.

33. Jeigu Organizacija pirkimo dokumentus paaiškina (patikslina) arba jei ji negali pirkimo

dokumentų paaiškinimų (patikslinimų) pateikti taip, kad visi tiekėjai juos gautų ne vėliau kaip likus

2 dienoms iki pasiulymų pateikimo termino pabaigos, ji privalo perkelti pasiulymų pateikimo

terminą protingumo kriterijų atitinkančiam laikui, per kurį tiekėjai, rengdami pirkimo pasiūlymus,

galėtų atsižvelgti į šiuos paaiškinimus (patikslinimus), apie tai paskelbdama patikslinant skelbimą.

34. Pirkimo dokumentai, pranešimai, paaiškinimai, papildymai, tiekėjams pateikiami

asmeniškai, siunčiami registruotu laišku, faksu ar elektroniniu paštu. Pirkimo dokumentus

siunčiant, išsiuntimo data laikoma pateikimo data.

35. Pasiūlymas galioja jame tiekėjo nurodyta laika. Šis laikas turi buti ne trumpesnis, negu yra

nustatyta pirkimo dokumentuose. Jeigu pasiūlyme nenurodytas jo galiojimo laikas, laikoma, kad

pasiūlymas galioja tiek, kiek nustatyta pirkimo dokumentuose.

36. Nesibaigus pasiūlymų galiojimo terminui, šis terminas gali buti pratęstas. Pasiūlymų galiojimo terminą gali pratęsti pasiūlymus pateikę dalyviai Organizacijos prašymu.
37. Organizacija priklausomai nuo perkamo objekto specifikos ir sudėtingumo gali prašyti tiekėjų pasiūlymo galiojimo ar sutarties įvykdymo užtikrinimo.

38. Organizacija bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teisę nutraukti pirkimo procedūras, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti. Visais atvejais Viešųjų
pirkimų tarnybos sutikimas nutraukti pirkimo procedūras arba atmesti visus tiekėjų pasiūlymus

nereikalingas.

39. Organizacija, skelbdama apie supaprastintą pirkimą, kiekvienu konkrečiu atveju,

atsižvelgdama į perkamo objekto sudėtingumą, nustato pakankamą pasiulymų pateikimo terminą,

kuris negali buti trumpesnis kaip 7 darbo dienos nuo skelbimo apie pirkimą paskelbimo Centrinėje

viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje dienos. Šis terminas yra neprivalomas atliekant mažos

vertės pirkimus.

40. Perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybės apibūdinamos pirkimo dokumentuose, vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešujų pirkimo įstatymo 25 straipsnio nuostatomis.

Organizacija atlikdama mažos vertės pirkimus, gali nesivadovauti Lietuvos Respublikos viešujų
pirkimo įstatymo 25 straipsnio reikalavimais, tačiau bet kuriuo atveju ji turi užtikrinti viešujų
pirkimų principu laikymąsi.

41. Parinkdama tiekėją, Organizacija, vadovaujasi Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų
įstatymo 32–38 straipsniais ir įsitikina, ar tiekėjas bus pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį.

42. Tiekėjų kvalifikacijos neprivaloma tikrinti, kai:

42.1. vykdomi mažos vertės pirkimai;

42.2. jau vykdytame pirkime visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų
arba buvo pasiūlytos per didelės,  Organizacijai nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės

nekeičiamos ir į apklausos būdu atliekamą pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai,

atitinkantys Organizacijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

42.3. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyviū aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali

patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

42.4. kai Organizacija pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš kokio nors tiekėjo pirko prekių arba

paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš
esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio

nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes Organizacijai įsigijus skirtingų techninių
charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis

ar patirtu dideliu nuostoliu

42.5. prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės;

42.6. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, yra prenumeruojami

laikraščiai ir žurnalai;

42.7. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojancių, likviduojamų,

restrūkturizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;

42.8. prekės perkamos iš valstybės rezervo;

42.9. perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis)

bazėmis;

42.10. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi

darbai arba paslaugos, kurie nebuvo irašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima

užbaigti pirkimo sutarties vykdymo;

42.11. perkamos teisėjų, prokurorų, profesinės karo tarnybos karių, Organizacijos valstybės

tarnautojų ir (ar) pagal darbo sutartį dirbancių darbuotojų mokymo paslaugos;

42.12. perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato Lietuvos

Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobudžio (intelektinės) paslaugos.

43. Tiekėjų pasiūlymai vertinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo

39 straispniu.

44. Jeigu pateiktame pasiūlyme nurodyta prekių, paslaugų ar darbų kaina yra neįprastai maža,

Organizacija, priklausomai nuo perkamo objekto specifikos, reikalauja dalyvio pagrįsti siūloma

kaina, o jeigu dalyvis nepateikia tinkamų kainos pagristumo ųrodymu, pasiūlymą atmeta.

VIII. SUPAPRASTINTAS ATVIRAS KONKURSAS

45. Vykdant supaprastiną atvirą konkursą, dalyvių skaičius neribojamas. Apie pirkimą skelbiama šiose Taisyklėse nustatyta tvarka. Supaprastintas atviras konkursas laikomas įvykusiu, jeigu yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.
46. Supaprastintame atvirame konkurse derybos tarp Organizacijos ir dalyvių yra draudžiamos.

47. Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis negu 7 darbo dienų nuo skelbimo apie

pirkimą paskelbimo „Valstybės žinių“ priede „Informaciniai pranešimai“.

IX. SUPAPRASTINTOS SKELBIAMOS DERYBOS

48. Vykdant supaprastintas skelbiamas derybas, apie pirkimą skelbiama „Valstybės žinių“

priede „Informaciniai pranešimai“ ir Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje šiose

Taisyklėse nustatyta tvarka. Derybos laikomos įvykusiomis, jei yra bent vienas neatmestas

pasiūlymas.

49. Tiekėjai prašomi pateikti pirminius pasiūlymus iki pirkimo dokumentuose nurodyto

termino, kuris negali būti trumpesnis nei nurodyta 47 punkte.

50. Organizacija derybas vykdo tokiais etapais:

50.1. tiekėjai prašomi pateikti pirminius pasiūlymus iki skelbime nurodyto termino pabaigos;

50.2. Organizacija susipažista su pirminiais pasiulymais ir minimalius kvalifikacijos

reikalavimus atitinkančius dalyvius kviečia derėtis;

50.3. su kiekvienu tiekėju atskirai arba su visais tiekėjais kartu deramasi dėl pasiūlymo sąlygų, siekiant geriausio rezultato. Kai deramasi su kiekvienu tiekėju atskirai, pabaigus derybas, dalyviu
gali buti prašoma pateikti galutinius kainos pasiūlymus užklijuotuose vokuose. Vokų atplėšimas ir

kainos paskelbimas vyksta viešame posėdyje, kuriame turi teisę dalyvauti visi pasiūlymus pateikę
tiekėjai ar jų įgalioti atstovai;

50.4. vadovaujantis pirkimo dokumentuose nustatyta pasiūlymų vertinimo tvarka ir kriterijais, pagal derybų rezultatus, užfiksuotus pasiūlymuose ir derybų protokoluose, nustatomas geriausias pasiūlymas.

51. Organizacija gali derėtis su kiekvienu tiekėju atskirai. Derėjimosi tvarka turi buti nurodyta

pirkimo dokumentuose.

52. Derybų metu turi būti laikomasi šių reikalavimų:

52.1. tretiesiems asmenims Organizacija negali atskleisti jokios iš tiekėjo gautos informacijos be jo sutikimo, taip pat tiekėjas negali būti informuojamas apie susitarimus, pasiektus su kitais tiekėjais;

52.2. visiems dalyviams turi būti taikomi vienodi reikalavimai, suteikiamos vienodos galimybės

ir pateikiama vienoda informacija; teikdama informacija Organizacija neturi diskriminuoti vienu

tiekėju kitų naudai;

52.3. derybų eiga turi būti iforminta raštu. Derybų protokolą pasirašo derybose dalyvavę Komisijos nariai ir dalyvio, su kuriuo derėtasi, įgaliotas atstovas. Jei derybos vykdomos laiškais ar elektroniniais laiškais, derybų eigos protokolas surašomas tais atvejais, kai derybų laiškai siunčiami
nepasirašyti elektroniniu parašu. Protokole išdėstoma derybų eiga ir derybų metu pasiekti susitarimai.

X. SUPAPRASTINTOS NESKELBIAMOS DERYBOS

53. Organizacija, atlikdama pirkimą supaprastintas neskelbiamu derybų būdu:

53.1. kai kviečia jose dalyvauti daugiau kaip viena kandidatą, patikrina, ar kandidatų kvalifikacija atitinka keliamus reikalavimus, derasi su jais siekdama geriausio rezultato ir pagal derybų rezultatus bei pirkimo dokumentuose nustatytus vertinimo kriterijus nustato geriausią
pasiūlymą;

53.2. kai kviečia jose dalyvauti tik vieną kandidatą, patikrina, ar kandidato kvalifikacija atitinka keliamus reikalavimus, derasi su juo siekdama geriausio rezultato. Supaprastintu neskelbiamu derybų atveju, kai i derybas kviečiamas tik vienas kandidatas, Organizacija šiam kandidatui turi teisę pateikti ne visą Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 24 straipsnyje nurodyta informacija, jeigu mano, kad kita informacija yra nereikalinga.

54. Derybos laikomos įvykusiomis, jeigu yra bent vienas tiekėjas, kurio pasiūlymas ir

derybų su juo rezultatai atitinka Organizacijos keliamus reikalavimus.

55. Derybų procedūrų metu Organizacija turi laikytis šių sąlygų:

55.1. derybas su kiekvienu tiekėju vesti atskirai;

55.2. tretiesiems asmenims neatskleisti jokios iš tiekėjo gautos informacijos be šio sutikimo,

taip pat neinformuoti tiekėjo apie susitarimus, pasiektus su kitais tiekėjais;

55.3. visiems dalyviams turi būti taikomi vienodi reikalavimai, suteikiamos vienodos galimybės ir pateikiama vienoda informacija; teikdama informacija Organizacija neturi diskriminuoti vienu tiekėju kitų naudai;

55.4. derybos turi būti protokoluojamos. Derybų protokolą pasirašo Komisijos pirmininkas ir dalyvio, su kuriuo derėtasi, įgaliotas atstovas.

56. Organizacija atskirai derasi su kiekvienu dalyviu, pateikusiu pasiūlymą, atitinkantį pirkimo dokumentuose pateiktus reikalavimus, ir nustato priimtiniausią pasiūlymą.
57. Tiekėjo, be pateisinamos priežasties neatvykusio į derybas, pasiūlymas atmetamas.

58. Organizacija paraiškų ir pasiulymų pateikimo terminus nustato atsižvelgdama į perkamo objekto sudėtingumą ir vadovaudamasi protingumo principu.
59. Supaprastintų neskelbiamų derybų galutiniai pasiūlymai nagrinėjami, vertinami ir lyginami šių Taisyklių nustatyta tvarka.

XI. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ YPATUMAI

60. Jei apie mažos vertės pirkimą nėra skelbiama jis gali buti atliekamas Tiekėjų apklausos būdu.

61. Atliekant mažos vertės pirkimus apie kiekviena pirkimą gali būti skelbiama CVP IS.

62. Vykdydama mažos vertės pirkimus Organizacija neprivalo vadovautis Taisyklių 7 skyriaus

reikalavimais, tačiau turi užtikrinti Viešųjų pirkimų įstatyme numatytu principu laikymąsi.

XII. TIEKĖJŲ APKLAUSA

63. Visais šiose Taisyklėse numatytais atvejais, kai nėra skelbiama apie mažos vertės

pirkimus ir siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami

potencialūs tiekėjai.

64. Pirkimo organizatorius ar komisija vykdo apklausą žodžiu arba raštu. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėju pateikta informacija (pvz., reklama internete, apsilankymas parduotuvėje

ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei

tiekėju apklausai:

64.1. žodžiu apklausa gali būti vykdoma, kuomet numatoma sudaryti prekių, paslaugų ar darbų viešojo pirkimo – pardavimo sutartį, kurios vertė be PVM neviršija 10 000 litų;

64.2. perkama esant ypatingoms aplinkybėms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui, kai dėl skubos neįmanoma gauti siūlymų raštu.

65. Žodžiu pirkimas vykdomas telefonu ir/arba tiesiogiai bendraujant su potencialiu Tiekėju:

65.1. telefonu, t. y. kai skambinama telefonu ne mažiau kaip trims tiekėjams;

65.2. tiesiogiai bendraujant su potencialiu tiekėju, t. y. vykstant į potencialaus tiekėjo buveinę
– parduotuvę ar kt. ir surašant reikalingų prekių, paslaugų kainas, o grįžus į darbo vietą užpildoma

Tiekėju apklausos pažyma (1 priedas).

66. Raštu pirkimas vykdomas, kai prekių, paslaugų ar darbų viešojo pirkimo–pardavimo sutarties vertė be PVM yra didesnė nei 10 000 litų.

67. Raštu kreipiantis į tiekėjus yra suformuluojamos pirkimo sąlygos, kuriose Pirkimo organizatorius ar Komisijos pirmininkas, viešojo pirkimo komisijos vardu, kreipiasi raštu į
potencialius Tiekėjus. Šios pirkimo sąlygos potencialiems tiekėjams pateikiamos paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai. Tokios apklausos metu tiekėjams turėtų būti pateikta ši

informacija:

67.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybės;

67.2. svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

67.3. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis;

67.4. kokius dalykus turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

67.5. kaip Organizacija informuos apklausiama tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį raštu ar žodžiu.

68. Taisyklių 67 punkte nustatyta informacija tiekėjams gali būti neteikiama tik tuo atveju, jeigu dėl Taisyklių 77 punkte nurodytu priežasčių apklausiamas tik vienas tiekėjas.

69. Organizacija turi įsitikinti, kad pasiūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Tam Pirkimo organizatorius ar komisija gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir

prašyti informacijos apie jų kvalifikaciją. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir

prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją. Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija

negali diskriminuoti tiekėjų.

70. Apklausiant tiekęją ar tiekėjui atskirai kreipiantis, Pirkimo organizatorius arba komisija turi atsakyti į visus tiekėjo klausimus, kurie susiję su pirkimu ir tiekėjui reikalingi geriau suprasti

Organizacijos poreikius ir galimybes, tačiau tiekėjui negali būti pateikta komercinė, tarnybos ar

valstybės paslaptimi laikoma informacija arba informacija, kurios atskleidimas pakenktų viešiesiems interesams ar trukdytų sąžiningai konkurencijai.
71. Tame pačiame pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati informacija.

72. Apklausiant tiekėjus, jeigu tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų, galima

derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų. Derybų metu tiekėjai neturi būti diskriminuojami

jiems pateikiant skirtingą informaciją ar kaip nors kitaip ribojant atskirų tiekėjų galimybes pagerinti

savo pasiūlymus. Jei pirkimą atlieka komisija ir yra deramąsi, turėtų būti rašomas derybų protokolas, kurį pasirašo komisijos pirmininkas ir tiekėjo atstovas. Prekės, paslaugos ar darbai
perkami iš to tiekėjo, kuris pateikė ekonomiškai naudingiausią pasiūlymą arba pasiulė mažiausią
kainą.

73. Jeigu apklausiant tiekėjus paaiškėja, kad reikia pakeisti Organizacijos pageidaujamas pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo sąlygas, Pirkimo organizatorius arba viešojo pirkimo komisija turi tai padaryti, esant reikalui derindami su Organizacijos direktore ir už verčių apskaitą atsakingu asmeniu, ir iš naujo apklausti tiekėjus.

74. Pirkimo organizatorius arba viešojo pirkimo komisija, atlikdami mažos vertės pirkimus, gali naudotis Centriniu viešųjų pirkimu portalu (interneto adresas: www.cvpp.lt). Portalo pagalba pirkimus atliekantys asmenys gali peržiurėti katalogus, kuriuose tiekėjai skelbia apie tiekiamas

prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus, parašyti pasirinktiems tiekėjams, perskaityti

informaciją, gautą iš tiekėjų, kontaktuoti su tiekėjais, užsakyti prekes, paslaugas ar darbus.

Pirkimas, atliktas naudojantis Centriniu viešųjų pirkimu portalu, prilyginamas pirkimui, kurio metu

tiekėjų apklausa atliekama raštu.

75. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami 3 (trys)

potencialūs tiekėjai arba vienas tiekėjas, jei yra Taisyklių 77 punkte numatytos aplinkybės.

76. Mažiau tiekėjų, nei nurodyta 75 punkte, gali būti apklausiama šiais atvejais:

76.1. Pirkimo organizatorius arba komisija sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali patiekti

reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

76.2. perkama vykdant Taisyklių 79 punkto reikalavimus;

76.3. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų
organizatoriaus arba komisijos pastangų, laiko ir/arba lėšu sąnaudų;

76.4. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti

daugiau tiekėjų. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo Organizacijos delsimo arba neveiklumo.

77. Vienas tiekėjas, tiesiogiai kreipiantis į jį pateikti pasiūlymą ar sudaryti sutartį, gali būti

kai:

77.1. yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio pobūdžio paslaugos, dalyvavimas seminaruose, konferencijose, dalyvio mokestis parodose, automobilio parkavimo paslaugos pagal patvirtintus ikainius ir pan.);
77.2. kai įkainiai yra patvirtinti Lietuvos Rspublikos įstatymais ar kitais teisės aktais, o tiekėjas nėra perkančioji organizacija (apmokėjimai už automobilių tech. apžiurą ir pan.);

77.3. kai perkamos reprezentacijai skirtos prekės ar paslaugos;

77.4. technikos aptarnavimo garantinių laikotarpių paslaugos;

77.5. pirkimą būtina atlikti labai greitai;

77.6. sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 1000 litų be PVM, darbus – 10 000

litų be PVM. Tokių pirkimų metu sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių viršyti 20 000

litų be PVM bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 40 000 litų
be PVM per finansinius metus;

77.7. Organizacija pagal ankstesnę sutartį, iš kurio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų bei

darbus ir nustatę, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiuriu derinant su jau turimomis

prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ar jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nekeičiant prekių ar paslaugų kainos ir kitų sąlygų. Tokių papildomų pirkimų vertė negali viršyti 30

procentų pradinės sutarties vertės;

77.8. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai, paslaugos ar prekės, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo

buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi

viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

77.9. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau nei viena tiekėją.

78. Pirkimo organizatorius ar komisija, atlikdama pirkimą, vadovaujantis 77.7, 77.8 punktais,

privalo įsitikinti, kad atliekant papildomus pirkimus nepažeidžiamos Viešųjų pirkimų įstatymo

nuostatos dėl pirkimo vertės skaičiavimo.

79. Pasirenkant tiekėjus apklausai, pirkimo organizatorius arba komisija turėtų įgyvendinti Viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnio reikalavimus. Perkant iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų ir

kurių veikla nėra įtraukta į neremtinų veiklos rūšių sąrašą, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos

priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų,

turi būti siekiama apklausti visas įmones, kurios siūlo perkamas prekes, paslaugas ar darbus ir yra

paskelbusios prekių, paslaugų ar darbų sąrašus „Informaciniuose pranešimuose“.

XIII. PIRKIMO SUTARTIS

80. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią pasiulymą pateikusiu tiekėju arba, kai kreipiamasi į vieną tiekėją, su tiekėju, kurio pasiūlymas atitinka Organizacijos poreikius.

81. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyti tiekėjų pretenzijų ir ieškinio pateikimo terminai, išskyrus atvejus, kai pagrindinė pirkimo sutartis sudaroma preliminariosios sutarties pagrindu arba kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, arba kai pagal Organizacijos pasitvirtintas taisykles pasiūlymas gali būti pateikiamas žodžiu, arba kai pirkimo sutarties vertė mažesnė kaip 10 000 Lt.

82. Jei pirkimą atlieka viešojo pirkimo komisija, sutartis turėtų būti sudaroma raštu.

83. Jei pirkimo sutarties vertė didesnė nei 10 000 litų, ji visuomet turi būti rašytinės formos.

84. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais.

85. Pirkimo sutarties sąlygos sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimo įstatymo 3 straipsnyje nustatyti principai ir tikslai ir tokiems pirkimo sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas.

XIV. PIRKIMŲ DOKUMENTAI

86. Įvykdytos pirkimo sutartys, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir

laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. Organizacija, įsipareigoja esant poreikiui pagal

kompetenciją minėtus dokumentus pateikti viešųjų pirkimų kontrolę vykdančiai Viešųjų pirkimų
tarnybai ir kitoms įgaliotoms valstybės institucijoms, taip pat LRV nutarimu įgaliotoms Europos

Sąjungos finansine parama administruojantiems viešiesiems juridiniams asmenims.

XV. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

87. Organizacijos gautos tiekėjų pretenzijos dėl Organizacijos atliekamų pirkimų
nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

88. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja Pirkimų organizatorius arba komisija, kurie atlieka viešąjį
pirkimą.

_______________________________

Priedas Nr. 1

TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas: ....................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Pirkimų organizatorius: .................................................................................................................

(vardas, pavardė)

Tiekėjai apklausti raštu, žodžiu (Tinkama pabraukti)

Kvietimo pateikti pasiūlymą išsiuntimo (pateikimo) tiekėjams data:

Pasiūlymo pateikimo terminas:

Prekių, paslaugų, darbų specifikacija

Duomenys apie tiekėjus

(tiekėjo pavadinimas, adresas, kiti

rekvizitai)

Pasiūlymo

pateikimo

data

Kiekis

(mato vnt.)

Vieneto

kaina

(litais su

PVM)

Suma

(litais su

PVM)

1. ...........................................

...........................................

...........................................

2. ...........................................

...........................................

...........................................

3. ...........................................

...........................................

...........................................

Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas: ...........................................................................................

(tiekėjo pavadinimas ir pasiūlymo numeris)

Jeigu įvertinti mažiau nei 3 tiekėjų siūlymai, to priežastys: ...................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Pažyma parengė (pirkimų organizatorius):

................................................... ................................................... ........................

(pareigos) (vardas, pavardė) (parašas, data)

SPRENDIMĄ TVIRTINU:

................................................... ................................................... ........................

(pareigos) (vardas, pavardė) (parašas, data)
                        PATVIRTINTA

                                                     Raseinių rajono  Nemakščių Martyno
                                                         Mažvydo vidurinės mokyklos  Direktoriaus
                                                    2009 m. rugsėjo 31 d. įsakymu Nr. V-203
RASEINIŲ RAJONO NEMAKŠČIŲ MARTYNO MAŽVYDO VIDURINĖS MOKYKLOS
MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ TAISYKLĖS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1 Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinė mokykla mažos vertės pirkimų taisyklėmis (toliau – taisyklės) vadovaujasi atlikdamas prekių, paslaugų ar darbų mažos vertės viešąjį pirkimą (toliau – pirkimą).
2.Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos direktorius mažos vertės pirkimus gali atlikti esant bent vienai iš šių sąlygų:

2.1. prekių ir paslaugų pirkimo vertė mažesnė kaip 100 tūkst. Lt , o darbų -

Mažesnė kaip 500 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio);

2.2. dėl susidariusių ypatingų aplinkybių (avarija, stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis) pirkimo neįmanoma atlikti kitais pirkimo būdais, nepažeidžiant nustatytų procedūrų atlikimo tvarkos;

2.3. perkamos valstybės tarnautojų ir pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;
2.4. perkamos reprezentacijai skirtos prekės ir paslaugos;

2.5. perkama periodiniu leidiniu prenumerata, knygos, reklaminiai ar užuojautos skelbimai, kultūros ar sporto paslaugos, viešbučių, gidų ar maitinimo paslaugos, skirtos atstovauti Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos direktoriui;

2.6. atskiroms Supaprastinto pirkimo dalims, kai perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį, jei tų dalių bendra vertė be pridėtinės vertės mokesčio yra ne didesnė kaip 10 procentų bendros visų dalių vertės perkant panašias prekes ar paslaugas ir 1,5 procento perkant darbus.

3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principu siekiant sudaryti viešojo pirkimo sutartį, leidžiančia racionaliai naudojant tam skirtas lėšas įsigyti  Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos ar tretiesiems asmenims reikalingų prekių, paslaugų ar darbų.

4. Taisyklėse vartojamos sąvokos atitinka viešųjų pirkimų įstatyme vartojamas sąvokas:

4.1. pirkimų organizatorius – Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos direktorius įsakymų paskirtas darbuotojas, kuris taisyklių nustatyta tvarka organizuoja pirkimus ir tokiems pirkimams atlikti komisija nereikalinga;

4.2. pasiūlymas – tiekėjo raštu pateiktų dokumentų visuma ar žodžiu pateiktas siūlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal perkančiosios organizacijos nustatytas pirkimo sąlygas;

4.2. dalyvis – pasiūlymą pateikęs tiekėjas;

5 Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos direktorius  rengdamas šias taisykles siekia:

5.1. sudaryti prielaidas laikytis Viešųjų pirkimų įstatyme numatytu pagrindiniu pirkimu principu, kad atliekant pirkimo procedūras ir nustatant laimėtoją būtų laikomąsi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo.  Pirkimų tikslas- vadovaujantis viešųjų pirkimų įstatymo reikalavimais sudaryti pirkimo sutartį, leidžiančią įsigyti  Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinei mokyklai reikalingų prekių, paslaugų ar darbų racionaliai naudojant tam skirtas lėšas.
5.2. leisti taupyti pirkimo procedūroms skirtą laiką, lėšas ir kitus išteklius;

5.3. nustatyti, kad pirkimus gali atlikti tik pagal Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos direktorių paskirti nepriekaištingos reputacijos, pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimąvalstybės tarnautojai arba sudarytą mažų pirkimų komisiją;

5.4. užtikrinti, kad prekės, paslaugos ar darbai būtų perkami iš to tiekėjo, kuris pasiūlė mažiausią kainą ar pateikė ekonomiškiausią siūlymą;
5.5. nustatyti informacijos apie mažos vertės viešuosius pirkimus kaupimą ir laikymą, kas leistų kontroliuojančioms institucijoms įrodyti priimtų sprendimų atitikti viešųjų pirkimų įstatymo nustatytiems reikalavimams ir pagrįsti sprendimų efektyvumą pagal Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos direktorių turi skatinti tiekėjų konkurenciją, siekdamas kuo naudingesnių tiekėjų siūlymų.

II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

6. Pirkima gali atlikti pirkimų organizatorius arba mažos vertės viešųjų pirkimų komisija (toliau – komisija). Pirkimų organizatoriu ir komisija skiria pagal Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos, vadovaujantis Viešųjų pirkimu istatymo 16 straipsniu,. Komisija sudaroma  įsakymu iš ne mažiau kaip 3 fizinių asmenų ir veikia pagal Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos direktoriaus patvirtintą komisijos darbo reglamentą. Komisijos pasėdžiai ir priimami sprendimai yra
teisėti, kai posėdyje dalyvauja daugiau kaip pusė visų komisijos narių.

7. Pirkimus organizuoja:

7.1. pirkimų organizatorius pirkimą gali atlikti tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo ir pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 15 000 litų arba darbų viešojo pirkimo ir pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 50 000 litų;
7.2. komisija pirkimą atlieka, kai prekių ar paslaugų viešojo pirkimo ir pardavimo sutarties vertė be PVM yra didesnė nei 15 000 litų arba darbų viešojo pirkimo ir pardavimo sutarties vertė be PVM yra didesnė kaip 50 000 litų. Komisija veikia pagal direktoriaus patvirtintą darbo reglamentą. Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos  direktorius turi teisę pavesti pirkimą atlikti pirkimų organizatoriui neatsižvelgiant į šiame punkte nustatytas vertes.

8. Pirkimų organizatorius ir komisijos narys prieš pradėdamas pirkimus turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

III. PIRKIMŲ PASKELBIMAS

9. Kai atliekami mažos vertės pirkimai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt. ( be PVM), apie juos gali būti neskelbiama CVP IS.
IV. PIRKIMŲ ATLIKIMAS

10. Mažos vertės pirkimų formos:

10.1. pirkimas nevykdant apklausos;

10.2. apklausos vykdymas žodžiu;

10.3. apklausos vykdymas raštu;

11. Pirkimas atliekamas šiais etapais:

11.1. pirkimų organizatorius arba komisija išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir kt. savybes; nusprendžia dėl pasiūlymo vertinimo tik pagal kainą arba pagal pasiūlymo ekonomiškumą;

11.2. pirkimų organizatorius arba komisija prieš pradedant pirkimą, numatoma

sutarties vertę apskaičiuoja vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 str. nuostatomis, suderina su

Švietimo centro direktoriumi, kuris paveda pirkimų organizatoriui arba komisijai atlikti pirkimą;

11.3. pirkimų organizatoriui arba komisijai suformulavus pirkimo sąlygas atliekama tiekėjų apklausa;

11.4. tiekėjų apklausa atliekama raštu arba žodžiu. Apklausiant raštu, informacija apie pirkimą pateikiama paštu, elektroniniu laišku ar asmeniškai;

11.5. pirkimų organizatorius arba komisija išrenka geriausią siūlymą pateikusį tiekėją
užpildo tiekėjų apklausos pažymą ir teikia Nemakščių Martyno Mažvydo vidurinės mokyklos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui patvirtinti sprendimą dėl sutarties sudarymo.

V. PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ POREIKIO IŠSIAIŠKINIMAS

IR PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS

12. Pirkimo organizatorius turi nustatyti perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes. Nustatydamas šias savybes pirkimų organizatorius remiasi  Nemakščių M.Mažvydo vidurinės mokyklos darbuotoju pateiktais pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, pirkimų organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.

13. Pirkimų organizatorius arba komisija taip pat apibrėžia ir svarbiausias sutarties sąlygas: prekių tiekimo, paslaugų ar darbų atlikimo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, kokybės ir specifikacijų kontrolę, netesybas ir pan.

14. Tiekėjams nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes tiekėjai negali būti

dirbtinai diskriminuojami bei turi būti užtikrinama jų konkurencija.

15. Apibūdinant pirkimo objektą negali būti nurodytas konkretus modelis ar šaltinis, konkretus procesas ar prekės ženklas, patentas, tipai, konkreti kilmė ar gamyba, dėl kurių tam tikroms įmonėms ar tam tikriems produktams būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti, išskyrus atvejus, kai neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti pirkimo objektą. Šiuo atveju tiekėjams būtina nurodyti, kad priimtini ir savo savybėmis lygiaverčiai objektai.

16. Pirkimo objektas turi būti apibudintas taip, kad jį glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti apklausiamiems tiekėjams. Jeigu pirkimą atlieka komisija, dokumentacija pirkimų organizatorius perduoda jai.

17. Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikos įstatymus turi būti parengta projektinė dokumentacija, šios dokumentacijos parengimą, tvirtinima ir/ar suderinimą organizuoja pirkimų organizatorius arba  Nemakščių M.Mažvydo vidurinės mokyklos direktoriaus pavedimu – kitas darbuotojas.

V. PIRKIMU VERCIŲ DERINIMAS

18. Pirkimų vertes, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio nuostatomis,

apskaičiuoja  Nemakščių M.Mažvydo vidurinės mokyklos direktoriaus įsakymu paskirtas asmuo (toliau tekste – pirkimu verčių apskaitą vedantis asmuo). Šis asmuo pirkimų vertes apskaičiuoja kartu su pirkimų organizatoriais, remdamasis numatomų sudaryti sutarčių planuojamomis vertėmis.
VI. PIRKIMŲ FORMŲ PASIRINKIMAS, JŲ VYKDYMO TVARKA ,

TIEKĖJŲ APKLAUSA

19. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, komisija arba

pirkimų organizatorius pasirenka vieną iš šių taisyklių 9 punkte nustatytų pirkimo formų. Komisija

arba organizatorius vykdydamas pirkimą, gali vieną pirkimo formą pakeisti kita. Kiekvienas pirkimas fiksuojamas komisijos protokolu arba užpildant tiekėjo apklausos pažymą.

20. Apklausti reikia tokį tiekėjų skaičių, kad būtų galima palyginti ir įvertinti bent 3 tiekėjų siūlymus. Tiekėjų pasiūlytos kainos negali viršyti 2.1. punkto nurodytų verčių.

21. Mažiau tiekėjų, nei nurodyta 23 punkte, gali būti apklausiama šiais atvejais:

21.1. pirkimų organizatorius arba komisija sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali patiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

21.2. perkama vykdant taisyklių 31 punkto reikalavimus;

21.3. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų
organizatoriaus arba komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;

21.4. apie pirkimą buvo skelbta viešai spaudoje;

21.5. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma

apklausti daugiau tiekėjų.

22. A p k l a u s a nevykdoma:

22.1. esant ypatingoms, šių taisyklių 2.2. punkto numatytoms aplinkybėms (avarija,

stichinė nelaimė, epidemija ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis), kai pirkimo suma neviršija 2.1

punkte nurodytos sumos;

22.2. kai perkamos prekės, paslaugos ir darbai šių taisyklių 2.3; 2.4; 2.5 punkto

numatytomis aplinkybėmis;

22.3. kai už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (apmokėjimas už

automobilio techninę priežiūrą, žemės mokestis, šaltas vanduo, dujos, elektra ar pan.) ar

lizinguojamų prekių sutarčių įsipareigojimus;

22.4. kai pirkimą būtina atlikti skubiai ir pirkimo numatyti iš anksto neįmanoma. Aplinkybės reikalauja skubių sprendimų, delsimas ar neveiklumas iššauktų neigiamas pasekmes. Apklausos vykdymas reikalautų neproporcingai didelių pirkimo organizatoriaus ar komisijos pastangų, laiko, lėšų, sąnaudų.

22.5. kai sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 1 500 litų, darbus – 10 000 litų be PVM. Tokių pirkimų metu sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 15 000 litų be PVM per finansinius metus;

22.6. kai Nemakščių  M.Mažvydo vidurinės mokykla pagal ankstesnę sutartį iš kurio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustata, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvus, iš esmės nekeičiant prekių ar paslaugų kainos ir kitų sąlygų. Tokių papildomų pirkimų vertė negali viršyti 30 procentų pradinės sutarties vertės;
22.7. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti i sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi viršyti 50 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

23. A p k l a u s o s vykdymas žodžiu :

23.1. atliekamas, kai su tiekūjais bendraujama asmeniškai, telefonu, internetu;

23.2. gali buti vykdomas, jeigu konkretaus pirkimo vertė neviršija 10 000 litų be PVM ir pirkimas vykdomas pasirenkant mažiausią kainą, o prekes ir paslaugas galima apibūdinti išsamiai, nedviprasmiškais terminais;

23.3. apklausti reikia tokį tiekėjų skaičių, kad būtų galima palyginti ir įvertinti bent 3 tiekėjų siūlymus;

23.4. apklausai žodžiu galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (pvz., reklama internete ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. Sprendimą dėl apklausos formos priima pirkimų organizatorius arba Komisija.

24. A p k l a u s o s vykdymas raštu:

24.1. atliekamas, kai sutarties vertė yra didesnė kaip 10 000 litų be PVM ;

24.2. atliekamas, kai paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, internetu arba įteikiant asmeniškai. Pasiūlymai pateikiami paštu, faksu, internetu, asmeniškai. Pasiūlymai gali būti nesusiūti, nenumeruoti. Tame pačiame pirkime dalyvaujantiems tiekėjams kvietimams įteikti naudojami tie patys įteikimo būdai.

24.3. apklausos vykdymas įforminamas apklausos pažymoj .

25. Apklausos raštu metu (išskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant viešai

paskelbta informacija) tiekėjams turi būti pateikiama bent jau ši informacija:

25.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybės (techniniai reikalavimai) ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

25.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

25.3. kokius dokumentus turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokią formą (rašytine ar žodine), paštu ar įteikiant asmeniškai ir iki kada jis tai turi padaryti;

25.4. informuoti apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį raštu, telefonu arba internetu.
26. Pirkimų organizatorius turi įsitikinti, kad siūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį Tam pirkimų organizatorius arba komisija gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informaciją. Nei keliami reikalavimai, nei prašoma informacija negali dirbtinai diskriminuoti tiekėjų.

27. Žodžiu ir raštu pateikti tiekėjų atsakymai ir/ar informacija, gauta iš viešų šaltinių, pridedami prie apklausos pažymos (1, 2 priedai).
28. Apklausos pažymos pildyti nereikia, jei apklausiamas tik vienas tiekėjas. Gautos sąskaitos apatiniame dešiniame kamputyje pažymime kokių taisyklių punktu vadovavomės vykdydami pirkimą.

29. Pirkimų organizatorius arba komisija, atlikdami mažos vertės pirkimus, gali naudotis Centrinių viešųjų pirkimų portalu- interneto adresas: www.cvpp.lt . Portalo pagalba pirkimus atliekantys asmenys gali peržiūrėti katalogus, kuriuose tiekėjai skelbia apie tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus, parašyti pasirinktiems tiekėjams, perskaityti informaciją, gautą iš tiekėjų, kontaktuoti su tiekėjais, užsakyti prekes, paslaugas ar darbus.

30. Pirkimas, atliktas naudojantis Centriniu viešųjų pirkimų portalu, prilyginamas tiekėjų apklausai raštu.

31. Pasirenkant tiekėjus apklausai, pirkimo organizatorius arba komisija privalo įgyvendinti Viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnio reikalavimus. Perkant iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų ir kurių veikla nėra įtraukta į neremtinų veiklos rūšių sąrašą, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, turi būti siekiama apklausti visas įmones, kurios siūlo perkamas prekes, paslaugas ar darbus ir yra paskelbusios prekių, paslaugų ar darbų sarašus „Informaciniuose pranešimuose“.

VII. TIEKĖJŲ SIŪLYMŲ TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

32. Tiekėjo siūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymas atitinka Nemakščių M.Mažvydo vidurinės mokyklos poreikius ir iškeltus reikalavimus, o tiekėjų siūlymų vertinimo tikslas – išrinkti geriausią siūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui  Nemakščių M.Mažvydo vidurinei mokyklai siūlys sudaryti pirkimo sutartį.

33. Vertinami tik Nemakščių M.Mažvydo vidurinės mokyklos  poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas ekonomiškiausias siūlymas arba tas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina.

34. Tiekėjų siūlymus vertina pirkimų organizatorius arba komisija ir užpildo tiekėjų a p k l a u s o s pažymas pagal 1 arba 2 priedus. Pasiūlymai atmetami, kai kainos viršija taisyklių
2.1. punkte nurodytas sumas.

35. Kuomet tiekėjai apklausiami raštu, privaloma raštu, telefonu ar internetu juos

informuoti apie priimta sprendimą dėl laimėtojo ar apie priimtą sprendimą nutraukti pirkimą.

VIII. PIRKIMO SUTARTIS

36. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju arba, kai

kreipiamasi į vieną tiekėją, kurio pasiūlymas atitinka  Nemakščių M.Mažvydo vidurinės mokyklos poreikius.

37. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyti tiekėjų pretenzijų ir ieškinio pateikimo terminai.

38. Atlikus pirkimą gali būti sudaryta preliminarioji sutartis su vienu ar keliais tiekėjais.

39. Jei pirkimą` atlieka komisija, sutartis turi būti sudaroma raštu.

40. Jei pirkimą atlieka pirkimų organizatorius, pirkimo sutartis gali būti sudaroma raštu arba žodžiu. Sprendima dėl sutarties formos priima pirkimų organizatorius, atsižvelgdamas į panašių sandorių praktiką, sandorio vertę ir kitas aplinkybes. Preliminarioji sutartis turi būti sudaroma raštu.

41. Jei pirkimo sutarties vertė didesnė nei 10 000 litų be PVM, ji visuomet turi būti rašytinės formos.

42. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti įlgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti Nemakščių M.Mažvydo vidurinės mokyklos nepriimtinos rizikos (pvz., kainų, valiutų kursu, sutartimi tiekėjų prisiimamų įsipareigojimų neįvykdymo sukeliamų pasekmių) šaltiniu.
43. Sutartis su teikėju neturi būti sudaroma tol, kol nėra užtikrintas Nemakščių M.Mažvydo vidurinės mokyklos įsipareigojimų pagal šią sutartį finansavimas. Jei finansavimas neužtikrintas gali būti sudaroma preliminarioji sutartis.

IX.PIRKIMŲ DOKUMENTAI

44. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti Nemakščių M. Mažvydo vidurinei mokyklai pagrįsti priimtų sprendimų atitikti Viešųjų pirkimų įstatymo ir šių taisyklių nustatytiems reikalavimams.

45. Visus su pirkimu susijusius dokumentus (nuo pirkimo sąlygu iki sąskaitos išrašymo) pirkimų organizatorius, pasibaigus pirkimui, susega i segtuvą užrašant pirkimo pavadinimą ir pasibaigus metams perduoda archyviniam saugojimui.

46. Byloje turi buti bent jau ši informacija:

46.1. pirkimo organizatoriaus prašymas su Nemakščių M.Mažvydo vidurinės mokyklos direktoriaus rezoliucija, konkurso salygos, tiekėjų siūlymai (jeigu jie pateikti raštu), tiekėjų apklausos pažyma (jei apklausti keli tiekėjai);

46.2. jei pirkimą atliko komisija, tiekėjų apklausos pažyma, pasirašyta komisijos narių, komisijos posėdžio protokolas;

46.3. pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma raštu) arba sąskaitos faktūros kopija.

47. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi, ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, Lietuvos Respublikos archyvu įstatymo nustatyta tvarka.

X. GINČŲ, PRETENZIJŲ NAGRINĖJIMO TERMINAI IR TVARKA

48. Pretenzija pateikiama Nemakščių M. Mažvydovidurinei mokyklai raštu per 5 dienas nuo dienos, kurią tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tąriamą savo teisėtų interesų pažeidimą.

49. Raseiniu rajono Nemakščių M.Mažvydo vidurinės mokyklos komisijai paveda tiekėjų pretenzijų
nagrinėjimą. Sustabdo pirkimų procedūras, kol komisija neišnagrinės tiekėjų pretenzijų ir bus

priimtas sprendimas. Komisija privalo išnagrinėti pretenziją ir priimti motyvuotą sprendimą ne

vėliau kaip per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos, o apie priimtą sprendimą – ne vėliau kaip

kitą darbo dieną pranešti pretenziją pateikusiam tiekėjui.

50. Pirkimo organizatorius turi pratęsti pirkimo procedūrų terminus pirkimo procedūrų
sustabdymo laikui. Priėmus sprendimą dėl pretenzijos, pirkimo procedūros tęsiamos. Jei dėl

pretenzijos nagrinėjimo pratęsiami anksčiau tiekėjams pranešti pirkimo procedūrų terminai, apie tai

perkančioji organizacija išsiunčia tiekėjams pranešimus, nurodydama terminų pratęsimo priežastis.

Komisija nagrinėja tik tas tiekėjų pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo.

                                                        ______________
