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Ukmergé

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy istatymo 85 straipsnio 2
dalimi,

pakei&iu Ukmerges rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2014 m.
spalio 31 d. jsakymu Nr. 13-1620 , D¢l supaprastinty viedujy pirkimy taisykliy patvirtinimo*
patvirtinty Ukmergés rajono savivaldybés administracijos supaprastinty vieSyjy pirkimy taisykliy 1
priedg ,,Ukmergés rajono savivaldybés administracijos pirkimy organizavimo tvarka® ir 2 priedg
»ParaiSka vieSajam pirkimui* ir juos i$déstau nauja redakcija (pridedama).

Stasys Jackiinas



1 priedas

UKMERGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJY PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukmergés rajono savivaldybés administracija vieSuosius pirkimus vykdo vadovaujantis
savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintomis Vieuyjy pirkimy taisyklémis (toliau —
Taisyklés) parengtomis vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy istatymu (Zin., 1996,
Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179; 2009, Nr.93-3986; 2010, Nr. 25-1174) (toliau —
Viedyjy pirkimy jstatymas), kitais viefuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanéiais teisés
aktais.

1.1. Vartojamos savokos:

1.1.1. Pirkimo iniciatorius — savivaldybés administracijos padalinys, valstybés tarnautojas ar
darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby;

1.1.2.  Pirkimy organizatorius —savivaldybés  administracijos  direktoriaus paskirtas
administracijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, kuris savivaldybés administracijos nustatyta
tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
VieSojo pirkimo komisija.

1.1.3. VieSojo pirkimo komisija (toliau ~ Komisija) - ne maziau kaip i§ 3 asmeny sudaryta
komisija atlikti vieSiesiems pirkimams pagal perkaniosios organizacijos vadovo nustatytas
uzduotis; komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriumi skiriami nepriekaistingos
reputacijos asmenys.

1.1.4. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus, Ju tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus,
uZimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analize ir apibendrinty i$vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti,

1.2. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSujy pirkimy jstatyme,
kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojandiuose teisés aktuose.

I SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

2.1. Kiekvienas pirkimo iniciatorius (senitnija, administracijos skyrius ar kitas struktarinis
padalinys) ateinantiems biudZetiniams metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny
mety ketvirta ketvirtj. Pirkimo iniciatorius iki kiekvieny mety sausio 30 d. rastu ir elektroniniu
pastu Viesyjy pirkimy skyriui pateikia informacija apie tais biudZetiniais metais planuojamas ar
savivaldybés administracijos padalinio reikméms reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus.



2.2. Pirkimo iniciatorius dél kiekvieno pirkimo parengia paraiska, kurioje turi nurodyti $ias
pagrindines pirkimo salygas ir informacijg (2 priedas):

2.2.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibidinima, perkamy prekiu, paslaugy ar darby
savybes, kokybés ir kitus reikalavimus, reikalingg kiekj ar apimtis, atsizvelgiant visg pirkimo
sutarties trukme su galimais pratesimais, ar pirkimas buvo itrauktas | Vie$ujy pirkimy plana;

2.2.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte, jos pratesimo galimybes;

2.2.3. numatomus finansavimo Saltinius:

2.24. sitlomus minimalius tickéjy kvalifikacijos, ekonominio, profesinio pajégumo
reikalavimus;

2.2.5. jeigu paraiSka paduodama dél pirkimo, apie kuri nebus paskelbta - siiilomy kviesti tiekéjy
sarasy;

2.2.6. sillymus dél pasiilymy vertinimo kriterijy, o kai sifiloma vertinti ekonomiskai
naudingiausio pasifilymo kriterijumi — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus;

2.2.7. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme,
paaiSkinimus, ar numatoma pirkti papildomai, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas arba
pirkimo sutarties projekta;

2.2.8. techning uZduotj (specifikacija), reikalingus planus, bréZinius ir projektus;

2.2.9. kitg reikalinga informacija.

2.3. Pirkimo iniciatorius, rengdamas paraiska, gali atlikti rinkos tyrima, reikalingg pirkimo vertei
nustatyti .

2.4. Rinkos tyrimy procesas paprastai apima duomeny rinkima ir analize. Atlikdamas rinkos
tyrimg pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t. y. originalius
duomenis, kurie renkami specialiai konkrediam pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius duomenis, kurie
Jau buvo surinkti anks¢iau ir kuriuos galima visidkai ar i§ dalies panaudoti sprendziant susidariusia
problema. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis, sisteminama informacija apie
rinkoje tiekéjy sitlomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy savybes ir kainas, stebimi rinkos
poky¢iai. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto sudétingumo, vertés.

2.5. Paraidkos registruojamos pirkimo iniciatorty jy vedamuose registravimo Ziniarai¢iuose.
Suderinta paraiSka su savivaldybes administracijos Finansy (dél lédy  pirkimui skyrimo ar
planavimo), Apskaitos (del apskaitos duomeny, faktiniy lé3y pirkimui ir kt.), Strateginés plétros ir
investicijy (dél informacijos apie ES projektg ar priemong ir kt., tais atvejais, kai reikalinga) skyriais ir
VieSyjy pirkimy skyriumi teikiama tvirtinti savivaldybes administracijos direktoriui ar jo jgaliotam
asmeniui.

2.6. Isakyma deél vieSojo pirkimo uzduoties nustatymo parengia Vie$ujy pirkimy skyrius.

III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS

3.1. Vie§uosius pirkimus vykdo pirkimo organizatorius arba vieSojo pirkimo komisija.
3.2. Pirkimo organizatorius vykdo viesajj pirkima, kai:
3.2.1. Prekiy ar paslaugy sutarties verté be PVM yra ne didesné kaip 10 000 eury;



3.2.2. Darby sutarties vert¢ be PVM yra ne didesné kaip 15 000 eury.

3.3. Ukmergés rajono savivaldybeés administracijoje gali biiti sudaroma nuolating viesyjy
pirkimy komisija arba vieSujy pirkimy komisijos kiekvienam pirkimui atlikti ne ma¥iau kaip i§ 3
asmeny. Komisijos veikia pagal darbo reglamenta ir Jjoms pavestas uzduotis.

3.4. Viedyjy pirkimy komisijy nariai turi bt nepriekaiStingos reputacijos; skiriant komisijos
narius, atsizvelgiama j jy ekonomines, teisines, technines Zinias. Nuolatinés komisijos sudétis
atnaujinama kasmet ne maziau kaip 1/3 nariy. Paprastai | komisija skiriamas Pirkimo iniciatorius ar
tas specialistas, kurio darbo sritis apima pirkimo objekts.

3.5. Kai pirkimo verté siekia 10 000 eury be PVM prekéms ar paslaugoms ir 15 000 eury be
PVM darbams, pirkimo dokumentus pagal pirkimo iniciatoriaus parengtg ir savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintg paraiSka ir techning specifikacija rengia VieSyjy pirkimy
skyrius. Kai pirkimo verté nesiekia $iy sumy, pirkimo dokumentus rengia ir viedgjj pirkima atlicka
pirkimo organizatorius.

3.6. Pirkimo organizatorius, atlikdamas pirkima, JI registruoja laisvos formos Pirkimy
registracijos Zurnale, kuris saugomas pas Pirkimo organizatoriy . Pirkimo eiga ir laimétojas
fiksuojamas apklausos pazymoje. Pirkimo organizatoriaus sprendimg patvirtina administracijos
direktorius.

3.7. Kai pirkimg bitina atlikti skubiai, perkami avariniai darbai ar pirkimai atlickami i3
reprezentacijai skirty lé3u, tokius pirkimus organizatorius registruoja Pirkimy Zurnale (parailkos
galima nepildyti), informuoja apie bitinybe pirkti VieSyjy pirkimy skyriy ir pateikia tiekéjy
apklausos pazyma.

3.8. Rengdamas pirkimo dokumentus, VieSyjy pirkimy skyrius ar pirkimy organizatorius turi
teisg gauti i§ pirkimo iniciatoriaus ir kity savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ar
darbuotojy visg informacija, reikalinga pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediroms
atlikti.

3.9. Viedyjy pirkimy skelbimus ir ataskaitas nustatyta tvarka teikia VieSyjy pirkimy skyrius.
Mazos vertés pirkimy informacija (apie pradedamg pirkima, nustatyt laimétoja, ketinama sudaryti
sutart] ir sudaryta sutartj) skelbiama tinklapyje www.ukmerge.It taip kaip numato VieSyjy pirkimy

istatymo nuostatos, grupuojant pirkimy informacija, ne re¢iau kaip kartg per ménesj (jei maZos
vertés pirkimai vykdomi). U2 pirkimy informacijos pateikimg Viesyjy pirkimy skyriui atsaking;
pirkimy organizatoriai.

3.10. Viedyjy pirkimy komisijos nariai/ pirkimo organizatorius vertina tiekéjy pasitilymus,
priima sprendimus del tiekéjy kvalifikacijos, pasitilymy atitikimo nustatytiems reikalavimams,
pasitlymy eilés ir laimétojo. Viesyjy pirkimy komisijos nariai privalo aktyviai dalyvauti komisijos
darbe ir vykdyti komisijos pirmininko/nario/sekretoriaus pareigas.

3.11. Tiekejy pretenzijas nagrinéja administracijos direktoriaus paskirtas asmuo ar komisija.
Savivaldybés administracijos direktorius gali pavesti pirkimy organizatoriui, Komisijai, pirkimo
Iniciatoriui pateikti jam detalesng informacijg ir (ar) paaiskinimus.

3.12. Prevencing viedyjy pirkimy kontrolg iki sutarties sudarymo vykdo Viesyjy pirkimy skyrius.

3.13. Sutaréiy ir laimétojy pasitilymy vieSinimg vieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka atlicka
VieSujy pirkimy skyrius.



IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU SUTARCIU SUDARYMO TVARKA IR KONTROLE

4.1. Viesyjy pirkimy sutaréiy projektus, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos, civiliniu
kodeksu, vieSujy pirkimy jstatymais, kitais teisés aktais ir pirkimo dokumenty reikalavimais,
parengia Vie3uyjy pirkimy skyrius.

4.2. Paskutiniame sutarties lape pasirago sutarties rengejas.

4.3. Sutarties projektas derinamas su savivaldybés administracijos Teisés ir civilines
metrikacijos skyriumi. Suderintas sutarties projektas teikiamas tvirtinti Viesyjy pirkimy, Teisés ir
civilinés metrikacijos, Apskaitos/Finansy bei uZ sutarties vykdymg atsakingo skyriy vedéjams
(specialistams).

4.4. VieSyjy pirkimy sutartj 2 egzemplioriais pasiraSo administracijos direktorius ar jo
igaliotas asmuo bei kita sutarties 3alis. Sutarties abu egzemplioriai patvirtinami $aliy antspandais.

4.5. Sutartys registruojamos savivaldybés administracijos sutargiy registre.

4.6. Pirkimo iniciatorius (projekto vadovas) arba kitas savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (toliau — pirkimo sutaréiy vykdyma koordinuojantis asmuo)
koordinuoja pirkimo sutardiy vykdyma {organizuoja savivaldybés administracijos isipareigojimy
vykdyma, kontroliuoja pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy jsipareigojimy
(baudos, netesybos) vykdyma). Apie jvykdyta sutart] 3is asmuo pateikia informacija Viesyjy
pirkimy skyriui,

4.7. Jei sutarties vykdymo laikotarpiu iskyla biitinybé keisti sutarties nuostatas ar
nutraukti sutartj, uZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo turi kreiptis | Vie3yjy pirkimy skyriy, kuris
parengia sutarties pakeitimo projekts ar projekts dél nutraukimo ir J1 suderina su Teisés ir civilinés
metrikacijos skyriumi. Sutaréiy pakeitimai pasira§omi/tvirtinami ir registruojami ta pacia tvarka
sutarCiy registre. VieSuju pirkimy skyrius atlieka vieSyju pirkimy sutaréiy kontrole sutardiy
ivykdymo terminy, sutaréiy salygy keitimo srityse.

4.8. Jei pateiktoms prekéms ar suteiktoms paslaugoms priimti turi biiti sudaroma
komisija, jsakymy projekiai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami
pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuojanéio asmens iniciatyva.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU DOKUMENTU SAUGOJIMAS

5.1. Visi su pirkimu susije dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo (Zin.,
1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982) nustatyta tvarka.
5.2. Asmenys, paZeide pirkimus reglamentuojandiy norminiy teisés akty ir Taisykliy nuostatas, atsako teisés

akty nustatyta tvarka. VAL
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