
 PATVIRTINTA

 Panevėžio rajono vaikų globos namų                
    direktoriaus 2015 m. balandžio 27d.
                                                                     įsakymu Nr. V-54
MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ TAISYKLĖS

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevėžio rajono vaikų globos namų mažos vertės pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2008, Nr. 81-3179) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. Perkančiosios organizacijos direktoriaus įsakymu patvirtintos ir  taisyklės paskelbtos įstaigos tinklalapyje.
2. Panevėžio rajono vaikų globos namai (toliau – Globos namai) prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus gali atlikti tais atvejais, kai jų vertė neviršija tarptautinės pirkimo vertės ribos.Mažos vertės pirkimus Perkančioji organizacija gali atlikti, Viešųjų pirkimų įstatymo 2  straipsnio 15 dalyje nustatytais atvejais. Mažos vertės viešasis pirkimas( toliau – mažos vertės pirkimas)- supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena iš šių sąlygų;

2.1. prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 58 000  eurų ( be PVM ), o darbų pirkimo vertė mažesnė kaip 145 000  eurų ( be PVM );
2.2. perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai dėl to paties objekto yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį ( sutartis ), jeigu bendra šių sutarčių vertė yra ne didesnė kaip 10 procentų prekių ar paslaugų supaprastintų pirkimų to paties tipo sutarčių vertės ir mažesnė kaip 58 000 tūkst. eurų ( be PVM ), o perkant darbus – ne didesnė kaip 1,5 procento to paties objekto supaprastinto pirkimo vertės ir mažesnė kaip 145 000 tūkst.eurų ( be PVM ).

3. Taisyklės nustato mažos vertės pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, pirkimus atliekančius asmenis, pirkimo atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.

4. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus dėl pirkimų, vadovaujamasi racionalumo principu.

5. Taisyklėse naudojamos sąvokos:
5.1. Pirkimo organizatorius – Globos namų Direktoriaus įsakymu paskirtas Globos namų darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viešųjų pirkimų komisija.

5.2. Pirkimo iniciatorius – Globos namų darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus;

5.3. Apklausa raštu –mažos vertės pirkimo būdas, kai Perkančioji organizacija raštu ar skelbimu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš pirkimą laimėjusio tiekėjo.
5.4.  Apklausa žodžiu – mažos vertės pirkimo būdas, kai pleminari pirkimo sutarties vertė 3  000  eurų ( be PVM ). 
5.5. Pasiūlymas – tiekėjo globos namams žodžiu pateikta informacija ir/arba raštu pateikti dokumentai, kuriais siūloma tiekti prekes, paslaugas ar atlikti darbus, arba viešai ( internete, reklaminėje medžiagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objektą ir pardavimo sąlygas.
5.6.  Tiekėjas – kiekvienas ūkio subjektas – fizinis asmuo, privatusis juridinis asmuo, viešasis juridinis asmuo, kitos organizacijos ir jų padaliniai ar tokių asmenų grupė, galintis pasiūlyti ar siūlantis prekes, paslaugas ar darbus.

5.7. Taisyklėse vartojamos kitos pagrindinės sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.

6. Taisyklių tikslas- skatinti Tiekėjų konkurenciją siekiant kuo naudingesnių Perkančiajai organizacijai Tiekėjų pasiūlymų.
 II. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

7. Globos namai parengia ir patvirtina planuojamų vykdyti einamaisiais biudžetiniais metais viešųjų pirkimų planą. Kasmet,  ne vėliau kaip iki kovo 15 dienos, CVP IS  ir papildomai Perkančios organizacijos interneto tinklalapyje adresu http://www.vgn.panevezys.lm.lt/ skelbia tais metais planuojamų vykdyti visų viešųjų pirkimų ( išskyrus mažos vertės ir Viešųjų pirkimų įstatymo 85 straipsnio 6 dalyje nurodytų supaprastintų pirkimų). Viešųjų pirkimų įstatymu nustatyta tvarka globos namų pirkimų planas sudaromas vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 7 straipsnio reikalavimais. Pirkimų planas nekeičiamas, jeigu dėl globos namų nenumatytų aplinkybių iškyla poreikis ypač skubiai vykdyti pirkimų plane nenurodytą pirkimą arba kai konkretaus pirkimo metu keičiasi informacija, kuri apie šį pirkimą nurodyta pirkimų plane.
8. Pirkimų organizatorius/ Komisija prieš pradėdami pirkimą turi išsiaiškinti, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikės pirkti, taip pat reikalingus šių prekių, paslaugų ar darbų kiekius.

9. Pirkimų organizatorius/Komisija turi nustatyti perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes. Nustatydami šias savybes pirkimų organizatorius/ Komisija remiasi darbuotojų pateiktomis paraiškomis, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, pirkimų organizatorius/Komisija gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.

10. Globos namai privalo įsigyti prekes, paslaugas ir darbus iš Viešosios įstaigos Centrinės projektų valdymo agentūros, atliekančios centrinės perkančiosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.lt..TM ( toliau elektroninis katalogas), kai elektroniniame kataloge siūlomos prekės, paslaugos ar darbai atitinka globos namų poreikius ir Pirkimų organizacija negali jų atlikti efektyvesniu būdu racionaliai naudodama tam skirtas lėšas. Siūlymą pirkti per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos globos namų vadovui gali teikti Pirkimo organizatorius.
10.1. Pirkimus iš Centrinės perkančiosios organizacijos ( toliau – CPO ) arba per ją gali vykdyti tik tie įstaigos darbuotojai, kuriems yra suteikti CPO prisijungimo kodai direktoriaus įsakymu.

10.2. Atliekant pirkimus iš/ar per CPO pirkimo dokumentai nerengiami, tiekėjų apklausos pažyma nepildoma.

11. Pirkimo sutarties sąlygos pirkimo sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti principai bei tikslai ir tokiems pirkimo sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas.Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimo nereikalaujama, kai atlikus supaprastintą pirkimą sudarytos pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 3 000 tūkst. eurų( be PVM ) arba kai pirkimo sutartis sudaryta atlikus mažos vertės pirkimą. Perkančioji organizacija, norėdama keisti pirkimo sutaries sąlygas, atsižvelgia į Viešojo pirkimo-pardavimo sutarčių sąlygų keitimo rekomendacijas, patvirtintas Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2009 m. gegužės 5 d. įsakymu Nr.IS-43(Žin.,2009, Nr. 54-2151).
12. Viešojo pirkimo ir pardavimo sutartis (toliau – pirkimo sutartis) – Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka dėl ekonominės naudos vieno ar daugiau tiekėjų ir vienos ar kelių perkančiųjų organizacijų išskyrus, kai viešojo pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, sudaryta sutartis, kurios dalykas yra prekės, paslaugos ar darbai.

13. To paties tipo prekių pirkimo sutartimis yra sutartys, kurios sudarytos dėl tos pačios rūšies prekių. Tos pačios rūšies prekėmis laikomos prekės, kurios priklauso tai pačiai prekių grupei pagal Bendrojo viešųjų pirkimų žodyno (BVPŽ) skaitmeninio kodo pirmus 3 skaičius.. Jeigu prekių grupei priklauso skirtingo naudojimo prekės, perkančioji organizacija tos pačios rūšies prekėmis gali laikyti prekes pagal jų naudojimo sritį, nustatomą atsižvelgiant į ne daugiau kaip pirmus penkis BVPŽ skaitmeninio kodo skaitmenis.

14. To paties tipo paslaugų pirkimo sutartimis yra sutartys, kurios sudarytos dėl tos pačios kategorijos paslaugų arba sutartys, kurių sudarymu yra arba gali būti suinteresuotas tas pats Tiekėjas. Perkamų paslaugų kategorijos nurodytos Viešųjų pirkimų įstatymo 2 priedėlyje.

15. Jeigu pirkimo sutartis sudaroma dėl kelių rūšių prekių, kelių kategorijų paslaugų, šių pirkimo sutarčių vertė yra visų prekių, paslaugų, dėl kurių sudaroma ši sutartis, verčių suma. Skaičiuojant kitų pirkimų vertes, ši sutartis laikoma sudaryta dėl tos pačios rūšies prekių, ar tos kategorijos paslaugų, kurių vertė yra didžiausia.

16. Jeigu numatomoje sudaryti pirkimo sutartyje yra nustatyta pirkimo sutarties pratęsimo galimybė, pirkimo vertė skaičiuojama pagal didžiausius pirkimo sutartyje numatomų įsigyti prekių ar paslaugų kiekius, įskaitant tuos kiekius, kurie bus nupirkti pratęsus pirkimo sutartį.

17. Kai perkamos tos pačios rūšies prekės, bet joms įsigyti numatoma tuo pačiu metu sudaryti kelias pirkimo sutartis, pirkimo vertė yra tų pirkimų numatomų verčių suma.
II.   PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

18. Pirkimą gali atlikti pirkimų organizatorius ar Viešųjų pirkimų komisija (toliau – komisija). Pirkimų organizatorių skiria ir komisiją, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 straipsniu, sudaro Globos namų Direktorius. Į komisiją įtraukiamas ir pirkimo organizatorius.

19. Pirkimų organizatorius pirkimą gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo-pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 15 000  eurų arba darbų viešųjų pirkimų-pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 45  000 eurų.
20. Pirkimų organizatorius visą informaciją apie pirkimo sąlygas, planuojamas (turimas) pirkimui lėšas, šio pirkimo vertę gauna iš Pirkimų iniciatoriaus.

21. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija, kai:

21.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė 15 000 eurų (be PVM) ir daugiau, bet neviršija 58 000  eurų;
21.2. perkami darbai, kurių pirkimo-pardavimo sutarties vertė be PVM viršija 45 000 eurų, bet ne daugiau kaip 145 000 eurų.

22. Komisija dirba pagal Globos namų Direktoriaus patvirtintą Komisijos darbo reglamentą. Komisijai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių.

23. Globos namai gali vykdyti pirkimus per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos (jei yra sudariusi atitinkamų prekių, paslaugų ar darbų preliminarias sutartis). Siūlymą pirkti per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos Globos namų Direktoriui gali teikti Komisija ar Pirkimo organizatorius. Globos namų Direktorius įsakymu įgalioja pirkimų organizatorių atlikti užsakymus centrinės perkančiosios organizacijos elektroniniame kataloge ir pasirašinėti elektroniniu būdu.

24. Globos namai turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos paslaugos, prekės ar darbai tapo nereikalingi, nėra lėšų už juos apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima Globos namų Direktorius. Teikimą Globos namų Direktoriui teikia Pirkimo organizatorius arba Komisija.

III.   PIRKIMŲ ATLIKIMAS

25. Pirkimas atliekamas šiais etapais:

25.1.kai pirkimą atlieka pirkimų organizatorius:

25.1.1. pirkimų iniciatoriai asmeniškai arba gavę iš Globos namų Direktoriaus informaciją apie atitinkamiems metams galimus skirti maksimalius asignavimus bei informaciją apie poreikį įsigyti prekių, paslaugų ar darbų, ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvienų metų pirmą ketvirtį. Jie iki kiekvienų metų vasario 1 d. pateikia pirkimų organizatoriui informaciją raštu apie poreikį įsigyti prekių, paslaugų ar darbų ateinančiais kalendoriniais metais, nurodydami šių prekių, paslaugų ar darbų pavadinimus ir orientacinę vertę;
25.1.2. pirkimų organizatorius iki kiekvienų kalendorinių metų kovo 1 d. sudaro informacijos apie einamaisiais metais numatomus vykdyti pirkimus suvestinę. Informacijos suvestinėje nurodomos prekės, paslaugos ir darbai, kodai pagal Bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną (BVPŽ) planuojamos (turimos) lėšos, galimas pirkimo būdas, atsižvelgiant į pirkimo vertę, planuojama pirkimo atlikimo data. Informacijos suvestinė peržiūrima ir, esant reikalui, tikslinama;
25.1.3. pirkimų organizatorius  iki kalendorinių metų kovo 15 d. skelbia planuojamų vykdyti einamaisiais biudžetiniais metais viešųjų pirkimų planus, o šiuos planus patikslinęs – nedelsdamas Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje ( CVP IS) išskyrus mažos vertės pirkimus;
25.1.4. pirkimų organizatorius, suderinęs pirkimą su Pirkimų iniciatoriais, Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Komisija;
25.1.5. pirkimų organizatorius išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir kt. savybes  bei derina su globos namų direktoriumi ir vyr. buhalteriu;
25.1.6. pirkimų organizatorius atlieka tiekėjų apklausą, užpildo tiekėjo(-ų) apklausos pažymą, kurią pateikia tvirtinti Globos namų Direktoriui; 

25.1.7. pirkimų organizatorius išrenka geriausią pasiūlymą pateikusį tiekėją, su kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys), ir parengia sutarties projektą;
25.1.8. Pirkimo sutartis sudaroma žodžiu, kai suma neviršyja 3 000 eurų ( be PVM ), o sutartyje nereikia apspręsti garantijos ir/ar kitų pirkimui atlikti reikalingų sąlygų.

25.2. kai pirkimą atlieka komisija:

25.2.1. išsiunčiami kvietimai tiekėjams pateikti pasiūlymus;

25.2.2. priimami ir registruojami vokai su pasiūlymais;

25.2.3. atliekama vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūra;

25.2.4. išnagrinėjami pasiūlymai;

25.2.5. nustatoma pasiūlymų eilė ir priimamas sprendimas dėl laimėjusio pasiūlymo;

25.2.6. dalyviams per 3 darbo dienas nuo sprendimo priėmimo dienos raštu arba telefonu/faksu pranešama apie nustatytą pasiūlymų eilę ir sprendimą dėl laimėjusio pasiūlymo;
25.2.7. globos namų Direktorius ar jo įgaliotas asmuo su geriausią pasiūlymą pateikusiu tiekėju sudaro sutartį. Jeigu pirkimo sutartis sudaroma žodžiu, prekių, paslaugų ar darbų priėmimo aktus ir sąskaitas faktūras pasirašo Pirkimo organizatorius;

IV.   PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ POREIKIO IŠAIŠKINIMAS IR PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS

26. Pirkimų organizatorius prieš pradėdamas pirkimą su pirkimo iniciatoriumi išsiaiškina, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikės pirkti, taip pat reikalingus šių prekių, paslaugų ar darbų kiekius.

27. Pirkimų organizatorius turi nustatyti perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes. Nustatydamas šias savybes pirkimų organizatorius remiasi darbuotojų pateiktais pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, pirkimų organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.

28. Jeigu pirkimą atlieka komisija, pirkimų organizatorius perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes praneša komisijai. Pirkimo objekto savybes gali nustatyti ir pati komisija.

29. Pirkimų organizatorius arba komisija taip pat apibrėžia ir svarbiausias sutarties sąlygas: prekių tiekimo, paslaugų ar darbų atlikimo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, kokybės ir specifikacijų kontrolę, netesybas ir pan.

30. Tiekėjams nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes tiekėjai negali būti dirbtinai diskriminuojami bei turi būti užtikrinama jų konkurencija (nurodant savybes neturi būti sudaroma situacija, kad tik konkretus tiekėjas galėtų pateikti prekes, atlikti darbus ar suteikti paslaugas).

31. Apibūdinant pirkimo objektą negali būti nurodytas konkretus modelis ar šaltinis, konkretus procesas ar prekės ženklas, patentas, tipai, konkreti kilmė ar gamyba, dėl kurių tam tikroms įmonėms ar tam tikriems produktams būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti. Toks nurodymas yra leistinas išimties tvarka, kai pirkimo objekto yra neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti. Šiuo atveju nurodymas pateikiamas įrašant žodžius „arba lygiavertis“.

32. Pirkimo objektas turi būti apibūdintas taip, kad jį glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti apklausiamiems tiekėjams. Jeigu pirkimą atlieka komisija, tai dokumentaciją pirkimų organizatorius perduoda jai.

33. Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikos įstatymus turi būti parengta projektinė dokumentacija, šios dokumentacijos parengimą, tvirtinimą ir/ar suderinimą organizuoja pirkimų organizatorius arba Globos namų Direktoriaus pavedimu – kitas darbuotojas.

34. Nustatytos pirkimo objekto savybės turi būti suderintos su Pirkimo iniciatoriumi – darbuotoju, kuris nurodė įsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus.

35. Pirkimų organizatorius arba Komisija, prieš pradedant pirkimą, numatomą pirkimo sutarties vertę apskaičiuoja vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio nuostatomis ir suderinę su Pirkimo iniciatoriumi, nusprendžia, ar pirkimas gali būti atliekamas pagal mažos vertės pirkimų Taisykles.

V.  PIRKIMO VERČIŲ DERINIMAS

36. Pirkimų vertes, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsniu, apskaičiuoja Globos namų Direktoriaus įsakymu paskirtas pirkimų organizatorius (toliau tekste – pirkimų verčių apskaitą vedantis asmuo). Šis asmuo pirkimų vertes apskaičiuoja remdamasis sudarytų sutarčių faktinėmis ir numatomų sudaryti sutarčių planuojamomis vertėmis.

VI.  TIEKĖJŲ APKLAUSA

37. Apklausos būdu, pirkimo organizatorius arba Komisijos, vykdomi tik mažos vertės pirkimai ( VPĮ 2 straipsnio 15 dalis), kviečiant skelbimu ( CVP IS priemonėmis) suinteresuotus tiekėjus pateikti pasiūlymus arba raštu ( žodžiu) apklausiant pasirinktus tiekėjus ar tiekėją, pagal pateiktas pirkimo sąlygas.
38. Tiekėjo (-ų) apklausa žodžiu prilyginama bendravimui tiesiogiai gyvai, telefonu ar internetu. Visi kiti bendravimo būdai, jo formos ir priemonės, vieša informacija, reklama, pasiūlymai, skelbimai ir pan., jei jie pateikti raštu – prilyginami apklausai raštu.
39. Apklausos metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų. Perkančioji organizacija pirkimo dokumentuose nurodo ar bus deramasi ir derėjimosi tvarką.

40. Apklausiamas tik  vienas tiekėjas ir pirkimo vertė ne didesnė nei 3 000 eurų ( be PVM) ir kai per metus nupirktų tos pačios rūšies prekių, paslaugų ar darbų bendra pirkimo sutarčių vertė nėra didesnė 15 000 eurų.

41. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu ar apklausiamas tik vienas tiekėjas, kai pirkimo sutarties vertė neviršyja 3000 eurų ( be PVM ) arba prekė, paslauga perkama skubiai.
42. Pirkimai įregistruojami į mažos vertės pirkimų žurnalą ir paskelbiami internetinėje įstaigos svetainėje.
43. Apklausos metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų.

44. Pirkimo sutarties vertei viršijant 3000eurų ( be PVM ) perkančioji organizacija privalo apklausti tiekėją ( -us ) raštu. Raštu atliekamos apklausos pasiūlymų pateikimo terminas turi būti ne trumpesnis kaip 3 darbo dienos nuo kvietimo dalyvauti pirkime išsiuntimo tiekėjams dienos. Šis terminas gali būti netaikomas, jei žodžiu kreipiamasi į tiekėjus (-ą) su prašymu pateikti pasiūlymą. Pasiūlymų pateikimo terminas neturi pažeisti protingumo principų.
45. Visais atvejais, kai pirkimo sutarties vertė viršija 3000 eurų  ( be PVM ) pildoma pirkimą inicijuojanti paraiška ( priedas Nr. 1) ir pažyma ( priedas Nr.2).
46. Pirkimo sutarties vertei viršijant 15 000 eurų ( be PVM ) perkančioji organizacija privalo apklausti 3 tiekėjus.

47. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami nemažiau kaip trys potencialūs tiekėjai arba vienas tiekėjas.
48. Perkančioji organizacija, visais atvejais kviesdama pateikti pasiūlymus, gali apklausti 1 tiekėją jei:
48.1. pirkimų organizatorius arba Komisija sužino, kad yra mažiau Tiekėjų, kurie gali patiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

48.2. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus Tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

48.3. didesnio Tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių Pirkimų organizatoriaus arba Komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;

48.4. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau Tiekėjų. Šios aplinkybės privalo būti nurodytos ir negali priklausyti nuo Globos namų darbuotojų delsimo arba neveiklumo; 

48.5. perkama iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai ir reikalingų prekių, paslaugų ar darbų sąrašus CVP IS paskelbė pakankamai įmonių, ir šių pirkimų vertė turi būti ne mažesnė kaip 10 procentų visų asignavimų, numatytų biudžeto programų sąmatoje prekėms ir paslaugo ms pirkti;

48.6. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo Tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento;
48.7. gaminamos tik mokslo, eksperimentavimo, studijų ar techninio tobulinimo tikslais, nesiekiant gauti pelno arba padengti mokslo ar tobulinimo išlaidų;

48.8. prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės;

48.9. muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai;

48.10. ypač palankiomis sąlygomis iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;

48.11. iš valstybės rezervo;

48.12. kai už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz., šaltas vanduo, dujos ir pan.).

48.13. kai perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

48.14. kai perkamos literatūros, mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos, taip pat mokslo, kultūros ir meno sričių projektų vertinimo ir pretendentų gauti teisės aktų nustatyta tvarka įsteigtas premijas veiklos šiose srityse vertinimo paslaugos;

48.15. kai egzistuoja trumpalaikės aplinkybės, suteikiančios galimybę reikalingas prekes ar paslaugas įsigyti už mažesnę nei rinkos kainą (šventinės nuolaidos, išpardavimai, specialūs pasiūlymai, akcijos ir pan.);

48.16. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau Tiekėjų;

48.17. Globos namų darbuotojų mokymo, kvalifikacijos kėlimų kursų pirkimui, bilietų pirkimui į tarptautines parodas, parodose, konferencijose, kursuose platinamai teminei literatūrai;

48.18. skelbimams spaudoje ir užsakomiesiems straipsniams, statistikos, standartų leidinių prenumeratai, teisinės, finansinės ir kt. informacijos prenumeratai;

48.19.  metrologinės patikros vykdymui;

48.20. pašto paslaugoms, periodinės spaudos prenumeravimui, duomenų apsaugos mokesčiams apmokėti;

48.21. Registrų centre forminant Globos namų nekilnojamojo turto dokumentus;

48.22. kelių mokesčiui, automobilių stovėjimo aikštelių apmokėjimui, Globos namų automobilių registracijai, valstybinių numerių ir  transporto priemonėms techninių apžiūrų apmokėjimui;

48.23. startiniams mokesčiams sporto varžybose;

48.24. ekskursijoms į muziejus, parodas;

48.25. antstolių ir kt. teisines paslaugas teikiančių asmenų išlaidoms apmokėti;

48.26. narystės mokesčio įmokoms, kai Globos namų  atstovai dalyvauja įvairių organizacijų veikloje;

48.27. privalomo periodinio darbuotojų sveikatos tikrinimo išlaidoms apmokėti;

48.28. avarinių, saugos, darbų saugos tarnybų darbams, paslaugoms apmokėti;
          48.29. kai perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos;

48.30. kai perkamos mokslo ir studijų institucijų mokslo, studijų programų, meninės veiklos, taip pat šių institucijų steigimo ekspertinio vertinimo paslaugos.

48.31. kai pirkimą būtina atlikti labai greitai (pvz., ne ilgiau nei per parą);

48.32. kai perkamos svečių maitinimo paslaugos ar kitos prekės ir/ar paslaugos iš reprezentacijai skirtų lėšų;
48.33. kai perkamos prekės ar paslaugos vaikų socializacijai ugdyti, tokios , kaip maisto produktai, rūbai, avalynė, asmens higienos prekės, mokyklinės prekės, laisvalaikio prekės, akiniai, medikamentai, sauskelnės. Perkant atsižvelgiama į tiekėjo siūlomą prekių asortimentą, geografinę padėtį ir nemokamą pristatymą.
49. Pirkimo organizatorius ar komisija, atlikdama pirkimą, vadovaujantis 48 punktu, privalo įsitikinti, kad atliekant pirkimus būtų nepažeidžiamos viešųjų pirkimų įstatymo nuostatos. 
50. Pasirenkant tiekėjus apklausai, pirkimo organizatorius arba komisija privalo įgyvendinti Viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnio reikalavimus. Perkant iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, turi būti siekiama apklausti visas įmones, kurios siūlo perkamas prekes, paslaugas ar darbus ir yra paskelbusios prekių, paslaugų ar darbų sąrašus „Informaciniuose pranešimuose“.

51. Tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (pvz., reklama internete ir pan.) apie siūlomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. Sprendimą dėl apklausos formos priima pirkimų organizatorius arba komisija.

52. Apklausa žodžiu gali būti atliekama, jei:
52.1. numatomos sudaryti prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija  3 000 eurų, darbų pirkimo sutarties vertė neviršija 29 000 eurų;
52.2. perkama esant ypatingoms aplinkybėms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui, kai dėl skubos neįmanoma gauti siūlymų raštu.
53. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai, telefonu, faksu, elektroniniu paštu ar kitomis elektroninėmis priemonėmis. Apklausos vykdymas įforminamas Tiekėjų apklausos pažymoje. Pasiūlymų pateikimo terminas gali būti mažesnis kaip 7 dienos.
 54. Apklausa raštu atliekama, kai sutarties vertė yra 3 000 eurų (be PVM) ir daugiau. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai. Tame pačiame pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma.

55. Apklausos metu (išskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant viešai paskelbtą informaciją) tiekėjams privalo būti pateikta tokia informacija:

55.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybės ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

55.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

55.3. ką turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodžiu) ir iki kada jis tai turi padaryti;

55.4. kaip Globos namai  informuos apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį (jeigu apklausa atliekama raštu, tiekėjai apie pirkimo procedūros rezultatus informuojami raštu).

56. Jeigu apklausiamas tik vienas tiekėjas, jam gali būti teikiama ne visa Taisyklių 55 punkte nustatyta informacija, jeigu manoma, kad kita informacija yra nereikalinga.

57. Globos namai turi įsitikinti, kad siūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Tam Pirkimų organizatorius arba komisija gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Visiems tiekėjams turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informacija. Keliamais reikalavimais negalima dirbtinai diskriminuoti tiekėjų.

58. Apklausiant tiekėją ar tiekėjui atskirai kreipiantis, pirkimų organizatorius arba komisija turi atsakyti į visus tiekėjo klausimus, kurie liečia pirkimą ir tiekėjui reikalingi tam, kad geriau suprasti Globos namų poreikius ir galimybes, tačiau tiekėjui negali būti pateikta informacija, kuri pažeistų Globos namų įsipareigojimus neatskleisti komercinės, tarnybos ar valstybės paslaptimi laikomos informacijos arba informacijos, kurios atskleidimas pakenktų viešiesiems interesantams ar trukdytų sąžiningai konkurencijai.

59. Tame pačiame pirkime apklaustiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati informacija.

60. Apklausiant tiekėjus, jei tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų, galima derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų. Derybų metu tiekėjai neturi būti diskriminuojami jiems pateikiant skirtingą informaciją ar kaip nors kitaip ribojant atskirų tiekėjų galimybes pagerinti savo siūlymus. Jei pirkimą atlieka komisija ir yra deramasi, rašomas derybų protokolas, kurį pasirašo komisijos pirmininkas ir tiekėjo atstovas.

61. Jeigu apklausiant tiekėjus paaiškėja, kad reikia pakeisti Globos namų  pageidaujamas pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo sąlygas, pirkimų organizatorius arba komisija turi tai padaryti, esant reikalui derindami su Globos namų Direktoriumi ir iš naujo apklausti jau anksčiau apklaustus tiekėjus.

62. Žodžiu ir raštu pateikti tiekėjų ar tiekėjo atsakymai ir/ar informacija, gauta iš viešų šaltinių, fiksuojami apklausos pažymoje ar komisijos protokole, jei pirkimą vykdo komisija.

 63. Pirkimų organizatorius arba Komisija, atlikdami mažos vertės pirkimus, gali naudotis Centriniu viešųjų pirkimų portalu (www.cvpp.lt). Portale pirkimus atliekantys asmenys gali peržiūrėti katalogus, kuriuose tiekėjai skelbia apie tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus, parašyti pasirinktiems Tiekėjams, perskaityti informaciją, gautą iš Tiekėjų, bendrauti su Tiekėjais, užsakyti prekes, paslaugas ar darbus. Pirkimas, atliktas naudojantis Centriniu viešųjų pirkimų portalu, prilyginamas pirkimui, kurio metu Tiekėjų apklausa atliekama raštu.

64. Vykdant mažos vertės pirkimus kokius kvalifikacinius reikalavimus ir/ar išvis nustatyti kvalifikacinius reikalavimus sprendžia Pirkimų organizatorius, o kai pirkimas yra vykdomas Komisijos – sprendžia Komisija atsižvelgdama į Viešųjų pirkimų įstatymo 3 straipsnyje apibrėžtus principus bei esamą situaciją rinkoje.

65. Globos namai Viešųjų pirkimų įstatymo 86 straipsnyje nustatyta tvarka viešai skelbia apie kiekvieną supaprastintą, taip pat mažos vertės pirkimą, išskyrus pirkimus kai; 
65.1. numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo sutarties vertė neviršyja 50 000 eurų (be PVM), o darbų ir paslaugų  viešojo pirkimo sutarties vertė neviršyja 100 000 eurų ( be PVM );

65.2.  būtina skubiai įsigyti prekių, paslaugų ar darbų; 
65.3. kai perkama iš vieno tiekėjo šių Taisyklių 48  punkte numatytais atvejais.

VII.  TIEKĖJŲ SIŪLYMŲ TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

66. Tiekėjo siūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymas atitinka Globos namų  poreikius ir iškeltus reikalavimus, o tiekėjų siūlymų vertinimo tikslas – išrinkti geriausią pasiūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui Globos namai  siūlys sudaryti pirkimo sutartį.

67. Vertinami tik Globos namų poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas tas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina arba jei nustatytas kriterijus yra ekonomiškai naudingiausias.

68. Tiekėjų siūlymus vertina pirkimų organizatorius arba komisija.

69. Tiekėjo pasiūlymas bei kiti dokumentai pateikiami lietuvių kalba.

70. Siūlomų prekių, paslaugų ar darbų kaina nurodoma eurais į kainą turi įeiti visi mokesčiai ir visos tiekėjo išlaidos bei nuolaidos. PVM turi būti nurodomas atskirai. Pasiūlymas vertinamas eurais.

71. Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant pasiūlymus pateikusių tiekėjų atstovams.
72. Globos namai pasiūlymus pateikusiems dalyviams ( išskyrus atvejus, kai supaprastinto pirkimo vertė mažesnė kaip 3000 eurų (be PVM ) arba apklausa vykdoma žodžiu) nedelsdama ( ne vėliau kaip per 5 darbo dienas) faksu, elektroniniu paštu ar kitomis elektroninėmis priemonėmis praneša apie priimtą sprendimą sudaryti pirkimo sutartį ir nurodo nustatytą pasiūlymų eilę, laimėjusį pasiūlymą.
VIII.  PIRKIMO SUTARTIS

73. Globos namai sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu arba, kai kreipiamasi į vieną tiekėją, su tiekėju, kurio siūlymas atitinka Globos namų  poreikius.

74. Tiekėjas sudaryti pirkimo sutarties kviečiamas raštu ir/ar elektroninėmis priemonėmis (išskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma žodžiu). Tais atvejais, kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, o Tiekėjas, kuriam buvo pasiūlyta sudaryti pirkimo sutartį, raštu atsisako ją sudaryti, tai Globos namai siūlo sudaryti pirkimo sutartį Tiekėjui, kurio pasiūlymas pagal priimtą pasiūlymų eilę Tiekėjų apklausos pažymoje yra pirmas po Tiekėjo, atsisakiusio sudaryti pirkimo sutartį.

75. Sudarant pirkimo sutartį negali būti keičiama laimėjusio Tiekėjo pasiūlymo kaina ar derybų protokole užfiksuota galutinė derybų kaina ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos sąlygos.

76. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė  yra mažesnė kaip 3000 eurų ( be PVM) ir sutartinių įsipareigojimų vykdymas nėra užtikrinamas CK nustatytais prievolių įvykdymo užtikrinimo būdais;
 76.1. Sąskaita faktūra, PVM sąskaita faktūra ir/ar kt. ES galiojantis finansinės apskaitos dokumentas laikomas žodžiu sudarytą sutartį patvirtinančiu dokumentu. Pirkimo organizatoriaus parašas ant sąskaitos faktūros užtikrina įvykusį pirkimą.
77. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju arba, kai kreipiamasi į vieną tiekėją, su tiekėju, kurio siūlymas atitinka Globos namų  poreikius.

78. Pirkimo sutartis negali būti sudaryta, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti tiekėjų pretenzijų pateikimo ir ieškinio pateikimo terminai, išskyrus šiuos atvejus:

78.1. kai pagrindinė pirkimo sutartis sudaroma preliminariosios sutarties pagrindu;

78.2. kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas;

78.3. kai pasiūlymas buvo pateiktas žodžiu.

78.4. pirkimo sutarties vertė mažesnė nei 3000 eurų ( bePVM ).
79. Jei pirkimą atlieka komisija sutartis turi būti sudaroma raštu. 

80. Jei pirkimą atlieka pirkimų organizatorius, pirkimo sutartis gali būti sudaroma raštu arba žodžiu. Sprendimą dėl sutarties formos priima pirkimų organizatorius, atsižvelgdamas į sandorio vertę, panašių sandorių praktiką ir kitas aplinkybes. Preliminarioji sutartis sudaroma raštu.

81. Preliminariąja sutartimi šalys susitaria nustatyti sąlygas, taikomas preliminariosios sutarties pagrindu sudaromai pagrindinei pirkimo sutarčiai. Preliminariojoje sutartyje turi būti nustatytos esminės pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos: pirkimo sutarties objektas, kaina, jeigu reikalinga, preliminarus perkamų prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtys ir kitos Globos namų  nurodytos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygos, kurias ji laiko esminėmis. Sudarant pagrindinę pirkimo sutartį šalys negali keisti esminių preliminariosios sutarties sąlygų. Globos namai gali priimti sprendimą preliminariojoje sutartyje nustatyti ne tik esmines, bet ir visas jos pagrindu sudaromos pagrindinės pirkimo sutarties sąlygas.

82. Jei pirkimo sutarties vertė  3 000 eurų ( be PVM ) ir daugiau, tai sudaroma rašytinės formos pirkimo sutartis.

83. Pirkimo sutartis neatsižvelgiant į jos vertę sudaroma raštu, kai: 

83.1. Tiekėjas prisiima garantinius įsipareigojimus;

83.2. perkami darbai;

83.3. kitais Globos namų Direktoriaus nurodytais atvejais.

84.  Kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, turi būti nustatyta:

 84.1.  pirkimo sutarties šalių teisės ir pareigos;
 84.2.  perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma – tikslūs jų kiekiai;

 84.3. kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos patvirtintą metodiką;

84.4. atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka;

84.5. prievolių įvykdymo terminai;

84.6. prievolių įvykdymo užtikrinimas;

84.7. ginčų sprendimo tvarka;

84.8. pirkimo sutarties nutraukimo tvarka;

84.9. pirkimo sutarties galiojimas;

84.10. jeigu sudaroma preliminarioji sutartis, – jai būdingos nuostatos.

85. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti Globos namams nepriimtinos rizikos šaltiniu.

86. Sutartis su tiekėju neturi būti sudaroma tol, kol nėra užtikrintas Globos namų  įsipareigojimų pagal sutartį finansavimas. Jei finansavimas neužtikrinamas, gali būti sudaroma preliminarioji sutartis.

XI. PIRKIMŲ DOKUMENTAI

87. Pirkimo sutartys, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. Globos namai, įsipareigoja esant poreikiui pagal kompetenciją minėtus dokumentus pateikti viešųjų pirkimų kontrolę vykdančiai Viešųjų pirkimų tarnybai ir kitoms įgaliotoms valstybės institucijoms, taip pat LRV nutarimu įgaliotiems Europos Sąjungos finansinę paramą administruojantiems viešiesiems juridiniams asmenims.

88. Kiekvieną atliktą mažos vertės pirkimą Pirkimų organizatorius registruoja supaprastintų pirkimų žurnale (toliau – Žurnalas). Žurnale turi būti bent jau šie rekvizitai: Eilės numeris, paraiškos numeris, data, Pirkimo iniciatorius, prekių, paslaugų ar darbų kodai pagal BVPŽ, Pirkimo objektas (pavadinimas), Pirkimo būdas, Pirkimo vertė, Tiekėjo pavadinimas, sąskaitos data, sąskaitos numeris, pirkimo sutarties data ir sutarties numeris (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), jei reikia – kita su pirkimu susijusi informacija. 
89. Su pirkimu susijusius dokumentus Pirkimų organizatorius sega į atitinkamą bylą. Į bylą segamų dokumentų turi būti tiek, kad juose būtų atspindėtas Tiekėjo (rangovo) parinkimo tikslingumas.

90. Byloje turi būti  ši informacija:
90.1. paraiška pirkimui; ( jei pirkimo suma didesnė nei 3000 eurų be PVM);
90.2. kvietimas dalyvauti kainų apklausoje (kai apklausa vykdoma raštu);

90.3. Tiekėjų (rangovų) apklausos pažyma;

90.4. Tiekėjų (rangovų) pasiūlymai (jei jie pateikti raštu);

90.5.  pirkimų Komisijos posėdžių protokolai ( jei pirkimą atlieka komisija).
.

91. Pirkimo sutarčių registracija veda pirkimų organizatorius.

92.PVM sąskaitų faktūrų, sąskaitų faktūrų, prekių pristatymo, paslaugų ar darbų atlikimo aktų originalai ar kt. ES galiojančio finansinės apskaitos dokumento kopija/os perduodamos Buhalterijai nedelsiant nuo jų pasirašymo dienos (5 d.d). 
93.Pirkimo Komisijos posėdžio protokolai ir/ar Tiekėjų apklausos pažymos (kopijos) saugomos byloje pas Pirkimų organizatorių.
94.. Pirkimų organizatorius veda visų per finansinius metus įvykdytų mažos vertės pirkimų apskaitą ir ruošia visų mažos vertės pirkimų metinę ataskaitą Viešųjų pirkimų tarnybai.
X.  GINČŲ NAGRINĖJIMAS

95. Visi Tiekėjai turi teisę pateikti Globos namams pretenziją dėl pirkimo dokumentų, pirkimo procedūrų, su pirkimu susijusių Globos namų veiksmų ar neveikimo, jeigu mano, kad tai pažeidžia jų teises ar teisėtus interesus. Esant Tiekėjo pageidavimui jis turi būti žodžiu ar raštu supažindintas su pretenzijos pateikimo ir nagrinėjimo tvarka. Pretenzijos pateikiamos raštu per 5 kalendorines dienas nuo dienos, kurią Tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo teisių ar teisėtų interesų pažeidimą.

96. Globos namų gautos tiekėjų pretenzijos dėl atliekamų pirkimų nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

97. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja Globos namų Direktoriaus paskirtas Globos namų  darbuotojas. Šis asmuo neturi būti susijęs su pirkimą atliekančiu pirkimų organizatoriumi ar komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis paskirto darbuotojo išvadomis ir pirkimų organizatoriaus ar komisijos pirmininko paaiškinimais, priima Globos namų Direktorius. 

                                                           XI. PRIEDAI

91. Prekių, paslaugų ar darbų pirkimo paraiškos forma. ( priedas Nr. 1 ).
92. Tiekėjo apklausos pažymos forma ( priedas Nr. 2 ).
                                                                                                                                        Priedas Nr.1
	                                   Panevėžio rajono vaikų globos namai

	(Struktūrinio padalinio pavadinimas)


PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ PIRKIMO PARAIŠKA  Nr.
(reikalingą pabraukti)
	1.Pirkinio ar perkamos jo dalies pavadinimas: 
	             Kiekis:
	 Preliminari kaina/suma



	
	
	

	2. Nurodyti pirkinio ar perkamos jo dalies poreikio priežastis

	 Ar bus perkama iš vieno tiekėjo              taip             ne  

                     (pažymėti)
Jei taip, nurodyti priežastis:



	4. Pirkimą organizuos (struktūrinis padalinys): 
Pirkimų organizatorius 

	5. Kita (data kada arba iki kada turi būti įvykdytas pirkimas, kitos svarbios aplinkybės): 

Pirkimas bus atliekamas ne per CPO, nes   tokių prekių nėra.




Paraišką parengė:

	Direktorės pavaduotoja ūkiui
	......................................
	.....................................

	                    (pareigos)

Vyr. buhalterė
	 ( vardas, pavardė)  

......................................
	           ( parašas)

.....................................

	(pareigos)
	(vardas, pavardė)
	(parašas)


	
	
	

	
	
	

	TVIRTINU:
	
	

	Direktorė
	........................................
	
…………………….


	
	(vardas, pavardė)
	(parašas)


                                                                                                                                 Priedas Nr.2

TIEKĖJO(-Ų) APKLAUSOS PAŽYMA                                               Nr.

                                                                                      (data)

	Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas:
	Prekių, darbų kodas ar paslaugų kategorija:


	Pirkimą organizuoja:
	Pirkimų organizatorius                     Pirkimo komisija 

	Kreipimosi į tiekėjus būdas:
	Žodinis                                              Rašytinis  

	Apklaustas(-i ) tiekėjas (-ai):
	

	Eil. 

Nr.
	Pavadinimas
	Adresas, įmonės kodas, telefonas, faksas ir pan.
	Pasiūlymą pateikusio asmens pareigos, pavardė

	1.
	
	
	

	2,
	
	
	

	3.
	
	
	

	         Jei apklausta mažiau nei trys tiekėjai nurodyti priežastis:

	Tiekėjų siūlymai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Siūlymo data
	Pasiūlymo charakteristikos (nurodyti konkrečias charakteristikas)

	
	
	
	kaina
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	Tiekėjų siūlymai atskiroms pirkimo dalims:



	Tiekėjo pavadinimas
	Pirkimo objekto pavadinimas
	Kiekis
	Pasiūlyta kaina (Lt)

	
	
	
	Vieneto
	Suma

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	Tinkamiausiu pripaintas tiekėjas :    



	
	
	

	
	
	

	Direktorės pavaduotoja ūkio reikalams
	                     ...............................
	                                                                                            



	(pareigos)
	                    (vardas, pavardė)
	(parašas)



	Direktorė
	                     ...............................
	



	(pareigos)
	                            (vardas, pavardė)
	(parašas)


1

