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VIEŠOSIOS ĮSTAIGOS 
„VILNIAUS ROTUŠĖ“ 

PREKIŲ, PASLAUGŲ IR DARBŲ SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ 

TAISYKLĖS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Perkančiosios organizacijos viešosios įstaigos „VILNIAUS ROTUŠĖ“ (toliau vadinama - „Perkančioji organizacija“) mažos vertės pirkimų taisyklės (toliau - „Taisyklės“) parengtos vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2007, Nr. 114-4630; 2008, Nr. 81-3179; 2009, 93-3986) (toliau - „Viešųjų pirkimų įstatymas“), kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais.
2. Perkančioji organizacija prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus pagal šias Taisykles gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo 84 straipsnyje nustatytais atvejais, kai pirkimų vertė neviršija mažos vertės pirkimų verčių, numatytų Viešųjų pirkimų įstatymo 2 straipsnio 15 dalyje.
3. Taisyklės nustato mažos vertės pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, mažos vertės pirkimus atliekančius asmenis, mažos vertės pirkimų būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.
4. Atlikdama mažos vertės pirkimus Perkančioji organizacija vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, šiomis Taisyklėmis, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr. 74-2262) (toliau – CK), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais. 
5. Mažos vertės pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų, siekiant sudaryti pirkimo sutartį, leidžiančią įsigyti Perkančiajai organizacijai reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, racionaliai naudojant tam skirtas lėšas.
6. Perkančiosios organizacijos vykdomuose mažos vertės pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės.
7. Mažos vertės pirkimo pradžią ir pabaigą apibrėžia Viešųjų pirkimų įstatymas. Viešųjų pirkimų įstatyme yra numatyta, kad tais atvejais, kuomet mažos vertės pirkimai vykdomi apie juos neskelbiant (kaip numatyta šiose Taisyklėse), mažos vertės pirkimas prasideda, kai perkančioji organizacija kreipiasi į tiekėją (tiekėjus), prašydama pateikti pasiūlymą.
8. Taisyklėse naudojamos sąvokos:

8.1. Pirkimo organizatorius – viešosios įstaigos „VILNIAUS ROTUŠĖ“ valdytojo įsakymu paskirtas materialiai atsakingas darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus;

8.2. Pirkimo iniciatorius – viešosios įstaigos „VILNIAUS ROTUŠĖ“ padalinys ar darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus;
8.3. Tiekėjas (prekių tiekėjas, paslaugų teikėjas, rangovas) – bet kuris ūkio subjektas – fizinis asmuo, privatus juridinis asmuo, viešasis juridinis asmuo ar tokių asmenų grupė – galintis pasiūlyti ar siūlantis prekes, paslaugas ar darbus;
8.4. Apklausa – supaprastinto pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo;
8.5. Pasiūlymas – Perkančiajai organizacijai tiekėjo žodžiu pateikta informacija ir/arba raštu pateikti dokumentai, kuriais siūloma tiekti prekes, paslaugas ar atlikti darbus, arba viešai (internete, reklaminėje medžiagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objektą ir pardavimo sąlygas;

8.6. Kvalifikacijos patikrinimas – procedūra, kurios metu tikrinama, ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

8.7. Numatomo pirkimo vertė – perkančiosios organizacijos numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be pridėtinės vertės mokesčio, įskaitant visas sutarčių pasirinkimo ir pratęsimo galimybes. Pirkimo vertė skaičiuojama pirkimo pradžiai, atsižvelgiant į visas to paties tipo prekių ar paslaugų arba tam pačiam objektui skirtas darbų pirkimo sutarčių vertes;
8.8. Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonės atliekami pirkimai -  kai viešųjų pirkimų procedūros atliekamos elektroninėmis priemonėmis (pateikiamas skelbimas apie pirkimą (neskelbiamų pirkimų atveju – kvietimas), kiti pirkimo dokumentai ir priimami tiekėjų pasiūlymai).
9. Šiose Taisyklėse vartojamos kitos sąvokos atitinka Viešųjų pirkimų įstatyme apibrėžiamas sąvokas.
10. Taisyklių tikslas – skatinti tiekėjų konkurenciją, siekiant kuo naudingesnių Perkančiajai organizacijai tiekėjų pasiūlymų, taip pat užtikrinti sklandų Perkančiosios organizacijos apsirūpinimą reikalingomis prekės, paslaugomis ir darbais.
II. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ ORGANIZAVIMAS. MAŽOS VERTĖS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS
11. Pirkimo organizatorius rengia ir teikia Perkančiosios organizacijos valdytojui tvirtinti planuojamų vykdyti einamaisiais biudžetiniais metais viešųjų pirkimų planus ir kasmet, ne vėliau kaip iki kovo 15 dienos, o šiuos planus patikslinus, – nedelsiant, Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje ir Perkančiosios organizacijos tinklalapyje skelbia tais metais planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų suvestinę Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus 2009 m. spalio 29 d. įsakymu Nr. 1S-107 patvirtinto Informacijos apie planuojamus vykdyti viešuosius pirkimus skelbimo Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje tvarkos aprašo nustatyta tvarka.
12. Pirkimo iniciatorius dėl mažos vertės pirkimo atlikimo teikia laisvos formos prašymą (žodžiu arba raštu) arba paraišką – užduotį raštu, arba potvarkį, kuriuose gali būti nurodytos šios pagrindinės pirkimo sąlygos ir informacija:
12.1. pirkimo objekto pavadinimas ir jo apibūdinimas, nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes, kokybės ir kitus reikalavimus (techninę specifikaciją), reikalingas kiekis ar apimtis, atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę su galimais pratęsimais;

12.2. maksimali šio pirkimo vertė;

12.3. pirkimo objekto eksploatavimo išlaidos;

12.4. minimalūs tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai;

12.5. argumentuotas siūlomų kviesti tiekėjų sąrašas;

12.6. pasiūlymų vertinimo kriterijai, o kai siūloma vertinti ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo kriterijumi – ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai ir parametrai, jų lyginamieji svoriai ir vertinimo tvarka;

12.7. prekių pristatymo ar paslaugų bei darbų atlikimo terminai, pirkimo sutarties trukmė, kitos reikalingos pirkimo sutarties sąlygos arba pirkimo sutarties projektas;

12.8. galimybės pirkime taikyti aplinkosaugos kriterijus, atsižvelgti į visuomenės poreikius socialinėje srityje;

12.9. reikalingi planai, brėžiniai ir projektai;

12.10. kita reikalinga informacija.
13. Šių Taisyklių 12 punkte nurodytas Pirkimo iniciatoriaus prašymas arba paraiška-užduotis turi būti vizuota Perkančiosios organizacijos valdytojo, jeigu prekių, paslaugų ir darbų pirkimo sutarties vertė viršija 7 000 (septynis tūkstančius) litų.

14. Numatomų prekių, paslaugų ir darbų pirkimo vertes apskaičiuoja Perkančiosios organizacijos finansininkas. Finansininkas, vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsnio nuostatomis ir Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2003 m. vasario 26 d. įsakymu Nr. 1S-26 patvirtinta Numatomo viešojo pirkimo vertės nustatymo metodika (Žin., 2003, Nr. 22-949; 2006, Nr. 12-454) (aktualia jos redakcija), apskaičiuoja numatomų pirkimų vertes ir veda jų apskaitą, nurodydamas prekių, paslaugų ir darbų kodus pagal BVPŽ, planuojamas lėšas ir kt., bei veda pirkimų, atliekamų pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 151 str. reikalavimus, bendrųjų verčių apskaitą.  
15. Mažos vertės pirkimus vykdo Pirkimų organizatorius. Pirkimų organizatorių, vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 str. nustatyta tvarka, skiria Perkančiosios organizacijos valdytojas. Pirkimo organizatoriumi skiriamas nepriekaištingos reputacijos asmuo, kuris prieš pradėdamas pirkimus turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. Jeigu Pirkimo organizatorius paskirtas nuolatiniams pirkimams organizuoti ir vykdyti, nešališkumo deklaracija ir konfidencialumo pasižadėjimas gali būti pasirašomi vieną kartą ir galioja nepriklausomai nuo to, kiek pirkimų bus atliekama.
16. Perkančioji organizacija turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos paslaugos tapo nereikalingos, nėra lėšų jas apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima Perkančiosios organizacijos valdytojas. Teikimą Perkančiosios organizacijos valdytojui teikia Pirkimo iniciatorius arba Pirkimo organizatorius.
III. PASKELBIMAS APIE PIRKIMUS
17. Vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymo 151 str., Perkančioji organizacija turi užtikrinti, kad prekių, paslaugų ir darbų viešieji pirkimai, atliekami Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis (kai pirkimo atveju elektroninėmis priemonėmis pateikiamas skelbimas apie pirkimą (neskelbiamų pirkimų atveju – kvietimas), kiti pirkimo dokumentai ir priimami tiekėjų pasiūlymai) kiekvienais kalendoriniais metais sudarytų ne mažiau kaip 50 procentų perkančiosios organizacijos viešųjų pirkimų bendrosios vertės.
18. Perkančioji organizacija apie mažos vertės prekių ir/ar paslaugų pirkimus gali neskelbti Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje svetainėje (toliau – „CVP IS“). Taip pat perkančioji organizacija gali neskelbti CVP IS apie mažos vertės darbų, kurių vertė neviršija 200 000 (dviejų šimtų tūkstančių) litų, pirkimus. Perkančioji organizacija šį punktą taiko kartu su 17 punkte įtvirtintu reikalavimu, tai yra, Perkančioji organizacija turi užtikrinti, kad ne mažiau kaip 50 procentų Perkančiosios organizacijos atliekamų prekių, paslaugų ir darbų viešųjų pirkimų būtų atliekama Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemone. 
19. Perkančioji organizacija skelbimą apie mažos vertės darbų, kurių vertė viršija 200 000 (du šimtus tūkstančių) litų, pirkimą skelbia CVP IS. Skelbimo ir informacinio pranešimo paskelbimo diena yra skelbimo paskelbimo CVP IS diena.

20. Skelbimus ir informacinius pranešimus Taisyklių 18 ir 19 punktuose numatytais atvejais Perkančioji organizacija paskelbia CVP IS pagal Viešųjų pirkimų tarnybos nustatytus skelbiamos informacijos privalomuosius reikalavimus, standartines formas bei skelbimų teikimo tvarką. Papildomai skelbimai gali būti skelbiami Perkančiosios organizacijos interneto svetainėje, kitur internete, leidiniuose ar kitomis priemonėmis. Perkančioji organizacija užtikrina, kad šie skelbimai būtų paskelbti ne anksčiau negu CVP IS, o to paties skelbimo turinys visur būtų tapatus. Už skelbimo turinį atsakinga Perkančioji organizacija.

21. Perkančioji organizacija Taisyklių 18 ir 19 punktuose numatytais atvejais skelbia apie mažos vertės pirkimą, išskyrus mažos vertės pirkimus, atliekamus apklausos būdu žemiau nurodytais atvejais, kai yra užtikrinamas Taisyklių 17 punkto laikymasis, ir kai:
21.1. pirkimas, apie kurį buvo skelbta, neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų;

21.2. atliekant pirkimą, apie kurį buvo skelbta, visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Perkančiajai organizacijai nepriimtinos kainos, o pirkimo sąlygos iš esmės nekeičiamos ir į neskelbiamą pirkimą kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys Perkančiosios organizacijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus;

21.3. dėl įvykių, kurių Perkančioji organizacija negalėjo iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingų darbų. Aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo Perkančiosios organizacijos;

21.4. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingus atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

21.5. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikia papildomų darbų, neįrašytų į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pirkimo sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;

21.6. perkant iš esamo tiekėjo naujus darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad ankstesnioji pirkimo sutartis buvo sudaryta skelbiant apie pirkimą ir kurį skelbiant buvo atsižvelgta į tokių papildomų pirkimų vertę, galimybė pirkti papildomai buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam pačiam projektui vykdyti. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento.
IV. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS

22. Pirkimo dokumentus pagal Pirkimo iniciatoriaus parengtas pagrindines pirkimo sąlygas rengia Pirkimo organizatorius. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teisę gauti iš Perkančiosios organizacijos darbuotojų visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procedūroms atlikti.

23. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu. Tačiau Perkančioji organizacija privalo turėti dokumentus, kurie pagrįstų atliktas viešojo pirkimo procedūras, todėl ji turi turėti dokumentą, kuriame suformuota užduotis (pvz. paraiška), dokumentą, kuris patvirtintų, jog buvo kreiptasi į tiekėjus ir kokie jų pasiūlymai gauti (pvz. tiekėjų apklausos pažyma).

24. Kai vykdoma kelių tiekėjų apklausa, jos rezultatai fiksuojami apklausos pažymoje (Priedas Nr.1).

25. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba. Papildomai pirkimo dokumentai gali būti rengiami ir kitomis kalbomis.

26. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, be dviprasmybių, kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, o Perkančioji organizacija nupirkti tai, ko reikia.
27. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.
28. Pirkimo dokumentų sudėtinė dalis yra skelbimas apie supaprastintą pirkimą, kuomet apie pirkimą skelbiama. Skelbimuose esanti informacija vėliau papildomai gali būti neteikiama (kituose pirkimo dokumentuose pateikiama nuoroda į atitinkamą informaciją skelbime).
29. Pirkimo dokumentuose Perkančioji organizacija pateikia pasiūlymams parengti būtiną informaciją:

29.1 pasiūlymų rengimo ir įforminimo reikalavimus;
29.2 pirkimo objekto apibūdinimą;

29.3 kvalifikacijos reikalavimus ir juos įrodančius dokumentus (jei kvalifikacijos reikalavimai keliami);

29.4 informaciją apie pasiūlymų vertinimą;

29.5 informaciją apie pagrindines pirkimo sutarties sąlygas (prekių pateikimo, paslaugų ar darbų atlikimo terminus, kainodaros taisykles, atsiskaitymo tvarką, pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo reikalavimus (jei keliami), jei reikalinga – kitas sąlygas);

29.6 kitą reikalingą informaciją apie pirkimo sąlygas ir procedūras.

30. Pirkimo dokumentuose gali būti pateikiama ne visa Taisyklių 29 punkte nurodyta informacija, jeigu Perkančioji organizacija mano, kad informacija yra nereikalinga.

31. Pirkimo dokumentai, tarp jų ir kvietimai, paaiškinimai, papildymai, tiekėjams pateikiami asmeniškai, siunčiami registruotu laišku, faksu, elektroniniu paštu, skelbiami interneto svetainėje, taip pat pirkimo dokumentai, kai pirkimai vykdomi CVP IS priemone, skelbiami CVP IS. Kvietime pateikti pasiūlymus turi būti nurodytas interneto adresas, jei pirkimo dokumentai skelbiami internete. Pirkimo dokumentai negali būti teikiami (skelbiami) anksčiau nei pateikti kvietimai dalyvauti pirkimo procedūrose.

32. Pirkimo dokumentai tiekėjams turi būti teikiami nuo kvietimo išsiuntimo tiekėjams dienos iki pasiūlymo pateikimo termino, nustatyto pirkimo dokumentuose, pabaigos. Pirkimo dokumentai pateikiami to paprašiusiam tiekėjui nedelsiant, ne vėliau kaip per 1 darbo dieną, gavus prašymą. Kai pirkimo dokumentai skelbiami CVP IS, Perkančiosios organizacijos ar kitoje interneto svetainėje, papildomai jie gali būti neteikiami.
33. Perkančioji organizacija pirkimo dokumentuose turi nustatyti pakankamą terminą tiekėjams kreiptis dėl pirkimo dokumentų paaiškinimo ir užtikrinti, kad paaiškinimai būtų išsiųsti visiems pirkimo dokumentus gavusiems tiekėjams. Kai pirkimai vykdomi CVP IS, visi prašymai, paaiškinimai, patikslinimai teikiami CVP IS priemonėmis, o kurių neįmanoma pateikti CVP IS priemonėmis, teikiami kitais Viešųjų pirkimų įstatyme nurodytais būdais. Pirkimo dokumentų paaiškinimus ir patikslinimus perkančioji organizacija skelbia CVP IS, o pirkime užsiregistravusius tiekėjus apie juos informuoja CVP IS priemonėmis per susirašinėjimo funkciją.
34. Nesibaigus pasiūlymų pateikimo terminui, Perkančioji organizacija savo iniciatyva gali paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentus, tikslinant ir paskelbtą informaciją. Paaiškinimai turi būti išsiųsti (paskelbti) likus pakankamai laiko iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.
35. Jeigu Perkančioji organizacija rengia susitikimą su tiekėju, ji surašo šio susitikimo protokolą. Protokole fiksuojami visi šio susitikimo metu pateikti klausimai dėl pirkimo dokumentų ir atsakymai į juos. Protokolo išrašas laikomas pirkimo dokumentų paaiškinimu, kuris turi būti pateiktas tiekėjams Taisyklių nustatyta tvarka.
36. Jeigu pirkimo dokumentus paaiškinusi (patikslinusi) Perkančioji organizacija jų negali pateikti Taisyklių punkte nustatytais terminais, ji perkelia pasiūlymų pateikimo terminą. Šis terminas nukeliamas protingumo kriterijų atitinkančiam laikui, per kurį tiekėjai, rengdami pirkimo pasiūlymus, galėtų atsižvelgti į šiuos paaiškinimus (patikslinimus) ir tinkamai parengti pasiūlymus. Perkančioji organizacija turi atsižvelgti į tai, kad paaiškinus (patikslinus) pirkimo dokumentus (pvz., sumažinus tiekėjų kvalifikacijos reikalavimus), gali atsirasti naujų tiekėjų, norinčių dalyvauti pirkime, todėl pasiūlymų pateikimo terminą reikėtų nustatyti tokį, kad šie tiekėjai spėtų kreiptis pirkimo dokumentų ir parengti pasiūlymus.
37. Pranešimai apie kiekvieną pirkimo pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą išsiunčiami visiems tiekėjams, kuriems buvo pateikti pirkimo dokumentai. Jei pirkimo dokumentai skelbiami internete arba CVP IS, ten pat paskelbiama apie termino nukėlimą. Šių Taisyklių III skyriuje nurodytais būdais apie pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą galima neskelbti, jeigu nekeičiama kita skelbime apie pirkimą paskelbta informacija ir jeigu nepaskelbus apie pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą nebus pažeisti Pirkimų principai.
V. TECHNINĖ SPECIFIKACIJA
38. Rengiant techninę specifikaciją mažos vertės pirkimams, turi būti užtikrintas Viešųjų pirkimų įstatymo 3 straipsnyje nurodytų principų laikymasis. Mažos vertės pirkimams Viešųjų pirkimų įstatymo 25 straipsnis netaikomas. 
39. Kiekvieni perkami darbai turi būti aprašyti aiškiai ir nedviprasmiškai, aprašymas negali diskriminuoti tiekėjų bei turi užtikrinti jų konkurenciją.
40. Rengiant techninę specifikaciją, nurodomos pirkimo objekto arba pirkimo objekto panaudojimo tikslo ir sąlygų savybės (pvz., našumas, matmenys, energijos suvartojimas, norima gauti nauda naudojant pirkimo objektą ir pan.) ir reikalavimų šioms savybėms reikšmės. Reikšmės nurodomos ribiniais dydžiais („ne daugiau kaip ....“, „ne mažiau kaip ....“) arba reikšmių diapazonais („nuo ... iki ...“). Tik pagrįstais atvejais reikšmės gali būti nurodomos tiksliai („turi būti lygu ...“).
41. Pirkimo dokumentuose gali būti reikalaujama pateikti tiekėjo tiekiamų prekių, atliekamų darbų ar teikiamų paslaugų aprašymus, pavyzdžius ar nuotraukas ar paprašyti tiekėjo leidimo apžiūrėti pirkimo objektą.
VI. TIEKĖJŲ KVALIFIKACIJOS PATIKRINIMAS

42. Mažos vertės pirkimų atveju tiekėjų kvalifikacijos tikrinti neprivaloma. Jeigu Pirkimų organizatoriaus rašytiniu sprendimu atliekamas tiekėjų kvalifikacijos tikrinimas, pirkimo dokumentuose apibrėžiant kvalifikacijos reikalavimus, Pirkimų organizatorius privalo vadovautis Viešųjų pirkimų įstatymo 32–38 straipsnių nuostatomis ir atsižvelgti į Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2003 m. spalio 20 d. įsakymu Nr. 1S-100 patvirtintas Tiekėjų kvalifikacijos vertinimo metodines rekomendacijas (Žin., 2003, Nr. 103-4623; 2007, Nr. 66-2595) (aktualią jų redakciją). 
VII. APKLAUSA

43. Vykdant pirkimą apklausos būdu, kreipiamasi į vieną ar kelis tiekėjus, prašant pateikti pasiūlymus pagal Perkančiosios organizacijos keliamus reikalavimus. Kai pirkimas apklausos būdu vykdomas per CVP IS, pirkimo organizatorius, naudodamasis CVP IS priemone, pasirinktiems tiekėjams išsiunčia kvietimus dalyvauti pirkime. 
44. Apklausos metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų. Perkančioji organizacija pirkimo dokumentuose nurodo, ar bus deramasi arba kokiais atvejais bus deramasi, ir derėjimosi tvarką.
45. Perkančioji organizacija, prašydama pateikti pasiūlymus, privalo kreiptis į tiekėjus ir gauti jų pasiūlymus pagal šiame punkte aprašytas taisykles: 
45.1. atliekant pirkimus apklausos būdu, kai pirkimo vertė neviršija 1 000 Lt, Perkančioji organizacija privalo kreiptis į 1 ar daugiau tiekėjų ir gauti bent 1 pasiūlymą, atitinkantį Perkančiosios organizacijos sąlygas; 

45.2. atliekant pirkimus apklausos būdu, kai pirkimų vertė neviršija 10 000 Lt, Perkančioji organizacija privalo kreiptis į 3 ar daugiau tiekėjų ir gauti bent 1 pasiūlymą, atitinkantį Perkančiosios organizacijos sąlygas; 

45.3. atliekant pirkimus apklausos būdu, kai pirkimų vertė viršija 10 000 Lt, Perkančioji organizacija privalo kreiptis į 3 ar daugiau tiekėjų ir gauti bent 3 pasiūlymus, atitinkančius Perkančiosios organizacijos sąlygas. Jeigu Perkančioji organizacija kreipėsi į 5 ar daugiau tiekėjų ir gavo tik 2 pasiūlymus, tai pirkimas laikomas įvykusiu ir toliau vertinami gauti pasiūlymai. Jeigu tiekėjų nėra pakankamai, kad būtų galima užtikrinti šio papunkčio laikymąsi, tuomet pirkimas laikomas įvykusiu, jei buvo gautas bent vienas pasiūlymas, atitinkantis Perkančiosios organizacijos sąlygas; 

45.4. atliekant pirkimą apklausos būdu po supaprastinto pirkimo, apie kurį buvo skelbta ir kuris neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų, Perkančioji organizacija privalo kreiptis į 3 ar daugiau tiekėjų ir gauti bent 3 pasiūlymus, atitinkančius Perkančiosios organizacijos sąlygas, jei yra pakankamai tiekėjų. Jeigu pakankamai tiekėjų nėra, tuomet pirkimas laikomas įvykusiu, jei buvo gautas bent vienas pasiūlymas, atitinkantis Perkančiosios organizacijos sąlygas; 

45.5. atliekant apklausą po pirkimo, apie kurį buvo skelbta, tačiau visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Perkančiajai organizacijai nepriimtinos kainos, pirkimo sąlygų iš esmės nekeičiant, pirkime dalyvauti kviečiami visi pasiūlymus pateikę tiekėjai, atitinkantys Perkančiosios organizacijos nustatytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus. Apklausos vykdymo metu pirkimo dokumentų sąlygos negali būti keičiamos.
VIII. PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS
46. Tiekėjų pasiūlymų nagrinėjimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymai atitinka Perkančiosios organizacijos poreikius ir iškeltus reikalavimus, o tiekėjų pasiūlymų vertinimo tikslas – išrinkti geriausią pasiūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui Perkančioji organizacija siūlys sudaryti pirkimo sutartį.
47. Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant pasiūlymus pateikusiems tiekėjams ar jų atstovams.
48. Vertinami tik Perkančiosios organizacijos poreikius ir reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nustatytus kriterijus.
49. Perkančioji organizacija atmeta pasiūlymą, jeigu:
49.1. tiekėjas neatitiko minimalių kvalifikacinių reikalavimų (jei tokie buvo keliami); 
49.2. tiekėjas per Perkančiosios organizacijos nustatytą terminą neištaisė aritmetinių klaidų ir (ar) nepaaiškino pasiūlymo;
49.3. tiekėjas savo pasiūlyme pateikė netikslius ar neišsamius duomenis apie savo kvalifikaciją (jei kvalifikaciniai reikalavimai buvo keliami) ir, Perkančiajai organizacijai prašant, nepatikslino jų;
49.4. pasiūlymas neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų; 
49.5. pasiūlyta neįprastai maža kaina ir tiekėjas Perkančiosios organizacijos prašymu nepateikė raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo arba kitaip nepagrindė neįprastai mažos kainos; 
49.6. visų tiekėjų, kurių pasiūlymai neatmesti dėl kitų priežasčių, buvo pasiūlytos per didelės, Perkančioji organizacijai nepriimtinos kainos.
50. Dėl 49 punkte nurodytų priežasčių neatmesti pasiūlymai vertinami remiantis vienu iš šių kriterijų:
50.1. mažiausios kainos;
50.2. ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo, kai pirkimo sutartis sudaroma su dalyviu, pateikusiu Perkančiajai organizacijai naudingiausią pasiūlymą, išrinktą pagal pirkimo dokumentuose nustatytus kriterijus, susijusius su pirkimo objektu, – paprastai kokybės, kainos, techninių privalumų, estetinių ir funkcinių charakteristikų, aplinkosaugos charakteristikų, eksploatavimo išlaidų, efektyvumo, garantinio aptarnavimo ir techninės pagalbos, pristatymo datos, pristatymo laiko arba užbaigimo laiko. Pasiūlymų vertinimo kriterijais negalima pasirinkti tiekėjų kvalifikacijos kriterijų.

51. Perkančioji organizacija, pagal pirkimo dokumentuose nustatytus vertinimo kriterijus ir tvarką įvertinusi pateiktus dalyvių pasiūlymus, nustato pasiūlymų eilę ekonominio naudingumo mažėjimo arba kainų didėjimo tvarka (išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas). Tais atvejais, kai vertinant ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijumi, kelių tiekėjų pasiūlymų ekonominis naudingumas yra vienodas, vertinant mažiausios kainos kriterijumi – kelių tiekėjų kaina yra vienoda, sudarant pasiūlymų eilę, pirmesnis į šią eilę įrašomas tiekėjas, kurio pasiūlymas įregistruotas anksčiausiai. Laimėjusiu pasiūlymu pripažįstamas pirmuoju pasiūlymų eilėje esantis pasiūlymas.
52. Kai tiekėjai apklausiami raštu arba CVP IS priemone, Perkančioji organizacija nedelsdama turi raštu, elektroninėmis priemonėmis arba CVP IS priemone, kai pirkimas vykdomas CVP IS priemone, pranešti kiekvienam rašytinį prašymą ir pasiūlymą pateikusiam dalyviui apie pasiūlymų eilę, o dalyviui, kurio pasiūlymas atmestas, – ir jo pasiūlymo atmetimo priežastis. Šis reikalavimas netaikomas, kai apklausa vykdoma žodžiu.
53. Tais atvejais, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, jo pasiūlymas laikomas laimėjusiu, jeigu jis neatmestas pagal 49 punkto nuostatas.
IX. PIRKIMO SUTARTIS

54. Pirkimo organizatorius, įvykdęs pirkimo procedūras, parengia pirkimo sutarties projektą, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumentų sudėtinė dalis, suderina su laimėjusio tiekėjo juridiniu padaliniu, ir organizuoja pirkimo sutarties pasirašymą.
55. Perkančioji organizacija sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Tiekėjas sudaryti pirkimo sutarties kviečiamas raštu, išskyrus atvejus, kai apklausa vykdoma žodžiu. Tais atvejais, kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, o tiekėjas, kuriam buvo pasiūlyta sudaryti pirkimo sutartį, raštu atsisako ją sudaryti, tai Perkančioji organizacija siūlo sudaryti pirkimo sutartį tiekėjui, kurio pasiūlymas pagal priimtą pasiūlymų eilę tiekėjų apklausos pažymoje yra pirmas po tiekėjo, atsisakiusio sudaryti pirkimo sutartį. Kvietime sudaryti pirkimo sutartį nurodomas laikas, iki kada reikia atvykti sudaryti pirkimo sutarties.
56. Sudarant pirkimo sutartį negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo pasiūlymo kaina ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos sąlygos.
57. Sąskaita faktūra, PVM sąskaita faktūra ir/ar kt. ES galiojantis finansinės apskaitos dokumentas laikomas žodžiu sudarytą sutartį patvirtinančiu dokumentu.
58. Pirkimo sutartis negali būti sudaryta, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti tiekėjų pretenzijų pateikimo ir ieškinio pateikimo terminai (atsižvelgiant į tiekėjų informavimo apie pasiūlymų eilę datą), bet ne anksčiau kaip po 10 dienų nuo pasiūlymų eilės išsiuntimo dalyviams dienos, išskyrus šiuos atvejus:
58.1. kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas; 
58.2. kai pasiūlymas pateiktas žodžiu; 
58.3. kai prekių, paslaugų pirkimo sutarties vertė mažesnė negu 10 tūkst. Lt.
59. Kai Perkančioji organizacija informacinį pranešimą skelbia CVP IS, pirkimo sutartis gali būti sudaroma ne anksčiau kaip po 5 darbo dienų nuo informacinio pranešimo paskelbimo dienos.
60. Pirkimo sutartis sudaroma raštu, išskyrus atvejus, kai ji gali būti sudaroma žodžiu. Kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, turi būti nustatyta:
60.1. pirkimo sutarties šalių teisės ir pareigos; 

60.2. perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma, – tikslūs jų kiekiai; 

60.3. kaina arba kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Vyriausybės arba jos įgaliotos institucijos patvirtintą metodiką; 

60.4. atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka; 

60.5. prievolių įvykdymo terminai; 

60.6. prievolių įvykdymo užtikrinimas;

60.7. ginčų sprendimo tvarka; 

60.8. pirkimo sutarties nutraukimo tvarka;

60.9. pirkimo sutarties galiojimas;

61. Jeigu pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt ir sutartinių įsipareigojimų vykdymas nėra užtikrinamas CK nustatytais prievolių užtikrinimo būdais, pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu.
62. Pirkimo sutarties sąlygos pirkimo sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti principai ir tikslai bei tokiems pirkimo sutarties sąlygų pakeitimams yra gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas. Gali būti kreipiamasi tik dėl tokių pirkimo sutarties sąlygų, kurių keitimo aplinkybių atsiradimo pirkimo sutarties šalys negalėjo numatyti pasiūlymo pateikimo metu, aplinkybių negali kontroliuoti ir jų kilimo rizikos neprisiėmė nė viena iš pirkimo sutarties šalių.
63. Pirkimų vykdytojai turi stengtis sudaryti ilgalaikes sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti Perkančiajai organizacijai nepriimtinos rizikos (pvz., kainų, valiutų kursų, sutartimi tiekėjų prisiimamų įsipareigojimų nevykdymo sukeliamų pasekmių) šaltiniu.
64. Sutartis su teikėju neturi būti sudaroma tol, kol nėra užtikrintas Perkančiosios organizacijos įsipareigojimų pagal šią sutartį finansavimas.

X. PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS
65. Pirkimų atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti Perkančiajai organizacijai pagrįsti priimtų sprendimų atitikimą Viešųjų pirkimų įstatymo ir šių Taisyklių nustatytiems reikalavimams. Kiekvieną atliktą supaprastintą pirkimą Pirkimo organizatorius registruoja supaprastintų pirkimų žurnale (toliau – Žurnalas). Žurnale turi būti šie rekvizitai: supaprastinto pirkimo pavadinimas, prekių, paslaugų ar darbų kodai pagal BVPŽ, pirkimo sutarties numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmė (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekėjo pavadinimas, Viešųjų pirkimų įstatymo straipsnis, dalis, punktas, kuriuo vadovaujantis atliktas supaprastintas pirkimas, Taisyklių punktas (papunktis), kuriuo vadovaujantis atliekama apklausa, priežastys, kodėl nesudaryta pirkimo sutartis (pildoma, kai nesudaryta pirkimo sutartis), jei reikia – kita su pirkimu susijusi informacija.
66. Pirkimo organizatoriui vykdant pirkimą, pildoma supaprastinto pirkimo pažyma, išskyrus, kai šių Taisyklių nustatyta tvarka pasiūlymą pateikti kreipiamasi į vieną tiekėją.

67. Visus su pirkimu susijusius dokumentus pirkimo organizatorius pasibaigus pirkimui nedelsiant perduoda už Perkančiosios organizacijos dokumentų saugojimą atsakingam asmeniui. Šie dokumentai segami į bylą.

68. Byloje turi būti bent jau ši informacija:

68.1. tiekėjo (tiekėjų) apklausos pažyma (kai apklausiamas vienas tiekėjas, apklausos pažyma gali būti nepildoma);

68.2. tiekėjų pasiūlymai (jeigu jie pateikti raštu);

68.3. pirkimo sutarties ir mokėjimo dokumentų kopijos.

69. Pirkimo sutartys, paraiškos, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, paraiškų ir pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

70. Perkančioji organizacija privalo Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visų per kalendorinius metus atliktų mažos vertės pirkimų ataskaitą. Šioje ataskaitoje Perkančioji organizacija taip pat privalo pateikti duomenis apie visus per kalendorinius metus atliktus pirkimus pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnio reikalavimus. Ataskaitos pateikiamos per 30 dienų, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

XI. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
71. Visi ginčai dėl Perkančiosios organizacijos veiksmų ar priimtų sprendimų nagrinėjami Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.
Viešosios įstaigos

„VILNIAUS ROTUŠĖ“
Prekių, paslaugų ir darbų supaprastintų viešųjų mažos vertės pirkimų taisyklių


priedas 1

TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA Nr. 

...................................
(data)
	Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas:



	Tiekėjai apklausti raštu ar žodžiu.

	Apklausti tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Adresas, telefonas, faksas ir pan.
	Siūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	     1
	
	
	

	     2
	
	
	

	     3
	
	
	


Tiekėjų siūlymai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Siūlymo data
	Siūlymo charakteristikos

(nurodyti konkrečias charakteristikas)

	
	
	
	Kaina, Lt su PVM
	
	
	
	

	     1
	
	
	
	
	
	
	

	     2
	
	
	
	
	
	
	

	     3
	
	
	
	
	
	
	


Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas



(tiekėjo pavadinimas ir siūlymo numeris)
Priežastys, jeigu įvertinti mažiau nei 3 tiekėjų siūlymai: 

Pirkimo organizatorius:

..............................................


.......................................

...........


(pareigos)




(vardas, pavardė)

(parašas, data)
Sprendimą tvirtinu:
..............................................


.......................................

...........


(pareigos)




(vardas, pavardė)

(parašas, data)
