PATVIRTINTA

KaiSiadoriy muziejaus
direktoriaus 2012 m. balandZio
13 d. jsakymu Nr. 13

KAISIADORIU MUZIEJAUS MAZOS VERTES PIRKIMU TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. KaiSiadoriy muziejaus (toliau — Muziejus) mazos vertés pirkimu taisyklés (toliau —
Taisyklés) parengtos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos vie$yju pirkimy istatymu (Zin., 1996,
Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2007, Nr. 114-4630; 2008, Nr. 81-3179) (toliau VieSujuy pirkimy
istatymas), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, galioja nuo 2009 m. sausio
13 d. Atlikdama maZos vertés pirkimus Perkancioji organizacija vadovaujasi Siomis Taisyklémis,
Viesyju pirkimy istatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK), kitais istatymais ir
poistatyminiais teisés aktais.

2. Muziejus mazos vertés pirkimus (toliau — pirkimai) gali atlikti Lietuvos
Respublikos vieSyju pirkimy istatymo 2 straipsnio 15 dalyje nustatytais atvejais, kai prekiy ar
paslaugy pirkimo verté yra ne didesné kaip 100 tukst. Lt, o darby — ne didesné kaip 500 tukst. Lt (be
pridétinés vertés mokescio).

3. Taisyklés nustato mazos vertés pirkimy organizavimo ir planavimo tvarka, pirkimus
atliekancius asmenis, pirkimo biidus ir juy atlikimo, gin€y nagringjimo procediiras, pirkimo
dokumenty rengimo ir teikimo tiekéjams reikalavimus.

4. Pirkimai atlieckami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimuy,
siekiant sudaryti vieSojo pirkimo sutarti, leidZiancia racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas isigyti
Perkanciajai organizacijai ar tretiesiems asmenims reikalingy prekiy, paslaugy ar darbuy.

5. Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos:

5.1. Apklausa — pirkimo budas, kai Muziejus rastu arba ZodZiu kviecia Tiekéjus
pateikti pasiilymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus i§ maZiausia kaing pasitliusio ar
ekonomiskiausia pasiiilyma pateikusio Tiekéjo;

5.2. Pasiilymas — Tiekéjo Muziejui rastu pateikty dokumenty ir elektroninémis
priemonémis pateikty dokumenty visuma ar ZodZiu pateiktas sitilymas tiekti prekes, teikti paslaugas
ar atlikti darbus pagal Muziejaus nustatytas pirkimo salygas;

5.3. Pirkimo iniciatorius — Muziejaus darbuotojas, kuris nurodé poreiki isigyti
reikalingas prekes, paslaugas arba darbus;

5.4. Pirkimy organizatorius — Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas
darbuotojas, kuris Taisykliy nustatyta tvarka organizuoja mazos vertés pirkimus.

5.5. Tiekéjas (prekiy tiekéjas, paslaugy teikéjas, rangovas) — bet kuris ikio
subjektas — fizinis asmuo, privatus juridinis asmuo, viesasis juridinis asmuo ar tokiy asmeny grupé
— galintis pasitlyti ar sitilantis prekes, paslaugas ar darbus;

5.6. Viesasis pirkimas (toliau — pirkimas) — Muziejaus atlieckamas ir VieSyjy pirkimy
istatymu reglamentuojamas prekiy, paslaugy ar darby pirkimas, kurio tikslas — sudaryti pirkimo-
pardavimo sutartj.

6. Taisyklése vartojamos kitos pagrindinés savokos nustatytos VieSyju pirkimy
istatyme.

7. Taisykliy tikslas skatinti Tiekéju konkurencija siekiant kuo naudingesniy Muziejui
Tiekéjy pasitlymy.

8. Numatomo pirkimo verté¢ yra Muziejaus numatomy sudaryti pirkimo sutar¢iy verte,
skaiCiuojama imant visa mokéting suma be pridétinés vertés mokescio, iskaitant visas sutarties
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pasirinkimo ir pratgsimo galimybes, apskaiCiuojama pagal VieSyju pirkimy tarnybos patvirtinta
pirkimo vertés skai¢iavimo metodika.

9. Pirkimo verté yra bendra visy perkamuy prekiy, ar paslaugy to paties tipo pirkimo
sutar¢iy, sudaryty per 12 ménesiy nuo pirkimo prekiy pristatymo ar per pirkimo sutarties galiojimo
laikotarpi, jeigu jis yra ilgesnis kaip 12 ménesiy, numatoma verté.

10. Pirkimo sutartis gali btiti sudaroma Zodziu, kai pirkimo sutarties verté yra mazesné
kaip 10 takst. Lt ir sutartyje nereikia apspresti garantijos ir/ar kity pirkimui atlikti reikalingy salygu.

II. PIRKIMU PLANAVIMAS
PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

11. Pirkimo iniciatoriai ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda
kiekvieny mety ketvirta ketvirti. Jie iki kiekvieny kalendoriniy mety gruodzio 31d. pateikia
Muziejaus pirkimo organizatoriui informacija apie poreiki isigyti prekiy, paslaugy ar darby
ateinanciais kalendoriniais metais, nurodydami $iy prekiu, paslaugu ar darby kodus pagal Bendraji
vieSyju pirkimy Zodyna (toliau — BVPZ).

12. Metini pirkimo plana rengia pirkimo organizatorius iki kovo 15 d. Metinis pirkimy
planas rengiamas pagal forma (2 priedas). Muziejaus direktorius tvirtina metinj VieSuyju pirkimy
plana.

13. Kasmet iki kovo 15 d. apie planuojamus tais metais atlikti pirkimus, pirkimo
organizatorius skelbia CVP IS.

14. Pirkimo iniciatorius dé¢l reikalingy prekiy, paslaugy ar darbuy pirkimo teikia
pirkimo uZduoti, kurioje turi nurodyti Sias pagrindines pirkimo salygas ir informacija: pirkimo
objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, nurodant perkamuy prekiy, paslaugy ar darby savybes,
kokybés ir kitus reikalavimus (techning specifikacija), reikalinga kieki ar apimtis, pirkimui
reikalingas 1¢Sas, minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus.( 3 priedas)

15. Pirkima gali atlikti Pirkimy organizatorius arba VieSojo pirkimo komisija (toliau —
Komisija). Pirkimy organizatoriy ir Komisija, vadovaujantis VieSyju pirkimy istatymo 16
straipsniu, skiria direktorius. Komisijos pirmininku, jos nariais, Pirkimo organizatoriais skiriami
nepriekaistingos reputacijos asmenys, kurie prie§ pradédami pirkimus turi pasiraSyti neSaliSkumo
deklaracija ir konfidencialumo pasiZadéjima.

16. Komisija veikia pagal Muziejaus direktoriaus patvirtinta komisijos darbo
reglamenta. Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uZduotims vykdyti reikalingi
igaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiskai. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas.
Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i§ komisijos nariy.

17. Mazos vertés pirkimus, pirkimy organizatorius vykdo, kai:

17.1. prekiy ar paslaugy sutarties verté nevirSija 10 tokst. Lt be pridétinés vertés
mokescio.

17.2 darby pirkimo sutarties verté nevirsija 30 tiikst. Lt be pridétinés vertés mokescio.

18. Mazos vertés pirkimus vykdo Komisija, kai:

18.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté virSija 10 takst. Lt.;

18.2. darby pirkimo sutarties verté virsija 30 tiikst. Lt.

19. Muziejaus direktorius turi teis¢ priimti sprendima pavesti pirkima vykdyti Pirkimy
organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgiant { Taisykliy 17.1., 17.2., 18.1. ir 18.2. punktuose
nustatytas aplinkybes.

20. Tuo paciu metu atliekamiems keliems pirkimams gali biiti sudarytos kelios
Komisijos, ar viena nuolatiné Komisija, ar paskirti keli Pirkimy organizatoriai.

21. Pirkimy organizatorius visa informacija apie pirkimo salygas, planuojamas
(turimas) pirkimui 1€$as, Sio pirkimo verte gauna i§ Pirkimy iniciatoriaus.

22. Muziejus turi teis¢ nutraukti pirkima, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo
galima numatyti (perkamos paslaugos tapo nereikalingos, néra 1€Sy jas apmokéti ir pan.).
Sprendima dé¢l pirkimo nutraukimo priima Muziejaus direktorius.



23. Muziejaus reikméms centralizuotus prekiy pirkimus vykdo Pirkimo organizatorius
arba Komisija, atsizvelgdama i filialy paraiSkas, bendras Muziejaus reikmes bei finansavimo
galimybes, nustato perkamy prekiy, paslaugy poreiki, technines charakteristikas, reikalavimus
kokybei.

25. Sudétingesniy objekty (pvz.: konsultacinés paslaugos, remonto darbai) pirkima
privalo atlikti vieSojo pirkimo Komisija. Atliekant Siuos pirkimus turi biti atskiras techniniy
specifikacijuy rengimas nuo kity pirkimo salygu formulavimo ir procediiry vykdymo. Technines
specifikacijas turi rengti perkamo objekto Zinovai ar ekspertai.

25. Pirkimy vertes, vadovaujantis VieSuyju pirkimy istatymo 9 straipsniu, apskaiciuoja
direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (toliau tekste — pirkimy ver¢iy apskaita vedantis asmuo). Sis
asmuo pirkimy vertes apskaifiuoja remdamasis sudaryty sutarciy faktinémis ir numatomy sudaryti
sutar¢iy planuojamomis vertémis.

I1I. PIRKIMU VYKDYMAS

26. Pirkimas vykdomas Siais etapais:

26.1. Pirkimy organizatorius i§ pirkimo iniciatoriaus suZino apie reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ar darbus, ju technines, eksploatacines ir kitas savybes;

26.2. Pirkimy organizatorius, suderings pirkima su Pirkimy iniciatorium, Taisykliy
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
Komisija.

26.3. Pirkimo organizatorius arba Komisija suformuluoja pirkimo salygas, ir suderina
pirkimg su Muziejaus direktoriumi;

26.4. Pirkimy organizatorius arba komisija atlieka tiekéjy atranka;

26.5. Atlikus tiekéjy atranka, pirkimy organizatorius uzpildo tiekéjy apklausos
pazyma (4 priedas). PaZyma gali biiti nepildoma, kai apklausa vykdoma ZodZiu ir sudarytos pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 1000 Lt.

26.6. Pirkimy organizatorius arba komisija iSrenka geriausia sitilyma pateikusi tiekéja,
su kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys);

26.7. Istaigos direktorius patvirtina pirkimy organizatorius arba komisijos sprendima;

26.8. [staiga su geriausia siiilyma pateikusiu tiekéju sudaro sutartj.

27. Istaiga gali vykdyti pirkimus per centring perkanciaja organizacija (CPO).

28. Istaiga turi teis¢ nutraukti pirkima, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima
numatyti (perkamas objektas tapo nereikalingas, néra 1éSy uz ji apmokéti ir pan.). Sprendima dél
pirkimo nutraukimo priima Pirkimo organizatorius ar Komisija (tas, kas atlieka pirkima). Jei
pirkima vykdo Komisija ar Pirkimy organizatorius (jo apklausa atlikta rastu), praneSimas apie
pirkimo nutraukima siunciamas visiems tiekéjams, kuriems buvo pateikti kvietimai dalyvauti
pirkime.

29. Bendravimas su tiekéjais gali vykti ZodZiu, rastu arba naudojant vieSa tiekéju
pateikta informacija (pvz. reklama internete ir kt.) apie sitilomas prekes, paslaugas ir darbus.

30. Komisija su tiekéjais bendrauja raStu, Pirkimy organizatorius su tiekéjais
bendrauja ZodZiu, raStu, naudojasi vieSa tiekéju pateikta informacija apie sitlomas prekes,
paslaugas, darbus.

31. Atliekant maZos vertés pirkimus skelbiama CVP IS, iSskyrus kai perkamos prekeés,
paslaugos ar darbai, atlieckant maZos vertés pirkimus, apklausos biidu.

IV. PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIU NUSTATYMAS

32. Pirkimy organizatorius arba Komisija nustato perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybes. Nustatydamas S$ias savybes Pirkimy organizatorius remiasi Muziejaus darbuotojy
pateiktais pasiiilymais, turimais techniniais apraSymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, Pirkimy
organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.
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33. Pirkimy organizatorius arba Komisija taip pat apibréZia ir svarbiausias sutarties
salygas: prekiy tiekimo, paslaugy ar darby atlikimo terminus, atsiskaitymo ir apmoké&jimo
laikotarpius, kokybés ir specifikaciju kontrolg, netesybas ir pan.

34. Tiek¢jams nurodant perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes Tiekéjai negali
biti dirbtinai diskriminuojami bei turi biiti uZtikrinama jy konkurencija (nurodant savybes neturi
biiti sudaroma situacija, kad tik konkretus Tiekéjas galéty pateikti prekes, atlikti paslaugas ar
darbus).

35. Apibuidinant pirkimo objekta (iSskyrus perkant muziejines vertybes ir muziejinio
eksponavimo objektus) negali biiti nurodytas konkretus modelis ar Saltinis, konkretus procesas ar
prekés Zenklas, patentas, tipai, konkreti kilmé ar gamyba, d¢l kuriy tam tikroms imonéms ar tam
tikriems produktams biity sudarytos palankesnés salygos arba jie biity atmesti, iSskyrus atvejus, kai
nejmanoma tiksliai ir suprantamai apibiidinti pirkimo objekta. Siuo atveju Tiekéjams bitina
nurodyti, kad priimtini ir savo savybémis lygiaverciai objektai.

36. Pirkimo objektas turi biiti apibiidintas taip, kad ji glaustai ir aiskiai buity galima
nurodyti apklausiamiems Tiekéjams.

37. Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikos istatymus turi biiti parengta
projektiné dokumentacija, Sios dokumentacijos parengima, tvirtinima ir/ar suderinima organizuoja
Pirkimy organizatorius arba Perkanciosios organizacijos vadovo pavedimu — kitas darbuotojas.

38. Nustatytos pirkimo objekto savybés turi biiti suderintos su Pirkimo iniciatoriumi —
darbuotoju, kuris nurodé isigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus.

39. Pirkimy organizatorius arba Komisija, pries pradedant pirkima, numatoma pirkimo
sutarties vert¢ apskaic¢iuoja vadovaujantis VieSyjy pirkimy istatymo 9 straipsnio nuostatomis ir
sudering su Pirkimo iniciatoriumi, nusprendZzia, ar pirkimas gali buti atliekamas pagal maZzos vertés
pirkimy Taisykles.

V. TIEKEJU APKLAUSA

40. Vykdant supaprastinta mazos vertés pirkima apklausos biidu, kreipiamasi { viena
ar kelis tiekéjus, praSant pateikti pasiilymus pagal perkanciosios organizacijos keliamus
reikalavimus.

41. Tiekéjus apklausia Pirkimy organizatorius arba Komisija:

41.1. Kai Tiekéjuy apklausa vykdo Pirkimo organizatorius, Zodziu ir rastu Tiekéju
pateikti atsakymai ir/ar informacija, gauta i§ viesy Saltiniy, fiksuojami Tiekéju apklausos pazymoje;

41.2. Kai Tiekéju apklausa vykdo Komisija, apklausos vykdymas iforminamas
protokolu.

42. Tiek¢jai apklausiami ZodZiu arba raStu. Sprendima dél apklausos formos priima
Pirkimy organizatorius arba Komisija. Taip pat galima pasinaudoti vieSai Tiekéjuy pateikta
informacija (pvz., reklama internete, spaudoje ir kt.) apie siiilomas prekes, paslaugas, darbus. Toks
informacijos gavimas prilyginamas zZodinei Tiekéju apklausai.

43. Apklausa Zodziu gali biiti vykdoma, jeigu:

43.1. pirkimo sutarties verté nevirSija 10 tikst. Lt. be pridétinés vertés mokescio;

43.2. d¢l jvykiy, kuriy Muziejus negaléjo iS anksto numatyti, bitina skubiai isigyti
reikalingy prekiu, paslaugy ar darby, o vykdant apklausa prekiy, paslaugy ar darby nepavykty
isigyti laiku.

44. Apklausiant zodziu su Tiekéjais bendraujama asmeniSkai, telefonu, faksu,
elektroniniu paStu ar kitomis elektroninémis priemonémis taip pat vizualiniu apZzidiros biidu.
Apklausos vykdymas iforminamas Tiekéjy apklausos pazZymoje. PaZyma gali biiti nepildoma, jei
apklausa vykdoma ZodZiu ir sudarytos pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 1000 Lt, tuomet
pirkimas fiksuojamas mazos vertés pirkimy Zurnale. ( 5 priedas)

45. Apklausiant raStu, paklausimai Tiekéjams ir Tiekéju pasitilymai pateikiami
vokuose, faksu, elektroniniu pastu (kitomis elektroninémis priemonémis) arba asmeniskai. Tame
paciame pirkime dalyvaujantys Tieké&jai turi biiti apklausiami ta pacia forma.



46. Perkant darbus ar kitus sudétingesnius objektus Tiekéjai turéty biti apklausiami
raStu.

47. Apklausiant rastu (iSskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant viesai paskelbta
informacija), Tiekéjams turéty biiti pateikiama bent $i informacija:

47.1. Pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties
salygos;

47.2. Kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas Tiek¢jas, su kuriuo sudaroma
sutartis;

47.3. Kokius dalykus turi nurodyti Tieké¢jas, sitlantis savo prekes, paslaugas ar
darbus, kokia forma (raSytine ar Zodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

47.4. Kaip apklausiamas Tiekéjas bus informuotas apie sprendimg su juo sudaryti
pirkimo sutartj;

47.5. Kokius turi pateikti kvalifikacijos, patikimumo ir kt. reikalavimus ir juos
irodancius dokumentus (jei Sie reikalavimai keliami);

47.6. Prasymas nurodyti pageidaujamy prekiy ar paslaugy kainas, { kurias turi bati
iskaiciuoti visi mokesc¢iai (sandéliavimo, transportavimo, pakavimo ir kitos). PVM turi biiti
nurodomas atskirai;

47.7. Gali biiti praSoma pateikti informacija, ar galima pateikti alternatyvius

pasiiilymus;

47.8. Gali buti prasoma pateikti kita informacija, galinCia turéti jtakos pasitlymy
vertinimui;

47.9. Gali buti praSoma pateikti Tiekéjo (rangovo) teisinés registracijos pazymeéjimo
kopija;

47.10. Gali buti praSoma pateikti Tiekéjo saziningumo deklaracija.
48. Jeigu apklausiamas tik vienas Tiekéjas, jam gali buti teikiama ne visa Taisykliy V
dalies nustatyta informacija, jeigu manoma, kad kita informacija yra nereikalinga.

49. Vykdant apklausa raStu, apie pirkimg gali biti paskelbta Perkanciosios
organizacijos interneto puslapyje.

50. Apklausiant Tiekéja ar Tiekéjus, Pirkimuy organizatorius arba Komisija turi
atsakyti 1 visus Tieké&jo klausimus, kurie susije¢ su pirkimu ir Tiekéjui reikalingi geriau suprasti
Muziejaus poreikius, tac¢iau Tiekéjui negali biti pateikta tokia informacija, kuri paZeisty
isipareigojimus neatskleisti komercinés, tarnybos ar valstybés paslaptimi laikomos informacijos
arba informacijos, kurios atskleidimas pakenkty vieSiesiems interesams.

51. Tame paciame pirkime apklausiamiems Tiek¢jams turi biti pateikta tokio pat
turinio informacija.

52. Jeigu apklausiant Tiekéjus paaiskéja, kad reikia pakeisti Muziejaus pageidaujamas
pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo salygas, Pirkimy organizatorius arba Komisija turi tai
padaryti ir, esant reikalui, i§ naujo apklausti jau anksc¢iau apklaustus Tiekéjus.

53. Apklausti reikia ne maZziau kaip 3 Tiekéjus. Pirkimy organizatorius arba Pirkimy
komisija, atlikdama maZos vertés pirkima, turi teis¢ kreiptis ir j vieng tiekéja su praSymu pateikti
pasiiilyma, kai:

53.1 Sudaromy prekiy, paslaugy ar darby sutarties verté nevirSija 1000 Lt;

53.2. Pirkimy organizatorius arba Komisija suZino, kad yra maZiau Tiekéjuy, kurie gali
patiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

53.3 Dél techniniy, meniniy prieZasc¢iy ar dél objektyviu aplinkybiy tik konkretus
Tiekéjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir néra jokios kitos
alternatyvos;

53.4. Didesnio Tiekéjy skaiciaus apklausa reikalauty neproporcingai dideliy Pirkimy
organizatoriaus arba Komisijos pastangy, laiko ir/ar 1éSy sanaudy;
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53.5. Esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybéms, dél kuriy neimanoma
apklausti daugiau Tiekéju. Sios aplinkybés privalo biti nurodytos ir negali priklausyti nuo
Muziejaus pirkimo organizatoriy arba komisijos delsimo arba neveiklumo;

53.6. Perkama i$ socialiniy imoniy, imoniy, kuriose dirba daugiau kaip 50 procenty
nuteistyjy, atliekanciy aresSto, terminuoto laisvés atémimo ir laisvés atémimo iki gyvos galvos
bausmes, imoniy, kuriose dirba daugiau kaip 50 procenty neigaliyjy, ir imoniy, kuriy dalyviai yra
sveikatos prieZiliros jstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne maziau kaip 50 procenty
pacienty, ju pagamintos prekés, teikiamos paslaugos ar atlieckami darbai ir reikalingy prekiuy,
paslaugu ar darbu sarasus CVP IS paskelbé pakankamai jmoniy, ir Siy pirkimy verté turi biiti ne
mazesne kaip 10 procenty visy asignavimy, numatyty biudZeto programy samatoje prekéms ir
paslaugoms pirkti;

53.7. D¢l aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, paaiskéja, kad yra reikalingi
papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo irasyti i sudaryta pirkimo sutarti, taciau be kuriy
negalima uZbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali biiti sudaroma tik su tuo Tiekéju,
su kuriuo buvo sudaryta pradiné pirkimo sutartis, o jos ir visy kity papildomai sudaryty pirkimo
sutar¢iy kaina neturi vir§yti 30 procenty pradinés pirkimo sutarties kainos;

53.8. Kai perkamos prekeés:

53.9. Gaminamos tik mokslo, eksperimentavimo, studiju ar techninio tobulinimo
tikslais, nesiekiant gauti pelno arba padengti mokslo ar tobulinimo i§laidy;

53.10. Prekiy birzoje perkamos kotiruojamos prekeés;
53.11. Muziejiniai eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai;

53.12. Ypac palankiomis salygomis i§ bankrutuojanciy, likviduojamuy,
restruktiirizuojamy ar sustabdZiusiy veikla tikio subjekty;

53.13. I8 valstybeés rezervo;

53.14. Kai uz prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz., Saltas vanduo, dujos,
elektra ir pan.).

53.15. Kai perkamos licencijos naudotis duomeny (informacinémis) bazémis;

53.16. Kai perkamos literatiiros, mokslo ir meno kiiriniy autoriy, atlikéjy ar ju
kolektyvo paslaugos, taip pat mokslo, kultiiros ir meno sri¢iy projekty vertinimo ir pretendenty
gauti teisés akty nustatyta tvarka jsteigtas premijas veiklos Siose srityse vertinimo paslaugos;

53.17. Kai egzistuoja trumpalaikés aplinkybés, suteikiancCios galimybe reikalingas
prekes ar paslaugas isigyti uz maZesng nei rinkos kaing (Sventinés nuolaidos, iSpardavimai,
specialis pasiiilymai, akcijos ir pan.);

53.18. Esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybéms, dél kuriy neimanoma
apklausti daugiau Tiekéjy;

53.19. Perkanciosios organizacijos darbuotojy mokymo, kvalifikacijos kélimy kursy
pirkimui, biliety pirkimui i tarptautines parodas, parodose, konferencijose, kursuose platinamai
teminei literatiirai;

53.20. Skelbimams spaudoje ir uzsakomiesiems straipsniams, statistikos, standarty
leidiniy prenumeratai, teisinés, finansings ir kt. informacijos prenumeratai;

53.21. Metrologinés patikros vykdymui;

53.22. Pasto paslaugoms, periodinés spaudos prenumeravimui, duomeny apsaugos
mokesCiams apmokéti;

53.23. Registry centre forminant Perkanciosios organizacijos nekilnojamojo turto
dokumentus;

53.24. Keliy mokes¢iui, automobiliy stove¢jimo aikSteliy apmokéjimui, automobiliy
registracijai, valstybiniy numeriy ir Perkanciosios organizacijos transporto priemonéms techniniy
apziiiry apmokéjimui;

53.25. Startiniams mokes¢iams sporto varzZybose;

53.26. Ekskursijoms { muziejus, parodas, muges;
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53.27. Antstoliy ir kt. teisines paslaugas teikianciy asmeny iSlaidoms apmokéti;

53.28. Narystés mokescio jmokoms, kai Perkanciosios organizacijos padaliniai
dalyvauja ivairiy organizacijy veikloje;

53.29. Privalomo periodinio darbuotojy sveikatos tikrinimo i$laidoms apmokeéti;

53.30. Avariniy, saugos, darby saugos tarnyby darbams, paslaugoms apmokeéti;

53.31. Kai perkamos maitinimo paslaugos;

53.32. Kai perkamos eksperty komisijuy, komitety, taryby, kuriy sudarymo tvarka
nustato Lietuvos Respublikos istatymai, nariy teikiamos nematerialaus pobiidzio (intelektinés)
paslaugos;

53.33. Kai perkamos mokslo ir studijy instituciju mokslo, studiju programy, meninés
veiklos, taip pat §iy institucijy steigimo ekspertinio vertinimo paslaugos;

53.34. Prekés ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas
léSas.

54. Pirkimy organizatorius arba Komisija, atlikdami maZos vertés pirkimus, gali
naudotis Centriniu vieSyjy pirkimy portalu (www.cvpp.lt). Portale pirkimus atliekantys asmenys
gali perziureéti katalogus, kuriuose tiekéjai skelbia apie tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ar
atlieckamus darbus, paraSyti pasirinktiems Tiekéjams, perskaityti informacija, gauta i§ Tiekéju,
bendrauti su Tiekéjais, uzsakyti prekes, paslaugas ar darbus. Pirkimas, atliktas naudojantis
Centriniu vieSyju pirkimy portalu, prilyginamas pirkimui, kurio metu Tiekéjy apklausa atliekama
raStu.

55. Vykdant maZos vertés pirkimus, kokius kvalifikacinius reikalavimus ir/ar iSvis
nustatyti kvalifikacinius reikalavimus sprendzia Pirkimy organizatorius, o kai pirkimas yra
vykdomas Komisijos — sprendzia Komisija atsizvelgdama i VieSyju pirkimy istatymo 3 straipsnyje
apibréZtus principus bei esama situacija rinkoje.

VI TIEKEJU SIULYMU TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

56. Tiekejo pasiiilymo tikrinimo tikslas — isitikinti, ar pasitilymas atitinka Muziejaus
poreikius ir iSkeltus reikalavimus, o Tiekéju pasitilymuy vertinimo tikslas — iSrinkti geriausia
pasiiilyma, kurj pateikusiajam Muziejus siiilys sudaryti pirkimo sutartj.

57. Tiekéju pasiiilymus vertina Pirkimy organizatorius arba Komisija.

58. Pateikty pasitlymuy nagrinéjimo, vertinimo ir palyginimo procediiras Pirkimo
organizatorius arba Komisija atlieka pasitilymus pateikusiems Tiekéjams nedalyvaujant.

59. Pasiiilymas atmetamas, jeigu pasiiilyma pateikes Tiekéjas neatitinka pirkimo
dokumentuose nustatyty minimaliy kvalifikacijos reikalavimy (jeigu jie buvo keliami), ar
pasiiilymas neatitinka pirkimo dokumentuose nustatyty reikalavimy.

60. Neatmesti pasitlymai vertinami pagal Tiekéjams apklausos metu nurodytus
kriterijus. Pasiiilymy eilé nustatoma kainy didé¢jimo arba ekonominio naudingumo mazéjimo tvarka.
Tais atvejais, kai keli pasitilymai pateikti vienodomis kainomis, (pasirinktas vertinimo kriterijus —
maziausia kaina), pirmesnis i eilg¢ jraSomas Tiekéjas, anksCiau pateikes pasitilyma. Geriausiu
laikomas pasitilymas, kuriame nurodyta maZziausia kaina.

61. Kai Tiek¢jai apklausiami raStu, Perkancioji organizacija nedelsdama turi
informuoti rastu ir/ar elektroninémis priemonémis kiekviena, raSytini praSyma ir pasitilyma
pateikusi dalyvi, apie sprendima dél laimétojo ar apie priimta sprendima nutraukti pirkima.

VII. PIRKIMO SUTARTIS
62. Komisija ar Pirkimo organizatorius, ivykdZius pirkimo procediras, parengia

pirkimo sutarties projekta, jeigu jis nebuvo pateiktas, kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis ir
organizuoja pirkimo sutarties pasiraSyma.



63. Muziejus sudaryti pirkimo sutartj sitilo tam dalyviui, kurio pasitilymas pripaZintas
laimé&jusiu. Tiekéjas sudaryti pirkimo sutarties kvieCiamas rastu ir/ar elektroninémis priemonémis
(i8skyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma Zzodziu). Tais atvejais, kai pirkimo sutartis
sudaroma rastu, o Tiekéjas, kuriam buvo pasitlyta sudaryti pirkimo sutartj, rastu atsisako ja
sudaryti, tai Perkancioji organizacija sitilo sudaryti pirkimo sutartj Tiekéjui, kurio pasitlymas pagal
priimta pasitlymy eilg Tiekéju apklausos pazymoje yra pirmas po Tieké¢jo, atsisakiusio sudaryti
pirkimo sutartj.

64. Sudarant pirkimo sutarti negali biiti kei¢iama laiméjusio Tiekéjo pasitilymo kaina
ar deryby protokole uZfiksuota galutiné deryby kaina ir pirkimo dokumentuose bei pasiilyme
nustatytos salygos.

65. Pirkimo sutartis gali biiti sudaroma Zodziu, kai prekiy ar paslauguy pirkimo
sutarties vert¢ yra maZesné kaip 10 tukst. Lt.

66. Saskaita fakttira, PVM saskaita faktiira ir/ar kt. ES galiojantis finansinés apskaitos
dokumentas laikomas ZodZiu sudaryta sutarti patvirtinanciu dokumentu.

67. Pirkimo sutartis neatsizvelgiant { jos vert¢ turéty biiti sudaroma rastu, kai:
67.1. Tiek¢jas prisiima garantinius jsipareigojimus;

67.2. Perkami darbai;

67.3. Kitais Perkanciosios organizacijos vadovo nurodytais atvejais.

68. Kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, turi biiti nustatyta:

68.1. Pirkimo sutarties Saliy teis€s ir pareigos;

68.2. Perkamos prekés, paslaugos ar darbai, jeigu imanoma — tikslis jy kiekiai;

68.3. Kaina arba kainodaros taisyklés, nustatytos pagal Lietuvos Respublikos
Vyriausybés arba jos jgaliotos institucijos patvirtinta metodika;

68.4. Atsiskaitymy ir mokéjimo tvarka;

68.5. Prievoliy ivykdymo terminai;

68.6. Prievoliy ivykdymo uZtikrinimas;

68.7. Gincy sprendimo tvarka;

68.8. Pirkimo sutarties nutraukimo tvarka;

68.9. Pirkimo sutarties galiojimas;

68.10. Jeigu sudaroma preliminarioji sutartis — jai bidingos nuostatos.

69. Perkancioji organizacija sutarties salygas sutarties galiojimo laikotarpiu negali
keisti, iSskyrus tokias pirkimo sutarties salygas, kurias pakeitus nebiity paZeisti lygiateisiSkumo,
skaidrumo, abipusio pripaZinimo, nediskriminavimo, proporcingumo principai ir vieSojo pirkimo
tikslai.

70. Pirkimy vykdytojai turi stengtis sudaryti sutartis, kuriy terminas ir verté turi
skatinti Tiekéjus sitlyti kuo geresnes salygas (sutarCiy terminas negali biiti ilgesnis kaip 3 metai), ir
vengti Perkanciajai organizacijai nepriimtinos rizikos (pvz., kainy, valiuty kursy, sutartimi Tiekéju
prisiimamy isipareigojimy nejvykdymo sukeliamy pasekmiy).

71. Pirkimo sutartis negali biiti sudaroma, kol nesibaigé VieSyju pirkimy istatymo
nustatyti Tiekéjy pretenzijy ir/ar ieSkinio pateikimo terminai.

72. Sutartis su Tiekéju neturi biiti sudaroma tol, kol néra uZtikrintas Muziejaus
isipareigojimy pagal Sia sutarti finansavimas. Jei finansavimas neuZtikrintas, gali biiti sudaroma
preliminarioji sutartis.

VIII. PIRKIMU DOKUMENTAI

73. Pirkimo sutartys, pasitilymai, pirkimo dokumentai, pasitlymy nagrin¢jimo bei
vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, nepaisant jy pateikimo btido, formos ir
laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo nustatyta tvarka, ne
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maziau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. Perkancioji organizacija, isipareigoja esant poreikiui
pagal kompetencija minétus dokumentus pateikti vieSyjy pirkimy kontrol¢ vykdanciai ViesSuyju
pirkimy tarnybai ir kitoms jgaliotoms valstybés institucijoms.

74. Kiekviena atlikta mazos vertés pirkima, direktoriaus paskirtas darbuotojas
registruoja supaprastinty pirkimy Zurnale (toliau — Zurnalas). Zurnale turi biiti bent jau ie
rekvizitai: eilés numeris, data, pirkimo iniciatorius, prekiu, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ,
pirkimo objektas (pavadinimas), pirkimo budas, pirkimo verté, tiekéjo pavadinimas, saskaitos data,
saskaitos numeris, pirkimo sutarties data ir sutarties numeris (pildoma, kai sudaryta pirkimo
sutartis), jei reikia — kita su pirkimu susijusi informacija.

75. Su pirkimu susijusius dokumentus Pirkimy organizatorius sega i atitinkama byla. |
byla segamuy dokumenty turi biiti tiek, kad juose bty atspindétas Tiekéjo (rangovo) parinkimo
tikslingumas.

76. Byloje turi biiti bent jau §i informacija:

76.1. informacija apie pirkima;

76.2. sprendimas dél pirkimo;

76.3. kvietimas dalyvauti kainy apklausoje (kai apklausa vykdoma rastu);

76.4. tiekéju (rangovy) apklausos pazyma;

76.5. tiekéju (rangovy) pasitilymai (jei jie pateikti rastu);

76.6. pirkimy Komisijos posédZiy protokolas/ai;

76.7. pirkimo sutarties kopija, arba saskaitos faktiiros kopija.

IX. GINCU NAGRINEJIMAS

77. Visi Tiekégjai turi teis¢ pateikti Muziejui pretenzija dél pirkimo dokumenty,
pirkimo procediiry, su pirkimu susijusiy Muziejaus veiksmy ar neveikimo, jeigu mano, kad tai
paZeidzia ju teises ar teisétus interesus. Esant Tiekéjo pageidavimui jis turi biiti ZodZiu ar rastu
supazindintas su pretenzijos pateikimo ir nagringjimo tvarka. Pretenzijos pateikiamos rastu per 5
kalendorines dienas nuo dienos, kurig Tiekéjas suZinojo arba turéjo suZinoti apie tariama savo teisiy
ar teiséty interesy pazeidima.

78. Nagrinéjamos tik tos Tiekéjuy pretenzijos, kurios gautos iki pirkimo sutarties
sudarymo.

79. Pretenzija turi biiti iSnagrinéta ir motyvuotas sprendimas priimtas ne véliau kaip
per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.

80. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja paskirtas Muziejaus darbuotojas. Sis asmuo neturi
biiti susijes su pirkima atliekan¢iu pirkimy organizatoriumi ar komisija. Sprendima dél pretenzijos,
remdamasis paskirto darbuotojo iSvadomis ir pirkimy organizatoriaus ar komisijos paaiSkinimais,
priima direktorius.

81. Apie priimta sprendima ne véliau kaip kita darbo diena turi biti iSsiystas
praneSimas pretenzija pateikusiam Tiekéjui.
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Mazos vertés
pirkimy taisykliy
1 priedas

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI
(data)

1. Pirkimo objekto pavadinimas ir jo apibiidinimas (nurodomi perkamy prekiy,
paslaugy ar darby savybés ir kiti reikalavimai)

2. Planuojamos Siam pirkimui 1¢Sos ir maksimali §io pirkimo verté

3. Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys

4. Minimalas tiekéjy kvalifikaciniai reikalavimai

5. Jei paraiska dél pirkimo apklausos btidu — sitilomy kviesti tiekéjy sarasas

6. Pasitilymy vertinimo kriterijus

7. Prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo terminas, pirkimo sutarties
trukmeé, kitos reikalingos sutarties salygos

8. Kita reikalinga informacija ir priedai (bréZiniai, projektai ir kt.)

PASTABOS.

Paraiska pateiké

(Pareigos) (Parasas) (Vardas, pavardé)



Mazos vertés

pirkimy taisykliy
2 priedas
METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS
. i . . Planuojamos Planuojama Pirkimo
EN:lrl Pirkimo objekto pavadinimas Tipas BVPZ kodas (turimos) Planuojama apimtis pirkimo Trukme budas
' 1&sSos pradZia
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.




Mazos vertés

pirkimy taisykliy
3 priedas
PIRKIMO UZDUOTIS Nr.
(Pirkimo iniciatoriaus vardas, pavarde)
(data)
UZduotis
Pirkimo objekto pavadinimas
Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys
Prekiy techniné specifikacija,
darby techniniai reikalavimai
Reikalingos 1€Sos
Planuojama pirkimo pradzia (pirkimo poreikio
pradzia)
Nurodomi  tiekéjams  taikytini  specialieji
kvalifikaciniai reikalavimai bei Siuos
reikalavimus  galintys patvirtinti 1§ tiekéjy
reikalautini dokumentai ir informacija.
Pirkimo iniciatorius
(Parasas ir data) (Vardas, pavarde)
Pirkimo organizatorius
(Parasas ir data) (Vardas, pavarde)

SUDERINTA:
KaiSiadoriy muziejaus direktorius

(parasas ir data) (Vardas, pavarde)
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Mazos vertés

pirkimy taisykliy
4 priedas
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
Nr.
Kaisiadorys

1. Pirkimo objekto pavadinimas
2. Trumpas pirkimo objekto apra§ymas
3. Tiekejy atranka atliko pirkimo organizatorius (vardas, pavardé)
4. Kreipimosi i tiekéjus biidas
(rastu/ZodZiu)
5. Duomenys | 5.1. pavadinimas 1) 2) 3)
apie tiekéja
(tiekejus) 5.2. adresas

5.3. telefonas

5.4. pasitilyma

pateikes asmuo ar

informacijos Saltinis
6. Pasililymo pateikimo data
7. Pavadinimas Kiekis Pasiiilyta kaina (Lt)

(vnt.) Vieneto Suma Vieneto Suma Vieneto Suma
9. Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas
10. Sutartis sudaroma 7odziu [
raStu 0
11. Pastabos
Pirkimy organizatorius
(Parasas) (Vardas, pavardé)

SUDERINTA
Muziejaus direktorius

Oljjardas LukoSevicius
20 m. meén. d.




pirkimy taisykliy

Mazos vertés
5 priedas

v

v

MAZOS VERTES SUPAPRASTINTU VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS
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