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PATVIRTINTA

Rudaminos vaikų darželio

                                                                                       direktoriaus 
                                                                                       2009 m. kovo 3 d.

įsakymu  Nr. V - 13 
SUPAPRASTINTŲ  PIRKIMŲ TAISYKLĖS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rudaminos vaikų darželis (toliau – Darželis) supaprastintų pirkimų taisykles (toliau – Taisyklės) parengė vadovaujantis Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2008, Nr. 81-3179) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 
2. Darželis prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus (toliau – pirkimai) gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo 2 straipsnio 15 dalyje nustatytais atvejais, t.y. kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt. (be pridėtinės vertės mokesčio).
3. Taisyklės nustato mažos vertės pirkimų organizavimo tvarką, pirkimus atliekančius asmenis, pirkimų atlikimo ir ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.

4. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus dėl pirkimų, vadovaujamasi racionalumo principu.

5. Taisyklėse naudojamos sąvokos: 
5.1. Pirkimų organizatorius – Darželio direktoriaus įsakymu paskirtas darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus.
5.2. Apklausa – pirkimo būdas, kai pirkimų organizatorius raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti siūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią  pasiūlymą  pateikusio tiekėjo.

5.3. Pasiūlymas – tiekėjo Darželiui žodžiu pateikta informacija ir/arba raštu pateikti dokumentai, kuriais siūloma tiekti prekes, paslaugas, ar atlikti darbus, arba viešai (internete, reklaminėje medžiagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objektą ir pardavimo sąlygas.
6. Darželis turi skatinti tiekėjų konkurenciją siekdamas kuo naudingesnių tiekėjų pasiūlymų.

II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

7. Mažos vertės pirkimus atlieka pirkimų organizatorius. Pirkimų organizatorių skiria  Darželio direktorius, vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 straipsniu.

8. Pirkimų organizatorius pirkimą gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 100 tūkst. Lt arba darbų pirkimo sutarties vertė neviršija 500 tūkst. Lt.
9. Pirkimų organizatorius prieš pradėdamas pirkimus turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. Minėti dokumentai, po pasirašymo, saugomi asmens bylose. Nešališkumo deklaracija bei konfidencialumo pasižadėjimas gali būti pasirašomi vieną kartą ir galioja nepriklausomai nuo to, keliuose pirkimuose dalyvauja pirkimų organizatorius.
10. Darželis turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos paslaugos, prekės ar darbai tapo nereikalingi, nėra lėšų už juos apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima Darželio direktorius.  
III. PIRKIMŲ PASKELBIMAS

11. Darželis neskelbia viešai apie pirkimą, tais atvejais, kada yra atliekami mažos vertės pirkimai, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt. (be pridėtinės vertės mokesčio).
12. Atliekant pirkimus, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė didesnė kaip 100 tūkst. Lt  arba kaip perkami darbai, kurių vertė didesnė kaip 500 tūkst. Lt yra skelbiama Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje.
13. Darželis neteikia informacinio pranešimo, atlikdamas mažos vertės pirkimus.
IV. PIRKIMŲ ATLIKIMAS

14. Pirkimas atliekamas šiais etapais:

14.1. pirkimų organizatorius išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir kt. savybes bei užpildo  prekių, paslaugų ar darbų pirkimo paraišką ir derina jį su Darželio direktoriumi ir vyr. buhalteriu;
14.2. kai prekių, paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 100 tūkst Lt per einamuosius finansinius metus, ir darbų sutarties vertė neviršija 500 tūkst Lt per einamuosius finansinius metus, pirkimą atlieka Darželio direktoriaus įsakymu paskirtas pirkimų organizatorius; 
14.3. pirkimų organizatorius atlieka tiekėjų apklausą, užpildo tiekėjo(-ų) apklausos pažymą, kurią tvirtina Darželio direktorius;
14.4. jei prekių, paslaugų pirkimo sutarties vertė yra mažesnė nei 10 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 50 tūkst. Lt, tiekėjas kviečiamas pasiūlymą teikti žodine forma ir sutartis sudaroma žodžiu;
14.5. jei atliekami mažos vertės pirkimai,  preliminarioji sutartis nėra sudaroma;
14.6. tiekėjų kvalifikacijos tikrinti yra neprivaloma;
Perkamų darbų kodas ar paslaugų kategorija nurodoma pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 1 ir 2 priedėlyje nurodytų darbų ir paslaugų pavadinimus, o prekių kodas nurodomas pagal Bendrąjį viešųjų  pirkimų žodyną;
14.7. pirkimų organizatorius išrenka geriausią pasiūlymą pateikusį tiekėją, su kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys);

14.8. Darželio direktorius su geriausią pasiūlymą pateikusiu tiekėju sudaro sutartį;

15. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu.

V. PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ POREIKIO IŠAIŠKINIMAS IR PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS

16. Pirkimų organizatorius prieš pradėdamas pirkimą turi išsiaiškinti, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikės pirkti, taip pat reikalingus šių  prekių, paslaugų ar darbų kiekius.

17. Pirkimų organizatorius turi nustatyti perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes. Nustatydamas šias savybes pirkimų organizatorius remiasi darbuotojų pateiktais pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, pirkimų organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.

18. Pirkimų organizatorius taip pat apibrėžia ir svarbiausias sutarties sąlygas: prekių tiekimo, paslaugų ar darbų atlikimo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, kokybės ir specifikacijų kontrolę, netesybas ir pan.

19. Tiekėjams nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes tiekėjai negali būti dirbtinai diskriminuojami bei turi būti užtikrinama jų konkukrencija (nurodant savybes neturi būti sudaroma situacija, kad tik konkretus tiekėjas galėtų pateikti prekes, atlikti darbus ar suteikti paslaugas).

20. Apibūdinant pirkimo objektą negali būti nurodytas konkretus modelis ar šaltinis, konkretus procesas ar prekės ženklas, patentas, tipai, konkreti kilmė ar gamyba, dėl kurių tam tikroms įmonėms ar tam tikriems produktams būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti. Toks nurodymas yra leistinas išimties tvarka, kai pirkimo objekto yra neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti. Šiuo atveju nurodymas pateikiamas įrašant žodžius „arba lygiavertis“.

21. Pirkimo objektas turi būti apibūdintas taip, kad jį glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti apklausiamiems tiekėjams. 
VI. PIRKIMO VERČIŲ DERINIMAS

22. Pirkimų vertes, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 straipsniu, apskaičiuoja Darželio direktoriaus įsakymu paskirtas asmuo (toliau tekste – pirkimų organizatorius). Pirkimų organizatorius pirkimų vertes apskaičiuoja remdamasis sudarytų sutarčių faktinėmis ir numatomų sudaryti sutarčių planuojamomis vertėmis.
23. Pirkimų organizatorius negali skaidyti pirkimo vertės, o apskaičiuodamas pirkimo vertę turi sudėti to paties tipo sutarčių vertę.

24. Prekių ir paslaugų pavieniams pirkimams taikoma numatomos sutarties vertė, o nuolatiniams pirkimams yra numatoma per finansinius metus sudaromų sutarčių vertė.

25. Sudarant tam pačiam objektui kelias sutartis, pirkimo vertės apskaičiavimui reikia sudėti šių sutarčių vertes. Būtina įvertinti vertės padidėjimą dėl galimo sutarties pratęsimo.
26. Už pirkimų verčių apskaitą ir kontrolę atsakingas  Darželio vyr. buhalteris.
VII. TIEKĖJŲ APKLAUSA
      27. Mažos vertės pirkimų apklausa atliekama raštu arba žodžiu. Tame pačiame pirkime tiekėjai apklausiami ta pačia forma.
28. Atliekant mažos vertės pirkimus, tiekėjų skaičius, kurie bus kviečiami pateikti pasiūlymus, siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, šiomis taisyklėmis nereglamentuojamas.   
29. Tiekėjus apklausia pirkimų organizatorius.

30. Tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (pvz., reklama internete ir pan.) apie siūlomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. 
31. Apklausa žodžiu gali būti atliekama, jei:

31.1. prekių, paslaugų  sutarties vertė mažesnė kaip 10 tūkst. Lt, o darbų – mažesnė kaip 50 tūkst. Lt;

31.2. perkama esant ypatingoms aplinkybėms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui, kai dėl skubos neįmanoma gauti siūlymų raštu;

32. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai arba telefonu.
33. Apklausti vieną tiekėją galima, jeigu:

33.1. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternetyvos;

33.2. pirkimą būtina atlikti greitai;

33.3. Dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikalingi papildomi darbai ar paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis.

33.4. prekės, paslaugos ar darbai perkami iš socialinių įmonių;

33.5. perkamos svečių maitinimo paslaugos;

33.6. perkami meno kūriniai, dovanos suvenyrai.
34. Apklausa raštu atliekama, kai prekių, paslaugų sutarties vertė viršija 10 tūkst. Lt, o darbų sutarties vertė viršija 50 tūkst. Lt. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai. 
35. Apklausos metu (išskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant viešai paskelbtą informaciją) tiekėjams privalo būti pateikta tokia informacija:

35.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybės ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

35.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo sudaroma sutartis;

35.3. ką turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodžiu) ir iki kada jis tai turi padaryti;

35.4. kaip Darželis  informuos apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį (jeigu apklausa atliekama raštu, tiekėjai apie pirkimo procedūros rezultatus informuojami raštu).

36. Tame pačiame pirkime apklaustiems tiekėjams turi būti pateikta tokia pati informacija.

37. Raštu pateikti tiekėjų ar tiekėjo atsakymai ir/ar informacija, gauta iš viešų šaltinių, fiksuojami apklausos pažymoje.

VIII.  PASIŪLYMŲ VERTINIMAS IR TIKRINIMAS
      38. Prekės, paslaugos ar darbai perkami iš to tiekėjo, kuris pateikė ekonomiškai naudingiausią pasiūlymą arba pasiūlė mažiausią kainą ir atitiko Darželio nustatytus reikalavimus. 
39. Tiekėjo siūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymas atitinka Darželio  poreikius ir iškeltus reikalavimus, o tiekėjų siūlymų vertinimo tikslas – išrinkti geriausią pasiūlymą, kurį pateikusiam tiekėjui Darželis siūlys sudaryti pirkimo sutartį.

40. Vertinami tik Darželio poreikius ir iškeltus reikalavimus atitinkantys tiekėjų siūlymai. Vertinama tik pagal tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas tas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina arba jei nustatytas kriterijus yra ekonomiškai naudingiausias.

41. Tiekėjų siūlymus vertina pirkimų organizatorius.

IX. PIRKIMO SUTARTIS

       42. Pirkimo sutarties sudarymo ir jos turinio reikalavimus nustato Viešųjų pirkimų įstatymo 18 straipsnis.
43. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju arba su tiekėju, kurio siūlymas atitinka Darželio  poreikius. Pirkimo sutarties sąlygos galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos.
44. Pirkimo sutartis gali būti sudaryta, informavus laimėjusį tiekėją raštišku pranešimu, tik po 5 dienų,  išskyrus šiuos atvejus:
44.1. kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas;

44.2. kai pasiūlymas buvo pateiktas žodžiu;

44.3. kai pirkimo sutarties vertė mažesnė kaip 10 tūkst. Lt;
45. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma raštu arba žodžiu. Preliminarioji sutartis nesudaroma.
46. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių, paslaugų sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst Lt.
47. Jei pirkimo sutarties vertė yra didesnė kaip 10 tūkst. Lt, tai sudaroma rašytinės formos pirkimo sutartis.

48. Pirkimų sutartys su prekių, paslaugų tiekėjais sudaromos 3 metams. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti Darželiui nepriimtinos rizikos šaltiniu.
49. Pirkimų sutartyse gali būti nustatomos kainos:

49.1. fiksuota kaina, kai sutartyje nustatoma viena kaina, kuri nekeičiama per visą sutarties laikotarpį;

49.2. fiksuotas įkainis;

49.3. dalinis sutarties vykdymo išlaidų padengimas;

49.4. fiksuoto įkainio ir įkainio bazės nustatymas.
50. Sutartis su tiekėju neturi būti sudaroma tol, kol nėra užtikrintas Darželio  įsipareigojimų pagal sutartį finansavimas.
X. PIRKIMŲ DOKUMENTAI

51. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti Darželiui pagrįsti priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymo ir šių Taisyklių nustatytiems reikalavimams.

52. Pirkimų organizatorius per 10 dienų po pirkimų, mokėjimų dokumentų originalus pateikia Darželio vyr. buhalteriui. Tiekėjo (-ų) apklausos pažyma, prekių, paslaugų ar darbų pirkimo paraiška, ir pirkimo sutartis yra segami į bylą.

53. Byloje turi būti ši informacija:
53.1. informacija apie organizuojamą pirkimą  (1 priedas);

53.2. tiekėjų apklausos pažyma  (2 priedas);

53.3. pirkimo sutarties (jei sudaroma raštu) kopija arba sąskaitos faktūros (jei sutartis sudaroma žodžiu) kopija.
54. Pirkimo dokumentai saugomi pagal  Darželio direktoriaus  patvirtintą dokumentacijos planą (4 metus).
55. Darželis pateikia metinę ataskaitą apie vykdytus mažos vertės ir socialinius pirkimus Viešųjų pirkimų tarnybai taip kaip reikalauja Viešųjų pirkimų įstatymas (per 30 dienų pasibaigus kalendoriniams metams).
XI. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

56. Visos Darželio gautos tiekėjų pretenzijos dėl atliekamų pirkimų nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

____________________________
                                                                                                                         1 priedas




Rudaminos vaikų darželio





supaprastintų pirkimų taisyklių




SUDERINTA




Rudaminos vaikų darželio direktorius




200 ___ m. __________________________ d.

PARAIŠKA

PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ PIRKIMUI

200...... m. ......................................... d.
1. PARAIŠKĄ TEIKĖ :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

2. PIRKIMO OBJEKTO PAVADINIMAS:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

3. PIRKIMO OBJEKTAS                               (pažymėti tik vieną langelį)
PREKĖS                  ⁯

PASLAUGOS             ⁪               DARBAI           ⁯

4. SKIRTI ASIGNAVIMAI:                              .............................................................................

Valstybės biudžetas                      ............................................................................

                      Fondų lėšos                                 .............................................................................

                      Kitos lėšos                                   ............................................................................

5. MAKSIMALI PIRKIMO VERTĖ               ….........................................................................

6. ARGUMENTUOTAS SIŪLOMŲ TIEKĖJŲ SĄRAŠAS:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

7. PIRKIMO OBJEKTO APIBUDINIMAS, PERKAMŲ PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ SAVYBĖS, EKSPLOATAVIMO IŠLAIDOS IR KITOS PIRKIMO OBJEKTUI KELIAMOS SĄLYGOS

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

8. VERTINIMO KRITERIJUS ….................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
9.  PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ PIRKIMO TERMINAS

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

10. ASMUO ATSAKINGAS UŽ PARAIŠKOS PILDYMĄ (PIRKIMŲ ORGANIZATORIUS)
................................................           .......................................  ......................................................

     (pareigų pavadinimas)                         (parašas, data)                     (vardas, pavardė)
11. ASMENS ATSAKINGO UŽ  PIRKIMŲ VERČIŲ APSKAITĄ IR KONTROLĘ (VYR. BUHALTERIS), IŠVADOS :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………….        ……………………………    ………………………………….

   (pareigų pavadinimas)                  (parašas, data)                                 (vardas,  pavardė)

2  priedas 
Rudaminos vaikų darželio    

supaprastintų pirkimų taisyklių                                                                                      

TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA


            200 _ m. ______________ d.

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Informacija apie tiėkėjus ir jų pasiūlymus:

	Eil. Nr.
	Svarbiausi žinomi duomenys apie tiekėją
(surašomi visų tiekėjų, į kuriuos buvo kreiptasi dėl perkamo objekto: pavadinimas, adresas, telefonas, faksas, el.paštas, interneto adresas)
	Pasiūlymo kaina (Lt) ir kitos svarbios savybės
	Informacijos šaltinis (nurodyti) : telefono numeris, interneto adresas, reklaminis bukletas (pridėti), kreipimosi raštas ir pan.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(Jei perkama apklausiant vieną tiekėją, privaloma nurodyti:)

	        Vadovaudamasis Rudaminos vaikų darželio direktoriaus  2009 m. kovo 3 d. įsakymu Nr. V – 13, patvirtintų  Rudaminos vaikų darželio Supaprastintų pirkimų taisyklių ................. punktu (-ais) buvo apklaustas tik vienas tiekėjas. 

(nurodyti aplinkybes)........................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................


Pažymą parengė pirkimų organizatorius:

__________________                       _________________                     _____________

   (pareigos)                                           (vardas, pavardė)                            (parašas, data)

SPRENDIMĄ TVIRTINU:   

_______________________           _________________                        ________________

  (Pareigos)                                         (vardas, pavardė)                              (paršas, data)  

