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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Skuodo rajono Mosėdžio gimnazija (toliau – Gimnazija) mažos vertės pirkimų taisyklėmis (toliau – Taisyklės) vadovaujasi atlikdama prekių, paslaugų ar darbų supaprastintą viešąjį mažos vertės pirkimą (toliau – pirkimą).
2. Gimnazija mažos vertės pirkimus gali atlikti, kai prekių ar paslaugų vertė neviršija 100 tūkst. litų be PVM, o darbų – 500 tūkst. litų be PVM. 

3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų, siekiant sudaryti viešojo pirkimo sutartį, leidžiančią racionaliai naudoti tam skirtas lėšas.

4. Pirkimai atliekami apklausos būdu arba supaprastinto atviro konkurso būdu. Kokį pirkimo būdą pasirinkti, sprendžia pirkimų organizatorius arba Viešųjų pirkimų komisija (toliau – Komisija) (priklausomai nuo to, kam pavesta organizuoti ir vykdyti konkretų pirkimą).
5. Taisyklėse vartojamos sąvokos:


     5.1. Pirkimų iniciatorius – Gimnazijos darbuotojas ar atstovas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus.
5.2. Pirkimų organizatorius – Gimnazijos direktoriaus įsakymu paskirtas Gimnazijos darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo pirkimus.

5.3. Supaprastintas atviras konkursas – supaprastinto pirkimo būdas, kai kiekvienas suinteresuotas tiekėjas gali pateikti pasiūlymą.
5.4. Kitos sąvokos atitinka Viešųjų pirkimų įstatyme 2 straipsnyje vartojamas sąvokas.
6. Pirkimų planus Gimnazija rengia ir tvirtina kasmet ne vėliau kaip iki kovo 15 d., o planą patikslinus – nedelsiant. Pirkimų planas skelbiamas Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (CVP IS) ir Gimnazijos tinklapyje. 
II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

7. Pirkimus atliekantys asmenys:
7.1. Pirkimus inicijuoja pirkimų iniciatorius arba pirkimų organizatorius.

7.2. Gimnazijos pirkimus organizuoja ir vykdo Pirkimų organizatorius arba Komisija. Kas vykdys konkretų pirkimą (pirkimų organizatorius ar Komisija), sprendžia Gimnazijos direktorius. 
7.3. Planuojamų pirkimų vertę (jei to reikia) apskaičiuoja Gimnazijos direktoriaus įsakymu paskirtas asmuo (toliau – už verčių apskaitą atsakingas asmuo). 
8. Pirkimo organizatorių skiria ir Komisiją sudaro Gimnazijos direktorius. Sudarant Viešųjų pirkimų komisiją vadovaujamasi Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus 2006 m. lapkričio 29 d. įsakymu Nr. 1S-73 patvirtintomis Viešojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos organizavimo rekomendacijomis. 
9. Pirkimo organizatorius, Komisijos nariai prieš pradėdami pirkimus, privalo pasirašyti Nešališkumo deklaraciją (1 priedas) ir Konfidencialumo pasižadėjimą (2 priedas).
III. PIRKIMŲ ATLIKIMAS

10. Pirkimas atliekamas tokiais etapais:

10.1. Pirkimų iniciatorius išsiaiškina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines savybes, kiekius, kokybės reikalavimus ir kitą informaciją, reikalingą pirkimams atlikti, suderina paraišką su Gimnazijos direktoriumi.
10.2. Gimnazijos direktorius paveda pirkimą atlikti Pirkimų organizatoriui arba Komisijai. 
10.3. Komisija arba Pirkimo organizatorius parengia pirkimo sąlygas.
10.4. Komisija arba Pirkimo organizatorius, prieš pradėdami pirkimą, parenka pirkimo būdą. Jei pirkimą vykdo Komisija, surašomas pirkimo būdo pasirinkimo protokolas, patvirtinamos pirkimo sąlygos (pirkimų organizatoriui netaikoma). 
10.5. Jei pirkimas atliekmas supaprastinto atviro konkurso būdu, pateikiamas skelbimas CVP IS. 

10.6. Siunčiami kvietimai tiekėjams (žodžiu apklausiami tiekėjai). 

10.7. Gaunami tiekėjų pasiūlymai. 

10.8. Tikrinami tiekėjų pasiūlymai ir nustatomas laimėtojas.

10.9. Gimnazijos direktorius arba jo įgaliotas asmuo patvirtina (rezoliucija ar kt.) Komisijos ar Pirkimo organizatoriaus sprendimą dėl sutarties sudarymo (išskyrus, kai apklausa atliekama žodžiu).
  10.10. Komisija arba Pirkimo organizatorius rengia ir teikia Gimnazijos direktoriui ar jo įgaliotam asmeniui sutarties projektą (išskyrus, kai pirkimo sutartis sudaroma žodžiu).
 10.11. Gimnazijos direktorius ar jo įgaliotas asmuo su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju sudaro pirkimo sutartį. Jeigu pirkimo sutartis sudaroma žodžiu, prekių, paslaugų ar darbų priėmimo aktus ir sąskaitas – faktūras pasirašo Pirkimo organizatorius.

 10.12. Pasibaigus pirkimui, Komisija arba Pirkimo organizatorius perduoda visus su pirkimu susijusius dokumentus Gimnazijos buhalteriui. 
IV. PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS

     11. Pirkimo objektas turi būti apibūdintas taip, kad jį glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti tiekėjams. Pirkimo iniciatorius, teikdamas 10.1 punkte nurodytą paraišką, joje nurodo šias pagrindines pirkimo sąlygas ir informaciją:
    11.1. pirkimo objekto pavadinimą ir jo apibūdinimą, nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes, kokybės ir kitus reikalavimus (techninę specifikaciją), reikalingą kiekį ar apimtis, atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę su galimais pratęsimais;

   11.2. maksimalią šio pirkimo vertę;

   11.3. rekomenduojamus pasiūlymų vertinimo kriterijus, o kai siūloma vertinti ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo kriterijumi – ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus, jų lyginamuosius svorius ir vertinimo tvarką;

   11.4. prekių pristatymo ar paslaugų bei darbų atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukmę, kitas reikalingas pirkimo sutarties sąlygas arba pirkimo sutarties projektą;

   11.5. reikalingus planus, brėžinius ir projektus;

   11.6. kitą reikalingą informaciją.
V. TIEKĖJŲ APKLAUSA

        12. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami potencialūs tiekėjai. Tiekėjus apklausia pirkimų organizatorius arba Komisija. 
   13. Jei pirkimai atliekami apklausos būdu, tiekėjų kvalifikacija netikrinama. 

        14. Kiekvienam pirkimui apklausiama (tiek žodžiu, tiek raštu) tiek tiekėjų, kad būtų galima palyginti ir įvertinti ne mažiau kaip 3 tiekėjų pasiūlymus. Mažiau tiekėjų apklausiama šiais atvejais: 

        14.1. pirkimo organizatorius išsiaiškina, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali pateikti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus; 
        14.2. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus laiko ir/arba lėšų sąnaudų;
        14.3. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo Gimnazijos delsimo arba neveiklumo.

   15. Vienas tiekėjas, tiesiogiai kreipiantis į jį pateikti siūlymą ar sudaryti sutartį, gali būti kai:

        15.1. yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio pobūdžio paslaugos, konferencijose, dalyvio mokestis parodose, automobilio parkavimo paslaugos pagal patvirtintus įkainius ir pan.);

        15.2. už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (pvz., šaltas vanduo, dujos, elektra ir pan.), su sąlyga, kad pirkimo vertė neviršija mažos vertės pirkimo ribos;

   15.3. pirkimą būtina atlikti labai greitai; 

        15.4. sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 2000 litų be PVM, darbus – 10 000 litų be PVM. Tokių pirkimų metu sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių negali viršyti 20 000 litų be PVM bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 40 000 litų be PVM per finansinius metus;
         15.5. organizacija pagal ankstesnę sutartį, iš kurio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų bei darbus ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nekeičiant prekių ar paslaugų kainos ir kitų sąlygų. Tokių papildomų pirkimų vertė negali viršyti 30 procentų pradinės sutarties vertės;

        15.6. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai, paslaugos ar prekės, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;
15.7. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau nei vieną tiekėją. 
16. Pirkimo organizatorius (Komisija) tiekėjus apklausia žodžiu arba raštu. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija (pvz., reklama internete, apsilankymas parduotuvėje, turguje ir kt.) apie siūlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai.
17. Tame pačiame pirkime dalyvaujantys tiekėjai turi būti apklausiami ta pačia forma. 

18. Sprendimą dėl apklausos formos priima pirkimų organizatorius arba Komisija. 
19. Tiekėjai apklausiami žodžiu, kai:

19.1. sutarties vertė be PVM yra ne didesnė nei 10 000 litų.

19.2. kai prekes ir paslaugas galima apibūdinti aiškiai, išsamiai, nuosekliai ir nedviprasmiškai. 

19.3. perkama esant ypatingoms aplinkybėms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui, kai dėl skubos neįmanoma gauti siūlymų raštu. 
 20. Apklausa žodžiu vykdoma telefonu ir/arba tiesiogiai bendraujant su potencialiu Tiekėju.
21. Kai perkamų prekių ir paslaugų vertė didesnė nei 10 000 litų, kai perkami darbai, tiekėjai apklausiami raštu.
22. Apklausiant tiekėjus raštu:

22.1. jiems išsiunčiamas kvietimas pateikti pasiūlymus ir pirkimo sąlygos;

22.2. kvietimas ir pirkimo sąlygos potencialiems klientams perduodamos paštu, faksu, elektroniniu paštu arba asmeniškai, Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis (toliau - CVP IS).
23. Pirkimo sąlygose tiekėjams nurodoma ši informacija:

23.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybės;

23.2. svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

23.3. kokiais kriterijais (mažiausios kainos ar ekonomiškai naudingiausio) vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis; 

23.4. kokius dalykus turi nurodyti siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekėjas, kokia forma (rašytine ar žodine) ir iki kada jis tai turi padaryti;

23.5. kaip Gimnazija informuos apklausiamą tiekėją apie sprendimą su juo sudaryti pirkimo sutartį. 
23.6. koks pasiūlymų pateikimo terminas. Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis kaip 3 dienos po kvietimo pateikimo. 
24. Tame pačiame pirkime apklausiamiems tiekėjams turi būti pateikta vienoda informacija.
25. Pirkimo organizatorius, atlikdamas mažos vertės pirkimus, gali naudotis Centrine viešųjų pirkimų informacine sistema (interneto adresas: https://pirkimai.eviesiejipirkimai.lt). Portalo pagalba pirkimus atliekantys asmenys gali peržiūrėti katalogus, kuriuose tiekėjai skelbia apie tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus, parašyti pasirinktiems tiekėjams, perskaityti informaciją, gautą iš tiekėjų, kontaktuoti su tiekėjais, užsakyti prekes, paslaugas ar darbus. Pirkimas, atliktas naudojantis Centriniu viešųjų pirkimų portalu, prilyginamas pirkimui, kurio metu tiekėjų apklausa atliekama raštu.
26. Apklausiant tiekėjus, jeigu tai nesukelia pernelyg didelių organizacinių sunkumų, galima derėtis dėl palankesnių tiekėjo siūlomų sąlygų bei mažesnės kainos. Derybų metu tiekėjai neturi būti diskriminuojami jiems pateikiant skirtingą informaciją ar kaip nors kitaip ribojant atskirų tiekėjų galimybes pagerinti savo siūlymus. 

27. Jeigu apklausiant tiekėjus paaiškėja, kad reikia pakeisti Gimnazijos pageidaujamas pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo sąlygas, Pirkimo organizatorius (Komisija) turi tai padaryti, esant reikalui derindamas su Gimnazijos direktoriumi ir už verčių apskaitą atsakingu asmeniu, ir iš naujo apklausti tiekėjus.
28. Tiek žodžiu, tiek raštu apklausiant tiekėjus, apklausos metu gauta informacija fiksuojama tiekėjų apklausos pažymoje (3 priedas). 
29. Tiekėjų apklausos pažyma gali būti nepildoma, kai:

29.1. naudojamasi Centrine viešųjų pirkimų informacine sistema, 

29.2. kai pagal šių Taisyklių reikalavimus apklausiamas tik 1 tiekėjas. 

30. Pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams, per 30 dienų teikiama mažos vertės pirkimų ataskaita. 

VI. SUPAPRASTINTO ATVIRO KONKURSO ORGANIZAVIMAS

31. Pirkimas supaprastinto atviro konkurso būdu gali būti atliktas visais atvejais, tinkamai apie jį paskelbus.
32. Jei pirkimai vykdomi supaprastinto atviro konkurso būdu, pirkimus vykdo Komisija. 

33.Vykdant supaprastintą atvirą konkursą, dalyvių skaičius neribojamas. 
34. Apie pirkimus, kurie vykdomi supaprastinto atviro konkurso būdu, skelbiama Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau - CVP IS).
    35. Supaprastintame atvirame konkurse derybos tarp Gimnazijos ir konkurso dalyvių yra draudžiamos.

    36. Pasiūlymų pateikimo terminas negali būti trumpesnis negu 3 darbo dienos nuo paskelbimo CVP IS dienos. 
    37. Tiekėjų pasiūlymai priimami laikantis pirkimų dokumentuose nurodytos tvarkos. Laikantis skaidrumo ir lygiateisiškumo principų, tiekėjų pasiūlymai pateikiami užklijuotuose vokuose. 

    38. Vokus su pasiūlymais atplėšia, pasiūlymus nagrinėja ir vertina pirkimą atliekanti Komisija posėdžio metu. 
    39. Supaprastintas atviras konkursas laikomas įvykusiu, jeigu yra bent vienas neatmestas pasiūlymas.

    40. Pasibaigus pirkimui, ataskaita apie įvykdytą sutartį pateikiama CVP IS. 
VII. INFORMACIJOS APIE PIRKIMUS SKELBIMAS

41. Apie pirkimus skelbiama Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau - CVP IS) (internete).
42. Apie pirkimus viešai neskelbiama, kai: 

42.1. pirkimą vykdant apklausos būdu sudaromų prekių ir paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 50 000 Lt, o darbų pirkimo sutarties vertė – 350 000 Lt. 
42.2. būtina skubiai įsigyti prekių, paslaugų ar darbų; 
42.3. pirkimas, apie kurį buvo skelbta, neįvyko, nes nebuvo gauta paraiškų ar pasiūlymų;
42.4. atliekant pirkimą, apie kurį buvo skelbta, visi gauti pasiūlymai neatitiko pirkimo dokumentų reikalavimų arba buvo pasiūlytos per didelės Gimnazijai nepriimtinos kainos;
42.5. perkama iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų, ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai;
42.6. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;
42.7. kai Gimnazija pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes perkančiajai organizacijai įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių. Jeigu papildomai perkamų prekių ar paslaugų kaina viršija 30 procentų ankstesnės pirkimų kainos, turi būti atliekama ekspertizė dėl papildomai perkamų prekių ar paslaugų techninių charakteristikų suderinamumo;
  42.8. prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;
  42.9. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;
   42.10. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, ar restruktūrizuojamų ūkio subjektų;
   42.11. perkamos literatūros, mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos;

   42.12. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikia papildomų darbų arba paslaugų, neįrašytų į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti pirkimo sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;
  42.13. perkant iš esamo tiekėjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad ankstesnioji pirkimo sutartis buvo sudaryta skelbiant apie pirkimą ir kurį skelbiant buvo atsižvelgta į tokių papildomų pirkimų vertę, galimybė pirkti papildomai buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam pačiam projektui vykdyti. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento.
VIII. TIEKĖJŲ SIŪLYMŲ TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

43. Tiekėjų pasiūlymai priimami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos. 

44. Jei pirkimas atliekamas apklausos būdu, tiekėjų pasiūlymai gali būti pateikiami ne vokuose. 

45. Vokus su pasiūlymais atplėšia, pasiūlymus nagrinėja ir vertina Komisija (pirkimų organizatorius).
46. Vertinama tik pagal tiekėjams iš anksto nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas ekonomiškiausias siūlymas arba tas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina. 

47. Tikrinant tiekėjų kvalifikaciją, vadovaujamasi Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus prie LR Vyriausybės 2003 m. spalio 20 d. įsakymu Nr. 1S-100 patvirtintomis Tiekėjų kvalifikacijos vertinimo metodinėmis rekomendacijomis. Jei pirkimai atliekami apklausos būdu (žodžiu ar raštu) tiekėjų kvalifikacijos tikrinti ir reikalauti Tiekėjo sąžiningumo deklaracijos neprivaloma.
48. Vertinant tiekėjų siūlymus, tikrinama, ar pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus: 

48.1. atitiktis pirkimo sąlygoms (techninei specifikacijai ir kitai informacijai),

48.2. ar pasiūlyta kaina nėra per didelė (per maža). 
49. Kai perkama apklausos būdu, laimėjusiu pripažįstamas siūlymas, kuriame nurodyta mažiausia kaina. 
50. Kai perkama supaprastinto atviro konkurso būdu, tiekėjų pasiūlymai atmetami, jei :

50.1. tiekėjas neatitinka minimalių kvalifikacinių reikalavimų,

50.2. pasiūlymas neatitiko pirkimo dokumentuose numatytų reikalavimų,

50.3. pasiūlytos per didelės Gimnazijai nepriimtinos kainos. 

51. Tiekėjai, kurių pasiūlymai atmesti, informuojami ne vėliau kaip per 5 darbo dienas po sprendimo priėmimo.

IX. PIRKIMO SUTARTIS

52. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią siūlymą pateikusiu tiekėju.

53. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyti tiekėjų pretenzijų ir ieškinio pateikimo terminai, išskyrus atvejus:

53.1. kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, 

53.2. kai apklausa vykdoma žodžiu, 

54. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma raštu arba žodžiu. Jei pirkimo sutarties vertė didesnė nei 10 000 litų, ji turi būti sudaroma raštu.
55. Pirkimo sutarties sąlygos sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus tokias pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti Viešųjų pirkimų įstatymo 3 straipsnyje nustatyti principai ir tikslai.

   56. Pirkimo sutartyje, kai ji sudaroma raštu, turi būti nustatyta:


56.1. sutarties šalių teisės ir pareigos;


56.2. perkamos prekės, paslaugos ar darbai, jeigu įmanoma - tikslūs jų kiekiai;


56.3. kaina;


56.4. atsiskaitymų ir mokėjimų tvarka;


56.5. prievolių vykdymas ir terminai;


56.6. sutarties galiojimo ir nutraukimo bei ginčų tvarka. 


56.7. kita aktuali informacija. 

        57. Pirkimų sutartį pasirašo Gimnazijos direktorius. 
X. PIRKIMŲ DOKUMENTAI

58. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti Gimnazijai pagrįsti priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymo ir šių Taisyklių nustatytiems reikalavimams.
59. Turėtų būti ši informacija:

59.1. tiekėjo apklausos pažyma;

59.2. kreipimasis į tiekėjus (išskyrus žodinės formos);

59.3. tiekėjų siūlymai;

59.5. prekių (paslaugų, darbų) pirkimo - pardavimo sutartis arba sąskaita - faktūra;

60. Ataskaitos teikiamos Viešųjų pirkimų tarnybai įstatymų nustatyta tvarka. 

61. Komisija ar Pirkimo organizatorius informaciją apie kiekvieną atliktą mažos vertės pirkimą pateikia informaciją Mažos vertės pirkimų žurnale (4 priedas). 
62. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka, bet ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. 
63. Už dokumentų išsaugojimą atsako Gimnazijos direktorius. 
XI. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
64. Gimnazijos gautos tiekėjų pretenzijos dėl atliekamų viešųjų pirkimų nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

65. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja Pirkimų organizatorius (Komisija), kuris atlieka viešąjį pirkimą. 
______________________________
1 priedas
SKUODO RAJONO MOSĖDŽIO GIMNAZIJA
________________________________________________________________________________
(Viešojo pirkimo organizatoriaus, Komisijos pirmininko, nario ar eksperto  vardas ir pavardė)

Viešojo pirkimo organizatoriaus, KOMISIJOS PIRMININKO, NARIO, 

EKSPERTO NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA

20__ m._____________d. Nr. ______

__________________________

(Vietovės pavadinimas)

Būdamas Viešojo pirkimo____________________ , pasižadu:
1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti Viešojo pirkimo organizatoriaus (Komisijos pirmininko, nario, eksperto) pareigas;

2. Paaiškėjus, bent vienai iš šių aplinkybių:

2.1. pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo; 

2.2. aš arba asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens valdymo organų narys, 

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens įstatinio kapitalo dalį arba turtinį įnašą jame,

2.2.3. gaunu(-a) iš pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens bet kokios rūšies pajamų;

2.3. dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų, nedelsdamas raštu pranešti apie tai Gimnazijos direktoriui. 
Man išaiškinta, kad asmenys, susiję su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės
 ryšiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), jų sutuoktiniai, vaikaičiai, broliai, 
seserys ir jų vaikai, taip pat sutuoktinio tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai.


(Parašas)



(Vardas, pavardė)
_________________________________________
2 priedas 

SKUODO RAJONO MOSĖDŽIO GIMNAZIJA
________________________________________________________________________
(Viešojo pirkimo organizatoriaus, Komisijos pirmininko, nario ar eksperto vardas ir pavardė)

ViešOJO pirkimO ORGANIZATORIAUS, KOMISIJOS PIRMININKO, NARIO AR EKSPERTO KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS
20__ m.________________ d.

___________ _________

(Vietovės pavadinimas)

Būdamas Viešųjų pirkimų ____________________________________________, 
1. Pasižadu:

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su pirkimu susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, dirbant Viešųjų pirkimų organizatoriumi, Komisijos pirmininku, nariu ar ekspertu;

1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų.

2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims, galėsiu teikti tik įpareigotas pirkimo komisijos ar perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos įstatymų nustatytais atvejais.

3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;
3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.
4. Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti Gimnazijai ir tiekėjams padarytus nuostolius.

___________________


______________________________

(Parašas)




  (Vardas, pavardė)
3 priedas 
SKUODO RAJONO MOSĖDŽIO GIMNAZIJA

TIEKĖJŲ (RANGOVŲ) APKLAUSOS PAŽYMA NR. 
	Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas:

 .................................................................................................


	Pirkimų organizatorius:
	vardas, pavardė
	Komisija:
	(vardas, pavardė)

	Tiekėjai apklausti  FORMCHECKBOX 
 raštu ar  FORMCHECKBOX 
 žodžiu (tiekėjų kaina nustatyta  vizualines apžiūros būdu apsilankant tiekėjų pardavimo vietose).

	Apklausti tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Adresas, telefonas, 
faksas ir pan.
	Siūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Tiekėjų siūlymai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Siūlymo data
	Pasiūlyta kaina, Lt

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	  Tnkamiausiu pripažintas tiekėjas: 
	


 (tiekėjo pavadinimas ir siūlymo numeris)

Jeigu įvertinti mažiau nei 3 tiekėjų siūlymai, to priežastys: 
Pažymą parengė (pirkimų organizatorius) 
	
	
	

	
	
	


SPRENDIMĄ TVIRTINU:

	
	
	

	Direktorė
	                                Audronė Šverienė
	


4 priedas

	
	
	
	
	MOSĖDŽIO GIMNAZIJA
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	                           SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ  Ž U R N A L A S
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	_________ metai

	
	
	
	

	Eil. Nr.
	Apklausos pažymos Nr.
	Pirkimo objekto pavadinimas
	Pirkimo objektas, kodas/ BVPŽ
	Tiekėjo pavadinimas
	Pirkimas
	Paslaugos
	Sutarties/ sąskaitos faktūros Nr.
	Sutarties arba s-tos faktūros sud. data
	Pastabos
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