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P A T V I R T I N T A
VŠĮ Jurbarko rajono sutrikusio
Intelekto jaunuolių darbo centro direktorės
2010  m.gruodžio  mėn.31  d. 
 įsak. Nr. 1-27
VŠĮ JURBARKO RAJONO SUTRIKUSIO INTELEKTO JAUNUOLIŲ DARBO CENTRO 
SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Viešosios Įstaigos Jurbarko rajono sutrikusio intelekto jaunuolių darbo centro (toliau-jaunuolių d.  centro) mažos vertės supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės parengtos vadovaujantis LR pirkimų įstatymu, kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais.

2. Atlikdama mažos vertės supaprastintus pirkimus, jaunuolių d. centras vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, šiomis Taisyklėmis, LR Civiliniu kodeksu (Žin., 2005-12-22, Nr. X-471;2000, Nr. 74-2262), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais.

3. Šios taisyklės nustato mažos vertės supaprastintų pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus..

4. Jaunuolių d. centras mažos vertės supaprastintus pirkimus gali atlikti LR viešųjų pirkimų įstatymo 2 str. 15 d. numatytais atvejais.
4. 1. Kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt. (be PVM);

4.2.  Kai darbų pirkimo vertė mažesnė kaip 500 tūkst. Lt (be PVM).

5. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir skaidrumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų, siekiant sudaryti viešojo pirkimo sutartį, leidžiančią, naudojant tam skirtas lėšas, įsigyti jaunuolių darbo centrui reikalingų prekių, paslaugų ir darbų.

6. Taisyklėse vartojamos pagrindinės sąvokos apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme.
II. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS
7. Mažos vertės pirkimus vykdo Pirkimų organizatorius arba Pirkimų komisija. Pirkimo organizatorių skiria, o Pirkimų komisiją, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 str., sudaro įstaigos direktorė.

8. Pirkimo komisija dirba pagal įstaigos direktorės patvirtintą komisijos darbo reglamentą.  Pirkimo komisijai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš komisijos narių.

9. Mažos vertės pirkimus Pirkimų komisija vykdo šiais atvejais:
9.1. prekių ir paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 10 000 Lt. (su PVM);
9.2. perkami darbai, kurių pirkimo sutarties vertė viršija 30 000 Lt. (su PVM).

10. Pirkimo organizatorius pirkimus atlieka tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ir paslaugų pirkimų sutarties vertė neviršija 10 000 Lt. (su PVM), o darbų – 30 000 Lt. (su PVM).
11. Perkančios organizacijos vadovas turi teisę priimti sprendimą pavesti supaprastintą pirkimą vykdyti Pirkimo organizatoriui arba Pirkimo komisijai, neatsižvelgdamas į Taisyklių 6.1 ir 9.2 punktuose nustatytas aplinkybes.
12. Prieš pradėdami vykdyti pirkimus, Pirkimų organizatorius ir Pirkimų komisijos nariai turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją  ir konfidencialumo pasižadėjimą .
13. Jaunuolių d. centras turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos prekės ar paslaugos tapo nereikalingos, nėra lėšų už jas apmokėti ir t.t.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima įstaigos direktorė. Teikimą nutraukti pirkimą įstaigos  direktorei teikia Pirkimų organizatorius arba Pirkimų komisija.
III. PIRKIMO OBJEKTO  SAVYBIŲ NUSTATYMAS
14. Pirkimų organizatorius ar Pirkimų komisija, prieš pradedami vykdyti pirkimus, turi išsiaiškinti, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikės pirkti, taip pat nustatyti jų savybes. Kad būtų lengviau nustatyti pirkimo objekto savybes. Pirkimo organizatorius ar Pirkimų komisija remiasi jaunuolių darbo centro darbuotojų pateiktais pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi. Jeigu reikia, gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais.
15. Jeigu pirkimą atlieka Pirkimo komisija, Pirkimų organizatorius  apie  perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes informuoja Pirkimų komisiją.
16. Tiekėjai negali būti dirbtinai diskriminuojami bei turi būti užtikrinama jų konkurencija.

17. Pirkimo objektas turi būti apibūdinamas tiekėjams glaustai ir aiškiai. Apibūdinant pirkimo  objektą negali būti nurodytas konkretus modelis ar šaltinis, konkretus procesas ar prekės ženklas, patentas, tipai, konkreti kilmė ar gamyba, dėl kurių tam tikroms įmonėms ar tam tikriems produktams būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti, išskyrus atvejus, kai pirkimo objekto neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti. Šiuo atveju tiekėjams reikia nurodyti, kad priimtini ir savo savybėmis lygiaverčiai objektai.
18. Pirkimų organizatorius arba Pirkimų komisija apibrėžia ir svarbiausias sutarties sąlygas: prekių tiekimo, paslaugų ir darbų atlikimo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius, kokybės ir specifikacijos kontrolę, netesybas ir panašiai.
IV. PIRKIMŲ  PASKELBIMAS
19 Įstaiga turi rengti ir tvirtinti planuojamų vykdyti einamaisiais biudžetiniais metais viešųjų pirkimų planus ir kasmet, ne vėliau kaip iki kovo 15 d., o šiuos planus patikslinusi, nedelsdama, Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje ir savo tinklalapyje, jei toks yra, paskelbti tais metais planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų suvestinę Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka.
20. Įstaiga  apie  mažos vertės pirkimus viešai gali neskelbti šiais atvejais:
20.1. perkamos prekės ir paslaugos:
20.1.1. dėl įvykių, kurių nebuvo galima iš anksto numatyti, būtina skubiai įsigyti reikalingas prekes, paslaugas ar darbus;
20.1.2. numatoma sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo sutarties vertė su PVM neviršija 95 000 Lt., o darbų – 300 000 Lt.;
20.1.3. kai įstaiga  pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių ar paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ir paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniais būtų nepriimtini, nes įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, nebūtų galima naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių.
20.2. Perkamos prekės:
20.2.1. yra kanceliarinės, švaros prekės, elektros prekės, kompiuterinė technika ir jos priežiūrai bei eksploatacijai skirtos prekės, buitinė technika, santechnikos prekės, kuras, vėjapjovės eksploatavimui reikalingos medžiagos, prekės, indai, vazos, stalo įrankiai, laikrodžiai, stendai, maisto prekės, darbo apranga, vėliavos,  garso ir vaizdo technika, ryšių technika, apsaugos technika, vaistai, lauko priežiūros prekės,  apsaugos, gaisrų gesinimo, saugos prekės, transporto priemonių detalės, šviestuvai ir kitos apšvietimų įrengimo prekės.
20. 3. Perkamos paslaugos ir darbai:
20.3.1. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad reikia papildomų darbų ar paslaugų, neįrašytų į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 30 procentų pradinės pirkimo sutarties vertės;

20.3.2. ryšių paslaugos, įvairaus remonto ir priežiūros paslaugos, personalo mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugos, transporto, pašto ir kurjerių paslaugos, vandens tiekimo ir kanalizacijos, šilumos, šiukšlių išvežimo, elektros energijos tiekimo bei kitos komunalinės paslaugos, bankų  paslaugos, turto draudimo paslaugos, kompiuterių aptarnavimo paslaugos, reprezentacinės paslaugos, programinės įrangos diegimo paslaugos. 

20.4. Kai perkama iš vieno Tiekėjo šių Taisyklių 31 punkte numatytais atvejais.

21. Visais kitais atvejais skelbimus ir informacinius pranešimus Pirkimų organizatorius ar Komisija pateikia Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytus skelbiamos informacijos privalomuosius reikalavimus, formas bei skelbimų teikimo tvarką;
22. Pirkimo organizatorius pateikia ir parengia skelbimą apie pirkimą, pirkimo sutartį, kurį skelbia Centrinėje  viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje.
V. PIRKIMŲ ATLIKIMAS
23. Pirkimas atliekamas šiais etapais:
23.1. Pirkimų organizatorius išsiaiškina reikalingas prekes, paslaugas ar darbus, jų technines, eksploatacines ir kitas savybes;

23.2. Pirkimų organizatorius šių Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti reikalinga Pirkimų komisija;

23.3. Pirkimų organizatorius arba komisija suderina pirkimo objektą ir jo savybes su jaunuolių darbo centro direktore ir buhaltere;

23.4. Jaunuolių darbo centro  direktorė sudaro sutartį.

VI. TIEKĖJŲ APKLAUSA

24. Vykdant pirkimą apklausos būdu ir siekiant nustatyti Tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, kreipiamasi į Tiekėjus, prašant pateikti pasiūlymus pagal keliamus jaunuolių darbo centro reikalavimus.
25. Tiekėjų apklausą vykdo Pirkimų  organizatorius arba Komisija:

25.1. kai apklausą vykdo Pirkimų organizatorius (žodžiu  arba raštu) visa gauta informacija iš  Tiekėjų, fiksuojama Tiekėjų apklausos pažymoje.
26. Tiekėjai gali būti apklausiami žodžiu arba raštu.  Kuri apklausos forma bus naudojama, sprendimą priima Pirkimų organizatorius arba komisija. Taip pat galima pasinaudoti vieša Tiekėjų informacija (pvz.: reklama internete, spaudoje ir pan.) apie siūlomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus. Toks informacijos gavimas prilyginimas žodinei Tiekėjų apklausai. Jeigu perkančioji organizacija vykdo elektroninį pirkimą, tuomet apklausa atliekama CVP IS priemonėmis.
27. Apklausa žodžiu gali būti vykdoma:
27.1. sutarties vertė su PVM ne didesnė kaip 10 000 Lt.;

27.2. perkama dėl nenumatytų įvykių, esant ypatingoms aplinkybėms, kai būtina skubiai įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, o dėl skubos neįmanoma gauti pasiūlymų raštu per trumpą laiką (pvz.: avarija, stichinė nelaimė, epidemija ir t.t.);

27.3. jei apklausa yra vykdoma žodžiu su tiekėjais Pirkimų organizatorius arba komisija turi bendrauti asmeniškai, telefonu.
28. Apklausiant raštu Tiekėjams turi būti tiekiama tokia informacija:
28.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybės ir svarbiausios pirkimo sutarties sąlygos;

28.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas Tiekėjas, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis;

28.3. ką turi nurodyti Tiekėjas, siūlantis savo prekes, paslaugas ar darbus, kokia forma (rašytinis ar žodinis) ir iki kada jis turi pateikti sutartį;

28.4. kita informacija, galinti turėti įtakos pasiūlymų vertinimui.

29. Apklausti reikia ne mažiau kaip du tris potencialius Tiekėjus. Mažiau Tiekėjų gali būti apklausiama šiais atvejais:
29.1. pirkimų organizatorius arba komisija sužino, kad mažiau Tiekėjų, kurie gali pateikti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

29.2. didesnio Tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių Pirkimų organizatoriaus ar komisijos pastangų, laiko ar lėšų sąnaudų;

29.3. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų.
30. Vienas tiekėjas, tiesiogiai kreipiantis į jį pateikti siūlymą ar sudaryti sutartį, gali būti apklausiamas šiais atvejais:
30.1. yra tik konkretus Tiekėjas, kuris gali pateikti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos;
30.2. pirkimą būtina atlikti labai greitai;
30.3. sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 1000 Lt., darbus – 5000 Lt. Tokių pirkimų metu sudaromų prekių  ar paslaugų to paties tipo sutarčių bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 10 000 Lt. per einamuosius metus; Tokie vienkartiniai pirkimai įforminami pirkimų žurnale. Pirkimo žurnalas pildomas tuomet, kai perkama iš konkretaus tiekėjo.

30.4. yra perkamos jaunuolių darbo centro darbuotojų mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugos, prenumeruojami laikraščiai,  kompiuterinės programos ir licencijos naudotis jomis, jeigu yra tik konkretus tiekėjas, kuris siūlo reikiamas prekes ar paslaugas.

30.5. nustatyta, kad pagal ankstesnę sutartį iš kurio nors Tiekėjo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant  su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir ankstesni pirkimai buvo efektyvūs, ir iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos;

30.6. esant kitoms, objektyviai pateisinamomis aplinkybėmis, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau nei vieną Tiekėją.

31. Apklausiant Tiekėją, Pirkimų organizatorius arba komisija turi atsakyti į Tiekėjo klausimus, kurie liečia pirkimą ir Tiekėjui reikalingi tam, kad geriau suprastų jaunuolių darbo centro poreikius bei galimybes. Jeigu vykdomas elektroninis pirkimas, tuomet visa informacija turi būti teikiama tik CVP IS priemonėmis.

32. Pirkimų organizatorius arba komisija turi įsitikinti, kad siūlymą pateikęs Tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Todėl Pirkimų organizatorius ar komisija gali kelti reikalavimus Tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Visiems Tiekėjams, dalyvaujantiems tame pačiame pirkime, turi būti keliami vienodi reikalavimai ir prašoma pateikti to paties pobūdžio informacija.
33. Žodžiu ar raštu pateikti Tiekėjų pasiūlymai ir informacija, fiksuojama Tiekėjų apklausos pažymoje ar pirkimų žurnale.

34. Pirkimų organizatorius arba komisija, atlikdami mažos vertės pirkimus, gali naudotis Centriniu viešųjų pirkimų portalu, ar centrinės perkančiosios organizacijos portale. Portale galima peržiūrėti katalogus, kuriuose Tiekėjai skelbia apie teikiamas prekes, paslaugas ir atliekamus darbus.
VII. TIEKĖJŲ SIŪLYMŲ TIKRINIMAS IR VERTINIMAS
35. Tiekėjų  po pasiūlymo tikrinimo tikslas – įsitikinti, ar siūlymas atitinka jaunuolių centro  poreikius ir iškeltus reikalavimus, o Tiekėjų pasiūlymo vertinimo tikslas – išrinkti geriausią pasiūlymą, kurį pateikusiam Tiekėjui mokykla siūlys sudaryti pirkimo sutartį.

36. Pasiūlymai vertinami pagal Tiekėjams apklausos metu nurodytus kriterijus, poreikius ir iškeltus reikalavimus. Geriausiu pasiūlymu išrenkamas tas, kuriame nurodyta kokybiškiausia prekė už mažiausią kainą (ekonomiškiausias variantas).
37. Tiekėjų pasiūlymus vertina Pirkimų organizatorius arba Pirkimų komisija, kurie pateiktų pasiūlymų nagrinėjimo, vertinimo ir palyginimo procedūras atlieka Tiekėjams nedalyvaujant.
VIII. PIRKIMO  SUTARTIS
38. Pirkimų organizatorius arba Pirkimų komisija, parengia pirkimo sutarties projektą.
39. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią, pigiausią ir ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusiu Tiekėju.

40. Pirkimo sutartis negali būti sudaryta, kol nesibaigė Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti Tiekėjų pretenzijų pateikimo ir ieškinio pateikimo terminai, išskirus šiuos atvejus:

40.1. kai pasiūlymą pateikia tik vienas Tiekėjas;

40.2. kai pasiūlymas buvo pateiktas žodžiu;

40.3. kai pirkimo sutarties vertė su PVM mažesnė kaip 10 000 Lt.

41. Pirkimo sutartis sudaroma raštu, išskyrus tuo atveju, kai pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu (t.y. apklausa buvo atliekama žodžiu). Kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, turėtų būti nustatyta:

41.1. pirkimo sutarties šalių teisės iš pareigos;

41.2. perkamos prekės, paslaugos ar darbai;

41.3. kaina;

41.4. atsiskaitymų ir mokėjimų tvarka;

41.5. ginčų sprendimų tvarka;

41.6. pirkimo sutarties nutraukimo tvarka;

41.7. pirkimo sutarties galiojimas.

42. Pirkimo sutarties sąlygos pirkimo sutarties galiojimo laikotarpiu negali būti keičiamos, išskyrus pirkimo sutarties sąlygas, kurias pakeitus nebūtų pažeisti Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyti principai ir tikslai (lygiateisiškumas, skaidrumas, abipusis pripažinimas, nediskriminavimas, proporcingumo principai ir viešojo pirkimo tikslai) ir bus gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas.

43. Pirkimų organizatorius ar Pirkimų komisija turi stengtis sudaryti ilgalaikes sutartis su Tiekėjais, betne ilgesnes kaip 3 metams.

IX. PIRKIMŲ DOKUMENTAI

44. Pirkimų atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti pagrįsti priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymo ir šių Taisyklių nustatytiems reikalavimams.

45. Pirkimų organizatorius ar Komisijos pirmininkas, pasibaigus pirkimui per 10 dienų su pirkimu susijusius dokumentus perduoda įstaigos archyvui. Visus su pirkimu susijusius dokumentus, Pirkimų organizatorius sega į atitinkamą bylą.
46. Byloje turi būti ši informacija:

46.1. organizuojamo pirkimo aprašymas;

46.2. tiekėjų apklausos pažyma (kai apklausa vykdoma žodžiu);

46.3. tiekėjų pasiūlymai (kai apklaus vykdoma raštu);

46.4. pirkimų komisijos posėdžių protokolai;

46.5. pirkimo sutarties (jei sutartis sudaroma raštu) arba sąskaitos-faktūros kopija.

47. Kai pirkimą vykdo Pirkimų organizatorius, pildoma Tiekėjų apklausos pažyma, išskyrus atvejus, kai šių Taisyklių nustatyta tvarka pasiūlymą pateikti kreipiamasi į vieną Tiekėją.

48. Kiekvieną mažos vertės pirkimą pirkimo organizatorius ar pirkimo komisija registruoja mažos vertės pirkimo žurnale.
49. Žurnale turi būti šie rekvizitai:

49.1. pirkimo data;
49.2. tiekėjo, su kuriuo sudaryta sutartis, pavadinimas;

49.3. sąskaitos – faktūros numeris ir sudarymo data;

49.4. sąskaitos – faktūros vertė litais

50. Buhalteris ruošia visų mažos vertės pirkimų metinę ataskaitą Viešųjų pirkimų tarnybai.
51. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi LR dokumentų ir archyvų įstatymo tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

X. GINČŲ  NAGRINĖJIMAS
52.  Visi tiekėjai turi teisę pateikti pretenzijas dėl pirkimo dokumentų, procedūrų, su pirkimu susijusių pirkimo veiksmų ir neveikimo, jeigu mano, kad tai pažeidžia jų teises ar teisėtus interesus.

53. Ginčai nagrinėjami viešųjų pirkimų teisės aktų nustatyta tvarka.

Direktorė                                                                                              Regina Andriuškienė
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