
ASOCIACIJA  LIETUVOS  POLITINIŲ  KALINIŲ  IR  TREMTINIŲ  BENDRIJA (LPKTB)
VIEŠŲJŲ SUPAPRASTINTŲ MAŽOS VERTĖS  PIRKIMŲ TAISYKLĖS 

      PATVIRTINTA

     LPKTB  Valdybos  2011 m. gegužės 31 d. 



I. BENDROSIOS NUOSTATOS

  1. LPKTB (toliau – perkančioji organizacija) viešųjų supaprastintų pirkimų naudojant valstybės biudžeto lėšas taisyklės (toliau – taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr.4-102; 2008, Nr.81-3179; 2009, Nr. 93-3986) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas) bei kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais.
2. Taisyklės nustato perkančiosios organizacijos mažos vertės (toliau – supaprastinti pirkimai) pirkimų organizavimo tvarką, supaprastintus pirkimus atliekančius asmenis, supaprastintų pirkimų būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.
3. Atlikdama supaprastintus pirkimus perkančioji organizacija vadovaujasi Viešųjų  pirkimo įstatymu, šiomis Taisyklėmis, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr.74-2262), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais.
4. Supaprastinti pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. Priimant sprendimus dėl pirkimo dokumentų sąlygų, vadovaujamasi racionalumo principu.
5. Supaprastinto pirkimo pradžią ir pabaigą apibrėžia Viešųjų pirkimų Įstatymo  7 straipsnis.
6. Taisyklėse naudojamos sąvokos:

· Mažos vertės viešasis pirkimas (toliau – mažos vertės pirkimas) – supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena iš šių sąlygų:
1) prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 80 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), o darbų pirkimo vertė mažesnė kaip 400 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio);
2) perkamos panašios prekės, paslaugos ar perkami darbai dėl to paties objekto yra suskirstyti į atskiras dalis, kurių kiekvienai numatoma sudaryti atskirą pirkimo sutartį (sutartis), jeigu bendra šių sutarčių vertė yra ne didesnė kaip 10 procentų prekių ar paslaugų supaprastintų pirkimų to paties tipo sutarčių vertės ir mažesnė kaip 80 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), o perkant darbus – ne didesnė kaip 1,5 procento to paties objekto supaprastinto pirkimo vertės ir mažesnė kaip 400 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio).
· Pasiūlymas – tiekėjo žodžiu pateiktas siūlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal perkančiosios organizacijos nustatytas pirkimo sąlygas (žodžiu arba raštu).
· Pasiūlymo galiojimo užtikrinimas ir viešojo pirkimo–pardavimo sutarties įvykdymo užtikrinimas – Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse nustatytas prievolės įvykdymo užtikrinimo būdas. 
· Tiekėjas (prekių tiekėjas, paslaugų teikėjas, rangovas) – kiekvienas ūkio subjektas – fizinis asmuo, privatusis juridinis asmuo, viešasis juridinis asmuo, kitos organizacijos ir jų padaliniai ar tokių asmenų grupė – galintis pasiūlyti ar siūlantis prekes, paslaugas ar darbus.
· Pirkimo organizatorius – perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu patvirtintas perkančiosios organizacijos darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus;

· Pirkimo iniciatorius – perkančiosios organizacijos darbuotojas (projekto vykdytojas), kuris nurodo poreikį įsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus, reikalingus projekto įvykdymui;
· Apklausa – supaprastinto pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo;
· Kvalifikacijos patikrinimas – procedūra, kurios metu tikrinama, ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus, vykdant pirkimą tiekėjų apklausos būdu, tiekėjų kvalifikacija gali būti netikrinama, apie pirkimą neskelbiama centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje.
· Mažos vertės pirkimai – pirkimai, kai prekių ar paslaugų vertė yra mažesnė kaip 80 tūkst. Lt., o darbų – mažesnė kaip 400 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), kuriuos atlieka LR Viešųjų pirkimų įstatymo 4 straipsnio 1 dalies 1, 2 ar 3 punktuose nurodyta perkančioji organizacija.

· Taisyklėse vartojamos kitos sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.

7. Kitos Taisyklėse vartojamos sąvokos apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme.
8. Atlikdama supaprastintus pirkimus LPKTB vadovaujasi šiomis taisyklėmis, Viešųjų pirkimų įstatymu, kitais viešuosius pirkimus reglamentuojančiais teisės aktais.
9. LPKTB suspaprastintus mažos vertės pirkimus atlikti tiekėjų apklausos būdu tiesiogiai kreipiantis į tiekėją (tiekėjus) dėl pasiūlymo pakeitimo.
 
II. MAŽOS VERTĖS PIRKIMO VYKDYMO YPATUMAI
10. Vykdant mažos vertės pirkimą, kai numatoma konkretaus prekių ar paslaugų pirkinio vertė (sutarties vertė) yra didesnė kaip 10 000 Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), ar numatoma darbų konkretaus pirkinio vertė (sutarties vertė) yra didesnė kaip 20 000 Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), pirkimą atlieka Komisija. Tokiu atveju mažos vertės pirkimą Komisija atlieka laikantis Taisyklių 11 punkte įvardintų pagrindinių sąlygų. Komisijos sprendimai yra protokoluojami.
 11. Mažos vertės pirkimą, kai numatoma konkretaus prekių ar paslaugų pirkinio vertė (sutarties vertė) yra mažesnė kaip 10 000 Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), ar numatoma darbų konkretaus pirkinio vertė (sutarties vertė) yra mažesnė kaip 20 000 Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), atlieka Pirkimo organizatorius. Šis pirkimas atliekamas laikantis šių žemiau įvardintų pagrindinių sąlygų:
11.1. Pirkimo organizatorius raštu arba žodžiu kreipiasi į potencialius tiekėjus su prašymu pateikti pasiūlymus. Tiekėjų, kurių bus prašoma pateikti pasiūlymus, turi būti ne mažiau kaip du;
11.2. tiekėjams pateikiami pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, išsamūs ir pilnai, kiek tai konkrečiu atveju yra būtina, apibūdinantys pirkimo objektą bei kitas pirkimo sąlygas. Nuostata dėl tiekėjams raštu pateikiamų pirkimo dokumentų netaikoma, jei tiekėjų atranka vykdoma žodine forma;
11.3. tuo atveju, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 
20 000 Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), tiekėjų atranka gali būti vykdoma žodine forma (apklausus telefonu ar tiesiogiai; visos kitos formos – siūlymai, gaunami  el. paštu, faksu, tiesiogiai rašytine forma, informacija iš skelbimų laikraštyje, internete, reklaminių skrajučių, katalogų ir pan., laikomos rašytinėmis);
11.4. Pirkimo organizatorius tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, turi teisę pasirinkti išanalizavęs tiekėjų viešai skelbiamą ar kitą visuotinai prieinamą informaciją (skelbimai laikraštyje, internete, reklaminės skrajutės ir pan.) apie tiekėjų siūlomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus;
11.5. mažos vertės pirkimas laikomas įvykusiu, jei yra gautas bent vienas nustatytus reikalavimus atitinkantis pasiūlymas;
11.6. atlikęs tiekėjų atranką, Pirkimo organizatorius užpildo Tiekėjų atrankos pažymą (Priedas), kuri suderinama su Perkančiosios organizacijos vadovu. Tiekėjų atrankos pažyma gali būti nepildoma, kai sudaromos vieno pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 300 Lt (be pridėtinės vertės mokesčio);
11.7. Pirkimo organizatorius turi teisę pasirinkti tiekėją išanalizavęs ir įvertinęs tik vieno tiekėjo pasiūlymą, kai:
11.7.1. dėl susidariusių ypatingų aplinkybių (avarija, stichinė nelaimė, epidemija, ar kitoks nenugalimos jėgos poveikis) ar kitų nenumatytų aplinkybių iškyla skubus prekių, paslaugų ar darbų poreikis; 
11.7.2. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir kai nėra jokios kitos alternatyvos;
11.7.3. iš socialinių įmonių, taip pat įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų ir kurių veikla nėra įtraukta į neremtinų veiklos rūšių sąrašą bei įmonių prie sveikatos priežiūros įstaigų, kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų, perkamos jų pagamintos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai;
11.7.4. perkamos prekės gaminamos tik mokslo, eksperimentavimo, studijų ar techninio tobulinimo tikslais, nesiekiant gauti pelno arba padengti mokslo ar tobulinimo išlaidų;
11.7.5. perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, prenumeruojami laikraščiai, žurnalai, periodiniai leidiniai,  perkamos darbui reikalingos knygos, profesinė literatūra ir kitos specifinės darbo priemonės (raidynai, dėlionės, loto, lavinamieji stalo ir kompiuteriniai žaidimai, programos, logopedinio, psichologinio, pedagoginio vertinimo metodikos ir pan.), oro transporto, ryšių paslaugos (pašto ženklai, fiksuoto telefono ryšio paslauga), licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis, konsultacinės paslaugos, įstaigos darbuotojų mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugos; nakvynės, kelionės visuomeniniu transportu paslaugos komandiruočių metu; medikamentai pirmosios medicininės pagalbos teikimui; perkamos prekės, už kurias atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus (vanduo, dujos, elektra, centralizuotas įstaigos patalpų šildymas ir pan.);
11.7.6. prekės ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;
11.7.7. ypač palankiomis sąlygomis perkama iš bankrutuojančių, likviduojamų, restruktūrizuojamų ar sustabdžiusių veiklą ūkio subjektų;
11.7.8. prekės perkamos iš valstybės rezervo, prekių biržoje perkamos kotiruojamos prekės; 
11.7.9. dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti, paaiškėja, kad yra reikalingi papildomi darbai arba paslaugos, kurie nebuvo įrašyti į sudarytą pirkimo sutartį, tačiau be kurių negalima užbaigti sudarytos sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis (papildoma) gali būti sudaroma tik su tuo tiekėju, su kuriuo buvo sudaryta pradinė pirkimo sutartis, o jos ir visų kitų papildomai sudarytų pirkimo sutarčių kaina neturi viršyti 50 procentų pradinės pirkimo sutarties kainos;
11.7.10. perkamos literatūros, mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos, taip pat mokslo, kultūros ir meno sričių projektų vertinimo ir pretendentų gauti teisės aktų nustatyta tvarka įsteigtas premijas veiklos šiose srityse vertinimo paslaugos;
11.7.11. perkamos ekspertų komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos;
11.7.12. perkamos kvalifikacijos tobulinimo programų rengimo, jų ekspertinio vertinimo, kvalifikacijos tobulinimo programų realizavimo (paskaitų skaitymo, seminarų, kursų ir pan. vedimo) paslaugos;
11.7.13. perkant iš esamo tiekėjo naujas prekes, paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad visi minimi pirkimai skirti tam pačiam projektui vykdyti. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento;
11.7.14. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus ar Komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų.
11.8. pirkimo sutartis sudaroma su tuo tiekėju, kurio pasiūlymo kaina yra mažiausia arba kurio pasiūlymas Pirkimo organizatoriaus sprendimu yra pripažįstamas ekonomiškai naudingiausiu. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai vykdomi mažos vertės pirkimai, prekėms ar paslaugoms, kurių sutarties vertė mažesnė kaip 20 000 litų (be pridėtinės vertės mokesčio).

12. Atliekant mažos vertės pirkimą pirkimo procedūrų ataskaita Viešųjų pirkimų tarnybai neteikiama.
13. Pirkimo ataskaitos apie įvykdytas ar nutrauktas mažos vertės pirkimo sutartis (preliminarias sutartis) Viešųjų pirkimų tarnybai neteikiamos.

iii. DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS
14. Kiekvieną atliktą supaprastintą pirkimą Pirkimo organizatorius registruoja supaprastintų pirkimų žurnale (toliau – Žurnalas). Žurnale gali būti šie rekvizitai: supaprastinto pirkimo pavadinimas, prekių, paslaugų ar darbų kodai, pirkimo sutarties numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmė (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekėjo pavadinimas, Viešųjų pirkimų įstatymo straipsnis, dalis, punktas, kuriuo vadovaujantis atliktas supaprastintas pirkimas, Taisyklių punktas (papunktis), kuriuo vadovaujantis atliekama apklausa, priežastys, kodėl nesudaryta pirkimo sutartis (pildoma, kai nesudaryta pirkimo sutartis), jei reikia – kita su pirkimu susijusi informacija. 

15.  Kai pirkimą vykdo Pirkimo organizatorius, pildoma supaprastinto pirkimo pažyma, išskyrus atvejus, kai šių Taisyklių nustatyta tvarka pasiūlymą pateikti kreipiamasi į vieną tiekėją.

16. Įvykdžius pirkimą, Pirkimo organizatorius perduoda mokėjimo dokumentų originalus – finansininkei(ui), kitus  dokumentus saugo Pirkimo organizatorius.

17. Pirkimo sutartys, paraiškos, pasiūlymai, pirkimo dokumentai, paraiškų ir pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susiję dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. 

18.LPKTB Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visų per finansinius metus atliktų pirkimų naudojant valstybės biudžeto lėšas ataskaitą:

18.1. kai pagal preliminariąsias sutartis sudaromos pagrindinės pirkimo sutartys;

18.2. supaprastintų pirkimų, atliktų pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnio reikalavimus;

18.3. mažos vertės pirkimų.

IV. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

        19.Visi tiekėjai turi teisę pateikti  LPKTB pretenziją dėl pirkimo dokumentų, supaprastinto pirkimo procedūrų, su supaprastintu pirkimu susijusių LPKTB  veiksmų ar neveikimo jeigu mano, kad tai pažeidžia jų teises ar teisėtus interesus. Ginčų nagrinėjimo tvarka nustatyta Viešųjų pirkimų įstatymo V skyriuje.
       20.Tiekėjų  pretenzijas  nagrinėja  LPKTB pirmininko paskirtas asmuo. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis paskirto darbuotojo išvadomis, priima  LPKTB pirmininkas.
      21. Pretenzija turi būti išnagrinėta ir motyvuotas sprendimas priimtas ne vėliau kaip per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos. 

LPKTB pirmininkas





Jonas Rytis Puodžius
                        Lietuvos politinių kalinių ir tremtinių Bendrija                 Priedas
TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA

	20..... m. .............. d. Nr. .......

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas:

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................



	Pirkimų organizatorius:
	...........................................

(vardas, pavardė, pareigos)
	Komisija:              
	.........................................................

(vardas, pavardė, pareigos)

.........................................................

(vardas, pavardė, pareigos)

.........................................................

(vardas, pavardė, pareigos)

	Tiekėjai apklausti raštu ar žodžiu. (pažymėti)

	Apklausti tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Adresas, telefonas, faksas, el. paštas
	Pasiūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Tiekėjų pasiūlymai:

	Eil. Nr.
	Tiekėjo pavadinimas
	Pasiūlymo gavimo data
	Pasiūlymo apibūdinimas
	Pasiūlymo kaina, Lt be PVM
	Pasiūlymo kaina, Lt su PVM

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas:



(tiekėjo pavadinimas ir siūlymo numeris)

Jeigu įvertinti mažiau nei 3 tiekėjų pasiūlymai, to priežastys (taisyklių punktas): ............................................

.................................................................................................................... .............................................................

Pažymą parengė (pirkimų organizatorius, komisijos pirmininkas):

	__________________
	______________________
	_____________

	(pareigos)
	(vardas, pavardė)
	(parašas, data)

	
	
	

	
	
	


SPRENDIMĄ TVIRTINU:

	__________________
	______________________
	_____________

	(pareigos)
	(vardas, pavardė)
	(parašas, data)


1

