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KLAIPĖDOS EDUARDO BALSIO MENŲ GIMNAZIJA

MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ

TAISYKLĖS

            Vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo ir viešųjų pirkimų įstatymo pakeitimo ir papildymo įstatymu 2008m.liepos 03d. Nr.XP-2972( 4 ) .
1. BENDROSIOS NUOSTATOS

                 1.1.Šis įstatymas nustato viešųjų pirkimų tvarką, šių pirkimų subjektų teises, pareigas ir atsakomybę, viešųjų pirkimų kontrolės ir ginčų sprendimo tvarką.

1.2. Perkančioji organizacija yra valstybės ar savivaldybės valdymo institucija, viešasis ar privatusis juridinis asmuo, jeigu visa ar tam tikra jo veiklos dalis yra skirta specialiai vešiesiems interesams, kurie yra nekomercinio ir nepramoninio pobūdžio, tenkinti.
1.3. Gimnazijos taisyklės nustato mažos vertės pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, pirkimus atliekančius asmenis, pirkimo būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.

1.4.Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. Priimant sprendimus dėl pirkimų, vadovaujamasi racionalumo principu.
1.5. Pirkimų tikslas – vadovaujantis šio įstatymo reikalavimais sudaryti pirkimo sutartį, leidžiančią įsigyti perkančiajai organizacijai reikalingų prekių, paslaugų ar darbų, racionaliai naudojant tam skirtas Klaipėdos apskrities viršininko administracijos biudžeto lėšas.

2. PIRKIMŲ ORGANIZAVIMAS, VYKDYMAS IR APSKAITA

2.1.Klaipėdos Eduardo Balsio menų gimnazija prekių, paslaugų ir darbų mažos vertės pirkimus gali atlikti, kai prekių ir paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 80 tūkst. lt.be PVM, o darbų – mažesnė kaip 400 tūkst.lt. be PVM mokesčio.

2.2. Atliekant mažos vertės pirkimus, apie pirkimą neskelbiama CVP informacinėje sistemoje.
2.3. Mažos vertės pirkimus vykdo ir už juos atsako pirkimų organizatorius, kurį įsakymu skiria gimnazijos vadovas. Pirkimų organizatorius Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja mažos vertės pirkimus ir juos atlieka, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma komisija.
2.4. Pirkimo organizatorius pirkimą gali atlikti, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo – pardavimo sutarties vertė be PVM mokesčio neviršija 10000lt. arba darbų viešojo pirkimo – pardavimo sutarties vertė be PVM mokesčio neviršija 30000lt.

2.5. Pirkimo sutartis, kurios vertė mažesnė kaip 10000lt.be PVM mokesčio gali būti sudaroma ir žodžiu. Žodinė apklausa, tai kreipimasis į tiekėją žodžiu, telefonu ar elektroniniu paštu. Žodinės sutarties dokumentas – PVM sąskaita faktūra.

2.6. Rašytinė apklausa, tai perkančiosios organizacijos atliekamas ir šiuo                       įstatymu reglamentuojamas prekių, paslaugų ar darbų pirkimas, kurio tikslas  sudaryti pirkimo – pardavimo sutartį. Sutartys su tiekėjais sudaromos 1 metams su  galimybe pratęsti iki 3 metų.

2.7. Siekiant nustatyti tiekėją, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami nemažiau kaip trys potencialūs tiekėjai.

2.8. Vienas tiekėjas gali būti apklausiamas šiais atvejais:

2.8.1.yra perkamos gimnazijos darbuotojų mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugos, teisinės – konsultacinės paslaugos, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai, kita periodinė literatūra, perkamos sausumos, vandens ar oro transporto paslaugos, knygos, vadovėliai ir kita mokomoji literatūra, perkamos gėlės, svečių maitinimo paslaugos, taip pat perkant įvairaus pobūdžio prekes ar paslaugas, kai su tiekėjais sudaromos autorinės sutartys, kai perkamos meno kolektyvų koncertinės programos, kompiuterių programų priežiūros paslaugos, organizuojama mokinių pažintinė ir profesinė informavimo veikla, kompiuterinės technikos tobulinimo paslaugos, pašto paslaugos;

2.8.2. yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio pobūdžio paslaugos ar darbai ir pan.);

2.8.3. gimnazija pagal ankstesnę sutartį iš kurio nors tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nekeičiant prekių ar paslaugų kainos ir kitų sąlygų.

2.8.4. pirkimą būtina atlikti labai greitai, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau tiekėjų. Šios aplinkybės negali priklausyti nuo gimnazijos delsimo ar neveiklumo.

2.8.5. kai perkama iš socialinių įmonių, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, įmonių, kuriose dirba daugiau kaip 50 procentų neįgaliųjų ir įmonių, kurių dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui.
2.8.6. kai perkama esant ypatingoms aplinkybėms – avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitokiam nenugalimos jėgos poveikiui.
2.8.7. apklausiant vieną tiekėją, negali būti viršijama prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė be PVM 10000lt.,o darbų pirkimo sutarties vertė be PVM mokesčio 30000lt.
2.9. Kai perkamų prekių ir paslaugų viešojo pirkimo sutarties vertė be PVM mokesčio viršija 10000lt., o darbų pirkimo sutarties vertė be PVM viršija 30000lt. perkančioji organizacija pirkimui organizuoti ir atlikti privalo sudaryti Viešojo pirkimo komisiją.
2.10. Komisija sudaroma perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu iš ne mažiau kaip 3 fizinių asmenų, kurie turi būti nepriekaištingos reputacijos, pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

2.11.Komisija dirba pagal gimnazijos vadovo patvirtintą Komisijos darbo reglamentą. Komisijai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių.
2.12. Visi tiekėjų pasiūlymai turi būti fiksuojami apklausos pažymoje, kurią pasirašo pirkimo organizatorius arba viešojo pirkimo komisija ir tvirtina gimnazijos direktorius, išskyrus atvejus, kai šių Taisyklių nustatyta tvarka pasiūlymą pateikti kreipiamasi į vieną tiekėją.

2.13. Gimnazija turi įsitikinti, kad siūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Tam pirkimo organizatorius arba komisija gali kelti reikalavimus tiekėjų kvalifikacijai ir prašyti informacijos apie kvalifikaciją. Keliamais reikalavimais negalima dirbtinai diskriminuoti tiekėjų.
2.14.Gimnazija turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti (perkamos paslaugos, prekės ar darbai tapo nereikalingi, nėra lėšų už juos apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima gimnazijos direktorius.
2.15. Kai perkamų prekių ir paslaugų viešojo pirkimo sutarties vertė be PVM  viršija 80 tūkst. litų, o darbų pirkimo sutarties vertė be PVM mokesčio viršija 400 tūkst. litų atliekamas supaprastintas pirkimas, skelbiama apie pirkimą CVP informacinėje sistemoje arba kreipiamasi į Centrinę Perkančiąją Organizaciją.
2.16. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, o perkančioji organizacija nupirkti tai ko reikia.
2.17. Perkančioji organizacija pirkimo dokumentuose privalo nurodyti, kad paraiška ir pasiūlymas turi būti pateikiami raštu ir pasirašyti tiekėjo. Pasiūlymas turi būti pateikiamas užklijuotame ir antspauduotame voke.
2.18. Perkančioji organizacija privalo įsitikinti ar tiekėjas bus pajėgus įvykdyti pirkimo sutartį. Ar tiekėjas yra registruotas įstatymų nustatyta tvarka, ar turi šiai sutarčiai vykdyti privalomus dokumentus.

2.19. Pasiūlymai turi būti priimami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos. Pavėluotai gauti vokai ar turintys mechaninių pažeidimų, galinčių kelti abejonių dėl pasiūlymų slaptumo, grąžinami juos pateikusiems tiekėjams.

2.20. Vokai su pasiūlymais atplėšiami Komisijos posėdyje. Posėdis vyksta pirkimo dokumentuose nurodytoje vietoje, prasideda nurodytą dieną, valandą ir minutę. Nustatytu laiku turi būti atplėšiami visi vokai su pasiūlymais, gauti nepasibaigus jų pateikimo terminui. 
2.21. Jeigu pasiūlymus buvo prašoma pateikti dviejuose vokuose, vokai su pasiūlymais turi būti atplėšiami dviejuose Komisijos posėdžiuose. Pirmame posėdyje atplėšiami tik tie vokai, kuriuose yra pateikti techniniai pasiūlymo duomenys ir kita informacija bei dokumentai. Antrame posėdyje – vokai, kuriuose nurodytos kainos.
2.22. Komisija vokų atplėšimo procedūros rezultatus įformina protokolu.
2.23. Perkančioji organizacija, nagrinėdama pasiūlymus:

2.23.1. tikrina tiekėjų pasiūlymuose pateiktų kvalifikacinių duomenų atitikimą pirkimo dokumentuose nustatytiems minimaliems kvalifikacijos reikalavimams. Jeigu nustatoma, kad tiekėjo pateikti kvalifikaciniai duomenys yra neišsamūs, privaloma prašyti tiekėjo juos patikslinti; 

2.23.2.tikrina ar pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

 2.23.3.radusi pasiūlyme nurodytos kainos apskaičiavimo klaidų, privalo paprašyti dalyvių per jos nurodyta terminą ištaisyti pasiūlyme pastebėtas aritmetines klaidas, nekeičiant pasiūlyme paskelbtos kainos. Taisydamas pasiūlyme nurodytas aritmetines klaidas, dalyvis neturi teisės atsisakyti kainos sudėtinių dalių arba papildyti kainą naujomis dalimis. Jei dalyvis per perkančiosios organizacijos nurodyta terminą neištaiso aritmetinių klaidų jo pasiūlymas laikomas neatitinkančiu pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų;

2.23.4. jeigu pasiūlyme nurodyta kaina, nurodyta skaičiais, neatitinka kainos nurodytos žodžiais, teisinga laikoma kaina, nurodyta žodžiais;

2.23.5. kai pateiktame pasiūlyme nurodoma neįprastai maža kaina, turi teisę pareikalauti iš tiekėjo raštiško kainos sudėtinių dalių pagrindimo;

2.23.6. tikrina ar pasiūlytos ne per didelės kainos; 

2.24. Perkančioji organizacija, pagal pirkimo dokumentuose nustatytus vertinimo kriterijus ir tvarką įvertinusi pateiktus pasiūlymus, nustato pasiūlymų eilę ekonominio naudingumo mažėjimo arba kainų didėjimo tvarka. Tais atvejais, kai vertinant ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo  vertinimo kriterijumi, kelių tiekėjų pasiūlymų ekonominis naudingumas yra vienodas, vertinant mažos kainos kriterijumi – kelių tiekėjų kaina yra vienoda, sudarant pasiūlymų eilę, pirmesnis į šią eilę įrašomas tiekėjas, kurio vokas su pasiūlymais įregistruotas anksčiausiai. Laimėjusiu pasiūlymu pripažįstamas pirmuoju pasiūlymų eilėje esantis tiekėjas.
2.25. Tais atvejais, kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, jo pasiūlymas laikomas laimėjusiu, jei jis neatmestas pagal šias taisykles.

2.26. Gimnazija už kiekvieną supaprastintą pirkimą privalo pateikti pirkimo procedūrų ataskaitą Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus. Ši ataskaita neteikiama, kai atliekamas mažos vertės pirkimas.

 2.27. Gimnazija privalo Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visų per finansinius metus atliktų pirkimų ataskaitą.

3. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
 3.1. Visi tiekėjai turi teisę pateikti perkančiajai organizacijai pretenziją dėl pirkimo dokumentų, supaprastinto pirkimo procedūrų, su supaprastintu pirkimu susijusių perkančiosios organizacijos veiksmų ar neveiksnumo, jeigu mano, kad tai pažeidžia jų teises ar teisėtus interesus. Pretenzijos pateikiamos raštu per 5 kalendorines dienas nuo kurios tiekėjas sužinojo arba turėjo sužinoti apie tariamą savo teisių ar teisėtų interesų pažeidimą.
 3.2. Nagrinėjamos visos tiekėjų pretenzijos gautos iki pirkimo sutarties sudarymo.

 3.3. Gavus tiekėjo rašytinę pretenziją, pretenzijos nagrinėjimo laikotarpiu pirkimo procedūros yra sustabdomos, kol šios pretenzijos bus išnagrinėtos ir priimtas sprendimas.

 3.4. Pirkimo procedūrų terminai privalo būti pratęsti pirkimo procedūrų sustabdimo laikui.
 3.5. Pretenzija turi būti išnagrinėta ir motyvuotas sprendimas priimtas ne vėliau kaip per 5 dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.

 3.6. Apie priimtą sprendimą ne vėliau kaip kitą dieną turi būti išsiųstas pranešimas pretenziją pateikusiam tiekėjui.

 3.7. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja gimnazijos vadovo paskirtas perkančiosios organizacijos darbuotojas arba Komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis paskirto gimnazijos darbuotojo išvadomis ar Komisijos pirmininko paaiškinimais, priima perkančiosios organizacijos vadovas.

__________________________
