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                    PATVIRTINTA 

                    Klaipėdos lopšelio-darželio “Du gaideliai”   

                    Direktoriaus 

                     2009 m. sausio 5 d. įsakymu Nr.V- 120
KLAIPĖDOS LOPŠELIO-DARŽELIO “DU GAIDELIAI”

SUPAPRASTINTŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ, ATLIEKAMŲ TAIKANT MAŽOS VERTĖS PIRKIMUS, TAISYKLĖS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1.
Supaprastintų viešųjų pirkimų, atliekamų taikant mažos vertės pirkimus, taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2008, Nr. 81-3179) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 
2.
Klaipėdos lopšelis – darželis „Du gaideliai“ prekių, paslaugų ir darbų mažos vertės  pirkimus (toliau – pirkimai)  atlieka vadovaudamasi Viešųjų pirkimų įstatymo 2 straipsnio 15 dalyje nustatytais atvejais, t.y. kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt, o darbų - mažesnė kaip 500 tūkst. Lt. 

3.
Taisyklės nustato mažos vertės pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, pirkimus atliekančius asmenis, pirkimo būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus. 

4.
Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus dėl pirkimų, vadovaujamasi racionalumo principu.

5.
Taisyklėse naudojamos sąvokos:
5.1.
Apklausa – pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo.

5.2.
Pirkimo organizatorius - perkančiosios organizacijos direktoriaus  įsakymu paskirtas perkančiosios organizacijos  darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viešojo pirkimo komisija.

5.3.
Pasiūlymas – tiekėjo žodžiu pateikta informacija ir/arba raštu pateikti dokumentai, kuriais siūloma tiekti prekes, paslaugas ar atlikti darbus, arba viešai(internete, reklaminėje medžiagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objektą ir pardavimo sąlygas. 
6.
Taisyklėse vartojamos kitos pagrindinės sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme.

II. PREKIŲ, PASLAUGŲ AR DARBŲ POREIKIO IŠAIŠKINIMAS IR PIRKIMO OBJEKTO SAVYBIŲ NUSTATYMAS. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS
7.  Pirkimų vertes, vadovaujantis Viešųjų Pirkimų įstatymo 9 straipsniu, apskaičiuoja įstaigos  vyr. buhalteris, vadovaudamasis sudarytų sutarčių faktinėmis ir numatomų sudaryti sutarčių planuojamomis vertėmis.

8. Viešųjų pirkimų organizatorius, prieš pradėdamas pirkimą, numatomą pirkimo sutarties vertę suderina su įstaigos  vyr. buhalteriu.

9.
Pirkimų organizatorius prieš pradėdamas pirkimą  išsiaiškina, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikia pirkti bei reikalingus šių prekių, paslaugų ar darbų kiekius.

10.
Pirkimų organizatorius  nustato perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes (pirkimų organizatorius vadovaujasi perkančios organizacijos darbuotojų pateiktais pasiūlymais, turimais techniniais aprašymais, savo patirtimi ir jeigu reikia konsultuojasi su atitinkamos srities specialistais). 

11.
Jeigu pirkimą atlieka komisija, pirkimų organizatorius perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes praneša komisijai. Pirkimo objekto savybes gali nustatyti ir pati komisija.

12.
Pirkimų organizatorius arba komisija taip pat numato ir svarbiausias sutarties sąlygas (prekių tiekimo, paslaugų ar darbų atlikimo terminus, atsiskaitymo ir apmokėjimo laikotarpius).

13.
Tiekėjams nurodant perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybes tiekėjai negali būti dirbtinai diskriminuojami bei turi būti užtikrinama jų konkurencija ( nurodant savybes neturi būti sudaroma situacija, kad tik konkretus tiekėjas galėtų pateikti prekes, atlikti darbus ar suteikti paslaugas ).

14.
Apibūdinant pirkimo objektą negali būti nurodytas konkretus modelis ar šaltinis, konkretus procesas ar prekės ženklas, patentas, tipai, konkreti kilmė ar gamyba, dėl kurių tam tikroms įmonėms ar tam tikriems produktams būtų sudarytos palankesnės sąlygos arba jie būtų atmesti. Toks nurodymas yra leistinas išimties tvarka, kai pirkimo objekto yra neįmanoma tiksliai ir suprantamai apibūdinti. Šiuo  atveju nurodymas pateikiamas įrašant žodžius „ arba lygiavertis “.

15.
Pirkimo objektas turi būti apibūdintas taip, kad jį glaustai ir aiškiai būtų galima nurodyti apklausiamiems tiekėjams. Jeigu pirkimą atlieka komisija, tai dokumentaciją pirkimų organizatorius perduoda jai.

16.
Pirkimus organizuoja ir juos vykdo Klaipėdos lopšelio-darželio „Du gaideliai“ direktoriaus įsakymu paskirtas organizatorius ir komisija.

      17.
Pirkimų organizatorius pirkimą gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo – pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 30 tūkst. Lt. arba darbų viešojo pirkimo - pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 50 tūkst. Lt.

18.   Mažos vertės pirkimus vykdo komisija , kai:

18.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė  virš 30 tūkst. Lt. be pridėtinės vertės mokesčio, bet neviršija 100 tūkst. Lt.,


18.2. perkami darbai, kurių pirkimo - pardavimo sutarties vertė be PVM virš 50 tūkst. Lt. ir daugiau, bet ne daugiau kaip 500 tūkst. Lt.

19. Pirkimų organizatorius ir Komisijos nariai prieš pradėdami pirkimus  pasirašo nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą. Minėtus dokumentus po pasirašymo perduoda  pirkimų organizatoriui. Šių dokumentų originalai saugomi sudaromoje Viešųjų Pirkimų byloje, ir perduodami į įstaigos archyvą, o kopijos saugomos asmens bylose.  

20. Komisija dirba pagal Klaipėdos lopšelio - darželio „Du gaideliai“ direktoriaus patvirtintą Komisijos reglamentą. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas ir  sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių.

21. Perkančioji organizacija turi teisę nutraukti pirkimą, jeigu atsirado aplinkybių, kurių nebuvo galima numatyti ( perkamos paslaugos, prekės ar darbai tapo nereikalingi, nėra lėšų už juos apmokėti ir pan.). Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima perkančios organizacijos direktorius.

III.  PIRKIMŲ ATLIKIMAS

22. Klaipėdos lopšelis - darželis „Du gaideliai“ viešai skelbia apie kiekvieną mažos vertės pirkimą, išskyrus pirkimus, kai:

22.1. numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo sutarties vertė be PVM neviršija 100 tūkst. Lt. arba darbų viešojo pirkimo sutarties vertė be PVM neviršija 500 tūkst. Lt.;

22.2. kai  dėl aplinkybių, kurių nebuvo galima iš anksto numatyti ir/ar išvengti, iškyla skubus prekių, paslaugų ar darbų poreikis;

22.3. kai  būtina atlikti labai greitai( avarija, gedimas ir t.t.);

22.4. kai  yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus dėl techninių, meninių ar kitų objektyvių priežasčių nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos.

22.5. kai egzistuoja aplinkybės, suteikiančios galimybę reikalingas prekes ar paslaugas įsigyti už daug mažesnę nei rinkos kaina ( išpardavimai, nuolaidos);

22.6. kai  pagal ankstesnę pirkimo sutartį  iš tam tikro tiekėjo buvo pirkta prekių arba paslaugų ir nustatyta, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvus, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniais būtų nepriimtini. Tai perkančiajai organizacijai įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ir patirtų nuostolių.

22.7. kai perkamos prekės, paslaugos ir darbai  iš vieno tiekėjo (vienintelio šaltinio) ;              

22.8. perkant iš esamo tiekėjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti pagal ankstesnę pirkimo sutartį, su sąlyga, kad ankstesnioji pirkimo sutartis buvo sudaryta skelbiant apie pirkimą ir kurį skelbiant buvo atsižvelgta į tokių papildomų pirkimų vertę, galimybė pirkti papildomai buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam pačiam projektui vykdyti. Papildomų pirkimų metu sudaromų pirkimo sutarčių trukmė negali būti ilgesnė kaip 3 metai skaičiuojant nuo pradinės pirkimo sutarties sudarymo momento.
  IX. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS

23. Pirkimo dokumentus  rengia  Komisija arba Pirkimo organizatorius. 

24. Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kai apklausa vykdoma žodžiu.

25. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba. 

26. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, be dviprasmybių, kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, o perkančioji organizacija nupirkti tai, ko reikia.

27. Pirkimo dokumentai, tarp jų ir kvietimai, pranešimai, paaiškinimai, papildymai, tiekėjams  siunčiami faksu, elektroniniu paštu, perduodami įgaliotam asmeniui ar skelbiami interneto svetainėje (CVP IS).
28. Pirkimo dokumentuose - kvietime, atsižvelgiant į pasirinktą supaprastinto pirkimo būdą, pateikiama ši informacija:

28.1.  nuoroda į perkančiosios organizacijos supaprastintų pirkimų taisykles, kuriomis vadovaujantis vykdomas supaprastintas pirkimas (šių taisyklių pavadinimas, patvirtinimo data);


28.2. jei apie pirkimą buvo skelbta, nuoroda į skelbimą;


28.3. perkančiosios organizacijos darbuotojų, kurie įgalioti palaikyti ryšį su tiekėjais pareigos, vardai, pavardės, adresai, telefonų ir faksų numeriai;


28.4. pasiūlymų pateikimo terminas (data, valanda ir minutė) ir vieta;


28.5. pasiūlymo galiojimo terminas;


28.6. prekių, paslaugų, darbų ar projekto pavadinimas, kiekis (apimtis), prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai;

28.7. techninė specifikacija;

28.8.  informacija, ar pirkimo objektas skirstomas į dalis, kurių kiekvienai bus sudaroma pirkimo sutartis ir, ar leidžiama pateikti pasiūlymus parduoti tik vienai pirkimo objekto daliai, vienai ar kelioms dalims, ar visoms dalims;


28.9. informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma kaina;

28.10. kur ir kada (diena, valanda ir minutė) bus atplėšiami vokai ar susipažįstama su elektroninėmis priemonėmis pateiktais pasiūlymais (toliau vadinama vokų su pasiūlymais atplėšimu);

28.11. vokų su pasiūlymais atplėšimo ir pasiūlymų nagrinėjimo procedūros, tame tarpe nurodant informaciją, ar tiekėjams leidžiama dalyvauti vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūroje;

28.12. siūlomos pasirašyti pirkimo (preliminariosios) sutarties svarbiausios sąlygos (kainos, atsiskaitymo tvarka, atlikimo terminai, sutarties nutraukimo tvarka);

28.13. informacija, ar su projekto konkurso laimėtoju (laimėtojais) bus sudaroma pirkimo sutartis.

29. Pranešimai apie kiekvieną pirkimo pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą išsiunčiami visiems tiekėjams, kuriems buvo pateikti pirkimo dokumentai. Jei pirkimo dokumentai skelbiami internete, ten pat paskelbiama apie termino nukėlimą.

V. PASIŪLYMŲ NAGRINĖJIMAS IR VERTINIMAS

30. Pasiūlymai turi būti priimami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos. Pavėluotai gauti vokai su pasiūlymais neatplėšiami ir grąžinami juos pateikusiems tiekėjams. Neužklijuotuose, turinčiuose mechaninių ar kitokių pažeidimų, galinčių kelti abejones dėl pasiūlymų slaptumo vokuose pateikti pasiūlymai nepriimami ir grąžinami juos pateikusiems tiekėjams.

31. Vokus su pasiūlymais atplėšia, pasiūlymus nagrinėja ir vertina supaprastintą pirkimą atliekanti Komisija.

32. Vokai su pasiūlymais atplėšiami Komisijos posėdyje. Posėdis vyksta pirkimo dokumentuose nurodytoje vietoje, prasideda nurodytą dieną, valandą ir minutę. Posėdžio diena ir valanda turi sutapti su pasiūlymų pateikimo termino pabaiga. Nustatytu laiku turi būti atplėšti visi vokai su pasiūlymais, gauti nepasibaigus jų pateikimo terminui. Vokų atplėšimo procedūroje, išskyrus atvejus, kai supaprastinto pirkimo metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų ir tokiame pirkime dalyvauti kviečiami keli tiekėjai, turi teisę dalyvauti visi pasiūlymus pateikę tiekėjai arba jų atstovai. Kai supaprastintam pirkimui pasiūlymus leidžiama pateikti vien tik CVP IS priemonėmis, tiekėjų atstovai į vokų atplėšimo posėdį nekviečiami, o su vokų atplėšimo metu skelbtina informacija supažindinami CVP IS priemonėmis.

33. Atplėšus voką, pasiūlymo paskutinio lapo antrojoje pusėje pasirašo posėdyje dalyvaujantys Komisijos nariai. Ši nuostata netaikoma, kai pasiūlymas perduodamas elektroninėmis priemonėmis. 

34. Komisija vokų atplėšimo procedūros rezultatus įformina protokolu. 

35. Vokų su pasiūlymais atplėšimo procedūroje dalyvaujantiems tiekėjams ar jų atstovams pranešama ši informacija:

35.1.  pasiūlymą pateikusio tiekėjo pavadinimas;

35.2. kai pasiūlymai vertinami pagal mažiausios kainos kriterijų – pasiūlyme nurodyta kaina; 

35.3. kai pasiūlymai vertinami pagal ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijų – pasiūlyme nurodyta kaina ir pagrindinės techninės pasiūlymo charakteristikos;

35.4. ar pasiūlymas pasirašytas tiekėjo ar jo įgalioto asmens, o elektroninėmis priemonėmis teikiamas pasiūlymas – pateiktas su saugiu elektroniniu parašu.

35.5. ar pateiktas pasiūlymas yra susiūtas, sunumeruotas;

35.6. ar pasiūlymas paskutinio lapo antroje pusėje patvirtintas tiekėjo ar jo įgalioto asmens parašu, ar nurodytas pasirašančio asmens vardas, pavardė, pareigos bei pasiūlymą sudarančių lapų skaičius;

36. kai pasiūlymai pateikiami elektroninėmis priemonėmis – ar pasiūlymas pateiktas perkančiosios organizacijos nurodytomis elektroninėmis priemonėmis;

 37. Vokų su pasiūlymais atplėšimo metu Komisija turi leisti posėdyje dalyvaujantiems suinteresuotiems tiekėjams ar jų įgaliotiems atstovams viešai ištaisyti pastebėtus jų pasiūlymo susiuvimo ar įforminimo trūkumus, kuriuos įmanoma ištaisyti posėdžio metu.

38. Pasiūlymai nagrinėjami ir vertinami konfidencialiai, nedalyvaujant pasiūlymus pateikusiems tiekėjams ar jų atstovams.

39. Perkančioji organizacija, nagrinėdama pasiūlymus:

      39.1. tikrina tiekėjų pasiūlymuose pateiktų kvalifikacinių duomenų atitikimą pirkimo dokumentuose nustatytiems minimaliems kvalifikacijos reikalavimams. Jeigu nustatoma, kad tiekėjo pateikti kvalifikaciniai duomenys yra neišsamūs arba netikslūs, privaloma prašyti tiekėjo juos patikslinti;

39.2. tikrina, ar pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

39.3. jeigu pasiūlyme nurodyta kaina, išreikšta skaičiais, neatitinka kainos, nurodytos žodžiais, teisinga laiko kainą, nurodytą žodžiais.

40. Iškilus klausimams dėl pasiūlymų turinio perkančioji organizacija gali prašyti, kad dalyviai pateiktų paaiškinimus nekeisdami pasiūlymo. Esant reikalui, tiekėjai ar jų atstovai gali būti kviečiami į Komisijos posėdį, pranešant, į kokius klausimus jie turės atsakyti.

41. Perkančioji organizacija atmeta pasiūlymą, jeigu:

41.1.  tiekėjas neatitiko minimalių kvalifikacijos reikalavimų;

41.2. tiekėjas savo pasiūlyme pateikė netikslius ar neišsamius duomenis apie savo kvalifikaciją ir, perkančiajai organizacijai prašant, nepatikslino jų;

41.3. pasiūlymas neatitiko pirkimo dokumentuose nustatytų reikalavimų;

41.4. buvo pasiūlyta neįprastai maža kaina ir tiekėjas perkančiosios organizacijos prašymu nepateikė  pagrindimo arba kitaip nepagrindė neįprastai mažos kainos;

41.5. buvo pasiūlytos per didelės, perkančiajai organizacijai nepriimtinos kainos.

42.  Perkančioji organizacija, pagal pirkimo dokumentuose nustatytus vertinimo kriterijus ir tvarką įvertinusi pateiktus dalyvių pasiūlymus, nustato pasiūlymų eilę ekonominio naudingumo mažėjimo arba kainų didėjimo tvarka.  Kai vertinama ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijumi, kelių tiekėjų pasiūlymų ekonominis naudingumas yra vienodas, vertinant mažiausios kainos kriterijumi – kelių tiekėjų kaina yra vienoda, sudarant pasiūlymų eilę, pirmesnis į šią eilę įrašomas tiekėjas, kurio vokas su pasiūlymais įregistruotas anksčiausiai. Laimėjusiu pasiūlymu pripažįstamas pirmuoju pasiūlymų eilėje esantis pasiūlymas. 

43. Tais atvejais, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas, jo pasiūlymas laikomas laimėjusiu, jeigu jis neatmestas.

VI. PIRKIMO SUTARTIS

44. Perkančioji organizacija sudaryti pirkimo sutartį siūlo tam dalyviui, kurio pasiūlymas pripažintas laimėjusiu. Tiekėjas sudaryti pirkimo sutarties kviečiamas raštu (išskyrus atvejus, kai apklausa vykdoma žodžiu).

45. Tais atvejais, kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, o tiekėjas, kuriam buvo pasiūlyta sudaryti pirkimo sutartį, atsisako ją sudaryti, tai perkančioji organizacija siūlo sudaryti pirkimo sutartį tiekėjui, kurio pasiūlymas pagal patvirtintą pasiūlymų eilę yra pirmas po tiekėjo, atsisakiusio sudaryti pirkimo sutartį.

46 Sudarant pirkimo sutartį negali būti keičiama laimėjusio tiekėjo pasiūlymo kaina  ir pirkimo dokumentuose bei pasiūlyme nustatytos sąlygos.

47. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 tūkst. Lt. 

48. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti įstaigai nepriimtinos rizikos šaltiniu.

VII. APKLAUSA

49. Vykdant supaprastintą pirkimą apklausos būdu, kreipiamasi į vieną ar kelis tiekėjus, prašant pateikti pasiūlymus pagal perkančiosios organizacijos keliamus reikalavimus.

50. Mažiau tiekėjų  gali būti apklausiama šiais atvejais:
50.1.  pirkimų organizatorius arba komisija sužino, kad yra mažiau tiekėjų, kurie gali pateikti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

50.2. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų organizatoriaus arba komisijos pastangų, laiko ir /ar lėšų sąnaudų;

50.3.Vienas tiekėjas, tiesiogiai kreipiantis į jį pateikti siūlymą ar sudaryti sutartį, gali būti apklausiamas  pagal šių taisyklių 22.2, 22.3, 22.4, 22.5, 22.6 ir 22.7 punktus ir šiais atvejais:

50.4.yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra kitos priimtinos alternatyvos ( pvz. perkamos meninio, mokslinio pobūdžio paslaugos);

50.5.prekės ir paslaugos išvardintos priede 2;

50.6.už prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus : vanduo, dujos, elektra, šilumos energija, ryšio paslaugos, buitinių atliekų išvežimas ir pan.

50.7.sutarties vertė perkant prekes ar paslaugas neviršija 1 000 litų, darbus – 5 000 litų. Tokių pirkimų metu sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė negali viršyti 15 000 litų per finansinius metus;

50.8.esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybėms, dėl kurių neįmanoma apklausti daugiau nei vieną tiekėją.   Šios aplinkybės privalo būti nurodytos pirkimų žurnale.

51. Tiekėjus apklausia pirkimų organizatorius arba komisija.

52. Tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu. Taip pat galima pasinaudoti viešai tiekėjų pateikta informacija ( reklama internete ir pan.) apie siūlomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas žodinei tiekėjų apklausai. Sprendimą dėl apklausos formos priima pirkimų organizatorius arba komisija.

53. Žodžiu ir raštu pateikti tiekėjų atsakymai ir / ar informacija, gauta iš viešų šaltinių, fiksuojami apklausos pažymoje, kurią patvirtina įstaigos direktorius. Apklausos pažymos pildyti nereikia, jei apklausiamas tiekėjas pagal šių Taisyklių 50.1 – 50.8. punktus. Šiuo atveju informacija apie pirkimą pateikiama tik pirkimų žurnale, kaip nustatyta 54 taisyklių punkte.

VIII.  SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS

54. Kiekvieną atliktą supaprastintą pirkimą Komisija arba Pirkimo organizatorius registruoja supaprastintų pirkimų žurnale (toliau – Žurnalas). Jame nurodomos pirkimo data, objekto pavadinimas, BVPŽ, pirkimo sutarties numeris  bei pirkimo sutarties trukmė (pildoma, kai sudaryta rašytinė pirkimo sutartis), sutarties vertė, tiekėjo rekvizitai, Taisyklių punktas (papunktis), kuriuo vadovaujantis atliekama apklausa ir jei reikia, papildoma informacija. Už žurnalo pildymą atsakingas lopšelio – darželio “Du gaideliai“ vadovo paskirtas asmuo.

55. Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkimą vykdo Pirkimo organizatorius, pildoma tiekėjų apklausos pažyma, išskyrus atvejus, šių Taisyklių nustatyta tvarka .

56.  Įvykdžius pirkimą, Komisija  perduoda visus su pirkimu susijusius dokumentus  pirkimo organizatoriui, o mokėjimo dokumentų originalus  ir sutarčių kopijas – buhalterijai.

57. Pirkimų organizatorius, pasibaigus pirkimui per 10 d. pagal dokumentacijos planą, pirkimo dokumentus susega į bylą.

58. Byloje turi būti ši informacija:

58.1. Sprendimas prekių, paslaugų ar darbų pirkimui;  

58.2. tiekėjų apklausos pažyma (jei apklausti keli tiekėjai);

58.3. tiekėjų siūlymai ( jei jie pateikti raštu ); 

58.4. komisijos posėdžių protokolai (jei pirkimą atliko komisija);

58.5. pirkimo sutartis ( jei sutartis sudaroma raštu ) ;

58.6. žurnalas, kuriame registruojami Viešųjų Pirkimų dokumentai.

59. Su pirkimu susiję dokumentai saugomi einamus metus  pas pirkimų organizatorių. Pasibaigus finansiniams metams atiduodama į įstaigos archyvą. Dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. 

IX. GINČŲ NAGRINĖJIMAS

60. Perkančioje organizacijoje gautos tiekėjų pretenzijos dėl atliekamų pirkimų nagrinėjamos Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

61. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja direktoriaus įsakymu  paskirtas perkančios organizacijos darbuotojas. Šis asmuo neturi būti susijęs su pirkimą atliekančių pirkimų organizatoriumi ar komisija. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasi paskirto darbuotojo išvadomis ir pirkimų organizatoriaus ar komisijos pirmininko paaiškinimais, priima direktorius.

__________________________

