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JONIŠKIO RAJONO  SAVIVALDYBĖS

JONO AVYŽIAUS VIEŠOSIOS BIBLIOTEKOS 
MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Joniškio rajono savivaldybės Jono Avyžiaus viešosios  bibliotekos (toliau – Biblioteka  ) mažos vertės  viešųjų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo  (toliau – VPĮ) aktualia redakcija nuo 2010 m. kovo 2 d.  
2. Perkančiosios organizacijos duomenys – savivaldybės biudžetinė įstaiga, Vilniaus  g. 3, 84147 Joniškis, tel. (8 426)  51 887, faks. (8 426)  51 258, el. p. jvb@joniskis.rvb.lt   Kodas 190567962. Interneto svetainės  adresas – www.joniskis.rvb.lt. 
            3. Pirkimas atliekamas laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo principų, siekiant sudaryti pirkimo sutartį, leidžiančią racionaliai naudojant tam skirtas lėšas įsigyti Bibliotekai  reikalingų prekių, paslaugų ar darbų.

4. Su Taisyklėmis privalo būti susipažinę raštu ir jomis vadovautis  Bibliotekos  pirkimų organizatoriai,  viešųjų pirkimų komisijos nariai ir  visi  bibliotekos  darbuotojai. 

5. Taisyklėse vartojamos sąvokos:

5.1. pirkimo iniciatorius – Bibliotekos  darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus;

5.2. pirkimo organizatorius – Bibliotekos  direktoriaus (toliau – Direktorius) paskirtas Bibliotekos   darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka  pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viešojo pirkimo komisija.
5.3. mažos vertės pirkimai - supaprastinti pirkimai, kai  prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio), o darbų vertė mažesnė kaip 500 tūkst. Lt (be pridėtinės vertės mokesčio);
            5.4. apklausa – supaprastinto pirkimo būdas, kai Biblioteka  raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo.
II. Mažos VERTĖS PIRKIMŲ PLANAVIMAS, organizavimas,

pirkimų vykdytojai

6.  Pirkimo iniciatorius ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvienų metų ketvirtą ketvirtį. Jis iki kiekvienų kalendorinių metų gruodžio 31 d. pateikia buhalterijai informaciją apie poreikį įsigyti prekių, paslaugų ar darbų ateinančiais kalendoriniais metais. Direktoriaus įsakymu paskirtas buhalterijos darbuotojas sudaro pirkimų suvestinę, kurioje nurodo šių  prekių, paslaugų ar darbų BVPŽ kodus, planuojamas (turimas) lėšas, nurodant šaltinį, bei galimus pirkimo būdus, atsižvelgiant į pirkimo vertę, planuojamą pirkimo datą. Suvestinė suderinama su  Bibliotekos direktoriumi ir pateikiama pirkimo organizatoriui.

7.    Biblioteka  rengia ir tvirtina planuojamų vykdyti einamaisiais biudžetiniais metais pirkimų planus ir kasmet, ne vėliau kaip iki kovo 15 dienos, o šiuos planus patikslinusi, – nedelsdama, Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau – CVP IS)  ir savo tinklalapyje  skelbia tais metais planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų suvestinę Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka ir nurodo perkančiosios organizacijos pavadinimą, adresą, kontaktinius duomenis, pirkimo objekto pavadinimą ir BVPŽ kodą, numatomą kiekį ar apimtį (jeigu įmanoma), numatomą pirkimo pradžią, pirkimo būdą ir ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmę. 
           8.  Pirkimus atlieka Bibliotekos   direktoriaus įsakymu sudaryta Mažos vertės pirkimų komisija (toliau – Komisija) arba direktoriaus paskirtas darbuotojas - viešųjų pirkimų organizatorius (toliau – Organizatorius). Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimo organizatoriumi  skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys, pasirašę nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.   Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš komisijos narių. 
          9. Pirkimus vykdo Komisija, kai perkamų darbų, prekių ar paslaugų pirkimo vertė didesnė kaip 10 tūkst. Lt.        
         10. Komisija privalo sudaryti su tiekėju raštišką sutartį, kai perkamų darbų, prekių ar paslaugų pirkimo vertė didesnė kaip 10 tūkst. Lt. 
         11. Komisija atlieka tik raštu nurodytas   Bibliotekos  direktoriaus užduotis.
         12.  Organizatorius, suderinęs su direktorium ir buhalterija, vykdo  mažos vertės pirkimus, atliekamus apklausos būdu, kai numatomos sudaryti sutarties vertė mažesnė kaip 10 tūkst. Lt.

         13. Galimos tiekėjų apklausos formos:

         13.1. apklausa raštu;

         13.2. apklausa žodžiu;
         13.3. elektroninėmis  priemonėmis (per CVP IS)      pateikta  apklausa.

         13.3.1. Prekių, paslaugų ir darbų viešieji pirkimai atliekami CVP IS priemonėmis kiekvienais kalendoriniais metais turi sudaryti ne mažiau 50 % bibliotekos  mažos vertės viešųjų pirkimų bendrosios vertės.
          14. Apklausa raštu reiškia rašytinę formą t.y., kai kvietimai tiekėjams (rangovams), tiekėjų (rangovų) bei kiti pirkimo dokumentai sudaromi raštu bei perduodami per kurjerius, paštu  ar faksu. Šis terminas apima ir informaciją, kuri perduodama naudojant elektronines priemones, jei yra užtikrinta teksto apsauga ir galima nustatyti parašo tapatumą.

         15. Apklausa žodžiu reiškia žodinę formą, t.y. kai informacija perduodama žodžiu, telefonu, e. paštu arba tiesioginio pokalbio metu. Žodžiu kreipiamasi, kai pirkimo objektą galima apibūdinti aiškiai, išsamiai, nuosekliai, nedviprasmiškai, o pirkimo sutartis bus sudaryta su ekonomiškai bei kokybiškai efektyviausią arba mažiausią kainą, esant toms pačioms pirkimo charakteristikoms, pasiūlymą pasiūliusiu tiekėju.
         16. Elektroninėmis priemonėmis pateikta apklausa reiškia, kad informacija perduodama CVP IS  priemonėmis (t.y., kai elektroninėmis priemonėmis pateikiamas skelbimas apie pirkimą (neskelbiamų pirkimų atveju – kvietimas), kiti pirkimo dokumentai ir priimami tiekėjų pasiūlymai.
         17. Į tiekėjus, dalyvaujančius tame pačiame pirkime, kreipiamasi ir informacija jiems perduodama vienoda forma: žodžiu, raštu arba  elektroninėmis priemonėmis (CVP IS priemonėmis).         
         18. Apklausą raštu arba CVP IS priemonėmis vykdo Komisija, kai pirkimo vertė didesnė kaip 10 tūkst. Lt.

         19. Apklausą žodžiu arba CVP IS priemonėmis vykdo Organizatorius, kai pirkimo vertė mažesnė kaip 10 tūkst. Lt. 

         20. Apklausos vykdyti nebūtina, kai pirkimo vertė ne didesnė kaip 2000 Lt ir kai pirkimas vykdomas atsižvelgiant  į  šių  taisyklių 13.3.1 punkto reikalavimus:

         21. Komisija ar  Organizatorius, vykdydamas  apklausą, turi pateikti pasiūlymus (apklausti) ne mažiau kaip 3 (tris) tiekėjus. 

         22. Apklausti mažiau nei tris tiekėjus arba  kreiptis tik vieną tiekėją galima tik tais atvejais  kai:
         22.1.  Organizatorius arba Komisija visomis galimomis priemonėmis sužino, kad yra mažiau negu trys tiekėjai, kurie gali patiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

        22.2. didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių pirkimų Organizatoriaus arba Komisijos pastangų, laiko ir/ar lėšų sąnaudų;

        22.3. pirkimą būtina atlikti labai greitai;

  22.4. dėl techninių, meninių priežasčių ar dėl objektyvių aplinkybių tik konkretus tiekėjas gali pateikti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos alternatyvos;

  22.5. prekės ir paslaugos perkamos naudojant reprezentacinėms išlaidoms skirtas lėšas;
  22.6 perkami muziejų eksponatai, archyviniai ir bibliotekiniai dokumentai, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai;

   22.7. perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomenų (informacinėmis) bazėmis;

   22.8.  perkamos bibliotekinių programų priežiūros paslaugos;

   22.9  pagal darbo sutartį dirbančių darbuotojų mokymo paslaugos;

   22.10. perkamos literatūros, mokslo ir meno kūrinių autorių, atlikėjų ar jų kolektyvo paslaugos;

         22.11. kai Biblioteka   pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių arba paslaugų ir nustatė, kad iš jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu požiūriu derinant su jau turimomis prekėmis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvūs, iš esmės nesikeičia prekių ar paslaugų kainos ir kitos sąlygos, o alternatyvūs pirkimai dėl techninio nesuderinamumo su ankstesniaisiais būtų nepriimtini, nes Bibliotekai   įsigijus skirtingų techninių charakteristikų prekių ar paslaugų, ji negalėtų naudotis anksčiau pirktomis prekėmis ar paslaugomis ar patirtų didelių nuostolių.
          23. Pasiūlymai pateikiami tokia forma, kokia buvo  perduotas kreipimasis dėl pasiūlymo pateikimo. Į žodinį pasiūlymą atsakoma žodžiu, į rašytinį raštu. Į pasiūlymą, pateiktą elektroniniu būdu, atsakoma pasiūlyme nurodytu būdu t.y. raštu arba elektroninėmis priemonėmis. Jeigu tiekėjas pageidauja, savo žodinį pasiūlymą jis gali patvirtinti raštu.

         24. Žodžiu pateikti  pasiūlymai fiksuojami tiekėjų apklausos  pažymoje pagal Taisyklių 1 priede pateiktą formą. Apklausos   pažymoje nurodoma:

         24.1. pirkimo išsamus pavadinimas;

         24.2. pasiūlymą pateikusio tiekėjo pavadinimas, adresas, kiti rekvizitai būtini sutarčiai sudaryti;                                        

         24.3. pasiūlymo kaina turi būti su pridėtinės vertės mokesčiu. 

         25. Apklausos  pažymą pasirašo Organizatorius, ją tvirtina Bibliotekos  direktorius arba jo paskirtas darbuotojas.

         26. Kreipiantis raštu arba elektroninėmis priemonėmis kvietimuose pateikiamos informacijos kiekis priklauso nuo pirkinio savybių. Kvietimuose turi būti pateikiama:

         26.1. Bibliotekos tikslus  pavadinimas, adresas, telefono ir fakso numeriai, elektroninio pašto adresas;

         26.2. pirkinio aprašymas ir tikslus arba apytiksliai kiekiai;

         26.3. prašymas nurodyti pageidaujamų prekių, paslaugų ar darbų kainas;
         26.4. Bibliotekos  darbuotojų, kurie įgalioti palaikyti ryšį su tiekėjais, pareigos, vardai, pavardės, adresai, telefonų ir faksų numeriai;

         26.5. galutinis pasiūlymų pateikimo terminas;   

         26.6. planai, brėžiniai, schemos, sąmatos;

         26.7. informacija apie galimus alternatyvius pasiūlymus;

         26.8. vertinimo aprašymas ir vertinimo kriterijus (mažiausia kaina, ekonomiškai naudingiausias pasiūlymas arba kt.);

         26.9. reikalavimas pateikti tiekėjo sąžiningumo deklaraciją;

         26.10. kita informacija, galinti turėti įtakos pasiūlymų vertinimui.

         27.  Pirkimo dokumentus, kuriuos įmanoma pateikti elektroninėmis priemonėmis, įskaitant technines specifikacijas, dokumentų paaiškinimus (patikslinimus), taip pat atsakymus į tiekėjų klausimus, Biblioteka  skelbia CVP IS kartu su skelbimu apie pirkimą. Jeigu pirkimo dokumentų neįmanoma paskelbti CVP IS, Biblioteka  pirkimo dokumentus tiekėjui pateikia kitomis priemonėmis.

         28. Vykdant pirkimus, kai į tiekėjus (rangovus) kreipiamasi raštu arba elektroninėmis priemonėmis, nustatomas pasiūlymų pateikimo terminas ne mažesnis kaip 7 dienos nuo skelbimo CVP IS  arba kreipimosi raštu pateikimo datos.

         29. Pirkimas laikomas įvykusiu, jeigu gaunamas bent vienas Bibliotekos   reikalavimus atitinkantis pasiūlymas.

         30. Pirkimo sutartis sudaroma su apklausos nugalėtoju. 

         31. Ilgalaikės pirkimo sutartys sudaromos terminuotos arba terminuotos su pratęsimo galimybe. Bendras tokios sutarties galiojimo laikas negali viršyti trijų metų.
III. MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR 
ATASKAITŲ PATEIKIMAS 
         32. Pirkimo metu sudaromi dokumentai turi pagrįsti Bibliotekos  priimtų sprendimų atitikimą Viešųjų pirkimų įstatymo ir  Bibliotekos  Mažos vertės pirkimo taisyklių nustatytiems reikalavimams.
        33. Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkimą vykdo  Organizatorius, pildoma pirkimo pažyma, išskyrus atvejus, kai šių Taisyklių nustatyta tvarka pasiūlymą pateikti kreipiamasi į vieną tiekėją.
        34. Pirkimo byloje turi būti: 

        34.1. tiekėjų apklausos žodžiu, raštu arba elektroninėmis priemonėmis   pažymos; 

        34.2. tiekėjų pasiūlymai (jeigu jie pateikti raštu arba elektroninėmis priemonėmis);

        34.3. komisijos posėdžių protokolai;

        34.4. pirkimų sutarčių arba sąskaitų – faktūrų kopijos;

        34.5. skelbimų CVP IS kopijos;

        34.6. pasiūlymų gautų interneto paieškos pagalba kopijos.
        35.  Byloje su pirkimais susiję susegti  dokumentai  saugomi buhalterijoje  ( Taisyklių  34 p. )     Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo (Žin.,1995, Nr.107–2389) nustatyta tvarka.

        36. Biblioteka privalo Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visų per finansinius metus atliktų  mažos vertės pirkimų ataskaitą, kurią pildo Direktoriaus įsakymu paskirtas buhalterijos darbuotojas  
IV. BAIGIAMOSIOS  NUOSTATOS

              37. Gautos tiekėjų pretenzijos dėl Bibliotekos  vykdomų pirkimų nagrinėjamos Lietuvos Respublikos Viešųjų pirkimų  įstatymo  nustatyta  tvarka.

_______________________________________
Joniškio rajono savivaldybės Jono Avyžiaus viešosios bibliotekos direktoriaus 2010 m. kovo 24 d. įsakymu Nr. 20-V








