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PATVIRTINTA








Prezidento Jono Žemaičio gimnazijos








direktoriaus 2010 m. balandžio 30 d.

įsakymu Nr. V-214
prezidento  jono žemaičio gimnazijos SUPAPRASTINTŲ mažos vertės VIEŠŲJŲ  pirkimų  TAISYKLĖS
 BENDROSIOS NUOSTATOS

     1. Prezidento Jono Žemaičio gimnazijos (toliau tekste – perkančioji organizacija) supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179; 2009, Nr. 93-3986) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais. 
2. Perkančioji organizacija prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus (toliau – supaprastinti pirkimai) gali atlikti Viešųjų pirkimų įstatymo 84 straipsnyje nustatytais atvejais. 

3. Taisyklės nustato supaprastintų pirkimų organizavimo ir planavimo tvarką, supaprastintus pirkimus atliekančius asmenis, supaprastintų pirkimų būdus ir jų atlikimo, ginčų nagrinėjimo procedūras, pirkimo dokumentų rengimo ir teikimo tiekėjams reikalavimus.
4. Atlikdama supaprastintus pirkimus perkančioji organizacija vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, šiomis Taisyklėmis, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin., 2000, Nr. 74-2262) (toliau – CK), kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais. 

5. Supaprastinti pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų. priimant sprendimus dėl pirkimo dokumentų sąlygų, vadovaujamasi racionalumo principu.

6. Perkančiosios organizacijos vykdomuose supaprastintuose pirkimuose turi teisę dalyvauti fiziniai asmenys, privatūs juridiniai asmenys, viešieji juridiniai asmenys ar tokių asmenų grupės. Pasiūlymui (projektui) pateikti ūkio subjektų grupė neprivalo įsteigti juridinio asmens. Perkančioji organizacija gali reikalauti, kad, ūkio subjektų jungtinės grupės pasiūlymą (projektą) pripažinus geriausiu ir perkančiajai organizacijai pasiūlius sudaryti pirkimo–pardavimo sutartį (toliau – pirkimo sutartis), ši ūkio subjektų grupė įgytų tam tikrą teisinę formą, jei tai yra būtina siekiant tinkamai įvykdyti pirkimo sutartį.

7. Supaprastinto pirkimo pradžią ir pabaigą apibrėžia Viešųjų pirkimų įstatymas.

8. Atliekant supaprastintus pirkimus perkančioji organizacija atsižvelgia į visuomenės poreikius socialinėje srityje, aplinkos apsaugos reikalavimus. Vadovaujamasi Viešųjų pirkimų įstatymo 13 ir 91 straipsnio, Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 8 d. nutarimo Nr. 804 „Dėl nacionalinės žaliųjų pirkimų įgyvendinimo programos patvirtinimo“ (Žin., 2007, Nr. 90-3573), kitų teisės aktų nuostatomis.

9. Taisyklėse naudojamos sąvokos:

9.1. pirkimo organizatorius – perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirtas perkančiosios organizacijos darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija);

9.2. pirkimo iniciatorius – perkančiosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus;

9.3. paraiška – tiekėjo pareikštas pageidavimas dalyvauti pirkimo procedūrose.
9.4. pasiūlymas – tiekėjo raštu pateiktų dokumentų ir elektroninėmis priemonėmis pateiktų dokumentų visuma ar žodžiu pateiktas siūlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal perkančiosios organizacijos nustatytas pirkimo sąlygas.
9.4. pirkimo dokumentai – perkančiosios organizacijos raštu pateikiami tiekėjams dokumentai ir elektroninėmis priemonėmis pateikti duomenys, apibūdinantys perkamą objektą ir pirkimo sąlygas: skelbimas, kvietimas, techninė specifikacija, aprašomieji dokumentai, pirkimo sutarties projektas, kiti dokumentai ir dokumentų paaiškinimai (patikslinimai).
 9.5  apklausa – supaprastinto pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo;

 9.6. numatomo pirkimo vertė (toliau – pirkimo vertė) – perkančiosios organizacijos numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be pridėtinės vertės mokesčio, įskaitant visas sutarčių pasirinkimo ir pratęsimo galimybes. Pirkimo vertė skaičiuojama pirkimo pradžiai, atsižvelgiant į visas to paties tipo prekių ar paslaugų arba tam pačiam objektui skirtas darbų pirkimo sutarčių vertes;

9.7 mažos vertės pirkimai – pirkimai, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 100 tūkst. Lt., o darbų – mažesnė kaip 500 tūkst. Lt. (be pridėtinės vertės mokesčio);

10  Taisyklėse vartojamos kitos sąvokos nustatytos Viešųjų pirkimų įstatyme                    
I.  PIRKIMŲ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS. 

SUPAPRASTINTUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

11. Perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas Pirkimų organizatorius arba kiti asmenys (Pirkimo iniciatoriai) iki kiekvienų kalendorinių metų gruodžio 31 d. pateikia Perkančiosios organizacijos vadovui informaciją raštu laisva forma apie poreikį įsigyti prekių, paslaugų ar darbų ateinančiais kalendoriniais metais, nurodydamas šių prekių, paslaugų ar darbų orientacinę vertę.

12. Pirkimų organizatorius, gavęs iš Perkančiosios organizacijos vadovo informaciją apie atitinkamiems metams galimus skirti maksimalius asignavimus bei suderinęs su vadovu informaciją apie poreikį įsigyti prekių, paslaugų ar darbų, iki kalendorinių metų kovo 15 d. parengia einamaisiais metais numatomų vykdyti viešųjų pirkimų planą (toliau – „Pirkimų planas“) . Pirkimų plane nurodomos prekės, paslaugos ir darbai, kodai pagal Bendrajį Viešujų Pirkimų Žodyną.(BVPŽ)    Pateiktas planas tvirtinamas Perkančiosios organizacijos vadovo. Planas peržiūrimas kiekvieną ketvirtį ir, esant reikalui, papildomas. Perkančioji organizacija turi teisę atlikti ir neplaninius pirkimus, kai apie tokių pirkimų poreikį laisva forma (žodžiu ar raštu) Perkančiosios organizacijos vadovas yra informuojamas Pirkimų organizatoriaus arba kitų asmenų (Pirkimo iniciatorių). Pirkimo iniciatorius pateikia paraišką  Pirkimo organizatoriui. 

13. Pirkimo organizatorius arba Komisija dėl pirkimo atlikimo teikia paraišką Perkančiosios organizacijos vadovui. Pirkimas gali būti pradėtas, jei Pirkimo vadovas arba jo įgaliotas asmuo patvirtina pirkimo paraišką.

14. Tuo atveju, kai numatoma perkamų prekių, paslaugų sutarties vertė neviršija 500 (penkių šimtų) litų, o darbų sutarties vertė neviršija 1000 (vieno tūkstančio) litų, kai tokių pirkimų metu sudaromų prekių ar paslaugų to paties tipo sutarčių bei darbų, skirtų tam pačiam objektui, sutarčių bendra vertė neviršija 10 000 litų, Pirkimų organizatorius gali pradėti vykdyti pirkimą be pirkimo paraiškos rengimo, derinimo su Perkančiosios organizacijos vadovu ar jo įgaliotu asmeniu, t.y. tokiu atveju Pirkimo organizatorius paraiškos Perkančiosios organizacijos vadovui teikti neprivalo. 

15. Supaprastintus pirkimus vykdo Perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 straipsniu, sudaryta Komisija arba Perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirtas Pirkimo organizatorius. Supaprastintus pirkimus bendrąja tvarka vykdo Komisija, išskyrus mažos vertės pirkimus, kuriuos, priklausomai nuo jų vertės, vykdo Pirkimo organizatorius arba Komisija (Taisyklių 16 punkte numatytais atvejais). Komisijos pirmininku, jos nariais, Pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys.

16. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija, kai:
16.1. prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė viršija 20 000 (dvidešimt tūkstančių) Lt be pridėtinės vertės mokesčio;

16.2. darbų pirkimo sutarties vertė viršija 30 000 (trisdešimt tūkstančių) Lt be pridėtinės vertės mokesčio.

17. Perkančiosios organizacijos vadovas turi teisę priimti sprendimą ir raštu pavesti pirkimą vykdyti Pirkimų organizatoriui arba Komisijai neatsižvelgiant į Taisyklių 16.1 ir 16.2 punktuose nustatytas aplinkybes.
18. Tuo pačiu metu atliekamiems keliems pirkimams gali būti sudarytos kelios Komisijos, ar viena nuolatinė Komisija ar paskirti keli Pirkimų organizatoriai. 
19. Komisija dirba pagal Perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą Komisijos darbo reglamentą. Komisijai turi būti nustatytos užduotys ir suteikti visi užduotims vykdyti reikalingi įgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiškai. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas iš Komisijos narių.

20. Pirkimų organizatorius ir Komisijos nariai prieš pradėdami pirkimus turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.

21. Perkančioji organizacija gali vykdyti pirkimus per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos (jei centrinė perkančioji organizacija sudariusi atitinkamų prekių, paslaugų ar darbų preliminariasias sutartis). Siūlymą pirkti per centrinę perkančiąją organizaciją arba iš jos Perkančiosios organizacijos vadovui gali teikti Pirkimo iniciatorius, Komisija ar Pirkimo organizatorius. 

22.  Perkančioji organizacija pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – „Įgaliotoji organizacija“). Tokiu atveju Įgaliotajai organizacijai nustatomos užduotys ir suteikiami visi įgaliojimai toms užduotims vykdyti. 

23. Perkančioji organizacija turi teisę nutraukti pirkimą. Sprendimą dėl pirkimo nutraukimo priima Perkančiosios organizacijos vadovas. Teikimą Perkančiosios organizacijos vadovui teikia Komisija, Pirkimo iniciatorius arba Pirkimo organizatorius. Sprendimą dėl mažos vertės pirkimo nutraukimo gali priimti Komisija arba Pirkimo organizatorius, priklausomai nuo to, kas jį vykdo.  
         II PIRKIMŲ PASKELBIMAS

24. Perkančioji organizacija skelbia apie kiekvieną supaprastintą pirkimą, išskyrus pirkimus, atliekamus apklausos būdu  . Mažos vertės pirkimai gali būti neskelbiami tik kai preikių ir paslaugų pirkimo sutarties vertė neviršija 20 000 (dvidešimt tūkstančių) Lt be pridėtinės vertės mokesčio ir darbų pirkimo sutarties vertė neviršija 30 000 (trisdešimt tūkstančių) Lt be pridėtinės vertės mokesčio. 
25. Pirkimai gali būti neskelbiami dėl sekančių priežasčių;
      25.1. dėl specifinių ,techninių  ar objektyvių priežaščių kai prekę ar paslaugą gali sutekti tik konketus tiekėjas ir nėra kitos alternatyvos ; pvz. ;el. tiekimas, vanduo, c. šildymo paslaugos.

25.2. kai perkančioji organizacija pagal ankstesnę pirkimo sutartį iš tam tikro tiekėjo pirko prekių ar paslaugų ir nustatė , kad ir toliau yra primtinos pirkti kainos bei sąlygos ir išsamus pasiūlymų asortimentas
25.3 . kai skubiai būtina įsigyti prekių , paslaugų ir darbų 
25.4. kai palankiomis sąlygomis perkama iš likviduojamų ar restruktorizuojamųjų ūkio subjektų

25.5. kai prenumeruojami laikraščiai ir kiti leidiniai   
25.6. perkamos pagal sutartį dirbančiųjuų darbuotojų mokymo paslaugos
25.7.kai paslaugos ar prekė yra perkama dėl avarinių ar stichinių padarinių.    


III  PIRKIMŲ DOKUMENTAI
26. Pirkimo dokumentus rengia Komisija arba Pirkimų organizatorius, priklausomai nuo to, kas vykdys pirkimą. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teisę gauti iš Perkančiosios organizacijos darbuotojų visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procedūroms atlikti. 

27. Pirkimo dokumentai nerengiami, kai pirkimas atliekamas žodžiu.

28. Pirkimo dokumentai rengiami lietuvių kalba. Papildomai pirkimo dokumentai gali būti rengiami ir kitomis kalbomis.

29. Pirkimo dokumentai turi būti tikslūs, aiškūs, be dviprasmybių ir apimti visus konkrečiam pirkimui atlikti reikalingus klausimus (priklausomai nuo pasirinkto pirkimo būdo pagal šių Taisyklių nustatytas atitinkamo pirkimo būdo vykdymo procedūras), kad tiekėjai galėtų pateikti pasiūlymus, o Perkančioji organizacija nupirkti tai, ko reikia.
30. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekėjų galimybių dalyvauti pirkime ar sudaryti sąlygas dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.

31. Pirkimo dokumentuose, atsižvelgiant į pasirinktą pirkimo būdą, pateikiama ši informacija:

31.1. nuoroda į šias Taisykles, kuriomis vadovaujantis vykdomas supaprastintas pirkimas;

31.2. Perkančiosios organizacijos darbuotojų, kurie įgalioti palaikyti ryšį su tiekėjais, pareigos, vardai pavardės, adresai , telefonų  ir faksų numeriai

32. Pirkimų organizatorius  ruošia, tvarko pirkimų dokumentaciją.
32.1. 
ruošia informaciją apie organizuojamą pirkimą. naudojant elektronines priemones, atitinkančias Viešųjų pirkimų įstatymo 17 straipsnio nuostatas, – informacija apie reikalavimus, būtinus pasiūlymams (projektams) ir (ar) paraiškoms pateikti elektroniniu būdu, įskaitant ir kodavimą (šifravimą); 
32.2. renka informaciją iš  tiekėjų .
33. Komisijos sprendimai yra protokoluojami
                                           
 IV APKLAUSA   
34. Apklausos būdu atliekami mažos vertės ir darbuotojų mokymo paslaugų pirkimai 
35. Pirkimų organizatorius ar Komisija turi apklausti ne mažiaiau kaip 3 tiekėjus arba vieną ,jei yra tik konkretus tiekėjas galintis suteikti prekę paslaugą, bei darbus, kai nėra jokios kitos  priimtinos alternatyvos, pvz. mūsų gimnazijai ;
1)  elektros tiekimas
2)  šaltas vanduo
3)  gimnazijos pastatų šildymas 
36. Tiekėjus apklausia Pirkimo organizatorius arba Komisija 
36.1 .tiekėjai apklausiami žodžiu arba raštu 
37. Pirkimo organizatorius ar Komisija gali kreiptis į tiekėjus ir paskelbti  apie pirkimą Perkančiosios organizacijos interneto svetainėje. Taip pat galima pasinaudoti vieša tiekėjų informacija apie siūlomas prekes , paslaugas ,darbus .
38.  Apklausa žodžiu gali  būti vykdoma jei;
38.1. sutarties vertė ne didesnė kaip 20 tūkst.Lt

38.2. perkama esant ypatingoms aplinkybėms, avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir kitiems
atvejams
39. Apklausiant žodžiu su tiekėjais bendraujama asmeniškai , telefonu arba viešai pateikta informacija (pvz.; reklama internete ir kita .)
40. Apklausiant raštu paklausimai tiekėjams pateikiami paštu , faksu arba asmeniškai.
41. Apklausos metu tiekėjams turi būti pateikiama ši informacija ;
41.1 .pageidaujamos perkimos prekės savybės ir pirkimo sutarties sąlygos.
41.2 .kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekėjas su kuriuo sudaroma sutartis.
41.3 .kaip Perkančioji organizacija informuos apie sprendimą su juo sudaryti sutartį (jei apklausa buvo raštu tai ir atsakymai apie pirkimų rezultatus turi būti raštu ).
42. Perkanėioji organizacija turi įsitikinti ,kad pasiūlymą pateikęs tiekėjas yra pajėgus įvykdyti pirkimo sąlygas .
43. Visiems tiekėjams turi būti vienodi reikalavimai.
44. Apklausiant tiekėją ir tiekėjui pageidaujant Pirkimo organizatorius ar Komisija turi atsakyti į visus tiekėjų klausimus, kurie lieėia pirkimą ir kitas praktines procedūras .
45. Žodžiu ar raštu pateikta tiekėjui informacija fiksuojama apklausos pažymoje, kurią pildo Pirkimo organizatorius.Jei pirkimą organizuoja Komisija ,tiekėjų apklausos pažyma nepildoma.
46. Pirkimo organizatorius ar Komisija atlikdama pirkimą apklausos būdu gali naudotis Centriniu viešųjų pirkimų portalu(interneto adresas;www.cvpp.lt.)
47. Tiekėjų pasiūlymus vertina Pirkimų organizatorius arba  Komisija.
48. Kai tiekėjai apklausiami raštu ,privaloma raštu juos informuoti apie priimtą sprendimą dėl laimėtojo ar apie priimtą sprendimą nutraukti pirkimą. 
                                         V. PIRKIMO SUTARTIS
          49. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausią pasiulymą  pateikusiu   tiekėju  arba kai pasiūly     mą  pateikia tik vienas dalyvis .       

             50. Pirkimo  sutarties sąlygos sutarties galiojimo laikotarpiiu negali būti keičamos, išskyrus sutarties sąlygas tus nebūtų pažeisti viešųjų pirkimų principai ir tikslas.

51. Pirkimo sutartis negali būti sudaroma anksčiau kaip po 15 dienų nuo pranešimo apie pirkimo rezultatus išsiuntimo dalyviams dienos , išskyrus tuos atvejus , kai ;
     51.1. pasiūlymą pateikia tik vienas dalyvis;
     51.2. pasiūlymas gali būti pateikiamas žodžiu;
    51.3. pirkimo sutarties vertė mažesnė kaip 10 000 Lt be PVM.
    52.  Gavus tiekėjo pretenziją , pirkimo sutartis negali būti sudaryta anksčiau kaip po 15 dienų nuo tos dienos  kai ,tiekėjui buvo  pranešta apie pretenzijaos išnagrinėjimą Gimnazijoje. 
    53. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu ,kai atliekami supaprastinti pirkimai ,kurių sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 000 Lt be PVM.
     54. Pirkimo sutartis vykdoma ir nutraukima vadovaujantis  Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu.
VI. PIRKIMO  DOKUMENTAVIMAS
     55. Kiekvienas atliktas supaprastintas pirkimas registruojamas supaprastintų pirkimų     žurnale.    
     56.  Kai pirkimą vykdo Komisija ,jos sprendimas yra protokoluojamas.Kai pirkimą vykdo Pirkimo organizatorius , pildoma pirkimo pažyma, išskyrus atvejus,kai šių Taisyklių nustatyta tvarka pasiūlymą pateikti kreipiamasi į vieną tiekėją arba pirkimo vertė neviršija 500Lt.
     57. Pirkimo sutartys, paraiškos pasiūlymai  ir kiti su pirkimu susiję dokumentai saugomi pas
Pirkimų organizatorių, o pasibaigus einamiesiems finansiniams metams atiduodama į įstaigos archyvą.    
     58. Perkančioji organizacija privalo Viešųjų pirkimų tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visų per finansinius metus atliktų pirkimų ataskaitą.
_____________________________
