Naudojimasis Perkančiųjų subjektų mažos vertės pirkimų tvarkos aprašų posistemE
Perkančiųjų subjektų mažos vertės pirkimų tvarkos aprašų posistemės funkcijomis galima pasinaudoti pagrindiniame VPM IS lange paspaudus nuorodą „Perkančiųjų subjektų mažos vertės pirkimų tvarkos aprašų posistemė (iki 2017 m. birželio 30 d. Supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių posistemė“. Spustelėjus nuorodą patenkama į tvarkos aprašų sąrašą.
Norint įtraukti naują aprašo įrašą, tvarkos aprašų sąraše spaudžiama funkcija „Naujos“ (1).
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Atidaroma naujo tvarkos aprašo kortelė, kurioje jau nurodytas Perkantysis subjektas (PS).
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Kortelėje privaloma įrašyti reikšmę į lauką „Pavadinimas“ (nurodomas bendras tvarkos parašo pavadinimas) ir išsaugoti duomenis.
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Tvarkos apraso versijos
1) Nauja (2) Redaguoti

VPT gavimo | Paskelbimo

Aprasymas Rinkmenos Versijos tipas B v

Démesio! Mygtukas "Paskelbti" atsiras tik atidarius
tvarkos apra3o kortele. Paskelbus tvarkos aprasa
grafoje "Paskelbimo data” atsiras tvarkos apraso
paskelbimo data.




Inicijavus tvarko aprašą atsiranda galimybė įrašyti aprašo versiją ( (1)).
1.1. Tvarkos aprašo duomenų tvarkymas

1.1.1. Tvarkos aprašo pagrindinių duomenų keitimas
Jeigu norima keisti jau įrašyto aprašo kortelės duomenis, tuomet sąraše surandamas reikalingas įrašas ir atidaroma jo kortelė, kurioje galima keisti duomenis. Duomenų loginė kontrolė atliekama pagal tas pačias taisykles kaip ir naujo aprašo duomenų loginė kontrolė.
1.1.2. Versijų sąrašo tvarkymas
Tvarkos aprašo kortelėje, kai inicijuotas tvarkos aprašo įrašas, galima tvarkyti tvarkos aprašų sąrašą. Versijų sąraše kiekvienam įrašui gali būti vaizduojamas ženkliukas, kuris žymi versijos aktualumą.
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1.1.2.1. Naujo versijos įrašo inicijavimas

Versiją galima inicijuoti tvarkos aprašo kortelėje tik tuo atveju, kai tvarkos aprašo duomenys nors kartą išsaugoti. Norint inicijuoti naują versijos įrašą, spaudžiamas mygtukas „Nauja“ ((1)).

[image: image2.png]ELne -

Pirkimo tipo pavadinimas: Supaprastinto atviro konkurso taisykiés.
VPT gavimo data:
Paskelbimo data:

Galioja iki:

Versijos tipas: v
Apradymas:

62000 5.





Atidaroma nauja versijos kortelė, kurioje užpildomi laukai ir išsaugomi duomenys:

· Eil.nr. – automatiškai suteikiamas įrašo eilės numeris.

· Pirkimo tipo pavadinimas – automatiškai įkeliamas tvarkos aprašo taisyklių kortelės laukas „Pavadinimas“ reikšmė.

· VPT gavimo data – šis laukas pildomas tik tuo atveju, kai versiją inicijavo Tarnybos darbuotojas.

· Paskelbimo data – automatiškai nustatoma paskelbimo metu.

· Galioja iki – versijos galiojimo pabaiga. Šį lauką galima pildyti tik po versijos paskelbimo.

· Versijos tipas – nurodomas versijos tipas: tvarkos aprašo redakcija, pakeitimas / papildymas, pripažinimas netekusiomis galios, patvirtinantis dokumentas. Jeigu paskelbiama versija, kurios lauke „Versijos tipas“ nurodyta reikšmė „tvarkos aprašo redakcija“, tuomet šiai versijai automatiškai priskiriama reikšmė „aktuali“, o versijai, kuri iki šiol buvo aktuali, priskiriamas kitas laisvas redakcijos numeris (pradedama nuo 1) (t.y. jeigu iki šio paskelbimo buvo paskelbta vienintelė aktuali redakcija, ji tampa 1, jeigu iki jos jau buvo, pvz., 2 redakcijos, ji tampa 3 ir t.t.).

· Aprašymas – versijos aprašymas.

· Prisegti rinkmeną – prieš kiekvieną saugojimą galima prisegti tik vieną rinkmeną. Norint prisegti daugiau rinkmenų, būtina po kiekvienos rinkmenos pasirinkimo saugoti kortelės duomenis. Pašalinti prisegtas rinkmenas galima, jeigu tvarkos aprašo versija dar nebuvo paskelbta.

1.1.2.2. Esamo versijos įrašo redagavimas

Norint redaguoti esamą versijos įrašą, versijų sąraše pasirenkamas reikalingas versijos įrašas ir spaudžiamas mygtukas „Redaguoti“ ((2)).
Saugojimo metu atliekama tokia pat loginė kontrolė kaip ir naujo įrašo įtraukimo metu.
1.2. Tvarkos aprašo versijos paskelbimas

Versiją galima paskelbti tik po jos išsaugojimo, spaudžiant paskelbimo mygtuką ((1)).

Paspaudus paskelbimo funkciją, naudotojui rodomas pranešimas su klausimu, ar tikrai norima paskelbti šią taisyklių versiją.

Po versijos paskelbimo, paskelbimo funkcija paslepiama, visi laukai, išskyrus galiojimo pabaigos datos lauką tampa neredaguojami.
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1.3. Tvarkos aprašo versijos anuliavimas

1.3.1. Versijos anuliavimas
Galima anuliuoti tik nepaskelbtos versijos duomenis.
Versija galima anuliuoti versijos kortelės techninėje dalyje nurodžius anuliavimo priežastis, pasirinkus anuliavimą ir sutikus anuliuoti duomenis.
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1.3.2. Tvarkos aprašo anuliavimas
Galima anuliuoti tik to tvarkos aprašo duomenis, kurio nei viena iš versijų dar nėra paskelbta.
Tvarkos aprašą galima anuliuoti tvarkos aprašo kortelės techninėje dalyje nurodžius anuliavimo priežastis, pasirinkus anuliavimą ir sutikus anuliuoti duomenis.
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