PATVIRTINTA

V& Moléty turizmo ir verslo informacijos
centro direktoriaus 2019 m. sausio 14 d.
jsakymu Nr. VK - 02

V8I MOLETU TURIZMO IR VERSLO INFORMACLIOS CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. V] Moléty turizmo ir versio informacijos centro (toliau -- Perkan&ioji organizacija) VieSyjy
pirkimy organizavimo taisykiés (toliau — Taisykliés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyju pitkimy jstatymu (toliau— Vie$yjy pirkioyy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus
reglamentuojandiais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarkg nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo, atsakingus asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pitkimo sutartis,
perkandioji organizacija vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, kitais jstatymais ir jstatymo
jgyvendinamaisiais teisés aktais, Taisyklémis ir kitais perkandiosios organizacijos priimtais teis¢s
aktais.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biti. racionaliai naudojamos perkanciosios
organizacijos lé¥os ir darbuotojy (toliau— Darbuotojai) darbo laikas, Twri buti laikomasi
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo skaidrumo principy bei
konfidencialumo ir nesalikumo reikalavimy.

5. Pirkimus organizuoja perkaniosios organizacijos vadovo jsakymu paskirti asmenys, jie
atsako uz paskirty funkcijy atlikimg tinkamai ir laiku.

6. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Pirkimy organizatorius — perkandiosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
esantis neprickaiStingos reputacijos, pasirafes neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo
pasizadéjimg (priedas Nr.1). Pirkimo organizatorius §iy Taisykliy nustatyta tvarka organizuoja ir
atlicka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija
(toliau — Komisija).

7. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,

kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.



8. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakeijos

nuostatos.
IL SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Pirkimy organizatorius ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda
kiekvieny mety ketvirta ketvirtj ir sudaro Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby sara$a (toliau - Sarasas).

10. Pirkimy organizatorius, sudargs Saraga, iki kickvieny mety sausio 31 d.;

10.1. SaraSe nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms taikoma klasifikacija pagal
Viesujy pirkimy jstatymo 3 straipsnj.

10.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomo vie$ojo pirkimo ir
pirkimo vertés skaiiavimo metodikos, patvirtintos VieSyju pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 15-94, nuostatomis, apskai€ivoja numatomy pirkimy vertes ir parenka
pirkimo bidg;

10.3. teikia perkandiosios organizacijos vadovui tvirtinti ateinan¢iais finansiniais metais
numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikmeéms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plang
(priedas Nr.2) (toliau — pirkimy planas).

11. Asmuo, atsakingas uZ vieSyjy pirkimy planavimg, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos pagal
VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka Centringje viesyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) paskelbia planuojamy atlikti pirkimy suvesting. Patikslinus planucjamy
atlikti einamaisiais metais pirkimy plana, patikslinta suvestiné paskelbiama ne véliau kaip per 5 darbo
dienas. Suvestiné apie mazos vertés pirkimus neskelbiama. |

12. Pirkimy organizatorius kartu su Perkandiosios organizacijos darbuotojais ne rediau kaip
kas ketvirt] perzitiri patvirtinta pirkimy plang ir jvertina jame pateiktos informacijos aktualumag,
Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZzetiniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo iniciatorius
pateikia asmeniui, atsakingam uZz vieSyjy pirkimy planavima, patikslintg pirkimy sgrady, Esant
reikalui pirkimo planas gali biti tikslinamas ir dazniau.

13. Pirkimy planas nekeitiamas, jeigu dél perkandiosios organizacijos nenumatyty aplinkybiy

iSkyla poreikis ypaé skubiat vykdyti pirkimy plane nenurodyty pirkima.

IIL. SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS
14. Prie§ pirkimy organizatoriui pradedant rengti pirkimo dokumentus, pirkimo iniciatorius,

Perkanciosios organizacijos darbuotojai pateikia su pirkimu susijusia informacijg ZodZiu.




15. Su organizuojamo pitkimo informacija Perkaniosios organizacijos vadovas
supazindinamas ZodZiu.

16. Pirkimo dokumentus rengia Komisija arba pirkimy organizatorius.

17. Rengdami pirkimo dokumentus, Komisija ar pirkimy organizatorius turi teis¢ gauti is
pirkimo iniciatoriaus ir Perkandiosios organizacijos darbuotojy visg informacijg, reikalinga pirkimo

dokumentams parengti ir pirkimo procedtiroms atlikti.

IV. SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

18. Perkanciosios organizacijos pirkimus vykdo vadovaujantis Vie$yjy pirkimy jstatymo
19 straipsniu  sudaryta Komisija. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriumi,
pirkimo iniciatoriumi skiriami nepriekaiStingos reputacijos asmenys, pasira¢ konfidencialumo
pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracija.

19. Mazos vertés pirkimus vykdo pirkimy organizatorius, MaZos vertés pirkimy atveju, kai
pasililymai gaunami vokuose, vokus atplésia pirkimy organizatorius dalyvaujant Komisijai. Kai
pasitilymai gaunami vokuose, sekretoriauja voky atpléSime dalyvaujantis pirkimy organizatorius.
Tolimesnes maZos vertés pirkimo procediiras atlicka pirkimy organizatorius.

20. AtsiZvelgiant | pirkimy apimt] ir pobudj, gali biti sudaroma Komisija vienam ar keliems
pirkimams arba nuolatiné Komisija.

21. Komisija veikia jg sudariusios organizacijos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus.
Komisija ditba pagal jg sudariusios organizacijos patvirtinta darbo reglamentg ir yra atskaitinga
perkanciosios organizacijos vadovui.

22. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
Ziniy, | darbo grupe perkangiosios organizacijos vadovo sprendimu gali bati jtraukti ekspertai,
nesantys Komisijos nariais.

23. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, pirkimo procediirose
daiyvautq ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasira§¢ konfidencialumo
pasizadéjimg ir nedaliSkumo deklaracijg . Analogiski reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui.
Konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracijg asmuo pasirado, kai yra paskiriamas
atlikti jam numatytas pareigas.

24. Perkandioji organizacija vieSojo pirkimo procediuroms iki pirkimo sutarties sudarymo
atlikti gali jgalioti kita perkanCigjg organizacija (toliau— jgaliotoji organizacija). Igaliotajai

organizacijal ji nustato uZduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uZzduotims vykdyti.




25. Perkan€ioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkangiosios
organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikian&ios centrinés perkandiosios
organizacijos sililomos prekés ar paslaugos, per sukurtg dinamine pirkimy sistema ar sudaryts
preliminariaja sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkandiosios
organizacijos poreikius ir perkandioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1é3as. Perkandiosios organizacijos privalo
motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanéiosios organizacijos
paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumenta kartu su kitais pirkimo dokumentais Viedyjy
pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy,
paslaugy ir darby i§ centrinés perkandiosios organizacijos arba per jg gali buiti nesilaikoma, kai
atliekant neskelbiamg apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 10 000 Eur
(dedimt tikstanéiy eury) (be PVYM),

26. Kai atliekama neskelbiama apklausa, pasibaigus pirkimo procediiroms:

26.1. uzpildoma maZos vertés neskelbiamos apklausos pirkimy paZyma (priedas Nr.3) (toliau
— paZzyma), jei sutarties verté virSija 3000 Eur (be PVM);

26.2. nepildoma maZos vertés neskelbiamos apklausos pirkimy paZyma, jei sutarties verté
nevirdija 3000 Eur (be PVM)

27. Pirkimy organizatorius registruoja pirkimy paZymas, jy nesant — saskaity kopijas pirkimy
Furnale (priedas Nr.4) (toliau — Zurnalas). |

28. Viedyjy pirkimy jstatymo 30 — 33 straipsnivose nurodyta informacija VieSyjy pirkimy
tarnybai, pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus, teikia
pirkimo organizatorius arba komisijos posédZio sekretorius.

Viedyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 1 punkte nurodyts informacija Viedgjy
pirkimy tarnybai, pagal Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus,
teikia Komisijos posédZio sekretorius, Viedyjuy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte
nurodyts informacija VieSyjy pirkimy tarnybai, pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
patvirtintas formas ir reikalavimus, teikia Pirkimy organizatorius. .

29. Tiekéjy pretenzijas susijusias su techniniu projektu, technine specifikacija, darby kiekiy
ziniara3¢iu, kvalifikaciniai reikalavimais ir sutarties projektu nagrinéja pirkimo organizatorius.

30. Perkanciosios organizacijos vadovas gali pavesti pirkimy organizatoriui, Komisijai
pateikti jam detalesne informacijg ir (ar) paaiskinimus.

31. Bet kurivo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sufarties) sudarymo ar projekto
konkurso laimétojo nustatymo perkancioji organizacija turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas

pirkimo ar projekto konkurso procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti,




ir privalo tai padaryti, jeigu buvo paZeisti Viedyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti
principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

32. Pirkimo iniciatorius pirkimo metu rengia atsakymus i tickéjy paklausimus susijusius su
techniniu projektu, technine specifikacija, darby kiekiy Ziniaras€iais, kvalifikaciniais reikalavimais,
sutarties projektu ir juos teikia Komisijai arba pirkimy organizatoriui. |

33. Pirkimy organizatorius, vadovaudamasis informacijos vie$inimo centringje viesyjy
pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, vie$ina;

33.1. pagal kvietimg i8ankstinei konsultacijai, techniniy specifikacijy projekty skelbimus ir
pastaby bei pasi@lymy dél $iy projekty jvertinimus;

33.2. laiméjusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas pirkimo sutartis, melagingg informacijg
pateikusius tiekéjus, preliminariasias sutartis, vidaus sandorius;

33.3. sudaryty pirkimo sutariy, preliminariyjy sutarCiy, vidaus sandoriy pakeitimus,
melagingg informacijg pateikusius tiekéjus, pirkimo sutarties nejvykdZiusius ar netinkamai ja
jvykdZiusius tiekéjus.

V. SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU RENGIMAS, VYKDYMAS IR KONTROLL

34. Pirkimo sutartj pagal pirkimo parai$koje pateikty sufarties projekty arba pagrindines
pirkimo sutarties salygas parengia VieSojo pirkimo komisija arba maZos vertés pirkimy atveju, kai
pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo organizatorius.

35. VieSojo pirkimo komisijos pirmininkas arba maZos vertés pirkimy atveju — pirkimo
organizatorius:

35.1, rengia ir teikia derinti perkandiosios organizacijos vadovui ir vyr.buhalteriui pirkimo
sutarties projekta bei galutinj sutarties variantg, kuris bus pasiraSomas;

35.2. atsako uZ sutarties turinio atitikimg LR vieSyjy pirkimy jstatyme reglamentuotam
pirkimo sutarties turiniui,

35.3. koordinuoja pirkimo sutar¢iy vykdymg (organizuoja perkandiosios organizacijos
jsipareigojimy vykdymg, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams. '

35.4. derina pirkimo sutarties pratgsimo ar sglygy pakeitimo projektus su perkandiosios
organizacijos vadovu.

35.5. vieSojo pirkimo sutarties nutraukimo atveju teikia perkandiosios organizacijos vadovui
nutraukimg pagrindZiancius dokumentus.

35.6. atsako uZ sutarlies, pakeisty, papildyty sutarties salygy paskelbimg Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje.

36. Vyr.buhalteris:




36.1. derina pirkimo sutarties projektg bei galutinj sutarties variants, kuris bus pasiragomas;

36.2. kontrolivoja veiksmus dél sutarties, pakeisty, papildyty sutarties salygy paskeibimo
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje;

36.3. atsako uZ pasiraSytos sutarties vykdyma, t.y. atlicka finansy kontrolés funkeijg.

36.4. koordinuoja Tiekéjo finansiniy jsipareigojimy (baudos, netesybos, garantijos) vykdyma.

37. Perkanéiosios organizacijos vadovas:

37.1. kontroliuoja vie3ojo pirkimo sutardiy parengimo, viesinimo Centringje vieyjy pirkimy
informacingje sistemoje, vykdymo ir procediiry laikymosi atitikimg Lietuvos Respublikos vieSyjy
_pitkimy  jstatymo, Lietuvos Respublikos civilinio kodekso, kity vieluosius pirkimus
reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams. ‘

37.2. priima sprendimus dél sutarties sglygy pakeitimo, nutraukimo.

38. Jei pateiktoms prekéms ar suteiktoms paslaugoms priimti turi biiti sudaroma komisija,
isakymy projektai déf prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami pirkimo

sutarfiy vykdyma koordinuojandio asmens iniciatyva.

VL SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Visus su pirkimu susijusius dokumentus saugo Komisija arba Pirkimo organizatorius
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

40. Asmenys, paZeidg pirkimus reglamentuojandiy norminiy teisés akty ir Taisykliy nuostatas,
atsako teises akty nustatyta tvarka,

41. PerkanCiosios organizacijos darbuotojai atsakingi u¥ pirkimy organizatoriui téikiamq
informacija.

42. Jeigu Siose Taisyklése nurodyti teisés aktai pasikeidia, taikoma aktuali fy teisés akty

redakcija.




V3] Moléty turizmo ir verslo
informacijos centro viesyjy
pirkimy organizavimo taisykliy
priedas Nr.1

(perkandiosios orgamizacijos pavadinimas)

{asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

200 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas ,
{pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant VieSujy pirkimy komisijos pirmininku,
nariu ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybeés
su jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato fteikti pirkimo procedirose
dalyvaujandioms arba nedalyvaujandioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
petkandiosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man igaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1, informacija, kurios konfidencialuma nurod¢ tiekéjas ir jos atskieidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurinos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujandioms arba nedalyvaujancioms 3alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prie§tarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgZiningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, paZeidegs §] pasiZadéjimg, turesiu atlyginti perkaniajai organizacijai ir
tick¢jams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavarde)
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V3] Moléty turizmo ir verslo
informacijos centro viedyjy
pirkimy organizavimo taisykliy
priedas Nr.3

MAZOS VERTES NESKELBIAMOS APKLAUSOS

PIRKIMY PAZYMA
20 - - Nr
Molétai

Pirkimo organizatorius:

(pareigos, vardas ir pavarde)
Pirkimo objekto pavadinimas
Trumpas apraSymas:
Sio pirkimo eilutés numeris pirkimy plane
Informacija apie tiekéjus, jy pasitlymy kainas:

Eil. | Tiekéjai, | kuriuos buvo Pasitilymo kaina Pastabos
Nr. | kereiptasi dél perkamo objekto (Eur) ir kitos
svarbios aplinkybés

(Jei kreiptasi tik j vienq tiekejq, privaloma nurodyfi:)

Mazos vertés pirkimy tvarkes aprafo punktas, kuriue vadovaujantis atlickama neskelbiama
apklausa: (nurodyti punkig)

1. NUSTATAU pasitlymy eile:

Eil. | Dalyvis Pasitilymo kaina (Eur) | Pastabos

Nr,
2. NUSTATAU, kad laimeéjo dalyvio.........coreviimiinniincerieeceenvcseecsessaerons pasitilymas.
3. NUTARIU pirkimo sutartj sudaryti su dalyVitl....oecereiiecncscesrecreee e .

PaZzyma parengé pirkimy organizatorius:

(pareigos) (vardas, pavardé) (para3as)
SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos) {vardas, pavardé) (paraSas)
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