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SILUTES RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Silutés rajono visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras) vie$yjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — sukurti Biuro vykdomy vieSyjy pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, uztikrinancia vykdomy pirkimy
teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo
principy laikymasi.

1.2. Taisyklés nustato atsakingus asmenis ir Biuro pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimy
poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo
sudaryta, - iki pirkimo procediiros pabaigos.

1.3. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami pirkimo sutartis ir nustatydami pirkimy
kontrolés priemones, Biuras vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ( toliau —
Viesyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais ir Biuro priimtais
teiseés aktais.

1.4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkancioje organizacijoje, turi biti racionaliai
naudojamos Biuro 1éSos ir darbuotojy darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliskumo
reikalavimy.

1.5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

1.5.1. Mazos vertés pirkimas — tai:

1.5.1.1.supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt asStuoni tikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokeséio (toliau —
PVM), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tikstanciai eury) (be PVM);

1.5.1.2. supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra
verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tiikstanciai eury) (be PVM) to paties tipo
prekiy ar paslaugy sutarCiy vertés, o perkant darbus — maZesné kaip 145000 Eur (Simtas
keturiasdesimt penki tiikstanciai eury (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio

pirkimo vertés ribai arba ja virSija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verte,



atlieckant maZzos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediras, biity ne didesné kaip 20 procenty
bendros visy pirkimo daliy vertés.

1.5.2. Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant
sistemg, apimancig atsakingy asmeny paskyrimag, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés
nustatymg, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam
skirtas 1¢Sas ir zmogiskuosius iSteklius.

1.5.3. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas ar struktiirinis padalinys, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby, parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta ir kuris koordinuoja
(organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy
vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt]
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir Kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia
siilymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanciam ar netinkamai vykdanc¢iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

1.5.4. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy
organizatoriy, turi buti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy
istatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali biiti
tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

1.5.5. Pirkimo parai§ka — nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy iniciatorius
nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacijg, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy atitikt}
VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliuy 3 priedas);

1.5.6. MazZos vertés vieSojo pirkimo paZyma - perkanciosios organizacijos nustatytos
formos dokumentas, perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais
pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy
jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams. Tiekéjy apklausos pazyma
gali biiti nepildoma, kai (Taisykliy 4 priedas):

1.5.6.1. prekes, paslaugas ar darbus perkama i$ centrinés perkanciosios organizacijos (toliau —
CPO) arba per jg ;

1.5.6.2. pirkima atlieka komisija;

1.5.6.3. vykdant neskelbiama tiekéjy apklausg kai kreipiamasi j vieng tiekéja ir suma nevirsija
500 Eur be PVM.

1.5.7. Patikros lapas — nustatytos formos dokumentas, pildomas atliekant vieSyjy pirkimy

plano keitimo ar sutarties keitimo procediiry patikrinimg ir naudojamas kaip vidaus kontrolés



priemoné¢, skirta rizikai, susijusiai su viesyjy pirkimy principy jgyvendinimu ir tikslo pasiekimu,
valdyti (Taisykliu 8 ir 9 priedai);

1.5.8. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saraSas (Taisykliy 6
priedas).

1.5.9. Pirkimy sarasas — i§ dalies uZpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudzetiniams
metams, kuriame pildomi Sie stulpeliai: data, pavadinimas, planuojama pirkimo pradzia, verté,
kiekis, pirkimo objektas, BVPZ kodas, sutarties galiojimas, Pirkimo iniciatorius (Taisykliy 5
priedas).

1.5.10. Pirkimy registras - perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus (Taisykliy 7 priedas).

1.5.11. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian¢ias VieSyjy pirkimy jstatymo
23 straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atlickamus darbus, uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

1.5.12. Uz perkanciosios organizacijos administravima Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centringje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciaja
organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

1.5.13. Uz pirkimy organizavima ir organizavimo prieZiira atsakingas asmuo -
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas ar strukttirinis padalinys, atsakingas uz
pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatyma
perkanciojoje organizacijoje, perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
parengima, derinimg, perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy
Jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiira.

1.5.14. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma.

1.5.15. Uz sutariy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo — direktoriaus sprendimu
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy, darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat

inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy



tiek¢jui, nevykdanc¢iam arba netinkamai vykdanciam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo,
skelbia sutartis ir jy pakeitimus;

1.5.16. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo —
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centriné projekty
valdymo agentiira, atliekanti CPO funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio
katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

1.5.17. Uz sutar¢iy saugojimg atsakingas asmuo — ikio tarnybos vadovas, kuris saugo
sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavima |

archyva.

I1. PIRKIMU PROCESE IR VIDAUS KONTROLEJE DALYVAUJANTYS
ASMENYS

2.1. Perkanciosios organizacijos vadovas yra atsakingas uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi perkanc¢iojoje organizacijoje.

Prie$ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Biuro darbuotojai ar pagalbinés pirkimy
veiklos paslaugy teikejo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy
komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos
rezultatams, turi pasirasyti neSaliSkumo deklaracija ( Taisykliy 1 priedas (forma patvirtinta
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 | D¢l neSaliSkumo
deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*)) ir konfidencialumo pasizadéjima (Taisykliy 2 priedas).
NesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasiZzadéjimus darbuotojai turi atnaujinti (pasiraSyti
naujus) ne reciau, kaip vieng kartg per metus. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius, ViesSyjy
pirkimy komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami
vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba
atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy
interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme.

2.2. Taisyklése apibréZiama vykdomy pirkimy organizavimo sistema, pirkimy procesas ir
pirkime dalyvaujanc¢iy asmeny funkcijos ir atsakomybe:

2.2.1. pirkimy iniciatoriaus (-iy);

2.2.2. uz pirkimy planavima atsaking0o asmens;

2.2.3. pirkimo organizatoriaus (-iy);

2.2.4. Viesojo pirkimo komisijos (-iy);

2.2.5. CVP IS administratoriaus;

2.2.6. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens;



2.2.7. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo;

2.2.8. Uz sutarCiy saugojimg atsakingas asmuo;

2.3. Registruojant ir apskaitant su pirkimais dokumentus, perkanciojoje organizacijoje
vadovaujamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nuostatomis ir Kkitais
pojstatyminiais teisés aktais.

2.4. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

2.4.1. atlicka rinkos tyrima (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkanciosios
organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

2.4.2. 70dziu arba rastu einamaisiais biudZetiniais metais rengia reikalingy pirkti prekiy,
paslaugy ir darby sarasa, kurio forma pateikta Taisykliy 5 priede;

2.4.3. kiekvieno pirkimo procedtiroms atlikti pildo paraiska, kurios forma pateikta Taisykliy 3
priede (toliau — paraiSska). Kartu su paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto techning
specifikacijg, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sifilomi), neprivalomus tiekéjy paSalinimo
pagrindus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi),
pasiiilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta arba pagrindines pirkimo sutarties saglygas
(jei tokias siiilo) ir pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo i dalis (tarptautiniy pirkimy atveju
ir kai atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

2.4.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

2.4.5. inicijuoja pagal preliminarigja sutartj atlickamas atnaujinto tiekéjy varzymosi
procediiras;

2.4.6. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia tarnybinius
pranesimus dél pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda uz pirkimy planavima, organizavimg ir
organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui.

2.5. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo priezitira atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

2.5.1. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia direktoriui tvirtinti
einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang (Taisykliu 6 priedas) ir jo pakeitimus, skai¢iuoja
numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo budus;

2.5.2. teikia Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiskas direktoriui tvirtinti / vizuoti;

2.5.3. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina pirkimy plana, pildo vieSyjy
pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapg (Taisykliy 8 priedas);

2.5.4. pagal direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu
iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas, skelbia

VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS (Mazos vertés pirkimus



planuojamy atlikti pirkimy suvestin¢je perkanciosios organizacijos ir perkantieji subjektai turés
skelbti nuo 2023-01-01);

2.5.5. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas Viesyjy pirkimy tarnybai;

2.6. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

2.6.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatytais atvejais ir tvarka;

2.6.2. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

2.6.3. perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildo
mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma, kurios forma pateikta Taisykliy 4 priede. Mazos vertés
vieSojo pirkimo pazyma nepildoma vadovaujantis vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykliy 1.5.6.1; 1.5.6.3 papunkciais;

2.6.4. rengia pirkimo dokumentus viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
numatytais atvejais;

2.6.5. registruoja kiekvieng atlikta mazos vertés pirkima pirkimy registre, kurio forma pateikta
Taisykliy 7 priede;

2.6.6. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registra.

2.7. Viesuyju pirkimy komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta, ir be
kity jai nustatyty funkcijy:

2.7.1.vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus), jei Biuro
direktoriaus rezoliucija Pirkimo paraiskoje nepaskiriama kitaip;

2.7.2. jei reikalinga, siiilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitlymy
vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba
siilo pateikty reikalavimy pataisymus;

2.7.3. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

2.7.4. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasirasytas pirkimo sutartis perduoda
uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui;

2.7.5. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

2.8. Uz sutarciy saugojimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

2.8.1. saugo pasirasyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties
1vykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavima j archyva;

2.8.2. pagal kompetencija atliecka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad pagal
sutart] nebtty iSmokéta daugiau 1Sy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi

laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.



2.9. UZ sutarc¢iy vykdymo prieziiirg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

v —

isipareigojimy vykdyma ir priziiiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

2.9.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby;

2.9.3. inicijuoja sitilymus dél sutarCiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo btidy taikymo tiekéjui;

2.9.4. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

2.9.5. esant poreikiui keisti pirkimo sutartj, pildo vieSyjy pirkimy sutarties keitimo procediiros
patikros lapa (Taisykliu 9 priedas) ir perduoda ji Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy
organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui;

2.9.6. pasibaigus sutarciai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo

sutarties vykdymu, UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg
atsakingam asmeniui (pvz., rastai tiekéjams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas
susirasinéjimas);

2.10. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

2.10.1. atsako uz duomeny apie perkanCigja organizacija aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

2.10.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

2.10.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS pasalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg pric CVP IS.

2.10.4. Perkanciosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy saraSus, asmeny, turinéiy
prieigg prie CVP IS, jgaliojimy ribas perziliri ne reciau kaip kartg per metus.

2.11. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

2.11.1. perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis prisijungimo ir pirkimy vykdymo
teis¢ per CPO, prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

2.11.2. teikia informacijg apie praéjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu perkanciosios organizacijos jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavimg atsakingam
asmeniui arba kitam asmeniui, perkanciosios organizacijos vadovo jgaliotam pildyti ir teikti VieSyjy
pirkimy tarnybai visy, per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy
sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, nurodyty

Viesyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje, bei maZos vertés pirkimy ataskaitg.



I11. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU
POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

3.1. Biuro reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja Pirkimy
iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy jstaigos veiklos funkcijy ir uzdaviniy
vykdymui, pirkima.

3.1.1. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudzetiniy mety gruodzio 1 d. Zodziu
arba elektroniniu pastu Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira
atsakingam asmeniui pateikia Pirkimy sarasa.

3.1.2. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy sarasa, privalo:

3.1.3. perziuréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiraSyty sutarCiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiamg Biuro funkcijoms atlikti batiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

3.1.4. atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiek¢jams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

3.1.5. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti siilymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
naudojantis CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO
elektroniniu katalogu). Jei teikiamas sililymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant
CPO elektroniniu katalogu, turi buti pateikiami ir tokj sprendimg pagrindziantys argumentai;

3.1.6. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkimg — jvertinti taikytinas
pirkimo vykdymo priemones.

3.2. Priskirti darbams, prekéms ir paslaugoms Bendrajame vieSyjy pirkimy zodyne, (toliau —

BVPZ) nurodytus kodus. Vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo ir Numatomo vie$ojo pirkimo
vertés nustatymo metodikos nuostatomis apskai¢iuojama numatomy pirkimy vertes.

3.3. Skai¢iuojamos paslaugy vertés. To paties tipo paslaugos - paslaugos, kurios priklauso
tai padiai paslaugy grupei pagal BVPZ skaitmeninio kodo pirmus tris skaitmenis, i§skyrus atvejus,
kai tenkinama bent viena i$ Siy salygy:

3.4.1. paslaugy teikimo sritis néra identi§ka ar panasi;

3.4.2. tokiy paslaugy jprastai neteikia vienas tiekéjas .

3.5. To paties tipo prekeés — prekeés, kurios priklauso tai paiai prekiy grupei pagal BVPZ
skaitmeninio kodo pirmus tris skaitmenis, i§skyrus atvejus, kai tenkinama bent viena 18§ $iy salygy:

3.5.1. prekiy pirmi penki BVPZ skaitmeninio kodo skaitmenys skiriasi ir prekés néra skirtos

identiSkam ar panasiam naudojimui.

IV. PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

4.1. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo
pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia Pirkimy plano (Taisykliu 6 priedas)
projekta:



4.2. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyna,
patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkric¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002
dél bendro viedyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas,
p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB)
Nr. 213/2008, 1§ dalies keician¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002
dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB
ir 2004/18/EB dél vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV bty atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau —
BVP2);

4.3. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo
vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
27 d. isakymu Nr. 1S-94 ,, D¢l Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos
patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

4.4 jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

4.5 vertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja gali
bati nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tikstanciy eury) (be PVM);

4.6.jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis.

4.7.Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo
suderina parengta Pirkimy plano projekta su Pirkimy iniciatoriais ir su jstaigos vyr. buhalteriu,
atsakingu uz jstaigos finansus ir iki ateinan¢iy mety sausio 31 d. teikia jj direktoriui tvirtinti.

4.8.Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plana,
Pirkimy iniciatorius, atlikes $iy Taisykliy 3.1.2. punkte numatytus veiksmus, pateikia Uz pirkimy
planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingam asmeniui tarnybinj
prane$ima dél Pirkimy plano keitimo.

4.9.Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingas asmuo,
1§ Pirkimy iniciatoriy gaves tarnybinj praneSimg dél Pirkimy plano keitimo, pradeda Pirkimy plano
keitimo procediirg ir atlieka visus Taisykliy 4.1. punkte numatytus veiksmus bei pildo vieSyjy
pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapa (Taisykliy 9 priedas).

4.10.Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo, suderings Pirkimy plano pakeitimg Taisykliy 4.7. punkte nustatyta tvarka, ji kartu su vieSyjy
pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapu teikia tvirtinti direktoriui.

Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali buti nekei€iami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy

1Skyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkima, arba kai konkretaus

pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §; pirkima nurodyta Pirkimy suvestinéje.

V. PIRKIMO INICIAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

......

pakartotinai atliecka Rinkos tyrimg(perkant prekes, paslaugas iki 10 000 Eur. be PVM gali atlikti
tyrimg telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinant internete tiekejy skelbiama informacija apie
prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip), reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia j
informacija apie anksciau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir
uzpildo Pirkimo paraiska (Taisykliy 3 priedas). Pirkimo paraiska gali buti nepildoma, jei



numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné nei 500 Eur be PVM. Paraiska
suformuluojama ZodZiu, pirkima suderinus su direktoriumi ir vyriausiuoju buhalteriu.

5.2.Uzpildyta ir su Finansininku ir Pirkimy organizatoriumi suderinta Pirkimo paraiska
teikiama direktoriui, kuris priima vieng i§ sprendimy ir Pirkimo paraiskoje rezoliucija nurodo:

5.2.1. pavesti jau sudarytai Viesyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras arba sudaryti
naujg Viesyjy pirkimy komisijg ir patvirtinti jos sudétj, bei pavesti jai atlikti Pirkimo paraiSkoje
nurodyto pirkimo procediiras;

5.2.2.pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

5.2.3.jgalioti kitg perkancigjg organizacijg / perkantjjj subjekty atlikti pirkimo procediras iki
pirkimo sutarties sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

5.2.4.nevykdyti vieSojo pirkimo.

5.3. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZziiirg atsakingas asmuo
negali vizuoti Pirkimo paraiSkos, jei ji uzpildyta netinkamai ir (arba) kartu su Pirkimo paraiSka néra
pateikta visa Taisykliy 2.4.3. punkte nurodyta informacija, arba vizuodamas privalo nurodyti kokios
informacijos ir (ar) dokumenty triiksta.

5.4.Pirkimo paraiSkos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais

(bylose).

VI. PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

6.1. PerkancCiosios organizacijos vadovas priima sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
procediiras atlikti pirkimo organizatoriui ar nuolatinei Vie$ojo pirkimo komisijai:

6.1.1. pirkimo organizatoriui, kai:

6.1.1.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté be PVM nevirsija 10 000 Eur;

6.1.1.2. darby pirkimo Sutarties verté be PVM nevirsija 50 000 Eur;

6.1.2. nuolatinei VieSojo pirkimo komisijai, kai:

6.1.2.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté¢ be PVM virsija 10 000 Eur;

6.1.2.2. darby pirkimo sutarties verté be PVM virsija 50 000 Eur.

6.2. VieSojo pirkimo komisija:

6.2.1. parenka pirkimo buda:

6.2.2. vykdo visas kitas pirkimo procediiras Vie$yjy pirkimo jstatymo nustatyta tvarka pagal
Viesyjy pirkimy komisijos reglamente suteiktus jgaliojimus.

Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkima vykdyti neskelbiamy deryby bidu,
VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia prasymo deél sutikimo vykdyti pirkima
neskelbiamy deryby biidu projekta (iSskyrus VPI 72 straipsnio 1 dalyje nustatytus atvejus, kai toks
sutikimas nereikalingas, ir atvejus, kai pirkimas vykdomas pagal P] nuostatas). Rasta pasiraso
VieSyjy pirkimy komisijos pirmininkas;

6.2.2. rengia, suderina su Pirkimy iniciatoriumi, Finansininku jy kompetencijos ribose ir

tvirtina pirkimo dokumentus. Jei VieSyjy pirkimy komisijai nepavyksta pirkimo dokumenty



suderinti su Siame punkte nurodytais asmenims, galutinj sprendimg dél pirkimo dokumenty
tvirtinimo rezoliucija priima direktorius;

6.2.3. pildo skelbimg apie pirkima;

6.2.4. priima sprendimg dé¢l pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediry vykdymo
metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

6.2.5. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

6.3. Pirkimo organizatorius:

6.3.1. Direktoriui rezoliucija paraiS$koje priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
procediiras arba pagal preliminarigjg sutartj atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés
pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras atlikti Pirkimy organizatoriui, jis:

6.3.1.1. parenka pirkimo budg;

6.3.1.2. rengia pirkimo dokumentus;

6.4. atlickant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, i$skyrus $iy Taisykliy 6.5. punkte
numatytus atvejus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 4 priedas), ja suderina su Vyr.
buhalteriu ir teikia tvirtinti direktoriui;

6.5. Tiekéjy apklausos pazyma gali biti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné nei 500 Eur. be
PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga. Ivykes pirkimas
uzregistruojamas pirkimy registre, o ji pagrindziantis dokumentas — prekiy paslaugy ar darby
priémimo-perdavimo aktas, saskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo
sutartis — saugomi ,,VieSyjy pirkimy dokumentai (paraiskos ir pasitlymai, jy nagrinéjimo ir
vertinimo dokumentai, protokolai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai)* byloje.

6.6. Tiekeéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti VieSuyjy
pirkimy komisija. Atskirais atvejais direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali biti sudaryta
atskira komisija. Nagrin¢jant pretenzija, gali biiti kreipiamasi | Pirkimy iniciatoriy, kuris, privalo
pareiksti argumentuotg savo nuomong¢ dél gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius arba VieSyjy
pirkimy komisija esant poreikiui (pakoregavus paraiSkoje nurodyta informacija, pirkimo sutarties
salygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su Pirkimy iniciatoriumi, jei j
Pirkimo iniciatoriy buvo kreiptasi dél i§vados, kaip tai numatyta Siy Taisykliy 2.4.4. punkte.

6.7. Neskelbiama apklausa zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinant internete
tiekéjy skelbiamg informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) gali biiti vykdoma
apklausiant 1 (vieng) tiekéja, sitilantj reikiamas prekes, paslaugas ar darbus, kai:

6.7.1. pirkimo verté mazesné nei 500 Eur be PVM;

6.7.2. kai gyventojams perkama apranga;



6.7.3. kai gyventojams perkami vaistai, maistas;

6.7.4. kai perkami seminarai, mokymo paslaugos, sveikatos stiprinimo uzsiémimai,

6.7.5. dél jstaigos specifiskumo (riipinasi ir socialines paslaugas teikia gyventojams,
gyventojams su negalia) reikalingas skubus prekiy ar paslaugy jsigijimas;

6.7.6. vadovaujasi Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinto Viesyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. S-97 21.2.1-21.2.20 punktais.

6.8. Neskelbiama apklausa zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinant internete
tiekéjy skelbiamg informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) gali bati vykdoma kai
prekiy, paslaugy ar darby verté nevirsija 10 000 Eury be PVM.

6.9. Biuro vadovas gali pavesti viesajj pirkimg atlikti Komisijai, neatsizvelgdamas j Tvarkos
apraso 6.1.1.1.; 6.1.1.2. punktus.

VIl. PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

7.1. Pirkimo sutartyje galima numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar darby
atlikimo faktas ir turinys yra grindZiamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés aktuose ar
pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

7.2. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atlickant mazos vertés pirkimus
parengia Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitira atsakingas asmuo
arba vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — Viesuyjy
pirkimy komisija. Pagrindinés sutarties projekta preliminariosios sutarties pagrindu parengia UZ
sutarCiy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo. MaZos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali
pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutart;.

7.3. Pirkimo sutartj pasiraSo direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
pavaduotojas arba kitas direktoriaus jgaliotas darbuotojas. Sutartyse prie Saliy paraso rekvizito
nurodoma pasiraSymo data.

7.4. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj, VieSyjy
pirkimy komisijos sekretorius arba kitas paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos narys arba Pirkimy
organizatorius, nedelsiant skelbia VP] nurodyta informacija (laiméjusj pasitilymg ir (ar) sudarytg

pirkimo sutartj ir jos pakeitimus).



VIl PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

8.1. Biuro ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uZztikrina Uz sutarCiy
vykdymo priezitirg atsakingas asmuo.

8.2. Uz sutar¢iy vykdymo priezitrg atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis ]
Tiekéja praSydamas iStaisyti trilkumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui
pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba)
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais, Uz sutar¢iy vykdymo priezitra
atsakingas asmuo, suderings su Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo
prieziiirg atsakingu asmeniu, parengia dé¢l to praneSima Tiekéjui, kurj pasiraso direktorius.

8.3. Direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg
atsakingas asmuo:

8.3.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

8.3.2. suderintus su vyr. buhalteriu ir Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy
organizavimo priezilirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus pateikia
direktoriui pasirasyti.

8.4. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitima inicijuoja Uz sutar¢iy vykdymo priezilira atsakingas
asmuo:

8.5. inicijuodamas pirkimo sutarties saglygy keitima, uzpildo pirkimo sutarties keitimo procediiros
patikros lapa (Taisykliy 9 priedas);

8.6. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta
sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1 — 3 punktuose iSvardintus atvejus, parengia
pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

8.7. suderina su vyr. buhalteriu ir Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo
priezilrg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties keitimo patikros lapg ir sutarties pakeitimo projekta;

8.8. du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius teikia direktoriui pasirasyti, kartu pridédamas ir
patikros lapg;

8.9. jei pirkimo sutarties keitimo patikros lapo ir (ar) sutarties pakeitimo projekto nepavyksta
suderinti su $iy Taisykliy 8.7. punkte nurodytais asmenimis, galutinj sprendimg dél pirkimo

sutarties pakeitimo priima direktorius;



8.10. uzregistraves pirkimo sutarties pakeitimg, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo priezilirg atsakingas asmuo atlieka $iy Taisykliy 7.4. punkte nurodytus veiksmus.

8.11. Uz sutar¢iy vykdymo priezitrg atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, Kkiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai. Uz sutariy vykdymo prieziira atsakingas asmuo pasiraso
priémimo-perdavimo aktg ar kita paslaugy suteikima, prekiy pristatyma ar darby atlikima
pagrindziant] dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél
Biurui pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

8.12. Jei Uz sutarCiy vykdymo priezitra atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, taiau pazeistos kitos joje nustatytos neesminés sglygos, priémimo-perdavimo akte nurodo
nustatytus trilkumus, ji pasiraSo ir teikia sitlyma direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo buidy taikymo tiekéjui.

8.13. Ivykdzius arba nutraukus pirkimo (preliminarigjg) sutartj, Uz sutar¢iy vykdymo priezitra
atsakingas asmuo tarnybiniu praneSimu informuoja Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy
organizavimo priezilirg atsakinga asmenj apie sutarties vykdymo metu iskilusias problemas ir
siilymus dél analogisky pirkimy vykdymo (pirkimo dokumenty, sutarties salygy, kvalifikaciniy
reikalavimy ir kt.) ateityje. Tarnybinis praneSimas saugomas kartu su pirkimo procediry
dokumentais ir | ji turi biiti atsizvelgiama vykdant analogiskus arba panaSius pirkimus.

8.14. Ivykdzius ar nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutartj, UZ sutar¢iy vykdymo prieZiiirg
atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu
susijusig informacija UZ pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiirg
atsakingam asmeniui.

8.15. Pirkimams nuo 3 000 Eur be PVM su Tiekéju yra rastu sudaroma pirkimo — pardavimo

sutartis.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9.1. Uz viesyjy pirkimy sutar¢iy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty saugojima
atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutar¢iai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir sutaréiy
perdavimg j archyva.

9.2. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP]

97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




Silutés rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(a€mens yardas ir pavardeé, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:

(pirkimo pavadinimas ir pareigy komisijoje pavadinimas/pirkimy organizatorius)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai 1§ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios risies
pajamuy;

2.3. d¢l bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiCiai, broliai, seserys ir jy
vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrijstos informacijos apie tai, kad galiu buti patekgs | intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimg.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i$ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta
sprendima informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti viesojo
pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas viesojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkan&iosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)



Silutés rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
2 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas
(pirkimo pavadinimas ir pareigy komisijoje pavadmzmas/pzrkzmz; organizatorius)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, dirbant ;

(pareigy komisijoje pavadinimas, pirkimy organizatorius)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiekejas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspetas, kad, paZeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas,pavarde)



Silutés rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

3 priedas

SILUTES RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURAS

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto
asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(rezoliucija)

PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.

Nr. | Kriterijus Reik§mé

1. | Pirkimo objekto aprasymas: ketinamy pirkti prekiy,
paslaugy ar darby savybés, kokybés reikalavimai,
kiekis ir apimtys

2. BVPZ kodas

3. Orientaciné planuojamos sudaryti sutarties verté Eur
be PVM

4, Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant |
visus galimus pratgsimus

5. | Sitilomos sutarties tipas [ ] Zodiné

[ ] rasytiné (reikalinga pazyméti)

6. | Reikalavimai tiekéjams [] Taip, taikomi (pridedama)

[ ] Ne

7. Pasitilymy vertinimo kriterijus

8. Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas (jeigu apie pirkima
nebus skelbiama)

9. | Pirkimo vykdymas per CPO (] Pirkimas vykdomas per CPO
(punktas netaikomas, jeigu vykdomas neskelbiamas | [_] Pirkimas nebus vykdomas per CPO
pirkimas, kurio Maksimali planuojamos sudaryti | (pagrindimas)
sutarties verté yra iki 10 000 Eur)

10. | Pirkimo vykdymas CVP IS priemonémis Taip Ne

1 [

11. | Pirkimy iniciatoriaus sililymas: Taip Ne
Ar  pirkimg  pavedama  vykdyti  Pirkimy | [ | []
organizatoriui?

Ar pirkimg pavedama vykdyti Viesyjy pirkimy [ [] []
komisijai?
PRIDEDAMA:
1. Techniné specifikacija,  psl.
2. Reikalavimai tiekéjams,  psl.
(Pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)

(Finansininko pareigos) (parasas)

(vardas, pavarde)



Silutés rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
4 priedas

SILUTES RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURAS

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto
asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.
Nr. | Kriterijus Reik§mé
1. | Pirkimas jvykdytas pagal paraiska (nuoroda j paraiska)
2. | Pirkimo objekto pavadinimas
3. | Informacija apie pirkima [ ] Neskelbiama apklausa (zodziu)
[ ] Neskelbiama apklausa (rastu)
[] Neskelbiama apklausa (rastu per CVP IS)
[ ] Skelbiama apklausa
4. | Pirkimo pradzia
(skelbimo paskelbimo data arba
kvietimo patekimo data)
Apklausti tiekéjai
Nr. | Tiekéjo pavadinimas Kontaktai Pastabos
Pasitlymus pateike tiekéjai
Nr. | Pasiilymo pateikimo | Tiekéjo pavadinimas Kaina Laimétojas
data _
[]
(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
(Finansininko pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)



Silutés rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
5 priedas

SILUTES RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURAS

20 BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI

PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS

Eil. Prekés, Ketvirtis, | Preliminari Prekés, BVPZ kodas Sutarties
nr. | paslaugos ar kurio prekeés, paslaugos ar galiojimas
darbo metu turi | paslaugos ar darbo
pavadinimas biti darbo trumpas
jsigyta numatomos | apibudinimas
preke, sudaryti
suteikta pirkimo

paslauga | sutarties verté
ar atliktas | Eur./kiekis
darbas

Pastabos:

(pareigos) (vardas, pavarde) (parasas, data)

Uz pirkimy planavima atsakingo asmens pastabos:



Silutés rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
6 priedas

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasSas)

(vardas ir pavardé)

20 BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI SILUTES RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES
SVEIKATOS BIURIO REIKMEMS REIKALINGU PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PLANAS

Eil. Pirkimo objekto BVPZ kodas | Numatoma | Planuojama Pirkimy Pirkimo Vykdytojas Pastabos
Nr. pavadinimas pirkimy pirkimy iniciatorius biidas
verté, € su | pradzia (data
PVM arba
Ketvirtis)
1 2 3 4 5 6 7 8 9




Silutés rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

7 priedas
SILUTES RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURAS
20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRAS
Eil. Pirkimo objekto Pagrindinis | Sutarties/ saskaitos Tiekéjo pavadinimas Sutarties/ | Sutarties/ Kita su
pavadinimas/ Sutarties pirkimo faktiiros Nr. saskaitos saskaitos pirkimu
Nr. pavadinimas objekto faktiros | faktiros susijusi
kodas pagal verté, € sudarymo informacija
BVPZ, data
papildomi
BVPZ kodai
(jei yra)
1. 2 3 4 5 6 7 8




Silutés rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
8 priedas

SILUTES RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
20 M. VIESUJU PIRKIMU PLANO KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.
Siluté
I DALIS
1. Patikslinto Pirkimy plano data ir Nr.
2. Pirkimo objektas
3. Numatomo pirkimo verté Eur be PVM
4, BVPZ kodas
11 DALIS
il. ERTINIMA
Eil TIKRINIMO OBJEKTAS v - N 5
Nr. Taip / Ne
1. | Metinis Pirkimy planas tikslinamas — tikslinama informacija apie jtrauktus j O
metinj Pirkimy plang pirkimus O
2. | Metinis Pirkimy planas tikslinamas — metinis Pirkimy planas papildomas O
naujais pirkimais 0
3. | Numatomos pirkimy vertés perskai¢iuotos, vadovaujantis Lietuvos (|
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos | []
vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skai¢ius)

(Uz pirkimy planavima, (parasas, data) (vardas, pavardé)
organizavima ir organizavimo

priezitira atsakingo asmens

pareigos)

(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)



Silutés rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
9 priedas

SILUTES RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES KEITIMO PROCEDUROS

PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr
Silute

I DALIS

Pirkimo sutarties numeris ir data

Pirkimo sutarties pavadinimas

Pirkimo sutarties objektas

Numatoma sutarties pabaigos data

(iskaitant visus numatomus pratgsimus)

Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo

I DALIS

VERTINIMAS
TIKRINIMO OBJEKTAS -
Taip / Ne

1. | Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta pirkimo sutartyje O
U

2. | Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta VP] 89 straipsnyje (jei Taip O

— nurodomos VPI 89 straipsnio nuostatos (dalis, punktas, papunktis), kuriomis n
vadovaujantis atliekamas sutarties keitimas)

3. | Pakeitus sutarties salygas bus pazeisti pagrindiniai viesyjy pirkimy principai O
U

4. | Pakeitus sutarties sglygas bus kei¢iamos esminés sutarties sglygos O
U

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skai¢ius)

(Uz sutarties vykdymo
prieziiira atsakingas asmuo)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)

(Uz pirkimy planavima,
organizavima ir organizavimo
priezilira atsakingo asmens
pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)

(Finansininko pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavarde)

(Teisininko pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)






