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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nejgaliujy reikaly departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau
tekste — perkancioji organizacija) mazos vertés pirkimy vykdymo tvarka (toliau tekste — Tvarka)
parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau tekste — VieSyjy
pirkimy jstatymas), VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28 jsakymo Nr. 1S-97 , D¢l
mazos vertés pirkimy apraso patvirtinimo* (toliau tekste — Apra$as) nuostatomis.

2. Atlikdama maZzos vertés pirkimus, perkancioji organizacija vadovaujasi Vie$yjy pirkimy
Istatymu, ApraSu, Sia Tvarka, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais jstatymais ir
pojstatyminiais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus.

3. Tvarkoje naudojamos sgvokos:

3.1. Pirkimo iniciatorius — perkanciosios organizacijos valstybés tarnautojas (darbuotojas),
kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus ir parengé pirkimo dokumentus.

3.2. Pirkimo organizatorius — perkanciosios organizacijos direktoriaus jgalioti valstybés
tarnautojai ar darbuotojai.

3.3. Neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus;

3.4. Skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkancioji organizacija apie atlickamg
pirkima paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis.

4. Mazos vertes pirkimus, kai prekiy ir paslaugy verté didesné kaip 30 000 eury be PVM,
bei darby pirkimus, kuriy verté didesné kaip 75 000 eury be PVM, vykdo perkanciosios organizacijos
direktoriaus jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija.

5. Mazos vertés pirkimus vykdo Pirkimo organizatorius — perkandiosios organizacijos
direktoriaus jgalioti valstybés tarnautojai ar darbuotojai.

6. Perkanciosios organizacijos direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti maZos vertés
pirkimg vykdyti Pirkimo organizatoriui arba Komisijai, neatsiZvelgdamas j Tvarkos 4 ir 5 punktuose
nustatytas aplinkybes. Tuo paciu metu atliekamiems mazos vertés pirkimams gali biiti paskirti keli
pirkimy organizatoriai.

7. Komisija dirba pagal perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintg Komisijos darbo
reglamenty. Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti reikalingi
jgaliojimai. Komisija sprendimus priima savaranki$kai. Komisijos nariai ir pirkimo organizatorius
turi biiti pasira$¢ neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima.



8. Komisijos pirmininku, jos nariais, Pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaistingos
reputacijos asmenys.

II. PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS, PAAISKINIMAI, TEIKIMAS

9. Pirkimo dokumentus pagal Pirkimo iniciatoriaus parengtas pagrindines pirkimo sglygas
rengia Komisija arba Pirkimo organizatorius. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teise gauti
i§ perkanciosios organizacijos darbuotojy visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti
ir pirkimo procediiroms atlikti.

11. Pirkimo dokumentai rengiami lietuviy kalba. Papildomai pirkimo dokumentai gali biiti
rengiami ir kitomis kalbomis.

12. Pirkimo dokumentai turi biiti tikslis, aiskiis, be dviprasmybiy, kad tiekéjai galéty pateikti
pasitlymus, o perkancioji organizacija nupirkti tai, ko reikia.

13. Vykdant mazos vertés pirkimg kreipiamasi j vieng ar kelis tiekéjus, praSant pateikti
pasiiilymus pagal perkanciosios organizacijos keliamus reikalavimus. Pirkimas laikomas jvykusiu,
jel gautas nors vienas pasitilymas, atitinkantis pirkimo saglygy reikalavimus.

14. Vykdant mazos vertés pirkimg gali biiti deramasi dél pasitilymo sglygy. Perkancioji
organizacija pirkimo dokumentuose nurodo, ar bus deramasi arba kokiais atvejais bus deramasi, ir
der¢jimosi tvarka.

III. PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR DOKUMENTAVIMAS

15. Kiekvieng atliktag mazos vertés pirkimg Komisija arba pirkimo organizatorius registruoja
pirkimy Zurnale (toliau vadinama — Zurnalas). Zurnale turi biti $ie duomenys: pirkimo pavadinimas,
prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties numeris ir sudarymo data bei pirkimo
sutarties trukme (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, VieSyjy pirkimy
jstatymo straipsnis, dalis, punktas, kuriuo vadovaujantis atliktas supaprastintas pirkimas ir (ar)
ApraSo punktas (papunktis), kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo bidas ir, jei reikia, kita su
pirkimu susijusi informacija.

16. Pirkimas gali biiti neregistruojamas pirkimy Zurnale, jeigu pirkimo suma nevirsija 29 Eur
(be pridétines vertés mokescio), taciau perkancioji organizacija privalo turéti iSlaidas pagrindzianéius
dokumentus (pavyzdziui, fiskalinj kvitg ir (ar) sgskaitg fakttrg).

17. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkimg
vykdo pirkimo organizatorius, pildoma mazos vertés viesojo pirkimo pazyma (Tvarkos 1 priedas),
i8skyrus Taisykliy 18 punkte nustatytus atvejus.

18. Kai pirkimas atlickamas:

18.1. Zodziu, turi buti rengiami $ie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

18.1.1. pirkimo paraiska (Tvarkos 2 priedas);

18.1.2. mazos vertés vieSojo pirkimo paZyma (iSskyrus, kai apklausiamas vienas tiekéjas);

18.1.3. pirkimo sutartis (jeigu sudaroma rastu);

18.1.4. kiti pirkimo dokumentai (pvz., praSymas tiekéjui pagrjsti nejprastai mazg pasitilymo
kaing ir kiti dokumentai, jeigu pagal teisés akty reikalavimus juos reikalaujama parengti rastu).

18.2. raStu, turi biiti rengiami Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

18.2.1. pirkimo paraiska (Tvarkos 2 priedas);

18.2.2. kvietimas pateikti pasitlymg (pirkimo sglygos);

18.2.3. mazos vertés vieSojo pirkimo paZyma (iSskyrus, kai kreipiamasi j vieng tiekéjg);

18.2.4. pirkimo sutartis (jeigu sudaroma rastu);

18.2.5. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiskinimai, pranesimai tiekéjams ir
kt.).

19. Jei pirkimo sutartis sudaroma zodziu, perkancioji organizacija turi turéti iSlaidas
pagrindziancius dokumentus (pavyzdziui, fiskalinj kvitg ir (ar) sgskaitg faktiirg).



20. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasitilymai bei
ju nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susirain¢jimo su tieke¢jais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai saugomi Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka, ta¢iau ne maziau kaip 4 metus nuo
pirkimo pabaigos.

21. Perkanc¢ioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés
perkanciosios organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiandios centrinés
perkanciosios organizacijos sitilomos prekés ar paslaugos, per sukurtg dinamine pirkimy sistemg ar
sudaryta preliminarigjg sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkan&iosios
organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1é3as. Perkanciosios organizacijos privalo
motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy
pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy,
paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba per jg gali biti nesilaikoma, kai
atliekant neskelbiamg apklausag numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur
(desimt tukstanciy eury) (be PVM).

22. Vykdant maZos vertés pirkimus kil¢ gincai nagrinéjami Vie§yjy pirkimy jstatymo VII
skyriuje nustatyta tvarka.




Nejgaliyjy reikaly departamento prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
mazos verteés pirkimy vykdymo tvarkos

1 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

| priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos
vadovo arba jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apra§ymas:

Pasitilymy vertinimo kriterijus:

BVPZ kodas:

Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo pagrindas:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip D ne D

Vykdomas skelbiamas pirkimas: D Skelbimo paskelbimo data:

Vykdytas neskelbiamas pirkimas: D Kvietimo iSsiuntimo data:

Tiekejai apklausti: zodziu D rastu D zodziu (kaina nustatyta vizualiniu bidu

apsilankant tiekéjy pardavimo vietose)

Apklausti/pateike pasiilymus tiekéjai:

Adresas, telefonas, faksas Pasiiilymg pateikusio
Tiekéjo pavadinimas ar kita kontaktiné asmens pareigos, vardas,
informacija pavardé

Eil.
Nr.

Tiekéjy sitlymai:



Nejgaliyjy reikaly departamento prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
mazos vertes pirkimy vykdymo tvarkos
2 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos
vadovo arba jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

PIRKIMO PARAISKA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

1 Pirkimo objekto pavadinimas:

2. Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés reikalavimai,
techniniy specifikacijy projektai, jy pakeitimai ir teiktos pastabos (informacija apie 3iy projekty
pavie§inima):

3. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visa pirkimo sutarties trukme su galimais
ratgsimais:
4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté Eur:
S. Numatomos pirkimo objekto eksploatavimo islaidos Eur:
6. Numatoma pirkimo sutarties trukmeé, atsizvelgiant | visus galimus pratgsimus (nurodyti trukme

dienomis/ménesiais/metais arba numatomq sutarties pradzios ir pabaigos datg):

7. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai (hurodyti terminus
dienomis/ménesiais/metais arba datq):

8. Kitos reikalingos pirkimo sutarties salygos (gali biiti pateikiamas pirkimo sutarties projekias):

9. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal (reikiamqg pabraukti):

- kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj;

- sgnaudas, kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo sanaudy metoda, aprayta VieSyjy pirkimy
jstatymo 56 straipsnyje;

- kaina.

10. Planuojama pirkimo pradzia:

11. Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas, jeigu paraiska paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta):

12. Sitilomy kviesti tiekéjy saraso pagrindimas (jskaitant ir rinkoje veikian¢ias Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones):
13. Pirkimo pagrindimas (nurodyti, ar: pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plang, jeigu ne — nuo

perkanciosios organizacijos nepriklausancios aplinkybés, kuriomis grindZiama ypatinga skuba; keliami
techniniai, estetiniai, funkciniai, kokybes ir kt. reikalavimai; taikytini aplinkos apsaugos kriterijai; taikytini
energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai; atsisakoma pirkti i§ CPO (pateikiamas pagrindimas);
teikiamas siiilymas vykdyti elektroninj pirkimg CVP IS priemonémis):

14. Kita pirkimui atlikti reik§minga informacija:




2

Pridedama: -

(pirkimo iniciatoriaus pareigos)

(pirkimo organizatoriaus
pareigos)*

Pasirasoma, kai pirkimq atlieka
pirkimo organizatorius

(perkanciosios organizacijos
finansininko pareigos)

(parasas) (vardas ir pavarde)
(parasas) (vardas ir pavarde)
(parasas) (vardas ir pavarde)




Nejgaliyjy reikaly departamento prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
mazos vertés pirkimy vykdymo tvarkos
3 priedas
Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma,
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d.
jsakymu Nr. 1S-93

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

Nejgaliyjy reikaly departamentas prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos

(perkanciosios organizacijos arba perkanéiojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Vilnius

Biidamas , pasiZzadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisikumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas (uZduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti perkandiosios organizacijos arba perkan&iojo subjekto (toliau kartu — pirkimo
vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privadiy interesy konflikta, paaiskéjus bent vienai i $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar
svainystés ry$iais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a3 arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés ry$iais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios riisies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy. -

3. Man i$aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai
(jteviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaidiai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biti patekes j intereso konflikto situacijg ir
nenusi$alinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo
mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios
veiklos patikrinima. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacijg, pasalina mane i$ su atitinkamu pirkimu
susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo
funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusig mane stebétojo
teisémis dalyvauti vie$ojo pirkimo komisijos posédZiuose;

3.3. turiu uZpildyti privaliy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vie3ujy ir privadiy interesy
derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*
* Sis reikalavimas taikomas vie3ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkangiosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieuosius pirkimus, ir vie3yjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (para$as) (vardas ir pavardé)



Nejgaliyjy reikaly departamento prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
mazos vertés pirkimy vykdymo tvarkos
4 priedas

Nejgaliyjy reikaly departamentas prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos

(Perkanc¢iosios organizacijos pavadinimas)

(VieSojo pirkimo komisijos pirmininko, nario, organizatoriaus, eksperto ar kito asmens vardas ir pavardé)

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS PIRMININKO, NARIO, PIRKIMO
ORGANIZATORIAUS, EKSPERTO AR KITO ASMENS
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20  m. d.
Vilnius

Budamas Nejgaliyjy reikaly departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos viesyjy
pirkimy komisijos pirmininku, nariu, pirkimo organizatoriumi, ekspertu ar kitu asmeniu:

1. Pasizadu:

L.1. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymui, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus pirkimuose dalyvaujandiy
tiekéjy ir (ar) perkandiosios organizacijos interesus;

1.2. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialig
informacijg, kuri man taps Zinoma dirbant Komisijos pirmininku, nariu, pirkimo organizatoriumi, ekspertu ar
kitu asmeniu;

1.3. man patikétus dokumentus, kuriuose yra konfidenciali informacija, saugoti tokiu bidu, kad
tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipaZinti ar pasinaudoti.

2. Man iSaiSkinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

2.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas;

2.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriy Viesyjy pirkimy Istatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujangioms arba
nedalyvaujanéioms $alims;

2.3. informacija, kurios atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems 3aliy
komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti saZiningg konkurencija.

3. Esu jspétas, kad, paZeidgs §j pasizadéjimg, turésiu atlyginti perkandiajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas, pavardé)




