KALEJIMU DEPARTAMENTO PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO
MINISTERIJOS MOKYMO CENTRO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL KALEJIMU DEPARTAMENTO PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO
MINISTERIJOS MOKYMO CENTRO MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO
IR ORGANIZAVIMO TAISYKLIY
PATVIRTINIMO

2018 m. sausio75d. Nr. V’5
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymu, VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymo Nr. 1S-97 ,,Dél mazZos vertés pirkimy tvarkos
apraSo patvirtinimo* 15 punktu ir atsizvelgdamas j Kaléjimy departamento prie Lietuvos Respublikos
teisingumo ministerijos 2017 m. gruodZio 21 d. raste Nr. 1S-4878 ,,Dél pirkimy* iSdéstytas nuostatas:

- 1. TvirtinuKaléjimy departamento prie Lietuvos Respublikos teisingumo ministetijos
Mokymo centro vieSyjy pirkimy vykdymo ir organizavimo taisykles (toliau — taisyklés) (pridedama).
- 2. Nurodau Bendrojo skyriaus ra$tvedybos inspektorei Daliai Bei$ienei su $iuo
ijsakymu Mokymo centro struktiriniy padaliniy vadovus ir VieSyju pirkimy komisijos narius
supaZindinti pasirasytinai bei paskelbti jj Mokymo centro darbuotojams.
3.IpareigojuMokymo centro darbuotojus, inicijuojant vieSuosius pirkimus, rengti
paraiSkas su jos priedais pagal patvirtintas taisykles.

4. L a1k a u netekusiu galios Kalgjimy departamento prie Lietuvos Respublikos
teisingumo ministerijos Mokymo centro direktoriaus 2017 m. lapkri¢io 20 d. jsakymg Nr. V-147 , Dél
Kaléjimy departamento prie Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos Mokymo centro MaZos
vertés vieSyjy pirkimy vykdymo ir organizavimo taisykliy patvirtinimo®.

5.Ipareigojune véliau kaip per 3 darbo dienas nuo §io jsakymo pasira§ymo dienos
Kal¢jimy departamento prie Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos Mokymo centro
Kompetencijy ugdymo skynaus profesijos mokytoja Jauniy Stankevi€iy paskelbti §j jsakyma
Kaléjimy departamento prie Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos Mokymo centro interneto
svetaingje.

Kompetencijy ugdymo skyriaus vir§ininkas,
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PATVIRTINTA

Kaléjimy departamento prie Lietuvos
Respublikos teisingumo ministerijos
Mokymo centro direktoriaus

2018 m. sausio __mén. £4d.
isakymu Nr. V-2

KALEJIMU DEPARTAMENTO PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO
MINISTERIJOS MOKYMO CENTRO MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO IR
ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kaléjimy departamento prie Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos Mokymo centro
(toliau - Mokymo centras arba perkancioji organizacija) maZos vertés vieSyjy pirkimy vykdymo ir
organizavimo taisyklés (toliau —taisyklés) reglamentuoja Mokymo centro vykdomy maZos vertés prekiy,
paslaugy ir darby maZos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo tvarka, iniciavimg ir atlikimo
procediiras.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau —
VieSujy pirkimy jstatymas) Mazos vertés pirkimy apra3u ir kitais teisés aktais.

3. Mokymo centro vieujy pirkimy organizavimo taisykliy tikslas — sukurti vykdomy vieSyjy
pirkimy  organizavimo sistema, uztikrinan¢ia vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, konkurencijos ir skaidrumo principy
laikymasi. Mokymo centras, vykdydamas pirkima, siekia racionaliai naudoti tam skirtas lésas, bei
uZtikrina kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy vykdant pirkimo
sutartis.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. maZos vertés pirkimas — tai:

4.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra maZesné kaip
58 000 Eur (penkiasdesimt agtuoni tikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM)), o
darby pirkimo numatoma verté maZesnée kaip 145 000 Eur (3imtas keturiasdegimt penki tiikstandiai eury)
(be PVM);

4.1.2.supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté yra
mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt agtuoni tikstandiai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy ar
paslaugy sutaréiy vertés, o perkant darbus — maZesné kaip 145 000 Eur (3imtas keturiasde$imt penki
takstanciai eury) (be PVM).

4.2. pirkimy organizatorius — perkan&iosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanéiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos
vertes pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy
organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama 1 jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir Vieujy pirkimy
istatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty i§manyma. Pirkimy organizatoriai gali bti tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys;

4.3. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Mokymo centro vadovo jsakymu i§ ne
maziau kaip 5 asmeny sudaryta komisija, kuri Mokymo centro nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka
pirkimus.

4.4. Pirkimy iniciatorius — Mokymo centro darbuotojai, sudering su tiesioginiu vadovu,
Finansy skyriumi ir Bendrojo skyriaus vyresniuoju specialistu, pateikiantys paraiska Mokymo centro
vadovui jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kurie koordinuoja (organizuoja) Mokymo centro
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sudarytose pirkimo sutartyse numatyty isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siilymus dél pirkimo sutar&iy pratesimo, keitimo, nutraukimo,
teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdandiam ar netinkamai vykdan¢iam pirkimo sutartyje nustatytus
isipareigojimus, taikymo.

II SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

5. Mokymo centras parengia ir patvirtina planuojamy vykdyti einamaisiais biudZetiniais metais
vykdomy prekiy, paslaugy ir darby pirkimy plana. Plano projekta iki kiekvieny mety sausio 30 d. teikia
Kaléjimy departamentui prie Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos. Mokymo centras pirkimy
plang ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau - CVP IS) ir gali paskelbti perkangiosios

- organizacijos interneto tinklalapyje.

6. Perkanciosios organizacijos vadovas priima sprendimg pavesti maZos vertés pirkimo
proceddras atlikti pirkimo organizatoriui, kai konkre€iy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verte
maZesné kaip 10 000 Eur (be pridétinés vertés mokes¢io), VieSojo pirkimo komisijai, kai prekiy,
paslaugy ar darby pirkimo sutarties verte yra nuo 10 001 Eur (be pridétinés vertés mokes&io). Jei
Mokymo centras pirkimams organizuoti ir jiems atlikti igalioja kitg perkandigja organizacija, $iuos
veiksmus atlieka jgaliotoji organizacija.

7. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos:

7.1. atlieka rinkos tyrima (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar Kkitais perkangiosios
organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

7.2. inicijuoja pirkima, parengia paraisks (1 priedas) su jos priedais. Pirkimams, vykdomiems
naudojantis elektroniniu katalogu CPO.It. ir ma¥os vertés neskelbiamos apklausos biidu atlieckamiems
pirkimams, parai$kos (1 ir 2 priedai) gali biiti nerengiami, i§skyrus mazos vertés neskelbiamus pirkimus,
kuriy numatoma verté yra didesné nei 3 000 Eury be PVM. Tokiy pirkimy atveju privaloma pridéti
pirkimo sutarties projekta.

7.3. rengdamas paraika, privalo motyvuoti sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis CPO
paslaugomis. Pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja gali biti nesilaikoma, kai
atliekant pirkima neskelbiamos apklausos biidu numatoma pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 10
000 Eury be PVM;

74. koordinuoja (organizuoja) perkandiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty jos jsipareigojimy vykdyma ir priZiari pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

7.5. inicijuoja siilymus dél pirkimo sutaréiy pratgsimo, keitimo (esant galimybei), nutraukimo
ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui;

7.6. teikia informacija Bendrajam skyriui apie ivykdytas ar nutrauktas pirkimo sutartis
(preliminarigsias sutartis);

8. Mokymo centro vadovas, gaves pirkimy iniciatoriaus paraiSkg priima sprendima dél viesojo
pirkimo organizavimo.

9. Pirkimo organizatorius, Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai dalyvaujantys pirkimo
procediroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams pasiraSo konfidencialumo pasiZzadéjima ir
nedaliskumo deklaracija'.

10. Pirkimo organizatorius atlieka $ias funkcijas:

10.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos apra$e nustatytais
atvejais ir tvarka;

10.2. vykdo pirkimus per CPO, nepriklausomai nuo Jjy vertés;
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10.3. perkangiosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildo MaZos
vertés pirkimo pazymg (2 priedas).

10.4. rengia pirkimo dokumentus Ma%os vertés pirkimy tvarkos apra$e numatytais atvejais;

11. Mokymo centro vadovas savo jsakymais paskiria: maZos vertés vieSujy pirkimy
organizatorius, vieSujy pirkimy komisija, atsakingus asmenis u% sutarties vykdyma bei sudaro korupcijos
pasireiSkimo tikimybés nustatymo darbo grupe.

12. Pirkimy organizatorius ar Komisija, vykdydami pirkimus uztikrina kad:

12.1. kai atliekant maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos blidu numatomos sudaryti
sutarties verté nevir§ija 5000 Eury be PVM, sprendimas dél sutarties sudarymo gali biti priimtas
iSanalizavus bei jvertinus ir vieno tiekéjo pasiiilyma;

12.2. kai atliekant maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos blidu numatomos sudaryti
sutarties verté vir§ija 5000 Eury be PVM, bet nevirsija 10000 Eury be PVM, turi bati kreipiamasi radtu j
ne maziau kaip 3 tiekéjus (jei rinkoje tiek tiekéjy yra). Tiekéjai savo pasitilymus taip pat turi pateikti
rastu;

12.3. kai numatomos sudaryti sutarties verté vir§ija 10000 Eury be PVM, maZos vertés pirkimai
atliekami skelbiamos apklausos biidu. Kai pirkima vykdo Komisija - jos sprendimai suraomi protokole.

12.4. maZos vertés pirkimai skelbiamos apklausos biidu gali biiti vykdomi visais atvejais,
neatsizvelgiant { 12.1. ir 12.2. punktuose nurodytas sglygas.

12.5. kai atliekamas maZos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos btidu, kurio verté virsija
5000 Eury be PVM, pildoma tiekéjy apklausos pazyma. Per CPO vykdomy pirkimy ir skelbiamy pirkimy
tiekéjy apklausos pazyma nepildoma;

13. Kiekvienas atliktas maZos vertés pirkimas jra$omas vieSyjy pirkimy apskaitos Zurnale,
skirtame perkanciosios organizacijos vykdomy prekiy, paslaugy ir darby pirkimy apskaitai tvarkyti.

v

Zurnalg skaitmeningje laikmenoje pildo pirkimy organizatorius.

III SKYRIUS - .
PIRKIMU KONTROLE

14. Mokymo centro vadovo jsakymu yra sudaroma Mokymo centro korupcijos pasireikimo

tikimybés nustatymo darbo grupé (toliau - darbo grupé). Darbo grupé ne rediau kaip kartg per ketvirtj

privalo patikrinti jstaigoje ne maZiau kaip 10 proc. vykdomy pirkimy, vizuojant pirkimo paraiskas, maZos

~ vertés vieSojo pirkimo paZymas bei sutarties projektus bei ne maZiau kaip 2 pasira$ytas sutartis apie

patikrinimo rezultatus sura3yti pa¥yma Mokymo centro vadovui. Darbo grupé vykdo i$anksting pirkimo
proceso stebésena, patikrinimg ir suderinima, pasirinktinai vizuodama pirkimo dokumentus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nuostatomis
ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

16. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu
su pirkimy procediiry dokumentais Viesuyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.
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Kaléjimy departamento prie
Lietuvos Respublikos teisingumo
ministerijos Mokymo centro
vieSyjy pirkimy vykdymo ir
organizavimo taisykliy

1 priedas

(Pirkimo paraiskos forma)

KALEJIMU DEPARTAMENTO
PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTERIJOS
MOKYMO CENTRAS

(struktirinio padalinio pavadinimas)

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo ar jo
jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

PIRKIMO PARAISKA

20 - - Nr.
Vilnius

Pavadinimas ApraSymas

Pirkimo objekto pavadinimas

.| Pirkimo vykdymo pagrindas:

1. Patvirtintas pirkimy planas.

2. Sprendimas (data, protokolo
Nr.).
3. Programy, projekty
jgyvendinimo priemoniy planas.
4. Nuo perkanciosios organizacijos
nepriklausancios aplinkybes,
kuriomis grindziama ypatinga
skuba.




5. Kita (biitina argumentacija
pirkimo vykdymo batinumui)

Reikalingas kiekis ar apimtys

Maksimali planuojamos sudaryti
sutarties verté Eur, atsiZvelgiant
visus sutarties pratesimus.

Pirkimg vykdys
(VieSojo pirkimo komisija / pirkimo
organizatorius)

BVPZ kodas

Pasitilymy vertinimo kriterijus
(kainos / kainos ar sqnaudy ir
kokybes santykis / sqnaudy, kurios
apskaicivojamos pagal gyvavimo
ciklo sqnaudy metodg)

Pirkimo objekto apragymas,
techniné specifikacija, pirkimo
objekto charakteristikos

Jei paraiska paduodama  dél
pirkimo, apie kurj nebus paskelbta,
rinkos tyrimu nustatytas,
argumentuotas  sifilomy  kviesti
tiekéjy saradas.

1. Kai atliekant maZos vertés pirkimg
neskelbiamos  apklausos  biidu
numatomos sudaryti sutarties verte
nevir§ija 5000 FEury be PVM,
sprendimas dél sutarties sudarymo
gali bati priimtas iSanalizavus bei
ivertinus ir vieno tiekéjo pasiiilymg.
2. Kai atliekant maZos vertés
Dpirkimg neskelbiamos apklausos
bitdu numatomos sudaryti sutarties
verteé virSija 5000 Eury be PVM,

bet nevirsija 10000 Eury be PVM,
turi biiti kreipiamasi rastu j ne
mazZiau kaip 3 tiekéjus (jei rinkoje
tiek tiekejy yra).

10

Pateikiamas pagrindimas, kodél
atsisakoma pitkti per CPO jy
kataloge nurodytas prekes

PR




11 | Asmuo, atsakingas uZ sutarties
vykdyma

12 | Kita biitina papildoma informacija

Pastaba. Paraiskq pildo pirkimg inicijuojantys asmenys.

Pirkimo iniciatorius

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)

(Pirkimo organizatorius) Skyriaus, atsakingo uz buhaltering
apskaitq, vadovas

(pareigy pavadinimas) (parasas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(vardas ir pavarde)

SUDERINTA:

(Pirkimo iniciatoriaus tiesioginis
vadovas)

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

, tel. el.p.
(paraiskos rengéjo vardas ir pavarde)
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20__.__.__ Pirkimo paraiskos Nr. -
1 priedas

PIRKIMO UZDUOTIS

| Tiekejy kvalifikacijos reikalavimai
ir, jeigu taikytina, reikalaujami
kokybes vadybos sistemos ir (arba)
aplinkos apsaugos vadybos
sistemos standartai ir juos
patvirtinan¢iy dokumenty sgrasas
(bitina nurodyti, jei yra specialiis
kvalifikaciniai reikalavimai
galimam tiekéjui)

2 Informacija, reikalinga identifikuoti
pirkimo objekts, t. y. pirkimo
objekto apragymas, techniné
specifikacija, pirkimo objekto
charakteristikos, planai, bréZiniai,
projektai

(didesnés apimties informacija gali
biti pridedama prie paraiskos)

3 Sutarties projektas/ pagrindinés
sutarties salygos, sutarties trukmé
su galimais pratesimais

4 Kita biitina papildoma informacija

5 Informacija, ar taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai

6 Informacija, ar taikytini energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimai

7 Pagrindimas, kodél atsisakoma
pirkti i§ VPI 23 str. 1 dalyje
nurodyty jstaigy ir jmoniy

8 Planuojama pirkimo pradZia
(nurodyti data arba ménesj)

Pirkimo iniciatorius

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)

20__.__.__ Pirkimo paraiskos Nr. -




2 priedas

KAINOS PASIOULYMAS PIRKIMUI

Eil. Prekiy / paslaugy / darby Mato vnt. Kaina, Kaina,
Nr. pavadinimas Eur be Eur su PVM
| PVM
1 2 3 4 5
X X
X X
I$ viso X X

Pastaba. Lentelé gali bati sudaroma taip, kaip reikalinga, kad tiekéjas galéty pateikti pasitilyma.

Lentele galima papildyti reikiamomis skiltimis ir eilutémis, atsizvelgiant j pirkimo objekta.




Kaléjimy departamento prie
Lietuvos Respublikos teisingumo
ministerijos Mokymo centro
vieSyjy pirkimy vykdymo ir
organizavimo taisykliy

2 priedas

(Tiekéjy apklausos paZymos forma)
KALEJIMU DEPARTAMENTO

PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTERIJOS
MOKYMO CENTRAS

(struktarinio padalinio pavadinimas)

TVIRTINU

T T T

(istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

@

(istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens parasas)

(istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens vardas
ir pavarde) .

TIEKEJY APKLAUSOS PAZYMA

Nr.
(data)
Vilnius
1. Pirkimo objekto pavadinimas:
2. ParaiSkos data ir Nr.:
Prekés: D Paslaugos: D Darbai: D
Pirkimo Pavadinimas BVPZ Mato Kiekis
dalies kodas vienetas

numeris




3. Vertinimo kriterijus: kaina
kainos ar sanaudy ir kokybés
santykis
sgnaudos, kurios
apskaigiuojamos pagal
gyvavimo ciklo sgnaudy
metodg

4. Apklausti tickéjai ir jy pasialymai:
(jei vertinama ne bendra pasiiilymo kaina — kiekvienai pirkimo daliai atskirai)

Pirkimo Tiekéjo pavadinimas Kaina EUR su Pasitilymo
dalies PVM/nepateiké pateikimo data
numeris pasililymo

A A e A SRR

Tiekeéjai apklausti (rastu/zodZiu):
Vykdytos derybos (taip/ne):
Nurodyti MaZos vertés pirkimy tvarkos aprao punkta, kuriuo vadovaujantis buvo atliktas pirkimas:

S. Nustatau pasiiilymy eilg:

Pirkimo Pasiiilymo Tiekéjo pavadinimas Kaina EUR su PVM/Galutiné
dalies naudingumo kaina su PVM po deryby
numeris numeris
6. Nutariu, kad laiméjo dalyvio pasiiilymas.

7. Nutariu pirkimo sutartj sudaryti su dalyviu
8. Kita informacija:

Apklausg vykdeé:

(pirkimo organizatoriaus pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)

Skyriaus, atsakingo uz vieSuosius pirkimus, vedéjas

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)
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