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Bendrieji reikalavimai
1. Paraiškos bus šių tipų:
a. 7.1. prioriteto „Tautinių mažumų kultūros sklaida“ ir 7.2 prioriteto „Tautinių mažumų kultūros sklaida ir kultūrinis bendradarbiavimas Pietryčių Lietuvoje“ paraiška
b. 7.3  prioriteto „Tautinių mažumų šeštadieninių-sekmadieninių mokyklų veikla“ paraiška
c. 7.4 prioriteto „Tautinių mažumų kultūrų sklaida visuomenės informavimo priemonėse“ paraiška
d. Tautinių mažumų kultūros ir integracijos centrų veikla
e. Premija už tarpkultūrinio dialogo skatinimą
f. Konkurso premija už geriausią mokslo baigiamąjį darbą Lietuvos tautinių mažumų tematika
2. Naujų konkurso tipų sistema kurti neleis
3. Sistema turi saugoti formos pildymo progresą po bet kurio informacijos keitimo atvejo. (Pavyzdys: Sistemos naudotojas įveda informaciją, meniu punkto „Paraišką teikianti institucija“ lauke „Telefonas“. Sistema išsaugo įvestą informaciją, todėl kitą kartą atsidaręs šį puslapį, sistemos naudotojas jau mato įvestą numerį.)
4. Paraiškų teikimo modulis turi būti konstruojamas taip, kad visas procesas būtų suskaidytas į tam tikrus etapus. Vartotojai, visus procesus turi atlikti vedlio principu.
5. Vedliuose, prie kiekvieno etapo esanti žalia varnelė užsidega tik tada, kai yra suvesta visa reikiama informacija. Tačiau sistemos naudotojas gali laisvai „šokinėti“ per meniu punktus ir juos pildyti.
6. Apie neužpildytus arba neteisingai užpildytus laukus sistemos naudotojui yra pranešama kiekvieno vedlio etapo pabaigoje, paspaudus mygtuką „kitas“.
7. Sistema palaikys galimybę turėti neribotą kiekį administratorių.
8. Kiekvienai pateiktai paraiškai turi būti priskirtas Paraiškos registracijos numeris (formatas -  TMD-xxx, kai xxx – iš eilės einantis sveikas teigiamas skaičius, pradedant 1).
9. Vienas pateikėjas gali vykdyti kelis projektus vienu metu.
10. Vienu metu gali vykti keli konkursai.
11. Administratoriaus aplinka turi būti pasiekiama iš bet kurio kompiuterio, prijungto prie interneto, naudojant interneto naršykles.
12. Sistema privalo turėti galimybę administratoriaus aplinkoje suteikti arba apriboti prisiregistravusiems vartotojams teises naudotis tam tikromis sistemos funkcijomis.
13. Sistema visą joje pateiktą informaciją turi saugoti UTF-8 koduote, leidžiančia korektiškai vaizduoti skirtingų kalbų tekstus tame pačiame puslapyje.
14. Sistemoje turi būti galimybė įkelti papildomos medžiagos failus, kurių tipus ir apimtis nustatys sistemos administratorius.
15. Sistema turi palaikyti ne mažiau kaip 100 unikalių vartotojų, teikiančių dokumentus vienu metu. Esant tokiam prisijungusių vartotojų skaičiui, sistema turi veikti korektiškai.
16. Sistemoje dalyvauja šios vartotojų grupės: administratoriai, pateikėjai, ekspertai, finansininkai ir kuratoriai.
17. Visų konkursų tipams bus priskiriami daugiausiai trys ekspertai
18. Finansinės ir dalykinės ataskaitos nėra pildomos premijoms gauti
19. Premijos gauti nėra priskiriamas finansininkas ir kuratorius
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[bookmark: _Toc47617511]Vartotojų registracija

	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis naujų vartotojų registraciją.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Teikėjas, Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	-

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Lankytojas pradiniame sistemos lange spaudžia nuorodą „Registruotis“.
2. [bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]Sistema atidaro naujo vartotojo registracijos puslapį su tokiais informacijos įvedimo laukais:
a. Vardas (tekstinis laukas)
b. Pavardė (tekstinis laukas)
c. El. pašto adresas (tekstinis laukas)
d. Slaptažodis (tekstinis laukas)
e. Pakartokite slaptažodį (tekstinis laukas)
f. Juridinio asmens pavadinimas (automatinis (angl. auto suggest) sąrašas su galimybę įvesti naują juridinį asmenį) – neprivalomas laukas.
3. [bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]Sistemos naudotojas užpildo visus laikus ir spaudžia mygtuką „Kurti“. Sistema patikrina ar visi ir, ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
4. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
5. Sistema administratoriui išsiunčia informacinį pranešimą apie atsiradusį naują vartotoją
6. Administratorius patvirtina arba atmeta vartotoją
7. Sistema automatiškai nustato vartotojo rolę – Pateikėjas.

	Tikrinimo taisyklės
	Prieš išsaugant duomenis yra patikrinama:
1. Ar visi laukai yra užpildyti. 
2. Lauke Įveskite slaptažodį, įvestas simbolių derinys privalo turėti bent vieną didžiąją raidę ir skaitmenį ir turi būti sudarytas iš ne mažiau kaip 8 simbolių,
3. Lauke El. pašto adresas yra tikrinama ar yra įvestas el. pašto adresas.
4. Ar nėra egzistuojančio naudotojo su nurodytu el. pašto adresu.

	Alt. Scenarijus Nr. 1
	Kai norima sukurti paskyrą ekspertui:
1. Sistemos administratorius sukuria naują vartotoją meniu skiltyje „Naudotojai“
2. Sistemos administratorius priskiria vartotojui rolę „Ekspertas“
3. Sistema vartotojui išsiunčia paskyros sukūrimo patvirtinimo nuorodą į jo nurodytą elektroninį paštą,
4. Vartotojas paspaudžia nuorodą, jo paskyra tampa aktyvi.
5. Sistema nustato vartotojo rolę – Ekspertas.

	Rezultatas
	Sukuriama ir aktyvuojama vartotojo paskyra.

	Pastabos
	-



[bookmark: _Toc486406250][bookmark: _Toc47617512]Vartotojų sąrašo peržiūrėjimas

	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis vartotojo sąrašo peržiūrą

	Susiję atvejai
	3.2.1 Peržiūrėti/koreguoti vartotoją
3.2.2 Ištrinti vartotoją

	Aktoriai
	Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	Sistemoje turi būti registruotas nors vienas naudotojas.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos administratorius pasirenka meniu punktą „Naudotojai“;
2. Sistemos administratorius nukreipiamas į naudotojų langą;
3. Sistema sugeneruoja naudotojų sąrašą, kuriame pateikiami šie naudotojų duomenys:
a. Registracijos data;
b. Vardas;
c. Pavardė;
d. Elektroninio pašto adresas;
e. Rolė
f. Juridinio asmens pavadinimas (automatinis (angl. auto suggest) sąrašas su galimybę įvesti naują juridinį asmenį) – neprivalomas laukas.

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atsidariusiame sistemos naudotojų lange sistemos administratorius gali pasirinkti atlikti šiuos veiksmus:
1. Užregistruoti sistemos naudotoją;
2. Peržiūrėti/koreguoti naudotoją;
3. Filtruoti naudotojų sąrašą (pagal būseną, rolę, vardą, pavardę.)
4. Trinti vartotoją.

	Pastabos
	-
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	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis vartotojo sąrašo koregavimą

	Susiję atvejai
	3.2 Vartotojų sąrašo koregavimas

	Aktoriai
	Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	Sistemoje turi būti registruotas nors vienas naudotojas.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos administratorius vartotojų lange prie pasirinkto vartotojo įrašo paspaudžia mygtuką „Redaguoti“;
2. Sistemos administratorius nukreipiamas į vartotojo peržiūros/koregavimo langą;
3. Sistema pateikia naudotojo duomenis:
a. Registracijos data (neredaguojamas laukas)
b. Vardas (tekstinis laukas);
c. Pavardė (tekstinis laukas);
d. Elektroninio pašto adresas;
e. Rolė (Vieno pasirinkimo sąrašas);
f. Šiuo metu priskirtas (neredaguojamas sąrašas);
4. Sistemos administratorius pakoreguoja norimus duomenis ir paspaudžia mygtuką „Išsaugoti“;
5. Sistema patikrina suvestus duomenis ir, jei reikia, paprašo pataisyti neteisingai įvestus duomenis;
6. Sistemos duomenų bazėje išsaugomi naudotojo duomenų pakeitimai;
7. Sistemos naudotojui pateikiamas pranešimas apie sėkmingai atnaujintus naudotojo duomenis.

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Sistemos naudotojo peržiūrai pateiktas registruotų sistemos naudotojų sąrašas.

	Pastabos
	-
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	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis vartotojo sąrašo ištrynimą

	Susiję atvejai
	3.2 Vartotojų sąrašo koregavimas

	Aktoriai
	Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	Sistemoje turi būti registruotas nors vienas naudotojas.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos administratorius vartotojų lange prie pasirinkto vartotojo įrašo paspaudžia mygtuką „Ištrinti“;
2. Iškviečiamas modalinis langas, kuriame paklausiama ar tikrai norima ištrinti vartotoją;
3. Sistemos naudotojas yra pašalinamas iš duomenų bazės.
Alternatyvus scenarijus Nr. 1 (kai trinamas vartotojas yra priskirtas konkursui (dalyvauja konkurse / yra pateikęs paraišką dalyvauti konkurse) arba ekspertizei)
1. Sistemos administratorius vartotojų lange prie pasirinkto vartotojo įrašo paspaudžia mygtuką „Ištrinti“;
2. Iškviečiamas modalinis langas, kuriame paklausiama ar tikrai norima ištrinti vartotoją;
3. Iškviečiamas modalinis langas, kuriame yra pranešama, kad vartotojo trynimas negalimas, nes jam yra priskirtų projektų ir (arba) ekspertizių,
4. Modaliniame lange pateikiamas trinamam vartotojui priskirtų projektų ir (arba) ekspertizių sąrašas.

	Tikrinimo taisyklės
	Prieš ištrinant vartotoją sistema patikrina:
1. Ar vartotojas nėra tuo metu priskirtas projektui ir (arba) ekspertizei

	Rezultatas
	1. Sistemos naudotojas yra ištrinamas iš duomenų bazės
2. Yra pašalinami visi su juo susiję duomenys.

	Pastabos
	-
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	Aprašymas
	Scenarijus, kai sistemos naudotojas užregistruoja vartotoją.

	Susiję atvejai
	3.2 Vartotojų sąrašo peržiūrėjimas

	Aktoriai
	Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	-

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos administratorius vartotojų sąraše paspaudžia mygtuką „Pridėti“;
2. Sistemos administratorius nukreipiamas į naujo sistemos naudotojo registravimo langą;
3. Atsidariusiame lange sistemos administratorius nurodo šiuos naujo vartotojo duomenis:
a. vardą, pavardę
b. elektroninio pašto adresą.
c. Rolę (Pateikėjas /Ekspertas / Finansininkas / Kuratorius)
d. Juridinio asmens pavadinimas (automatinis (angl. auto suggest) sąrašas su galimybę įvesti naują juridinį asmenį) – neprivalomas laukas. Atsiranda tik pasirinkus rolę Pateikėjas.
4. Sistemos naudotojas paspaudžia mygtuką „Išsaugoti“;
5. Sistema patikrina suvestus duomenis ir, jei reikia, paprašo pataisyti neteisingai įvestus duomenis;
6. Sistemos duomenų bazėje išsaugomas įrašas apie naują naudotoją;
7. Registracijos formoje nurodytu elektroniniu pašto adresu išsiunčiamas laiškas su nuoroda slaptažodžio nusistatymui
a. Naujas sistemos naudotojas, paspaudęs nuorodą, patenka į registracijos užbaigimo puslapį, su tokiais informacijos įvedimo laukais:
b. Įveskite slaptažodį
c. Pakartokite slaptažodį.
8. Sistemos naudotojui pateikiamas pranešimas apie sėkmingai užregistruotą naudotoją.

	Tikrinimo taisyklės
	1. Prieš išsaugant naudotojo duomenis, sistema patikrina:
2. Ar užpildyti visi privalomi laukai;
3. Ar dar nėra sukurto naudotojo su nurodytu el. pašto adresu.

	Rezultatas
	1. Sistemos duomenų bazėje išsaugotas įrašas apie naują sistemos naudotoją;
2. Nurodytu elektroninio pašto adresu išsiųstas laiškas, kuriame informuojama apie registraciją ir pateikiama nuoroda slaptažodžio nusistatymui

	Pastabos
	Kuriant naudotoją, sistemos administratoriui leidžiama pasirinkti iš šių rolių sąrašo:
1. Pateikėjas
2. Ekspertas
3. Administratorius
4. Finansininkas
5. Kuratorius


[bookmark: _Toc486406254][bookmark: _Toc47617516]Vartotojo profilio administravimas

	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis vartotojo paskyros duomenų administravimą.

	Susiję atvejai
	3.4.1. Keisti el. pašto adresą
3.4.2. Keisti slaptažodį

	Aktoriai
	Pateikėjas, ekspertas, Sistemos administratorius, finansininkas, kuratorius.

	Pradinės sąlygos
	Naudotojas paskyra turi būti aktyvi.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas viršutinėje meniu juostoje paspaudžia ant vartotojo profilio piktogramos
2. Pasirodo pasirinkimas „Redaguoti profilį“
3. Sistemos naudotojas, paspaudęs nuorodą, patenka į profilio redagavimo langą, su tokiais informacijos laukais:
a. El. paštas,
b. Slaptažodis

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Sistemos naudotojo peržiūrai pateikiamas jo profilio redagavimo langas.

	Pastabos
	Atsidariusiame pranešimų lange sistemos naudotojas gali pasirinkti atlikti šiuos veiksmus:
1. Keisti savo el. pašto adresą,
2. Keisti savo slaptažodį.
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[bookmark: _Toc486406256][bookmark: _Toc47617517]3.4.1 Keisti el. pašto adresą
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis vartotojo el. pašto adreso administravimą.

	Susiję atvejai
	3.4. Vartotojo profilio administravimas
3.2.1 Peržiūrėti / koreguoti vartotoją

	Aktoriai
	Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	Naudotojas paskyra turi būti aktyvi.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos administratorius, prie norimo vartotojo spaudžia „Redaguoti“ 
2. Sistema atidaro vartotojo redagavimo langą
3. Sistemos administratorius pakeičia el. paštą lauke El. paštas
4. Sistema duomenų bazėje išsaugo pakeitimus

	Tikrinimo taisyklės
	Lauke El. pašto adresas yra tikrinama ar yra įvestas el. pašto adresas.

	Rezultatas
	Sistemos naudotojui yra atnaujinamas el. pašto adresas.

	Pastabos
	-


[bookmark: _Toc486406257][bookmark: _Toc47617518]3.4.2. Keisti slaptažodį
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis vartotojo slaptažodžio administravimą.

	Susiję atvejai
	3.4. Vartotojo profilio administravimas

	Aktoriai
	Pateikėjas, ekspertas, Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	Naudotojas paskyra turi būti aktyvi.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas savo profilio redagavimo lange, lauke Slaptažodžio keitimas, įveda senąjį slaptažodį. Taip pat įveda ir pakartoja naująjį ir spaudžia mygtuką „Išsaugoti“
2. Sistema duomenų bazėje išsaugo naująjį vartotojo slaptažodį.

	Tikrinimo taisyklės
	1. Lauke Įrašykite naują slaptažodį, įvestas simbolių derinys privalo turėti bent vieną didžiąją raidę ir skaitmenį ir turi būti sudarytas iš ne mažiau kaip 8 simbolių,
2. Lauke Pakartokite naują slaptažodį, įvestas simbolių derinys turi sutapti su lauke Įrašykite naują slaptažodį įvestu,
3. Naujasis slaptažodis bent vienu simboliu turi skirtis nuo senojo

	Rezultatas
	Sistemos naudotojas atnaujina savo slaptažodį.

	Pastabos
	-


[bookmark: _Toc486406258]

[bookmark: _Toc47617519]Vidinių pranešimų administravimas
[bookmark: _Ref469573017][bookmark: _Toc486406259][bookmark: _Toc47617520]3.5.1. Peržiūrėti pranešimų sąrašą
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis naudotojo gautų vidinių pranešimų sąrašo peržiūrą.

	Susiję atvejai
	3.5.2 Peržiūrėti pranešimą
3.5.3 Pažymėti pranešimą skaitytu
3.5.4 Pašalinti pranešimą 

	Aktoriai
	Pateikėjas, ekspertas, Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	Naudotojas turi būti gavęs nors vieną pranešimą, kurio nėra pašalinęs.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas viršutinėje meniu juostoje paspaudžia ant pranešimų piktogramos;
2. Sistemos naudotojas nukreipiamas į gautų pranešimų sąrašo langą;
3. Sistema suformuoja ir pateikia sistemos naudotojo gautų pranešimų sąrašą, kuriame rodomi šie duomenys:
a. Pateikimo data ir laikas;
b. Tema.

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Sistemos naudotojo peržiūrai pateikiamas gautų pranešimų sąrašas.

	Pastabos
	Atsidariusiame pranešimų lange sistemos naudotojas gali pasirinkti atlikti šiuos veiksmus:
1. Peržiūrėti pranešimą;
2. Pažymėti pranešimą skaitytu;
3. Pašalinti pranešimą.


[bookmark: _Toc486406260][bookmark: _Toc47617521]3.5.2. Pažymėti pranešimą skaitytu
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis pranešimo pažymėjimą skaitytu.

	Susiję atvejai
	3.5.1. Peržiūrėti pranešimų sąrašą

	Aktoriai
	Pateikėjas, ekspertas, Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	Naudotojas turi būti gavęs nors vieną pranešimą, kurio nėra pašalinęs.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus (kai naudotojas pats pažymi pranešimus skaitytais):
1. Sistemos naudotojas pranešimų lange pasirinktus pranešimus sužymi varnelėmis;
2. Sistemos naudotojas paspaudžia mygtuką „Pažymėti skaitytu“;
3. Sistema atnaujina vidinių pranešimų būseną į  „Skaityta“;
4. Sistemos naudotojui pateikiamas informacinis pranešimas, kiek vidinių pranešimų buvo pažymėti, kaip perskaityti.

	Tikrinimo taisyklės
	Sistema turi patikrinti pranešimų būseną ir pažymėti skaitytais tik tuos pranešimus, kurių būsenas „Naujas“.

	Rezultatas
	Sistemos duomenų bazėje vidinio pranešimo būsena pakeista į „Skaityta“.

	Pastabos
	-



[bookmark: _Toc47617522][bookmark: _Toc486406261]3.5.3. Pašalinti pranešimą
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis pranešimo pašalinimą iš sistemos.

	Susiję atvejai
	3.5.1. Peržiūrėti pranešimų sąrašą

	Aktoriai
	Pateikėjas, ekspertas, Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	Naudotojas turi būti gavęs nors vieną pranešimą, kurio nėra pašalinęs.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus (kai naudotojas pašalina vieną pasirinktą pranešimą):
1. Sistemos naudotojas pranešimų lange prie pasirinkto pranešimo paspaudžia mygtuką „Pašalinti“;
2. Sistema pateikia modalinį langą, kuriame prašo patvirtinti arba atšaukti pranešimo šalinimo veiksmą;
3. Sistemos naudotojas patvirtina vidinio pranešimo šalinimo veiksmą;
4. Sistema pašalina vidinį pranešimą iš duomenų bazės;
5. Sistemos naudotojui pateikiamas informacinis pranešimas, kad vidinis pranešimas buvo pašalintas iš sistemos.
Alternatyvus scenarijus (kai naudotojas pažymi ir pašalina kelis pranešimus):
1. Sistemos naudotojas pranešimų lange pasirinktus pranešimus sužymi varnelėmis;
2. Sistemos naudotojas paspaudžia mygtuką „Pašalinti“;
3. Sistema pateikia modalinį langą, kuriame prašo patvirtinti arba atšaukti pranešimų šalinimo veiksmą;
4. Sistemos naudotojas patvirtina vidinių pranešimų šalinimo veiksmą;
5. Sistema pašalina vidinius pranešimus iš duomenų bazės;
Sistemos naudotojui pateikiamas informacinis pranešimas, kiek vidinių pranešimų buvo pašalinti iš sistemos.

	Tikrinimo taisyklės
	Sistema turi patikrinti pranešimų būseną ir pažymėti skaitytais tik tuos pranešimus, kurių būsenas „Naujas“.

	Rezultatas
	Pažymėti vidiniai pranešimai yra ištrinti iš duomenų bazės

	Pastabos
	-








[bookmark: _Toc47617523]ADMINISTRATORIAUS APLINKA
[bookmark: _Toc47617524]Administratoriaus aplinka. Įvykių (pradinis) langas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis administratoriaus įvykių langą. Administratoriaus įvykių langas – tai pirminis langas, rodomas prisijungus prie sistemos. Meniu pavadinimas – Pagrindinis.

	Susiję atvejai
	4.2 Skelbti konkursą tekti paraiškas

	Aktoriai
	Administratorius

	Pradinės sąlygos
	Prie sistemos prisijungta administratoriaus teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius prisiregistruoja sistemoje,
2. Iškviečiamas įvykių langas, kuriame administratoriui pateikiamas visų įvykių sąrašas su tokiais neredaguojamais duomenimis:
a. Tipas (konkursas / ataskaita)
b. Paraiškos registracijos numeris (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
c. Institucijos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
d. Programos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.
e. Pateikimo data (automatiškai užpildoma)
f. Pateikimo terminas (automatiškai užpildoma. Žr. 4.1.1. Skelbti konkursą teikti paraišką, vykdymo žingsnis 2a.) 
g. Ekspertizės
h. Ataskaitų vertinimai
i. Būsena
j. Veiksmai

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikiamas užduočių sąrašas sistemos administratoriui.

	Pastabos
	1. Atsidariusiame užduočių sąraše, administratorius gali atlikti šiuos veiksmus:
a. Skelbti konkursą teikti paraiškas
b. Priskirti ekspertus vertinti pateiktos paraiškos;
c. Tvirtinti / atmesti / siųsti tikslinti pateiktas paraiškas / ataskaitas
d. Atlikti administracinės atitikties vertinimą (tik paraiškos atveju).
e. Atsisiųsti pateiktą paraišką / ataskaitą su visais priedais (.zip formatu).
2. Ataskaitos ir paraiškos turi savo unikalų spalvinį požymį.
3. Virš sąrašo bus sukurta galimybė filtruoti esamas užduotis pagal šiuos požymius:
a. dokumento rūšį (vieno pasirinkimo sąrašas)
b. Projekto pavadinimą (laukas tekstui įrašyti)
c. Pateikimo terminas (datos intervalo įvedimas)
d. Būsena (vieno pasirinkimo sąrašas)
e. Institucijos pavadinimą (vieno pasirinkimo sąrašas)
f. Ar atliktas administracinės atitikties vertinimas (Taip/ne)\
g. Ekspertizių lauke yra rodomi trijų ekspertų vertinimo balai (formatu vardas, pavardė: balas). Jei vertinimas dar nėra atliktas, rodoma tik eksperto vardas pavardė.


[bookmark: _Toc486406264]
[bookmark: _Toc47617525]4.1.1. Skelbti konkursą tekti paraiškas
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis konkurso teikti paraiškas skelbimą.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Skelbti konkursą teikti paraiškas“.
2. Iškviečiamas modalinis langas, kuriame pateikiami tokie informacijos laukai:
a. Projekto tipas (Pasirenkama vienas tipas iš sąrašo: 
i. Tautinių mažumų kultūros sklaidos finansavimas;
ii. Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimas;
iii. Premija „Už tarpkultūrinio dialogo skatinimą“
iv. Premija „Už geriausią baigiamąjį mokslo darbą tautinių mažumų tematika“).
b. Prioritetas (Tik tautinių mažumų kultūros sklaidos finansavimo tipo atveju):
i. 7.1.   PRIORITETAS „Tautinių mažumų kultūros sklaida“
ii. 7.2. PRIORITETAS „Tautinių mažumų kultūros sklaida ir kultūrinis bendradarbiavimas Pietryčių Lietuvoje“
iii. 7.3. PRIORITETAS „Tautinių mažumų šeštadieninių-sekmadieninių mokyklų veikla“
iv. 7.4. PRIORITETAS „Tautinių mažumų kultūrų sklaida visuomenės informavimo priemonėse
c. Konkurso terminas nuo kada iki kada priimamos paraiškos (iškviečiamas kalendorius)
d. Konkurso numeris (tekstinis laukas)
e. Konkurso pavadinimas (tekstinis laukas)
3. Sistemos administratorius modaliniame lange spaudžia mygtuką „Skelbti konkursą tekti paraiškas“,
4. Sistema patikrina suvestus duomenis ir, jei reikia, paprašo pataisyti neteisingai įvestus duomenis;
5. Sistemos duomenų bazėje išsaugomas įrašas apie naują konkursą;

	Tikrinimo taisyklės
	1. Sistema patikrina ar visi laukai yra užpildyti.

	Rezultatas
	1. Sistemos duomenų bazėje išsaugotas įrašas apie naują konkursą.
2. Visiems sistemos naudotojams, kurių rolės yra Pateikėjas, paskyros languose atsiranda mygtukas TEIKTI PARAIŠKĄ.

	Pastabos
	-


[bookmark: _Toc47617526][bookmark: _Toc486406265]4.1.2. Pranešimas apie pateiktą paraišką
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis paraiškos pateikimo procesą ir pranešimo administratoriui išsiuntimo procesą.

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus aplinka. Įvykių (pradinis) langas
6.1.5 Paraiškos teikimas
6.2.5 Paraiškos teikimas
6.3.5 Paraiškos teikimas

	Aktoriai
	Sistemos administratorius, pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Pateikėjas privalo būti teisingai užpildęs visus reikiamus paraiškos teikimo formos laukus

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
Įtraukiami scenarijai 6.1.5 Paraiškos teikimas; 6.2.5 Paraiškos teikimas; 6.3.5 Paraiškos teikimas
1. Sistemos administratoriui į elektroninio pašto dėžutę bei į jo pranešimų puslapį ateina automatinis pranešimas apie pateiktą paraišką
2. Sistemos administratorius, užduočių bei paraiškų puslapiuose mato gautą paraišką (statusas – gauta).

	Tikrinimo taisyklės
	1. Sistema patikrina ar visi laukai yra užpildyti.

	Rezultatas
	1. Sistemos administratorius, savo užduočių bei paraiškų puslapiuose mato gautą paraišką (statusas – gauta).

	Pastabos
	


[bookmark: _Toc47617527]4.1.3. Atlikti paraiškos teikėjo administracinės atitikties vertinimą
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis paraiškos teikėjo administracinės atitikties vertinimo procesą.

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus įvykių langas

	Aktoriai
	Sistemos administratorius

	Pradinės sąlygos
	1. Paraiškos būsena administratoriaus lange turi būti GAUTA
2. Paraiškos teikėjui administracinis vertinimas nėra atliktas.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius pirminiame lange arba skirtuke „Paraiškos“ spaudžia veiksmą „Atlikti administracinės atitikties vertinimą“.
2. Sistema atidaro administracinės atitikties vertinimo formą su tokiais laukais:
a) Pavadinimas (tekstinis laukas)
b) Pildymo data (užpildoma automatiškai. Nustatoma esama data).
c) Paraišką teikiančio juridinio asmens pavadinimas automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a. 
d) Projekto paraiškos registracijos numeris (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
3. Toliau yra pateikiama duomenų pildymo forma su tokiais laukais:
a) Paraiška yra pasirašyta organizacijos vadovo ir finansininko. (0,5 balo). (Pasirinkimai Taip / Ne. Šalia pateikiamas tekstinis laukas įvesti vertinimui balais. Max. – 0,5 balo.)
b) Visi Paraiškos lapai sunumeruoti. (0,5 balo). (Pasirinkimai Taip / Ne. Šalia pateikiamas tekstinis laukas įvesti vertinimui balais. Max. – 0,5 balo.)
c) Paraiškos visos skiltys užpildytos. (0,5 balo). (Pasirinkimai Taip / Ne. Šalia pateikiamas tekstinis laukas įvesti vertinimui balais. Max. – 0,5 balo.)
d) Pateikti visi Paraiškos priedai ir reikalingi papildomi dokumentai. (0,5 balo). (Pasirinkimai Taip / Ne. Šalia pateikiamas tekstinis laukas įvesti vertinimui balais. Max. – 0,5 balo.)
e) Paraiškos teikėjui nereikėjo tikslinti praėjusiais metais iš Departamento lėšų finansuoto organizacijos projekto sąmatos? (0,5 balo). (Pasirinkimai Taip / Ne. Šalia pateikiamas tekstinis laukas įvesti vertinimui balais. Max. – 0,5 balo.)
f) Paraiškos teikėjas laiku ir tinkamai pateikė finansines ataskaitas už praėjusiais metais vykdytas veiklas, finansuotas Departamento lėšomis (nuo 0 iki 1 balo). (Pasirinkimai Taip / Ne. Šalia pateikiamas tekstinis laukas įvesti vertinimui balais. Max. – 1 balas.)
g) Paraiškos teikėjas laiku ir tinkamai pateikė veiklos ataskaitas už praėjusiais metais vykdytas veiklas, finansuotas Departamento lėšomis (nuo 0 iki 1 balo). (Pasirinkimai Taip / Ne. Šalia pateikiamas tekstinis laukas įvesti vertinimui balais. Max. – 1 balas.)
h) Prie praėjusiais metais vykdytų projektų veiklos ataskaitų buvo pridėti papildomi projektą pagrindžiantys dokumentai (0,5 balo). (Pasirinkimai Taip / Ne. Šalia pateikiamas tekstinis laukas įvesti vertinimui balais. Max. – 1 balas.)
i) Projekto Paraiškos administracinės atitikties įvertinimas balais (nuo 0 iki 5 balų). Sistema automatiškai apskaičiuoja ir pateikia punktų a-h balų sumą.
j) Siūlymas (Vienas pasirinkimas iš šių galimų:
i. Paraišką teikti galutiniam vertinimui, 
ii. Paraišką neteikti galutiniam vertinimui,
iii. Prašyti paraišką patikslinti.
4. Toliau pateikiami informacijos apie vertintoją įvedimo laukai:
a) Pareigos (tekstinis laukas)
b) Vardas Pavardė (automatiškai užpildoma).
5. Užpildęs visus laukus vertintojas spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas atitikties vertinimo dokumentas .pdf formatu

SCENARIJUS, KAI ŽINGSNYJE J PASIRENKAMA TEIKTI:
1. Sistemos administratoriaus lange, administracinės atitikties būsena pakeičiama į TEIKTI.
2. Šalia būsenos pateikiama nuoroda atsisiųsti formą .pdf formatu.
3. Pateikėjo lange, administracinės atitikties būsena pakeičiama į TEIKTI

SCENARIJUS, KAI ŽINGSNYJE J PASIRENKAMA NETEIKTI:
1. Sistemos administratoriaus lange, administracinės atitikties būsena pakeičiama į NETEIKTI.
2. Pasirinkus siūlymą NETEIKTI, vertintojui yra pateikiama laisvo teksto įvedimo langas, kuriame jis gali įrašyti tokio vertinimo priežastis
3. Šalia būsenos pateikiama nuoroda atsisiųsti formą .pdf formatu.
4. Pateikėjo lange, administracinės atitikties būsena pakeičiama į NETEIKTI
5. Sistema nustato 5 darbo dienų laikotarpį, per kurį, tiekėjas privalo pataisyti paraišką pagal pateiktas pastabas. 
6. Sistema teikėjui išsiunčia automatinį pranešimą, kuriame informuoja apie paraiškos tikslinimą bei 5 darbo dienų terminą.

SCENARIJUS, KAI ŽINGSNYJE J PASIRENKAMA PATIKSLINTI:
1. Sistemos administratoriaus lange, administracinės atitikties būsena pakeičiama į PATIKSLINTI.
2. Pasirinkus siūlymą PATIKSLINTI, vertintojui yra pateikiama laisvo teksto įvedimo langas, kuriame jis privalo įrašyti tokio vertinimo priežastis
3. Šalia būsenos pateikiama nuoroda atsisiųsti formą .pdf formatu.
4. Pateikėjo lange, administracinės atitikties būsena pakeičiama į PATIKSLINTI.

	Tikrinimo taisyklės
	1. Įvedamas balas turi būti sveikas skaičius
2. Įvedamas balas turi atitikti nustatytus intervalus
3. Visi įvedami laukai yra privalomi
4. Įvesta patikslinimo priežastis.

	Rezultatas
	1. Atliktas paraiškos administracinės atitikties vertinimas.

	Pastabos
	1. Dokumentas bei duomenų laukai yra formuojami pagal sutartą šabloną. Žr. priedą Nr. 1 Administracinės atitikties vertinimo forma.docx
2. Administracinės atitikties vertinimo forma yra vienoda visų tipų konkursams


[bookmark: _Toc47617528]4.1.4. Atmesti paraišką
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis paraiškos atmetimo procesą

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus įvykių langas
4.2. Administratoriaus aplinka. Paraiškų langas.

	Aktoriai
	Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	1. Paraiškos būsena administratoriaus lange turi būti GAUTA

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius skiltyje gautų paraiškų lange, veiksmų lange spaudžia mygtuką ATMESTI.
2. Yra iškviečiamas modalinis langas, kuriame administratorius gali įvesti atmetimo priežastį (laisvai įvedamas tekstas),
3. Šiame modaliniame lange taip pat pateikiama galimybė prisegti failą / -us ir išsiųsti juos paraiškos pateikėjui,
4. Administratorius spaudžia mygtuką „Atmesti“
5. Sistema pateikėjui automatiškai išsiunčia vidinį pranešimą apie atmestą paraišką,
6. Administratoriaus lange paraiškos būsena pakeičiama į ATMESTA
7. Pateikėjo lange, paraiškos būsena pakeičiama į ATMESTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	1. Administratoriaus lange paraiškos būsena pakeičiama į ATMESTA
2. Pateikėjo lange, paraiškos būsena pakeičiama į ATMESTA

	Pastabos
	Atmestos paraiškos teikėjas negali redaguoti bei tikslinti.


[bookmark: _Toc47617529]4.1.5. Siųsti tikslinti paraišką
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis paraiškos išsiuntimo tikslinti procesą

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus įvykių langas
4.2. Administratoriaus aplinka. Paraiškų langas.

	Aktoriai
	Sistemos administratorius.

	Pradinės sąlygos
	1. Paraiškos būsena administratoriaus lange turi būti GAUTA

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius skiltyje gautų paraiškų lange, veiksmų lange spaudžia mygtuką TIKSLINTI.
2. Yra iškviečiamas modalinis langas, kuriame administratorius gali įvesti tikslinimo gaires ir reikalavimus (laisvai įvedamas tekstas),
3. Šiame modaliniame lange taip pat pateikiama galimybė prisegti failą / -us ir išsiųsti juos paraiškos pateikėjui,
4. Administratorius spaudžia mygtuką „SIŲSTI“
5. Sistema pateikėjui automatiškai išsiunčia vidinį pranešimą apie prašomą tikslinti paraišką,
6. Administratoriaus lange paraiškos būsena pakeičiama į TIKSLINTI
7. Pateikėjo lange, paraiškos būsena pakeičiama į TIKSLINTI

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	1. Administratoriaus lange paraiškos būsena pakeičiama į TIKSLINTI
2. Pateikėjo lange, paraiškos būsena pakeičiama į TIKSLINTI

	Pastabos
	


[bookmark: _Toc47617530]4.1.6. Priskirti paraiškai ekspertus
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis ekspertų priskyrimo scenarijų.

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus įvykių langas
4.3. Pranešimas apie pateiktą paraišką

	Aktoriai
	Sistemos administratorius, pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Paraiškos būsena turi būti GAUTA
2. Ekspertizės būsena turi būti PRISKIRTI EKSPERTĄ
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius, paraiškos eilutėje, skiltyje ekspertizės spaudžia mygtuką PRISKIRTI EKSPERTĄ.
2. Yra iškviečiamas modalinis langas, kuriame pateikiamas visų sistemos vartotojų, kurių rolė yra EKSPERTAS, sąrašas
3. Administratorius pažymi norimą (-us) ekspertą (-us) ir spaudžia tvirtinti.
4. Sistema išsaugo progresą,
5. Ekspertizės būsena pakeičiama į EKSPERTAS PRISKIRTAS
6. Parinktam ekspertui yra išsiunčiamas elektroninis laiškas bei sistemos pranešimas apie jam priskirtą naują užduotį
7. Po 3 dienų siunčiamas ekspertui priminimas apie jam priskirtą užduotį, jei negauta ekspertizė. Pranešimo tekstas: Primename, kad Jums paskirta vertinti paraiška / ataskaita.
8. Parinkto eksperto įvykių lange atsiranda nauja užduotis su būsena GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	1. Sistemos administratoriaus įvykių sąraše ekspertizės būsena pasikeičia į EKSPERTAS PRISKIRTAS
2. Ekspertas savo įvykių lange mato gautą naują užduotį (statusas – GAUTA)

	Pastabos
	1. Visų konkursų tipams bus priskiriami daugiausiai trys ekspertai. Priskyrus ekspertą, lauke EKSPERTIZĖS atsiras priskirto eksperto laukas, su tokiais duomenimis:
2. Eksperto vardas ir pavardė (Tik jei ekspertas priskirtas. Automatiškai užpildoma)
3. Būsena (PRISKIRTI EKSPERTĄ, EKSPERTAS PRISKIRTAS, IŠSIŲSTA TIKSLINTI, PATVIRTINTA). Kiekviena būsena turi turėti savo spalvinį požymį.


[bookmark: _Toc47617531]4.1.7. Tvirtinti paraišką
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis paraiškos tvirtinimo scenarijų.

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus įvykių langas

	Aktoriai
	Sistemos administratorius, finansininkas, kuratorius

	Pradinės sąlygos
	1. Paraiškos būsena turi būti GAUTA
2. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA
3. Paraiškos ekspertizių būsenos turi būti PATVIRTINTA

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius
2. Sistemos administratorius, paraiškos eilutėje, spaudžia mygtuką TVIRTINTI.
3. Yra iškviečiamas modalinis langas su užrašu „Norėdami tvirtinti paraišką, užpildykite šiuos laukus“
4. Modaliniame lange yra pateikiami šie duomenų laukai:
a. visų sistemos vartotojų, kurių rolė yra FINANSININKAS, iškrentantis sąrašas
b. visų sistemos vartotojų, kurių rolė yra KURATORIUS, iškrentantis sąrašas
c. Failo įkėlimo mygtukas „Finansavimo sutartis“ (iškviečiamas failo pasirinkimo iš kompiuterio langas).
5. Administratorius pažymi finansininką ir norimą kuratorių ir prisega finansavimo sutartį
6. Administratorius spaudžia mygtuką TVIRTINTI
7. Sistema išsaugo progresą,
8. Paraiškos būsena pas administratorių pakeičiama į NUSTATYTI ATASKAITŲ TERMINUS
9. Paraiškos būsena pas teikėją nėra keičiama
10. Paraiškos finansininkui yra išsiunčiamas elektroninis laiškas bei sistemos pranešimas apie patvirtintą ir jam priskirtą paraišką
11. Paraiškos kuratoriui yra išsiunčiamas elektroninis laiškas bei sistemos pranešimas apie patvirtintą ir jam priskirtą paraišką
12. Paraiškos kuratoriui yra išsiunčiamas elektroninis laiškas bei sistemos pranešimas apie jam priskirtą užduotį nustatyti paraiškos ataskaitų pateikimo terminus.
13. Yra inicijuojamas fizinis sutarties pasirašymo su pareiškėju. Pasirašius sutartį, administratorius ją .pdf formatu įkelia į sistemą savo Projektų lange.

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	1. Sistemos administratoriaus įvykių sąraše paraiškos būsena pasikeičia į PATVIRTINTA
2. Ekspertas savo įvykių lange mato gautą naują užduotį (statusas – GAUTA)
3. Finansininkas savo įvykių lange mato gautą naują užduotį (statusas – GAUTA)
4. Kuratorius savo įvykių lange mato gautą naują užduotį (statusas – Nustatyti terminus).

	Pastabos
	1. Priskyrus finansininką ir kuratorių, laukuose FINANSININKAS  ir KURATORIUS atsiras priskirto vartotojo laukas, su tokiais duomenimis:
a. Vartotojo vardas ir pavardė (Tik jei ekspertas priskirtas. Automatiškai užpildoma)
b. Būsena (PRISKIRTI, PRISKIRTAS, PATVIRTINTA). Kiekviena būsena turi turėti savo spalvinį požymį.
2. Administratoriui patvirtinus paraišką, pas teikėją paraiškos būsena nepasikeičia, kadangi ji pasikeičia tik po to, kai programos kuratorius nustato ataskaitų pateikimo terminus (žr. 9.2).


[bookmark: _Toc47617532]Administratoriaus aplinka. Paraiškų langas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis administratoriaus paraiškų langą. Administratorius šiame lange mato visų pateiktų paraiškų sąrašą. Meniu pavadinimas – Paraiškos.

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus aplinka. Įvykių (pradinis) langas

	Aktoriai
	Administratorius

	Pradinės sąlygos
	Prie sistemos prisijungta administratoriaus teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius prisiregistruoja sistemoje,
2. Vartotojas pasirenka skirtuką Paraiškos. Atsidaro sąrašas su šiais duomenimis:
a. Registracijos numeris (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
b. Projekto pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
c. Institucijos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
d. Programos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.
e. Gavimo data (automatiškai užpildoma)
f. Pateikimo terminas (automatiškai užpildoma. Žr. 4.1.1. Skelbti konkursą teikti paraišką, vykdymo žingsnis 2a.) 
g. Ekspertizės (Priskirtų paraiškos ekspertų vardas / pavardė ir pateiktos ekspertizės būsena.
h. Finansininkas (Priskirto kuratoriaus vardas / pavardė ir pateiktos ekspertizės būsena.
i. Kuratorius (Priskirto finansininko vardas / pavardė ir pateiktos ekspertizės būsena.
j. Būsena
k. Veiksmai

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikiamas pateiktų paraiškų sąrašas sistemos administratoriui.

	Pastabos
	1. Atsidariusiame paraiškų sąraše, administratorius gali atlikti šiuos veiksmus:
a. Skelbti konkursą teikti paraiškas
b. Priskirti ekspertus vertinti pateiktos paraiškos;
c. Tvirtinti / atmesti / siųsti tikslinti pateiktas paraiškas
d. Atlikti administracinės atitikties vertinimą.
e. Atsisiųsti pateiktą paraišką / ataskaitą su visais priedais (.zip formatu).
f. Reitinguoti patvirtintas paraiškas
2. Virš sąrašo bus sukurta galimybė filtruoti esamas užduotis pagal šiuos požymius:
a. Projekto pavadinimą (laukas tekstui įrašyti)
b. Pateikimo terminas (datos intervalo įvedimas)
c. Būsena (vieno pasirinkimo sąrašas)
d. Institucijos pavadinimą (vieno pasirinkimo sąrašas)
e. Ar atliktas administracinės atitikties vertinimas (Taip/ne)


[bookmark: _Toc47617533]4.2.1. Reitinguoti patvirtintas paraiškas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis patvirtintų paraiškų reitingo lentelės sudarymo procesą. 

	Susiję atvejai
	4.2. Administratoriaus aplinka. Paraiškų langas

	Aktoriai
	Administratorius

	Pradinės sąlygos
	1. Prie sistemos prisijungta administratoriaus teisėmis.
2. Bent vienos paraiškos statusas turi būti PATVIRTINTA

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius prisiregistruoja sistemoje,
2. Administratorius pasirenka skirtuką Paraiškos.
3. Administratorius paspaudžia mygtuką „Reitinguoti paraiškas“. Sistema atidaro modalinį langą su tokiomis paraiškų filtravimo galimybėmis:
a. Institucijos pavadinimas (iškrentantis sąrašas su kelių variantų pasirinkimo galimybe. Pateikiamas visų institucijų, kurios teikė paraiškas, sąrašas
b. Pateikimo terminas (iškviečiamas kalendorius. Nustatomas terminas nuo...iki)
c. Paraiškos tipas (iškrentantis sąrašas su visais paraiškų tipais. Galimybė pasirinkti kelis variantus).
4. Administratorius nustato reikiamus filtravimo požymius ir spaudžia mygtuką „Generuoti“
5. Sistema atidaro puslapį su išfiltruotu paraiškų sąrašu. Paraiškos pateikiamos eilės tvarka pagal gautą ekspertų balų skaičių (nuo didžiausio iki mažiausio). 
6. Sąrašas yra sudaromas iš tokių laukų:
a. Institucijos pavadinimas
b. Projekto pavadinimas
c. Paraiškos gavimo data
d. Projekto tipas
e. Nuoroda paraiškos bylai atsisiųsti (paraiška + priedai).
7. Sąrašo viršuje yra pateikiamos filtravimo galimybės:
a. Institucijos pavadinimas (iškrentantis sąrašas su kelių variantų pasirinkimo galimybe. Pateikiamas visų institucijų, kurios teikė paraiškas, sąrašas
b. Pateikimo terminas (iškviečiamas kalendorius. Nustatomas terminas nuo...iki)
c. Paraiškos tipas (iškrentantis sąrašas su visais paraiškų tipais. Galimybė pasirinkti kelis variantus).
8. Esant reikalui, administratorius gali pakeisti filtravimo parametrus. Reitingo lentelė generuojama iš naujo

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikiamas patvirtintų paraiškų sąrašas pagal nustatytus filtravimo požymius.

	Pastabos
	1. Yra galimybė pakeisti dėstymo tvarką pagal:
a. ekspertų pateiktą balą (nuo mažiausio arba nuo didžiausio)
b. pagal institucijos pavadinimą
c. pagal projekto tipą
2. Administratorius sugeneruotą paraiškų sąrašą gali atsispausdinti.



[bookmark: _Toc47617534]Administratoriaus aplinka. Projektų langas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis administratoriaus projektų langą. Administratorius šiame lange mato visų patvirtintų paraiškų sąrašą. Meniu pavadinimas – Projektai.

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus aplinka. Įvykių (pradinis) langas

	Aktoriai
	Administratorius

	Pradinės sąlygos
	Prie sistemos prisijungta administratoriaus teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius prisiregistruoja sistemoje,
2. Vartotojas pasirenka skirtuką Projektai. Atsidaro sąrašas su šiais duomenimis:
a. Registracijos numeris (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
b. Projekto pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
c. Institucijos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
d. Programos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.
e. Programos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.
f. Paraiškos patvirtinimo data (automatiškai užpildoma. Nustatoma data, kai administratorius patvirtino paraišką.)
g. Projekto pradžios data (automatiškai užpildoma. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.2.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.3.2, vykdymo žingsnis, 2c.;
h. Projekto pabaigos data (automatiškai užpildoma. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.2.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.3.2, vykdymo žingsnis, 2c.;
i. Sutartis (failo iš kompiuterio prisegimo mygtukas).
j. Apklausa (jei apklausa pateikta, suformuojama nuoroda apklausos failui .pdf formatu atsisiųsti).
k. Veiksmai

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikiamas patvirtintų paraiškų sąrašas sistemos administratoriui.

	Pastabos
	1. Atsidariusiame paraiškų sąraše, administratorius gali atlikti šiuos veiksmus:
a. Skelbti konkursą teikti paraiškas
b. Peržiūrėti projekto progresą
c. Atsisiųsti pateiktą konkurso paraišką su visais priedais (.zip formatu).
2. Virš sąrašo bus sukurta galimybė filtruoti esamas užduotis pagal šiuos požymius:
a. Projekto pavadinimą (laukas tekstui įrašyti)
b. Pateikimo terminas (datos intervalo įvedimas)
c. Būsena (vieno pasirinkimo sąrašas)
d. Institucijos pavadinimą (vieno pasirinkimo sąrašas).


[bookmark: _Toc47617535]4.3.1. Peržiūrėti projekto progresą
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis projekto progreso peržiūrą.

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus aplinka. Įvykių (pradinis) langas

	Aktoriai
	Sistemos administratorius

	Pradinės sąlygos
	1. Administratorius turi būti patvirtinęs bent vieną paraišką.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Administratorius skiltyje „Projektai“ arba pradiniame įvykių lange spaudžia mygtuką PERŽIŪRĖTI PROGRESĄ
2. Iškviečiamas modalinis langas, kuriame pateikiami visų projekto ataskaitų statusai
3. Šalia ataskaitų, kurios dar nėra pateiktos (kurių statusas nėra PATVIRTINTA), yra rodomi jų pateikimo terminai (Automatiškai užpildoma. Žr. 9.2 Nustatyti ataskaitų terminus)
4. Jei terminai nėra pateikti, vietoj termino rodoma žyma „Terminai nėra pateikti“.
5. Ataskaitas, kurias teikėjas jau yra pateikęs, yra galimybė peržiūrėti.

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Sistemos administratoriui yra pateikiamas projekto progreso langas.

	Pastabos
	


[bookmark: _Toc47617536]Administratoriaus aplinka. Ataskaitų langas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis administratoriui pateiktų ataskaitų langą. Administratorius šiame lange mato jam atsiųstų ataskaitų sąrašą. Meniu pavadinimas – Ataskaitos.

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus aplinka. Įvykių (pradinis) langas

	Aktoriai
	Administratorius

	Pradinės sąlygos
	Prie sistemos prisijungta administratoriaus teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius prisiregistruoja sistemoje,
2. Vartotojas pasirenka skirtuką Ataskaitos. Atsidaro sąrašas su šiais duomenimis:
a. Dokumento tipas (Dalykinė / finansinė),
b. Registracijos numeris (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
c. Projekto pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
d. Institucijos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
e. Programos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.
f. Gavimo data (automatiškai užpildoma. Nustatoma data, kai teikėjas, teikdamas paraišką, paspaudžia mygtuką TEIKTI)
g. Pateikimo terminas (automatiškai užpildoma. Žr. 4.1.1. Skelbti konkursą teikti paraišką, vykdymo žingsnis 2a.)
h. Finansininkas (Priskirto finansininko vardas / pavardė ir pateiktos finansinės ataskaitos vertinimo būsena.
i. Kuratorius (Priskirto kuratoriaus vardas / pavardė ir pateiktos finansinės ir dalykinės ataskaitos vertinimo būsena.
j. Kuratorius (priskirto
k. Būsena
l. Veiksmai

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikiamas ataskaitų sąrašas sistemos administratoriui.

	Pastabos
	1. Atsidariusiame ataskaitų sąraše, administratorius gali atlikti šiuos veiksmus:
a. Atsisiųsti pateiktą ataskaitą su visais priedais (.zip formatu).
2. Virš sąrašo bus sukurta galimybė filtruoti esamas užduotis pagal šiuos požymius:
a. Projekto pavadinimą (laukas tekstui įrašyti)
b. Pateikimo terminas (datos intervalo įvedimas)
c. Būsena (vieno pasirinkimo sąrašas)
d. Institucijos pavadinimą (vieno pasirinkimo sąrašas).


[bookmark: _Toc47617537]Administratoriaus aplinka. Konkursų langas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis administratoriaus paskelbtų konkursų sąrašo langą. Meniu pavadinimas – Konkursai.

	Susiję atvejai
	4.1. Administratoriaus aplinka. Įvykių (pradinis) langas

	Aktoriai
	Administratorius

	Pradinės sąlygos
	Prie sistemos prisijungta administratoriaus teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Sistemos administratorius prisiregistruoja sistemoje,
2. Vartotojas pasirenka skirtuką Konkursai. Atsidaro sąrašas su šiais neredaguojamais duomenimis:
a. Programos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m. 
b. Konkurso pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 4.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 2e).
c. Pateikimo terminas (automatiškai užpildoma. Žr. 4.1.1. Skelbti konkursą teikti paraišką, vykdymo žingsnis 2a.)
d. Ištrinti konkursą

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikiamas konkursų sąrašas sistemos administratoriui.

	Pastabos
	1. Atsidariusiame ataskaitų sąraše, administratorius gali atlikti šiuos veiksmus:
a. Ištrinti paskelbtą konkursą (tik tuo atveju jei nėra vartotojų, kurie jau pradėjo pildyto paraišką tam konkursui)













[bookmark: _Toc47617538]PATEIKĖJO APLINKA
[bookmark: _Toc47617539]Pateikėjo aplinka. Įvykių (pradinis) langas
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis pateikėjo įvykių langą

	Susiję atvejai
	4.1.1. Skelbti konkursą tekti paraiškas
5.2. Pateikėjo paraiškų langas
5.3. Pateikėjo projektų langas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs pateikėjo teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Iškviečiamas įvykių langas su neredaguojamais laukais: 
a. Nuoroda į paraiškos teikimo formą,
b. Neskaitytų pranešimų skaičiaus sritis,
c. Nuoroda į paraiškų langą,
d. Nuoroda į projektų langą.

	Tikrinimo taisyklės
	1. Prieš atidarydama langą, sistema patikrina žinučių, turinčių statusą „Neskaityta“, skaičių ir jį pateikia neskaitytų pranešimų srityje.
2. Sistema patikrina ar yra atvirų konkursų. Tokiu atveju rodomas mygtukas „Teikti naują paraišką“.
3. Sistema patikrina ar vartotojas jau yra pradėjęs paraiškos pildymo procesą. Tokiu atveju rodomas mygtukas „Pildyti toliau“.

	Rezultatas
	Pateikėju yra pateikiamas jo įvykių langas

	Pastabos
	-



[bookmark: _Toc47617540]Pateikėjo aplinka. Paraiškų langas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis pateikėjo pateiktų / teikiamų paraiškų langą

	Susiję atvejai
	4.1.1. Skelbti konkursą tekti paraiškas
5.1. Pateikėjo aplinka. Įvykių (pradinis) langas
6.1.5. Paraiškos teikimas
6.2.5. Paraiškos teikimas
6.3.5. Paraiškos teikimas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs pateikėjo teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
3. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
4. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Mano paraiškos“
5. Sistema vartotojui atidaro sąrašą visų paraiškų, kurias teikėjas yra pateikęs arba teikia dabar, su tokiais neredaguojamais duomenimis:
a. Registracijos numeris (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
b. Projekto pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
c. Programos pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4m. 
d. Pateikimo data (automatiškai užpildoma. Nustatoma data, kai teikėjas, teikdamas paraišką, paspaudė mygtuką TEIKTI.)
e. Pateikimo terminas (automatiškai užpildoma. Žr. 4.1.1. Skelbti konkursą teikti paraišką, vykdymo žingsnis 2a.) 
f. Būsena
g. Veiksmai
6. Virš sąrašo teikėjui yra rodomas mygtukas Teikti naują paraišką (tik tokiu atveju jei tuo metu yra skelbiamų konkursų)

	Tikrinimo taisyklės
	Mygtukas Teikti naują paraišką bus rodomas tik tuo atveju jei sistemoje bus užregistruotas bent vienas aktyvus konkursas tekti paraiškas.

	Rezultatas
	Pateikėjui yra pateikiamas paraiškų langas.

	Pastabos
	1. Atsidariusiame paraiškų sąraše, administratorius gali atlikti šiuos veiksmus:
a. Pradėti paraiškos teikimo scenarijų,
b. Tęsti paraiškos pildymą,
c. Peržiūrėti pateiktą paraišką,
d. Peržiūrėti atmestą paraišką,
e. Peržiūrėti patvirtintą paraišką.
2. Kiekviena paraiška turi būti pateikta iki nustatyto teikimo termino.
3. Likus 7 dienoms iki nustatyto teikimo termino, sistema automatiškai išsiunčia pateikėjui priminimą apie artėjantį paraiškos pateikimo terminą.
4. Praėjus nustatytam paraiškos teikimo terminui, paraiškos pildymo ir teikimo procesas galutinai sustabdomas. Toliau tęsti paraiškos pildymą nebegalima.
5. Virš sąrašo pateikiama galimybė filtruoti paraiškų sąrašą pagal šiuos požymius:
a. Projekto tipas (vieno pasirinkimo sąrašas)
b. Pateikimo terminas (datos intervalo įvedimas)
c. Būsena (vieno pasirinkimo sąrašas)



[bookmark: _Toc47617541]5.2.1. Tęsti paraiškos pildymą
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis paraiškos formos pildymo tęsimo scenarijų.

	Susiję atvejai
	6.1.5. Paraiškos teikimas
6.2.5. Paraiškos teikimas
6.3.5. Paraiškos teikimas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs pateikėjo teisėmis.
2. Vartotojas turi būti pradėjęs pildyti bent vieną paraišką,
3. Paraiškos būsena turi būti „PILDOMA“

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Mano paraiškos“
3. Teikėjas, paraiškų sąraše, langelyje VEIKSMAI spaudžia mygtuką PILDYTI
4. Sistema atidaro paraiškos pildymo formos langą su išsaugotais, jau įvestais duomenimis. 
Alternatyvus scenarijus (kai pateikėjas tęsia paraiškos pildymą iš savo pradinio lango):
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Sistema patikrina, ar prisijungęs teikėjas turi pradėtų pildyti paraiškų.
3. Pateikėjas spaudžia mygtuką TĘSTI PILDYMĄ.
4. Sistema atidaro paraiškos pildymo formos langą su išsaugotais, jau įvestais duomenimis. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikėjas toliau pildo paraišką.

	Pastabos
	Sistema išsaugo visus pateikėjo vestus duomenis: tiek visų laukų informaciją, tiek kiekvieno paraiškos pildymo lango statusą (Užpildyta/neužpildyta).



[bookmark: _Toc47617542]5.2.2. Peržiūrėti pateiktą paraišką
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis pateiktos paraiškos peržiūrėjimo scenarijų.

	Susiję atvejai
	5.1. Pateikėjo aplinka. Įvykių (pradinis) langas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Paraiška turi turėti statusą PATEIKTA 

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Mano paraiškos“
3. Teikėjas, paraiškų sąraše, langelyje VEIKSMAI spaudžia mygtuką PATEIKTA PARAIŠKA
4. Sistema suformuoja .zip failą su paraiškos .docx ir .pdf failu bei visais priedais.
5. Sistema atidaro atsisiuntimo ir failo saugojimo langą. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikėjas atsisiunčia pateiktą paraišką.

	Pastabos
	-


[bookmark: _Toc47617543]5.2.3. Peržiūrėti atmestą paraišką
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis atmestos paraiškos peržiūrėjimo scenarijų.

	Susiję atvejai
	5.1. Pateikėjo aplinka. Įvykių (pradinis) langas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Paraiška turi turėti statusą ATMESTA 

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Mano paraiškos“
3. Teikėjas, paraiškų sąraše, langelyje VEIKSMAI spaudžia mygtuką PATEIKTA PARAIŠKA
4. Sistema suformuoja .zip failą su paraiškos .docx ir .pdf failu bei visais priedais.
5. Sistema atidaro atsisiuntimo ir failo saugojimo langą. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikėjas atsisiunčia pateiktą paraišką.

	Pastabos
	-


[bookmark: _Toc47617544]5.2.4. Peržiūrėti patvirtintą paraišką
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis patvirtintos paraiškos peržiūrėjimo scenarijų.

	Susiję atvejai
	5.1. Pateikėjo aplinka. Įvykių (pradinis) langas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Paraiška turi turėti statusą PATVIRTINTA 

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Mano paraiškos“
3. Teikėjas, paraiškų sąraše, langelyje VEIKSMAI spaudžia mygtuką PATEIKTA PARAIŠKA
4. Sistema suformuoja .zip failą su paraiškos .docx ir .pdf failu bei visais priedais.
5. Sistema atidaro atsisiuntimo ir failo saugojimo langą. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikėjas atsisiunčia pateiktą paraišką.

	Pastabos
	-


[bookmark: _Toc47617545][bookmark: _Toc43384311]5.2.5. Tikslinti paraišką
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis paraiškos tikslinimo scenarijų.

	Susiję atvejai
	5.1. Pateikėjo aplinka. Įvykių (pradinis) langas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Paraiška turi turėti statusą TIKSLINTI 

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Mano paraiškos“
3. Teikėjas, paraiškų sąraše, langelyje VEIKSMAI spaudžia mygtuką TIKSLINTI
4. Esant poreikiui, teikėjas gali atsisiųsti administratoriaus pateiktus, su tikslinimu susijusius dokumentus, paspaudęs mygtuką „ATSISIŲSTI DOKUMENTUS“.
5. Sistema atidaro paraiškos teikimo formą, kurioje teikėjas gali tikslinti visus duomenis.
6. Teikėjas, patikslinęs paraišką, spaudžia mygtuką SIŲSTI
7. Administratoriui sistema išsiunčiu automatinį pranešimą apie gautą patikslintą paraišką
8. Administratoriui suformuojama nauja užduotis.
9. Administratoriaus lange, paraiškos būsena tampa GAUTA 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikėjas patikslinta paraišką.

	Pastabos
	-



[bookmark: _Toc47617546]Pateikėjo projektų langas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis pateikėjo projektų langą.

	Susiję atvejai
	5.1. Pateikėjo aplinka. Įvykių (pradinis) langas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs pateikėjo teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Mano projektai“
3. Sistema vartotojui atidaro sąrašą visų projektų, kuriuose dalyvauja arba dalyvavo teikėjas.
4. Sąrašas suskirstas projektų pavadinimais (pagal abc), su galimybe projektą išskleisti/suskleisti.
5. Pateikiama projekto atsisiuntimo nuoroda. Atsiunčiami visi projekto dokumentai .zip formatu (paraiška / priedai / sutartis).
6. Jei projektas yra UŽBAIGTAS (Dalykinė ir finansinė ataskaitos yra patvirtintos) atsiranda mygtukas „Pildyti apklausą (žr. 5.3.5 Pildyti apklausą).

	Tikrinimo taisyklės
	1. Sistema patikrina su prisijungusiu pateikėju susieto projekto trukmę (spec. 6.1.2, 6.2.2 ,6.3.2)
2. Pagal nurodytą projekto vykdymo trukmę, sistema atitinkamai pateikia skirtingus informacijos laukus:
a. Projekto skiltyje, kiekvieniems projekto vykdymo metams bus skirta eilutė. Pavyzdžiui, jei nustatyta projekto trukmė yra 3 metai, tada bus pateiktos trys eilutės kiekvieniems vykdymo metams.
b. Kiekvieni metai gali turėti tokius informacijos skiltis:
i. Projekto paraiška (atsisiųsti)
ii. Dalykinė ataskaita (Pateikimo terminas, šalia mygtukas Teikti. Jei ataskaita pateikta – jos atsisiuntimo nuoroda).
iii. Finansinė ataskaita (Pateikimo terminas, šalia mygtukas Teikti. Jei ataskaita pateikta – jos atsisiuntimo nuoroda).

	Rezultatas
	Pateikėjui yra pateikiamas projektų langas.

	Pastabos
	-


[bookmark: _Toc47617547]5.3.1. Pildyti dalykinę ataskaitą (7.1 / 7.2 / 7.3 / 7.4 prioriteto konkursams) 
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis dalykinės ataskaitos pildymą ir pateikimą (7.1 / 7.2 / 7.3 / 7.4 prioriteto konkursams)

	Susiję atvejai
	5.3. Pateikėjo projektų langas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs pateikėjo teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Projektai“
3. Sistema vartotojui atidaro sąrašą visų projektų, kuriuose dalyvauja arba dalyvavo teikėjas,
4. Sąrašas suskirstas projektų pavadinimais (pagal abc), su galimybe projektą išskleisti/suskleisti.
5. Projekto lange, šalia dalykinės ataskaitos žymos pateikėjas spaudžia mygtuką PILDYTI
6. Pateikiamas dalykinės ataskaitos pildymo langas su tokiais informacijos laukais (visi laukai privalomi, išskyrus pažymėtus):
a) Projekto pavadinimas (neredaguojamas laukas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
b) Projekto vykdytojas (neredaguojamas laukas – automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
c) Teisinė vykdytojo forma Projekto vykdytojo teisinė forma (Iškrentantis sąrašas su pasirinkimais: Biudžetinė įstaiga / Asociacija / Viešoji įstaiga / Fizinis asmuo ),
d) Kodas
e) Adresas
f) Telefonas
g) El. pašto adresas
h) Sutarties numeris (tekstinis laukas)
i) Sutarties data (neredaguojamas laukas – yra iškviečiamas kalendorius)
j) Nurodytas projekto įvykdymo terminas (automatiškai užpildoma. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.2.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.3.2, vykdymo žingsnis, 2c.;
k) Atsiskaitymo terminas (Iškviečiamas kalendorius)
l) Veiklos pobūdis (spektaklis, koncertas, seminaras, festivalis, konferencija, stovykla, šventė, paroda, filmas, leidinys ir kt.) (tekstinis laukas)
m) Trumpas projekto paraiškoje numatytų uždavinių įgyvendinimo aprašymas (tekstinis laukas)
n) Pasiekti projekto rezultatai skaičiais, kiti rodikliai (tekstinis laukas)
o) Projekte dalyvavusios tautinių mažumų organizacijos (tekstinis laukas)
p) Projekto dalyvių skaičius (tekstinis laukas)
q) Projekto žiūrovų skaičius (tekstinis laukas)
r) Projekto veiklos tęstinumas (tekstinis laukas)
s) Projekto viešinimas ir sklaida (tekstinis laukas)
t) Bendra įvykdyto projekto vertė (tekstinis laukas)
u) Informacija apie projekto rėmėjus (partnerius). Jų finansinis indėlis (tekstinis laukas)
v) Ataskaitos pateikimo data (iškviečiamas kalendorius)
w) projekto vykdymui skirtos lėšos (suma skaičiais ir suma žodžiais – tekstiniai laukai).
x) Papildoma informacija (tekstinis laukas)
y) Nepanaudotos lėšos (suma skaičiais ir suma žodžiais – tekstiniai laukai). Laukas neprivalomas
z) Grąžinimo dokumento data ir numeris (tekstinis laukas). Laukas neprivalomas
aa) Priedų pridėjimo skyrius. Skyrių sudaro failų iš kompiuterio pridėjimo mygtukas, priedo aprašymas. Pridedamų priedų kiekis – neribojamas. Prisegamų failų tipai – neribojami. Priedai nėra privalomi.
7. Dalykinei ataskaitai užpildyti yra pateikiama interaktyvi lentelė, identiška pateiktai priede Nr. 15 „Dalykinės ataskaitos forma (7.1 / 7.2 / 7.3 / 7.4 prioriteto konkursams)“.
8. Pateikėjas spaudžia mygtuką PATEIKTI
9. Sistema patikrina ar privalomi yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti,
10. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
11. Sugeneruojami parsisiuntimui ataskaitos dokumentai .pdf ir .docx formatais.
12. Pateikėjo projektų lange, pateiktos dalykinės ataskaitos vietoje yra rodoma žyma PATEIKTA
13. Sistemos administratoriui yra išsiunčiamas automatinis vidinis pranešimas apie gautą naują dalykinę ataskaitą,
14. Sistemos administratoriaus įvykių bei ataskaitų lange atsiranda nauja užduotis.

	Tikrinimo taisyklės
	1. Sistema patikrina ar visi privalomi laukai užpildyti

	Rezultatas
	1. Yra pateikiama projekto dalykinė ataskaita
2. Sistema sugeneruoja ataskaitos dokumentus .pdf ir .docx formatais.

	Pastabos
	-


[bookmark: _Toc47617548]5.3.2. Pildyti dalykinę ataskaitą (Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo konkursams) 
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis dalykinės ataskaitos pildymą ir pateikimą  (Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo konkursams)

	Susiję atvejai
	5.3. Pateikėjo projektų langas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs pateikėjo teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Projektai“
3. Sistema vartotojui atidaro sąrašą visų projektų, kuriuose dalyvauja arba dalyvavo teikėjas,
4. Sąrašas suskirstas projektų pavadinimais (pagal abc), su galimybe projektą išskleisti/suskleisti.
5. Projekto lange, šalia dalykinės ataskaitos žymos pateikėjas spaudžia mygtuką PILDYTI
6. Pateikiamas dalykinės ataskaitos pildymo langas su tokiais informacijos laukais (visi laukai privalomi, išskyrus pažymėtus):
a) Projekto pavadinimas (neredaguojamas laukas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
b) Projekto vykdytojas (neredaguojamas laukas – automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
c) Teisinė vykdytojo forma Projekto vykdytojo teisinė forma (Iškrentantis sąrašas su pasirinkimais: Biudžetinė įstaiga / Asociacija / Viešoji įstaiga / Fizinis asmuo ),
d) Sutarties numeris (tekstinis laukas)
e) Sutarties data (neredaguojamas laukas – yra iškviečiamas kalendorius)
f) Nurodytas projekto įvykdymo terminas (automatiškai užpildoma. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.2.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.3.2, vykdymo žingsnis, 2c.;
g) Atsiskaitymo terminas (Iškviečiamas kalendorius)
h) Veiklos pobūdis (spektaklis, koncertas, seminaras, festivalis, konferencija, stovykla, šventė, paroda, filmas, leidinys ir kt.) (tekstinis laukas)
i) Trumpas projekto paraiškoje numatytų uždavinių įgyvendinimo aprašymas (tekstinis laukas)
j) Pasiekti projekto rezultatai skaičiais, kiti rodikliai (tekstinis laukas)
k) Projekte dalyvavusios tautinių mažumų organizacijos (tekstinis laukas)
l) Projekto dalyvių skaičius (tekstinis laukas)
m) Projekto dalyvių skaičius (vaikų) (tekstinis laukas)
n) Projekto dalyvių skaičius (suaugusiųjų) (tekstinis laukas)
o) Centro lankytojų (žiūrovų, klausytojų, parodų, kursų lankytojų ir pan.) skaičius projekto įgyvendinimo laikotarpiu (tekstinis laukas)
p) Projekto veiklos tęstinumas (tekstinis laukas)
q) Projekto viešinimas ir sklaida (tekstinis laukas)
r) Bendra įvykdyto projekto vertė (tekstinis laukas)
s) Informacija apie projekto rėmėjus (partnerius). Jų finansinis indėlis (tekstinis laukas
t) Ataskaitos pateikimo data (iškviečiamas kalendorius)
u) projekto vykdymui skirtos lėšos (suma skaičiais ir suma žodžiais – tekstiniai laukai).
v) Nepanaudotos lėšos (suma skaičiais ir suma žodžiais – tekstiniai laukai). Laukas neprivalomas
w) Priedų pridėjimo skyrius. Skyrių sudaro failų iš kompiuterio pridėjimo mygtukas, priedo aprašymas. Pridedamų priedų kiekis – neribojamas. Prisegamų failų tipai – neribojami. Priedai nėra privalomi.
7. Dalykinei ataskaitai užpildyti yra pateikiama interaktyvi lentelė, identiška pateiktai priede Nr. 16 „Dalykinės ataskaitos forma centrų prioriteto konkursams)“.
8. Pateikėjas spaudžia mygtuką PATEIKTI
9. Sistema patikrina ar privalomi yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti,
10. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
11. Sugeneruojami parsisiuntimui ataskaitos dokumentai .pdf ir .docx formatais.
12. Pateikėjo projektų lange, pateiktos dalykinės ataskaitos vietoje yra rodoma žyma PATEIKTA
13. Sistemos administratoriui yra išsiunčiamas automatinis vidinis pranešimas apie gautą naują dalykinę ataskaitą,
14. Sistemos administratoriaus įvykių bei ataskaitų lange atsiranda nauja užduotis.

	Tikrinimo taisyklės
	1. Sistema patikrina ar visi privalomi laukai užpildyti

	Rezultatas
	1. Yra pateikiama projekto dalykinė ataskaita
2. Sistema sugeneruoja ataskaitos dokumentus .pdf ir .docx formatais.

	Pastabos
	


[bookmark: _Toc47617549]5.3.3. Pildyti finansinę ataskaitą (7.1 / 7.2 / 7.3 / 7.4 prioriteto konkursams)
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis finansinės ataskaitos pildymą ir pateikimą (7.1 / 7.2 / 7.3 / 7.4 prioriteto konkursams)

	Susiję atvejai
	5.3. Pateikėjo projektų langas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs pateikėjo teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Projektai“
3. Sistema vartotojui atidaro sąrašą visų projektų, kuriuose dalyvauja arba dalyvavo teikėjas,
4. Sąrašas suskirstas projektų pavadinimais (pagal abc), su galimybe projektą išskleisti/suskleisti.
5. Projekto lange, šalia finansinės ataskaitos žymos pateikėjas spaudžia mygtuką PILDYTI
6. Pateikiamas finansinės ataskaitos pildymo langas su tokiais informacijos laukais (visi laukai privalomi, išskyrus pažymėtus):
a) Projekto pavadinimas (neredaguojamas laukas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
b) Projekto vykdytojas (neredaguojamas laukas – (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
c) Teisinė vykdytojo forma Projekto vykdytojo teisinė forma (Iškrentantis sąrašas su pasirinkimais: Biudžetinė įstaiga / Asociacija / Viešoji įstaiga / Fizinis asmuo )
d) Ataskaitos pildymo data (neredaguojamas laukas automatiškai užpildomas šiandienos data).
e) Ataskaitos registracijos numeris (tekstinis laukas)
f) Sutarties numeris (tekstinis laukas)
g) Sutarties data (yra iškviečiamas kalendorius)
h) Nurodytas projekto įvykdymo terminas (automatiškai užpildoma. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.2.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.3.2, vykdymo žingsnis, 2c.;
i) Nurodyti viešųjų pirkimų būdus, apimtis ir pan., taikytus valstybės biudžeto lėšomis perkant prekes, paslaugas ir kt. (tekstinis laukas)
j) Projekto vykdytojo vadovas (tekstinis laukas)
k) Vyriausiasis buhalteris (finansininkas) (tekstinis laukas)
l) Ataskaitą užpildė (neredaguojamas laukas, automatiškai užpildomas prisijungusio vartotojo vardu ir pavarde)
m) Te. Nr. (tekstinis laukas)
n) El. pašto adresas (tekstinis laukas).
7. Finansinei ataskaitai užpildyti yra pateikiama interaktyvi lentelė, identiška pateiktai priede Nr. 7 „Finansinės ataskaitos forma“.
8. Pateikėjas spaudžia mygtuką PATEIKTI
9. Sistema patikrina ar privalomi yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti,
10. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
11. Sistema sugeneruoja ataskaitos dokumentus .pdf ir .docx formatais.
12. Pateikėjo projektų lange, pateiktos dalykinės ataskaitos vietoje yra rodoma žyma PATEIKTA
13. Sistemos administratoriui yra išsiunčiamas automatinis vidinis pranešimas apie gautą naują dalykinę ataskaitą,
14. Sistemos administratoriaus įvykių bei ataskaitų lange atsiranda nauja užduotis.

	Tikrinimo taisyklės
	1. Sistema patikrina ar visi privalomi laukai užpildyti

	Rezultatas
	1. Yra pateikiama projekto finansinė ataskaita
2. Sugeneruojami parsisiuntimui ataskaitos dokumentai .pdf ir .docx formatais.


	Pastabos
	


[bookmark: _Toc47617550]5.3.4. Pildyti finansinę ataskaitą (Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo konkursams)
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis finansinės ataskaitos pildymą ir pateikimą (Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo konkursams)

	Susiję atvejai
	5.3. Pateikėjo projektų langas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs pateikėjo teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Vartotojas prisijungia prie sistemos pateikėjo teisėmis,
2. Pateikėjas, šoniniame meniu arba savo įvykių lange spaudžia mygtuką „Projektai“
3. Sistema vartotojui atidaro sąrašą visų projektų, kuriuose dalyvauja arba dalyvavo teikėjas,
4. Sąrašas suskirstas projektų pavadinimais (pagal abc), su galimybe projektą išskleisti/suskleisti.
5. Projekto lange, šalia finansinės ataskaitos žymos pateikėjas spaudžia mygtuką PILDYTI
6. Pateikiamas finansinės ataskaitos pildymo langas su tokiais informacijos laukais (visi laukai privalomi, išskyrus pažymėtus):
a) Projekto pavadinimas (neredaguojamas laukas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
b) Projekto vykdytojas (neredaguojamas laukas – (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
c) Teisinė vykdytojo forma Projekto vykdytojo teisinė forma (Iškrentantis sąrašas su pasirinkimais: Biudžetinė įstaiga / Asociacija / Viešoji įstaiga / Fizinis asmuo )
d) Ataskaitos pildymo data (neredaguojamas laukas automatiškai užpildomas šiandienos data).
e) Sutarties numeris (tekstinis laukas)
f) Sutarties data (yra iškviečiamas kalendorius)
g) Nurodytas projekto įvykdymo terminas (automatiškai užpildoma. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.2.2, vykdymo žingsnis, 2c.; 6.3.2, vykdymo žingsnis, 2c.;
h) Nurodyti viešųjų pirkimų būdus, apimtis ir pan., taikytus valstybės biudžeto lėšomis perkant prekes, paslaugas ir kt. (tekstinis laukas)
i) Projekto vykdytojo vadovas (tekstinis laukas)
j) Vyriausiasis buhalteris (finansininkas) (tekstinis laukas)
k) Ataskaitą užpildė (neredaguojamas laukas, automatiškai užpildomas prisijungusio vartotojo vardu ir pavarde)
l) Tel. Nr. (tekstinis laukas)
m) El. pašto adresas (tekstinis laukas).
7. Finansinei ataskaitai užpildyti yra pateikiama interaktyvi lentelė, identiška pateiktai priede Nr. 17 „Finansinės ataskaitos forma (centrų prioriteto konkursams)“.
8. Pateikėjas spaudžia mygtuką PATEIKTI
9. Sistema patikrina ar privalomi yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti,
10. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
11. Sugeneruojami parsisiuntimui ataskaitos dokumentai .pdf ir .docx formatais.
12. Pateikėjo projektų lange, pateiktos dalykinės ataskaitos vietoje yra rodoma žyma PATEIKTA
13. Sistemos administratoriui yra išsiunčiamas automatinis vidinis pranešimas apie gautą naują dalykinę ataskaitą,
14. Sistemos administratoriaus įvykių bei ataskaitų lange atsiranda nauja užduotis.

	Tikrinimo taisyklės
	1. Sistema patikrina ar visi privalomi laukai užpildyti

	Rezultatas
	1. Yra pateikiama projekto finansinė ataskaita
2. Sistema sugeneruoja ataskaitos dokumentus .pdf ir .docx formatais.

	Pastabos
	


[bookmark: _Toc47617551]5.3.5. Pildyti apklausą
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis apklausos anketos teikimo procesą.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje. 
2. Visų priskirtų ataskaitų būsena turi būti PATVIRTINTA

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Visų priskirtų ataskaitų būsenoms esant PATVIRTINTA, mygtukas „Pildyti apklausą“ tampa aktyvus
2. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Pildyti apklausą“,
3. Sistema sistemos naudotojui atidaro apklausos anketos formos puslapį. 
4. Anketa yra interaktyvi, tačiau struktūra ir laukų pavadinimai yra identiški pateiktai priede Nr. 10 „Apklausos anketa“
5.  Teikėjas baigia pildyti apklausos anketą ir spaudžia mygtuką TEIKTI
6. Iškviečiamas modalinis langas, su patvirtinimu „Ar tikrai norite teikti“
7. Yra sugeneruojamas apklausos dokumentas .pdf formatu (šablonas – priedas Nr. 10).
8. Pateikus, administratoriui yra išsiunčiamas automatinis pranešimas kartu su apklausos .pdf failu.

	Tikrinimo taisyklės
	Prieš išsaugant duomenis yra patikrinama:
1. Ar visi reikiami laukai yra užpildyti.

	Rezultatas
	1. Apklausa yra pateikiama ir perduodama administratoriui.
2. Apklausos būsena administratoriaus lange tampa GAUTA

	Pastabos
	-















[bookmark: _Toc47617552]Paraiškų teikimas
[bookmark: _Toc47617553]7.1 ir 7.2 prioriteto paraiškos teikimas. 
[bookmark: _Toc47617554]6.1.1. 7.1 ir 7.2 prioriteto paraiškos teikimas. Informacija apie projekto vykdytoją

	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.1 ir 7.2 prioritetų paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas savo paskyros lange paspaudžia mygtuką „Teikti paraišką“. 
2. Sistema sugeneruoja ir priskiria registracijos numerį (formatas TMD-xxx, kai xxx – iš eilės einantis sveikas teigiamas skaičius, pradedant 1).
3. Sistema naudotojui pateikia modalinį langą, kuriame sistemos naudotojas pasirenka kokiai programai paraišką jis norės teikti,
4. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ“ su tokiais informacijos įvedimo laukais:
a. Projekto vykdytojo pavadinimas  (tekstinis laukas)
b. Projekto vykdytojo teisinė forma (Iškrentantis sąrašas su pasirinkimais: Biudžetinė įstaiga / Asociacija / Viešoji įstaiga / Fizinis asmuo )
a. Projekto vykdytojo kodas (tekstinis laukas)
b. Organizacijos vadovo vardas, pavardė (tekstinis laukas)
c. Organizacijos vadovo mob. tel. (tekstinis laukas)
d. Organizacijos vadovo el. pašto adresas (tekstinis laukas)
e. Adresas korespondencijai (tekstinis laukas)
f. Pašto kodas
g. El. pašto adresas korespondencijai (tekstinis laukas)
h. Telefono Nr. (su miesto kodu) (tekstinis laukas)
i. Atsiskaitomosios sąskaitos Nr. (tekstinis laukas)
j. Bankas (užpildoma automatiškai pagal pirmus 5 sąskaitos numerio skaičius)
k. Projekto sritis. Galimas vienas pasirinkimas iš pateiktų reikšmių:
i. 7.1. tautinių mažumų kultūros sklaida;
ii. 7.2. tautinių mažumų kultūros sklaida ir kultūrinis bendradarbiavimas Pietryčių Lietuvoje.
5. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
6. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
7. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
8. Šoniniame meniu bloke, punkto INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
9. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ.

	Pastabos
	Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.2)


[bookmark: _Toc47617555]6.1.2. 7.1 ir 7.2 prioriteto paraiškos teikimas. Informacija apie projektą
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.1 ir 7.2 prioritetų paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ“ su tokiais informacijos įvedimo laukais:
a. Projekto pavadinimas (tekstinis laukas)
b. Projekto tikslai ir uždaviniai (ko siekiama įgyvendinant projektą?) (tekstinis laukas)
c. Projekto įgyvendinimo terminai (Iškviečiamas kalendorius, kuriame pateikėjas nurodo tikslius projekto atlikimo terminus nuo...iki)
d. Konkreti projekto įgyvendinimo vieta ar vietos (tekstinis laukas)
e. Projekto veiklos (kokios veiklos? veiklų intensyvumas, mastas) (tekstinis laukas)
f. Veiksmų planas (projekto įgyvendinimo etapai, nurodyti datas) (tekstinis laukas)
g. Ar projekto veiklas vykdys kartu su kitų tautinių bendruomenių atstovais (jei taip, kokių; įvardinti jų veiklas) (tekstinis laukas)
h. Ar projekto veiklas vykdys ir/ar tautinių mažumų vaikai bei jaunimas (jei taip, įvardinti jų veiklas) El. pašto adresas korespondencijai (tekstinis laukas)
i. Numatytas projekto dalyvių skaičius (įvardinti vykdomas projekte veiklas) (tekstinis laukas)
j. Numatomas projekto žiūrovų / klausytojų skaičius (tekstinis laukas)
k. Numatomi projekto rezultatai (ar projektas pasiteisino? kokia projekto išliekamoji vertė?) (tekstinis laukas)
l. Projekto viešinimas ir sklaida (tekstinis laukas)
m. r numatomas projekto veiklų tęstinumas (pasirinkimas taip/ne)
n. Projekto partneriai (rėmėjai) ir jų indėlis veiklomis, paslaugomis ir lėšomis (nurodyti rėmėjus ir jų skirtas lėšas ar suteiktas paslaugas) (tekstinis laukas)
o. Paraiškos teikėjo indėlis veiklomis, paslaugomis ir lėšomis (nurodyti Paraiškos teikėjo skiriamą lėšų sumą ar paslaugas, pinigine išraiška) (tekstinis laukas)
p. Bendra projekto vertė (nurodyti lėšų sumą) (tekstinis laukas)
q. Leidybinis projektas (vieno pasirinkimo laukelis. Angl. radio button).
3. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
4. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
5. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
6. Šoniniame meniu bloke, punkto INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
7. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ.

	Pastabos
	1. Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.2)
2. Jei teikėjas žingsnyje q. Leidybinis projektas pažymi laukelį sistema paraišką susieja su kita ekspertų vertinimo forma (žr. 7.2.1. Paraiškos vertinimas (7.1 ir 7.2 prioriteto konkursams. Leidybinis projektas)


[bookmark: _Toc47617556]6.1.3. 7.1 ir 7.2 prioriteto paraiškos teikimas. Viso projekto išlaidų sąmata
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.1 ir 7.2 prioritetų paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA“. Jame yra pateikiama interaktyvi lentelė su tokiomis dalimis:
a) Atlyginimų su mokesčiais išlaidos (atlyginimai pagal autorines sutartis ir kitų atlygintinų paslaugų sutartys ir kt.)
b) Paslaugų išlaidos (patalpų, transporto, technikos nuoma, vertimų, reklamos išlaidos, foto nuotraukų ir kopijavimo paslaugos, nakvynės ir kt.)
c) Prekių išlaidos (projekto tikslams pasiekti būtinos prekės, kurių vnt. kaina yra ne daugiau kaip 500 Eur)
d) Administravimo išlaidos (iki 20% –projekto vadovo ir darbuotojų darbo užmokesčio, ryšių, pašto paslaugų, kanceliarinių prekių, biuro nuomos ir komunalinių paslaugų išlaidos)
3. Sistema automatiškai apskaičiuoja laukus „Visa suma, Eur.“ Ir „Iš viso“.
4. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA.

	Pastabos
	1. Tikslūs lentelės duomenys yra pateikti priede Nr. 2
2. Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.2)


[bookmark: _Toc47617557]6.1.4. 7.1 ir 7.2 prioriteto paraiškos teikimas. Pridedami dokumentai
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.1 ir 7.2 prioritetų paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis PRIDEDAMI DOKUMENTAI

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „PRIDEDAMI DOKUMENTAI“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „PRIDEDAMI DOKUMENTAI“. Jame yra pateikiamos šie informaciniai laukai:
a) įstaigos registravimo pažymėjimo kopija (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
b) įstaigos steigiamųjų dokumentų (įstatų ar nuostatų) kopija. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
c) panašių įgyvendintų projektų sąrašas. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
d) projekto vadovo ir komandos patirties, įgyvendinant kultūros projektus, aprašymas. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
e) recenzijos ir atsiliepimai, jei finansuojamo Projekto pobūdis yra leidyba, kai Paraiška teikiama pagal Aprašo 7.1.1. papunktyje nurodytą prioritetą. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
f) mokyklų bendradarbiavimo sutartis, kai Paraiška teikiama pagal Aprašo 7.2.2. papunktyje nurodytą prioritetą. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
g) Patvirtinimas dėl Paraiškos teikėjo patikimumo. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
3. Teikėjas turi atsiųsti sutikimo ir patvirtinimo dokumentą (priedas nr.3). Jį teikėjas pasirašo, nuskanuoja bei įkelia į sistemą.  
4. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto PRIDEDAMI DOKUMENTAI statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	1. Visi laukai privalomi
2. Lapų skaičiui įvesti laukas – sveikas skaičius.

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis PRIDEDAMI DOKUMENTAI.

	Pastabos
	1. Tikslūs sutikimo ir patvirtinimo dokumento duomenys yra pateikti priede Nr. 3


[bookmark: _Toc47617558]6.1.5. Paraiškos teikimas
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis paraiškos teikimo procesą.

	Susiję atvejai
	6.1.1  7.1 ir 7.2 prioriteto paraiškos teikimas. INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ
6.1.2. 7.1 ir 7.2 prioriteto paraiškos teikimas. INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ
6.1.3.  7.1 ir 7.2 prioriteto paraiškos teikimas. VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA
6.1.4.   7.1 ir 7.2 prioriteto paraiškos teikimas. PRIDEDAMI DOKUMENTAI

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	3. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje. 
4. Visų meniu punktų statusas turi būti „Užpildyta”.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
9. Visiems meniu punktų statusams esant „Užpildyta“ mygtukas „Teikti paraišką“ tampa aktyvus,
10. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Teikti paraišką“,
11. Yra iškviečiamas modalinis langas, kuriame yra dar kartą paklausiama ar tikrai sistemos naudotojas nori pateikti paraišką,
12. Paspaudus „Taip“, sistema automatiškai sugeneruoja paraiškos registracijos numerį bei priskiria jį pateiktai paraiškai,
13.  Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.

	Tikrinimo taisyklės
	Prieš išsaugant duomenis yra patikrinama:
2. Ar visi reikiami laukai yra užpildyti.

	Rezultatas
	1. Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.
2. Sugeneruojamas paraiškos numeris.
3. Paraiškos būsena pateikėjo lange tampa PATEIKTA
4. Paraiškos būsena administratoriaus lange tampa GAUTA

	Pastabos
	-
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[bookmark: _Toc47617560]6.2.1. 7.3 prioriteto paraiškos teikimas. Informacija apie projekto vykdytoją.
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.3 prioriteto paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas savo paskyros lange paspaudžia mygtuką „Teikti paraišką“. 
2. Sistema sugeneruoja ir priskiria registracijos numerį (formatas TMD-xxx, kai xxx – iš eilės einantis sveikas teigiamas skaičius, pradedant 1).
3. Sistema naudotojui pateikia modalinį langą, kuriame sistemos naudotojas pasirenka kokiai programai paraišką jis norės teikti,
4. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ“ su tokiais informacijos įvedimo laukais:
a. Projekto vykdytojo pavadinimas  (tekstinis laukas)
b. Projekto vykdytojo teisinė forma (Iškrentantis sąrašas su pasirinkimais: Biudžetinė įstaiga / Asociacija / Viešoji įstaiga / Fizinis asmuo )
c. Projekto vykdytojo kodas (tekstinis laukas)
d. Organizacijos vadovo vardas, pavardė (tekstinis laukas)
e. Organizacijos vadovo mob. tel. (tekstinis laukas)
f. Organizacijos vadovo el. pašto adresas (tekstinis laukas)
g. Adresas korespondencijai (tekstinis laukas)
h. Pašto kodas
i. El. pašto adresas korespondencijai (tekstinis laukas)
j. Telefono Nr. (su miesto kodu) (tekstinis laukas)
k. Atsiskaitomosios sąskaitos Nr. (tekstinis laukas)
l. Bankas (užpildoma automatiškai pagal pirmus 5 sąskaitos numerio skaičius)
m. Projekto sritis. (Neaktyvus laukas, vienas pasirinkimas, pažymėta:
i. 7.3. tautinių mažumų šeštadieninių-sekmadieninių mokyklų veikla Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ.

	Pastabos
	Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.4)


[bookmark: _Toc47617561]6.2.2. 7.3 prioriteto paraiškos teikimas. Informacija apie projektą
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.3  prioriteto paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ“ su tokiais informacijos įvedimo laukais:
a. Projekto pavadinimas (tekstinis laukas),
b. Projekto tikslai ir uždaviniai (ko siekiama įgyvendinant projektą?) (tekstinis laukas)
c. Projekto įgyvendinimo terminai (Iškviečiamas kalendorius, kuriame pateikėjas nurodo tikslius projekto atlikimo terminus nuo...iki)
d. Konkreti projekto įgyvendinimo vieta ar vietos (tekstinis laukas)
e. Projekto veiklos (kokios veiklos? veiklų intensyvumas, mastas) (tekstinis laukas)
f. Trumpas šeštadieninės-sekmadieninės mokyklos veiklos aprašymas:
i. Šeštadieninės-sekmadieninės mokyklos pavadinimas (tekstinis laukas) (tekstinis laukas)
ii. Mokyklos juridinė forma: asociacija, asociacijos padalinys, viešoji įstaiga ar jos padalinys, labdaros ir paramos fondas ar jo padalinys. (tekstinis laukas)
iii. Adresas, kur vyksta užsiėmimai. (tekstinis laukas)
iv. Kada įkurta šeštadieninė-sekmadieninė mokykla. (tekstinis laukas)
v. Mokslo metų trukmė (mokslo metų pradžia ir pabaiga). (tekstinis laukas)
vi. Mokomieji dalykai ir kitos neformalaus ugdymo formos (šokių, vokaliniai, folkloriniai ansambliai, teatro kolektyvai ir kt.), nurodyti, po kiek valandų per savaitę. (tekstinis laukas)
vii. Ar mokykla yra parengusi akredituotą savivaldybėje neformalaus vaikų švietimo programą ir gauna NVŠ (neformalaus vaikų švietimo) krepšelį (pridėti programą), ar dirba pagal savo parengtą neformalaus ugdymo programą ir negauna NVŠ (pridėti programą). (tekstinis laukas)
viii. Mokytojo pedagoginė kvalifikacija ir jos kėlimas. (tekstinis laukas)
ix. Ar šeštadieninės-sekmadieninės mokyklos mokytojas (-ai) gauna atlygį? (tekstinis laukas)
x. Inovatyvių mokymo metodų ir priemonių taikymas neformalaus ugdymo procese. (tekstinis laukas)
xi. Tautinių mažumų vaikų ir jaunimo, dalyvaujančių neformaliojo ugdymo procese, skaičius, amžius, grupių skaičius pagal amžių. (tekstinis laukas)
g. Veiksmų planas (projekto įgyvendinimo etapai, nurodyti datas) (tekstinis laukas)
h. Ar projekto veiklas vykdys kartu su kitų tautinių bendruomenių atstovais (jei taip, kokių; įvardinti jų veiklas) (tekstinis laukas)
i. Ar projekte numatomas dalyvavimas muzikos, dainų, šokių, teatro festivaliuose ir kituose Lietuvoje organizuojamuose renginiuose. (tekstinis laukas)
j. Numatomas projekto žiūrovų / klausytojų skaičius (tekstinis laukas)
k. Numatomi projekto veiklų rezultatai ir jų svarba šeštadieninės - sekmadieninės mokyklos mokinių tautinės tapatybės ugdymui (ar projektas pasiteisino? kokia projekto išliekamoji vertė?) (tekstinis laukas)
l. Projekto viešinimas ir sklaida (tekstinis laukas)
m. Ar numatomas projekto veiklų tęstinumas (pasirinkimas taip/ne)
n. Projekto partneriai (rėmėjai) ir jų indėlis veiklomis, paslaugomis ir lėšomis (veiklas ir paslaugas nurodyti pinigine išraiška) (tekstinis laukas)
o. Paraiškos teikėjo indėlis veiklomis, paslaugomis ir lėšomis (veiklas ir paslaugas nurodyti pinigine išraiška) (tekstinis laukas)
p. Bendra projekto vertė (nurodyti lėšų sumą) (tekstinis laukas)
3. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
4. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
5. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
6. Šoniniame meniu bloke, punkto INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
7. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ.

	Pastabos
	Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.4)


[bookmark: _Toc47617562]6.2.3. 7.3 prioriteto paraiškos teikimas. Viso projekto išlaidų sąmata
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.3 prioriteto paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA“. Jame yra pateikiama interaktyvi lentelė su tokiomis dalimis:
a) Atlyginimų su mokesčiais išlaidos (atlyginimai pagal autorines sutartis ir kitų atlygintinų paslaugų sutartys ir kt.)
b) Paslaugų išlaidos (patalpų, transporto, technikos nuoma, vertimų, reklamos išlaidos, foto nuotraukų ir kopijavimo paslaugos, nakvynės ir kt.)
c) Prekių išlaidos (projekto tikslams pasiekti būtinos prekės, kurių vnt. kaina yra ne daugiau kaip 500 Eur)
d) Administravimo išlaidos (iki 20% –projekto vadovo ir darbuotojų darbo užmokesčio, ryšių, pašto paslaugų, kanceliarinių prekių, biuro nuomos ir komunalinių paslaugų išlaidos)
3. Sistema automatiškai apskaičiuoja laukus „Projekto partnerių (rėmėjų) suma, Eur“, „departamento prašoma suma, Eur“, „Visa suma, Eur.“ Ir „Iš viso“.
4. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA.

	Pastabos
	1. Tikslūs lentelės duomenys yra pateikti priede Nr. 4
2. Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.4)


[bookmark: _Toc47617563]6.2.4. 7.3 prioriteto paraiškos teikimas. Pridedami dokumentai
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.3 prioriteto paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis PRIDEDAMI DOKUMENTAI

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „PRIDEDAMI DOKUMENTAI“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „PRIDEDAMI DOKUMENTAI“. Jame yra pateikiamos šie informaciniai laukai:
a) įstaigos registravimo pažymėjimo kopija (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
b) įstaigos steigiamųjų dokumentų (įstatų ar nuostatų) kopija. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
c) panašių įgyvendintų projektų sąrašas. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
d) projekto vadovo ir komandos patirties, įgyvendinant kultūros projektus, aprašymas. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
e) Patvirtinimas dėl Paraiškos teikėjo patikimumo (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
3. Teikėjas turi atsiųsti sutikimo ir patvirtinimo dokumentą (priedas nr.3). Jį teikėjas pasirašo, nuskanuoja bei įkelia į sistemą.  
4. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto PRIDEDAMI DOKUMENTAI statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	1. Visi laukai privalomi
2. Lapų skaičiui įvesti laukas – sveikas skaičius.

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis PRIDEDAMI DOKUMENTAI.

	Pastabos
	1. Tikslūs sutikimo ir patvirtinimo dokumento duomenys yra pateikti priede Nr. 3


[bookmark: _Toc47617564]6.2.5. Paraiškos teikimas
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis paraiškos teikimo procesą.

	Susiję atvejai
	6.2.1 7.3 prioriteto paraiškos teikimas. INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ
6.2.2. 7.3 prioriteto paraiškos teikimas. INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ
6.2.3. 7.3 prioriteto paraiškos teikimas. VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA
6.2.4. 7.3 prioriteto paraiškos teikimas. PRIDEDAMI DOKUMENTAI

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje. 
2. Visų meniu punktų statusas turi būti „Užpildyta”.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Visiems meniu punktų statusams esant „Užpildyta“ mygtukas „Teikti paraišką“ tampa aktyvus,
2. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Teikti paraišką“,
3. Yra iškviečiamas modalinis langas, kuriame yra dar kartą paklausiama ar tikrai sistemos naudotojas nori pateikti paraišką,
4. Paspaudus „Taip“, sistema automatiškai sugeneruoja paraiškos registracijos numerį bei priskiria jį pateiktai paraiškai,
5.  Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.

	Tikrinimo taisyklės
	Prieš išsaugant duomenis yra patikrinama:
1. Ar visi reikiami laukai yra užpildyti.

	Rezultatas
	1. Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.
2. Sugeneruojamas paraiškos numeris.
3. Paraiškos būsena pateikėjo lange tampa PATEIKTA
4. Paraiškos būsena administratoriaus lange tampa GAUTA

	Pastabos
	-


 

[bookmark: _Toc47617565]7.4 prioriteto paraiškos pildymas
[bookmark: _Toc47617566]6.3.1. 7.4 prioriteto paraiškos teikimas. Informacija apie projekto vykdytoją.
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.4 prioriteto paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas savo paskyros lange paspaudžia mygtuką „Teikti paraišką“. 
2. Sistema sugeneruoja ir priskiria registracijos numerį (formatas TMD-xxx, kai xxx – iš eilės einantis sveikas teigiamas skaičius, pradedant 1).
3. Sistema naudotojui pateikia modalinį langą, kuriame sistemos naudotojas pasirenka kokiai programai paraišką jis norės teikti,
4. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ“ su tokiais informacijos įvedimo laukais:
a. Projekto vykdytojo pavadinimas  (tekstinis laukas)
b. Projekto vykdytojo teisinė forma (Iškrentantis sąrašas su pasirinkimais: Biudžetinė įstaiga / Asociacija / Viešoji įstaiga / Fizinis asmuo )
c. Projekto vykdytojo kodas (tekstinis laukas)
d. Organizacijos vadovo vardas, pavardė (tekstinis laukas)
e. Organizacijos vadovo mob. tel. (tekstinis laukas)
f. Organizacijos vadovo el. pašto adresas (tekstinis laukas)
g. Adresas korespondencijai (tekstinis laukas)
h. Pašto kodas
i. El. pašto adresas korespondencijai (tekstinis laukas)
j. Telefono Nr. (su miesto kodu) (tekstinis laukas)
k. Atsiskaitomosios sąskaitos Nr. (tekstinis laukas)
l. Bankas (užpildoma automatiškai pagal pirmus 5 sąskaitos numerio skaičius)
m. Projekto sritis. (Neaktyvus laukas, vienas pasirinkimas, pažymėta:
ii. 7.4. tautinių mažumų kultūros sklaida visuomenės informavimo priemonėse
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ.

	Pastabos
	Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.5)


[bookmark: _Toc47617567]6.3.2. 7.4 prioriteto paraiškos teikimas. Informacija apie projektą.
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.4  prioriteto paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ“ su tokiais informacijos įvedimo laukais:
a. Projekto pavadinimas (tekstinis laukas),
b. Projekto tikslai ir uždaviniai (ko siekiama įgyvendinant projektą?) (tekstinis laukas)
c. Projekto įgyvendinimo terminai (Iškviečiamas kalendorius, kuriame pateikėjas nurodo tikslius projekto atlikimo terminus nuo...iki)
d. Visų žiniasklaidos priemonių, per kurias bus vykdomas projekto informacijos viešinimas, pavadinimai. (tekstinis laukas)
e. Veiksmų planas (projekto įgyvendinimo etapai, nurodyti datas) (tekstinis laukas)
f. Informacinių kūrinių ir kartojimų kiekis (tekstinis laukas)
g. Numatoma pasiekti projekto auditorija (išskaidoma pagal komunikacijos kanalus, atskirai nurodant komunikaciją socialiniuose tinkluose, jeigu yra numatyta) (tekstinis laukas)
h. Ar į projekto veiklas bus įtrauktos tautinių bendruomenių, akademinės bendruomenės atstovai ar kiti kompetentingi specialistai, su kuriais planuojama konsultuotis? (jei taip, kokių; įvardinti jų veiklas) (tekstinis laukas)
i. Ar į projekto veiklas bus įtraukti tautinių mažumų vaikai bei jaunimas? (jei taip, įvardinti jų veiklas) (tekstinis laukas)
j. Projekte atspindimos tautinės bendruomenės (tekstinis ;aukas)
k. Numatomi projekto rezultatai (ar projektas pasiteisino? kokia projekto išliekamoji vertė?) (tekstinis laukas)
l. Ar numatomas projekto veiklų tęstinumas (taip/ne)
m. Projekto partneriai (rėmėjai) ir jų indėlis veiklomis, paslaugomis ir lėšomis (nurodyti rėmėjus ir jų skirtas lėšas ar suteiktas paslaugas) (tekstinis laukas)
n. Paraiškos teikėjo indėlis veiklomis, paslaugomis ir lėšomis (nurodyti Paraiškos teikėjo skiriamą lėšų sumą ar paslaugas, pinigine išraiška) (tekstinis laukas)
o. Bendra projekto vertė (nurodyti lėšų sumą) (tekstinis laukas)
3. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
4. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
5. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
6. Šoniniame meniu bloke, punkto INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
7. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ.

	Pastabos
	Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.5)


[bookmark: _Toc43980307][bookmark: _Toc47617568]6.3.3. 7.4 prioriteto paraiškos teikimas. Viso projekto išlaidų sąmata
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.4 prioriteto paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA“. Jame yra pateikiama interaktyvi lentelė su tokiomis dalimis:
a) Atlyginimų su mokesčiais išlaidos (atlyginimai pagal autorines sutartis ir kitų atlygintinų paslaugų sutartys ir kt.)
b) Paslaugų išlaidos (patalpų, transporto, technikos nuoma, vertimų, reklamos išlaidos, foto nuotraukų ir kopijavimo paslaugos, nakvynės ir kt.)
c) Prekių išlaidos (projekto tikslams pasiekti būtinos prekės, kurių vnt. kaina yra ne daugiau kaip 500 Eur)
d) Administravimo išlaidos (iki 20% –projekto vadovo ir darbuotojų darbo užmokesčio, ryšių, pašto paslaugų, kanceliarinių prekių, biuro nuomos ir komunalinių paslaugų išlaidos)
3. Sistema automatiškai apskaičiuoja laukus „Projekto partnerių (rėmėjų) suma, Eur“, „departamento prašoma suma, Eur“, „Visa suma, Eur.“ Ir „Iš viso“.
4. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA.

	Pastabos
	1. Tikslūs lentelės duomenys yra pateikti priede Nr. 5
2. Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.5)


[bookmark: _Toc43980308][bookmark: _Toc47617569]6.3.4. 7.4 prioriteto paraiškos teikimas. Pridedami dokumentai
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis 7.4 prioriteto paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis PRIDEDAMI DOKUMENTAI

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „PRIDEDAMI DOKUMENTAI“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „PRIDEDAMI DOKUMENTAI“. Jame yra pateikiamos šie informaciniai laukai:
a) įstaigos registravimo pažymėjimo kopija (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
b) įstaigos steigiamųjų dokumentų (įstatų ar nuostatų) kopija. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
c) panašių įgyvendintų projektų sąrašas. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
d) projekto vadovo ir komandos patirties, įgyvendinant kultūros projektus, aprašymas. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
e) Patvirtinimas dėl Paraiškos teikėjo patikimumo (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
3. Teikėjas turi atsiųsti sutikimo ir patvirtinimo dokumentą (priedas nr.3). Jį teikėjas pasirašo, nuskanuoja bei įkelia į sistemą.  
4. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto PRIDEDAMI DOKUMENTAI statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	1. Visi laukai privalomi
2. Lapų skaičiui įvesti laukas – sveikas skaičius.

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis PRIDEDAMI DOKUMENTAI.

	Pastabos
	1. Tikslūs sutikimo ir patvirtinimo dokumento duomenys yra pateikti priede Nr. 3


[bookmark: _Toc43980309][bookmark: _Toc47617570]6.3.5. Paraiškos teikimas
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis paraiškos teikimo procesą.

	Susiję atvejai
	6.3.1 7.4 prioriteto paraiškos teikimas. INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ
6.3.2. 7.4 prioriteto paraiškos teikimas. INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ
6.3.3. 7.4 prioriteto paraiškos teikimas. VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA
6.3.4. 7.4 prioriteto paraiškos teikimas. PRIDEDAMI DOKUMENTAI

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje. 
2. Visų meniu punktų statusas turi būti „Užpildyta”.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Visiems meniu punktų statusams esant „Užpildyta“ mygtukas „Teikti paraišką“ tampa aktyvus,
2. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Teikti paraišką“,
3. Yra iškviečiamas modalinis langas, kuriame yra dar kartą paklausiama ar tikrai sistemos naudotojas nori pateikti paraišką,
4. Paspaudus „Taip“, sistema automatiškai sugeneruoja paraiškos registracijos numerį bei priskiria jį pateiktai paraiškai,
5.  Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.

	Tikrinimo taisyklės
	Prieš išsaugant duomenis yra patikrinama:
2. Ar visi reikiami laukai yra užpildyti.

	Rezultatas
	1. Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.
2. Sugeneruojamas paraiškos numeris.
3. Paraiškos būsena pateikėjo lange tampa PATEIKTA
4. Paraiškos būsena administratoriaus lange tampa GAUTA

	Pastabos
	-



[bookmark: _Toc47617571]Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimas. Paraiškos pildymas
[bookmark: _Toc47617572]6.4.1. Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimas. Informacija apie projekto vykdytoją.
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo konkurso paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas savo paskyros lange paspaudžia mygtuką „Teikti paraišką“. 
2. Sistema sugeneruoja ir priskiria registracijos numerį (formatas TMD-xxx, kai xxx – iš eilės einantis sveikas teigiamas skaičius, pradedant 1).
3. Sistema naudotojui pateikia modalinį langą, kuriame sistemos naudotojas pasirenka kokiai programai paraišką jis norės teikti,
4. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ“ su tokiais informacijos įvedimo laukais:
a. Projekto vykdytojo pavadinimas  (tekstinis laukas)
b. Projekto vykdytojo teisinė forma (Iškrentantis sąrašas su pasirinkimais: Biudžetinė įstaiga / Asociacija / Viešoji įstaiga / Fizinis asmuo )
c. Projekto vykdytojo kodas (tekstinis laukas)
d. Organizacijos vadovo vardas, pavardė (tekstinis laukas)
e. Organizacijos vadovo mob. tel. (tekstinis laukas)
f. Organizacijos vadovo el. pašto adresas (tekstinis laukas)
g. Adresas korespondencijai (tekstinis laukas)
h. Pašto kodas
i. El. pašto adresas korespondencijai (tekstinis laukas)
j. Telefono Nr. (su miesto kodu) (tekstinis laukas)
k. Atsiskaitomosios sąskaitos Nr. (tekstinis laukas)
l. Bankas (užpildoma automatiškai pagal pirmus 5 sąskaitos numerio skaičius)
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis INFORMACIJA APIE PROJEKTO VYKDYTOJĄ.

	Pastabos
	Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.5)



[bookmark: _Toc47617573]6.4.2. Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimas. Informacija apie projektą.
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo konkurso paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ“ su tokiais informacijos įvedimo laukais:
a. Projekto pavadinimas (tekstinis laukas),
b. Projekto tikslai ir uždaviniai (ko siekiama įgyvendinant projektą?) (tekstinis laukas)
c. Projekto įgyvendinimo terminai (Iškviečiamas kalendorius, kuriame pateikėjas nurodo tikslius projekto atlikimo terminus nuo...iki)
d. Konkreti Projekto įgyvendinimo vieta ar vietos (tekstinis laukas)
e. Projekto veiklos (kokios veiklos? veiklų intensyvumas, mastas) (tekstinis laukas)
f. Veiksmų planas (Projekto įgyvendinimo etapai, nurodyti datas) (tekstinis laukas)
g. Ar projekto veiklas vykdys kartu su kitų tautinių bendruomenių atstovais (jei taip, kokių; įvardinti jų veiklas) (tekstinis laukas)
h. Ar projekto veiklas vykdys ir/ar tautinių mažumų vaikai bei jaunimas (jei taip, įvardinti jų veiklas) (tekstinis laukas)
i. Numatytas Projekto dalyvių skaičius (įvardinti vykdomas projekte veiklas) (tekstinis laukas)
j. Numatomi Projekto rezultatai (ar Projektas praeityje pasiteisino? kokia projekto išliekamoji vertė?) (tekstinis laukas)
k. Projekto viešinimas ir sklaida (tekstinis laukas)
l. Ar numatomas Projekto veiklų tęstinumas (tekstinis laukas)
m. Projekto partneriai (rėmėjai) ir jų indėlis veiklomis, paslaugomis ir lėšomis (nurodyti rėmėjus ir jų skirtas lėšas ar suteiktas paslaugas) (tekstinis laukas)
n. Paraiškos teikėjo indėlis veiklomis, paslaugomis ir lėšomis (nurodyti Paraiškos teikėjo skiriamą lėšų sumą ar paslaugas, pinigine išraiška) (tekstinis laukas)
o. Bendra Projekto vertė (nurodyti lėšų sumą) (tekstinis laukas)
3. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
4. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
5. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
6. Šoniniame meniu bloke, punkto INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
7. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis INFORMACIJA APIE PROJEKTĄ.

	Pastabos
	Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.5)



[bookmark: _Toc47617574]6.4.3. Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimas. Viso projekto išlaidų sąmata
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo konkurso paraiškos pildymo scenarijų.. Pildoma skiltis VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA“. Jame yra pateikiama interaktyvi lentelė su tokiomis dalimis:
a) Atlyginimų su mokesčiais išlaidos (atlyginimai pagal autorines sutartis ir kitų atlygintinų paslaugų sutartys ir kt.)
b) Paslaugų išlaidos (patalpų, transporto, technikos nuoma, vertimų, reklamos išlaidos, foto nuotraukų ir kopijavimo paslaugos, nakvynės ir kt.)
c) Prekių išlaidos (projekto tikslams pasiekti būtinos prekės, kurių vnt. kaina yra ne daugiau kaip 500 Eur)
d) Administravimo išlaidos (iki 20% –projekto vadovo ir darbuotojų darbo užmokesčio, ryšių, pašto paslaugų, kanceliarinių prekių, biuro nuomos ir komunalinių paslaugų išlaidos)
e) Sistema automatiškai apskaičiuoja laukus „Projekto partnerių (rėmėjų) suma, Eur“, „departamento prašoma suma, Eur“, „Visa suma, Eur.“ Ir „Iš viso“.
3. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
4. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
5. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
6. Šoniniame meniu bloke, punkto VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
7. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis VISO PROJEKTO IŠLAIDŲ SĄMATA.

	Pastabos
	1. Tikslūs lentelės duomenys yra pateikti priede Nr. 8
2. Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.8)


[bookmark: _Toc47617575]6.4.4. Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimas. Kiti projekto veiklų finansavimo šaltiniai
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo konkurso paraiškos pildymo scenarijų.. Pildoma skiltis KITI PROJEKTO VEIKLŲ FINANSAVIMO ŠALTINIAI.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „KITI PROJEKTO VEIKLŲ FINANSAVIMO ŠALTINIAI“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „KITI PROJEKTO VEIKLŲ FINANSAVIMO ŠALTINIAI“. Jame yra pateikiama interaktyvi lentelė su tokiomis dalimis:
a) Finansavimo šaltinis
b) Veikla, kurią planuojama finansuoti
c) Suma, Eur
d) Finansavimas suteiktas (pažymėti X)
e) Finansavimas nesuteiktas (pažymėti X)
3. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
4. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
5. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
6. Šoniniame meniu bloke, punkto KITI PROJEKTO VEIKLŲ FINANSAVIMO ŠALTINIAI statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
7. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis KITI PROJEKTO VEIKLŲ FINANSAVIMO ŠALTINIAI.

	Pastabos
	1. Tikslūs lentelės duomenys yra pateikti priede Nr. 8
2. Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.8)


[bookmark: _Toc47617576]6.4.5. Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimas. Paraišką teikiančios įstaigos einamųjų finansinių metų rodikliai
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo konkurso paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis PARAIŠKĄ TEIKIANČIOS ĮSTAIGOS EINAMŲJŲ FINANSINIŲ METŲ RODIKLIAI

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „PARAIŠKĄ TEIKIANČIOS ĮSTAIGOS EINAMŲJŲ FINANSINIŲ METŲ RODIKLIAI
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „PARAIŠKĄ TEIKIANČIOS ĮSTAIGOS EINAMŲJŲ FINANSINIŲ METŲ RODIKLIAI“. Jame yra pateikiama interaktyvi lentelė su tokiomis dalimis:
a) Bendros įstaigos pajamos, Eur 
b) Gautas finansavimas iš Departamento lėšų, Eur 
c) Gautas finansavimas iš kitų valstybės, savivaldybių ar ES lėšų, Eur 
d) Gautas finansavimas iš įvairių fondų, fizinių ir juridinių asmenų parama, Eur 
e) Gautos pajamos iš teikiamų mokamų paslaugų, Eur	 
f) Darbuotojų išlaikymo sąnaudos, Eur
g) Darbuotojų skaičius, vnt.
h) Administracijos darbuotojų skaičius, vnt.
i) Vadovaujančių darbuotojų skaičius, vnt.	
3. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
4. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
5. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
6. Šoniniame meniu bloke, punkto PARAIŠKĄ TEIKIANČIOS ĮSTAIGOS EINAMŲJŲ FINANSINIŲ METŲ RODIKLIAI statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
7. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis PARAIŠKĄ TEIKIANČIOS ĮSTAIGOS EINAMŲJŲ FINANSINIŲ METŲ RODIKLIAI.

	Pastabos
	1. Tikslūs lentelės duomenys yra pateikti priede Nr. 8
2. Formos pildymą sudaro informacijos pildymas ir šoninis meniu. Šoninis meniu sudaromas pagal paraiškos struktūrą (Priedas nr.8)



[bookmark: _Toc47617577]6.4.6. Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimas. Pridedami dokumentai
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo konkurso paraiškos pildymo scenarijų. Pildoma skiltis PRIDEDAMI DOKUMENTAI

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „PRIDEDAMI DOKUMENTAI“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „PRIDEDAMI DOKUMENTAI“. Jame yra pateikiamos šie informaciniai laukai:
a) įstaigos registravimo pažymėjimo kopija (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
b) įstaigos steigiamųjų dokumentų (įstatų ar nuostatų) kopija. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
c) panašių įgyvendintų projektų sąrašas. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
d) projekto vadovo ir komandos patirties, įgyvendinant kultūros projektus, aprašymas. (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
e) Patvirtinimas dėl Paraiškos teikėjo patikimumo (Tekstinis laukas, pažyminti lapų skaičių ir dokumento prisegimo mygtukas). Paspaudus dokumento prisegimo mygtuką, teikėjui yra iškviečiamas failų parinkimo iš kompiuterio langas. Teikėjas nurodo reikiamą failą ir jį įkelia į sistemą.
3. Teikėjas turi atsiųsti sutikimo ir patvirtinimo dokumentą (priedas nr.3). Jį teikėjas pasirašo, nuskanuoja bei įkelia į sistemą.  
4. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto PRIDEDAMI DOKUMENTAI statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	1. Visi laukai privalomi
2. Lapų skaičiui įvesti laukas – sveikas skaičius.

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis PRIDEDAMI DOKUMENTAI.

	Pastabos
	1. Tikslūs sutikimo ir patvirtinimo dokumento duomenys yra pateikti priede Nr. 3



[bookmark: _Toc47617578]6.4.7. Paraiškos teikimas
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis paraiškos teikimo procesą.

	Susiję atvejai
	6.4.1
6.4.2
6.4.3
6.4.4
6.4.5
6.4.6

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje. 
2. Visų meniu punktų statusas turi būti „Užpildyta”.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Visiems meniu punktų statusams esant „Užpildyta“ mygtukas „Teikti paraišką“ tampa aktyvus,
2. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Teikti paraišką“,
3. Yra iškviečiamas modalinis langas, kuriame yra dar kartą paklausiama ar tikrai sistemos naudotojas nori pateikti paraišką,
4. Paspaudus „Taip“, sistema automatiškai sugeneruoja paraiškos registracijos numerį bei priskiria jį pateiktai paraiškai,
5.  Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.

	Tikrinimo taisyklės
	Prieš išsaugant duomenis yra patikrinama:
1. Ar visi reikiami laukai yra užpildyti.

	Rezultatas
	1. Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.
2. Sugeneruojamas paraiškos numeris.
3. Paraiškos būsena pateikėjo lange tampa PATEIKTA
4. Paraiškos būsena administratoriaus lange tampa GAUTA

	Pastabos
	-





[bookmark: _Toc47617579]Anketos „Premija „Už tarpkultūrinio dialogo skatinimą“ pildymas. 
[bookmark: _Toc47617580]6.5.1. Dalyvio anketa
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis anketos „Premija „Už tarpkultūrinio dialogo skatinimą“ pildymo procesą.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas savo paskyros lange paspaudžia mygtuką „Teikti paraišką“. 
2. Sistema sugeneruoja ir priskiria registracijos numerį (formatas TMD-xxx, kai xxx – iš eilės einantis sveikas teigiamas skaičius, pradedant 1).
3. Sistema naudotojui pateikia modalinį langą, kuriame sistemos naudotojas pasirenka kokiai programai paraišką jis norės teikti,
4. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį su tokiais informaciniais laukais:
a. DUOMENYS APIE AUTORIŲ (neredaguojamas laukas – antraštė)
b. Pavardė (automatiškai užpildomas, bet redaguojamas tekstinis laukas. Žr. Skyrių „Vartotojų registracija“ žingsnis 2b)
c. Vardas (automatiškai užpildomas, bet redaguojamas tekstinis laukas. Žr. Skyrių „Vartotojų registracija“ žingsnis 2a)
d. Adresas (tekstinis laukas)
e. Pašto kodas (tekstinis laukas)
f. Miestas (tekstinis laukas)
g. Šalis (tekstinis laukas)
h. Telefonas (tekstinis laukas)
i. Faksas (tekstinis laukas) neprivalomas
j. El. paštas:  (automatiškai užpildomas, bet redaguojamas tekstinis laukas. Žr. Skyrių „Vartotojų registracija“ žingsnis 2c)
k. Autoriaus statusas: (iškrentantis sąrašas. Reikšmės: leidinio žurnalistas / nepriklausomas žurnalistas / kita). Jei pasirenkama „Kita“, atsiranda tekstinis laukas.
l. KONKURSINIS DARBAS  (neredaguojamas laukas – antraštė)
m. Darbo pavadinimas (tekstinis laukas)
n. Tema (Tekstinis laukas)
o. Konkursinio darbo originalo kalba (tekstinis laukas)
p. Kategorija (iškrentantis sąrašas. Reikšmės: spauda / radijas / televizija / elektroninė žiniasklaida)
q. Dalyvavimo būdas (iškrentantis sąrašas. Reikšmės: vienas autorius / autorių kolektyvas).
r. VISUOMENĖS INFORMAVIMO PRIEMONĖ, KURIOJE PUBLIKUOTAS KONKURSINIS DARBAS (neredaguojamas laukas – antraštė)
s. Pavadinimas (tekstinis laukas)
t. Adresas (tekstinis laukas)
u. Pašto kodas (tekstinis laukas)
v. Miestas (tekstinis laukas)
w. Šalis (tekstinis laukas)
x. Telefonas (tekstinis laukas)
y. Faksas (tekstinis laukas) neprivalomas
z. El. paštas (tekstinis laukas)
aa. Interneto svetainės adresas (jei įmanoma) (tekstinis laukas) neprivalomas
ab. Publikavimo visuomenės informavimo priemonėje data (tekstinis laukas)
ac. Žymimasis langelis (angl. checkbox) su prierašu:
[Konkurso dalyvio patvirtinimas:
Tvirtinu (-ame), kad konkursinis darbas buvo publikuotas aukščiau nurodytoje visuomenės informavimo priemonėje. Tvirtinu (-ame), kad konkursinio (-ių) darbo (-ų) autorystė priklauso man (mums). Konkursinį darbą parengiau (-ėme) aš (mes). Taip pat tvirtinu (-ame), kad pagal reikalavimus užpildžiau (-ėme) visus anketos punktus, perskaičiau (-ėme) ir supratau (-ome) konkurso nuostatus.]
ad. Žymimasis langelis (angl. checkbox) su prierašu:
[Sutikimas dėl asmens duomenų tvarkymo:
Sutinku (-ame), kad Tautinių mažumų departamentas prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės rinktų, naudotų, tvarkytų ir saugotų mano (mūsų) asmens duomenis „Premijos už tarpkultūrinio dialogo skatinimą“ organizavimo tikslu 5 (penkerių) metu laikotarpiu ir leidžiu Departamentui perduoti mano (mūsų) duomenis naudojimui aukščiau nurodytu tikslu „Premijos už tarpkultūrinio dialogo skatinimą“ vertinimo komisijai, Departamentui užtikrinant, kad duomenys bus tvarkomi laikantis Europos Sąjungos ir Lietuvos Respublikos teisės aktų reikalavimų. Duomenis Departamentui pateikiau (-ėme) savarankiškai.
Esu (-ame) informuotas (-i), kad turiu (-me) teisę žinoti apie savo (mūsų) asmens duomenų tvarkymą Departamente, teisę susipažinti su savo (mūsų) Departamente tvarkomais asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi, teisę reikalauti ištaisyti, ištrinti savo (mūsų) asmens duomenis arba sustabdyti, išskyrus saugojimą, savo (mūsų) asmens duomenų tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi, nesilaikant teisės aktų nuostatų, teisę į duomenų perkeliamumą, teisę nesutikti, kad būtų tvarkomi mano (mūsų) asmens duomenys, taip pat teisę atšaukti šį sutikimą ir reikalauti savo (mūsų) duomenis ištrinti. Šis sutikimas duotas laisva valia ir gali būti bet kuriuo metu atšauktas pateikus Departamentui laisvos formos prašymą.]
ae. Bendraautoriaus (-ių) pavardė (-s) (tekstinis laukas).
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto DALYVIO ANKETA statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis DALYVIO ANKETA

	Pastabos
	1. Tikslus anketos šablonas yra pateiktas priede Nr. 9



[bookmark: _Toc47617581]6.5.2. Darbo įkėlimas
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis anketos „Premija „Už tarpkultūrinio dialogo skatinimą“ darbo įkėlimo procesą.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „DARBO ĮKĖLIMAS“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „DARBO ĮKĖLIMAS“. Jame yra pateikiamos šie informaciniai laukai:
3. Pavadinimas (tekstinis laukas)
4. Failo pasirinkimo iš kompiuterio įkėlimo mygtukas
5. Teikėjas pasirenka failą iš kompiuterio ir spaudžia įkelti
6. Teikėjas gali pridėti a) ir b) laukų rinkinį neribotą kiekį kartų.
7. Sistema nustato įkeltų failų dydį ir jį pateikia
8. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
9. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
10. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
11. Šoniniame meniu bloke, punkto DARBO ĮKĖLIMAS statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
12. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas

	Tikrinimo taisyklės
	1. Visi laukai privalomi

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis DARBO ĮKĖLIMAS.

	Pastabos
	



[bookmark: _Toc47617582]6.5.3. Paraiškos teikimas
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis paraiškos teikimo procesą.

	Susiję atvejai
	6.5.1 Dalyvio anketa
6.5.2 Darbo įkėlimas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje. 
2. Visų meniu punktų statusas turi būti „Užpildyta”.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Visiems meniu punktų statusams esant „Užpildyta“ mygtukas „Teikti paraišką“ tampa aktyvus,
2. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Teikti paraišką“,
3. Yra iškviečiamas modalinis langas, kuriame yra dar kartą paklausiama ar tikrai sistemos naudotojas nori pateikti paraišką,
4. Paspaudus „Taip“, sistema automatiškai sugeneruoja paraiškos registracijos numerį bei priskiria jį pateiktai paraiškai,
5.  Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.

	Tikrinimo taisyklės
	Prieš išsaugant duomenis yra patikrinama:
1. Ar visi reikiami laukai yra užpildyti.

	Rezultatas
	1. Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.
2. Sugeneruojamas paraiškos numeris.
3. Paraiškos būsena pateikėjo lange tampa PATEIKTA
4. Paraiškos būsena administratoriaus lange tampa GAUTA

	Pastabos
	1. Tikslus anketos šablonas yra pateiktas priede Nr. 9
2. Šiame konkurso tipe nėra finansinės ir dalykinės ataskaitos



[bookmark: _Toc47617583]Premija  „Už geriausią baigiamąjį mokslo darbą tautinių mažumų tematika“
[bookmark: _Toc47617584]6.6.1. Dalyvio anketa

	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis anketos „Premija „UŽ GERIAUSIĄ MOKSLO BAIGIAMĄJĮ DARBĄ LIETUVOS TAUTINIŲ MAŽUMŲ TEMATIKA.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas savo paskyros lange paspaudžia mygtuką „Teikti paraišką“. 
2. Sistema sugeneruoja ir priskiria registracijos numerį (formatas TMD-xxx, kai xxx – iš eilės einantis sveikas teigiamas skaičius, pradedant 1).
3. Sistema naudotojui pateikia modalinį langą, kuriame sistemos naudotojas pasirenka kokiai programai paraišką jis norės teikti,
4. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį su tokiais informaciniais laukais:
a. DUOMENYS APIE DALYVĮ (neredaguojamas laukas – antraštė)
b. Pavardė (automatiškai užpildomas, bet redaguojamas tekstinis laukas. Žr. Skyrių „Vartotojų registracija“ žingsnis 2b)
c. Vardas (automatiškai užpildomas, bet redaguojamas tekstinis laukas. Žr. Skyrių „Vartotojų registracija“ žingsnis 2a)
d. Adresas (tekstinis laukas)
e. Pašto kodas (tekstinis laukas)
f. Miestas (tekstinis laukas)
g. Šalis (tekstinis laukas)
h. Telefonas (tekstinis laukas)
i. Faksas (tekstinis laukas) - neprivalomas
j. El. paštas:  (automatiškai užpildomas, bet redaguojamas tekstinis laukas. Žr. Skyrių „Vartotojų registracija“ žingsnis 2c)
k. KONKURSINIS DARBAS  (neredaguojamas laukas – antraštė)
l. Tema (Tekstinis laukas)
m. Konkursinio darbo originalo kalba (tekstinis laukas)
n. Kategorija (iškrentantis sąrašas. Reikšmės: 
· baigiamasis bakalauro studijų darbas (1 nominacijos grupė)
· baigiamasis magistro studijų darbas (2 nominacijos grupė)
· užbaigta doktorantūros studijų disertacinio darbo dalis ar doktoranto disertacinio darbo dalies publikuotas mokslinis straipsnis (3 nominacijos grupė)
· apgintas doktorantūros studijų disertacinis darbas (4 nominacijos grupė).
o. Mokslo įstaiga (tekstinis laukas)
p. Įvertinimas (tekstinis laukas)
q. Gynimo / publikacijos data (tekstinis laukas)
r. Žymimasis langelis (angl. checkbox) su prierašu:
[Konkurso dalyvio patvirtinimas:
Tvirtinu (-ame), kad konkursinis darbas buvo publikuotas aukščiau nurodytoje visuomenės informavimo priemonėje. Tvirtinu (-ame), kad konkursinio (-ių) darbo (-ų) autorystė priklauso man (mums). Konkursinį darbą parengiau (-ėme) aš (mes). Taip pat tvirtinu (-ame), kad pagal reikalavimus užpildžiau (-ėme) visus anketos punktus, perskaičiau (-ėme) ir supratau (-ome) konkurso nuostatus.]
s. Žymimasis langelis (angl. checkbox) su prierašu:
[Sutikimas dėl asmens duomenų tvarkymo:
Sutinku (-ame), kad Tautinių mažumų departamentas prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės rinktų, naudotų, tvarkytų ir saugotų mano (mūsų) asmens duomenis „Premijos už tarpkultūrinio dialogo skatinimą“ organizavimo tikslu 5 (penkerių) metu laikotarpiu ir leidžiu Departamentui perduoti mano (mūsų) duomenis naudojimui aukščiau nurodytu tikslu „Premijos už tarpkultūrinio dialogo skatinimą“ vertinimo komisijai, Departamentui užtikrinant, kad duomenys bus tvarkomi laikantis Europos Sąjungos ir Lietuvos Respublikos teisės aktų reikalavimų. Duomenis Departamentui pateikiau (-ėme) savarankiškai.
Esu (-ame) informuotas (-i), kad turiu (-me) teisę žinoti apie savo (mūsų) asmens duomenų tvarkymą Departamente, teisę susipažinti su savo (mūsų) Departamente tvarkomais asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi, teisę reikalauti ištaisyti, ištrinti savo (mūsų) asmens duomenis arba sustabdyti, išskyrus saugojimą, savo (mūsų) asmens duomenų tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi, nesilaikant teisės aktų nuostatų, teisę į duomenų perkeliamumą, teisę nesutikti, kad būtų tvarkomi mano (mūsų) asmens duomenys, taip pat teisę atšaukti šį sutikimą ir reikalauti savo (mūsų) duomenis ištrinti. Šis sutikimas duotas laisva valia ir gali būti bet kuriuo metu atšauktas pateikus Departamentui laisvos formos prašymą.]
5. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
6. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
7. Šoniniame meniu bloke, punkto DALYVIO ANKETA statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
8. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas. 

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis DALYVIO ANKETA

	Pastabos
	1. Tikslus anketos šablonas yra pateiktas priede Nr. 18


[bookmark: _Toc47617585]6.6.2. Darbo įkėlimas
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis anketos „Premija „UŽ GERIAUSIĄ MOKSLO BAIGIAMĄJĮ DARBĄ LIETUVOS TAUTINIŲ MAŽUMŲ TEMATIKA darbo įkėlimo procesą.

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje.
2. Pateikėjo lange, mygtukas „Teikti paraišką“ turi būti aktyvus.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Sistemos naudotojas paspaudžia meniu punktą „DARBO ĮKĖLIMAS“,
2. Sistema sistemos naudotojui atidaro paraiškos teikimo formos puslapį „DARBO ĮKĖLIMAS“. Jame yra pateikiamos šie informaciniai laukai:
3. Pavadinimas (tekstinis laukas)
4. Failo pasirinkimo iš kompiuterio įkėlimo mygtukas
5. Teikėjas pasirenka failą iš kompiuterio ir spaudžia įkelti
6. Teikėjas gali pridėti a) ir b) laukų rinkinį neribotą kiekį kartų.
7. Sistema nustato įkeltų failų dydį ir jį pateikia
8. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Kitas“, arba bet kurį kitą šoninio meniu punktą,
9. Sistema patikrina ar visi ir ar teisingai laukai yra užpildyti ir jei reikia, paprašo pataisyti, 
10. Sistema išsaugo formos pildymo progresą,
11. Šoniniame meniu bloke, punkto DARBO ĮKĖLIMAS statusas yra pakeičiamas į „Užpildyta“
12. Sistemos naudotojui yra pateikiamas kitas paraiškos teikimo formos langas

	Tikrinimo taisyklės
	1. Visi laukai privalomi

	Rezultatas
	Užpildoma paraiškos dalis DARBO ĮKĖLIMAS.

	Pastabos
	



[bookmark: _Toc47617586]6.6.3. Paraiškos teikimas
	Aprašymas
	Scenarijus, aprašantis paraiškos teikimo procesą.

	Susiję atvejai
	6.6.1 Dalyvio anketa
6.6.2 Darbo įkėlimas

	Aktoriai
	Pateikėjas

	Pradinės sąlygos
	1. Sistemos naudotojas turi turėti savo paskyrą sistemoje. 
2. Visų meniu punktų statusas turi būti „Užpildyta”.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus:
1. Visiems meniu punktų statusams esant „Užpildyta“ mygtukas „Teikti paraišką“ tampa aktyvus,
2. Sistemos naudotojas spaudžia mygtuką „Teikti paraišką“,
3. Yra iškviečiamas modalinis langas, kuriame yra dar kartą paklausiama ar tikrai sistemos naudotojas nori pateikti paraišką,
4. Paspaudus „Taip“, sistema automatiškai sugeneruoja paraiškos registracijos numerį bei priskiria jį pateiktai paraiškai,
5.  Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.

	Tikrinimo taisyklės
	Prieš išsaugant duomenis yra patikrinama:
1. Ar visi reikiami laukai yra užpildyti.

	Rezultatas
	1. Paraiška yra pateikiama ir perduodama administratoriui.
2. Sugeneruojamas paraiškos numeris.
3. Paraiškos būsena pateikėjo lange tampa PATEIKTA
4. Paraiškos būsena administratoriaus lange tampa GAUTA

	Pastabos
	1. Tikslus anketos šablonas yra pateiktas priede Nr. 18
2. Šiame konkurso tipe nėra finansinės ir dalykinės ataskaitos


































[bookmark: _Toc45722179][bookmark: _Toc47617587]Eksperto aplinka
[bookmark: _Toc45722180][bookmark: _Toc47617588]Eksperto aplinka. Pradinis langas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis eksperto pradinį langą

	Susiję atvejai
	7.2 Vertinti dokumentus

	Aktoriai
	Ekspertas

	Pradinės sąlygos
	Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs eksperto teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Ekspertas prisiregistruoja sistemoje,
2. Iškviečiamas įvykių langas, kuriame ekspertui pateikiamas užduočių sąrašas su tokiais neredaguojamais duomenimis:
a. Gauto vertinti dokumento tipas (Paraiška / Dalykinė ataskaita / Finansinė ataskaita),
b. Registracijos numeris (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
c. Projekto pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
d. Gavimo data (automatiškai užpildoma)
e. Būsena
f. Veiksmai

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikiamas užduočių sąrašas ekspertui.

	Pastabos
	1. Ataskaitos ir paraiškos turi savo unikalų spalvinį požymį.
2. Ekspertas šiame lange gali atlikti šiuos veiksmus:
a. Peržiūrėti vertinamą paraišką / ataskaitą
b. Vertinti paraišką / ataskaitą
3. Jei ekspertui yra priskiriama jau patikslinta paraiška arba ataskaita, jo įvykių lange susikuria nauja eilutė. Ankstesnės paraiškos arba ataskaitos versijos eilutė išlieka, tačiau jos veiksmų langelyje nebelieka veiksmo VERTINTI. Vietoj jo, atsiranda mygtukas, kurį paspaudus yra parsisiunčiamas vertintas dokumentas (paraiška arba ataskaita) ir mygtukas, kurį paspaudus parsisiunčiama eksperto pateikta ekspertizė.
4. Ekspertizė turi būti parsiunčiama .docx formatu.
5. Virš sąrašo bus sukurta galimybė filtruoti esamas užduotis pagal šiuos požymius:
a. Dokumento tipą (vieno pasirinkimo sąrašas)
b. Projekto pavadinimą (laukas tekstui įrašyti)
c. Gavimo datą (datos intervalo įvedimas)
d. Būsena (vieno pasirinkimo sąrašas)



[bookmark: _Toc45722181][bookmark: _Toc47617589]Paraiškos vertinimas (7.1 ir 7.2 prioriteto konkursams)
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis priskirtų paraiškų vertinimą 7.1 ir 7.2 prioriteto konkursams.

	Susiję atvejai
	7.1 Eksperto pradinis langas

	Aktoriai
	Ekspertas

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs eksperto teisėmis.
2. Ekspertui vertinti turi būti priskirtas bent vienas dokumentas
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA
4. Paskelbtas konkursas turi būti 7.1 arba 7.2 prioriteto tipo

	Vykdymo žingsniai
	1. Ekspertas prisiregistruoja sistemoje,
2. Ekspertui sistemoje yra priskirta paraiška, kurios ekspertizę ekspertas turi pateikti
3. Ekspertas spaudžia veiksmų laukelyje esantį mygtuką VERTINTI
4. Sistema atidaro paraiškos ekspertizės pildymo formą su tokiais informaciniais laukais:
a. Paraišką teikiančios organizacijos pavadinimas (Neredaguojamas laukas - automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
b. Projekto registracijos numeris (neredaguojamas laukas – (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
c. Vertinimo laukai:
i. Tikslų ir uždavinių atitikimas numatytoms veikloms (0-10 balų). Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 10. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
 1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 6 iki 10 balų, jei projekto tikslai ir uždaviniai visiškai atitinka projekte numatytas veiklas, yra pagrįsti ir argumentuoti. 
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 5 balų, jei projekto tikslai ir uždaviniai iš dalies atitinka projekte numatytas veiklas. 3. Atitiktis prioritetui vertinama 0 balų, jei projekto tikslai ir uždaviniai visiškai neatitinka projekte numatytų veiklų.
ii. Projekto veiklų (įgyvendinimo būdų) novatoriškumas, naudingumas, efektyvumas. (0-10 balų). Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 10. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu: 
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 6 iki 10 balų, jei projekto veiklos visiškai atitinka numatytą kriterijų. 
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 5 balų, jei projekto veiklos iš dalies atitinka numatytą kriterijų. 
3. Atitiktis prioritetui vertinama 0 balų, jei projekto veiklos neatitinka numatyto kriterijaus.
iii. Projekto viešų veiklų įgyvendinimo intensyvumas (parodų, koncertų, seminarų ir pan. skaičius). Balo pasirinkimas – skalė nuo 1 iki 10. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 5 iki 10 balų, jeigu projekto veiklos apima 5 ir daugiau renginių. 
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 3 iki 4 balų, jeigu projekto veiklos apima 3-4 renginius. 
3. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 2 balų, jeigu projekto veiklos apima 1-2 renginius.
iv. Tarpkultūrinis dialogas (įvairių tautinių mažumų organizacijų, įgyvendinančių partnerystes veiklas, skaičius, bei aiškiai apibrėžtos bendruomenių veiklos). Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 10. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 6 iki 10 balų, jeigu projekto veiklose dalyvauja 6 ir daugiau bendruomenių bei aiškiai apibrėžtos jų veiklos. 
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 3 iki 5 balų, jeigu projekto veiklose dalyvauja 3-5 bendruomenės bei aiškiai apibrėžtos jų veiklos. 
3. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 2 balų, jeigu projekto veiklose dalyvauja 1-2 bendruomenės bei aiškiai apibrėžtos jų veiklos.
4. Atitiktis vertinimo kriterijui 0 balų, jeigu projekto veiklose nedalyvauja kitos bendruomenės.
v. Tautinių mažumų vaikų ir jaunimo pritraukimas į projekto veiklas (aiškiai apibrėžtos vaikų ir jaunimo veiklos projekte). Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 10. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 6 iki 10 balų, jeigu į projekto veiklas įtraukta daugiau negu 60 vaikų ir jaunimo bei aiškiai apibrėžtos jų veiklos.
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 3 iki 5 balų, jeigu į projekto veiklas įtraukta 30 – 50 vaikų ir jaunimo bei aiškiai apibrėžtos jų veiklos.
3. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 2 balų, jeigu į projekto veiklas įtraukta iki 20 vaikų ir jaunimo bei aiškiai apibrėžtos jų veiklos.
4. Atitiktis vertinimo kriterijui 0 balų, jeigu projekto veiklose nedalyvauja vaikai ir jaunimas.
vi. Projekto veiklose dalyvaujančių asmenų skaičius. Balo pasirinkimas – skalė nuo 1 iki 8. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 6 iki 8 balų, jeigu į projekto veiklas įtraukta daugiau negu 60 dalyvių.
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 4 iki 5 balų, jeigu į projekto veiklas įtraukta 40 – 50 dalyvių.
3. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 3 balų, jeigu į projekto veiklas įtraukta iki 30 dalyvių.
vii. Projekto žiūrovų/ klausytojų skaičius. Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 8. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas)  bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 8 iki 10 balų, jeigu projekto žiūrovų / klausytojų skaičius daugiau nei 80.
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 4 iki 7 balų, jeigu projekto žiūrovų / klausytojų skaičius nuo 40 iki 70.
3. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 3 balų, jeigu projekto žiūrovų / klausytojų skaičius iki 30.
4. Atitiktis vertinimo kriterijui 0 balų, jeigu projekto žiūrovų / klausytojų skaičius yra 0
viii. Planuojami veiklų rezultatai pristatyti aiškiai, detaliai, suprantamai bei yra įgyvendinami. Pristatyta projektų rezultatų svarba tautinės bendruomenės raidai, visuomenei. Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 10. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 6 iki 10 balų, jeigu projektas visiškai atitinka vertinimo kriterijaus aprašą.
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 5 balų, jeigu projektas iš dalies atitinka vertinimo kriterijaus aprašą.
3. Atitiktis vertinimo kriterijui 0 balų, jeigu projektas visiškai neatitinka vertinimo kriterijaus aprašo.
ix. Numatytas projekto veiklų ir rezultatų viešinimas.  Pasirinktos tinkamos ir efektyvios viešinimo formos. Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 10. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 6 iki 10 balų, jeigu numatyti šeši ir daugiau šaltinių.
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 5 balų, jeigu numatyti 1 - 5 šaltiniai.
3. Atitiktis vertinimo kriterijui 0 balų, jeigu nenumatytas nė vienas šaltinis.
x. Projekto veiklos tęstinumas. Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 3. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 3 balų, jeigu nurodytas konkrečiai.
2. Atitiktis vertinimo kriterijui 0 balų, jeigu nenumatytas ar deklaratyvus.
xi. Projekto lėšų sąmatos tikslingumas ir pagrįstumas. Nurodytos išlaidos yra tiesiogiai susijusios su projektu, būtinos įgyvendinant jo tikslus bei uždavinius, atitinkančios rinkos kainas ir atsispindi bendroje projekto sąmatoje. Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 10. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 6 iki 10 balų, jeigu projektų išlaidų sąmata yra tikslinga ir pagrįsta.
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 5 balų, jeigu projektų išlaidų sąmata iš dalies yra tikslinga ir pagrįsta.
3. Atitiktis vertinimo kriterijui 0 balų, jeigu projektų išlaidų sąmata yra netikslinga ir nepagrįsta.
xii. Pareiškėjo indėlis (lėšos, paslaugos ir pan.). Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 8. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 5 iki 8 balų, jeigu pareiškėjas skiria indėlį, kurio vertė sudaro daugiau kaip 10 proc. bendros projekto vertės.
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 4 balų, jeigu pareiškėjas skiria indėlį, kurio vertė sudaro iki 10 proc. bendros projekto vertės.
3. Atitiktis vertinimo kriterijui 0 balų, jeigu pareiškėjas neskiria lėšų.
xiii. Projekto įgyvendinimui užtikrinamos papildomos rėmėjų lėšos, paslaugos, parama priemonėmis, vaizdine medžiaga, tautiniais kostiumais ir kita atributika. Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 8. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 5 iki 8 balų, jeigu projekto įgyvendinimui užtikrinamos papildomos rėmėjų lėšos, paslaugos, kt. parama, kurių vertė sudaro daugiau kaip 20 proc. bendros projekto vertės.
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 4 balų, jeigu projekto įgyvendinimui užtikrinamos papildomos rėmėjų lėšos, paslaugos, kt. parama, kurių vertė sudaro iki 20 proc. bendros projekto vertės.
3. Atitiktis vertinimo kriterijui 0 balų, jeigu paramos nėra ar nenurodyta. 
xiv. Projektą įgyvendinantis vadovas ir jo komanda pasižymi aukšta kompetencija. Vadovo patirtis įgyvendinant kultūros projektus. Balo pasirinkimas – skalė nuo 0 iki 5. Šalia - Išsamus skiriamų balų pagrindimas (tekstinis laukas) bei informacinis laukas su paaiškinamuoju tekstu:
1. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 3 iki 5 balų, jeigu visiškai atitinka vertinimo kriterijaus aprašą.
2. Atitiktis vertinimo kriterijui nuo 1 iki 2 balų, jei iš dalies atitinka vertinimo kriterijaus aprašą.
3. Atitiktis vertinimo kriterijui 0 balų, jeigu projektas visiškai neatitinka vertinimo kriterijaus aprašo.
d. Iš viso balų (sistema automatiškai apskaičiuoja balus – susumuoja visus balus).
e. Recenzento išvada (tekstinis laukas)
f. Siūloma skirti suma (Eur.) (tekstinis laukas)
g. Eksperto išvada (projekto privalumai, trūkumai, siūlymo finansuoti ar nefinansuoti argumentavimas) (tekstinis laukas)
h. Vertino: vardas, pavardė (automatiškai užpildoma. Nustatoma prisijungusio vartotojo vardas, pavardė). 
i. Data (automatiškai užpildoma).
5. Užpildęs visus laukus, ekspertas spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas ekspertizės dokumentas .docx ir.pdf formatais ir išsiunčiamas sistemos administratoriui
7. Sistemos administratorius gauna vidinį pranešimą apie pateiktą ekspertizę.
8. Eksperto lange, pateiktos ekspertizė būsena pakeičiama į PATEIKTA
9. Sistemos administratoriaus lange, ekspertizės būsena pakeičiama į GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atliktas paraiškos vertinimas

	Pastabos
	Ekspertizės dokumentas (.pdf ir .docx formatais) generuojamas pagal patvirtintą vertinimo formą (žr. priedas Nr. 6)



[bookmark: _Toc47617590]7.2.1. Paraiškos vertinimas (7.1 ir 7.2 prioriteto konkursams. Leidybinis projektas)
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis priskirtų paraiškų vertinimą 7.1 ir 7.2 prioriteto konkursams (leidybinio tipo).

	Susiję atvejai
	7.1 Eksperto pradinis langas

	Aktoriai
	Ekspertas

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs eksperto teisėmis.
2. Ekspertui vertinti turi būti priskirtas bent vienas dokumentas
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA
4. Paskelbtas konkursas turi būti 7.1 arba 7.2 prioriteto tipo
5. Pateikėjas, pildydamas paraišką, pažymėjo laukelį „Leidybinis projektas“ (žr. 6.1.2. 7.1 ir 7.2 prioriteto paraiškos teikimas. Informacija apie projektą).

	Vykdymo žingsniai
	1. Ekspertas prisiregistruoja sistemoje,
2. Ekspertui sistemoje yra priskirta paraiška, kurios ekspertizę ekspertas turi pateikti
3. Ekspertas spaudžia veiksmų laukelyje esantį mygtuką VERTINTI
4. Sistema atidaro paraiškos ekspertizės pildymo formą su tokiais informaciniais laukais:
a. Paraišką teikiančios organizacijos pavadinimas (Neredaguojamas laukas - automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
b. Projekto registracijos numeris (neredaguojamas laukas – (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
c. Vertinimo laukai:
i. Tikslus lentelės šablonas pateikiamas priede nr. 11ekspertizės forma (7.1 ir 7.2 prioriteto leidybiniams konkursams)

d. Iš viso balų (sistema automatiškai apskaičiuoja balus – susumuoja visus balus).
e. Recenzento išvada (tekstinis laukas)
f. Siūloma skirti suma (Eur.) (tekstinis laukas)
g. Eksperto išvada (projekto privalumai, trūkumai, siūlymo finansuoti ar nefinansuoti argumentavimas) (tekstinis laukas)
h. Vertino: vardas, pavardė (automatiškai užpildoma. Nustatoma prisijungusio vartotojo vardas, pavardė). 
i. Data (automatiškai užpildoma).
5. Užpildęs visus laukus, ekspertas spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas ekspertizės dokumentas .docx ir .pdf formatais ir išsiunčiamas sistemos administratoriui
7. Sistemos administratorius gauna vidinį pranešimą apie pateiktą ekspertizę.
8. Eksperto lange, pateiktos ekspertizė būsena pakeičiama į PATEIKTA
9. Sistemos administratoriaus lange, ekspertizės būsena pakeičiama į GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atliktas paraiškos vertinimas

	Pastabos
	Ekspertizės dokumentas (.pdf ir .docx formatais) generuojamas pagal patvirtintą vertinimo formą (žr. priedas Nr. 11) . Vertinimo forma bus sudaroma priedo nr. 6 ekspertizės forma (7.1 ir 7.2 prioriteto konkursams) pagrindu. Tikslus ekspertizės dokumentas bus patikslintas sistemos diegimo metu.



[bookmark: _Toc47617591]Paraiškos vertinimas (7.3 prioriteto konkursams)

	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis priskirtų paraiškų vertinimą 7.3 prioriteto konkursams 

	Susiję atvejai
	7.1 Eksperto pradinis langas

	Aktoriai
	Ekspertas

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs eksperto teisėmis.
2. Ekspertui vertinti turi būti priskirtas bent vienas dokumentas
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA
4. Paskelbtas konkursas turi būti 7.3 prioriteto tipo

	Vykdymo žingsniai
	1. Ekspertas prisiregistruoja sistemoje,
2. Ekspertui sistemoje yra priskirta paraiška, kurios ekspertizę ekspertas turi pateikti
3. Ekspertas spaudžia veiksmų laukelyje esantį mygtuką VERTINTI
4. Sistema atidaro paraiškos ekspertizės pildymo formą su tokiais informaciniais laukais:
a. Paraišką teikiančios organizacijos pavadinimas (Neredaguojamas laukas - automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
b. Projekto registracijos numeris (neredaguojamas laukas – (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
c. Vertinimo laukai:
i. Tikslus lentelės šablonas pateikiamas priede Nr. 12 ekspertizės forma (7.3 prioriteto konkursams)

d. Iš viso balų (sistema automatiškai apskaičiuoja balus – susumuoja visus balus).
e. Recenzento išvada (tekstinis laukas)
f. Siūloma skirti suma (Eur.) (tekstinis laukas)
g. Eksperto išvada (projekto privalumai, trūkumai, siūlymo finansuoti ar nefinansuoti argumentavimas) (tekstinis laukas)
h. Vertino: vardas, pavardė (automatiškai užpildoma. Nustatoma prisijungusio vartotojo vardas, pavardė). 
i. Data (automatiškai užpildoma).
5. Užpildęs visus laukus, ekspertas spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas ekspertizės dokumentas .docx ir .pdf formatais ir išsiunčiamas sistemos administratoriui
7. Sistemos administratorius gauna vidinį pranešimą apie pateiktą ekspertizę.
8. Eksperto lange, pateiktos ekspertizė būsena pakeičiama į PATEIKTA
9. Sistemos administratoriaus lange, ekspertizės būsena pakeičiama į GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atliktas paraiškos vertinimas

	Pastabos
	Ekspertizės dokumentas (.pdf ir .docx formatais) generuojamas pagal patvirtintą vertinimo formą (žr. priedas Nr. 12). Vertinimo forma bus sudaroma priedo nr. 6 ekspertizės forma (7.1 ir 7.2 prioriteto konkursams) pagrindu. Tikslus ekspertizės dokumentas bus patikslintas sistemos diegimo metu.
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	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis priskirtų paraiškų vertinimą 7.4 prioriteto konkursams 

	Susiję atvejai
	7.1 Eksperto pradinis langas

	Aktoriai
	Ekspertas

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs eksperto teisėmis.
2. Ekspertui vertinti turi būti priskirtas bent vienas dokumentas
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA
4. Paskelbtas konkursas turi būti 7.4 prioriteto tipo

	Vykdymo žingsniai
	1. Ekspertas prisiregistruoja sistemoje,
2. Ekspertui sistemoje yra priskirta paraiška, kurios ekspertizę ekspertas turi pateikti
3. Ekspertas spaudžia veiksmų laukelyje esantį mygtuką VERTINTI
4. Sistema atidaro paraiškos ekspertizės pildymo formą su tokiais informaciniais laukais:
a. Paraišką teikiančios organizacijos pavadinimas (Neredaguojamas laukas - automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
b. Projekto registracijos numeris (neredaguojamas laukas – (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
c. Vertinimo laukai:
i. Tikslus lentelės šablonas pateikiamas priede Nr. 13 ekspertizės forma (7.4 prioriteto konkursams)

d. Iš viso balų (sistema automatiškai apskaičiuoja balus – susumuoja visus balus).
e. Recenzento išvada (tekstinis laukas)
f. Siūloma skirti suma (Eur.) (tekstinis laukas)
g. Eksperto išvada (projekto privalumai, trūkumai, siūlymo finansuoti ar nefinansuoti argumentavimas) (tekstinis laukas)
h. Vertino: vardas, pavardė (automatiškai užpildoma. Nustatoma prisijungusio vartotojo vardas, pavardė). 
i. Data (automatiškai užpildoma).
5. Užpildęs visus laukus, ekspertas spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas ekspertizės dokumentas .docx ir .pdf formatais ir išsiunčiamas sistemos administratoriui
7. Sistemos administratorius gauna vidinį pranešimą apie pateiktą ekspertizę.
8. Eksperto lange, pateiktos ekspertizė būsena pakeičiama į PATEIKTA
9. Sistemos administratoriaus lange, ekspertizės būsena pakeičiama į GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atliktas paraiškos vertinimas

	Pastabos
	Ekspertizės dokumentas (.pdf ir .docx formatais) generuojamas pagal patvirtintą vertinimo formą (žr. priedas Nr. 13). Vertinimo forma bus sudaroma priedo nr. 6 ekspertizės forma (7.1 ir 7.2 prioriteto konkursams) pagrindu. Tikslus ekspertizės dokumentas bus patikslintas sistemos diegimo metu.
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	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis priskirtų paraiškų vertinimą Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo prioriteto konkursams 

	Susiję atvejai
	7.1 Eksperto pradinis langas

	Aktoriai
	Ekspertas

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs eksperto teisėmis.
2. Ekspertui vertinti turi būti priskirtas bent vienas dokumentas
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA
4. Paskelbtas konkursas turi būti Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo prioriteto tipo

	Vykdymo žingsniai
	1. Ekspertas prisiregistruoja sistemoje,
2. Ekspertui sistemoje yra priskirta paraiška, kurios ekspertizę ekspertas turi pateikti
3. Ekspertas spaudžia veiksmų laukelyje esantį mygtuką VERTINTI
4. Sistema atidaro paraiškos ekspertizės pildymo formą su tokiais informaciniais laukais:
a. Paraišką teikiančios organizacijos pavadinimas (Neredaguojamas laukas - automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.; 6.2.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a; 6.3.1., vykdymo žingsnis Nr. 4a.
b. Projekto registracijos numeris (neredaguojamas laukas – (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
c. Vertinimo laukai:
i. Tikslus lentelės šablonas pateikiamas priede Nr. 14 ekspertizės forma (Tautinių mažumų kultūros centrų finansavimo prioriteto konkursams)

d. Iš viso balų (sistema automatiškai apskaičiuoja balus – susumuoja visus balus).
e. Recenzento išvada (tekstinis laukas)
f. Siūloma skirti suma (Eur.) (tekstinis laukas)
g. Eksperto išvada (projekto privalumai, trūkumai, siūlymo finansuoti ar nefinansuoti argumentavimas) (tekstinis laukas)
h. Vertino: vardas, pavardė (automatiškai užpildoma. Nustatoma prisijungusio vartotojo vardas, pavardė). 
i. Data (automatiškai užpildoma).
5. Užpildęs visus laukus, ekspertas spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas ekspertizės dokumentas .docx ir .pdf formatais ir išsiunčiamas sistemos administratoriui
7. Sistemos administratorius gauna vidinį pranešimą apie pateiktą ekspertizę.
8. Eksperto lange, pateiktos ekspertizė būsena pakeičiama į PATEIKTA
9. Sistemos administratoriaus lange, ekspertizės būsena pakeičiama į GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atliktas paraiškos vertinimas

	Pastabos
	Ekspertizės dokumentas (.pdf ir .docx formatais) generuojamas pagal patvirtintą vertinimo formą (žr. priedas Nr. 14). Vertinimo forma bus sudaroma priedo nr. 6 ekspertizės forma (7.1 ir 7.2 prioriteto konkursams) pagrindu. Tikslus ekspertizės dokumentas bus patikslintas sistemos diegimo metu.




[bookmark: _Toc47617594]Paraiškos vertinimas (Premijos už tarpkultūrinio dialogo skatinimą)

	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis priskirtų paraiškų vertinimą Premijai už tarpkultūrinio dialogo skatinimą gauti

	Susiję atvejai
	7.1 Eksperto pradinis langas

	Aktoriai
	Ekspertas

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs eksperto teisėmis.
2. Ekspertui vertinti turi būti priskirtas bent vienas dokumentas
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA
4. Paskelbtas konkursas turi būti Premijos už tarpkultūrinio dialogo skatinimą tipo

	Vykdymo žingsniai
	1. Ekspertas prisiregistruoja sistemoje,
2. Ekspertui sistemoje yra priskirta paraiška, kurios ekspertizę ekspertas turi pateikti
3. Ekspertas spaudžia veiksmų laukelyje esantį mygtuką VERTINTI
4. Sistema atidaro paraiškos vertinimo langą su:
a. darbo (su visais priedais) atsisiuntimo nuoroda
b. vieno pasirinkimo laukeliu angl. radio button su reikšmėmis: Paraišką tvirtinti / Paraišką tikslinti
c. vertinimo kategorija (trys vieno pasirinkimo laukeliai angl. radio button su reikšmėmis: bakalaurai / magistrai / doktorantai).
d. Eksperto komentaras (tekstinis laukas)
e. Vertino: vardas, pavardė (automatiškai užpildoma. Nustatoma prisijungusio vartotojo vardas, pavardė). 
f. Data (automatiškai užpildoma).
5. Užpildęs visus laukus, ekspertas spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas ekspertizės dokumentas .docx ir .pdf formatais ir išsiunčiamas sistemos administratoriui
7. Sistemos administratorius gauna vidinį pranešimą apie pateiktą ekspertizę.
8. Eksperto lange, pateiktos ekspertizė būsena pakeičiama į PATEIKTA
9. Sistemos administratoriaus lange, ekspertizės būsena pakeičiama į GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atliktas paraiškos vertinimas

	Pastabos
	



[bookmark: _Toc47617595]Paraiškos vertinimas (Konkurso premijai už geriausią mokslo baigiamąjį darbą Lietuvos tautinių mažumų tematika)

	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis priskirtų paraiškų vertinimą Konkurso premijai už geriausią mokslo baigiamąjį darbą Lietuvos tautinių mažumų tematika gauti

	Susiję atvejai
	7.1 Eksperto pradinis langas

	Aktoriai
	Ekspertas

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs eksperto teisėmis.
2. Ekspertui vertinti turi būti priskirtas bent vienas dokumentas
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA
4. Paskelbtas konkursas turi būti Konkurso premija už geriausią mokslo baigiamąjį darbą Lietuvos tautinių mažumų tematika

	Vykdymo žingsniai
	1. Ekspertas prisiregistruoja sistemoje,
2. Ekspertui sistemoje yra priskirta paraiška, kurios ekspertizę ekspertas turi pateikti
3. Ekspertas spaudžia veiksmų laukelyje esantį mygtuką VERTINTI
4. Sistema atidaro paraiškos vertinimo langą su:
a. darbo (su visais priedais) atsisiuntimo nuoroda
b. vieno pasirinkimo laukeliu angl. radio button su reikšmėmis: Paraišką tvirtinti / Paraišką tikslinti
c. vertinimo kategorija (trys vieno pasirinkimo laukeliai angl. radio button su reikšmėmis: bakalaurai / magistrai / doktorantai).
d. Eksperto komentaras (tekstinis laukas)
e. Vertino: vardas, pavardė (automatiškai užpildoma. Nustatoma prisijungusio vartotojo vardas, pavardė). 
f. Data (automatiškai užpildoma).
5. Užpildęs visus laukus, ekspertas spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas ekspertizės dokumentas .docx ir .pdf formatais ir išsiunčiamas sistemos administratoriui
7. Sistemos administratorius gauna vidinį pranešimą apie pateiktą ekspertizę.
8. Eksperto lange, pateiktos ekspertizė būsena pakeičiama į PATEIKTA
9. Sistemos administratoriaus lange, ekspertizės būsena pakeičiama į GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atliktas paraiškos vertinimas

	Pastabos
	Ekspertizės dokumentas (.pdf ir .docx formatais) generuojamas pagal patvirtintą vertinimo formą (žr. priedas Nr. 14)












[bookmark: _Toc45722182][bookmark: _Toc47617596]Finansininko aplinka
[bookmark: _Toc45722183][bookmark: _Toc47617597]Finansininko aplinka. Pradinis langas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis finansininko pradinį langą

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Finansininkas

	Pradinės sąlygos
	Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs eksperto teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Finansininkas prisiregistruoja sistemoje,
2. Iškviečiamas įvykių langas, kuriame finansininkui pateikiamas užduočių sąrašas su tokiais neredaguojamais duomenimis:
a. Registracijos numeris (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
b. Projekto pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
c. Gavimo data (automatiškai užpildoma)
d. Vertinamų finansinių ataskaitų būsena (Gauta / Išsiųsta tikslinti / Atmesta / Patvirtinta
e. Veiksmai

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikiamas užduočių sąrašas finansininkui.

	Pastabos
	1. Ekspertas šiame lange gali atlikti šiuos veiksmus:
a. Peržiūrėti vertinamą finansinę ataskaitą
b. Vertinti finansinę ataskaitą
2. Jei ekspertui yra priskiriama jau patikslinta finansinė ataskaita, jo įvykių lange susikuria nauja eilutė. Ankstesnės ataskaitos versijos eilutė išlieka, tačiau jos veiksmų langelyje nebelieka veiksmo VERTINTI. Vietoj jo, atsiranda mygtukas, kurį paspaudus yra parsisiunčiamas vertintas dokumentas (finansinė ataskaita) ir mygtukas, kurį paspaudus parsisiunčiama eksperto pateiktas vertinimas.
3. Vertinimas turi būti parsiunčiamas .docx formatu.
4. Virš sąrašo bus sukurta galimybė filtruoti esamas užduotis pagal šiuos požymius:
a. Projekto pavadinimą (laukas tekstui įrašyti)
b. Gavimo datą (datos intervalo įvedimas)









[bookmark: _Toc45722184][bookmark: _Toc47617598]8.2 Finansinės ataskaitos vertinimas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis priskirtų finansinių ataskaitų vertinimą.

	Susiję atvejai
	7.1 Eksperto pradinis langas

	Aktoriai
	Ekspertas

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs finansininko teisėmis.
2. Finansininkui vertinti turi būti priskirtas bent vienas ataskaitos dokumentas
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA

	Vykdymo žingsniai
	1. Finansininkas prisiregistruoja sistemoje,
2. Finansininkui sistemoje yra priskirta finansinė ataskaita, kurią jis turi įvertinti.
3. Ekspertas spaudžia veiksmų laukelyje esantį mygtuką VERTINTI
4. Sistema atidaro finansinės ataskaitos vertinimo formą su tokiais informaciniais laukais:
a) Projekto paraiška (su priedais) (nuoroda atsisiųsti visus projekto dokumentus.zip formatu).
b) PATIKRINO AR LĖŠOS PANAUDOTOS PAGAL SUTARTYJE NUMATYTAS SĄLYGAS (automatiškai užpildoma: prisijungusio vartotojo vardas ir pavardė)
c) Išvados (Vieno pasirinkimo sąrašas. Reikšmės: Ataskaita priimta / Ataskaita grąžinama taisyti.
d) Perdavimo data (automatiškai užpildoma šiandienos data).
5. Užpildęs visus laukus, ekspertas spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas finansinės ataskaitos ir finansinės ataskaitos vertinimo jungtinis dokumentas .pdf formatu ir išsiunčiamas sistemos administratoriui
7. Sistemos administratorius gauna vidinį pranešimą apie pateiktą vertinimą.
8. Eksperto lange, pateikto vertinimo būsena pakeičiama į PATEIKTA
9. Sistemos administratoriaus lange, vertinimo būsena pakeičiama į GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atliktas finansinės ataskaitos vertinimas

	Pastabos
	1. Finansinės ataskaitos vertinimo lange yra pateikiama nuoroda į projekto paraišką bei visus pridėtus priedus.
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[bookmark: _Toc45722186][bookmark: _Toc47617600]Kuratoriaus aplinka. Pradinis langas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis kuratoriaus pradinį langą

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Kuratorius

	Pradinės sąlygos
	Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs kuratoriaus teisėmis.

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Kuratorius prisiregistruoja sistemoje,
2. Iškviečiamas įvykių langas, kuriame kuratoriui pateikiamas užduočių sąrašas su tokiais neredaguojamais duomenimis:
a. Registracijos numeris (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.2.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4; 6.3.5. Paraiškos teikimas, vykdymo žingsnis Nr. 4).
b. Projekto pavadinimas (automatiškai užpildomas. Žr. 6.1.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.2.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a; 6.3.2, vykdymo žingsnis Nr. 2a;
c. Gavimo data (automatiškai užpildoma)
d. Vertinamų finansinių ataskaitų būsena (Gauta / Išsiųsta tikslinti / Atmesta / Patvirtinta
e. Vertinamų dalykinių ataskaitų būsena (Gauta / Išsiųsta tikslinti / Atmesta / Patvirtinta
f. Projekto ataskaitų terminai (lauke nurodoma ataskaitos pavadinimas ir iki kada ją reikia pateikti. Jei terminas nėra nustatytas rodomas mygtukas Nustatyti terminą
g. Veiksmai

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Pateikiamas užduočių sąrašas kuratoriui.

	Pastabos
	1. Kuratorius šiame lange gali atlikti šiuos veiksmus:
a. Peržiūrėti vertinamą finansinę ataskaitą
b. Vertinti finansinę ataskaitą
c. Nustatyti terminus ataskaitoms teikti.
d. Peržiūrėti vertinamą dalykinę ataskaitą
e. Vertinti dalykinę ataskaitą
2. Jei kuratoriui yra priskiriama jau patikslinta finansinė arba dalykinė ataskaita, jo įvykių lange susikuria nauja eilutė. Ankstesnės ataskaitos versijos eilutė išlieka, tačiau jos veiksmų langelyje nebelieka veiksmo VERTINTI. Vietoj jo, atsiranda mygtukas, kurį paspaudus yra parsisiunčiamas vertintas dokumentas (finansinė arba dalykinė ataskaita) ir mygtukas, kurį paspaudus parsisiunčiama eksperto pateiktas vertinimas.
3. Vertinimas turi būti parsiunčiamas .docx formatu.
4. Virš sąrašo bus sukurta galimybė filtruoti esamas užduotis pagal šiuos požymius:
a. Projekto pavadinimą (laukas tekstui įrašyti)
b. Gavimo datą (datos intervalo įvedimas)
c. Būsena (vieno pasirinkimo sąrašas)



[bookmark: _Toc45722187][bookmark: _Toc47617601]Nustatyti ataskaitų terminus
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis projekto ataskaitų pateikimo terminus

	Susiję atvejai
	

	Aktoriai
	Kuratorius

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs kuratoriaus teisėmis.
2. Paraiškos būsena turi būti PATVIRTINTA
3. Paraiškos administracinės atitikties būsena turi būti: PATVIRTINTA

	Vykdymo žingsniai
	Pagrindinis scenarijus 
1. Kuratorius prisiregistruoja sistemoje,
2. Iškviečiamas įvykių langas, kuriame kuratoriui pateikiamas užduočių sąrašas
3. Sąrašo pirmose vietose rikiuojami tie projektai, kurių ataskaitų teikimo terminų kuratorius dar nėra nustatęs
4. Prie tokių projektų kuratorius spaudžia mygtuką Nustatyti terminą
5. Yra iškviečiamas kalendorius, kuriame kuratorius nustato dalykinės ir finansinės ataskaitų pateikimo terminus (...iki kada)
6. Kuratorius spaudžia mygtuką Nustatyti
7. Paraiškos teikėjui yra išsiunčiamas elektroninis laiškas bei sistemos pranešimas apie patvirtintą paraišką
8. Sistemos administratoriui yra išsiunčiamas elektroninis laiškas bei sistemos pranešimas apie patvirtintą paraišką ir nustatytus ataskaitų terminus

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Paraiška galutinai patvirtina
Paraiškai nustatomas jos ataskaitų pateikimo terminas.

	Pastabos
	Ekspertams ir administratoriui patvirtinus paraišką, sekantis žingsnis atitenka kuratoriui, kuris turi nustatyti patvirtintos paraiškos (arba projekto) ataskaitų teikimo terminus. Iki kol jis to nepadaro, teikėjui paraiškos būsena nepasikeičia, o administratorius mato žymą, kad nors ir paraiška patvirtinta, bet ataskaitų terminai nenustatyti.



[bookmark: _Toc45722188][bookmark: _Toc47617602]9.3 Finansinės ataskaitos vertinimas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis priskirtų finansinių ataskaitų vertinimą.

	Susiję atvejai
	7.1 Kuratoriaus pradinis langas

	Aktoriai
	Kuratorius

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs kuratoriaus teisėmis.
2. Kuratoriui vertinti turi būti priskirtas bent vienas ataskaitos dokumentas
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA

	Vykdymo žingsniai
	1. Kuratorius prisiregistruoja sistemoje,
2. Kuratoriui sistemoje yra priskirta finansinė ataskaita, kurią jis turi įvertinti.
3. Kuratorius spaudžia veiksmų laukelyje esantį mygtuką VERTINTI
4. Sistema atidaro finansinės ataskaitos vertinimo formą su tokiais informaciniais laukais:
a) Projekto paraiška (su priedais) (nuoroda atsisiųsti visus projekto dokumentus.zip formatu).
b) ATASKAITĄ PRIĖMĖ IR PATIKRINO: (automatiškai užpildoma: prisijungusio vartotojo vardas ir pavardė)
c) Išvados apie įtraukimą į apskaitą (Vieno pasirinkimo sąrašas. Reikšmės: Ataskaita priimta / Ataskaita grąžinama taisyti.
d) Data (automatiškai užpildoma šiandienos data).
5. Užpildęs visus laukus, kuratorius spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas finansinės ataskaitos ir finansinės ataskaitos vertinimo jungtinis dokumentas .pdf formatu ir išsiunčiamas sistemos administratoriui
7. Sistemos administratorius gauna vidinį pranešimą apie pateiktą vertinimą.
8. Kuratoriaus lange, pateikto vertinimo būsena pakeičiama į PATEIKTA
9. Sistemos administratoriaus lange, vertinimo būsena pakeičiama į GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atliktas finansinės ataskaitos vertinimas

	Pastabos
	1. Finansinės ataskaitos vertinimo lange yra pateikiama nuoroda į projekto paraišką bei visus pridėtus priedus.



[bookmark: _Toc45722189][bookmark: _Toc47617603]9.4 Dalykinės ataskaitos vertinimas
	Aprašymas
	Scenarijus aprašantis priskirtų dalykinių ataskaitų vertinimą.

	Susiję atvejai
	7.1 Kuratoriaus pradinis langas

	Aktoriai
	Kuratorius

	Pradinės sąlygos
	1. Vartotojas prie sistemos turi būti prisijungęs kuratoriaus teisėmis.
2. Kuratoriui vertinti turi būti priskirtas bent vienas ataskaitos dokumentas
3. Administracinės atitikties būsena turi būti PATVIRTINTA

	Vykdymo žingsniai
	1. Kuratorius prisiregistruoja sistemoje,
2. Kuratoriui sistemoje yra priskirta dalykinė ataskaita, kurią jis turi įvertinti.
3. Kuratorius spaudžia veiksmų laukelyje esantį mygtuką VERTINTI
4. Sistema atidaro dalykinės ataskaitos vertinimo formą su tokiais informaciniais laukais:
a) Projekto paraiška (su priedais) (nuoroda atsisiųsti visus projekto dokumentus.zip formatu).
b) ATASKAITĄ PRIĖMĖ IR PATIKRINO: (automatiškai užpildoma: prisijungusio vartotojo vardas ir pavardė)
c) Išvados (Vieno pasirinkimo sąrašas. Reikšmės: Ataskaita priimta / Ataskaita grąžinama taisyti.
d) Data (automatiškai užpildoma šiandienos data).
e) Komentaras (tekstinis laukas – neprivalomas).
5. Užpildęs visus laukus, kuratorius spaudžia mygtuką PATEIKTI
6. Yra sugeneruojamas dalykinės ataskaitos ir dalykinės ataskaitos vertinimo jungtinis dokumentas .pdf formatu ir išsiunčiamas sistemos administratoriui
7. Sistemos administratorius gauna vidinį pranešimą apie pateiktą vertinimą.
8. Kuratoriaus lange, pateikto vertinimo būsena pakeičiama į PATEIKTA
9. Sistemos administratoriaus lange, vertinimo būsena pakeičiama į GAUTA

	Tikrinimo taisyklės
	-

	Rezultatas
	Atliktas dalykinės ataskaitos vertinimas

	Pastabos
	1. Dalykinės ataskaitos vertinimo lange yra pateikiama nuoroda į projekto paraišką bei visus pridėtus priedus.





[bookmark: _Toc47617604]Reikalavimai garantinei priežiūrai

1. Tiekėjas po galutinio Paslaugų perdavimo-priėmimo akto pasirašymo dienos turi suteikti ne trumpesnį kaip 12 (dvylikos) mėnesių trukmės garantinį aptarnavimą, kurio metu turės:
1.1. nemokamai taisyti klaidas, netikslumus ir neatitikimus Techninėje specifikacijoje bei su Perkančiąja organizacija suderintoje dokumentacijoje apibrėžtiems reikalavimams;
1.2. atstatyti sugadintus komponentus ir duomenis (išskyrus atvejus, atsiradusius dėl Perkančiosios organizacijos kaltės);
2. Sistemos klaidingą funkcionavimą sąlygoja klaidos ir kritinės klaidos:
2.1. klaida – tai situacija, kai naudojantis sistema gaunamas klaidos pranešimas, sistemos veikimas neatitinka funkcionalume nustatytų reikalavimų;
2.2. kritinė klaida – tai techninė, loginė ir pan. klaida, kuri stabdo tolimesnį sistemos naudojimą.
3. Sprendimą, kokio tipo (kritinė klaida, klaida) klaida yra nustatyta, priima Perkančioji organizacija.
4. Klaidų ir kritinių klaidų šalinimo terminai: 
4.1. kritinių klaidų šalinimas – kaip įmanoma greičiau, bet ne ilgiau kaip per 8 (aštuonias) darbo valandas (darbo valandos skaičiuojamos darbo dienomis nuo 08.00 iki 17.00 val.) nuo pranešimo gavimo;
4.2. klaidų šalinimas – kaip įmanoma greičiau, bet ne ilgiau kaip per 5 (penkias) darbo dienas nuo pranešimo gavimo; 
5. Sutrikimai šalinami pagal jų prioritetą, kurį el. laiške nurodo Perkančioji organizacija.
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1. Paslaugos teikėjas turi surengi naudotojų ir administratorių mokymus.
2. Turi būti apmokyti ne mažiau kaip 3 Perkančiosios organizacijos darbuotojai. Mokymai turi vykti lietuvių k. ir trukti ne mažiau kaip 2 val.
3. Apmokymai vedami lietuvių kalba Perkančiosios organizacijos patalpose ir Perkančiosios organizacijos darbo valandomis. Taip pat mokymai gali vykti nuotoliniu būdu.
4. Paslaugų teikėjas turi parengti mokymų planą ir mokymų medžiagą ir pateikti ją ne vėliau kaip prieš 5 darbo dienas iki mokymų pradžios.
5. Garantinės priežiūros metu Tiekėjas turės konsultuoti Perkančiosios organizacijos specialistus sistemos veikimo ir naudojimo klausimais. Konsultacijos turės būti teikiamos telefonu, el. paštu, naudojant elektroninio gedimų registravimo žurnalo (angl. Help Desk) programinę įrangą ar atvykus pas užsakovą.
6. Konsultacijos telefonu ir elektroniniu paštu turės būti teikiamos Perkančiosios organizacijos oficialiomis darbo dienomis, darbo valandomis.
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6. Naudotojo sąsajos ergonomika ir dizainas turi būti kuriamas remiantis Kuriamų viešųjų ir administracinių elektroninių paslaugų tinkamumo naudotojams užtikrinimo priemonių metodinėmis rekomendacijomis, patvirtintomis Informacinės visuomenės plėtros komiteto prie Susisiekimo ministerijos direktoriaus 2014 m. gegužės 5 d. įsakymu Nr. T-65 „Dėl Kuriamų viešųjų ir administracinių elektroninių paslaugų tinkamumo naudotojams užtikrinimo priemonių metodinių rekomendacijų patvirtinimo“;
7. Turi būti parengta sistemos vizualinio dizaino koncepcija ir informacinė architektūrą. Vykdytojas turi pasiūlyti 2 dizaino koncepcijos versijas ir bendradarbiaudamas su Užsakovu realizuoti galutinę koncepcijos versiją (derinimas turi apimti iki 5 etapų).
7.1. turi būti užtikrinta sklandi naudotojų navigacija, konteksto aiškumas, informacijos paieškos, pagalbos ir  valdymo įrankiai;
8. Turi būti parengtas interaktyvus naudotojo sąsajos prototipas, skirtas vizualiai atvaizduoti sistemos funkcionalumą iš naudotojo perspektyvos ir:
8.1.  apimti numatomą puslapių struktūrą, puslapių erdvės suskirstymą;
8.2.  apimti funkcionalumo komponentų išdėstymą puslapiuose
8.3.  apimti esmines keleto žingsnių reikalaujančių procesų būsenas;
8.4.   aiškiai imituoti sistemos atsaką į naudotojo veiksmus, t. y., turi turėti veikiančią navigaciją, imituoti interaktyvių elementų veikimą, tačiau neprivalo turėti jokios duomenų bazės, ar būti susietas su informacinės sistemos infrastruktūra.
9. Interaktyvus prototipas, dizaino koncepcija ir informacinė architektūra turi būti testuojama su naudotojais ir koreguojama atsižvelgiant į testavimo išvadas.
10. Remiantis interaktyviu prototipu, vizualinio dizaino koncepcija ir informacine architektūra turi būti parengti sistemos puslapių grafinio dizaino šablonai bei stiliaus gairės, apimančios:
10.1. interaktyvias ikonas;
10.2. parinkties akutės (angl. radio button);
10.3. žymimojo langelio (angl. check box);
10.4. iškrentančio sąrašo (angl. dropdown);
10.5. teksto įvedimo lauko;
10.6. teksto įvedimo lauko (sėkmės atvejo);
10.7. teksto įvedimo lauko (nesėkmės atvejo);
10.8. neįvesto privalomo teksto įvedimo lauko;
10.9. failų įkėlimo lango;
10.10. h1, h2, h3, h4, h5 antraščių;
10.11. rikiuoto ir nerikiuoto sąrašo (angl. ordered ir unordered list);
10.12. mygtukų „Pateikti“, „Ieškoti“, „Atšaukti“, „Patvirtinti“, „Tikslinti“;
10.13. lentelės;
10.14. kiti elementai atsižvelgiant į 2-3 punktuose apibrėžtų paslaugų rezultatus.
11. Kiekvienas grafinio dizaino šablonas turi būti parengtas pagal prisitaikančio grafinio dizaino principus ir būti vienodai gerai atvaizduojamas kompiuteriuose ir mobiliuosiuose įrenginiuose;


