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BENDROJI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Sia Paslaugy teikimo sutartj (toliau — Sutartis) sudaro-bendroji dalis (toliau — Bendroji dalis), ir
specialioji dalis (toliau — Specialioji dalis). Bendroji dalis nustato bendrasias paslaugy teikimo sglygas,
Specialioji dalis — individualias ir papildomas paslaugy teikimo salygas.

1.2. Esant prie§taravimy ar neatitikimy tarp Bendrosios dalies ir Specialiosios dalies, taikomos
Specialiosios dalies salygos.

II. SUTARTIES SALYS IR OBJEKTAS

2.1. Sig Sutartj sudaro Specialiosios dalies 1 punkte nurodyti Vykdytojas ir UZsakovas, toliau kartu
vadinami Salimis, o kiekvienas atskirai — Salimi.

2.2. Vykdytojas teikia UZsakovui informacijos parengimo ir pasto paslaugas (pasto siunty surinkimas,
ragiavimas, veZimas ir pristatymas) bei su jomis susijusias papildomas paslaugas (toliau kartu —
Paslaugos), o UZsakovas uZ suteiktas Paslaugas sumoka Sutartyje nustatytomis salygomis, laiku ir
tvarka.

I1II. VARTOJAMOS SAVOKOS

3.1. FTP serveris (angl. File Transfer Protocol) — byly serveris, kuriame byly apsikeitimas tarp Saliy
vyksta faily perdavimo protokolo standartu.

3.2. IPP — informacijos parengimo paslauga (UZsakovo pateiktos informacijos apdorojimas, dokumenty
spausdinimas, vokavimas ir perdavimas pristatymui, pagal UZsakovo nurodyta / pasirinktg buda).

3.3. Vokas — pasto siuntos turinio pakavimo priemone.

3.4. Pagrindinis paketas — informacijos parengimo paslauga (IPP), kurig sudaro j voka jdedamas
pirmas/vienas A4 formato lapas.

3.5. Papildomas lapas (-ai) — antras ir sekan¢ios numeracijos A4 formato lapas (-ai), vokuojami j
pagrindinj pakets.

3.6. Priedas — papildomas dalykas (spausdintinas arba kitas materialus daiktas), dedamas | UZsakovo
pasirinkta voka, arba kitg Saliy suderintg pasto siuntos turinio pakavimo priemone.

3.7. OMR (angl. optical mark recognition) — optinis Zenkly atpaZinimas — automatinj vokavima bei lapy
eilizkumo kontrole uZtikrinan&ios ant A4 formato lapy spausdinamos ir vokavimo jrangos atpazjstamos
Zymos.

3.8. Vokavimas — automatinis dokumenty déjimo j vokus budas, uZtikrinantis dokumenty turinio
konfidencialuma.

3.9. PaSto siunta — adresuota ir i$siysti paruoSta siunta, jskaitant korespondencijos siuntas, paSto
siuntinius, siuntas, kuriose siuné¢iamos knygos, katalogai, laikras¢iai, kiti periodiniai leidiniai, kurig turi
pristatyti pasto paslaugos teikéjai.

3.10. Gavéjas — asmuo, kuriam adresuota paSto siunta.

3.11. Siuntéjas — asmuo, siundiantis pato siunta. Jeigu siuntéjas nenurodytas ant pasto siuntos, juo
laikomas asmuo, kuris pateikia pasto siuntg pasto paslaugos teikéjui pristatyti gavejui.
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3.12. Korespondencijos siunta — pasto siunta, kurig sudaro ant bet kokios fizinés medZiagos uZraSytas
praneSimas, jskaitant smulkiuosius paketus, siystina ir pristatytina ant jos nurodytu gavéjo adresu.
Knygos, katalogai, laikra$¢iai ir kiti periodiniai leidiniai nelaikomi korespondencijos siuntomis.

3.13. Pirmenybiné siunta — pasto siunta, apdorojama, veZama ir pristatoma gavéjui pirmumo tvarka,
kurios pristatymo gavéjui terminas yra nurodytas Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro jsakymu
patvirtintoje Universaliyjy paSo paslaugy kokybés reikalavimy aprao aktualioje redakcijoje.

3.14. Nepirmenybiné siunta — pasto siunta, apdorojama, veZama ir pristatoma gavéjui ne pirmumo
tvarka, kurios pristatymo gavéjui terminas yra nurodytas Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro
isakymu patvirtintoje Universaliyjy paso paslaugy kokybés reikalavimy apraso aktualioje redakcijoje.
3.15. Pristatymas gavéjui — pasto siuntos jdéjimas j gavéjo pasto déZutg arba pateikimas gavéjui kitu,
su Uzsakovu suderintu, badu.

3.16. Registruotoji korespondencijos siunta — korespondencijos siunta, identifikuota briikk§niniu kodu
(BK) ir jteikiama gavéjui pasiraSytinai. Pagal registruotosios korespondencijos siuntos numerj siuntéjas
ar gavéjas gali stebéti siuntos judéjimo kelig Lietuvoje ir uZsienio $alyse, kurios yra pasirasiusios PRIME
susitarima.

IV. SALIU TEISES IR PAREIGOS

4.1. Vykdytojas jsipareigoja:

4.1.1.suteikti IPP per 2 d. d., skai¢iuojant nuo 10 val. tos dienos, kurig UZsakovas Vykdytojui pateiké
Paslaugoms suteikti reikalingg informacijg. Jeigu UZsakovas §ig informacija pateikia véliau nei 10 val.,
IPP suteikimo terminas prasideda nuo kitos darbo dienos 10 val.

4.1.2.Sutarties 4.2.4 p. numatyta tvarka pateiktu UZsakovo pasirinkimu suteikti pa$to paslauga pagal
pirmenybiniy (nepirmenybiniy) siunty pristatymo terminus.

4.1.3.UZsakovo nurodymu, j vieng pasto siuntg suformuoti pagrinding informacija, t. y., visa, kas turi
biiti Vykdytojo atspausdinta ir sudéta j vieng voka ar paketa, ir UZsakovo pateiktus priedus.
4.1.4.Uzsakovo iSankstiniu pasirinkimu, 1 kartg per ménesj teikti dél ne nuo Vykdytojo priklausanciy
aplinkybiy gavéjams nejteikty pasto siunty elektroning ataskaita, tokias pasto siuntas UZsakovui graZinti
fiziniu bidu arba sunaikinti. Elektroniné ataskaita UZsakovui teikiama, pasto siunty graZinimas fiziniu
biidu arba sunaikinimas vykdomas atlygintinai.

4.1.5.Uzsakovui siunéiant registruotgsias korespondencijos siuntas, pateikti jy registracijos numerius
Sutarties 4.2.7 p. nurodytu UZsakovo atstovo el. pasto adresu.

4.1.6.informuoti UZsakova raStu (nekeiCiant Sutarties) apie S$ioje sutartyje nurodyty Vykdytojo
rekvizity, atstovo ry$iams ar jo kontaktiniy duomeny pasikeitimus nedelsiant, bet ne véliau kaip per 7
(septynias) kalendorines dienas nuo jy pasikeitimo dienos.

4.1.7.informuoti UZsakovg Sutarties 4.2.7 p. nurodytu UZsakovo atstovo el. pasto adresu apie Sios
Sutarties pagrindu Vykdytojo teikiamy paslaugy tarify pakeitimus ne véliau kaip prie§ 30 (trisdeSimt)
kalendoriniy dieny, i8skyrus atvejus, kai sutartyje nurodyty paslaugy tarifai (kainos) yra perskaiciuojami
(be atskiro pranesimo UZsakovui) pasikeitus mokesgiams, kurie turéjo tiesioging jtakg paslaugy tarifams
(kainoms).

4.1.8. Uzsakovui paprasius — teikti Sutarties vykdymui reikalingg informacija.

4.1.9. skirti Vykdytojo atstovg rySiams palaikyti: Spausdinimo paslaugy departamento pardavimy
projekty vadové Jurgita Sumskiené el.pastas: j.sumskiene@postlt, tel. (8 5) 239 8337, mob.
tel. 8 652 67 497.

4.2. Uzsakovas jsipareigoja:
42.1. pateikti Vykdytojui Paslaugoms suteikti reikalingg informacija (rinkmenas) vadovaujantis

Sutarties 2 priede numatytomis salygomis ar kitu Saliy suderintu bidu. Perduodant infon?ijq apie tai
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pranesti elektroniniu pastu spd@post.It arba Bendrosios dalies 4.1.9 p. nurodytam Vykdytojo atstovui
telefonu ir gauti patvirtinima. UZsakovas jsipareigoja | FTP serverj patalpintus duomenis (rinkmenas)
saugoti 1 ménes;j.

4.2.2. Bendrosios dalies 4.3 punkte nustatytus reikalavimus atitinkanéius priedus pateikti Vykdytojui
(adresu: AB Lietuvos pa$to Spausdinimo paslaugy departamentas, Rodtinios kelias 9, Vilnius) ne véliau
kaip prie§ 1 (vieng) darbo dieng iki Paslaugoms suteikimui reikalingos informacijos pateikimo
Vykdytojui. UZsakovui nesilaikant priedy pateikimo termino, proporcingai pratgsiamas Bendrosios
dalies 4.1.1 punkte nustatytas IPP suteikimo terminas;

4.2.3. informuoti Vykdytojg apie pakeitimus perduodamy duomeny struktiiroje, formatuose ar
dokumento struktiiroje, jeigu tai i§ esmés nekeiéia dokumento struktiiros, prie§ 5 (penkias) darbo dienas
iki Paslaugoms suteikti reikalingos informacijos pateikimo Vykdytojui. Kitais atvejais, Salys turi
elektroniniu pastu arba rastu tarpusavyje suderinti pakeitimy jgyvendinimo sglygas;

4.2.4. apie pirmenybinj pasto siunty pristatymo biidg informuoti Vykdytoja ne véliau kaip pries 1 (viena)
darbo dieng iki Paslaugoms suteikti reikalingos informacijos pateikimo. Jei UZsakovas $iame punkte
numatyta tvarka neinformuoja Vykdytojo apie pirmenybinj pasto siunty pristatymo biidg, jos siun¢iamos
kaip nepirmenybinés;

4.2.5. atsiskaityti su Vykdytoju uz suteiktas paslaugas Bendrosios dalies VI skyriuje nustatyta tvarka;
4.2.6. informuoti Vykdytoja rastu (nekeiCiant Sutarties) apie Sioje sutartyje nurodyty UZsakovo
rekvizity, atstovo rySiams ar jo kontaktiniy duomeny pasikeitimus nedelsiant, bet ne véliau kaip per
7 (septynias) kalendorines dienas nuo jy pasikeitimo dienos;

4.2.7. skirti UZsakovo atstovg rySiams palaikyti — Kauno rajono savivaldybés administracijos BiudZeto
ir finansy skyriaus vyr. specialisté Sonata Grigelieng, tel. (8 670) 97 406, el. p. sonata.grigeliené@krs.It.
4.3. Techniniai reikalavimai priedams:

4.3.1. Priedy matmenys — aukstis: 100 + 150 mm; plotis: 100 + 210 mm.

4.3.2. Priedy popieriaus tankis — 80 + 180 g/m?>.

4.3.3. Priedas gali biti A4 formato lapas su salyga, kad lapas bus sulenktas per vidurj (AS formatas).
4.3.4. Priedo krastai turi biiti be uzvarty, nesusiglamzg, lapai tarpusavyje nesulipg.

4.3.5. Lankstymo tipas: C,V.

4.3.6. Priedy skaiCius j vieng voka — iki 4 lapy.

V. ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR APSAUGA

5.1. Sutarties galiojimo metu tvarkydamos asmens duomenis Salys vadovaujasi Bendruoju duomeny
apsaugos reglamentu (ES) 2016/679 (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir / ar apsauga
(toliau kartu — Asmens duomeny apsaugos teisés aktai).

5.2. Teikdamas IPP, Vykdytojas veikia kaip UZsakovo perduoty asmens duomeny, reikalingy IPP
teikti, tvarkytojas. Sj teisinj santykj reglamentuoja Bendrosios dalies 5.2.1-5.2.8 p.

5.2.1. Vykdytojas jsipareigoja:

5.2.1.1. jgyvendinti technines bei organizacines priemones, pakankamai uZtikrinancias, kad Vykdytojo
atlieckamas asmens duomeny tvarkymas atitikty Asmens duomeny apsaugos teisés akty reikalavimus ir
biity uztikrinta duomeny subjekty teisiy apsauga;

5.2.1.2. tvarkyti Bendrosios dalies 5.2.7.4 p. nurodyty rii§iy asmens duomenis tik pagal UZsakovo
pateiktus dokumentais jformintus nurodymus, i§skyrus atvejus, kai tai daryti reikalauja Vykdytojui
taikomuose teisés aktuose nustatyti reikalavimai. Vykdytojas informuoja UZsakova, jei atsiranda kliti¢iy
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laikytis UZsakovo nurodymy. Pirminiai UZsakovo nurodymai Vykdytojui yra pateikti Siame Bendrosios
dalies skyriuje;

5.2.1.3. uztikrinti, kad Vykdytojo darbuotojai ar kiti jo pasitelkiami asmens duomenis tvarkyti jgalioti
subjektai yra jsipareigoje uZtikrinti konfidencialumg arba juos saisto teisi$kai jpareigojancios
konfidencialumo prievolés;

5.2.1.4. atsiZvelgdamas j duomeny tvarkymo pobudj, padéti UZsakovui taikydamas tinkamas technines
ir organizacines priemones, kiek tai jmanoma, kad bty jvykdyta UZsakovo pareiga atsakyti | duomeny
subjekty pra§ymus pasinaudoti BDAR nustatytomis duomeny subjekto teisémis. Tuo atveju, jeigu
Vykdytojas gauna su asmens duomeny tvarkymu susijusj duomeny subjekto paklausima, praSymga ar
skunda, jis nepagristai nedelsiant persiun¢iamas UZsakovui. Salys patvirtina, kad UZsakovas yra
atsakingas uZ duomeny subjekty bei tre€iyjy asmeny praSymy, paklausimy ar skundy dél asmens
duomeny, kuriy valdytoju jis yra, priémimo klausimo, nagrinéjimo, sprendimo, atsakymo pateikimo ir
susijusiy veiksmy jgyvendinimo uZtikrinimg;

5.2.1.5. atsizvelgdamas j duomeny tvarkymo pobiidj bei turimg informacija, imtis visy priemoniy, kuriy
reikalaujama pagal BDAR 32 str., tai pat padéti UZsakovui uZtikrinti prane$imo apie asmens duomeny
saugumo pazeidimg (BDAR 33-34 str.), poveikio duomeny apsaugai vertinimo bei iSankstiniy
konsultacijy (BDAR 35-36 str.) prievoliy laikymasi;

5.2.1.6. imtis protingy priemoniy nutraukti duomeny tvarkymg po Sutarties pasibaigimo ir, jei kitaip
nenumato taikomi Europos Sgjungos ar Lietuvos Respublikos teisés aktai, UZsakovo dokumentiniame
praS§yme nurodyto pasirinkimo pagrindu imtis protingy priemoniy iStrinti arba kitaip padaryti
neprieinamais ir nenaudojamais (jskaitant jy kopijas) arba UZsakovui graZinti visus asmens duomenis;
5.2.1.7. suzinoj¢s apie duomeny saugumo paZeidima — apie tai nepagristai nedelsdamas pranesti
UZsakovui bei imtis priemoniy jo pa$alinimui ir galimy neigiamy pasekmiy sumaZinimui.

5.2.2. Uzsakovas jsipareigoja:

5.2.2.1. kai taikoma, pagal Asmens duomeny apsaugos teisés aktuose nustatytus reikalavimus
informuoti duomeny subjektus apie jy duomeny tvarkyma ir perdavimg Vykdytojui bei, kai taikoma, jo
pasitelktam subtvarkytojui;

5.2.2.2. tuo atveju, kai UZsakovas reikalauja taikyti specialias (t. y., vir§ijan¢ias teisés aktuose numatytus
reikalavimus) technines ir organizacines priemones, padengti visas Vykdytojo iSlaidas, skirtas
jgyvendinti ir (ar) palaikyti (jei tai reikalinga) tokias specialias technines ir organizacines priemones.
Uzsakovo raSytinis praSymas taikyti specialias technines ir organizacines priemones i§ anksto prieS§
maziausiai 30 (trisde$imt) kalendoriniy dieny, suformuluotas ai$kiai, konkreciai, specifi§kai ir tokiu
budu, kad jo turinj galéty suprasti ir realiai jgyvendinti ir taikyti kiekvienas vidutiniy sugebéjimy
informaciniy technologijy ar kitos atitinkamos srities specialistas.

5.2.3. Salys jsipareigoja fizinius asmenis (savo darbuotojus, jgaliotinius ar kitus atstovus), kuriuos
pasitelkia Sutarties vykdymui ar administravimui, tinkamai ir laiku informuoti apie tai, kad jy asmens
duomenys (pavyzdZiui, vardas, pavarde, telefono numeris, elektroninio pasto adresas) gali buti perduoti
kitai Saliai ir gali biiti jos tvarkomi. Taip pat, kai tai reikalinga, pateikti jiems Asmens duomeny apsaugos
teisés aktuose numatytos apimties informacija apie jy duomeny tvarkyma.

5.2.4. Bendrosios dalies 5.2.7 p. nurodyta su Vykdytojo atlickamu asmens duomeny tvarkymu susijusi
informacija, kaip to reikalauja BDAR 28 str. 3 d. UZsakovas, pateikdamas iSankstinj motyvuotg raSytinj
pranesimg Vykdytojui, gali keisti Bendrosios dalies 5.2.7 p. nuostatas tik tais iSimtiniais atvejais, kai
mano, kad toks pakeitimas yra pagristas ir butinas Sutarties vykdymui. Bendrosios dalies 5.2.7 p. nei
vienai Saliai nesuteikia jokiy papildomy teisiy ar pareigy. Siame punkte numatytu bidu ir tvarka
Uzsakovo atlikti Bendrosios dalies 5.2.7 p. pakeitimai jsigalioja ir Vykdytojo atlieckamam asmens
duomeny tvarkymui taikomi praéjus Saliy rastu suderintam atliekamy pakeiti pobudZiui
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proporcingam jgyvendinimo terminui. UZsakovas turi pareigg Vykdytojui atlyginti dél Siame punkte
numatyta tvarka atlikty Bendrosios dalies 5.2.7 p. pakeitimy jgyvendinimo Vykdytojo patirtas i$laidas.
5.2.5. Pagalbiniy asmens duomeny tvarkytojy (subtvarkytojy) pasitelkimo salygos:

5.2.5.1. Uzsakovas Vykdytojui suteikia bendrajj leidimg asmens duomeny, kuriy duomeny valdytoju yra
UZsakovas, tvarkymui pasitelkti pagalbinius asmens duomeny tvarkytojus (toliau — Subtvarkytojai). Iki
Sutarties sudarymo dienos Vykdytojo pasitelkti Subtvarkytojai yra nurodyti Bendrosios dalies 5.2.7.7 p.
ir tokiu biidu Vykdytojui suteikiama teisé toliau naudotis jy paslaugomis.

5.2.5.2. Prie§ pasitelkdamas naujg Subtvarkytoja Vykdytojas privalo apie tai i§ anksto pranesti
UZsakovui, kuris turi teis¢ motyvuotu raSytiniu prane§imu nesutikti su Subtvarkytojo pasitelkimu.
Vykdytojas turi teis¢ pratgsti susitarimus ar sutartis su iki Sutarties sudarymo pasitelktais
Subtvarkytojais apie tai i§ anksto prane$es UZsakovui, i§skyrus atvejus, kai i§ esmés pasikeidia su iki
Sutarties sudarymo pasitelktais Subtvarkytojais sudaryty sutaréiy salygos asmens duomeny tvarkymo
srityje.

5.2.5.3. Vykdytojas uZtikrina, jog jo pasitelktam Subtvarkytojui sutartimi bus nustatytos ne mazesnés
apimties asmens duomeny apsaugos prievolés, negu tos, kurios Vykdytojui yra nustatytos Siame
Bendrosios dalies skyriuje, visy pirma, prievolé pakankamai uZtikrinti, kad tinkamos techninés ir
organizacinés priemonés bus jgyvendintos tokiu biidu, kad duomeny tvarkymas atitikty Asmens
duomeny apsaugos teisés akty reikalavimus. Vykdytojo pasitelkto Subtvarkytojo atzvilgiu UZsakovas
igyja tokias pat teises, kokias pagal §j Bendrosios dalies skyriy turi Vykdytojo atZvilgiu.

5.2.6. Vykdytojo atskaitomybé UZsakovui dél atliekamo asmens duomeny tvarkymo:

5.2.6.1. Uzsakovo raSytinio praSymo pagrindu Vykdytojas pateikia UZsakovui informacija, buting
siekiant jrodyti, kad vykdomi prasyme nurodyti $iuo Bendrosios dalies skyriumi (tiek, kiek jis susijes su
asmens duomeny tvarkymu) Vykdytojo prisiimti jsipareigojimai, ir Bendrosios dalies 5.2.6.2-5.2.6.7 p.
nustatyta tvarka sudaro salygas bei padeda UZsakovui ar jo jgaliotam auditoriui atlikti Sutarties pagrindu
vykdomo asmens duomeny tvarkymo ar atliekamy asmens duomeny tvarkymo operacijy auditg ar
patikrinima.

5.2.6.2. UZsakovas, pageidaudamas jgyvendinti teis¢ atlikti audita ar patikrinimg, privalo apie tai i$
anksto, ta¢iau ne véliau nei prie§ 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny, rastu pranesti Vykdytojui ir imtis
visy jmanomy priemoniy siekiant i§vengti galimos Zalos Vykdytojui ir jo veiklos sutrikdymo dél tokio
audito ar patikrinimo atlikimo.

5.2.6.3. Jei UZsakovas siekia atlikti audita ar patikrinima Vykdytojo patalpose, Vykdytojas turi teise
nesuteikti tokio leidimo, jeigu audity ar patikrinimga siekiantis atlikti asmuo nepateikia patikimy jrodymy
apie savo tapatybe ar jgaliojimus atlikti audita ar patikrinimg arba patekimas | patalpas (jei jis
reikalingas) néra i$ anksto suderintas su Vykdytoju.

5.2.6.4. Salys susitaria, kad tuo atveju, jei Vykdytojas ne véliau nei prie§ 12 (dvylika) ménesiy iki
UzZsakovo prane§imo dél audito ar patikrinimo atlikimo gavimo savo 1éSomis atliko auditg (vidaus ar
iSorés), apimant] Sios Sutarties pagrindu atliekamy asmens duomeny tvarkymo operacijy patikra,
Vykdytojas gali UZsakovui pateikti tokio audito i§vady kopijag bei nurodyti, kokie susij¢ pakeitimai
igyvendinti ir (ar) planuojami, ir tokiu atveju bus laikoma, kad UZsakovo teisé atlikti auditg yra tinkamai
igyvendinta.

5.2.6.5. Salies iniciatyva atliekamo audito ar patikrinimo islaidos visais atvejais tenka jj inicijuojandiai
Saliai.

5.2.6.6. Visa audito ar patikrinimo medzZiaga, taip pat Vykdytojo pateikta informacija, yra konfidenciali
ir be iSankstinio Vykdytojo radytinio sutikimo negali biti atskleista jokiems tretiesiems asmenims.
PaZeides $io punkto nuostatas UZsakovas atlygina visus nuostolius, kuriuos Vykdytojui sukeélé
informacijos atskleidimas nesilaikant §iame punkte numatytos tvarkos. Q
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5.2.6.7. Tuo atveju, jeigu treCioji $alis, jskaitant, bet neapsiribojant prieZitiros ar kontrolés institucija,
reikalauja UZsakovo pateikti audito ar patikrinimo medZiagg, iSvadas arba bet kokia kita Bendrosios
dalies 5.2.6 p. nustatyta tvarka gautg informacijg, UZsakovas apie tai turi i§ anksto informuoti Vykdytoja,
ir, taikomy teisés akty leidZiama apimtimi, su Vykdytoju suderinti tre¢iajai $aliai teikiamos informacijos
apimtj.

5.2.7. Informacija apie asmens duomeny tvarkyms:

5.2.7.1. duomeny tvarkymo tikslas — Paslaugy teikimas.

5.2.7.2. duomeny tvarkymo pobiidis — atliekamos tik duomeny tvarkymo tikslui pasiekti reikalingos
asmens duomeny tvarkymo operacijos.

5.2.7.3. duomeny tvarkymo pagrindas — Sutarties vykdymas.

5.2.7.4. duomeny rasys — baigtinj duomeny tvarkymo tikslui pasiekti reikalingy asmens duomeny rii§iy
saraSa savarankiSkai nustato UZsakovas.

5.2.7.5. duomeny subjekty kategorijos — UZsakovo klientai ir/ ar kiti UZsakovo praneSimus gaunantys
asmenys.

5.2.7.6. duomeny tvarkymo trukmé — ne ilgiau nei 30 (trisdeSimt) darbo dieny nuo jy perdavimo
Vykdytojui (i8skyrus atvejus, kai taikomos Bendrosios dalies 5.2.1.6 punkte numatytos sglygos).
5.2.7.7. Subtvarkytojai — néra.

5.2.8. éaliq atsakomybé uz asmens duomeny tvarkyma:

5.2.8.1. Salis, kuri nevykdo ar netinkamai vykdo Bendrosios dalies 5.2.1-5.2.7.7 p. prisiimtus
isipareigojimus ar dél jy kitai Saliai pateikia neteisingus pareiskimus ar garantijas, Bendrosios dalies
5.2.8.2. p. numatyta apimtimi kitai Saliai atlygina dél to atsiradusius tiesioginius nuostolius. Bendra
atsakomybé, be kita ko, apima ir baudas, kitas pinigines sankcijas ir/ar mokes¢ius, mokamus prieZifiros
institucijoms. Salys neprisiima atsakomybés uz kitos Salies pelno netekima, reputacijos praradima, bet
kokius kitus netiesioginius nuostolius ir jy padariniy Zala.

5.2.8.2. Bendrosios dalies 5.2.8.1 p. numatyta Salies atsakomybe, teisés akty leidZiama apimtimi,
ribojama paskutiniy 3 (trijy) ménesiy atlygio, sumokéto Vykdytojui uZ paslaugas pagal Sutartj, dydZiu.
5.2.8.3. Vykdytojas yra visiskai atsakingas UZsakovui uz Bendrosios dalies 5.2.5 p. numatyta tvarka
pasitelkto Subtvarkytojo prievoliy vykdyma.

5.2.8.4. Vykdytojas nebus atsakingas uZ Zalg dél jo atliekamo asmens duomeny tvarkymo ar i§ jo
i§plaukian¢ius asmens duomeny tvarkymo pazeidimus tais atvejais, kai tai 1émé netikslis, netinkami ar
neteiséti UZsakovo nurodymai arba netiksliis, nei§samis ar nekorektiskai (netinkamu formatu ar bidu)
UZsakovo pateikti asmens duomenys.

5.3. Teikdamas paSto paslauga, Vykdytojas veikia kaip savaranki$kas Uzsakovo perduoty
duomeny, reikalingy pasto paslaugai teikti, valdytojas. UZsakovas visais atvejais iSlieka pasto
siuntose siunc¢iamy asmens duomeny valdytoju. Sj teisinj santykj reglamentuoja Bendrosios dalies
5.3.1-5.3.5p.

5.3.1. UZsakovas Sutarties galiojimo laikotarpiu gali perduoti Vykdytojui susiraSinéjimo 3aliy asmens
duomenis (vardas, pavarde¢, adresas, o tam tikrais atvejais — darbovieté, pareigos, telefono numeris, el.
pasto adresas ar kt.) (toliau — Duomenys). Kiekvienu atveju perduodamy Duomeny apimtj nustato
Uzsakovas.

5.3.2. UZsakovas patvirtina, jog Duomenys surinkti ir tvarkomi, jskaitant perdavimg Vykdytojui,
teisétai, o Duomeny subjektai, kuriy Duomenys yra perduodami Vykdytojui, yra tinkamai ir laiku
informuoti apie jy Duomeny tvarkyma, iskaitant ir perdavimg Vykdytojui, ir, kai reikalinga, jiems
pateikta visa BDAR numatyta privaloma informacija.

5.3.3. Uzsakovas yra atsakingas uz Vykdytojui perduodamy Duomeny tikslumg, iSsamumg ir
teisinguma. UZsakovas supranta, jog kai jis perduoda Duomenis Vykdytojui, UZsakovas yra Duomeny
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valdytojas ir dél to jis yra atsakingas uZ tinkamo jy perdavimo biido bei jo metu taikomy techniniy,
organizaciniy ir kity saugumo priemoniy pasirinkimg bei jy uZtikrinima Duomeny perdavimo
Vykdytojui metu.
5.3.4. Po Duomeny perdavimo Salys, veikdamos kaip savarankiski Duomeny valdytojai, sutaria
bendradarbiauti tarpusavyje ir, jei objektyviai reikalinga, teikti viena kitai pagalbg gavus Duomeny
subjekty ir / arba kompetentingy institucijy praSymus ar paklausimus, susijusius su Duomenimis.
5.3.5. Salys supranta ir patvirtina, kad veikdamos kaip du atskiri Duomeny valdytojai, savarankiskai
atsako uZ tinkama Duomeny tvarkyma pagal Asmens duomeny apsaugos teisé€s aktus.

VI. PASLAUGU KAINA IR ATSISKAITYMO TVARKA

6.1. UZ suteiktg IPP, kuri apmokestinama pridétinés vertés mokes¢iu (PVM), UzZsakovas moka
Vykdytojui pagal Sutarties 2 prieda.

6.2. Uz pagal $ig Sutart] suteiktas kitas paslaugas, nenurodytas Sutarties 2 priede, UZsakovas Sutartyje
nustatytomis sglygomis, terminais ir tvarka moka Vykdytojui paslaugy kaing, galiojancig paslaugy
suteikimo  dieng, kurios dydis yra  nurodytas interneto  tinklalapyje,  adresu
www.lietuvospastas.lt/It/verslui, ir kuris taikomas sutartiniams klientams. Pasibaigus ménesiui,
Vykdytojas iki kito ménesio 10 (deSimtos) dienos parengia ir UZsakovui pateikia PVM saskaitg faktiirg
uZ paslaugas, suteiktas pagal Sutartj per praéjusj kalendorinj ménesj naudojantis informacinés sistemos
,»E. saskaita® priemonémis.

6.3. Uzsakovas apmoka PVM saskaitg faktiirg iki einamojo ménesio 15 (penkioliktos) dienos.

VIL SALIU ATSAKOMYBE

7.1. Salis, nejvykdZiusi ar netinkamai jvykdZiusi i§ $ios Sutarties kylanéiy prievoliy, privalo Lietuvos
Respublikos pasto jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka atlyginti kitos Salies dél to patirtus
tiesioginius nuostolius. Netiesioginiai nuostoliai UZsakovui neatlyginami.

7.2. Uzsakovas pretenzijg dél Zalos atlyginimo uZ dingusig paSto siunta, dingusius, trikstamus ar
apgadintus siystus daiktus gali pareiksti Lietuvos Respublikos pasto jstatyme nustatyta tvarka.

7.3. Jei UZsakovas neatsiskaito su Vykdytoju $ios sutarties 5.3 punkte nurodytu terminu, UZsakovas
moka Vykdytojui 0,05 proc. dydZio palikanas nuo laiku nesumokétos sumos uZ kiekvieng pradelstg
diena.

7.4. Vykdytojas turi teis¢ sustabdyti paslaugy teikima, jeigu UZsakovas laiku neatsiskaito su Vykdytoju
uZ suteiktas paslaugas.

7.5. Salis, nejvykdZiusi Sutarties 4.1.7 ar 4.2.6 punktuose jtvirtinty jsipareigojimy, negali reik3ti
pretenziju, kad ji negavo pranesimo ar kita Salis paZeidé Sutartj, jei ji atliko veiksmus pagal paskutinius
jai Zinomus kitos Salies rekvizitus.

7.6. Salis atleid¥iama nuo atsakomybés uZ sutarties nejvykdyma, jeigu ji jrodo, kad sutartis nejvykdyta
del aplinkybiy, kuriy ji negaléjo kontroliuoti bei protingai numatyti sutarties sudarymo metu, ir kad
negaléjo uzkirsti kelio $iy aplinkybiy ar jy pasekmiy atsiradimui. Nenugalima jéga (force majeure)
nelaikoma tai, kad rinkoje néra reikalingy prievolei vykdyti prekiy, sutarties Salis neturi reikiamy
finansiniy iStekliy arba skolininko kontrahentai paZeidZia savo prievoles.

7.7. vertinus visuotinai Zinomas rizikas, susijusias su uzkre¢iamy ligy plitimu, ir taikomas priemones
asmeny sveikatai uZtikrinti, Vykdytojas paslaugas teikia atsiZvelgdamas j valstybés, savivaldybiy
institucijy privalomus sprendimus (aktus) ir rekomendacijas, jskaitant ir juos jgyvendinant priimamus
kitus sprendimus (aktus), kuriais taikomi ribojimai jprastiniam sutarties Salies veiklos organizavimui.
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“Vykdytojas gali laikinai nesilaikyti sutartyje nustatyty paslaugy teikimo salygy ir terminy ir yra

atleidZiamas nuo civilinés atsakomybés uZ tokj nesilaikymg (tai nebus laikoma netinkamu sutarties
vykdymu), jei jis yra salygotas valstybés ir (arba) savivaldybiy priimty sprendimy (akty) arba su tuo
susijusiy ar to pasékoje atsiradusiy aplinkybiy. I$nykus $ioms aplinkybéms, paslaugos yra teikiamos
sutartyje nustatytomis sglygomis ir terminais.
7.8. Salys nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybes supranta taip, kaip jas reglamentuoja Lietuvos
Respublikos civilinio kodekso 6.212 straipsnis ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1996 m. liepos 15
d. nutarimu Nr. 840 patvirtintos ,,Atleidimo nuo atsakomybés, esant nenugalimos jégos (force majeure)
aplinkybéms, taisyklés“ tiek, kiek jos neprieStarauja Lietuvos Respublikos civiliniam kodeksui.
[rodinédamos Force majeure (force majeure) aplinkybes Salys turi teis¢ remtis paZyma, i¥duota pagal
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. kovo 13 d. nutarimg Nr. 222 ,,Dél nenugalimos jégos (force
majeure) aplinkybes liudijanéiy pazymy iSdavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* ar jj pakeifianciais
atitinkamais teisés aktais, arba kitais jrodymais ar pagrjstais argumentais.
7.9. Salis, prasanti ja atleisti nuo atsakomybes, privalo pranesti kitai Saliai rastu apie nenugalimos jégos
(force majeure) aplinkybes nedelsiant, bet ne véliau kaip per 10 (de$imt) darbo dieny nuo tokiy
aplinkybiy atsiradimo ar paai$kéjimo, o taip pat pranesti galima jsipareigojimy jvykdymo terming.
Pagrindas atleisti Salj nuo atsakomybés atsiranda nuo nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybiy
atsiradimo momento.
7.10. Esant nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybéms, Salys yra atleidZiamos nuo atsakomybeés
uZ sutartyje numatyty prievoliy nejvykdyma, dalinj nejvykdymag arba netinkama jvykdyma, o
jsipareigojimy vykdymo terminas prat¢siamas. Jei nenugalimos jégos aplinkybés tesiasi ilgiau kaip 2
(du) ménesius, bet kuri i§ Saliy turi teis¢ vienagaliskai nutraukti Sutartj, apie tai jspéjusi rastu kit Salj
pried 5 (penkias) darbo dienas. Nutraukus Sutartj $iuo pagrindu, Salys privalo ne véliau, kaip per 3 (tris)
darbo dienas nuo Sutarties nutraukimo dienos atsiskaityti viena su kita ir jvykdyti kitus Sutartyje
numatytus jsipareigojimus.

VIIL. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8.1. Sutartis jsigalioja Sutarties pasira§ymo dieng ir galioja iki 2020 m. gruodzio 31 d.
8.2. Visi Sutarties pakeitimai, papildymai ir priedai turi biti sudaromi rastu ir abiejy Saliy pasira$omi,
i§skyrus Sutartyje numatytus atvejus.
8.3. Sutartis gali buti nutraukta vienu iS§ §iy bidy:
8.3.1. Saliy susitarimu;
8.3.2. vienos i§ Saliy iniciatyva, apie tai ratu informavus kita Salj ne véliau kaip prie§ 30 (trisdesimt)
kalendoriniy dieny.
8.4. Jeigu viena Salis atsisako vykdyti arba netinkami vykdo Sutarties salygas, kita Salis turi teise
vienaS$aliSkai nutraukti sutartj apie tai prie§ 14 (keturiolika) kalendoriniy dieny rastu praneSdama kitai
Saliai. Siuo atveju atsisakanti vykdyti Sutarties salygas arba netinkamai jas vykdanti Salis atlygina del
to kitos Salies patirtus tiesioginius nuostolius.
8.5. Sutarties nutraukimas neatleid?ia Salies nuo jsipareigojimy kitai Saliai, kuriuos ji prisiémé pagal
Sutartj iki Sutarties nutraukimo dienos, tinkamo jvykdymo.
8.6. Salys neskelbia tretiesiems asmenims informacijos apie Sutarties salygas ir vykdyma, taip pat
uztikrina, kad minéta informacija bei visi perduoti duomenys ir dokumentai nepateks tretiesiems
asmenims, i§skyrus Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas iSimtis.
8.7. I8 Sutarties kile gin¢ai sprendZiami deryby biidu. Salims nesusitarus, gindai sprendZiami Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka. p
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8.8. Sutartis sudaryta dviem egzemplioriais, turin¢iais vienodg teisine galig, po viena kiekvienai Saliai.
Saliy atstovai pasira$o kiekviena Sutarties lapa.

8.9. Sutarties priedai yra sudétiné ir neatskiriama Sutarties dalis: Paslaugy teikimo sutarties specialioji
dalis, 2 lapai.

IX. SALIU PARASAI

Vykdytojas UZzsakovas

Akciné bendrové Lietuvos pastas Kauno rajono savivaldybés administracija
Imonés kodas: 121215587 Jmonés kodas: 188756386

PVM kodas: LT212155811 Savanoriy pr. 371, LT-49500 Kaunas
Adresas: J. Jasinskio g. 16, LT-03163 Vilnius El.p. administratorius@krs.lt

Telefonas (8 700) 55 400 A.s. LT914010042503135057

AB SEB bankas Luminor Bank AS Lietuvos skyrius

A.s. LT71 7044 0600 0018 7388 Tel. (8 37)30 55 02, faks.(8 37)31 37 97

Rinkodaros ir pardavimy direktorius Kauno rajg

. ) s\aldministracij 0s
Norbertas Zioba direktori

SYitius

/parasas/
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INFORMACIJOS PARENGIMO PASLAUGU TEIKIMO SUTARTIS NR. S /7 6,?
Nt 040 - 03044
2020 m. rugséjo Z-d.
Vilnius - ~
1020 w - o fhol.

SPECIALIOJI DALIS

1.SUTARTIES SALYS

Pavadinimas Akciné bendrové Lietuvos pastas

Juridinio asmens
kodas

Buveinés adresas, J. Jasinskio g. 16, LT-03163 Vilnius
korespondencijos adresas

121215587 PVM mokétojo kodas LT212155811

1.1.Vykdytojas
Bendra informacija: AB SEB bankas

g]el" Telefonas: (8 700) 55 400 S:zti‘sta’ A.s. LT71 7044 0600 0018
P el. pastas info@post.It 7388

i . Rinkodaros ir pardavimy direktorius
Atstovas (pareigos, vardas, pavardé), | Norhertas Zioba 2019 m. gruodzio 30 d.

atstovavimo pagrindas igaliojima Nr. 5-2019-00092 00013

Pavadinimas Kauno rajono savivaldybés administracija

Juridinio asmens 188756386 | PVM moketojo kodas

kodas

. . 1 .

Buveinés adresas’ / Gyvenamasis Savanoriy pr. 371, LT-49500 Kaunas

adresas

Korespondencijos adresas Savanoriy pr. 371, LT-49500 Kaunas
1.2.Uzsakovas . A.5.1T914010042503135057

Tel.,, | Tel.(837)30 5502 Saskaita, Luminor Bank AS Lietuvos

el. p. | EL p.: administratorius@krs.lt | bankas skyrius

Atstovas (pareigos, vardas, pavarde) Direktorius Sariinas Sukevitius

Atstovavimo pagrindas

. ” N Kauno rajono savivaldybés administracijos

Atsakingas asmuo rySiams palaikyti udeto ir fi . A

(pareigos, vardas, pavardé) ir jo Biudzeto ir finansy skyriaus vyr. specialisté

tel._ el ? ’ Sonata Grigeliené, tel. (8 670) 97 406, el. p.
» P sonata.grigeliené@krs.lt

2. SPECIALIOSIOS SALYGOS

2.1. Vykdytojas turi teis¢ ne véliau kaip prie§ 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny praneSimu
informuoti UZsakova Specialiojoje dalyje nurodytu jo elektroninio pasto adresu apie Sutartyje
nurodyty duomeny pasikeitimg. Jei UZsakovas nesutinka su Vykdytojo praneSime nurodytu
duomeny pakeitimu, UZsakovas turi teis¢ nutraukti $ig Sutartj, apie tai rastu jspéjgs Vykdytoja ne
véliau kaip prie$ 7 (septynias) kalendorines dienas, nuo pakeitimo jsigaliojimo dienos.

1 Jei faktinés buveinés adresas nesutampa su buveinés adresu, nurodytu Juridiniy asmeny registre, atitinkamai turi biiti nurodyti abu

adresai Q




3. SUTARTIES BENDROSIOS DALIES PAKEITIMAI

4.SUTARTIES PRIEDAI:

4.1.Neatskiriamomis $ios Sutarties dalimis yra $ie Sutarties priedai:
4.1.1. 1 priedas. Informacijos paruoSimo, spausdinimo, ir vokavimo kainos, 1 lapas.
4.1.2. 2 priedas. Informacijos pateikimo akcinei bendrovei Lietuvos pastui specifikacija, 4 lapai.

L= """

5.SALIU PARASAI

Vykdytojas UZzsakovas

Akciné bendrové Lietuvos pastas Kauno rajono savivaldybés
Rinkodaros ir pardavimy direktorius administracijos direktorjus
Norbertas Zioba Sartinas Sukpy

/paraSas/




AAAANAALAMENA) UL PUSAA SALISALLANS MASISASEAEG LE VI ALLALLANS LAetiea vals

Nr. S~Jé6 ,

2020m. 9O F d. sudarytos tarp
akcinés bendrovés Lietuvos pasto ir Kauno rajono
savivaldybés administracijos

1 priedas

INFORMACIJOS PARUOSIMO, SPAUSDINIMO IR VOKAVIMO KAINOS

' , 1000 vnt. 1000 vnt.
Nr. - Paslaugos pavadinimas < . kaina be kaina su
L i PVM, eurais | PVM, eurais
1 A4 lapas (80gsm) vienpusis nespalvotas 50,00 60,50
spausdinimas (1+0)
CS vokas su langeliu 35x95, déjimas j voka
2 Papildomas A4 lapas (80gsm) vienpusis 25,00 30,25
nespalvotas spausdinimas
3 Spaudas ant voky gaminant 4000 vnt., 15,00 18,15
spalvingumas 1+0
4 Saskaity pristatymas apie 70kg 30,00 36,30

**QOfsetiné spauda bei spauda ant voky derinama atskiru susitarimu ar el. pastu atsiradus

poreikiui.

*Jei per einamajj ménesj bus pateikta maZiau nei 1000 vnt. ar daugiau, tai mokama bus: pateiktas
kiekis padalintas i§ 1000 vnt., pvz., pateikta buvo 836 vnt. (A4 formato lapas (80 gsm), vienpusis
spausdinimas juoda spalva ir C5 formato vokas su langeliu 35x95mm, vienpusé spauda 1+0
deéjimas j voka, ir gautas dydis padauginamas, pvz., 0,836%50,00 = 41,80 € + PVM.

Vykdytojas
Akciné bendrové Lietuvos pastas

Rinkodaros ir pardavimy direktorius
Norbertas Zioba

/-

/paraSas/

Uzsakovas
Kauno rajono savivaldybés
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Informacijos parengimo paslaugy teikimo sutarties
Nr. S yg 5

2000m. p¥-oF d. sudarytos tarp
akcinés bendrovés Lietuvos pasto ir

Kauno rajono savivaldybés administracijos

2 priedas

INFORMACIJOS PATEIKIMO AKCINEI BENDROVEI LIETUVOS PASTUI
SPECIFIKACIJA

1. Informacijos ir informacinio pranesimo pateikimas Vykdytojui
1.1. UZsakovas spausdinimui skirtg informacijg perkelia | FTP tarnybine stotj (toliau — FTP serveris),
naudodamas $ifruotg FTPS protokola (File Transfer Protocol over SSL), kurio adresas nurodytas Sio
Priedo 2.2.1 punkte. UZsakovui galimybe prisijungti prie FTP serverio suteikia Vykdytojas, suteikdamas
prisijungimo varda ir slaptaZodj. Prisijungimo vardas ir slaptazodis prisijungimui prie FTP serverio
UZsakovui perduodami elektroniniu laisku.
1.1.1. Pries pradedant informacijos teikimg UZsakovas FTP serveryje turi sukurti katalogg ir suteikti jam
informacijos teikimo datos pavadinimg ir tik po to norima perduoti informacija patalpinti jame.
1.1.2. Informacija pradedama apdoroti tg pacig Vykdytojo darbo dieng tik UZsakovui jg pateikus iki
Vykdytojo darbo dienos 10 val. (GMT +2).
1.1.3. Informacijg perkélus j FTP serverj véliau nei nurodyta 1.1.2 punkte, turi buti kuriamas katalogas
su kitos kalendorinés dienos pavadinimu. Informacijg keliant Vykdytojo nedarbo dieng, katalogui
suteikiamas informacijos teikimo datos pavadinamas. Siame kataloge esanti informacija gali biiti
apdorojama ne anksc¢iau kaip katalogo pavadinime nurodytg dieng.
1.2. Baiges informacijos kélimg ; FTP serverj, UZsakovas Vykdytojui elektroniniu pastu iSsiuncia
informacinj prane§imag apie i FTP serverj jkeltg informacija. Informaciniu prane§imu UZsakovas
patvirtina, kad visa jo | FTP serverj jkelta bei informaciniame prane$ime nurodyta informacija yra
teisinga ir galutiné. Informacinis praneSimas apie sékminga informacijos jkélimg iSsiun¢iamas iki
Vykdytojo darbo dienos 10 val. (GMT +2). Informacinj prane$img gavus Vykdytojo darbo dieng iki 10
val. (GMT +2), Vykdytojas pradeda UZsakovo pateikto informacinio prane$imo ir pateiktos informacijos
apdorojima. Informacinj prane$ima gavus Vykdytojo darbo dieng po 10 val. (GMT +2) arba Vykdytojo
nedarbo dieng bet kuriuo kitu tos dienos laiku, Vykdytojas turi teis¢ informacijos apdorojimg atidéti
artimiausiai kitai savo darbo dienai.
1.3. Vykdytojas apdoroja visg informaciniame prane$ime nurodytame kataloge esanéig informacijg.
2. Struktiiros reikalavimai ir techniniai parametrai
2.1. Katalogy FTP serveryje pavadinimai:
2.1.1. Uzsakovas FTP serveryje kurdamas katalogus jiems suteikia kalendorinés datos pavadinima (Zr.
Sio Sutarties priedo 1.1.1 ir 1.1.3) formatu yyyyMMdd.
. yyyy — metai
. MM — ménuo
. dd - diena
2.1.2. pvz., 20130504, pazymi, kad Siame kataloge esanti informacija bus apdorota ne anksc¢iau kaip
2013 mety geguzés 4 dieng.
2.2. Prisijungimo prie FTP serverio parametrai:
2.2.1. FTP serverio adresas: ftp.post.t
2.2.2. Prisijungimui prie FTP naudojamas Sifruotas FTPS protokolas (Explicit FTP over TLS).
2.2.3. Prisijungimas leidZiamas tik i§ UZsakovo nurodyto IP adreso (arba IP adresy sgra3o).
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2.2.4. Prisijungimo prie FTP serverio vardas ir slaptaZodis UZsakovui perduodamas elektroniniu
pastu.
2.3. Reikalavimai perduodamoms PDF byloms:
2.3.1. PDF bylos lapo formatas A4.
2.3.2. PDF bylos versija ne aukstesné kaip 1.6.
2.3.3. PDF bylos standartas: ISO 15930-3:2002 (PDF/X — 3:2002).
2.3.4. PDF byla turi leisti vartotojui jg atidaryti (read) ir spausdinti (print).
2.3.5.PDF byla savyje turi saugoti visg spausdinimui reikalingg informacijg, tekstus,
paveiksliukus, naudojamus 3riftus (fonts).
2.4. T FTP serverj jkeliamy byly pavadinimai:
2.4.1. Kiekviena kataloge esanti byla turi unikaly pavadinima, kuris sudaromas pagal taisykles:
2.4.1.1. Bylos pavadinimas atitinka struktiirg: AA_BB_CC_DD.[ext]
e AA —voko formatas.
Cs, C4,B4

e BB - spaudos tipas.

10 — vienpusis nespalvotas spausdinimas
11 — dvipusis nespalvotas spausdinimas
40 — vienpusis spalvotas spausdinimas
44 — dvipusis spalvotas spausdinimas

e CC - Lapy kiekis j voka (PDF bylos).

Duomuo nurodo, kiek lapy bus dedama j vieng voka. Dvipusio spausdinimo atveju vieng lapa
sudaro dvi pusés (du puslapiai arba du atvaizdai), vienpusio spausdinimo atveju informacija
vaizduojama tik ant vienos lapo pusés.

Pateikiant PDF bylas galima viena i$ trijy dokumenty saugojimo struktiiry:

o Viena PDF byla—vienas vokas. Visi byloje esantys lapai atspausdinami ir sudedami j vieng voka.
Nurodomas lapy kiekis j voka (CC) turi sutapti su PDF byloje esanciu lapy kiekiu.

o Viena PDF byla — n voky. Struktiira Zinoma. | vieng PDF byla apjungiami dokumentai, kuriuos
sudaro vienodas atvaizdy kiekis. PDF byla sudaranéiy atvaizdy kiekis be liekanos dalinasi i§
nurodyto atvaizdy kiekio i voka (CC).

o Viena PDF byla— n voky. Struktira neZinoma. | vieng PDF byla apjungiami dokumentai kuriuos
sudaro jvairus kiekis atvaizdy (puslapiy). Pateikiant tokios dokumenty strukttros bylas kartu
bitinai pateikiama ir indeksiné byla, apraSanti PDF bylos atvaizdy struktiira (2.7 punktas).
Atvaizdy kiekis j voka nurodomas nulis (0).

e CC - Lapy kiekis j vokg (kity tipy bylos).

Duomuo nurodo, kiek lapy bus dedama j vieng voka. Dvipusio spausdinimo atveju vieng lapa sudaro dvi
pusés (du puslapiai arba du atvaizdai), vienpusio spausdinimo atveju informacija vaizduojama tik ant
vienos lapo pusés. Jei lapy kiekis yra kintamas arba jo nustatyti nejmanoma, nurodomas nulis (0).

¢ DD - bylos pavadinimas arba indeksas

Jei visi buve spausdinimo parametrai (AA, BB, CC) sutampa, bylos pavadinimas arba indeksas turi bylai
suteikti unikaly pavadinimg. UZsakovui paliekama teisé suteikti sau reik§minga pavadinima, pagal kurj
bylas jis galés identifikuoti pats.

o [ext] — failo plétinys.

keli (daZniausiai 3) simboliai, bylos pavadinime einantys po bylos vardo ir taSko, Zymintys bylos tipa
(pvz.: C5_10_0_duomenys.xls)

2.4.1.2. Pavyzdys. C5_10_2 duomenys.pdf paZzymi, kad praneSimai bus sudéti j C5 formato

vokus (C5), atspausdinta nespalvotai ant vienos pusés (10), kiekvieng voka sudarys

RN,
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‘ po du i§ eilés einantys PDF atvaizdai (2) ir bendras atvaizdy kiekis PDF byloje turi
biiti lyginis.
2.5. Informacinis praneS$imas apie sékmingg informacijos jkélima:
2.5.1. Informacinis prane$imas nusiunciamas el. pasto adresu spd@post.It
2.5.2. Informacinio prane$imo tema (subject): IMONE X: data ready <katalogas>
Informacinio prane$imo turinys sudarytas i$ eiluciy:
File Location: <katalogas>
Files Count: <fN>
Images Count: <iN>
Envelopes Count: <eN>
Pages Count: <pN>
Attachment: <at>
Index: <i>
Kintamyjy reik§meés:
<katalogas™> - katalogas, kuriame UZsakovas patalpino duomenis
<fN> - nurodytame kataloge UZsakovo patalpinty byly kiekis
<iN> - visy pateikty byly atvaizdy suminis (PDF puslapiy) kiekis
<eN> - siun¢iamas voky kiekis
<pN> - spausdintinas lapy kiekis
<at> - priedas, spausdinamas kaip antra pranes$imo pusé arba papildomas lapas
<i> - indeksiné byla, apraSanti pateiktas PDF bylas.
2.5.3. Pavyzdys:
Tema: IMONE X: data ready 20130508
Prane§imo turinys:
File Location: 20130508
Files Count: 1
Images Count: 100
Envelopes Count: 50
Pages Count: 100
Attachment: priedas.pdf
Index: fileNames.txt
2.6. Nepristatyty pasto siunty ataskaita (Papildoma paslauga)
2.6.1. Laidky nepristatymo prieZastys nurodomos remiantis laisky nejteikimo metu aktualiu
Lietuvos pasto nepristatymo prieZas¢iy sarasu.
2.6.2. Ataskaita pateikiama CSV formatu.
2.6.2.1. Kiekviena nepristatyta pasto siunta apraSoma naujoje eilutéje
2.6.2.1.1. Eilutés atskiriamos naujos eilutés — CR LF simboliu.
2.6.2.2. Informacijos duomeny laukai eilutéje atskiriami kabliataskiu (;)
2.6.2.3. Informacijos eilutés formatas: <msgID>;<reason>
2.6.2.3.1. <msgID> - nepristatytos pasto siuntos identifikacinis numeris;
2.6.2.3.2. <reason> - nepristatymo prieZastis.
2.7. Indeksiné byla.
2.7.1. Jeigu duomenys pateikiami PDF formatu, biitina kartu pateikti indeksing bylg (lydrastj) su
gavéjy adresais. Galimi du indeksinés bylos tipai:
2.7.1.1. Viena indeksiné byla vienai ar daugiau PDF byly, kai vienoje PDF byloje tik vienos
siuntos informacija (indeksinéje byloje pateikta tiek eilu¢iy, kiek pateikta PDF byly).
Privalomi laukai: PDF bylos pavadinimas ir struktiirizuotas gavéjo adpesas.
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2.7.1.2. Vienai PDF bylai viena indeksiné byla (indeksinéje byloje pateikta tiek eiluciy, kiek

pateikta PDF byloje siunty). Privalomi laukai: Dokumento pirmo lapo i siuntg pozicija
PDF byloje ir struktiirizuotas gavéjo adresas.
2.7.2. Indeksinés bylos pavadinimas. Indeksinés bylos pavadinimas turi sutapti su PDF bylos
pavadinimu, taciau su ,,TXT* plétiniu.
2.7.3. Indeksinés bylos formatas. Indeksiné byla pateikiama tekstiniu formatu UTF-8 koduote.
Kiekvienas jradas apraSomas naujoje eilutéje, eilutés atskiriamos naujos eilutés simboliu
(CL LF). Duomenys eilutéje atskiriami tabuliacijos simboliu (TAB), o patys duomenys
negali turéti savyje tabuliacijos ar naujos eilutés simboliy.
2.7.4. Eilutés formatas. [bylos pavadinimas/dokumento pirmo lapo pozija) [tab] [gavéjas] [tab]
[Salis] [tab] [miestas] [tab] [rajonas/savivaldybe] [tab] [gatvé] [CL LF), kur [tab] -
tabuliacijos simbolis, [CL LF] — naujos eilutés simbolis, [bylos pavadinimas] — pilnas
apraSomos PDF bylos pavadinimas, [gavéjas] — gavéjo vardas, pavardé arba pavadinimas,
[$alis], [miestas], [rajonas/savivaldybé), [gatve] —adresas, kuris pateikiamas apraSomoje
PDF byloje.
2.7.5. Indeksinéje byloje gali biiti pateikta ir papildoma pagalbiné informacija, apraSanti pateikty
duomeny apdorojimo (angl. post processing) tvarka bei taisykles, naudojamy blankus ar
Sablonus, kitg aktualig informacija.
3. Duomeny pateikimo formatai
3.1. Bendrieji reikalavimai.
3.1.1. UZsakovo pateikti duomenys apima visg informacija, kuri reikalinga suformuoti ir / ar apdoroti
bei parengti siun¢iamas pasto siuntas.
3.1.2. Uzsakovo pateikiamy duomeny struktira papildomai apraSoma duomeny struktiros
specifikacijoje kaip priedas prie sutarties.
3.1.3. Byly pavadinimas sudaromas i§ lotynisky raidZiy ir skaiciy.
3.1.4. Duomenys pateikiami vienu i§ standartiniy duomeny formatu:
o Tekstiniai duomenys
. Duomeny lentelé
3.2. Specifiniai tekstiniy duomeny pateikimo reikalavimai:
3.2.1. Tekstinés bylos koduoté: UTF-8.
3.2.2. Duomeny stulpeliy (eilugiy, lasteliy) pavadinimai sudaromi i§ lotynisky raidZiy ir skai€iy.
3.2.3. Duomenyse nenaudoti duomeny stulpelius atskirianéiy simboliy. Pvz.: kai duomeny stulpeliai
atskiriami kabliataskiu (;), adrese kabliataskj naudoti draudZiama.
3.3. Specifiniai MS Excel duomeny lenteliy reikalavimai:
3.3.1. Laksto (sheef) ir stulpeliy pavadinimai sudaromi tik i§ lotynisky raidziy ir skaiciy.
3.3.2. Duomenyse draudZiama naudoti naujos eilutés ir specialiuosius valdymo simbolius.

Vykdytojas UZsakovas
AKkciné bendrové Lietuvos pastas
Rinkodaros ir pardavimy direktorius
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